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Za zgodnusc kopii z dokumentem elektronicznym Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 39

im. Szarych Szeregéw
ul. Kreznicka 156, 20-518 Lublin

Wystapienie pokontrolne

‘ Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzit w szkotach
i placéwkach os$wiatowych prowadzonych przez miasto Lublin systemowe kontrole
obejmujace sprawdzenie procedur wewnetrznych w zakresie:

+ instrukcji inwentaryzacyjnej'! — zbadano zgodno$ci regulacji dotyczacych
przeprowadzania inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowo$ci? (dalej uor),
majac na wzgledzie osiggniecie celow inwentaryzacii;

+ regulaminu zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych® - sprawdzono
zgodnos$¢ zapis6w regulaminu z wymogami ustawy o zakladowym f-szu $wiadczen
socjalnych? (uzfés) zapewniajgcymi celowe dysponowanie $rodkami publicznymi.

Szczegdtowe ustalenia odnoszgce sie do kierowanej przez Panig Szkoty

Podstawowej nr 39 (dalej: Szkota) zawarto w listach kontrolnych zatgczonych do

niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem § 19 ust. 5 procedury

przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli® przekazuje Pani wyniki obu
kontroli wynikajgce z tych ustalen.

. I. Instrukcja inwentaryzacyjna ustalona zarzadzeniem nr 25/2017 z 29.12.2017 r.
nie zapewnia prawidiowego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji, gdyz
zawiera ustalenia niezgodne z uor i nie ustala sposobu udokumentowania
istotnych czynnos$ci w procesie inwentaryzaciji, a w szczegoélnos$ci:
1. Wbrew dyspozycji wynikajgcej z art. 27 ust. 1 uor nie ustalono sposobu
udokumentowania:

« przeprowadzenia inwentaryzacji droga weryfikacji sald,

» ostatecznych wynikéw inwentaryzacji (w formie np. zestawienia tabelarycznego
czy protokotu), powigzania ich z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia
irozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w toku inwentaryzacji drogag
potwierdzenia sald i drogg weryfikacji sald.

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zespét, w tym SP 39 gtéwny specjalista Mirostaw Dyk;
ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);
kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zespét, w tym SP 39 gtéwny specjalista Anna Osypiuk;
ustawa z dnia 4.03.1994 r. o zakfadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.2019.1352 t.j. ze zm.);
zatgcznik do zarzadzenia nr 680/2010: Peamytdenita Miastantfisimenydwid 8.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli J('_ze zm.);

20. OF- LW

A WN R

Wynik weryfikacji:
Nr dokumentu Mdok: 285951/06/2020/W WaZny/ naveazny/ brakmostiwosc weryfikacji g .73
Pod pis@@k\(@taﬁzuﬁ@m&vis elektroniczny

r
- [fd&%u
......... e R




?x

5

Niezasadnie wylgczono z obowigzku inwentaryzacji drogg uzgodnienia sald
zerowe salda naleznosci (rozdz. Metody inwentaryzacji pkt 1b). Jest to niezgodne
z art. 26 ust. 1 pkt 2 uor nieprzewidujgcym takich wytgczen i niedajacym delegac;ji
do samodzielnego ustalania wytgczen z obowigzku tej inwentaryzacji.

Ustalono obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej w przypadku
zmiany formy wiasnosci (pkt 4b), pomimo ze Szkofa jest jednostkg budzetowg
Gminy Lublin i nie dotycza jej przeksztatcenia wtasnosciowe.

Zastosowano  niejednakowe  nazewnictwo tego samego  dokumentu
(zatwierdzanego przez dyrektora protokotu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych),
okreSlajgc go Protokofem rozliczeri wynikéw inwentaryzacji (rozdz. Weryfikacja
roznic inwentaryzacyjnych - pkt 5) lub Protokotem weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych (rozdz. Rozliczenie spisu z natury w ksiegach rach. - pkt 2).

Regulamin funduszu $Swiadczen socjalnych ustalony zarzadzeniem
nr 11/2020 z 02.04.2020 nie spetniat wymogoéw uzfs§s z uwagi na kwestie
formalne, nieuprawnione wykluczenie wspétmatzonkéw z dofinansowania do
Swiadczen, stosowanie niesocjalnych kryteriow przy kwalifikowaniu
wnioskodawcéw do progéw dochodowych. Nie ustalono w nim ponadto
szczegbtowych zasad dofinansowania do wielu $Swiadczen i zawarto
sprzeczne zapisy. | tak:

Przedtozony do kontroli regulamin nie byt podpisany przez dyrektora i nie zawierat
potwierdzenia uzgodnienia jego tresci ze zwigzkami zawodowymi, nie spetniajgc
wymogow art. 8 ust. 2 uzfss.

Jako uprawnionych do korzystania z funduszu — w rozumieniu art. 2 ust. 5 uzf$s —
nie ujeto wspétmatzonkéw oséb uprawnionych.

Zastosowano kryteria niesocjalne do kwalifikowania wnioskodawcéw do grup

dochodowych, ujmujac w najwyzszej grupie dochodowej osoby, ktére nie okazaty

dokumentow potwierdzajgcych wykazany w oswiadczeniu dochdd.

Regulamin zawierat niespOjne ustalenia, gdyz wg 8§ 25 ust. 2 regulaminu

poreczycielami pozyczki mieszkaniowej moga by¢ pracownicy, ktorych

wynagrodzenie brutto wynosi co najmniej 100% minimalnego wynagrodzenia,

natomiast wg 8§ 5 wzoru umowy — 150% minimalnego wynagrodzenia.

Whbrew postanowieniom nie okreslono i nie dotgczono do regulaminu ustalen dot.:

a) maksymalnej wysoko$ci pozyczki mieszkaniowej na dany rok i okresow jej
sptaty na poszczegolne cele mieszkaniowe (8 28 regulaminu),

b) wysokosci doptat do wypoczynku — nie okreslono progéw dochodowych, limitéw
dofinansowania ani kwot bazowych, od ktérych naliczane sg stawki doptat,

¢) nie ustalono limitu przyznawanych zapomég, pomimo, ze obowigzek ten
wskazanow 8§ 21 ust. 214 i 8§ 22 ust. 3i4 regulaminu,

d) nie okreslono limitow dofinansowania do dziatalnosci kulturalno-oSwiatowej,
sportowo-rekreacyjnej i wycieczek organizowanych przez pracodawce, ani
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szczegotowych zasad ustalania dofinansowania, co uniemozliwia jednoznaczne
stwierdzenie czy przyznawane jest ono z uwzglednieniem kryteriébw socjalnych
wskazanych w art. 8 ust. 1 uzfss.

Pominieto kryterium socjalne — sytuacje materialng, wskazang w art. 8 ust. 1 uzfss
oraz (z wyjatkiem klesk zywiotowych) nie ustalono sposobu udokumentowania
bad? uprawdopodobnienia zasadnosci wniosku o zapomoge w przypadku zdarzen
losowych.

W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowos$ci polecam:

1.

Ustali¢ spos6b udokumentowania czynnosci inwentaryzacyjnych wskazanych
w punkcie I.1 niniejszego wystgpienia.

Wyeliminowa¢ z instrukcji inwentaryzacyjnej zapisy dot. nieuzgadniania sald
zerowych naleznosci i przeprowadzenia inwentaryzacji uproszczonej w razie
zmiany formy witasnosci.

Przeanalizowa¢ zapisy instrukcji inwentaryzacyjnej i ujednolicic nazwy tego
samego dokumentu.

Regulamin Swiadczen socjalnych uzgodni¢ ze zwigzkami zawodowymi
potwierdzajgc ten fakt podpisami dyrektora oraz przedstawicieli zwigzkow
zawodowych.

Zgodnie z regulaminem sporzgdzac i zatgczac przewidziane w nim dokumenty.
Do os6b uprawnionych do korzystania ze funduszu wigczyé wspoétmalzonkow.

Przestrzega¢ stosowania kryteridw (w szczegoélnosci socjalnego i materialnego)
przy przyznawaniu Swiadczen z funduszu.

Wyeliminowac sprzeczne ustalenia warunkéw poreczenia pozyczki mieszkaniowej.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozyé

sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen - wedlug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 4° do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli.

W przypadku braku mozliwosci zachowania ww. terminu dopuszczam odstepstwo

od terminu proceduralnego i prosze o ztozenie sprawozdania do 30.09.2020 r.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inZ. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomos$ci: Wydziat O$wiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin

6 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-

Znak sprawy: AK-K-1.1711.23.4.2020

prezydenta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html;
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Szkota Podstawowa nr 39 im. Szarych Szeregéw w Lublinie

ul. Kreznicka 156, 20-518 Lublin

wydanych po przeprowadzeniu kontroli obejmujacej sprawdzenie procedur wewnetrznych w zakresie:

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych

Lublin, dnia 22.09.2020 r.

¢ Instrukcji inwentaryzacyjnej — zgodno$¢ regulacji dotyczacych przeprowadzania inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowosci

majac na wzgledzie osiggnigcie celow inwentaryzacji;

¢ Regulaminu zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych — zgodno$é zapiséw regulaminu z wymogami ustawy o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych zapewniajacymi celowe dysponowanie srodkami publicznymi.

w Szkole Podstawowej nr 39 im. Szarych Szeregéw w Lublinie

Lp. | Zalecenia pokontrolne Sposéb realizacji zalecen pokontrolnych Termin Uwagi
. zrealizowania
1. | Ustali¢ sposéb udokumentowania czynnosci | Wprowadzono nowa Instrukcje inwentaryzacyjna Zrealizowano
inwentaryzacyjnych wskazanych w punkcie | Zarzadzeniem Dyrektora nr 25/2020 z dnia 15.09.2020 r. | 15.09.2020
.1 wystapienia AK-K-1.1711.23.4.2020: Wprowadzono rozdziat dotyczacy procedur
- przeprowadzania inwentaryzacji drogg | inwentaryzacji przeprowadzanej droga weryfikacji.
weryfikacji sald, Wprowadzono wzdr protokotu z inwentaryzacji
- Ostatecznych wynikdéw inwentaryzacji przeprowadzanej droga weryfikacji oraz wzdr protokotu
inwentaryzacji dokonanej droga potwierdzenia sald —
Zatacznik nr 5 1 Zalgcznik nr 6 do instrukc;ji.
2. | Wyeliminowa¢ z instrukcji inwentaryzacyjnej | Wyeliminowano z instrukcji zapis o nieuzgadnianiu sald | Zrealizowano
zapisy dot. nieuzgadniania sald zerowych zerowych i przeprowadzaniu inwentaryzacji uproszczonej | 15.09.2020

naleznosci i przeprowadzania inwentaryzacji
uproszczonej w razie zmiany formy
wlasnosci.

w razie zmiany formy wtasnosci.




Przeanalizowaé zapisy instrukcji
inwentaryzacyjnej i ujednolici¢ nazwy tego
samego dokumentu.

Ujednolicono nazwy tego samego dokumentu — zamiast
»protokotu weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych”
wprowadzono nazwg ,,protokoét rozliczen wynikoéw
inwentaryzacji”.

Zrealizowano
15.09.2020

Regulamin $§wiadczen socjalnych uzgodni¢ ze
zwigzkami zawodowymi potwierdzajac ten
fakt podpisami dyrektora oraz przedstawicieli
zwigzkow zawodowych.

Regulamin znajdujacy si¢ w jednostce byt podpisany
przez Dyrektora oraz uzgodniony z przedstawicielami
zwigzkéw zawodowych (skany w zatgczeniu). Szkota
przestata do wgladu do audytu jedynie wersje
elektroniczng a nie skan dokumentu.

Nowy Regulamin ZFSS wprowadzony Zarzadzeniem
Dyrektora nr 24/2020 z dnia 15.09.2020 r. rowniez zostat
uzgodniony ze zwigzkami zawodowymi.

Byt
zrealizowany
02.04.2020 1.

Zrealizowano
15.09.2020

Zgodnie z regulaminem sporzadzaé i zataczaé
przewidziane w nim dokumenty.

W nowym Regulaminie ZFSS wprowadzonym
zarzadzeniem Dyrektora nr 24/2020 z dnia 15.09.2020 r.
dodano wykaz zatgcznikow stanowiacych integralng
cze$¢ regulaminu.

W poprzednim Regulaminie ZFSS Tabela wysokosci
$wiadczen socjalnych w 2020 r. zawierajgca wysokosci
doptat wskazanych w Ust. II pkt.5 Wystgpien
pokontrolnych byta wprowadzona odrebnym
Zarzadzeniem Dyrektora nr 4/2020 z dnia 14.02.2020 r.

i uzgodniona z przedstawicielami zwigzkéw zawodowych
(skany w zalaczeniu)

Zrealizowano
15.09.2020

Do 0s6b uprawnionych do korzystania z
funduszu wiaczy¢ wspdtmatzonkow.

Wigczono do oséb uprawnionych wspotmatzonkow -
nowy Regulamin ZFSS wprowadzony zarzadzeniem
Dyrektora nr 24/2020 z 15.09.2020 .

Zrealizowano
15.09.2020




7. | Przestrzega¢ stosowania kryteriow Wprowadzono zapis, iz osoba uprawniona, ktdra nie Zrealizowano W poprzedniej
(w szczegdlnosci socjalnego i materialnego) | przedstawi do wgladu dokumentdéw potwierdzajacych 15.09.2020 wersji regulaminu
przy przyznawaniu §wiadczen z funduszu. dochéd nie moze korzysta¢ funduszu - nowy Regulamin szkota wzorowata
ZFSS zarzadzeniem Dyrektora nr 24/2020 z 15.09.2020 r. si¢ na regulaminie
ZFSS UM Lublin -
zarzadzenie PM nr
20/3/2019 z
08.03.2019, Rozdz.
4 pkt. 4 — osoby nie
przedstawiajace
dokumentéw do
wgladu moga
korzystaé z ZFSS w
najnizszej
wysokosci.
8. | Wyeliminowa¢ sprzeczne ustalenia warunkéw | Wyeliminowano sprzeczny zapis z umowy pozyczki — w | Zrealizowano
poreczenia pozyczki mieszkaniowe;. nowym Regulaminie ZFSS wprowadzonym | 15.09.2020
zarzadzeniem Dyrektora nr 24/2020 z 15.09.2020 r.
zmieniono tres¢ zatacznika nr 6 ,,Umowa pozyczki z
ZFSS”
Dypkktor

(Kierownik kontrolowanej jednostki)




