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Wystgpienie pokontrolne

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzit w szkotach

i placowkach oswiatowych prowadzonych przez miasto Lublin systemowe kontrole

obejmujgce sprawdzenie procedur wewnetrznych w zakresie:

+ instrukcji inwentaryzacyjnej' - zbadano zgodno$¢ regulacji dotyczacych
przeprowadzania inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowosci® (dalej uor),
majac na wzgledzie osiggniecie celdow inwentaryzaciji;

+ regulaminu zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych® — sprawdzono
zgodno$¢ zapiséw regulaminu z ustawg o zakladowym funduszu Swiadczen
socjalnych* (uzfés) zapewniajgcymi celowe dysponowanie $srodkami publicznymi.

SzczegoOlowe ustalenia odnoszgce sie do kierowanej przez Panig Szkoty

Podstawowej nr 32 (dalej: Szkota) zawarto w listach kontrolnych zatgczonych do

niniejszego wystapienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem 8 19 ust. 5 procedury

przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli® przekazuje Pani wynik obu
kontroli wynikajacy z tych ustalen.

I. Instrukcja inwentaryzacyjna (zarzadzenie dyrektora nr 34/2018 z 28.12.2018 r.
hie zawiera petnego udokumentowania czynnosci wykonywanych w procesie
inwentaryzacji. Niektére zapisy instrukcji sa niezgodne z przepisami uor,
a czes$¢ zadan i obowigzkéw powierzono nieistniejagcym w Szkole komérkom.
Wbrew art. 27 ust. 1 uor w instrukcji inwentaryzacyjnej nie ustalono sposobu
udokumentowania przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji sald,
a ponadto dla tej metody oraz dla potwierdzenia sald — sumarycznych wynikow
inwentaryzacji i powigzania ich z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zesp6t, w tym w SP32 podinspektor Kaja Miszczuk-Zydek;
ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zespot, w tym w SP32 inspektor Matgorzata Omelianiuk;
ustawa z dnia 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczeri socjalnych (Dz.U.2019.1352 t.j. ze zm.);
zalgcznik do zarzgdzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);
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Istotne czynnosci inwentaryzacyjne przypisano komorce ksiegowosci, ktérej

w Szkole w ogoéle nie utworzono (strukture organizacyjng stanowig stanowiska

pracy) i skutkiem tego nie mozna wywies¢ kto ma te czynnosci wykonac. | tak:

« do komisji inwentaryz. nie powotuje sie pracownikow ksiegowosci (8§ 7 pkt 2a),

« dowody ksiegowe przekazuje sie do komorki ksiegowosci (8 7 pkt 2d),

+ w aktach ksiegowosci powinna zosta¢ kserokopia wystanego potwierdzenia
salda (pkt 5a dot. potwierdzenia salda).

Ponadto dwukrotnie, ale r6znie ustalono osobe odpowiedzialng za wycene spisu
z natury — komisja inwentaryzacyjna z kierownikiem gospodarczym (8 4 pkt 1, 8 7
pkt 2 h) i gtbwny ksiegowy (8§ 5).

Niezasadnie wytaczono obowigzek pisemnego uzgodnienia stanu naleznosci®:

« uregulowanych do dnia sporzgdzenia bilansu — wbrew art. 26 ust. 3 pkt 1 uor
zobowigzujgcym do zakonczenia inwentaryzacji do dnia 15 stycznia, natomiast
bilans sporzadza sie dopiero do 31 marca (art. 52 ust. 1 uor),

» sald zerowych — art. 26 ust. 1 pkt 2 uor nie przewiduje zadnych wytgczen
z inwentaryzacji naleznosci metoda potwierdzenia sald.

Regulamin ZFSS (zarzadzenie dyrektora nr 4/2019 z 08.02.2019 r.) nie
spetniat wymogéw uzfS§s z uwagi na wytaczenie niektérych o0séb,
uprawnionych z mocy przepiséw uzfés, z mozliwosci korzystania
ze Swiadczen z réznych tytutéw, nieuwzglednienie kryterium dochodowego
przy ustalaniu kwot dofinansowania, uwzglednienie Swiadczen
nieprzewidzianych w katalogu ujetym w art. 2 ust. 1 uzf§s oraz nieustaleniu
zasad przyznawania doptat do niektérych rodzajéw dziatalnosci socjalne;j:

Wbrew dyspozycji art. 2 ust. 5 wuzfSs zapisami regulaminu pozbawiono
wspotmatzonkdéw, emerytéw i rencistow ze wszystkich form dofinansowania do
wypoczynku, a do wypoczynku zorganizowanego we wilasnym zakresie rowniez
i dzieci. W zasadach przyznawania Swiadczeh do wypoczynku we wilasnym
zakresie zapisano, ze dofinansowanie przystuguje tylko pracownikom
korzystajacym z 14 kolejnych dni kalendarzowych urlopu, jednak z rocznego
rozliczenia wydatkéw z funduszu za 2019 r. wynika, ze emeryci i rencisci otrzymali
dofinansowanie z tego tytutu.

Jako Swiadczenie ustalono imprezy okolicznosciowe (zabawe noworoczng, paczki
mikotajkowe dla dzieci), co wg art. 2 ust. 1 uzf$s nie jest dziatalnoscig socjalna.

Nie ustalono szczegétowych zasad przyznawania dofinansowania do dziatalnosci
kulturalno-oSwiatowej i sportowo-rekreacyjnej (czestotliwosci przyznawania,
limitdw ani sposobu udokumentowania).

W planie dochodéw i wydatkéw ZFSS wbrew ustaleniom regulaminu nie ujeto kwot
bazowych, od ktoérych nalicza sie procent dofinansowania do wypoczynku,
dziatalno$ci kulturalno-o$wiatowej i sportowo-rekreacyjnej, zatem nie mozna
potwierdzi¢ czy kwoty na dany rok zostaty ustalone.

6 § 2 druga metoda;
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W zasadach ustalania doptat do ww. Swiadczen ustalono trzy progi dochodowe,
a dofinansowanie w kazdym progu zréznicowano tylko o 5%, co nie zapewnia
faktycznego spetniania kryterium dochodowego.

Przy okreSleniu celow na jaki moze by¢ przyznana pozyczka mieszkaniowa
pominieto zaptate kaucji do TBS oraz zakup udziatow we wspotwtasnosci.

W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowosci polecam:

1

W Instrukcji inwentaryzacyjnej ustali¢ sposob udokumentowania:

« przeprowadzenia inwentaryzacji metodag weryfikacji sald,

« sumarycznych wynikdw inwentaryzacji i powigzania ich z danymi ksiag
rachunkowych (tj. konkluzji wystanych kontrahentom wezwan do potwierdzenia
salda lub weryfikacji sald np. protokét lub zestawienie) oraz wyjasnienia
i rozliczenia ew. réznic inwentaryzacyjnych — metodami weryfikacji sald oraz
potwierdzenia sald.

. Wyeliminowac zapisy dotyczgce:

« powierzenia prac inwentaryzacyjnych komorce ksiegowosci i rozbieznych
ustalen dot oséb dokonujacych wyceny spisu z natury i jednoczes$nie
jednoznacznie wskazac¢ pracownikdéw odpowiedzialnych za te czynno$ci,

« wylgczenia obowigzku pisemnego uzgodnienia sald naleznosci uregulowanych
do dnia sporzadzenia bilansu oraz sald zerowych.

W _Regulaminie ZFSS zapewnié¢ dofinansowanie do wypoczynku wszystkim

uprawnionym wskazanym w art. 2 ust. 5 uzfss.

Ustalic kompleksowe zasady dla wszystkich Swiadczeh oraz wyeliminowac

dofinansowania, ktorych nie przewiduje art. 2 ust. 1 uzfss.

Okresla¢ kwote bazowa do ustalania stawek dofinansowania zgodnie

Z postanowieniem regulaminu, a stawki doptat r6znicowa¢ w spos6b zapewniajacy

rzeczywiste spetnienie kryterium dochodowego.

Uzupetnic cele, na ktére mozna wzig¢ pozyczke mieszkaniowag o zaptate kaucji do

TBS i zakup udziatow we wspoétwtasnosci przeznaczonej na cele mieszkaniowe.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ziozy¢
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4" do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli.
W przypadku braku mozliwosci zachowania ww. terminu, dopuszczam odstepstwo od
terminu proceduralnego i prosze o ztozenie sprawozdania do 20.01.2021 r.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inz. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomoS$ci: Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin

7 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-prezy-

denta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-przeprowadza-
nia-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html;
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