Szkota Podstawowa nr 28 im. Synéw Putku Ziemi Lubelskiej
UlL.Radosci 13
20-530 Lublin
Lublin, dn. 02-07-2010r.

KONKURS NR 1 NA STANOWISKO URZEDNICZE - KSIEGOWY W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 28 IM. SYNOW PULKU ZIEMI LUBELSKIE] W LUBLINIE.

Na podstawie ustawy o pracownikach samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008 roku (D.z. U. Nr 223, poz. 1458
oraz z Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241) oraz regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Szkole Podstawowej
nr 28 im. Synéw Putku Ziemi Lubelskiej w Lublinie

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 28 im. Synow Putku Ziemi Lubelskiej w Lublinie ogtasza konkurs na
stanowisko urzednicze:

Nazwa stanowiska: ksi¢gowy

Wymiar etatu %

Okres zatrudnienia od 01-09-2010r. do 31-08-2011r.
Data rozpoczgcia pracy 01-09-2010r.

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a) Wymagania niezbgdne przystgpienia do konkursu

Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory:

¢ ma obywatelstwo polskie,

e ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,

e nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

e  cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

o  ukonczyl jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyzsze studia zawodowe o profilu
ekonomicznym, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne studia podyplomowe
lub- posiada wyksztatcenie $rednie i co najmniej 2 lata stazu pracy w ksiegowosci,

b) Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ co najmniej jednego z finansowych programéw komputerowych VULCAN OPTIVUM
(Ksiegowos¢ Optivum w wersji 10 Iub Ptace Optivum w wersji 10)

o doswiadczenie w pracy w ksiggowosci budzetowe;j

do$wiadczenie przy rozliczaniu lub koordynowaniu projektow wspotfinansowanych z Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki .

znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;,

znajomos¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ klasyfikacji budzetowej z rozporzadzenia,

znajomos¢ przepisdw o ubezpieczeniach spotecznych,

znajomos$¢ przepisow Karty Nauczyciela,

biegta obstuga komputera (system operacyjny Windows, programy pakietu biurowego MS Office,

obstuga poczty elektronicznej, internet)

c) Pozadane cechy osobowe:

Komunikatywno$¢,
Sumiennosé,
Punktualnos¢,
Kultura osobista


http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegladarka.asp?qdatprz=02-07-2010&qindid=1689&qindrodzaj=20&qprodzaj=0&qprok=2009&qpnr=157&qppozycja=1241

2. Zakres obowigzkow na stanowisku obejmuje:

prowadzenie rachunkowosci jednostki w zakresie projektu wspotfinansowanego z Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki — projekt pt. ,,Moge wigcej, moge wszystko”,

prowadzenie spraw i dokumentacji kadrowo — ptacowej dot. ww. projektu,

przygotowywanie i opisywanie dokumentéw finansowych projektu, w szczegolnosci przygotowywanie
umow z wykonawcami i osobami zatrudnionymi przy realizacji projektu,

przygotowywanie wnioskow o ptatnosé¢ w czesci finansowej

prowadzenie rozliczen i sprawozdawczo$ci w ramach realizowanego projektu,

obstuga e-konta bankowego w zakresie projektu,

inne wyzej niewymienione zadania i czynnos$ci zwigzane z obstugg finansowa projektu, zgodnie z
poleceniami przetozonego,

3. Oferty 0s6b przystepujacych do konkursu powinny zawierac :

uzasadnienie przystapienia do konkursu,

zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegdlnosci informacje o stazu pracy,
kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie dokumentéw o
ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r.( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6z. zm. ) w celu przeprowadzenia
konkursu na stanowisko ksiegowego.

oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

4. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie 10 dni od dnia
opublikowania konkursu tj. do dnia 12-07-2010r. w godz. 9% do 13% w sekretariacie Szkoty
Podstawowej Nr 28, ul. Radosci 13, 20-530 Lublin. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z
podanym adresem do korespondencji, numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem ,,Naboér nr 1
kandydatéw na stanowisko urzednicze - ksiegowy”. Aplikacje, ktore wptyng po terminie nie beda
rozpatrywane.

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z wewngtrznym regulaminem Szkoty dostepnym w
Szkole Podstawowej nr 28 w Lublinie oraz na stronie internetowej http://www.sp28.bip.lublin.eu.

Po zakonczeniu naboru informacja o jego wyniku podana bedzie do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 28 (www.sp28.bip.lublin.eu), na
stronie internetowej SP 28 (www.sp28.lublin.pl) oraz na tablicy ogtoszen w Szkole Podstawowej Nr 28.
Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 28 w
Lublinie. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (081) 533 92 72. W. 21, 24
Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 28 w Lublinie
mgr Maria Noskiewicz



