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WEWNETRZNY REGULAMIN
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ktérych warto$¢ jest nizsza od kwoty 130 000 zlotych
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych obowigzujgcy w
SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 28
W LUBLINIE

|
wlublinle

Zatacznik do Zarzadzenta nr DSZ.021.20.2021 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 28 z Oddziatami Integracyjnymi

w Lublinie z dnia 02 grudnia 2021r. w sprawie wprowadzenia regulaminu zasad postepowania przy udzielaniu

zamoéwien, ktérych wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zaméwieri publicznych

§1

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreSlenia oznaczaja:

1.

zamawiajacy - nalezy przez to rozumieé¢ Szkole Podstawowg nr 28 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Synéw Putku Ziemi Lubelskiej w Lublinie, dalej zwane ,,SP 28”;

. dyrektor SP 28 - nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 28

z Oddzialami Integracyjnymi im. Synéw Pulku Ziemi Lubelskiej w Lublinie be¢dacego
kierownikiem jednostki;

. ustawa Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych, zwana dalej w tresci ustawa Pzp;
.ustawa o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

. regulamin - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych;

. dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu, w szczegélnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

. roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie

rob6t budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalagczniku
[ do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwieri (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego
dalej "Wspolnym Stownikiem Zamoéwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez zamawiajacego;

. uslugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie s3 robotami budowlanymi

lub dostawami;
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9. $rodki publiczne - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

10.szacunkowa warto§¢ zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$é, ktorej podstawa
ustalenia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw
i uslug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

11.wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyta oferte¢ lub zawarta umowe w sprawie
zamOwienia publicznego;

12.zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ushug.

§2

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ jest nizsza od
kwoty 130 000 zlotych wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego do ktdrego nie stosuje si¢ ustawy,
przygotowuje i przeprowadza stanowisko pracy do spraw zamdwien publicznych lub inna
osoba upowazniona.

2. Jezeli zamoéwienie jest wspoOlfinansowane z zewngtrznych Zrédet finansowania
postepowanie, o ktéorym mowa w ust. 1, przygotowuje i przeprowadza si¢
z uwzglednieniem zasad wynikajacych z wytycznych okre§lonych dla programu,
z ktérego zaméwienie jest wspélfinansowane oraz zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie projektu.

3. Wydatkéw publicznych zwigzanych z zaméwieniami, o ktérych mowa w ust. 1, dokonuje si¢
w sposOb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu
zatozonych celéw.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

5. Jezeli zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, udziela si¢ za posrednictwem dedykowanych
systeméw, programéw, aplikacji, platform informatycznych, postanowienia niniejszej
procedury stosuje si¢ odpowiednio.
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§3
Postgpowan, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy ze wzgledu na
ich wartos¢, udziela si¢ w sposdb zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.
Postepowanie, o ktorym mowa w ust. 1, jest jawne.
Dokumenty w postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 1, przekazuje si¢ w formie pisemnej lub
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§4

Przed wszczeciem postgpowania, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, stanowisko kierownik
gospodarczy lub inna osoba upowazniona ustala warto$¢ zamoéwienia zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 28 - 36 ustawy.
Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia, z zastrzezeniem ust. 1, jest rozeznanie cen
dokonane w szczegdlnosci na podstawie:
1) wartosci zamowien dotychczas udzielonych, z uwzglgdnieniem aktualnych warunkéw

rynkowych;
2) dostepnych informacji handlowych, w szczegdlnosci katalogdw, cennikow, folderow;
3) informacji uzyskanych od wykonawcow realizujgcych podobne zaméwienia.
Aktualny dokument oszacowania wartosci zamOwienia, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera
wycene wszystkich elementdw majacych wplyw na warto$¢ zamoéwienia.
Za prawidlowos¢ sporzadzenia dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3 odpowiada pracownik
SP 28 wskazany w ust. 1.
Wszczgeie postgpowania poprzedza akceptacja wniosku o wszczecie zamodwienia
publicznego o wartosci szacunkowej, ktorych warto$¢ jest nizsza od kwoty 130 000 zi
zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 dokonana przez dyrektora SP 28 lub osobe
przez niego upowazniong.

§5
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1:
1)  zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu na stronie internetowej SP 28; lub
2) zapraszajagc do zlozenia ofert wybranych wykonawcoéw, w liczbie zapewniajgcej
zachowanie zasad uczciwej konkurenc;ji.
Wybor wykonawcdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zatwierdza dyrektor SP 28 lub osoba
przez niego upowazniona.
Ogloszenie oraz zaproszenie, o ktorych mowa w ust. 1, zawieraja wszystkie informacje
niezbgdne do sporzadzenia i zlozenia oferty oraz realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci:
1) opis przedmiot zaméwienia, a w przypadku rob6t budowlanych wskazanie miejsca gdzie
Zamawiajacy udostgpni dokumentacje opisujgcg przedmiot zamdéwienia;
2) termin wykonania zam6wienia;
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9.

10.

3) opis kryterium wyboru oferty;

4) miejsce oraz termin skladania ofert;

5) okreslenie formy zlozenia oferty.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty.

§6

. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcow do zlozenia uzupelnien oraz wyjasnien

dotyczacych ofert.

Zamawiajacy poprawia oczywiste lub nieistotne omyliki w ofercie.

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1) zostala ztozona po terminie;

2) jej tres¢ nie odpowiada w istotnym zakresie tresci ogloszenia lub zaproszenia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji.

Po otrzymaniu ofert Zamawiajagcy moze podja¢ negocjacje z wybranymi lub wybranym
wykonawcg celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkow realizacji zamowienia.
Negocjacje, o ktorych mowa w ust. 4 nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia ceny zlozonej
oferty oraz istotnej zmiany zakresu zamdowienia.

Jezeli zamoéwienie jest wspodlfinansowane 2z zewngtrznych zrédet finansowania
w ramach projektéw inwestycyjnych, w przypadku planowania przeprowadzenia negocjacji,
o ktorych mowa w ust. 4, Zamawiajgcy zaprasza do nich wszystkich Wykonawcow, ktorzy
zlozg oferte.

W przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1, niezwlocznie po wyborze wykonawcy,
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej SP 28 informacje¢ zawierajgca nazwe albo
imie i nazwisko wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

W przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2, niezwlocznie po wyborze wykonawcy,
Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty podajac informacje, o ktérych
mowa w ust. 7.

Jezeli nie wybrano zadnej oferty, w przypadku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1,
Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ o tym na stronie internetowej SP 28.

Jezeli nie wybrano zadnej oferty, w przypadku, o ktéorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2,
Zamawiajacy zawiadamia o tym wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

§7

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, po negocjacjach tylko
z jednym wykonawcag jezeli:

1) w pierwszym postepowaniu przeprowadzonym zgodnie z § 5 - 6 nie wybrano zadne;j
oferty;

2) ze wzgledu na charakter zaméwienia dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢
$wiadczone tylko przez jednego wykonawcg;
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3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktoérej nie moégt on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdéwienia;

4) mozliwe jest udzielenie zam6wienia na szczegdlnie korzystnych warunkach.

§8
Zamawiajacy zawiera umowe z wykonawcag w formie pisemnej, ktéry przedstawit
najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia, niezwlocznie po wyborze.

§9

. Z postgpowania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, Zamawiajgcy sporzadza protokél, zgodnie ze

wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do niniejszego regulaminu, zawierajacy

w szczegblnosci:

1) opis przedmiot zaméwienia;

2) informacje o wykonawcach zaproszonych do ztozenia ofert;

3) ceng i inne istotne elementy zlozonych ofert;

4) warunki realizacji zamdéwienia ustalone z wykonawcs;

5) nazwe albo imi¢ i nazwisko wykonawcy, ktdrego wybrano oraz uzasadnienie wyboru;

6) uzasadnienie  przeprowadzenia negocjacji tylko z jednym  wykonawca,
w przypadkach, o ktérych mowa w § 6.

. Protokél, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza dyrektor SP 28 lub osoba przez niego

upowazniona.

. Ogloszenie, zaproszenie, oferty, informacje i inne dokumenty sktadane przez Zamawiajacego

1 wykonawcdw stanowig zatgczniki do protokohu.

. Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny.

§10

. Do zamowien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 10 000,00 zlotych nie stosuje sie
postanowien § 3 — 9 oraz § 11.

. W przypadku zamowien, o ktérych mowa w wust. 1, wspélfinansowanych
z zewngtrznych zrédel finansowania stosuje si¢ postanowienia wytycznych dla programu,
z ktdrego zaméwienie jest wspétfinansowane oraz postanowienia umowy o dofinansowanie
projektu.

§11

. Zamoéwienia, udzielane zgodnie z § S oraz 6, wpisuje si¢ do rejestru, w ktérym wskazuje sie
w szczegollnosci:

1) nazwg zaméwienia;

2) warto$¢ szacunkowg zaméwienia;
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3) podstaweg prawng zwolnienia z ustawy;
4) nazwg i adres wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia;
5) numer i datg¢ zawarcia umowy lub wystawienia faktury, jezeli nie zostala zawarta umowa

w formie pisemnej;

6) warto$é netto umowy lub faktury, jezeli nie zostala zawarta umowa w formie pisemne;.
2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, prowadzi na biezaco stanowisko sekretarz szkoly w formie

elektronicznej.

Zalaczniki do Regulaminu:

1. Wniosek o wszczgcie zam6wienia publicznego o wartosci szacunkowej, ktérej warto$é jest

nizsza od kwoty 130 000 zi.

2. Protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia do ktérego nie stosuje sie ustawy.

Lublin dnia 02 grudnia 2021r.
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