Zatgcznik nr 1 do ogloszenia o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Szkota Podstawowa nr 27 im. Marii Montessori w Lublinie

Lublin, 4 pazdziernika 2018 .

.20-210 Lublin, ul. Kres 1

tel. 81 f’?'(lp’ieé&eﬁ’j,e’@ﬁd’s’fk]’ﬂ&?f#-@g

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Data publikacii: 4 pazdziernika 2018 r.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 27 im Marii Montessori w Lublinie ogtasza nabér na
wolne stanowisko urzednicze.

1) Nazwa i adres jednostki:
Szkota Podstawowa nr 27 im. Marii Montessori w Lublinie
ul. Kresowa 1, 20-215 Lublinie
2) Stanowisko:
a) Nazwa stanowiska urzedniczego: Starszy specjalista ds. administracji siecia
b) Wymiar etatu: 0,88 etatu
¢) zatrudnienie od: 5 listopada 2018 r.

3) Wymagania:
* a) Wymagania niezbedne:

* wyksztalcenie wyzsze — informatyka lub telekomunikacja,

* petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

* minimum 3 lata do$wiadczenia zawodowego,

* korzystanie z pelni praw publicznych,

* brak prawomocnego wyroku sgdu za umy$lne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

* znajomos¢ ustawy o samorzgdzie gminnym oraz ustawy o samorzadzie
powiatowym,

* znajomo$¢ Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 .

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;

* znajomos¢ przepiséw o ochronie danych osobowych,

* znajomo$¢ systemow operacyjnych Windows i Linux w stopniu
umozliwiajgcym administracje stacjami roboczymi i serwerami,

* znajomos¢ budowy komputeréw PC — umiejetnosé diagnozowania sprzetu w
razie awarii oraz wymiany podzespotow

* bardzo dobra znajomo$¢ narzedzi automatyzujgcych prace administracyjne
w szczegolnosci: Bash, Ansible,

* bardzo dobra znajomo$¢ technologii wykorzystywanych przy tworzeniu i
administrowaniu stronami internetowymi — w szczegélnosci: HTML5, CSS3,
JavaScript, PHP, Python

* bardzo dobra znajomos$¢ zagadnienn zwigzanych z bezpieczeristwem
informaciji w obszarze IT,

* bardzo dobra znajomos¢ protokoléw sieciowych oraz wiedza z zakresu
administraciji sprzetem sieciowym (routery, switche, access-pointy),

* bardzo dobra znajomo$¢ oprogramowania wspierajacego prace jednostki
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oswiatowej (Vulcan Uonet+ oraz programy z pakietu Optivum), oraz platform
e-learningowych np. Moodle,
* dyspozycyjnos¢ w godzinach pracy administracji szkoly (poniedziatek-pigtek,

7-15)

*  Wymagania dodatkowe:

biegta znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie,

* umiejetnosé analitycznego myslenia,

« odpornosé na stres,

* komunikatywno$¢, umiejetnosé¢ pracy w grupie,

4) Zakres wykonywanych czynnosci na stanowisku:
Jednoosobowe stanowisko pracy ds. administracji infrastrukturg IT realizuje zadania z
zakresu:

* przyjmowania i obstugi zgloszern dotyczgcych awarii i obstugi sprzetu i
oprogramowania komputerowego,

* instalacji sprzetu komputerowego, urzadzen peryferyjnych, systeméw operacyjnych
| oprogramowania,

* konfiguracii stacji komputerowych adekwatnie do do potrzeb stanowisk pracy,

* projektowania, konfiguracji i wdrazania serwerdw i ustug sieciowych wediug potrzeb
Szkoty,

* projektowania, konfiguracji, konserwacji i modernizacji sieci komputerowej wediug
potrzeb Szkoty,

* przeprowadzania okresowych przeglagdéw, konserwacji i modernizacji sprzetu
komputerowego, oprogramowania i urzgdzen sieciowych,

* przeprowadzania instruktazu i szkolen z uzytkowania sprzetu komputerowego i
oprogramowania oraz bezpieczenstwa danych w Internecie dla pracownikéw
Szkoty,

* projektowania, programowania, wdrazania stron internetowych, aplikacji i ustug na
potrzeby Szkoly,

* wspierania pracownikéw Szkoly w realizacji zadan w obszarze IT,

4a) lnformaqa o warunkach pracy na wymienionym stanowisku:
Praca w siedzibie szkoty, w godzinach pracy szkoty

* Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

* Bariery architektoniczne takie jak schody, brak podjazdéw, brak wind,
uniemozliwiajg poruszanie sie na wozku inwalidzkim

* praca obejmuje wykonywanie zadan w dwoch budynkach szkoly, co implikuje
konieczno$¢ samodzielnego poruszania sie pomiedzy budynkami w trakcie
wykonywania pracy:

o ul. Kresowa 1, Lublin

o ul. Maszynowa 2, Lublinie
4b) We wrzesniu 2018 r. (miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia)
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Szkole Podstawowej nr 27 im. Marii
Montessori w Lublinie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi mniej niz 6%.

5) Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny - opatrzony numerem telefonu, adresem e-mail oraz
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wiasnorecznym podpisem

zyciorys zawodowy (CV) — opatrzony numerem telefonu kontaktowego, adresem e-
mail oraz wlasnorecznym podpisem

kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie,

oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych (zatgcznik nr 2
do ogtoszenia),

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych (zatgcznik nr 2 do
ogloszenia),

oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo
skarbowe (zatgcznik nr 2 do ogloszenia),

. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu/nie posiadaniu obywatelstwa polskiego

(zatacznik nr 2 do ogtoszenia),

klauzula informacyjna dla kandydata (zatgcznik nr 3 do ogtoszenia),

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zatgcznik nr 4 do ogloszenia),

Wzory w/w dokumentéw stanowig zalgczniki do ogtoszenia o naborze.

Wszystkie dokumenty w jezyku obcym nalezy przediozyé wraz z ich tlumaczeniem na
jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.

6) Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w sekretariacie Szkoly Podstawowej nr 27 im.

Marii Montessori w Lublinie, ul. Kresowa 1, 20-215 Lublinie albo przestaé pocztg na

adres:

Szkota Podstawowa nr 27 im. Marii Montessori w Lublinie

ul. Kresowa 1, 20-215 Lublin

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przekaza¢ w zamknigtej kopercie A4

opatrzonej:

° imieniem i nazwiskiem kandydata, miejscem zamieszkania kandydata

o dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko: starszy specijalista ds. administracji
siecig”.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do 19 pazdziernika 2018 r. do godz. 15:00.

Dokumenty aplikacyjne, kiére zostang ztozone w innej formie niz opisana wyzej lub

wplyng do szkoly po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

7) Informacja o wyniku naboru:

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze
zostang powiadomieni poprzez e-mail lub telefonicznie o terminie i miejscu naboru.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Szkoly Podstawowej nr 27 im. Marii Montessori w Lublinie
oraz na tablicy ogtoszen w budynku szkoly przez co najmniej 3 mijesigce.

DYREKTQRSZHLOLY

(pieczatka i-podpiskierownika jednostki)



