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Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 23 im. Olimpijczykéw Polskich

Jednostka Szkota Podstawowa nr 23 im. Olimpijczykéw Polskich
kontrolowana: 20-126 Lublin, ul. Podzamcze 9
tel. (0-81) 444 44 08

Przedmiot kon- Prawidtowo$¢ prowadzenia gospodarki finansowej
troli:

Kontrole Matgorzata Omelianiuk — inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM
przeprowadzit: Lublin, na podstawie upowaznienia nr 32/2021 z dnia 24.08.2021 r.,
w dniach 25.08 — 17.09.2021 r.

I. Czes¢ ogdlna

Szkota Podstawowa nr 23 im. Olimpijczykoéw Polskichi w Lublinie (zwana dalej ,Szkotg” lub
,oP23”) jest osmioletnig szkotg publiczng dziatajgca w formie jednostki budzetowe;.
Organem prowadzgcym jest Gmina Lublin, a nadzér pedagogiczny nad Szkotg sprawuje
Lubelski Kurator O$wiaty. Szkota prowadzi réwniez zerowy oddziat przedszkolny.

Dyrektorem Szkoty w 2020 r. byt Pan Kamil Dagbrowski, na podstawie zarzgdzenia
Prezydenta Miasta Lublin nr 344/6/2017 z 29.06.2017 r. w sprawie powierzenia Panu
Kamilowi Dgbrowskiemu stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej nr 23
im. Olimpijczykéw Polskich w Lublinie, ul. Podzamcze 9 na okres od dnia 01.09.2017 r. do
dnia 31.08.2022 .
Zarzgdzeniem nr 70/7/2017 z dnia 10.07.2017 r. Prezydent Miasta Lublin upowaznit
Pana Kamila Dabrowskiego do jednoosobowego kierowania Szkotg w tym do
jednoosobowego dziatania w zakresie zwigzanym z zarzgdem powierzonym mieniem
oddanym w trwaty zarzgd na mocy decyzji Zarzgdu Miasta Lublin z dnia 04.11.2003 r. nr
GGN.05.1.4.72240/Sz-23/2003 . Petnomocnictwo upowazniato do wykonywania czynnosci
zwyktego zarzgdu okreslonych statutem Szkoty oraz obowigzujgcymi przepisami prawa,
wtym art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomoS$ciami’.
Zarzgdzeniem nr 123/9/2017 z 14.09.2017 r. Prezydent udzielit dyrektorowi Szkoty
petnomocnictwa do:
1) sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Lublin w sprawach wynikajgcych
z zakresu dziatania Szkoty;
2) zaciggania zobowigzan w imieniu Gminy Lublin w ramach planu finansowego Szkoty;
3) udzielania dalszych petnomocnictw w zakresie okreSlonym w ww. pkt 1-2
wicedyrektorom Szkoty.
Petnomocnictwo ustanowiono do odwotania, nie dtuzej niz na czas petnienia funkciji
dyrektora Szkoty.

1 Aktualnie t.j. Dz.U.2020.1990 ze zm.;
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Na mocy Porozumienia z dnia 31.08.2018 r. miedzy dyrektorem Szkoty, a dyrektorem
Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty w Lublinie (dalej ,LCEAQO”
lub ,Centrum”), od dnia 01.09.2018 r. obstuge administracyjng, finansowo-ksiegowg
i organizacyjng Szkoty przejeto LCEAO. w zakresie m.in. ustalenia w formie pisemne;j
zasad rachunkowosci  (Polityki rachunkowosci), prowadzenia rachunkowosci,
sporzgdzania sprawozdan budzetowych, gromadzenia i przechowywania dokumentacji
finansowo-ksiegowej, prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych, przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji, prowadzenia windykacji naleznosci i sporzgdzania
miesiecznych rozliczen z ZUS i US.

Z informacji zamieszczonych na stronie BIP i z ksigzki kontroli wynika, ze w 2020 r.
przeprowadzono w Szkole 6 kontroli (wykazano w pkt. 1.5d listy kontrolnej).

Ostatnig kontrole prowadzenia gospodarki finansowej Wydziat Audytu i Kontroli (dalej
,AK”) przeprowadzit w Szkole w 2018 r., wydajgc w dniu 20.07.2018 r. zalecenia
pokontrolne. Pismem z dnia 30.11.2018 r. dyrektor poinformowat o ich wykonaniu.

W 2020 r. Wydziat AK przeprowadzit w Szkole kontrole procedur wewnetrznych
dotyczacych dysponowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
W wystgpieniu z 13.07.2020 r. Wydziat AK wydat dyrektorowi zalecenia, a pismem z dnia
30.09.2020 r. dyrektor poinformowat o ich wykonaniu.

Il. Cze$¢ szczegobtowa

W toku postepowania kontrolnego sprawdzono prawidtowosc:

Przepisy wewnetrzne dot. prowadzenia gospodarki finansowej Szkoty.
2. Realizacji dochodéw z najmu.

3. Zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow.

4. Gospodarowania skfadnikami majgtku.

5. Funkcjonowanie stotowki.

Ustalenia w tym zakresie przedstawiono w ponizszych listach kontrolnych:

—

1. Organizacja Szkoty:

Wyszczegodlnienie

Lp. c Ustalenia kontroli:
sprawdzanych zagadnien:

Tak w szkole prowadzono wykaz dokumentacji tworzgce;j
system Kkontroli zarzgadczej. Zarzadzeniami dyrektor
Czy dyrektor prowadzit aktualizowat wykaz. Ostatnia aktualizacja zostata
1 i aktualizowat wykaz wprowadzona zarzgdzeniem nr 12a/2019/2020 =z
dokumentéw tworzacych system |18.10.2019 r. Po tej dacie wprowadzono szereg
kontroli zarzadczej? procedur, ktére nie zostaly ujete w wykazie np. Polityka

rachunkowo$ci (wprowadzona zarzgdzeniem dyrektora
szkoty 27.01.2020 r.).

2 | Czy dyrektor ustalit szczegétowe mechanizmy kontroli operacji finans. i gospod. w zakresie:
2a |- przeprowadzania inwentaryzacji? | Uregulowania dotyczgce inwentaryzacji zostaty ustalone
przez obstugujgce Szkote LCEAO w polityce
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rachunkowo$ci (zarzgdzenie dyrektora LCEAO nr
90/2019 z 30.10.2019 r.) wprowadzonej do SP23
zarzagdzeniem dyrektora SP23 nr 22/2019/2020 z
27.01.2020 r.

2b

- udzielania zamoéwienh publicznych?

Tak. W 2020 r. obowigzywat ,Regulamin udzielania
zamowienn publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci w ztotych 30.000 euro” wprowadzony
zarzgdzeniem nr 48/2017/2018 z dnia 03.07.2018 r.

Zarzgdzeniem nr 6/2021/2022 z 15.09.2021 r. uchylono
dotychczasowy regulamin i wprowadzono nowy
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci w ztotych kwoty
130.000 ztotych netto w Sp23.

2c

- gospodarowania sktadnikami ma-
jatku?

Zasady gospodarowania sktadnikami majatku zostaty
opisane w polityce rachunkowosci opracowanej przez
LCEAO.

Nie, dyrektor nie sformalizowat zasad prowadzenia

wych?

2d |- gospodarki magazynowej? magazynu art. zywnosciowych w stotéwce szkolnej oraz
chemii gospodarcze;.

2e |- gospodarki kasowe;j? W Szkole nie funkcjonowata kasa.
Nie, w szkole nie byto odrebnej instrukcji (tylko elementy
opisane w § 5 regulaminu organizacyjnego SP23

of |- obiegu i kontroli dowodow ksiego- | (wprowadzonego zarzgdzeniem dyrektora szkoty nr

23/2018/2019 z 14.02.2019 r.). Instrukcja obiegu
dokumentéw dla szkoly zostata ustalona w polityce
rachunkowosci sporzadzonej dla szkoty przez LCEAO.

29

- najmu i dzierzawy obiektéw (po-
mieszczen)?

Tak. Zarzgdzeniem nr 12/2018/2019 z 26.11.2018 r.
dyrektor wprowadzit ,Regulamin wynajmu pomieszczen
szkolnych i obiektow sportowych Szkofy...” (zatgcznik nr
7 do zarzadzenia), a zarzgdzeniem nr 20/2019/2020 z
02.01.2020 r. ustalit cennik wynajmu obiektéw w SP23
obowigzujgcy od 01.01.2020 r.

2h

- gospodarowania $rodkami ZFSS?

Tak, zarzadzenie nr 18/2020/2021 z 30.09.2020 r. -
,Regulamin  Zaktadowego  Funduszu  Swiadczeri
Socjalnych Szkofy...” (regulamin zostat uzgodniony ze
zwigzkami zawodowymi oraz zatwierdzony przez
dyrektora).

Sprawdzono  wykonanie  zaleceh pokontrolnych
wydanych dyrektorowi przez Wydziat AK w dniu
13.07.2020 r. w zakresie zmian zapisow Regulaminu
ZFSS (wprowadzonego zarzadzeniem nr 15/2018/2019 z
26.11.2018 r.). Stwierdzono, Zze w  obecnie
obowigzujgcym regulaminie, dyrektor wprowadzit zmiany
zgodne z wydanymi zaleceniami pokontrolnymi. Do
katalogu oséb uprawnionych wigczono wspotmatzonkéw,
ustalono szczegdtowe zasady wszystkich $wiadczen
przewidzianych w regulaminie, a ich przyznanie
uzalezniono od kryterium dochodowego i materialnego.
Wyeliminowano zapis o minimalnym wynagrodzeniu.
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Tak. Zarzadzeniem nr 31/2018/2019 z 08.07.2019 r.
~Regulamin wynagradzania pracownikow
samorzgdowych zatrudnionych w Szkole...”.

Stwierdzono, ze w zatgczniku nr 3 do ww. regulaminu
ustalono dodatki funkcyjne, a w zatgczniku nr 2 kategorie
zaszeregowania dla stanowisk, ktérych nie bylo w
strukturze organizacyjnej szkoty tj. gtéwny ksiegowy,
zastepca gtéwnego ksiegowego (od 01.09.2018 r. Szkota

informacji publicznych
udostepnianych w BIP?

-regulamin wynagradzania | W zakresie ksiegowosci obstugiwana jest przez LCEAO),
o pracownikow samorzgdowych | kierownik warsztatow szkolnych (Szkota nie posiada
dostosowany do struktury | warsztatow szkolnych), sekretarz szkoty, szef kuchni i
organizacyjnej Szkoty? kierownik stotowki.
Ponadto w zalgczniku nr 2 ustalono kategorie
zaszeregowania dla stanowisk, na ktorych w Szkole nie
zatrudniano pracownikow, jak réwniez nie przewidziano
ich w strukturze organizacyjnej szkoty np. laborant,
referent, archiwista, lekarz, dietetyk kierownik warsztatu,
wypozyczalni instrumentéw, recepcjonista, magazynier,
konserwator maszyn i urzadzen, Kkonserwator
instrumentoéw muzycznych, operator urzgdzen, praczka.
_ , W zwigzku z prowadzeniem obstugi ksiegowej Szkoty
3 | G2y dyrektor ustalit polityke przez LCEAO Polityka rachunkowosci  zostata
(zasady) rachunkowosci? opracowana przez Centrum.
Czy dyrektor wyznaczyt osobe W zakresach obowigzkéw i zakresach uprawnien
4 odpowiedzialng za zmiany tresci | 9townego specjalisty ds. osobowych i specjalisty ds.

administrowania systemoéw komputerowych ustalono
obowigzek redagowania strony BIP Szkoty.

5 | Czy na stronie BIP jednostki byly in

formacje dotyczgce:

5a | struktury organizacyjnej?

W zaktadce ,Struktura organizacyjna” zamieszczono
schemat organizacyjny w formie diagramu wprowadzony
zarzgdzeniem nr 35/2020/2021 z 15.12.2020 r.

majatku, ktérym dysponuje

Sb jednostka?

Tak, w zakladce ,Majgtek” zamieszczono dane o
wartosciowym stanie na dzien 31.12.2020 r. $rodkéw
trwatych, pozostatych sSrodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych i zbioréw bibliotecznych.

w nich zawartych?

prowadzonych rejestrow i ewidenciji
5¢ | oraz zasad udostepniania danych

3

Tak, w zaktadce ,Rejestry, ewidencje, archiwa’
zamieszczono spis rejestréw i ewidencji prowadzonych w
Szkole. Nie wskazano jednak gdzie sg one
przechowywane i jaki jest sposéb ich udostepniania co
wymagane jest przez art. 6 ust. 1 pkt. 3 lit. f ustawy o
dostepie do informacji publicznej?. Przy kazdym rejestrze
i ewidencji jako sposob udostepnienia wskazano ogdlnie,
ze jest on cyt.: ,ograniczony ustawg o ochronie danych
osobowych”. W zaktadce tej nie ujeto wszystkich
rejestrow prowadzonych w Szkole. Brak np. rejestréw
umow najmu czy umow ustugowych.

kontroli?

5d | dokumentaciji przebiegu i efektow

W zaktadce ,Kontrole” zamieszczono:
1. protokét z kontroli przeprowadzonej 17.06.2020 r.

2 ustawa z dnia 06.09.2001 o dostepie do informacji publicznej (j.t. z 07.12.2020 r. Dz.U.2020.2176);

AK-K-1.1711.21.2021
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin

nr Mdok 390781/08/2021/W
Strona 5 z 42




Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 23 im. Olimpijczykéw Polskich

przez Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny w
Lublinie (nieprawidtowosci nie stwierdzono, przepisow
nie naruszono),
2. wystgpienie po kontroli przeprowadzonej w 2020 r.
przez Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin.
3. 4 informacji o przeprowadzonych kontrolach w Szkole
w 2020 r., ale bez podania informacji o przebiegu i
efektach tych kontroli. Sg to kontrole przeprowadzone
w terminach:
* 24.04.2020 . przez  Wydziat  Funduszy
Europejskich Urzedu Miasta Lublin,
* 29.06.2020 r. przez Lubelskie Kuratorium Oswiaty,
* 19.06-15.07.2020 r. przez Wojewddzki Inspektorat
Jakoéci Handlowej Artykutdw Rolno-Spozywczych
w Lublinie,
e 22.09.2020 r. przez Panstwowy Powiatowy
Inspektorat Sanitarny.

2. Dochody z najmu

Lp.

Wyszczegodlnienie
sprawdzanych zagadnien:

Ustalenia kontroli:

1.

Czy Szkota gromadzita dochody
na rachunku wydzielonym (dalej
,dochody wiasne”) z tytutow
ustalonych w uchwale Rady
Miasta Lublin?

Tak. Wedtug sprawozdania Rb-34S w 2020 r. Szkota

zrealizowata dochody w kwocie 405.571,27 zt i poniosta

wydatki w wysokosci 402.331,13 zi. W sprawozdaniu

ujeto stan $Srodkow w wysokosci 30.141,66 z

osiggnietych i  niewykorzystanych w 2019 r.

odprowadzonych do budzetu Miasta Lublin w 2020 r.

Dochody zrealizowano z nw. tytutéw:

- wplywy z najmu — 264.628,08 zt,

- wptywy z optat za wyzywienie — 102.502,82 z,

- wplywy z odszkodowania (zalanie) — 7.109,52 zi,

- wptywy z tytutu odsetek — 234,28 zi,

- wydanie duplikatow legitymaciji — 116,00 zi,

- wptywy z optat egzaminacyjnych i za wydawanie
Swiadectw, dyplomow i zaswiadczen — 44,00 zt,

- inne =794,91 z

Najwieksze wydatki poniesiono na zakup m.in.:

- zakup artykutow zywnosciowych — 99.468,77 zt,

- wyposazenia (np. mebli, wyktadziny, sprzetu
sportowego, klimatyzatoréw, tablicy magnetycznej i
interaktywnej, skanera, grzejnika czy niszczarki) —
39,404,93 z,

- materiatéw remontowych i komputerowych (np. dyski,
usb, czesci do wanny z jacuzzi i basenu
rekreacyjnego, farby, wiertta, gtadzi, akcesoriéw
elektrycznych) — 31.404,93 zi,

- Wywoz nieczystosci — 26.762,15 i,
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- Srodkow czystosci — 24.907,19 zt,

- zakup srodkow dydaktycz. i ksigzek — 16.128,36 zt,

- zakup ustug remontowych — 13.554,45 z,

- materiatéw biurowych, licencji programéw i prasy —
8.415,53 z,

- energii— 7.196,61 zt (zuzycie wody i pradu),

- dozér techniczny i kontrola sanitarna — 8.402,50 zi,

- inne m.in. roczny dostep do Portalu Oswiatowego,
ustugi pocztowe, obstuga basenu — 92.094,16 zi.

Nie byto wydatkéw na wynagrodzenia osobowe.

Czy dyrektor ustalit osoby

odpowiedzialne za:

* wystawianie faktur,

* nadzor nad dotrzymaniem

2. terminu ptatnosci,

* naliczanie odsetek od
nieterminowych zaptat,

* dochodzenie niezaptaconych
naleznosci?

Na podstawie Porozumienia z 31.08.2018 r. oraz ustaleh
polityki rachunkowoséci faktury wystawia obstugujgce
Szkote LCEAO na podstawie przekazanych przez Szkote
ewidencji i harmonograméw. LCEAO prowadzi takze
nadzér nad dotrzymywaniem terminu  ptatnosci
wynikajgcego z faktur, nalicza odsetki za zwiloke w
przypadku nieterminowych pfatnosci oraz dochodzi
naleznosci w przypadku braku zaptaty. Kierownik
gospodarcza  poinformowata, ze w  przypadku
dochodzenia naleznosci szkota wspoipracowata z
LCEAO. Na koniec roku szkolnego szkota otrzymata
wykaz kontrahentow, ktérzy nie opfacili swoich
zobowigzan wobec szkoty. Telefonicznie i drogg mailowg
ona i kierownik obiektow sportowych informowali
kontrahentéw o braku zaptaty.

Czy regulamin nie dopuszczat
3 | bezptatnego wynajmu innym
osobom niz uczniowie Szkoty?

W regulaminie nie dopuszczono mozliwosci bezptatnego
najmu bgdz uzyczenia pomieszczen Szkoty.

Natomiast w cenniku najmu (zarzadzenie nr
20/2019/2020 z 02.01.2020 r.) uwzgledniono w pkt 6
wejscia na basen cyt.. ,Bezpfatne wejscie dla 0sob
posiadajgcych karte »,Rodzina trzy  plus™wg
harmonogramu.” i w pkt 7 cyt.. ,Bezptatne wejscie dla
dzieci do lat 3".

Dyrektor ustnie wyjasnit, ze szkota jest partnerem
programu wspierania rodzin wielodzietnych
organizowanego przez Urzad Miasta Lublin ,Rodzina trzy
plus”. Karnety sg wydawane przez Wydziat Inicjatyw i
Programow Spotecznych UM Lublin.

Czy cennikiem wynajmu objeto
4 | wszystkie wynajmowane
pomieszczenia?

Tak, z wyjatkiem 1 pomieszczenia — zaplecza swietlicy
B207a, na najem, m.in. ktérego Szkota zawarta z Szach-
Mat 20.11.2018 r. umowe nr 17/D/SP23/1018 na okres
od dnia 20.11.2018 do 30.06.2021 r.

Czy prowadzono ewidencje
(rejestr) umow najmu?

Tak, rejestr uméw (oraz anekséw) prowadzono
komputerowo w programie Ksat2000i. Umowy sg
wpisywane do programu, a program generuje jej numer.
Rejestrujgc  umowe wskazuje sie m.in. nazwe
kontrahenta, dzien zawarcia, okres obowigzywania oraz
przedmiot umowy.

6 | Czy dyrektor poinformowat
Prezydenta o zawarciu umowy

W 2020 r. Szkota zrealizowata:
a) 38 uméw najmu obiektéw Szkoty, w tym:
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najmu (dzierzawy lub uzyczenia)
nieruchomosci lub jej czesci na
okres do 3 lat, lub uzyskat
zgode Rady Miasta przed
zawarciem umowy na okres
dtuzszy niz 3 lata lub w
przypadku zawarcia kolejnej
umowy z tym samym najemca,
ktérej przedmiotem jest ta sama
nieruchomos$¢?

* 3 umowy zawarte w 2017 r. (w 2020 r. podpisano z
tymi kontrahentami kolejne umowy)

e 2 umowy zawarte w 2018 r.,

* 16 umoéw zawartych w 2019 r(z czego z 8
kontrahentami w 2020 r. zawarto kolejne umowy),

* 17 uméw zawartych w 2020 r.

b.) 6 umbw uzyczenia pomieszczen Szkoty, w tym:

* 4 umowy zawarte w 2019 r. (z czego z 1
kontrahentem - z KS OYAMA na prowadzenie
»oportowej szkoty” zawarto kolejng umowe w 2020 r.).

* 2 umowy zawarte w 2020 r.

Sprawdzono czy dyrektor poinformowat Prezydenta

Miasta Lublin o umowach zawartych po raz pierwszy

oraz czy wystgpit z wnioskiem i uzyskat zgode Rady

Miasta Lublin na zawarcie kolejnych umoéw najmu

zawartych z tym samym kontrahentem. Prébg kontroli

objeto wszystkie umowy zawarte w 2020 r. Ustalono, ze:

* 2 umowy najmu (z Panem Sklepikiem i Salos RP)
zawarto po raz pierwszy,

* 15 umdéw najmu i 2 uzyczenia zawarto po raz kolejny
(tj. zz UKS RUCH Lublin, UKS SP23 Lublin, Centrum
Tanca, Aktywni Lublin, p.A.M., KS Torpeda, Water
Family, UKS Olimpijczyk, Aquamania, p. A. Sz., Foto-
Gama, Foto-Lider, Fizjoterapia Resurgo, Stomatolog
Szkolny, KS OYAMA),

Ustalono, ze dla wszystkich 17 kolejnych umoéw najmu i
uzyczenia zawartych w 2020 r. dyrektor wystgpit z
wnioskiem o zgode Rady Miasta Lublin oraz
poinformowat Prezydenta o zawarciu 2 umow po raz
pierwszy z danym najemca.

W przypadku 2 umoéw zwrdécono sie z wnioskami o

wyrazenie zgody na najem do Rady Miasta Lublin, juz po

ich zawarciu . Dotyczy to:

* Foto-Gama umowa nr 13/D/SP23/2020 z 28.09.2020
r. na najem czesci korytarza w okresie od 01.10.2020-
30.06.2020, a wniosek sporzgdzono 02.10.2020 r.

* Foto-Lider umowa nr 14/D/SP23/2020 z 28.09.2020 r.
na najem czesci korytarza w okresie od 01.10.2020-
30.06.2020, a wniosek sporzgdzono 02.10.2020 r.

Zgodnie z dyspozycjg art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o

gospodarce nieruchomosciami  zobowigzujagcym do

wystgpienia o zgode Rady Miasta Lublin na zawarcie
kolejnej umowy z tym samym kontrahentem, ktorej
przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢.

Kierownik obiektéw sportowych wyjasnit, ze opdznienie

wynikto z faktu, ze kontrahenci zwrdcili sie w ostatniej

chwili z prosbg o wynajecie korytarza i umowy zostaty z

nimi zawarte w zasadzie od razu.

Zgodnie z § 2 pkt 2 regulaminu wynajmu, cyt..”"W

AK-K-1.1711.21.2021
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin

nr Mdok 390781/08/2021/W
Strona 8 z 42




Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 23 im. Olimpijczykéw Polskich

przypadku kolejnej umowy z tym samym podmiotem
nalezy zwrécic sie z prosbg o wynajem z co najmniej
miesiecznym wyprzedzeniem przed planowang sesjg
Rady Miasta Lublin i z co najmniej miesiecznym
wyprzedzeniem przed planowanym terminem
rozpoczecia zajec’.

Czy w umowach byly zapisy
zabezpieczajgce interes Szkoty?
(préba:

6 z 13 uméw zawartych na
najem pomieszczen Szkoty —
w tym 3 umowy zawarte w
latach 2018-2019 i

W Zzadnej z umow nie byto zapiséw regulujgcych zasady i
sposob  odwotywania przez najemcéw  zajec
wynikajgcych ze sporzgdzonych do umow
harmonograméw jak réwniez nie zapisano, ze najemca
poniesie  koszty niezrealizowanego wynajmu @ w
przypadku niepoinformowania Szkoty o odwotaniu zajec.
We wszystkich umowach z wyjatkiem trzech nie byto
ustalen dotyczacych ponoszenia przez nhajemce
odpowiedzialnosci za wypadki czy nieszczesliwe
zdarzenia dotyczgce uczestnikow zajec lub osoby trzecie
korzystajgce z przedmiotu najmu.

zawartych w 2020 r.,

12 z 25 umow zawartych w
latach 2019-2020 — z czego 6
z 2019 r. obowigzujgcych w
2020r.)

7 obowigzujace w 2020 r. i 3 W wszystkich umowach byly zapisy dotyczgce:
umowy zawarte w 2020 r., * naliczania odsetek w przypadku nieterminowej
* 12z 25 umow zawartych na p%atnosg, _ . o :
najem obiektéw sportowych — * odpowiedzialnosci najemcy za szkody i zniszczenia
w tym 6 uméw zawartych w powstate podczqs na.Jmu,' ) o
2019 r. i obowigzujacych w * braku odpowiedzialnosci wynajmujgcego za
2020 r. i 6 uméw zawartych w zniszczone lub skradzione mienie najemcy czy
2020 r.). uczestnikéw najemcy,
* obowigzku przestrzegania obowigzujgcych przepiséw
BHP i Ppoz,
* zakazu podnajmowania i uzyczania przedmiotu najmu
osobom trzecim przez najemce.
Zarzgdzeniem nr 20/2019/2020 z 02.01.2020 r. dyrektor
ustalit cennik wynajmu pomieszczen i obiektow Szkoty,
obowigzujgcy od 01.01.2020 r. Stawki najmu ustalone w
14 z 15 sprawdzonych uméw wynikaty z cennika najmu.
W  przypadku 1 umowy stawki nie wynikaty z
Czy stawki w umowach najmu | wewnetrznych uregulowan. Dotyczy to umowy  nr
byty zgodne z wewngtrznymi 8/D/SP23/2019 z 27.09.2019 r. zawartej z RSM Motor na
ustaleniami? wynajem krytej ptywalni raz w tygodniu w czwartki w
(proba kontroli: godz. 19.40-20.25 (45 min). Za najem okreslono stawke
* 3z 5uméw na najem cyt.: "za 18 karnetéw kwote 138.46 zt netto za 45 min x
8 pomieszczen Szkoty liczba godzin wg harmonogramu za dany miesigc [...]’.

Wg cennika 45 minut najmu krytego basenu kosztuje 500
zt netto. Réznica w cenie wynajmu krytej ptywalni
miedzy umowag a cennikiem wyniosta 361,54 zi netto
za 45 minut.

Dyrektor wyjasnit (zatacznik nr 1), ze cyt.”[...]
udostepnienie ptywalni w czwartek o godz. 19.40-20.25,
[..] dotyczy jedynie jej czesSci. Zgodnie @z
harmonogramem (grafikiem) zaje¢ na ptywalni SP23 ta
godzina byta przeznaczona dla wszystkich chetnych
os6b posiadajgcych wykupione karnety (5 dostepnych
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torow) przy czym 1 tor (czyli szosty tor) oraz mata niecka
(niecka rekreacyjna) byty wynajete podmiotowi ,Water
Family” [...]. Maksymalne obfozenie krytej ptywalni
wynosi 65 0sOb, nie liczgc instruktorow oraz obstugi
dlatego tez liczba 65 zostata pomniejszona o 18, dla
ktorych zostaty zarezerwowane wejscia dla RSM Motor,
0 ktorej liczbie mowa w par. 1.” Do wyjasnienia dyrektor
dotgczyt harmonogram ptywalni obowigzujgcy w roku
szkolnym 2019/2020, z ktérego wynika, ze w piatek o
godz. 19.40-20.25 1 tor i basen rekreacyjny wynajmuje
Water Family, a pozostata czesS¢ krytej pltywalni
wynajmowana jest RSM Motor, ktéra posiada 18
karnetow i pozostalym osobom posiadajgcym karnety na
ptywalnie.

W umowie okreslono, ze za 18 karnetéw RSM Motor za
45 min korzystania z basenu uiszcza optate 138,46 z
netto (czyli ok. 7.69 zt netto za jeden karnet), ale
stawka taka nie wynika z cennika najmu. Ponadto w
cenniku nie uwzgledniono wynajmu czesci basenu.
Mozna jedynie wynajaé poszczegdlne tory ptywalni.
Kierownik obiektéw sportowych wyjasnit, ze kwota najmu
zostata wyliczona z proporcji ze stawki z cennika
,organizacja zaje¢ na ptywalni — 500 zt +8%Vat za 45
minut zaje¢’. Z uwagi na to, ze petne obtozenie na
ptywalni wynosi 65 osob to 500 zl netto przypisuje sie dla
65 o0sob, czyli organizacja zaje¢ dla 1 osoby wynosi
ok.7,69 zt netto i jest to cena jednego karnetu dla
pracownika RSM Motor. Cennik najmu przewiduje
sprzedaz karnetow. Przyktadowo przy 4 wejsciach na
basen cena karnetu wynosi 55 zt brutto (z 23% Vat-em)
czyli ok. 44,72 zt netto. Przy takim wyliczeniu cena
jednego wejscia wynosi ok 11,18 zt netto i jest wyzsza od
ceny zawartej w postanowieniach umowy najmu z RSM
Motor dla jednego wejscia o prawie 3,50 zt netto.

Umowa i cennik stanowig zatgcznik nr 2

9 Czy postanowienia uméw najmu
pomieszczen byly prawidtowo
realizowane ?

Préba: 17 faktur za najem
wystawione w marcu za m-c luty
2020 r.

Faktury za najem wystawia Centrum. Ustalono, ze w
przypadku umow, ktérych zobowigzanie pfacone jest
miesiecznym ryczattem za ich realizacje Centrum
wystawia faktury na podstawie umowy, a za realizacje
umow, ktoérych przedmiotem sg zajecia rozliczane
godzinowo - na podstawie harmonogramow
przesytanych przez Szkote po zakonczeniu danego
miesigca. Harmonogramy sporzadzane sg przez
kierownika  obiektéw  sportowych (dla  najmow
pomieszczen znajdujgcych sie na terenie obiektow
sportowych) i kierownika gospodarczego (dla najméw
pomieszczen w budynku Szkoty).

Sprawdzono realizacje dochoddéw z najmu na kwote
48.417,79 zt netto (z 264.628,08 zt wykazanych w § 0750
w sprawozdaniu Rb-34S za grudzieh 2020 r.), wynikajgca
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z 17 faktur (100%) wystawionych w marcu 2020 r. W pkt
2.9 protokotu zestawiono czas najmu wykazany w
harmonogramach z postanowieniami umow.

10

Czy weryfikowano czas
korzystania z wynajmowanych
pomieszczen?

Tak. W przypadku wiekszosci najméw zgodnie z
postanowieniami regulaminu pracownik obstugi Szkoty
wypetniat tzw. kontrolke czasu najmu nastepnie najemca
potwierdzat termin i czas najmu podpisem. Szczegdtowo

opisano w pkt 2.9 protokotu.

Odsetki za nieterminowe ptatnosci nalicza LCEAO, jak
rowniez jest zobowigzany do ich egzekwowania.
Kierownik obiektéw sportowych poinformowat, ze w 2020
r. dostawat informacje od LCEAO, ktoéry najemca zalega
z ptatnoscig i jaka jest kwota odsetek za zwioke i
osobiscie informowat najemcow o zalegtosciach.

Czy w przypadku
nieterminowych ptatnosci za
11 | najem naliczono i
wyegzekwowano odsetki ?

Czy byty przypadki
12 | bezumownego wynajmu
pomieszczenh Szkoty?

Nie stwierdzono przypadkéw bezumownego wynajmu
pomieszczen Szkoty.

Z okazanych w trakcie rejestrow umow oraz ewidenciji
ksiegowej nie wynika aby w 2020 r. Szkota bezptatnie

_ wynajmowata pomieszczenia (z wyjatkiem umoéw
13 Czy S_zko’fa bezp’fafmle _ uzyczenia zawartych w wyniku realizacji projektu
wynajmowata pomieszczenia? | Sportowa szkola” koordynowanego przez Wydziat
Sportu oraz uzyczenia ptywalni dla innych jednostek
oswiatowych na mocy Porozumien i po uzyskaniu zgody
z Wydziatu Oswiaty).
C li dochod
n:jxr/nzurez?);ztg;;\//ag:wi?j?ov?/oy z Jak wynika z postanowien Porozumienia z 31.08.2018 r.
14 wykazane w sprawozdaniu RB- LCEAO zobowigzane jest do sporzgdzania sprawozdania
RB348S.
34S?
Ad. 2.9

W § 4 pkt 1 regulaminu ustalono, ze najemca zobowigzany jest do podpisywania kontrolki
czasu korzystania z wynajmowanych pomieszczen u pracownika obstugi Szkoty. Wzor
kontrolki ustalono w zatgczniku nr 1 do regulaminu. Ustalono, ze w praktyce pracownik
obstugi uzupetniat tabele (zgodnie ze wzorem zamieszczonym w regulaminie) wykazujgc
date, czas korzystania i nr sali, a najemca potwierdzat podpisem najem przy pozyciji
z danego dnia. Na podstawie postanowien zawartych w umowach oraz czasu wykazanego
w kontrolkach kierownik obiektéw sportowych sporzgdzat miesieczne harmonogramy
czasu najmu dla poszczegdlnych najemcow (z wyjatkiem najemcoéw optacajgcych najem
miesiecznym ryczattem). Harmonogramy przekazywane byty do LCEAO celem
wystawienia na ich podstawie faktur za najem. W tabeli poréwnano czas najmu
wykazanego w harmonogramach, i fakturach wystawionych za luty 2020 r., czy sg zgodne
z postanowieniami umow i kontrolkami czasu najmu:
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Tabela nr 1 Zgodno$é harmonogramoéw z

w kontrolkach.

postanowieniami przyktadowych uméw i czasem wykazanym

9-9.45,9.50-10.35
500 zl netto/45 min

Najemca Umowa/Przedmiot | Czas najmu z Harmono- .

Lp /Nr faktury/ . R Uwagi

umowy i stawka kontrolki gram
Kwota netto

1 | Benefit systems brak brak Jednorazowe | Harmonogram sporzadzony na
SP23/3/2020/S- wejscia: 113 | podstawie wydruku z terminala
SP23/03 normal.x za miesiac luty 2020 r. (wejscia
1.273,95 zt 11,11 zt netto | sg rejestrowane po odbiciu karty

2 dzieci x Benefit) — wydruk zgodny z
9,26 zt netto | harmonogramem.

Razem Zgodne

1.273,95 zt

2 | Socatots 05/D/SP23/2019 5 sobotw godz. |5x4x35 zgodne
SP23/13/2020/S- mata sala gimn. 9.30-13.30 (4 netto Razem
SP23/03 sobota 9.30-13.30 | godz.) 700 zt .

700,00 zt 35 7k netto za godz. |Razem 20 godz.

3 |Uniwersytet Me- | 07/D/SP23/2019 brak 4 wtorki zgodne

dyczny kryta ptywalnia (20.30-
SP23/4/2020/S- wtorek 20.30-21.15 21.15)x500 zt
SP23/03 500 zt netto /45 min Razem

2.000,00 zt 2.000zt

4 |RSM MOTOR 08/D/SP23/2019 brak 4 czwartki Przedmiot umowy niezgodny ze
SP23/5/2020/S- kryta ptywalnia x138,46 zt stawka wynikajaca z cennika.
SP23/03 czwartek w godz. netto Harmonogram zgodny z
553,84 zt 19.40-20.25 Razem postanowieniami umowy.

za 18 karnetow 553,84 zt Szczegdtowo opisano w pkt 2.8
kwota 138,46 zt listy kontrolne;j.
netto za 45 m in.

5 | Centrum Tanca 06/D/SP23/2019 4xPon. 15.30- 4xPon. 15.30- | Niezgodnos¢ czasu najmu z
SP23/12/2020/S- mala sala gimn. 16.15 16.15 kontrolki z postanowieniami
SP23/03 poniedz. 9.15-10 4xsroda 9.15-10 | 4xsroda 9.15- | umowy. Zajgcia w poniedziatek
420 zt $roda 9.15-10 4xpigtek 9.15-10 |10 wg kontrolki odbywaty si¢ w

pigtek 15.30-16.15 |Razem 12 godz. |4xpiatek godz. 15.30 — 16.15 (wg umowy
35 zl netto/45 min 9.15-10 powinny odbywac si¢ w
Razem 12x35 | godzinach 9.15-10) i piatek wg
tj. 420 zt net- | kontrolki 9.15-10, a powinny wg
to postanowien umowy w godz.
15.30.16.15. Harmonogram
wystawiono w oparciu o
kontrolke.
Stawka 1 ilo$¢ godzin zgodna.

6 | UKS Olimpijezyk 23 | 13/D/SP23/2019 z |5 sob6t 90 min. | 5 sob6t 90 zgodne
SP23/8/2020/S- 27.09.2019 r. 4 czwartki 90 min.

SP23/03 kryta ptywalnia min. 4 czwartki 90

9.000 zt czwartek Razem 18 Razem
18-18.45, 18.50- jednostek po 45 | 18x500 zt tj.
19.35 min 9.000 zt netto
sobota
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7 |p-A.Sz. 16/D/SP23/2019 5 sobot x4x45 5 sobdt 4x po |zgodne
SP23/6/2020/S- 1 tor plywalni min. 45 min.
SP23/03 sobotall.30-12.15, |Razem 20 Razem 20
1.500 zt 12.20-13.05, 13.10- |jednostek po 45 |x75 zt j.
13.55, 14.15-15 min 1.500 zt netto
75 zk netto / 45 min.
8 |KS Torpeda 15/D/SP23/2019 5 sobot x2x45 5 sobot x2x45 | zgodne
SP23/7/2020/S- 1 tor krytej ptywalni | min. min.
SP23/03 sobota 15.05-15.50 |Razem 10 Razem 10x75
750 zt 15.55-16.40 jednostek zt tj. 750 zt
75 7t netto/45 min netto
9 |pAM. 11/D/SP23/2019 5 sob6t x45min. |5 sobot x 45 | zgodne
SP23/9/2020/S- kryta ptywalnia Razem 5 min
SP23/03 sobota 10.40-11.25 |jednostek po 45 |Razem5x 500
2.500 zt 500 zt netto/45 min | min zh tj. 2.500 zt
netto
10 | UKS SP23 10/D/SP23/2019 4 pon. x 2 x45 4 pon. x 2x45 |zgodne
SP23/10/2020/S- (aneksnr 1 z min min x 500 zt
SP23/03 23.10.2019 1) 4 $rody x 3x 45 |4 $rody x
10.900 zt kryta ptywalnia min 3x45 min x
pon. 17.10-17.55, 4 pigtki x 3x 45 |75z
18-18.45 min. 4 piatki x
piatek 17.10-17.55, |Razem 32 3x45 x 500 zt
18-18.45, 18.50- jednostki po 45 |Razem 20 x
19.35, min 500zt + 12 x
basen rekreacyjny 75 7t tj.
sroda 17.10-17.55, 10.900 zt
18-18.451 18.50- netto
19.35
basen 500 zt
netto/45 min
basen rekr. 75 zt
netto/45 min
11 | Water Family 09/D/SP23/2019 4 $rody x2x45 4 $rody x Ustalenia w aneksach sg ze sobg
SP23/11/2020/S- (aneks nr 2 z min. 2x75 zt sprzeczne 1 nie wynikaja z
SP23/03 20.01.2020 r. obow.. |4 czwartki x2x45 |4 czwartki wniosku najemcy .
5.550 zt 0d 30.01 2020 1.) min. x2x150 z1. Ponadto blednie wyliczono w

basen rekreac.
Sroda 19.40-20.25,
20.30-21.15
niedziela 15.05-
15.50,15.55-16.40,
1 tor plywalni i
basen rekreacyjny
czwartek 19.40-
20.25, 20.30-21.15
(do 12.02.2020r.)
sobota 16.45-17.30,
17.35-18.20, 18.25-
19.10

niedzie. 16.45-17.30
aneksem nr 1 z
12.11.2019 r.,

5 sobot x 3 x 45
min.

4 niedziele x 3 x
45 min.

Razem 43
jednostki po 45
min.

5 sobotx 3 x
150 zt.

4 niedziele x
4x75 z
basen rek) +
(2 x150 zt
basen rek. +
2x75 z1 basen
rek.) +
(4x150 zi
basen rek.i 1
tor).

Razem 16x75
71 netto +29 x
150 zt netto
tj. 5550 zt

harmonogramie ilo§¢ godzin
platnych po 75 1zl netto.
Zgodnie z harmonogramem
jestich 14. Zawyzono fakture¢ o
150 z1 netto.

Szczegdtowo opisano pod tabelg
Niezgodnie

AK-K-1.1711.21.2021
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin

nr Mdok 390781/08/2021/W
Strona 13 z 42




Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 23 im. Olimpijczykéw Polskich

obowigz. od
12.02.2020r. i

75 zk netto 1 tor, 75
7l netto basen rekr.

dotaczonym do
umowy w lutym

12 | UKS Aktywni 04/D/SP23/2019 4 ponied. 1godz. |4 pon. 1/godz. | zgodnie

SP23/14/2020/S- mata sala gimn. 4 érody 1 godz. |4 $r/lgodz.
SP23/03 poniedzialek i sroda |Razem 8 godz. Razem 8 x 35
280 zt 17.30-18.30 zt tj. 280 zt

35 zl/godz netto

13 | AQUAMANIA 14/D/SP23/2019 4 poniedziatki x |4 ponied.x 75 | Z umowy (i aneksow) wynika, ze
SP23/19/2020/S- (aneks nr 1 45 min. zt w piatek w godz. 19.40-20.25
SP23/03 29.10.2019 r. i aneks |4 wtorki x 4 wtorki x (75 | wynajmowano 4 tory ptywalni i
11.400 zt nr2z25.11.20191.) |4x45min. 7475 z++500 | basen rekreacyjny (stawka za

basen rekreacyjny |4 piatki x45 min. | z+500zt) godzing wg cennika to 375 zl
ponied. 18.50-19.35, | 5 sobot x 4 x45 | 4 piatki x 500 | netto), a w harmonogramie za t¢
wtorek 18-18.45 min. 7k godzing najmu zastosowano
sobota 14.15-15. Razem 44 5 sobot x (75 | stawke wynajmu 500 zt netto za
jeden tor ptywalni  |jednostki po 45 | zt+375zH225 | calg kryta ptywalnie.

wtorek 17.10-17.55 |min. z+225z7t) Szczegdtowo opisano pod tabelg.
kryta ptywalnia Razem 11.400 | Niezgodnie

wtorek 18.50-19.35, 71 netto

19.40-20.25

4 tory plywalni i

basen rekreac

piatek 19.40-20.25

sobota 11.30-12.15,

2 tory plywalni i

basen rekreac.

Sobota 12.20-13.05,

13.10-13.55,

kryta ptywalnia 500

7t netto/45 min

1 tor -75 zt netto/45

min.

basen rekreac.- 75 zt

netto/45 min.

14 | WSiP 20/D/SP23/2019 24 godz. po 45 Za luty 24 Optata naliczona zgodnie z
SP23/18/2020/S- sala lekcyjna min. godz. po 45 | harmonogramem i kontrolka
SP23/03 zgodnie z min x25 zt czasu
600 zt (za luty) harmonogramem netto tj. 600

dotaczonym do 7k
umowy

Stawka 25 zI

netto/45 min.

15 |p. K. Z 19/D/SP23/2019 4 poniedziatki po |4X30 zt netto | zgodne
SP23/17/2020/S- sala lekcyjna 60 min tj. 120 zt
SP23/03 poniedziatek od netto
120 zt 14.40-15.40

(godzina)
zgodnie z
harmonogramem
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cztery spotkania.
30 zt netto za
godzine
16 |4 Dancers 12/D/SP23/2019 4 wtorki po 90 8x40 zl netto | zgodne
SP23/15/2020/S- sala lekcyjna we min. tj. 320 zt
SP23/03 wtorki od 15-16.30 |4 piatki po 90 netto
320 zk (90 min), min.
piatki 15.25-16.55 |Razem 8
(90 min) jednostek po 90
Stawka 40 zt min.
netto/90 min.
17 | Music & More 13/D/SP23/2018 4 piatki po 4 x 45 |16 x 25 zt zgodne
SP23/16/2020/S- (aneks nr 3 min netto tj. 400
SP23/03 09.10.2019 ) 28
400 zt sale lekcyjna piatek
4 godz. lekcyjne
Stawka 25 zl na 45
min.

Z danych tabeli wynika, ze opfaty za najem w lutym 2020 r. w wiekszosci wynikaty
z postanowien uméw najmu, a harmonogramy na podstawie ktérych LCEAO wystawiato
faktury byty sporzgdzane na podstawie postanowien uméw oraz kontrolek czasu najmu.

Do dwoéch najmow (Lp. 3 i Lp. 4.) nie prowadzono kontrolek czasu najmu. Kierownik
obiektéw sportowych wyjasnit, ze wynikato to z faktu iz nie byly to zajecia zorganizowane,
z ptywalni korzystali wowczas pracownicy Uniwersytetu Medycznego i RSM Motor i nie
byto osoby, ktéra bytaby np. instruktorem i mogtaby potwierdzi¢ najem na kontrolce.
Kontrolki nie prowadzono réwniez w przypadku najmu (Lp.1) poniewaz korzystajgcy
z ptywalni posiadali karte Benefit i swoj udziat potwierdzali na terminalu (odbijajgc karte).

Ponadto stwierdzono, ze:

- Lp 11. - Pismem z 12.11.2019r. Firma Water Family zwrocita sie do Szkoty z prosbg
o rezygnacje z 1 toru wynajmowanego w niedziele o godz.15.55 (w pismie nie podata od
kiedy). Dyrektor wydat aneks nr 1 z 12.11.2019 r. do umowy najmu, obowigzujgcy od
12.02.2020 r., uwzgledniajgc rezygnacje z 1 toru w niedziele od godz. 15.55 — 16.40.
Jednoczesnie w dniu 20.01.2020 r. Firma zlozyta podanie z wnioskiem o wynajecie
dodatkowego toru basenu w czwartek w godz. 20.30-21.15. W dniu 20.01.2020 r.
sporzgdzono aneks nr 2 (obowigzujacy od 30.01.2020 r. ), w ktorym uwzgledniono zmiane
w czwartek (dodano tor) oraz zmiane wprowadzong aneksem nr 1 obow. dopiero od
12.02.2020 r. (odjeto tor w niedziele). Nalezy podkresli¢, ze aneks nr 1 obowigzujgcy od
12.02.2020 r. nie uwzglednia w swojej tresci wynajecia 1 toru basenu w czwartek w godz.
20.30-21.15, cho¢ jak wynika z harmonogramu najmu najem ten zostat uwzgledniony
w ptatnosci.

Ponadto jak wynika z harmonogramu w lutym 2020 r. firma wynajmowata wg stawki 75 zt
netto za 45 min 14 jednostek po 45 min najmu. W podsumowaniu btednie wykazano 16
jednostek najmu. Faktura zostat wystawiona wg zawyzonej ilo$ci godzin najmu (ij. 16x75
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zt=1.200 zt, a powinno by¢ 14x75 zi=1.050 zt netto). Umowa, aneksy, podania najemcy,
kontrolka czasu najmu i harmonogram stanowi zatgcznik nr 3.

Kierownik obiektow sportowych wyjasnit (zatgcznik nr 4), cyt.:”[...] w harmonogramie
liczby godzin za luty 2020 r. nastgpit btgd rachunkowy w tgcznej liczbie godzin: jest 16x75
zt, a powinno byc¢ 14x75 zt.

W Aneksie nr 2 do Umowy 09/D/SP23/2019 nie wzieto pod uwage zapisow Aneksu nr 1,
dotyczgcego terminu obowigzywania, jednakze optaty za wynajem byty naliczane
wtasciwie, uwzgledniajgc zapisy obu aneksow.”.

- Lp.13.- W aneksach nr 1 i 2 do umowy najmu zawartej z AQuamanig przyjeto nowe
brzmienie w § 2 dotyczgcym przedmiotu najmu odpowiednio:

aneks nr 1 z 29.10.2019 r. cyt.. ,Szkofa udostepnia Najemcy basen rekreacyjny
w poniedziatek w godz. 18.50-19.35, wtorek w godz. 18.00-18.45, krytg ptywalnie we
wtorek w godz. 18.50-19.35 i 19.40-20.25, w pigtek w godz. 19.40-20.25 oraz sobote
w godz. 11.30-12.15 cztery tory i basen rekreacyjny|...[",

aneks nr 2 z 25.11.2019 r. cyt.: ,Szkofa udostepnia Najemcy basen rekreacyjny
w poniedziatek w godz. 18.50-19.35, wtorek w godz 17.10-17.55 — jeden tor, 18.00-18.45
basen rekreacyjny z zastrzezeniem: w przypadku uruchomienia programu ,Umiem
ptywac™ § 2 ust. 5 przyjmuje brzmienie sprzed 01.11.2019 r., 18.50-19.35 i 19.40-20.25
krytg ptywalnie, w pigtek w godz. 19.40-20.25 oraz w sobote w godz. 11.30-12.15 cztery
tory i basen rekreacyjny [...]".

Z postanowien anekséw wynika, ze w pigtek w godz. 19.40-20.25 firma wynajmuje cztery
tory krytej ptywalni i basen rekreacyjny (4x75 zt netto + 75 zt netto = 375 zt
netto).W harmonogramie wyliczono za najem w pigtek w godz. 19.40-20.25 kwote do
zaptaty wg stawki za najem catej krytej ptywalni tj. 500 zt netto za 45 min. Jak wynika
z kontrolki czasu w lutym 2020 r. najemca korzystat z przedmiotu najmu w 4 pigtki, wiec za
najem w godz. 19.40-20.25 powinien zapfaci¢ 4x375 zt=1.500 zt netto, a nie jak wyliczono
w harmonogramie 4x500 zt=2.000 zt netto.

Umowa najmu, aneksy, podania kontrahenta i harmonogram stanowig zatgcznik nr 5.
Dyrektor ustnie wyjasnit, ze rzeczywiscie zapis w umowie i aneksach jest nie dos¢
precyzyjny, a w rzeczywistosci firma w piatek w godz. 19.40-20.25 wynajmowata catg krytg
ptywalnie i na potwierdzenie przedtozyt harmonogram ptywalni obowigzujgcy w lutym
2020 r. (zatgcznik nr 6).

3. Zobowigzania i wydatki:

Wyszczegolnienie

Lp. sprawdzanych zagadnien: Ustalenia kontroli:

1 | Czy plany finansowe:

Srodkéw budzetowych byty Dyrektor wyjasnit, ze nie wszystkie plany finansowe byty
1a. |sporzadzane i zatwierdzane przez | przekazywane przez LCEAO do szkoty. Opisano
dyrektora po kazdej zmianie? szczegdtowo w pkt 3.1 protokotu.
AK-K-1.1711.21.2021 nr Mdok 390781/08/2021/W
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1b.

dochoddéw wiasnych byty terminowo
przekazywane do OW?

W 2020 r. bylo 14 zmian w planie dochoddéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku (tj. z 22.01,
04.02, 31.03, 29.06, 28.07, 03.08, 15.09, 21.09, 24.09,
28.10, 03.12, 07.12, 22.12, 31.12.2020 r.). Gtéwny
ksiegowy LCEAO poinformowat ustnie, ze plany
finansowe w 2020 r. byly przekazywane do Wydziatu
Oswiaty UM Lublin przez Centrum.

W tabeli w pkt 3.1 protokotu zestawiono zmiany w
planach  finansowych  $rodkéw  budzetowych i
gromadzonych na rachunku wydzielonym, wynikajgcych
z raportu z wygenerowanego z programu Ksat2000i ze
sporzgdzonymi do nich planami, ktére byly w posiadaniu
LCEAO (i kilku przez Szkote).

Czy zobowigzania byty:

2a.

zaciggane do wysokosci kwot w
planie finansowym?

Nie. Na podstawie 10 uméw (z 37 zawartych w 2020 r.),
ktérych zaptate za ich realizacje dokonano z srodkow
budzetowych oraz z dochodéw wtasnych stwierdzono, ze
w dniu ich podpisania Szkofa nie dla wszystkich uméw
posiadata srodki na ich realizacje (w podziatkach klas.
budzetowej, z ktérych dokonano pfatnosci za ich
wykonanie). Szczegétowo opisano w pkt. 3.2a protokotu

2b.

zaciggniete  po  potwierdzeniu
podpisem gtownej ksiegowej?

Tak. Wszystkie sprawdzone umowy zostaty potwierdzone
przez pracownikow LCEAO (gtéwng ksiegowg Ilub
starszego inspektora).

Czy stosowano przepisy
regulaminu udzielania
zamowien ,podprogowych”?
(préba: 7 losowo wybranych
postepowan)

W ,Regulaminie udzielania zamdéwien publicznych o
wartos$ci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30.000 euro”
(zarzadzenie nr 48/2017/2018 z 3.07.2018 r.) ustalono
trzy progi wartosciowe wyrazone w Euro, ktére
przeliczone na zt zgodnie z kursem euro dla zamowien
publicznych ogtoszonym w Rozporzgdzeniu®, ktéry od
01.01.2020 r. wynosi 4,2693. tj. zamdwienia o wartosci:

| — do 5.000 euro (do 21.346,50 zl) — postepowanie
prowadzi pracownik merytoryczny po ustnym lub
pisemnym poleceniu dyrektora, ustala sie szacunkowag
wartosc zamowienia poprzez przeprowadzenie
rozeznania rynku (telefonicznie lub poprzez katalogi czy
strony internetowe). Mozna przeprowadzi¢ zamdwienie z
jednym wykonawcg (po negocjacjach), nie jest konieczna
forma pisemna zaméwienia (wystarczy tylko faktura). Na
zywnos¢ do stotdwki nie wymagane jest pisemne
zapotrzebowanie.

Il — od 5.000 euro (od 21.346,50 zt) do 14.000 euro (do
59.770,20 zt) — przeprowadza sie cenowe rozeznanie
rynku (j.w), dla robo6t budowlanych konieczne jest
sporzadzenie kosztorysu, wysyta sie zaproszenie do
sktadania ofert (co najmniej 3). Nalezy udokumentowac

3 Ustawa z 14.12.2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz.U.2021.1082);
4 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.12.2019 r. w sprawie sredniego kursu ziotego

w stosunku

do euro stanowigcego

(Dz.U.2019.2453);

podstawe przeliczania wartodci zamdwier publicznych
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przeprowadzenie rozeznania rynku (zapytania cenowe,
odpowiedzi oferentéw, wydruki ze stron internetowych,
notatka stuzbowa). Na zywnos¢ do stotdwki nie
wymagane jest pisemne zapotrzebowanie.

Il — od 14.000 euro (od 59.770,20 zt) do 30.000 euro (do
128.079,00 zI) — postepowanie t. j. w progu Il, ale
zapytania ofertowe wysyta sie do co najmniej 5
oferentdw, a wyniki postepowania wysyta sie do
oferentéw. Wybor oferty dokumentowany jest protokotem
(wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu).

Dopuszcza sie odstgpienie od postepowania gdy:
* ze wzgledu na wyjagtkowg sytuacje niewynikajgcg z

przyczyn Szkoty, ktdrej nie mogta przewidzie¢ i
wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

* dostawy i ustugi lub roboty budowlane mogg byc¢
Swiadczone tylko przez jednego wykonawce o
obiektywnym charakterze.

W regulaminie nie okreslono czy graniczne kwoty w

poszczegolnych progach dotyczgcych postepowania o

zamowienie publiczne sg kwotg brutto czy netto (nawet

gorna granica ostatniego progu nie zostata okreslona).

Kierownik obiektéw sportowych wyjasnit, ze do
postepowania brane sg kwoty netto.

Do regulaminu dotgczono wzor pisemnego
.Zapotrzebowania na  zakupy’. Zapotrzebowanie

podpisywane jest przez pracownika go skfadajgcego, nie
wymaga zatwierdzenia przez dyrektora.

Jak wynika z rejestru uméw ustugowych w 2020 r.
zawarto 37 umow na remonty i ustugi. Sprawdzono na
prébie 7 wydatkéw poniesionych na remonty i ustugi czy
zaméwienie zostalo przeprowadzone zgodnie z
ustaleniami regulaminu. Szczegdétowe ustalenia opisano
w pkt 3.3 protokotu.

Czy dyrektor dokonywat wydatkéw do wysokosci planu finansowego:

4a

Srodkdéw budzetowych?

(préba kontrolna: zwiekszenia
wydatkéw we wszystkich 12 § (z
wyjatkiem wynagrodzen i
pochodnych) rozdziatu 70005,
75421, 80101, 80146, 80148,
85154, 80195, 85415 zatwierdzone
w dniach: 31.01, 27.02., 28.02,
31.03, 30.04., 21.05, 29.05, 30.06,
27.08., 30.09., 30.10., 19.11.
30.11., 18.12.2020 r.).

Tak

4b

dochodoéw wiasnych (préba
kontrolna: zwiekszenie wydatkéw w
IV kwartale 2020 r. w Rozdziale
80101 § 4210, § 4220, § 4240 i

Tak.
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Rozdziale 80195 § 4240, § 4270, §
4300, § 4360)

Czy wykonane wydatki zostaty
prawidtowo wykazane w

Jak wynika z ustalen zawartych w Porozumieniu z
31.08.2018 r. do sporzadzania sprawozdania RB-28S i
RB-34S zobowigzane jest LCEAQO.

Z przeprowadzonej analizy sprawozdan finansowych Rb-

9 sprawozdaniu RB-28S i RB- 28S i Rb-34S wynika, ze w 2020 r. nastapit wzrost
3457 wydatkow Szkoty ze Srodkéw budzetowych, a wydatki z
Ssrodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku byty w
2020 r. nizsze niz w 2019 r. - szczegdbtowy opis w pkt Ad.
3.5.
6 | Czy przestrzegano ustalonych mechanizmow kontroli i obiegu dokumentow.
) Zgodnie z postanowieniami Porozumienia z 31.08.2018 r.
Czy wydatkow dokonano W) GEAQ prowadzi obstuge rachunkéw bankowych szkoty i
wysokosciach i terminach .
6a N ....|po przekazaniu faktur przez szkote, Centrum
wynikajgcych z wczesniej bowi iest d | o k . lewd
zaciagnietych zobowiazan? zobowigzane jest do zlecenia i wykonania przelewow
zgodnie z fakturami.
6b |Czy stosowano wewnetrzne | W 2020 r. papierowe oryginaty faktur byly przekazywane
przepisy _ dokumentowania|do LCEAO. Na odwrocie faktury  pracownik
celowosci i efektywnosci | odpowiedzialny merytorycznie opisywat celowosé zakupu
wydatkow?

oraz sprawdzat fakture pod wzgledem merytorycznym,
potwierdzajgc kontrole podpisem na pieczeci o tresci
cyt..”"Sprawdzono pod wzgledem  merytorycznym
dnia...podpis...” W opisie celowosci pracownik wskazywat
rozdziat i paragraf, z ktérego ma by¢ dokonana zaptata
oraz z jakiego rejestru (ze srodkow budzetowych czy
srodkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku).
Nastepnie dyrektor zatwierdzat wydatek do zaptaty. Tak
opisana faktura byta przekazywana do LCEAO celem
kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym i jej
zaptaty. Sprawdzono okazane kserokopie faktur (30
dotgczonych do uméw ustugowych). Wiekszosé
posiadata opisy celowosci, byta sprawdzona pod
wzgledem merytorycznym i zatwierdzone do zaptaty
przez dyrektora. Niektére kopie faktur nie posiadaty
skopiowanego rewersu (kopie faktur okazane przez
kierownika obiektéw sportowych). Numery
identyfikacyjne faktur nadawane sg przez program
Ksat2000i w momencie ich rejestracji w programie i
nanoszone na fakture. Numer identyfikacyjny sktada sie
z SP23/rok/nr kolejny w Ksat.

Opisany obieg faktur byt zgodny z ustaleniami § 14 w
zatgczniku nr 2 do Polityki rachunkowos$ci opracowanej
przez LCEAO i przyjetej do stosowania przez dyrektora
SP23 pn. ,Instrukcja obiegu dokumentéow”

W zakresach czynnosci kierownika gospodarczego,
kierownika obiektow sportowych i intendenta okreslono
uprawnienie ~ do  sprawdzania pod  wzgledem
merytorycznym faktur obejmujgcych zakupy
odpowiednio: na rzecz szkoty, obiektow sportowych i

AK-K-1.1711.21.2021
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin

nr Mdok 390781/08/2021/W
Strona 19 z 42




Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 23 im. Olimpijczykéw Polskich

stotowki.

W § 6 pkt 1.2a Instrukcji zapisano ze kontrola
merytoryczna polega na zbadaniu, czy planowanie danej
czynnosci jest celowe, czy wykonanie danej czynnosci
jest zgodne z planem i ustaleniami zawartymi w umowie,
a w szczegodlnosci na zbadaniu czy m.in.:

* zlecona czynnos¢ jest ujeta w planie finansowym,

* zlecenie wykonania czynnoéci danemu podmiotowi
gwarantuje rzetelne jej wykonanie,

* ujeta na dokumencie czynnos¢ jest zgodna co do
ilosci, jakosci, kosztu i innych ustalonych warunkéw w
zleceniu, zamowieniu lub umowie.

Aw § 6 pkt 1.4 zapisano, ze prawidtowy dowdd ksiegowy
musi by¢ zatwierdzony do realizacji przez osoby do tego
upowaznione. Ponadto w § 6 pkt 2.1 wskazano, ze

6e

rachunkowym przed dokonaniem
wydatku (data, podpis)?

kontrola  merytoryczna  dokonywana jest przez
pracownikow jednostki obstugiwanej tj. SP23.
Czy wydatki zostaty sklasyfikowane
6c |we wiasciwych podziatkach | Opisano w pkt 6b.
klasyfikacji budzetowej?
Czy faktury byly sprawdzone pod
6d wzgled_em merytorycznym przez Opisano w pkt 6b.
upowaz. osobe przed dokonaniem
wydatku (data, podpis)?
Czy gtéwny ksiegowy sprawdzit
faktury pod wzgledem formalno-|Faktury pod wzgledem formalno rachunkowych

sprawdza gtéwny ksiegowy LCEAOQO.

Czy dyrektor (bgdz upow. osoba)
zatwierdzit faktury do zaptaty przed

6f dokonaniem wydatku (data, Opisano w pkt 6b.
podpis)?
Czy dowody ksiegowe spetniaty
6g |wymogi ustalone w art. 21 ust. 1|Opisano w pkt 6b.
uor?
Ad 3.1

W tabelach zestawiono zmiany w planach finansowych w 2020 r (na podstawie raportéw
wygenerowanych przez pracownika LCEAO z programu Ksat2000i) oraz sporzadzone do
nich plany finansowe (dokumenty otrzymane od LCEAQO).

Tabela nr 2 Zmiany w planach finans. srodkow budzetowych i sporzadzone do nich plany.

Data zmiany wg raportu Ksat | Plan fin. wg stanu na dzieh | Czy zostat zatwierdzony przez dyrektora
31.01.2020 31.01.2020 nie

20.02.2020 brak |-

28.02.2020 29.02.2020 nie

31.03.2020 31.03.2020 nie
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30.04.2020 30.04.2020 nie
21.05.2020 brak e
29.05.2020 31.05.2020 nie
30.06.2020 30.06.2020 tak
31.07.2020 31.07.2020 tak
27.08.2020 brak | e
30.09.2020 30.09.2020 tak
30.10.2020 31.10.2020 tak
19.11.2020 brak 00| e
30.11.2020 30.11.2020 tak
18.12.2020 brak | eeeeeee
31.12.2020 31.12.2020 nie

Tabela nr 3 Zmiany w planach finansowych srodkéw gromadzonych na rachunku wydzielonym
i sporzadzone do nich plany.

Data zmiany wg raportu | Plan fin. wg stanu na|Sporzadzony w dniu |Czy zostat zatwierdzony przez
Ksat dzien dyrektora
22.01.2020 brak =00 |eeeeeeeeees e
04.02.2020 brak = =00 |eeeeeeeeee e
31.03.2020 31.03.2020 10.04.2020 tak
29.06.2020 30.06.2020 09.07.2020 tak
28.07.2020 31.07.2020 10.08.2020 tak
03.08.2020 31.08.2020 10.09.2020 tak
15.09.2020 brak =0 | e
21.09.2020 brak = === |eeeeeeeeeeeee e
24.09.2020 30.09.2020 08.10.2020 tak
28.10.2020 31.10.2020 10.11.2020 tak
03.12.2020 30.11.2020 10.12.2020 tak
07.12.2020 brak 000 |emeeeeeeeeee e
22.12.2020 brak =00 e e
31.12.2020 31.12.2020 08.01.2020 tak

Jak wynika z powyzszych zestawien, nie po wszystkich zmianach byty sporzgdzane plany
finansowe. W przypadku planéw finansowych ze srodkéw budzetowych sporzgdzono 11
planéw finansowych (na 16 zmian), z czego 6 nie zostato zatwierdzonych przez dyrektora.
W przypadku planéw finansowych srodkéw gromadzonych na wydzielonym rachunku na
14 zmian sporzgdzono 8 planéw finansowych (na koniec miesigca) i wszystkie
sporzgdzone plany byly zatwierdzone przez dyrektora szkoty. Wiekszos¢ z tych planow
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byto w posiadaniu jedynie LCEAO, szkota ich nie posiadata. Dyrektor poinformowat,
ze LCEAO nie wszystkie sporzgdzone plany przekazywato do szkoty.

Dyrektor wyjasnit réwniez (Ad.3 zatgcznika nr 7), ze cyt.: ,Plany finansowe na rachunku
dochodéw wtasnych w 2020 r. byty generowane z systemu Ksat na koniec kazdego
miesigca zgodnie z Uchwatg nr 316/I1X/2019 Rady Miasta Lublin z dnia 5 wrzeSnia 2019 r.
zmieniajgcg uchwate nr 1172/XLIV/2010 Rady Miasta Lublin z dnia 16 wrzes$nia 2010 r.
w sprawie utworzenia wydzielonych rachunkoéw przez samorzgdowe jednostki budzetowe,
przez Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty. Wszystkie plany, ktore
otrzymatem z LCEAQ zostaty podpisane i znajdujg sie w Szkole. Faktem jest, ze cze$c
planéw, ktére znajdujg sie w LCEAOQO nie zostaty podpisane, gdyz ze wzgledu na szalejgcg
pandemie Koronawirusa dostep do dokumentéow oraz komunikacja z LCEAOQO byty
znacznie utrudnione. Niezwtocznie ten brak zostanie uzupetniony’.

Zgodnie z § 20 ust. 8 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin nr 47/9/2019 z 19.09.2019 r.°
LCEAO w zakresie jednostek obstugiwanych na podstawie informacji przestanych przez
Wydziat Oswiaty i Wychowania UM Lublin o dokonanych zmianach w budzecie miasta
Lublin (Centrum zobowigzane jest poinformowac jednostke obstugiwang o dokonanych
zmianach) generuje jednostkowe plany finansowe z programu Ksat2000i modut BUD
(wedtug stanu na koniec miesigca, w ktérym zmiany zostaty dokonane), ktére nastepnie
zatwierdzane sg przez dyrektorow jednostek oswiaty.

Ad 3.2a

Dla 2 umoéw (10 sprawdzonych z 37 zawartych w 2020 r.) w dniu ich zawarcia Szkota nie
posiadata srodkow zabezpieczonych w planie finansowym na ich realizacje. Sg to:

1. Dwéch uméw optaconych ze Srodkéow zgromadzonych na rachunku wydzielonym,
optaconych z R.80195 § 4270 tj. umowa nr 17/SP23/20 z 19.11.2020 r. (zatgcznik nr 8)
z p.A.K. na roboty remontowe w budynku szkoty na kwote 4.373,33 zt oraz umowa nr
18.SP23/20 z 25.11.2020 r. (zatgcznik nr 9) z p.A.Ch. na cyklinowanie i lakierowanie
parkietu w pomieszczeniu szkolnym P33 na kwote 5.513,60 zt brutto. W ,Planie
finansowym dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi
finansowanych” sporzgdzonym 10.11.2020 r. (zatgcznik nr 10) w R.80195 § 4270
zaplanowano kwote wydatkow w wysokosci 4.000,00 zt. Jak wynika z ewidencji ,,Obroty
i salda kont analitycznych -skutki dekretacji dla dekretow uzupetniajgcych” za caty
2020 r. (zatgcznik nr 11), wygenerowanego z programu Ksat2000i przez gtéwnego
ksiegowego LCEAO, w R.80195 § 4270 wydatki i zobowigzania na dzien 18.11.2020 r.
wyniosty 1.287,98 zt. Do wykorzystania na 19.11.2020 r. zostaty srodki w wysokosci
2.712,02 zt (4.000,00 plan — 1.287,98 zt wydatki na 18.11.2020 r.). W listopadzie
zawarto powyzsze umowy na tgczng kwote 9.886,93 z. Oznacza to, Zze plan zostat
przekroczony o kwote 7.174,91 zt (2.712,02 zt sSrodki do wykorzystania na

5 zmieniajgce zarzadzenie nr 30/6/2018 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14.06.2018 r. w sprawie zasad i terminéw
dokonywania zmian w budzecie miasta Lublin;
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19.11.2020 r. - 9.886,93 zt tgczna warto§¢ umdw), a dyrektor zaciggngt zobowigzania
pomimo braku srodkéw w planie finansowym. Plan zostat zmieniony 10.12.2020 r., ale
w R.80195 § 4270 nie dokonano zmian. W dniu 07.12.2020 r. dyrektor ztozyt wprawdzie
do LCEAO wniosek o zmiany w planie dochodéw wiasnych (zatgcznik nr 12)
obejmujgcy zwiekszenie w R.80195 § 4270 srodkéw do kwoty 25.100,00 zt. Nowy plan
dla tej zmiany nie nie zostat sporzgdzony, ale zmiana zostata uwzgledniona w raporcie
zmian w planach finansowych wygenerowanych w Ksat2000i przez pracownika LCEAO
(zatgcznik nr 13). Plan za grudzien 2020 r. sporzgadzono 08.01.2020 r. po zmianie
z 31.12.2020 r., obejmujgcej kolejne zmiany w R.80195 § 4270 (tj. zmniejszenie
0 18.826,00 zt i zwiekszenie o 3.300,00 zt). Zgodnie z ewidencjg ksiegowg zaptaty za
faktury wystawione za realizacje ww. uméw dokonano odpowiednio: 15.12.2020 r. za
FV z 01.12.2020 r. wystawiona przez p. A.Ch. na kwote 5.513,60 zt, 28.12.2020r. za FV
z 14.12.2020 r. wystawiong przez p. A.K. na kwote 4.373,33 zt (faktury stanowig
zatgcznik nr 14). Umowy byty parafowane przez starszego inspektora LCEAO p. A.F.

2. Umowy nr 15/SP23/20 z 14.09.2020 r. zawarta z Euroal Sp. z 0. 0. (zatgcznik nr 15) na
dostawe i montaz Slusarki okiennej na taczng kwote 15.744,- zt brutto. Jak wynika
z ,Obrotéw i sald kont analitycznych skutki dekretacji dla dekretow uzupetniajgcych” za
caty 2020 r. (zatgcznik nr 16), wygenerowanego z programu Ksat2000i przez gtbwnego
ksiegowego faktura za realizacje umowy zostata optacona 09.11.2020 r. czesciowo
z: R.80103 § 4300 w kwocie 864,95 zt i R.80195 § 4300 w kwocie 14.879,05 zi.
Zgodnie z planem finansowym dochoddéw i wydatkéw budzetowych wg stanu na
31.07.2020 r. (zatgcznik nr 17) w R.80195 § 4300 zaplanowano srodki w wysokoSci
63.092,00 zt. Zgodnie z ewidencjg ksiegowg wydatki z R.80195 § 4300 na dzien
13.09.2020 r. wyniosty 52.884,10 zi. Na dzien zawarcia umowy tj. 14.09.2020 r.
w R.80195 § 4300 do wykorzystania zostaty Srodki w wysokosci 10.207,90 zt. Dyrektor
zaciggnat zobowigzanie wynikajgce z ww. umowy pomimo braku srodkéw w planie
finansowym w R.80195 § 4300, czym przekroczyt plan o kwote 4.671,15 zt. Plan
w R.80195 § 4300 zostat zmieniony dopiero 30.10.2020 r. zwiekszajgc zaplanowang
kwote do 82.592,- zt (zatgcznik nr 18 ). Faktura z dekretacjg stanowi zatgcznik nr 19.
Umowa zostata potwierdzona przez gtéwnego ksiegowego LCEAO p. J.M.

Dyrektor wyjasnit (Ad.1 zatgcznika nr 7), ze cyt.: ,[...] zawarfem umowe [...] majgc na
uwadze wysokos¢ posiadanych Srodkow w planie finansowym szkoty pierwotnie w ramach
Budzetu Obywatelskiego (BO): R. 700005 § 4270 na tgczng kwote 9886,93 zt. Z uwagi na
pilny charakter robot: pomieszczenia zostaty zalane w wyniku ciekngcego kaloryfera (sufit,
Sciana posadzka-parkiet). Nastepnie zgtoszono szkode do firmy ubezpieczeniowej. Firma
ubezpieczeniowa po dokonanych ogledzinach wydafa decyzje i przelata na konto szkoty
(rachunek wydzielony) $rodki finansowe w wysokosci 7.109,52 zt W zwigzku z tym podjeto
decyzje o dokonaniu zaptaty z dochodow wtasnych za$ pozostate Srodki w ramach BO
zagospodarowano w inny sSposob zgodnie z ich przeznaczeniem. Nadmieni¢ nalezy,
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Ze w umowach nie wskazuje sie rozdziatow i paragrafow, z ktérych zostanie dokonana
ptatnosc’.

Oraz (Ad. 2 zatgcznika nr 7), ze cyt.: ,[...] zawartem umowe [...] majgc na uwadze
wysokoS¢ posiadanych Srodkéw w planie finansowym budzetu na dzien zawarcia umowy:
R.80101 § 4300- kwota 5.744,00 zt oraz R. 80195 § 4300 — kwota 10.000,00 zt.
Jednakowoz w chwili otfrzymania faktur dotyczgcych pilnych wydatkéw biezgcych
zwigzanych z utrzymaniem szkoty, srodki we wskazanych rozdziatach i paragrafach ulegty
zmianie. Dlatego podjeto decyzje o zaptacie za wykonang ustuge z R. 80103 § 4300 —
w kwocie 864,95 zt oraz z R. 80195 § 4300 — w kwocie 14879,05 zt. Nadmieni¢ nalezy,
ze w umowach nie wskazuje sie rozdziatow i paragraféw, z ktérych zostanie dokonana
pfatnosc.”.

Zgodnie z art. 53 ust 5 ufp kierownik jednostki obstugujgcej, o ktérej mowa
w art. 10b uprawnienia jednostek obstugujgcych i obstugiwanych ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378), jest
odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i sprawozdawczosc
jednostki obstugiwanej, o ktoérej mowa w art. 10a wspdlna obstuga jednostek przez
gmine pkt 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym, w zakresie
obowigzkéw powierzonych uchwatg, o ktérej mowa w art. 10b uprawnienia jednostek
obstugujgcych i obstugiwanych ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym albo porozumieniem, o ktorym mowa w art. 10b uprawnienia jednostek
obstugujgcych i obstugiwanych ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzagdzie
gminnym.

W dniu 31.08.2018 r. dyrektor SP23 zawart Porozumienie z dyrektor LCEAO (zatgcznik nr
20). W § 1 pkt 3 ustalono, ze zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetenciji kierownika
JO do dysponowania srodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, a takze sporzgdzania
i zatwierdzania planu finansowego i przeniesien wydatkbw w tym planie. Jednoczes$nie
w § 2 pkt 12 porozumienia ustalono, ze dyrektor LCEAO odpowiedzialny jest za m.in.
opracowanie materiatbw do projektéw planéw finansowych oraz ich zmian na wniosek
dyrektora JO oraz informowanie dyrektora JO o biezgcym stanie realizacji planu wydatkow
i poziomie zaangazowania Srodkow.

Zaciggniecie zobowigzania poprzez podpisanie ww. umow, pomimo braku $rodkéw
w planach finansowych byto niezgodne z art. 261 ufp stanowigcym, ze kierownik jednostki
budzetowej moze, w celu realizacji zadan, zacigga¢ zobowigzania pieniezne do wysokosci
kwot wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki. Gtéwna
ksiegowa (i starszy inspektor) LCEAO zgodnie z przepisem art. 54 ust. 3 pkt 3 ufp
potwierdzita podpisem, ze zobowigzania wynikajgce z ww. operacji mieszczg sie w planie
finansowym.

Gtéwny ksiegowy LCEAO wyjasnit (Ad. 1 zatgcznika nr 21), ze cyt.: ,,Sktadajgc podpis na
umowie nr 17/SP23/20 zawartej w dniu 19.11.2020 r. na kwote 4.373,33 zt oraz na
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umowie 18/SP23/20 zawartej w dn. 25.11.2020 r. na kwote 5.513,60 zt, potwierdzatam
zabezpieczenie Srodkow w planie finansowym zaplanowanych w ramach Budzetu
Obywatelskiego. W momencie otrzymania faktur, w zwigzku z ograniczeniem wydatkow
Z uwagi na pandemie oraz wystepujgcy deficyt srodkow finansowych w budzecie miasta,
[...] dyrektor szkoty [...], podjgt decyzje aby wydatki z faktur wystawionych na podstawie
wyzej wymienionych umow pokry¢ ze Srodkow zgromadzonych na rachunku dochodow
wtasnych (srodki te zostaty pozyskane z wynajmu sal i basenu oraz odszkodowania za
zalanie). Oswiadczam, iz w dniu poniesienia wydatku szkota [...], posiadata w planie
finansowym zabezpieczone Srodki na realizacje tych faktur”.

oraz Ad.2 zatgcznika nr 21, ze cyt.: ,Poniewaz pani [...]-Owczesna Gfowna Ksiegowa
LCEAO nie pracuje [...], trudno jest mi udzieli¢c odpowiedzi na zadane pytanie. Umowa nr
16/SP23/20 z dnia 14.09.2020 r. na kwote 15.744 zt, w chwili podpisywania angazowata
Srodki z innych rozdziatdw niz wydatek, zrealizowany w dniu 9.11.2020 r. Sagdze, iz
w okresie dwdoch miesiecy od momentu podpisania umowy do jej realizacji niezbedne byto
poniesienie innych wydatkoéw, koniecznych do realizowania zadan oSwiatowych
Z rozdziatow, z ktérych miat by¢ poniesiony wydatek wynikajgcy z wyzej wymienionej
umowy”.

Ad 3.3 Postepowania o zamoéwienie publiczne.

W tabeli przedstawiono 7 wybranych postepowan publicznych o wartosci ponizej 30.000
euro netto. Sprawdzono czy postanowienia regulaminu byty stosowane do wykonawcow
realizujgcych ww. zaméwienia.

Tabela nr 4 Zamodwienia publiczne i sposob ich przeprowadzenia.

Lp. |Wartos¢ Przedmiot zamoéwienia Udokumentowanie Kontrahent Uwagi
zamoéwienia postepowania
netto (z})

1 96.404,- Zakup zestawdw - wystano zapytania ofertowe | Arrakis p. AM. |1 Nie sporzadzono
komputerowych, urzgdzenia | do 5 oferentdw, notatki stuzbowej
wileof. Laserowego, - wptyneta jedna oferta, z ustalong
oprogramowania — w - sporzgdzono protokét z szacunkowg
ramach budzetu postepowania wg wzoru, wartoscig
obywatelskiego ,Kalina” - poinformowano o wyborze zamowienia (§ 7

oferenta, pkt 5 regulaminu),
- sporzgdzono pisemne

zamoéwienie

-zawarto umowe 13/SP23/20

2. 18.486,11 Demontaz starych i montaz | -kosztorys inwestorski, Fire-Volt s.c. 1. Oferta tylko od
nowych lamp LED (8 szt) na | -kosztorys ofertowy tylko od jednego
basenie, pomiar oswietlenia | jednego kontrahenta, kontrahenta,

-zawarto umowe 11/SP23/20
-protokot odbioru robét przy
udziale inspektora z UM

Lublin,

3. 12.800,- Montaz S$lusarki okiennej|-oferta cenowa zlozona przez | EUROAL 1. Brak
aluminiowej, wykonanej na|wykonawce, dokumentéw z
wymiar -zawarto umowe 15/SP23/20 rozeznania

cenowego.
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2. Oferta tylko od
jednego
wykonawcy.

4. 6.750,- mies. | Obstuga technologiczna |- wystano zapytania do 5|Klinex M.P. 1. brak notatki
nie wiecej niz | ptywalni oferentéw, stuzbowej z
99.630,- - 3 ztozyto oferty, rozeznania
brutto za 12 - sporzadzono protokédt z cenowego i
miesiecy. postepowania wg wzoru, ustalenia

- zawarto umowe 22/SP23/20 szacunkowej
wartosci
zamowienia.

2. Brak
potwierdzenia
wystania
informac;ji do
uczestnikéw
postepowania o
jego wynikach. (§
7 pkt 9
regulaminu)

5. taczna Sukcesywna dostawa -wystano emaile do 3 Klinex M.P. 1.brak notatki
wartosé profesjonalnych srodkéw oferentow, stuzbowej z
zamOwienia | czystosci do szkoty, krytej - 2 oferentéw odpowiedziato, rozeznania
nie moze ptywalni, stotéwki i kuchni. |- sporzadzono o protokot z cenowego i
przekroczyé postepowania, ustalenia
64.140,55 zt - zawarto umowe 25/SP23/20 szacunkowe;j
brutto (ok. wartosci
52.146,- zt zamowienia.
netto), cennik
poszcz.

Srodkow
czystosci
ustalony w
zat. nr 1 do
umowy

6. 11.544,72 Zakup i montaz -wystano zapytania do 3 Klima-Care 1. nie zawarto

klimatyzatoréw (4 szt) oferentow, umowy (nie byto

- wszyscy ztozyli oferty, takiego wymogu w

- notatka stuzbowa z tym progu) jest

przeprowadzonego tylko FV.
postepowania i dotgczone

oferty.

7. 32.651,71 Roboty remontowo- -sporzgdzono przedmiar i Ustugi 1. nie

budowlane zgodnie z kosztorys inwestorski, Remontowo- sporzadzono
przedmiarem (m.in. - ztozono 3 kosztorysy Budowlane A.K. | notatki z
wyburzanie, tynkowanie, ofertowe, rozeznania
posadzki, elektryka) -zawarto umowe 8/SP23/20 cenowego.

-protokot odbioru robét z

udziatem inspektora UM

Lublin.

Dla 2 zaméwien, ktérych wartos¢ znajduje sie w | progu tj. do 21.346,50 z, wykonawce
wybrano po negocjacjach z jednym kontrahentem (zamdwienia wymienione w poz. 2 i 3
tabeli), a dla 1 nie zawarto pisemnej umowy (zamdwienie z poz. 6 tabeli), ale wystano
zapytanie do 3 oferentow.

Ponadto, z ustalen kontroli wynika, ze:
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* nie sporzgdzano notatek stuzbowych 2z dotgczonymi do nich dokumentami
z przeprowadzenia ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia, zgodnie z § 6 ust. 1
regulaminu (zamowienia w Il progu, poz. nr 5 i 7 tabeli), oraz § 7 ust 5 regulaminu
(zaméwienia w Il progu, poz. nr 1 i 4 tabeli);

* nie wystano informacji o wynikach postepowania do wszystkich oferentéw, zgodnie
z § 7 ust 9 regulaminu dla zamdwien o wartosci w Il progu (poz. 4 tabeli).

Ad 3.5.

Z analizy poréwnawczej sprawozdan Rb-28S sporzgdzonych za rok 2019 i 2020 wynika,
ze wykonanie wydatkow budzetowych w 2019 r. wyniosto 8.162.546,76 zt, w 2020 r. -
9.065.879,68 zt i bylo wyzsze w 2020 r. o 903.332,92 zt. Natomiast jak wynika ze
sprawozdan Rb-34S w 2019 r. wydatki wyniosty 670.997,52 zt, a w 2020 r. - 405.571,27 zt
i byty nizsze wzgledem roku 2019 0 265.426,25 zi.

W przypadku wydatkéw finansowanych ze srodkéw budzetu najwiekszy wzrost w 2020 r.
w poréwnaniu do 2019 r. wystagpit:

1) w dziale 801:

* na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen o 739.495,13 z, w tym na
wynagrodzenia osobowe pracownikéw o 543.078,91 zt,

* na wyptate sSwiadczen na rzecz osob fizycznych o 31.992,12 zt, w tym wydatki na zakup
sprzetu, oprogramowania i ustug zwigzanych z ksztatceniem na odlegtos¢ wydatkowano
31.124,96 zt (w 2019 r. nie byto takich wydatkéow), a koszt Swiadczenia ,Na start’
i zakup wody dla nauczycieli — 5.895,93 zt (w 2019 r. ,zero”),

* na ustugi remontowe 0 4.610,25 zt,

* na pozostate ustugi tgcznie o 11.623,09 zt, w tym Srodki czystosci o 50.194,69 zt,
wywoOz nieczystosci 0 2.355,84 zt, a na dozor i kontrole sanitarng, dezynsekcje i
deratyzacje wydano kwote o 19.875,50 zt wiekszg niz w 2019 r., odpis na ZFSS byt o
26.084 zt wyzszy nizw 2019 .

2) w dziale 854

* na wynagrodzenia i pochodne wynagrodzen o 87.887,97 zt, w tym na wynagrodzenia
osobowe pracownikow o 74.805,29 zt wiecej nizw 2019 .,

* na sSwiadczenia na rzecz oséb fizycznych (pomoc zdrowotna dla nauczycieli) o 352 zi,

+ pozostate wydatki biezgce (odpisy na ZFSS) o 1.708 zt wiecej niz w 2019 r.

W dziale 801 najwiekszy spadek wydatkéw w 2020 r. w poréwnaniu do 2019 r. {j.
0 127.626,95 zt poniesiono na pozostate wydatki tj. na zakup wyposazenia, materiatéw
biurowych, prasy, artykutdw zywnosciowych, zakup ksigzek (spadek o 73.572,40 zi),
zakup energii (spadek 0 121.634,89 zt).
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W 2020 r. szkota osiggneta znacznie mniej Srodkéw gromadzonych na rachunku
wydzielonym W 2020 r. osiggnieto ogotem o 265.426,25 zt nizszy dochdd niz w 2019 r.

Najwiekszy wzrost wydatkow w 2020 r. w poréwnaniu z 2019 r. nastgpit:
* w § 4240 zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek o 13.537,10 zt,
* w § 4300 wydatki zwigzane z wywozem nieczystosci o0 20.486,75 zt,

+ w § 3020 swiadczenia na rzecz osob fizycznych (w tym wyptaty przeznaczone na
pomoc zdrowotng dla nauczycieli) o 3.749,93 zt.

Najwiekszy spadek wydatkéw w 2020 r. w porownaniu z 2019 r. nastgpit:

* w § 4220 zakup srodkoéw zywnosci o 109.911,73 z,

* w § 4300 zakup ustug pozostatych tgcznie w tym § spadek o0 109.415,41 z,
+ w § 4260 zakup energii 0 41.226,78 zi,

* w § 4270 zakup ustug remontowych 0 9.294,92 zi,

* w § 4210 zakup materiatow i wyposazenia o0 4.225,87 zi.

W sprawozdaniach w wydatkach zostaty ujete rowniez wptaty niewykorzystanych srodkéw
gromadzonych na wyodrebnionym rachunku osiggnietg w poprzednim roku. W 2019 r.
wptacono do budzetu 10.690,06 zt, a w 2020 r. 30.141,13 zt.

Dyrektor wyjasnit ustnie, ze przyczyng wzrostu wydatkow ze srodkéw budzetu w 2020 r.
byto przede wszystkich:

» wzrost wynagrodzen dla nauczycieli i pracownikdw niepedagogicznych (zwigzany ze
wzrostem w 2020 r. poziomu ptacy minimalnej),

» duzailos¢ wyptaconych odpraw emerytalnych oraz nagréd jubileuszowych w 2020 r.,

» zwiekszenie etatéw nauczycieli (na 01.09.2019 r. 79,19 etatu dla 75 nauczycieli, a na
01.09.2020 r. byto 80,03 etatu dla 79 nauczycieli) oraz zatrudnienie w 2020 r. na 0,25
etatu specjaliste ds BHP.

* pozyskanie 200.000,- zt z budzetu obywatelskiego na program ,Nowa Kalina”, z czego
100.000,- zt byto przeznaczone na remont obiektéw szkolnych i 100.000,- zt na zakup
komputeréw i oprogramowania do szkoty,

» sytuacja pandemiczna spowodowata rowniez wzrost zakupu sSrodkdéw czystosci do
szkoty, z uwagi na nieprowadzenie lekcji stacjonarnych przeprowadzono takze szereg
remontdw oraz prac porzgdkowych.

Analiza arkusza organizacji Szkoly obowigzujgcego w okresie wrzesien 2020 r. -
marzec 2021 r. w zakresie godzin ponadwymiarowych.

Wg arkusza organizacji roku szkolnego 2020/2021, obowigzujgcego od wrzesnia
2020 r. do marca 2021 r., nie przydzielono godzin ponadwymiarowych dyrektorowi oraz
wicedyrektorom:
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* Pensum dyrektora po znizce 15 godz (z 18). wynosito 3 godziny tygodniowo.
Wg arkusza dyrektor realizowat 3 godziny tygodniowo, tj. do dopuszczalnej wysokosci.

* Wicedyrektor p. R.K. posiadata pensum 18 ze znizkg 11 godzin, przydzielono jej 7 godz.
zaje¢ (dopuszczalna liczbe godzin zajec).

» Wicedyrektor p. B.N. posiadata pensum 26 (nauczyciel w swietlicy) ze znizkg 19 godzin,
przydzielono jej 7 godz. zaje¢ (dopuszczalna liczbe godzin zajec).

Ustalono, ze 40 (z 77 wszystkich zatrudnionych nauczycieli w roku szkolnym 2020/2021)
nauczycieli posiadato wymiar powyzej 1 etatu, z czego 13 nauczycieli powyzej 1,25
wymiaru etatu.

Zgodnie z art. 35 ust 1 KN°® nauczyciel moze by¢ obowigzany do odptatnej pracy
w godzinach nadliczbowych, ktérych liczba nie moze przekroczy¢é Vi tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajec. Przydzielenie godzin w wymiarze wyzszym niz Va
tygodniowego wymiaru moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg nauczyciela, ale wymiar ten nie
moze przekroczy¢ 2 tygodniowego wymiaru obowigzkowego czasu pracy. W szkole
nauczyciele, ktérym przyznano wymiar czasu pracy wyzszy niz 1,25 etatu i nizszy niz 1,5
etatu nie sktadali pisemnych zgdd na wykonywanie pracy w takim wymiarze. W okazanym
Protokole nr 2/2020/2021 z posiedzenia Rady Pedagogicznej z 15.09.2020 r. (podpisanym
przez Dyrektora szkoty, Przewodniczgcego Rady Pedagogicznej oraz protokolanta) w pkt
11 porzadku posiedzenia zapisano cyt.: ,Opinia nauczycieli nt. Przyznawania godzin
ponadwymiarowych”, a w pkt Ad.11 zaprotokotowano, cyt.: ,P. Dyr. K. Dgbrowski skierowat
do nauczycieli zapytanie o zgode na przyznawanie godzin ponadwymiarowych. Wszyscy
obecni wyrazili zgode.”. Na licie obecnosci z posiedzenia Rady Pedagogicznej podpisali
sie wszyscy nauczyciele (13), ktérzy mieli w roku szkolnym 2020/2021 wymiar czasu pracy
powyzej 1,25 etatu. Jak wynika z okazanych ,Przydziatéw godzin nauczycieli” zadnemu
nauczycielowi w roku szkolnym 2020/2021 nie przyznano wymiaru czasu pracy
w wysokosci 1,5 etatu i powyzej.

Analiza godzin doraznych zastepstw

Wg ,Zestawienh zastepstw nauczycieli, sporzgdzonych dla poszczegdlnych nauczycieli
za wrzesien 2020 r. 30 nauczycielom (z 77 zatrudnionych w roku szkolnym 2020/2021)
przydzielono ptatne zastepstwa dorazne, z czego 6 nauczycielom przydzielono 10 i wiecej
godzin pfatnych zastepstw doraznych. Porownano zestawienia dla tych oséb z miesigcem
pazdziernikiem 2020 r.
Tabela nr 5 Porownanie ilosci godzin zastepstw doraznych w miesigcach 09 - 10.2020 r., dla
nauczycieli, ktorym we wrzesniu przyznano najwiekszg ilo$¢ zastepstw.

6 Ustawa z 26.01.1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.2019.2215 t.j.);
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Lp. |Nauczyciel/przedmiot llos¢ ptatnych zastepstw doraznych Przydzial godzin w
Wrzesien 2020 r. |Pazdziernik 2020 r. Lt e ol D,

w 5 tyg. roku szk./
usred. z calego roku/
etat

1 p.D.M. j. polski 20 15 30/25,63/1,42

2 p. T.K. j. polski 34 16 24,11/24,11/1,34

3 p. Sz.M. ed. wczesnoszkolna 22 15 18/18/1

4 p. M.M. j.polski 25 22 22,63/22.63/1,26

5 p. L.A. ed. wczesnoszkolna 17 20 18/18/1

6 p. K.B. matematyka 10 12 19/19/1,06

Razem 123 100

Ww. nauczycielom we wrzesniu 2020 r. przyznano 123 godzin (z 203 ogdlnej liczby
zastepstw ptatnych w tym miesigcu) doraznych ptatnych zastepstw, z czego 4 nauczycieli
zgodnie z ,przydziatem nauczycieli” w roku szkolnym 2020/2021 posiadato powyzej
1 etatu, w tym 3 powyzej 1,25 etatu.

Wicedyrektor p. R.K. wyjasnita ustnie, ze w przypadku edukacji wczesnoszkolnej w razie
nieobecnosci nauczyciela klasy np. 2 na zastepstwo przydziela sie w miare mozliwosci
statego nauczyciela takze z oddziatow klasy 2. W roku 2020/2021 byty 4 oddziaty klasy 2
i jeden z nauczycieli przebywat na dtugim zwolnieniu. Dla klas 4-8 zatrudnionych jest 4
nauczycieli j. polskiego, z ktorych jeden we wrzesniu i pazdzierniku przebywat na
zwolnieniu dla poratowania zdrowia, a drugi posiada znizke z tyt. niepetnosprawnosci
ijego pensum wynosi 16 godzin. W przypadku p. Sz.M. nauczyciela edukaciji
wczesnoszkolnej, posiada ona rowniez kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ z plastyki,
dlatego podczas nieobecnosci nauczyciela plastyki (w szkole jest jeden) otrzymywata
zastepstwa za niego.

Zgodnie z art. 35 ust.2a Karty Nauczyciela przez godzine doraznego zastepstwa rozumie
sie przydzielong nauczycielowi godzine zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych Ilub
opiekunczych powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeC, ktorej
realizacja nastepuje w zastepstwie nieobecnego nauczyciela.

4. Zarzadzanie majatkiem

Wyszczegodlnienie

Lp. sprawdzanych zagadnien: Ustalenia kontroli:

1 [Czy w przepisach wewnetrznych dyrektor ustalit:

1a |wykaz kont do ewidencji sktadnikow | Tak. W zatgczniku nr 1 do polityki rachunkowo$ci
majatku i ich umorzenia? ,Wykaz kont ksiegi gtéwnej” ujeto konta: 011 ,Srodki
trwate”, 013 ,Pozostate Srodki trwate”, 014 ,Zbiory
biblioteczne”, 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”,
071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych”, 072 ,Umorzenie
pozostatych  srodkéw trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych”, 080 ,Inwestycje (Srodki

AK-K-1.1711.21.2021 nr Mdok 390781/08/2021/W
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin Strona 30 z 42



Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 23 im. Olimpijczykéw Polskich

trwate w budowie”.

sposéb i osoby odpowiedzialne za
1b | prowadzenie ewidencji analitycznej
sktadnikéw majgtku?

Sposéb prowadzenia ewidenciji analitycznej
sktadnikdw majatku oraz osoby odpowiedzialne za jej
prowadzenie nie zostaty okreslone ani w polityce
rachunkowoS$ci ani w porozumieniu zawartym miedzy
dyrektorem SP23 i dyrektorem LCEAO.

Ustalono, Ze ksiegi inwentarzowe odrebnie
prowadzity obie jednostki (LCEAO dla wyposazenia i
Srodkow trwatych) i pracownicy Szkoty dla
pozostatych Srodkow trwatych (kierownik
gospodarczy sktadniki majatku szkoty i kierownik
obiektéw sportowych skiadniki majgtku przypisane
obiektom sportowym szkoty) . LCEAO prowadzito
ksiegi inwentarzowe w programie Ksat2000i Srodki
trwate, a szkota w programie Vulcan Optivum.

W § 8 polityki rachunkowosci opisano tylko zasady
ujmowania poszczegdlnych sktadnikéw majgtku w
ewidencji ilosciowej i ilosciowo-wartosciowej. W
zatgczniku nr 2 do polityki rachunkowosci wskazano,
ze ewidencje szczegOtowg skladnikow majatku
prowadzi sie w systemie Ksat2000i-modut MAJ-
Srodki trwate, a w zatgczniku nr 1 do tego zatgcznika
sporzgdzono  wykaz  rzeczowych sktadnikow
majatkowych, ktérych wartos¢ zakupu nie przekracza
10.000 =z, ktore podlegajg umorzeniu w petnej
wartosci w miesigcu wydania do uzytkowania,
ujmowane w ewidenciji ilosciowe;.

1c |sposéb i osobe odpowiedzialng za
znakowanie sktadnikéw majatku?

Tak, w zakresach czynnosci kierownika
gospodarczego i kierownika obiektow sportowych
dyrektor ustalit odpowiedzialnos¢ za:

* biezgce i zgodne z wewnetrznymi przepisami
wprowadzanie do wiasciwych ksiag
inwentarzowych zakupionych sktadnikéw majatku,

* znakowanie sprzetu na terenie szkoty i kuchni
(kierownik gospodarczy) oraz obiektéw sportowych
(kierownik obiektow sportowych),

* przygotowywanie wykazu sprzetu zbednego i
zuzytego do likwidacji dla komisji likwidacyjne;j.

W przepisach wewnetrznych nie ustalono sposobu

oznaczania skladnikéw majatku. Stwierdzono, ze

prowadzono podwdjng numeracje (numery nadawano

w szkole i inne w LCEAO). Kierownik gospodarczy

lub kierownik obiektow sportowych wprowadzat

sktadnik majatku (wyposazenie) do programu Vulcan

Optivum (ewidencjonowat w ksiegach

inwentarzowych szkoty) i program nadawat numer

inwentarzowy sktadnika majagtku. W przypadku

wyposazenia byt to kolejny numer ewidencyjny. W

przypadku srodkéw trwatych ksiegi inwentarzowe

prowadzito tylko LCEAO w Ksat2000i przy kazdym
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Srodku trwatym oprécz nr nadanego w Ksat widniat
réwniez nr nadany w szkole w programie Vulcan fj.
skrot szkoty SP23/rodzaj sktadnika majgtku wg
klasyfikacji/kolejny numer ewidencyjny sktadnika.
Przy przekazywaniu dokumentu zakupu pozostatych
Srodkow  trwatych  pracownik  odpowiedzialny
merytorycznie opisywat fakture wskazujgc numer
inwentarzowy nadany przez program Vulcan oraz
miejsce przechowywania srodka trwatego.

Pracownik LCEAO wpisywat sktadnik majgtku w
ksiegach inwentarzowych w programie Ksat2000i i
generowat kolejny numer. Nr wyposazenia sktadat sie
z 91/kolejny numer ewidencyjny w programie Ksat, a
nr srodkéw trwatych 90/rodzaj wg klasyfikacji/ kolejny
nr w grupie. Nastepnie numer inwentarzowy
generowany byt na naklejce. Pracownicy Szkoty
otrzymywali wydrukowane numery i jak poinformowat
kierownik gospodarczy i kierownik obiektow
sportowych do ich obowigzkéw nalezato naklejenie
kodéw na odpowiedni skfadnik wyposazenia lub
srodek trwaly. Na naklejkach oprécz nr nadanego
przez LCEAO drobnym drukiem widoczny byt, (ale
nie na kazdej naklejce), nr inwentarzowy nadany
przez szkote. W  ksiegach inwentarzowych
wyposazenia prowadzonych przez LCEAO, wiele
skladnikow majatku nie posiadato wpisanego nr z
ksiag inwentarzowych szkoty (cho¢ jak poinformowat
dyrektor numery te zostaty przekazane do LCEAO , a
w przypadku nowo zakupionych sktadnikdw majgtku
na rewersie faktury kierownik gospodarczy i kierownik
obiektéw sportowych wpisywat nadany w szkolnym
programie nr  inwentarzowy  oraz miejsce
przechowywania sktadnika majgtku). Ewidencja
prowadzona w  Szkole pogrupowana byla
pomieszczeniami do ktérych przypisane byty
poszczegdblne skitadniki majgtku, natomiast w
ewidencji prowadzonej w LCEAO w ogodle nie
wskazano miejsc uzytkowania, okreslono tylko, ze
jest to SP23.

2 | Czy ewidencja analityczna skfadnikow majgtku byta prowadzona prawidiowo, tj.:
Czy byta prowadzona w ustalony
2a |Sposob? Opisano w powyzszym pkt. 1c listy kontrolnej
2b | Czy byta kompletna? W przepisach wewnetrznych nie wskazano co

powinny zawieraC ksiegi inwentarzowe. Stwierdzono,
ze w ksiegach prowadzonych przez szkote nie
wpisywano nr inwentarzowych nadawanych przez
LCEAO. Natomiast w ksiegach prowadzonych przez
LCEAO nie wpisywano miejsca uzytkowania
poszczegdlnych sktadnikbw majatku, wskazywano
tylko, ze jest to SP23. Ponadto w ksiegach
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prowadzonych przez LCEAO dodatkowo w miejscu
sident. uzytkownika” wpisywano, (ale nie zawsze) nr
inwentarzowy nadawany przez szkote wskazywany
na fakturze przekazywanej do LCEAO.

2c

Czy zapewniata ustalenie oséb lub
komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono sktadniki majgtku?

Tak, ale tylko w ewidencji prowadzonej w szkole, w
ewidencji prowadzonej przez LCEAO jako miejsce
uzytkowania wskazano tylko SP23.

2d

Czy byta zgodna z ewidencjg ksiegowg
(syntetyczng)?

Dla  szkoly  prowadzono  podwdjnie  ksiegi
inwentarzowe (LCEAO prowadzito ksiegi dla szkoty w
programie Ksat2000i - wyposazenie i srodki trwate, a
szkota dla pozostatych $srodkow trwatych prowadzita
wewnetrzne ksiegi w programie Vulcan). Z
przekazanych przez LCEAO obrotéw kont 11 i 13 za
2020 r. wynika, ze w 2020 r. nie byto zakupow
srodkow trwatych, a ich stan na koniec 2020 r.
wynosit 29.297.129,74 zt.

Sprawdzono czy w ciggu roku na koniec
poszczegdblnych okreséw sprawozdawczych dane w
ksiegach inwentarzowych wyposazenia
prowadzonego w programie Vulcan byty zgodne z ich
ewidencjg syntetyczng prowadzong przez LCEAO w
programie Ksat2000i.

Na prébie stanu ksigg inwentarzowych i ewidenc;ji
ksiegowej konta 013 na koniec stycznia, marca, maja,
lipca, sierpnia, wrzesnia, listopada i grudnia 2020 r.
stwierdzono, ze w ww. miesigcach wartos¢ ewidencji
syntetycznej i analitycznej pozostatych sSrodkéw
trwatych byta ze sobg zgodna. Szczegétowe ustalenia
przedstawiono w nw. tabeli nr 6:

Stan wg ewidencji

syntetycznej
konta 013

analitycznej w
ksiegach inw.
Vulcan

Stan na dzien

31.01.2020 r.

887.810,17 zt

887.810,17 zt

31.03.2020 r.

919.019,31 zt

919.019,31 zt

31.05.2020 r.

918.937,01 zt

918.937,01 zt

31.07.2020 r.

925.876,02 zt

925.876,02 zt

31.08.2020 r.

926.585,02 zt

926.585,02 zt

30.09.2020 r. | 1.007.365,02 zt | 1.007.365,02 zt

30.11.2020r. | 1.026.865,02 zt | 1.026.865,02 zt

31.12.2020 r. | 1.058.059,51 zt | 1.058.059,51 zt

Czy stan faktyczny sktadnikow
majatku byt zgodny ze stanem
ewidencyjnym?

W toku ogledzin 10 $rodkéw trwatych i 19.
pozostatych srodkéw trwatych oraz wyposazenia
znajdujgcego sie w pokoju kadry (protokédt stanowi
zalgcznik nr 22) stwierdzono, ze:

* Trzy skiadniki wyposazenia znajdowaly sie w
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innym pomieszczeniu niz opisano je w ksiegach

inwentarzowych prowadzonych w programie

Vulcan. Sg to: miotowiertarka przydzielona do

pomieszczenia B19, a w rzeczywistosci

znajdowata sie w pom. B24, mikser wokalny

przydzielony do pom. 15 znajdowat sie w sali 50

oraz zestaw meblowy biurka + tgcznik

przydzielone do pok kadry, znajdowaty sie (bez
oznaczenia) w pok. pedagoga.

14 skfadnikédw majatku nie zostato oznakowanych

nr inwentarzowym (nie posiadaty nalepki z

wygenerowanym nr inwentarzowym w programie

Ksat2000). Sa to:

v lustrzanka cyfrowa, zmiekczacz Winterhalter
oraz niszczarka Fellows, (posiadaly stare
oznaczenia tj. wpisany flamastrem numer
wygenerowany w szkole w programie Vulcan),

v 12 z 20 znajdujgcych sie pozostatych srodkéw
trwatych ewidencjonowanych iloSciowo (nie
byto w ogdle oznakowanych zadnym numerem
inwentarzowym, cho¢ w programie szkolnym
Vulcan posiadaly w ewidencji nr inwentarzowy)
- byly to m.in. meble t. j. biurka, kontenery,
szafa ubraniowa, fotele obrotowe i krzesta oraz
telefon Panasonic.

Na 6 sprawdzonych nalepkach LCEAO

wygenerowato tylko nr z Ksat2000i bez numeru

inwentarzowego wygenerowanego przez szkole w

Vulcan (szkota przekazywata ten numer w opisie

faktur zakupu), a pozostate nalepki posiadaty

obydwa numery.

Pod jednym numerem inwentarzowym

zaewidencjonowano zestaw meblowy pod nazwg

biurko (bez opisu z ilu i jakich elementéw sie
skfada), cho¢ jak ustalono skfadat sie on z trzech

elementéw tj. dwdch biurek i tgcznika. Nalepka z

numerem inwentarzowym zostata umieszczona na

jednym z biurek, pozostate byly nieoznakowane.

Z uwagi na brak oznaczen podczas ogledzin w pok

kadry nie powigzano z ewidencjg ksiegowg (z

programu Vulcan — stanowigcg zatagcznik nr 23)

kontenera drewnianego bez klucza oraz szafy

ubraniowej, a w ewidencji niezidentyfikowano
dwdch szaf Alfa.

Kierownik gospodarcza wyjasnita ustnie, ze nalepki
zostaty przekazane szkole dopiero w lipcu 2021 r. i do
konca wrzednia majg zostaé umieszczone na
sktadnikach majatku. W przypadku zestawu program
Ksat2000i generuje tylko jedng nalepke, ktéra jest
naklejana tylko na jeden element zestawu. Szkofa nie
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otrzymata nalepek  dotyczacych  wyposazenia
ewidencjonowanego ilosciowo.

Czy sktadniki majgtku oznakowano
zgodnie z przepisami
wewnetrznymi?

W przepisach wewnetrznych nie opisano sposobu
znakowania srodkow trwatych i wyposazenia, ale byty
one znakowane jednolicie (zaréwno przez LCEAO jak
réwniez przez szkote).

5. Funkcjonowanie stotowki

Wyszczegolnienie

zywnosciowego?

Lp. c Ustalenia kontroli:
sprawdzanych zagadnien:
1 | Czy dyrektor ustalit osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie stotdwki, w szczegdlnosci za:
1a | prowadzenie magazynu W Szkole nie sformalizowano zasad prowadzenia

magazynu artykutow zywnosciowych, choc¢

stosowano dokumenty magazynowe takie jak PZ

(przyjecie zewnetrzne), WZ (przyjecie do magazynu)

czy RW (rozchod z magazynu). Kontrahenci

dostarczajgcy towar dokumentowali sprzedaz
dokumentem PZ (na koniec miesigca wystawiali
fakture) lub za kazdym razem fakturami. Intendentka
wprowadzajgc PZ lub faktury do programu Vulcan

Magazyn sporzadzata dokument WZ, na ktorym

program automatycznie nadawat numer. W programie

Vulcan Stotéwka intendentka codziennie rano

wprowadzata jadtospis na dany dzieh oraz liczbe

osb6b korzystajgcych w danym dniu z positkbw (po
przeliczeniu o0s6b zgtoszonych na poszczegdlne
positki i odjeciu odpisébw na dany dzien). Program
automatycznie przeliczat te dane na ilos¢
potrzebnych  artykutdw  spozywczych do ich
przygotowania w danym dniu i generowat
zaméwienie, ktore byto przesytlane do programu

Vulcan Magazyn i na tej podstawie sporzgdzany byt

dokument RW.

W zakresie czynnosci intendenta (podpisanym

05.11.2020 r) w czesci D zapisano, ze jest

odpowiedzialny za m.in:

* planowanie i dokonywanie systematycznego
zaopatrzenia stotdwki w artykuty zywnosciowe i
zakup naczyn i sztuécow,

* codzienne wprowadzanie dokumentow WZ, faktur
do programu Vulcan Magazyn, tworzenie raportow
miesiecznych

* codzienne zamawianie zywnosci z podziatem na 7
grup, sprawdzanie przy dostawie iloci, cen netto
terminu waznosci, rozpakowywanie i utozenie w
magazynie zywnosciowym.

Ponadto w zakresie czynnosci kucharza (podpisanym

12.02.2020 r.) w czesci E pkt. 6 zapisano, ze jest

odpowiedzialny za przyjmowanie produktow =z
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magazynu i kwitowanie ich odbioru na dokumencie

RW.

Na koniec kazdego miesigca intendentka

sporzadzata:

» ,Zestawienie dokumentéw magazynowych PZ’.
Zestawienie zawierato nr kolejnych dokumentow
PZ, date wystawienia, nazwe kontrahenta (lub
rodzaju artykutdbw zywnosciowych), nr dokumentu
WZ (wygenerowanych w programie Vulcan
Magazyn) oraz wartos¢ netto i brutto z faktury.

e Zbiorczy raport ~magazynowy”’, w  ktérym
wykazywata tgczny przychdéd i rozchod do
magazynu z uwzglednieniem stanu poczatkowego,
obrotéw i wyliczeniem stanu koncowego.

» Zestawienie faktur ze wskazaniem kontrahenta
oraz wartosci brutto i netto.

» Zestawienie dokumentéw magazynowych RW’,
ktore zawierato wykaz kolejnych dokumentow RW
date ich wystawienia, nr zamowienia oraz wartosc
netto i brutto rozchodu.

Wszystkie powyzsze zestawienia i wykazy byty
podpisywane przez intendenta i sprawdzane pod
wzgledem merytorycznym przez dyrektora lub
wicedyrektora. Byty one przekazywane do LCEAO.
Prowadzenie i sporzadzanie powyzszych zestawien
nie zostato objete obiegiem dokumnetéw.
W Szkole prowadzono takze magazyn chemii
basenowej. Opisano szczegélowo w pkt.5.2
protokotu.
W wykazie kont ksiegi gtéwnej przewidziano dla
szkoly prowadzenie kont zespotu 3 tj. konto 310
Materiaty i konto 311 Materiaty (artykuty chemiczne).
Pomimo, ze w szkole funkcjonowaty magazyny
(artykutdw zywnosciowych i chemii basenowej) konta
te nie byly prowadzone (zakup tych rzeczowych
sktadnikow obrotowych wpisywany byt w koszty w
momencie zakupu). W polityce rachunkowosci
(zatgcznik nr 2 Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentéw) wprowadzono do obiegu dokumenty
magazynowe tj. PZ, RW, WZ, ktére szkota
stosowata. W § 12 Instrukcji opisano zasady
prowadzenia gospodarki magazynowej, jednoczesnie
w pkt 4 zapisano, cyt.: ,Kierownik jednostki
obstugiwanej, w ktorej prowadzone sg magazyny
zobowigzany jest do dokfadnego uregulowania zasad
prowadzenia gospodarki magazynowej w Instrukcji
magazynowefj’. W szkole nie sporzadzono takich
instrukciji.

Jednoczesnie w  Instrukcji  inwentaryzacyjnej

(zatgcznik nr 3 do Polityki rachunkowosci) w § 5 pkt 1

ustalono, Zze na ostatni dzien roku obrotowego
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przeprowadza sie m.in. cyt.: inwentaryzacje
rzeczowych sktadnikow obrotowych odpisanych w
koszty w momencie zakupu, przekazania do
magazynu’.

Wydanie zarzgdzenia ws inwentaryzacji, powotanie
komisji, = przeprowadzenie inwentaryzacji oraz
rozliczenie [ sporzadzenie protokotu z
przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze spisu z
natury, lezy w kompetencjach dyrektora LCEAO
(rozdziat nr 6 instrukcji inwentaryzacyjnej oraz § 2 pkt
15 Porozumienia z 31.08.2018 r. zawartego miedzy
dyrektorem LCAO i dyrektorem SP23). Natomiast
magazyn artykutdbw  zywnosciowych i chemii
basenowej byly na koniec roku obrotowego
inwentaryzowane drogg spisu z natury przez
pracownikow Szkoty (komisja sktadata sie tylko z
pracownikéw szkoty) bez formalnego zarzgdzenia i
powotania komisji inwentaryzacyjnej. Intendentka
okazata sporzadzony recznie arkusz spisowy
(sktadajgcy sie z 5 stron i 114 pozycji). Ze spisu
wynika, ze na koniec 2020 r. w magazynie pozostaty
artykuty zywnosciowe o wartosci 8.870,81 zt. Nie
sporzadzono protokotu ze spisu (nie rozliczono
inwentaryzacji). Intendentka wyjasnita, ze sprawdzita
stan spisany na arkuszach ze stanem magazynu w
programie Vulcan Magazyn i stan ten byt zgodny.
Ponadto poinformowata, ze komisje inwentaryzacyjng
powotat dyrektor szkoty ustnie. W sktadzie komisji nie
byto osoby materialnie odpowiedzialnej za magazyn
artykutow zywnosciowych. Z kolei kierownik obiektéw
sportowych okazat wygenerowany z programu Vulcan
Magazyn arkusz spisowy, z ktérego wynikato, ze stan
magazynu chemii basenowej na 31.12.2020 r. byt
.Zerowy”.

Spis z natury tych magazynéw nie zostat rozliczony,
nie sporzadzono protokotdbw . Z uwagi na brak
prowadzenia przez LCEAO kont 310 i 311 nie mozna
poréwnac stanu spisanego z ewidencjg ksiegowg, a
tym samym nie mozna prawidtowo rozliczy¢
inwentaryzacji zgodnie z art. 27 wust 1 uor
(przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowac i powigza¢ z zapisami
ksiag rachunkowych).

prowadzenie ewidencji obiaddéw

Nie ustalono osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
ewidencji obiadéw wydanych, niewykorzystanych i

1b | (przygotowanych, wydanych i zutylizowanych, choé w praktyce ewidencje
niewykorzystanych)? .
prowadzita kucharka.
1c | prowadzenie ewidencji odptatnosci za | Tak, w zakresie czynnosci intendenta w czesci D pkt

positki?

4 zapisano, cyt..”wprowadzanie danych ucznibw,
nauczycieli, sprawdzanie codziennie obecnosci i
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wyliczanie liczby uczniow na dany dzien, przesytfanie
raportow i naleznych do LCEAQO”, w pkt. 6, cyt.:
.Sporzgdzanie = wykazu  nauczycieli ~wraz z
wyliczeniem kwoty za obiady do LCEAO”. A w pkt 7
zakresu, cyt.: ,przygotowywanie wykazu naleznosci
za wyzywienie do wiadomosci rodzicoéw, nauczycieli
na strone szkoly, indywidualnie oraz na tablice przy
portierni’. W praktyce intendent przygotowywat 3
miesieczne zestawienia naliczen za wyzywienie: dla
ucznidéw, nauczycieli i ucznidw zerowki. Zestawienia
byly przekazywane do LCEAO (Centrum dokonywato
kontroli optat i naliczato odsetki za zwioke w
przypadku nieterminowych zaptat). Zestawienia
zawieraty wykaz korzystajacych z  positkow,
indywidualny numer konta do zaptat, kwota odpisu za
poprzedni miesigc, kwota nalezna za biezgcy miesigc
i kwota do zaptaty. W przypadku ucznidw zerdwki
kwota biezgca za dany miesigc uwzgledniajgca dni, w
ktérych nie korzystali z positkbw w danym miesigcu.
Zestawienia byly podpisane przez intendenta i
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez
dyrektora szkoty.

Czy w sposob zgodny z przyjetym
prowadzono ewidencje obiadéw
przygotowanych, wydanych i
niewykorzystanych w danym dniu?

W Szkole nie ustalono sposobu prowadzenia
ewidencji obiadéw przygotowanych, wydanych i
niewykorzystanych.

Ewidencje takg prowadzita odrecznie kucharka w
zeszycie w formie tabeli. W kazdym dniu
zamieszczata informacje o liczbie przygotowanych
positkdéw, liczbie positkow faktycznie wydanych
(liczba odcietych kartonikéw od karnetu na positki w
kazdym dniu). wraz z informacjg o liczbie positkéw
niewykorzystanych (tj. liczbie oséb, ktéra nie
skorzystata z positku).

3 Czy ewidencje rozrachunkéw
z osobami korzystajgcymi z
obiadéw prowadzona byta w
sposob spetniajgcy wymogi
ewidencji analitycznej do konta
2017

Ewidencje rozrachunkéw z osobami korzystajgcymi z
positkow prowadzito LCEAO.

W szkole intendentka prowadzita ewidencje o0so6b
korzystajgcych z obiadéw w programie Vulcan Optaty
w podziale na uczniéw, nauczycieli i uczniéw zeréwki.
W przypadku ucznidéw i nauczycieli po zgtoszeniu
telefonicznym lub emailem nieobecnosci w danym
dniu, intendentka ewidencjonowata je w programie.
W przypadku ucznidw zerdowki nieobecnosci
zazwyczaj ewidencjonowali nauczyciele prowadzgcy
klase zerowg (czasem rodzice informowali
telefonicznie intendentke). Na podstawie tych
ewidencji na zakonczenie miesigca intendentka
generowata zestawienia wymienione w powyzszym
pkt. 6.1c listy kontrolnej i przesytata je do LCEAO.
Intendentka nie posiadata wgladu w zaptaty za
obiady. W programie Ksat2000i, miata tylko podglad
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na saldo dla danego ucznia (nauczyciela).
Nieregularnie (srednio co 1-2 miesigce) otrzymywata
raporty nadptat i zalegtosci (wraz z naliczonymi przez
LCEAO odsetkami za nieterminowe wptaty). O
nadptatach i zalegto$ciach informowata rodzicow
uczniow telefonicznie lub emailem. W przypadku
duzych zalegto$ci lub trudnych do Sciggniecia szkota
zwracata sie z wnioskiem do LCEAO o wszczecie
postepowania egzekucyjnego.

Czy rozliczenia wptat za obiady byty
prawidtowe (z uwzglednieniem
odpisow)?

4 | Préba kontroli: odptatnos¢ za
obiady 7 uczniéw, 2 nauczycieli
oraz 2 ucznidéw zerowki w
pazdzierniku 2020 r..

Nie. Z analizy zestawieh przekazanych do LCEAO i
ewidencji o0sOb korzystajgcych z obiadéw w
programie Vulcan Optaty w pazdzierniku 2020 r.,
wynika, ze dla 1 nauczyciela nieprawidtowo ustalono
odptatnos¢ za obiady. Dotyczy to p. J. P., ktory jak
wynika z programu Vulcan miat zgtoszone
nieobecnosci w dniach 3, 10, 17 i 24.09.2020 r. (ij. 4
dni), a w pazdzierniku 2020 r. naliczono mu odpis za
5 obiadéw. Intendentka nie wskazata przyczyny
niezgodnosci. Poinformowata, ze naliczenia te
sporzgdzata poprzednia intendent, a ona jest
zatrudniona w szkole dopiero listopada 2020 r.
Program Vulcan Optaty funkcjonuje w szkole od
wrzesnia 2020 r. wiec prawdopodobnie byt to biad
systemu, poniewaz zestawienie optat generuje sie
wprost z systemu. Dzienna stawka obiadowa dla
nauczyciela to 5,60 zt (z czego 3 zt to wsad do kotta).

W pozostatych przypadkach ujetych w prébie kontroli
naliczenia odptatnosci byly prawidtowe i uwzgledniaty
wszystkie zgtoszone we wrzesniu nieobecnosci.

Ad. 5.2. Magazyn chemii basenowej i Srodkéw czystosci.

W szkole prowadzono magazyn chemii basenowej i Srodkéw czystosci cho¢ nie byt on
sformalizowany tj. nie ustalono w przepisach wewnetrznych zasad i sposobu jego
prowadzenia. Prowadzit go kierownik obiektow sportowych, ktoremu w zakresie czynnosci
w czesci D pkt 12-15 dyrektor ustalit odpowiedzialnos¢ za:

* prowadzenie zaopatrzenia, wydawanie pracownikom obiektéw sportowych do

bezposredniego zuzycia srodkéw czystosci,
* prowadzenie magazynu i ewidencji komputerowej w programie Vulcan Magazyn chemii

basenowej i sSrodkoéw czystosci,

* sporzgdzanie raportow magazynowych i dostarczanie ich do LCEAO,

* dokonywanie rocznej inwentaryzacji magazynu chemii basenowej i Srodkow czystosci.
Ewidencja zapaséw prowadzona byta w programie Vulcan Magazyn. Przyjecie chemii
basenowej i sSrodkéw czystosci na magazyn odbywato sie na podstawie dokumentéw PZ,
w tym samym dniu nastepowato wydanie ich z magazynu (RW). Stan magazynu wynosit
zero. Jednoczes$nie do faktury podpinano pisemne zapotrzebowanie (celowos$¢ wydatku
i potwierdzenie zgodnosci wydatku z planem potwierdzat kierownik obiektéw sportowych)
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zatwierdzone przez dyrektora Szkoty. Dotgczano rowniez dokument P (magazyn przyjmie),
zatwierdzony przez kierownika oraz W (Magazyn wyda), rowniez zatwierdzony jako
wydajacy przez kierownika. Na dokumentach magazynowych rozchodowych nie ma
podpisu osoby otrzymujgcej do wykorzystania chemie basenowg lub srodki czystosci.
Kierownik obiektow sportowych ustnie wyjasnit, ze zaleceniem ustnym pracownikow
LCEAO byto zeby zakupiona chemia basenowa i srodki czystosci byty od razu wydawane
pracownikom Szkoty do zuzycia tak zeby stan magazynu na koniec miesigca wynosit
,zero”. Ponadto potwierdzit, ze towary z magazynu byty wydawane pracownikom bez
potwierdzenia (np. parafkg na dokumencie rozchodowym) ich otrzymania.

Dyrektor poinformowat, ze w szkole na tzw. ,podbaseniu” znajdowato sie zabezpieczone
pomieszczenie, w ktérym przechowuje sie chemie basenowa, natomiast srodki czystosci
wydawane sg pracownikom do bezposredniego zuzycia.

Za kazdy miesigc kierownik obiektow sportowych generowat z programu Vulcan Magazyn
.Zbiorcze zestawienie obrotow indekséw materiatowych” zawierajgce rodzaj asortymentu
przyjetego do magazynu ich ilos¢ oraz warto$¢, zestawienie miesieczne sporzgdzonych
dokumentéow PZ (wraz z nr faktury na podstawie, ktérej zostat sporzadzony i nazwag
kontrahenta oraz wartoscig) oraz dokumentéw RW (z podaniem wartosci wydanego
towaru). Zestawienia te przekazywano do LCEAO. Sporzgdzanie tych zestawien jak
réwniez dokumentdéw magazynowych nie wynikato z przepiséw wewnetrznych.

Na koniec 2020 r. stan $rodkéw czystosci w magazynie chemii wynosit ,zero”. Kierownik
okazat wygenerowany z programu komputerowego arkusz spisowy o wartosci ,zero”.
Obroty w 2020 r. w magazynie chemii wyniosty 77.114,83 zi.

Przyktadowe dokumenty magazynowe i faktury za pazdziernik 2020 r. stanowig zat. nr 24.

Na powyzszych ustaleniach zakonczono czynnosci kontrolne, ktérych przeprowadzenie
udokumentowano wpisem do ksigzki kontroli pod poz. 3/2021.

Podpisany przez kontrolujgcg protokdt kontroli zawierajacy 42 kolejno ponumerowane

strony, przedtozono dyrektorowi Szkoty w dniu 28.09.2021 r. informujac o:

e oObowigzku podpisania protokotu kontroli w czasie nie dtuzszym niz 3 dni od jego
otrzymania,

e prawie zgtoszenia kontrolujgcemu w ciggu 7 dni roboczych od podpisania protokotu
pisemnych, umotywowanych zastrzezeh co do ustaledn w nim zawartych i prawie
odwotania - w przypadku nie uwzglednienia przez nich tych zastrzezen — do dyrektora
Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin w terminie 7 dni roboczych od
otrzymania stanowiska kontrolujgcych;

lub

e prawie odmowy podpisania protokotu kontroli z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia
w terminie 7 dni roboczych od jego otrzymania pisemnego uzasadnienia przyczyn tej
odmowy, z tym, ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do
wszczecia postepowania pokontrolnego.
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Sktadowg czes¢ protokotu stanowig nw. zatgczniki (dyrektorowi Szkoty przekazano
zatgcznik nr 22):

zatgcznik nr 1 — wyjasnienie dyrektora szkoty z 02.09.2021 r.,

zatagcznik nr 2 — cenniki najmu, umowa nr 08/D/SP23/2019

zatgcznik nr 3 — umowa nr 09/D/SP23/2019, aneksy, podania, harmonogram godzin najmu,
zatgcznik nr 4 — wyjasnienie kierownika obiektow sportowych z 06.09.2021 r.

zatgcznik nr 5 — umowa nr 14/D/SP23/2019, aneksy, harmonogram liczby godzin najmu,
zatgcznik nr 6 — harmonogramy krytej ptywalni za luty 2020 r.,

zaltgcznik nr 7 — wyjasnienie dyrektora szkoty z 14.09.2021 r.,

zatgcznik nr 8 — umowa nr 17/SP23/20,

zatgcznik nr 9 — umowa nr 18/SP23/20,

zatgcznik nr 10 — plan finansowy dochodéw wtasnych z 10.11.2020 r.

zatagcznik nr 11 — obroty i salda kont analitycznych za 2020 r. R. 80195 § 4270,
zatgcznik nr 12 — wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym dochodéw wtasnych,
zatgcznik nr 13 — eksport zmian w planie finansowym 2020 r. z dochodéw wiasnych,
zatgcznik nr 14 — FV z 01.12.2020 r., 14.12.2020 r.,

zatgcznik nr 15 — umowa nr 15/SP23/20

zatgcznik nr 16 — obroty i salda kont analitycznych za 2020 r. R. 80195 § 4300,
zatagcznik nr 17 — plan finansowy srodkow budzetowych z 10.08.2020 r.,

zatgcznik nr 18 — plan finansowy $rodkow budzetowych z 12.10.2020 .,

zatgcznik nr 19 — FV z 29.10.2020 r.,

zatgcznik nr 20 - porozumienie z 31.08.2018 r.,

zatgcznik nr 21 —wyjasnienie gtéwnej ksiegowej LCEAO z 17.09.2021 r.,

zalgcznik nr 22 - protokot ogledzin z 15.09.2021 r.,

zatagcznik nr 23 —ewidencja ,Zestawienie sprzetu” pok kadry,

zatgcznik nr 24 - FV i dokumenty magazynowe,
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