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Cele procedur

zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidéw w szkole poprzez:

e wdrazanie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo dziecka,
e usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

e zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren szkoty.

Dotyczy:

e nauczycieli
e rodzicow
e ucznidw

e pracownikéw administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE : 999 - POGOTOWIE RATUNKOWE
998 - STRAZ POZARNA
997 - POLICJA
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W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy organami
szkoty oraz calym srodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia bezpiecznego po-
bytu dziecka w szkole, stosuje sie nastepujace procedury:

I. Przebywania w budynku szkoty
Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Osoby wchodzgce do szkoty sg zobowigzane do wpisania czasu i celu swego pobytu do ,Rejestru
o0s6b wchodzgcych” znajdujgcego sie w punkcie kontrolnym przy szatniach klas I-111 i [V-VI.

Rodzice przyprowadzajgcy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas, przekazujg je —
w przedsionku lub szatni — nauczycielowi dyzurujgcemu. Jest to rowniez miejsce oczekiwania
i odbioru dziecka ze szkoty.

Kontrole nad wpisami oraz egzekwowaniem zasad wchodzenia do szkoty sprawuje wyznaczony
przez Dyrektora pracownik obstugi.

Dopuszcza sie przebywanie rodzicow ucznidéw niepetnosprawnych w szkole.

Il. Rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych
Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy pozostajg pod opiekg wychowawcow swietlicy od godz. 6.
Pozostali uczniowie przychodzg do szkoty najwyzej 10 minut przed rozpoczeciem zajec lekcyjnych.

Uczniowie klas IV-VI mogg przebywac w bibliotece szkolnej — przed i po zakonczeniu lekcji — tylko
po uzyskaniu zgody wychowawcy klasy (w uzasadnionych przypadkach i ztozeniu stosownej pros-
by od rodzicow).

Od 750 do 8% dzieci majg prawo zbiera¢ sie przed salg lekcyjng pod nadzorem nauczycieli petnia-
cych dyzury na pietrach.

Uczniowie klas I-1ll sg odbierani bezposrednio od rodzicow i catg klasg przechodzg do sali lekcyj-
nej.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I-1ll odbierajg swoje dzieci zaraz po zakohczeniu zajec
szkolnych, jesli dziecko uczeszcza do swietlicy to rodzice zgtaszajg odbiér nauczycielowi swietlicy.

Rodzice/prawni opiekunowie niemoggcy osobiscie odebra¢ dziecka ze szkoty, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych przypadkach telefonicznie lub
osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy
oraz (jesli dziecko korzysta ze Swietlicy) takze nauczycielowi $wietlicy. Fakt telefonicznej prosby
zwolnienia dziecka do domu nalezy opisa¢ w notatce i przechowywaé w teczce wychowawcy.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-lll sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela maja-
cego z nimi ostatnig lekcje.
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lll. Organizacji zaje¢ dydaktycznych

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem zaje¢
uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie od-
dalac sie poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezgco notuje
spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych
nauczycieli oraz informacje umieszczone na tablicy ogtoszen.

6. Z telefonéw komoérkowych moga korzysta¢ uczniowie majgcy zgode dyrektora szkoty. Zasady ko-
rzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komérkowych opisane sg w procedurze uzywania
telefonéw komérkowych i innych urzadzeh elektronicznych niniejszego dokumentu?.

7. Uczniowie majg mozliwos¢ przechowywania w szkole podrecznikéw, instrumentéw muzycznych
i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w salach lekcyjnych,
przedmiotowych, w szatni oraz innych pomieszczeniach w miare mozliwosci i potrzeb).

8. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzgdek w sali; odpowiadajg za to
wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

9. Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na po-
czatku wrzesnia.

IV. Kontaktow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczgce konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych
z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmio-
tu, z wychowawcg klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozméw nie
satysfakcjonuje ich, udajg sie do Dyrektora Szkoty.

2. Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogdlnych, dotyczacych catej klasy, uprawnieni sg
przedstawiciele oddziatowych rad rodzicéw: Rady Rodzicéw i Zarzadu Rady Rodzicow.

3. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg sie co najmniej pie¢ razy w roku.
4. Rodzice bezposrednio kontaktujg sie z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych i godzinach kon-

sultacji (z wykluczeniem przypadkéw nagtych). Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy
na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

V. Prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy dotyczacej odbierania dziecka ze szkoty
oraz zaje¢ pozalekcyjnych

1. Kazdy wychowawca klas I-llI:
a. Zbiera od rodzicow oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru? (termin — pierwszy ty-

dzien wrzeénia), w ktérych rodzice wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty do
domu, przejmujgc za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie.

'Procedura uzywania telefonow komérkowych i innych urzgdzen elektronicznych str. 22
2Wzor oswiadczen str. 25




Szkola Podstawowa nr 21
im. Krélowej Jadwigi
w Lublinie

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU
UCZNIOW W SZKOLE

b. Gromadzii przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

c. Zamieszcza nazwiska dzieci, posiadajgce pozwolenie na samodzielny powrét w teczce wycho-
wawcy, w rubryce ,notatki” (termin — pierwszy tydzien wrzesnia).

d. Samodzielny powrét dziecka (sporadyczny, periodyczny) udokumentowany stosownym oswiad-
czeniem?, ktére majg obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie zamieszcza w teczce wycho-
wawcy i informujg o tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

e. Zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajgcych na zajecia pozalekcyjne odbywajgce sie
w szkole. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie klas I-lll spedzajg w $wietlicy. Ro-
dzic zobowigzany jest wowczas wypehié karte swietlicy.

2.  Wychowawcy klas IV-VI sporzgdzajg listy uczniow klas IV-VI oczekujgcych na zajecia pozalekcyjne
w bibliotece szkolnej i przekazujg je nauczycielowi bibliotekarzowi.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku szkol-
nym.

VI. Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

=

. Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidw na zajeciach edukacyjnych dokonujg rodzice/prawni opieku-
nowie, dostarczajgc do wychowawcy klasy pisemng prosbe o usprawiedliwienie.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:
. zwolnienia lekarskiego;
) zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach

sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynoszg maksymalnie do dwdch tygodni po
dacie ustania nieobecnoéci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

VIl. Zwolnienia uczniéw z zaje¢ dydaktycznych

1. Zwolnienie uczniéw nastepuje na podstawie zwolnienia od rodzicow, pielegniarki szkolnej lub wta-
snej decyzji nauczyciela (wychowawcy) w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami.

2. Uczniow moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasie (w porozumieniu z rodzicami
ucznia).

VIll. Postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi cos$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje nastepuja-
ce dziatania:

e  Zasiega opinii pielegniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje sie z rodzicami i ustali
Z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

e W przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje sie z wychowawcg klasy, ktory telefonicznie
ustali z rodzicami ucznia forme powrotu dziecka do domu (w razie nieobecnosci wychowawcy
nauczyciel sam podejmuje ww. czynnosci).

8 Wzér grafika dnia ,Bezpieczernstwo dzieci w szkole i poza nig” str. 26

8
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2. Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos¢ lub ma
silne dolegliwosci bélowe pielegniarka lub nauczyciel wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratun-
kowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka.

2a. Powiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

3. Uczeh chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

IX. Postepowania z uczniem, ktoéry zle zachowuje sie na lekcji
Nauczyciel podejmuje nastepujgce dziatania:
1. Podejmuje dziatania majgce na celu podporzgdkowanie sie ucznia regulaminowi szkolnemu.
2. Zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa rodzicéw
w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

4.  Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z rodzicami
w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajgce, ustala sie sys-
tem pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice) w celu elimi-
nacji zachowan niepozadanych.

6. Zgtasza sprawe do dyrektora.

X. Postepowania wszystkich pracownikéw szkoty w sytuacjach zagrozenia uczniéw
demoralizacja

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykéw, srodkow psychotropo-
wych lub innych substancji w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia nauczyciel powinien podjg¢
nastepujgce kroki:

e przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy;
e wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty;

e wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyska-
ng informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnoéci. Uczen zo-
staje zobowigzany do zaniechania negatywnego postepowania natomiast rodzice do szczegdl-
nego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowac rodzicom w ramach interwen-
cji profilaktycznej skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziatu dziecka w progra-
mie terapeutycznym;

e Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty wowczas dyrektor szkoty pi-
semnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

2. Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedgcy pod wptywem alkoholu
lub narkotykéw powinien podjaé nastepujgce dziatania:

e powiadamia wychowawce klasy;
e odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go same-
go;
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e wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia po-
mocy medycznej;

o zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundw, ktorych zobo-
wigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziec-
ka, 0 pozostaniu dziecka w szkole lub przeniesienia do placéwki stuzby zdrowia badz przekaza-
niu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdro-
wia ucznia z dyrektorem szkoty;

o dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedgcego pod
wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny lub zagraza zyciu lub
zdrowiu innych oséb.

3. W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoty znajduje na terenie szkoty substancje przypo-
minajaca wygladem narkotyk powinien jg zabezpieczy¢ do przyjazdu policji oraz powiadomic¢ dy-
rektora szkoty.

4. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk podejmuje nastepujgce dziatania:

e w obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy, dyrektora) ma prawo zgdac, aby uczen
przekazat mu tg substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni. Nauczyciel nie ma
prawa samodzielnie wykonac¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia jest to czynnosc¢
zastrzezona wytgcznie dla policji;

e powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa;

e gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrek-
tor wzywa policje.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materialtdbw wybuchowych i innych niebezpiecz-

nych substancji nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty, zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywa-
jacym na terenie szkoty oraz uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do tych przedmiotow.

XI. Organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciel:

1. Niezwiocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z har-
monogramem?.

2. Zajmuje miejsce stanowisko w przydzielonym sektorze, ktére opuszcza wraz z dzwonkiem na lek-
cje.

3. Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, stotdéwka, patio, szatnie klas I-ll i IV-VI, szatnia
wychowania fizycznego.

4. W trakcie petnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarnigecie wzrokiem catego terenu
dyzurowania.

5. W miare mozliwosci stara sie eliminowac¢ sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu ucznidéw, wydaje po-
lecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6. Obowigzkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktérego nie jest
w stanie sam usunggé.

4 Harmonogram dyzuréw znajduje sie w pokoju nauczycielskim i gabinecie dyrektora szkofy.
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Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego lub
innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw oraz pracownikéw szkoty.

8. W miare mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki, obrazy,
itp.) przez mtodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce i dyrektora szkoty.

9. Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktérego uczenh
utracit przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bélowe nauczyciel wzywa stuzby ratownicze (pogo-
towie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka.

9a. Powiadamia niezwtocznie dyrektora o zaistniatej sytuacii.

10. Zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych.

11. Petni dyzur w sposob czynny nie zajmujgc sie sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby inne czyn-
nosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.

12. Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

13. Nauczyciel przyjmujgcy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez dyzur w jego za-
stepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zgtasza zaistniatg sytuacje wicedyrektorowi,
ktéry wyznacza innego nauczyciela na zastepstwo w petnieniu dyzuru.

14. Dyzury rozpoczynajg sie:

— w szatni klas IV-VI o godzinie 730
—  w pozostatych wyznaczonych miejscach o 74°i trwajg do zakonczenia zajec¢ lekcyjnych.

15. Samowolne zejscie lub niewywigzanie sie z obowigzku petnienia dyzuru jest powaznym zaniedba-
niem i naruszeniem dyscypliny pracy.

16. Regulamin petnienia dyzuréw szczegotowo okresla zakres obowigzkéw nauczyciela dyzurujgcego.®

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg sie tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie biegaja,
nie hatasujag).

2. Po korytarzu i schodach przemieszczajg sie zgodnie z ruchem prawostronnym.

3. Moga siadac¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

4. Moga przebywac¢ w salach tylko pod opiekg nauczycieli.

5. Dbajg o czystosd¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszczg sprzetow,

Scian itp.), dbajg o cudzg wtasnos¢ (nie niszczg plecakdéw, nie zrzucajg ubran z wieszakéw w szat-
niach itp.).

Xll. Funkcjonowania stotéwki szkolnej

1. Stotéwka szkolna wydaje positki:

a) $niadanie — na przerwie $rédlekcyjnej o godzinie 845 - 855,
b) obiad w godzinach 1150-13%0,

2. Podczas pierwszej przerwy obiadowej w godz. 1225-1245 obiad spozywajg uczniowie klas I1V-VI,

a klasy I-ll w godz. 13%0—-13%° na drugiej przerwie obiadowe;j.

3. Opieke nad uczniami podczas przerw obiadowych sprawujg nauczyciele klas I-11l i IV-VI petnigcy

dyzur w stotéwce.

5 Regulamin petnienia dyzuréw miedzylekcyjnych — segregator Regulaminy SP 21 dostepny w bibliotece szkolnej.
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4. Dzieci z klas lI-VI, ktére sg w trakcie lekcji podczas przerwy obiadowej samodzielnie schodzg
i wracajg ze stotéwki do sali lekcyjnej. Uczniowie klas | schodzg pod opiekg nauczyciela.

5. Swietlica schodzi na obiad pomiedzy przerwami obiadowymi w godzinach (11.50-12.25,
12.45-13.30).

6. Uczniowie przebywajgcy w Swietlicy lub bezposrednio po lekcjach spozywajg obiad pod opiekg wy-
chowawcy $wietlicy. Schodzg z nim do stotéwki i wracajg do sali Swietlicowe;.

7. Uczniowie klas I-1ll, ktérzy kohnczg lekcje o godz. 13.30 udajg sie po lekcjach do $wietlicy i wraz
z opiekunem grupy udajg sie na obiad.

8. W stotéwce szkolnej w czasie spozywania positkbw mogg przebywaé osoby stotujgce sie oraz nau-
czyciele petnigcy dyzur.

XIll. Petnienia dyzuru w stotéwce szkolngj
Nauczyciel:

1.

Nadzoruje okre$lone tury obiadowe. Ucznidw, ktérzy nie respektujg swoich por obiadowych
nie wpuszcza do stotowki.

. Podczas dyzuru w stotdéwce nie je obiadu.

. Nie wpuszcza do stotéwki oséb postronnych, np. rodzicow.

Nadzoruje porzgdek podczas spozywania positkdw przez ucznidw: odniesienie talerzy, kubka, sztu¢-
cow, itp. oraz kontroluje kulture spozywania positkow.

XIV. Przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczeszczajgcych do swietlicy

. Wychowawca klasy jest zobowigzany do przyprowadzenia i odprowadzenia dzieci na lekcje ze swie-

tlicy szkolnej.

. Jezeli lekcje rozpoczyna lub konhczy inny nauczyciel np. religii, jezyka angielskiego, jest on zobowig-

zany do przyprowadzenia i odprowadzenia uczniow.

. Po przekazaniu ucznidéw przez wychowawce klasy (lub przed przekazaniem ucznidéw wychowawcy

klasy) nauczyciele swietlicy majg obowigzek sprawdzenia listy obecnosci dzieci.
W przypadku zmiany godzin lekcji wychowawca klasy jest zobowigzany zostawi¢ na portierni pisem-

ng informacje o zaistniatej zmianie oraz ustng w sali nr 12.

XV. Postepowania z dzieémi z klas I-1ll, ktére nie sg zapisane do swietlicy, a zostaty czasowo
pozostawione bez opieki z r6znych przyczyn

. W sytuacjach wyjgtkowych dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej, mogg przebywac w niej w przy-

padku, gdy liczebnos¢ grup nie przekracza 25 uczniéw.

. Jezeli uczen skonczyt zajecia to nauczyciel majgcy ostatnig lekcje jest zobowigzany zapewnic¢ opie-

ke do momentu przyjscia rodzicow.

. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, wéwczas przy-

prowadza dziecko do Swietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane dziecka. Nastepnie kontaktuje sie
z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opiekg swietlicy.
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4. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci niezapi-
sanych do $Swietlicy szkolnej, a pozostajgcych pod jej opiekg w szczegolnych przypadkach.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez rodzicow.
6. Dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej, mogg pozostac pod jej opiekg w godzinach jej pracy.

7. Dzieci z klas IV-VI sg objete opieka pedagogiczng przez nauczycieli bibliotekarzy.

XVI. Przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez rodzicéw

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane sg i odbierane osobiscie przez rodzi-
cow/opiekunow z sali Swietlicowe;j.

2. Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktdre zostato przyprowadzone do szkoty a nie zgto-
sito sie do Swietlicy.

3. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci w swietlicy.

4. Uczniowie odbierani sg ze swietlicy przez rodzicow/opiekunéw lub osoby przez nich upowaznione
na pismie. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgtoszenia odbioru dziecka wychowawcy
Swietlicy.

5. Uczniowie odbierani sg ze $wietlicy przez rodzicéw/opiekunéw lub osoby przez nich upowaznione
na pismie. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgtoszenia odbioru dziecka wychowawcy
Swietlicy.

6. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

e samodzielnego wyjscia dziecka do domus;
o odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun’;

7. Po zakonhczeniu zaje¢ Swietlicowych rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za nieodebrane dziecko.
W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego rodzica-
mi/prawnymi opiekunami dziecko moze zostaé przekazane pod opieke odpowiednim organom (poli-
cja).

8. Rodzice dzieci odebranych ze swietlicy po godzinach zakonczenia zaje¢ zobowigzani sg do napisa-
nia wyjasnienia oraz wpisania sie do rejestru dzieci nieodebranych.

XVIl. Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét i niedziel) szkota moze zapewnic¢ opieke
uczniom, na prosbe rodzicoéw/prawnych opiekunow.

2. Rodzice dzieci zapisanych do swietlicy sktadajg pisemng informacje® nauczycielom swietlicy, pozo-
stali uczniowie wychowawcom klasy w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3. W tym dniu uczniowie z klas | - 1l zapisani do swietlicy sg pod opieka wychowawcow swietlicy.

4. Uczniom z klas IV-VI oraz I-lll niezapisanym do Swietlicy zajecia wychowawczo-opiekuncze za-
pewnia nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.

8 Wzér upowaznienia str. 30
" Wz6r upowaznienia str. 30
8 Wz6r pisemnej informacji str.29
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XVIIl. Sprawowania opieki nad uczniami przebywajgcymi w bibliotece szkolnej
1. Uczniowie mogg przebywaé w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki tj. 70— 16%0.

2. Nauczyciele bibliotekarze sprawujg opieke nad uczniami klas IV-VI pozostajgcymi przed i po
lekcjach w szkole, ktérzy zostali zgtoszeni przez wychowawce klasy oraz nieuczeszczajgcymi
na lekcje religii i wychowania fizycznego.

3. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania regulaminéw biblio-
teki szkolnej: regulaminu biblioteki® oraz regulaminu korzystania ze stanowisk komputerowych?°.

4. Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego majg obowigzek wpisania sie do zeszytu
uzytkowania komputera.

5. Uczniowie mogg korzysta¢ z kserokopiarki i drukarki tylko pod nadzorem nauczyciela bibliotekarza.

6. W przypadku niewlasciwego zachowania sie uczniow w bibliotece szkolnej (nieprzestrzegania re-
gulaminéw) obowigzujg nastepujace kroki postepowania:
e upomnienie ustne
e zapis w bibliotecznym zeszycie uwag
e zapis uwagi w dzienniku lekcyjnym i zgtoszenie wychowawcy klasy
e zgloszenie do pedagoga szkolnego, a nastepnie do Dyrektora szkoty (w razie sytuacji powtarza-
jacych sie)

7. W przypadku niewtasciwego zachowania sie ucznia na stanowisku komputerowym nauczyciel bi-
bliotekarz moze zastosowac réwniez ograniczenie mozliwosci korzystania z komputera lub catkowi-
ty zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (do konca roku szkolnego wigcznie).

8. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest wychowawca
klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

9. Po zakonczeniu pracy biblioteki tj. po godz. 16%° rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ za nieodebra-
ne dziecko.

XIX.  Organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Szkota organizuje lub wspotorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy, turnieje,
wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.

2. Imprezy mogg miec charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzysz-
kolnych, wojewddzkich, ogdlnopolskich i miedzynarodowych.

3. Organizacja takiej imprezy zajmuje sie nauczyciel bgdz grupa nauczycieli. Akceptacji udziela dy-
rektor szkoty.

4. Zaplanowane imprezy i uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym (plan pracy
szkoty).

5. Szczegodty dotyczgce przebiegu imprezy organizator musi uzgodnié¢ z wicedyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym, uwzgledniajgc odpowiedni poziom przedsiewzie-
cia.

6. Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze przygotowuje wzor zaproszen oraz scenariusz przed-
siewziecia (w zasobach szkolnych dostepny jest wzorcowy schemat scenariusza uroczystosci),
w ktorym uwzglednia:

e czesc oficjalng i artystyczng,

9 Regulamin biblioteki dostepny w bibliotece szkolnej w segregatorze ,Regulaminy”
10 Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych dostepny w bibliotece szkolnej w segregatorze ,Regulaminy”
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e Oprawe muzycznag,
e oprawe plastyczng (np.: scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),
e wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna),
e szczegoly techniczno-organizacyjne (np.: nagtosnienie, sprzet audiowizualny, organizacja wi-

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

downi),
e wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za wspétorganizacje z przydzielonymi zadaniami,
o liste wystepujgcych ucznidw.

Organizator informuje nauczycieli wspomagajagcych o zakresie ich zadan. Muzykowi, plastykowi
i informatykowi nalezy przedstawi¢ zarys scenariusza co najmniej na miesigc przed impreza.

Nalezy wyznaczy¢ réwniez osoby odpowiedzialne za medialng archiwizacje wydarzenia (fotogra-
fowanie i filmowanie).

Nauczyciel opracowuje i udostepnia harmonogram préb. Na jedng z nich zaprasza wicedyrektora.

Przy wyborze prowadzacych i aktorow nalezy wzig¢ pod uwage predyspozycje osobowosciowe
i aktorskie ucznia. Podczas prob trzeba zadba¢ o sposob prezentacji roli przez uczniéw (dykcja,
akcent, intonacja, interpretacja tekstu, prezencja, ruch sceniczny itp.).

Na tydzien przed uroczystoscig trzeba przesta¢ drogg elektroniczng dopracowany scenariusz wi-
cedyrektorowi oraz dyrektorowi szkoty. Ponadto powiadomi¢ (osobiscie i mailowo) kierownika ad-
ministracji o terminie imprezy i zapotrzebowaniu technicznym.

Kilka dni przed uroczystoscig przygotowane zaproszenia nalezy wreczy¢ gosciom.

Wychowawca informuje klase o uroczystosci i obowigzkowym tego dnia stroju galowym (biata
bluzka/koszula, krawat, mundurek).

W dniu imprezy gtéwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci. Wspétorganiza-
torzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

Podczas imprezy wychowawca klasy, badz nauczyciel sprawujagcy opieke nad uczniami usadawia
ich w wyznaczonym miejscu. Sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje jej zachowanie, dbajgc
0 bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow.

Organizator najpozniej 7 dni po uroczystosci powinien przygotowac krotkg relacje z wydarzenia
(mozna dotgczy¢ zdjecia, film) i umiescic jg na stronie internetowej szkoty.

XX. Organizowania wycieczek szkolnych

Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujgcym prawem oraz ,Regulami-
nem organizacji wycieczek szkolnych Szkoty Podstawowej nr 21 w Lublinie”.

Wychowawcy klas, kierownik Swietlicy lub nauczyciele przedmiotowi zgtaszajg cheé organizaciji
wycieczki klasowej, swietlicowej lub kazdej innej zastepcy dyrektora szkoty do kornca wrzeénia da-
nego roku szkolnego i zapisujg je w szkolnym planie wycieczek szkolnych.

Plan wycieczek na rok szkolny zatwierdza dyrektor szkoty.

Plan wycieczki powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:
termin,
trase,
Srodki lokomocji,
rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna, turystyczno-krajoznawcza, krajoznaw-
cza),
doktadne miejsce zakwaterowania i wyzywienie,
e imienng propozycje opiekundw,
¢ wstepny plan finansowy wycieczki lub imprezy zawierajacy przewidywane wydatki i zrodta ich po-
krycia,
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5.
a)
b)

10.

11.

12.

13.

¢ regulamin wycieczki!

W oparciu o plan wycieczki, kierownik wycieczki wypetnia:
karte wycieczki'?, ktorg otrzymuje od zastepcy dyrektora szkoty,
liste uczestnikdw wycieczki'?, ktéra powinna zawierac:
nazwisko i imie dziecka, klasa,

date i miejsce urodzenia,

adres zamieszkania,

numer telefonu do rodzicéw /opiekunéw/,

numer legitymacji szkolnej,

pesel.

Opiekun wycieczki zobowigzany jest do powiadomienia intendentki szkolnej o ilosci oséb korzysta-
jacych z obiadéw a nieobecnych w danym dniu z powodu wycieczki, poinformowaniu rodzicow
uczniéw o planowanej wycieczce oraz przypomnieniu wicedyrektorowi szkoty o terminie wycieczki
i sporzgdzeniu dla niego listy ucznidw pozostajgcych w szkole.

Zbieraniem pieniedzy na wycieczke zajmuje sie wychowawca klasy lub osoba przez niego upo-
wazniona. Pienigdze przekazywane sg za pokwitowaniem (podpis ucznia lub rodzica na liscie)
i wptacane na konto Rady Rodzicéw najpdzniej na 3 dni przed planowang wycieczka.

Udziat uczniow niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywaja-
cych sie w ramach zajec lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow (prawnych opieku-
now)4.

Opiekun wycieczki (wychowawca klasy) przygotowuje w dwéch egzemplarzach odpowiednig do-
kumentacje, z ktérych jeden zostaje w szkole a drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki. Po po-
wrocie z wycieczki kopia pozostaje w dokumentacji wychowawcy klasy.

Sekretariat szkoty prowadzi ewidencje kart wycieczek szkolnych.

Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program zastepczy wy-
cieczki.

Wszystkie wyjscia i wycieczki powinny by¢ wpisane do zeszytu wyjsé.

Zbidrka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pézniej niz 30 minut przed przewidywang
godzina rozpoczecia podrézy. Nalezy wtedy:

sprawdzi¢ liste obecnosci,

przypomnie¢ program, harmonogram i regulamin wycieczki,

sprawdzic¢ ubior i ekwipunek uczestnikow,

wiasciwie rozmiesci¢ uczestnikow wewnatrz pojazdu,

dopilnowac, by wszystkie bagaze znajdowaty sie na pétkach bgdZz w schowkach.

14. Kierownik lub opiekunowie wycieczki, biorgcy udziat w wycieczce zagranicznej powinni zna¢ jezyk

15.

obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumiewanie sie w kraju docelowym.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie pouczyé wszystkich jej uczestnikow o spo-
sobie zachowania sie w czasie nieszczesliwego wypadku.

FINANSOWANIE WYCIECZKI

Opiekun zobowigzany jest sporzgdzi¢ plan finansowy wycieczki, ktéry okresla ogdlny koszt wy-
cieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

11 Regulamin wycieczki str. 32
12 Karta wycieczki str. 33

13 | ista uczestnikow str. 37

14 Wzér zgody str. 35
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2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkéw rady rodzicéw lub innych zré-

det:
o ze $rodkdéw pochodzgcych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego,
o ze srodkéw przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosz-
téw.

Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te wy-
cofali, zobowigzani sg do pokrycia strat jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w wycieczce.

Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika to w koszty wycieczki nalezy
wliczy¢ jego wynagrodzenie.

Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczkg odpowiada kierownik wycieczki.
Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia w terminie 2 tygodni.

Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez uprawnione do
tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem mogg byé oswiadczenia
0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i opiekundw.

OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

Sposrod opiekunéw wycieczki dyrektor szkoly wyznacza osobe, ktora bedzie petnita funkcje kierownika
wycieczki.

1.

2.

Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora:

o ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

e posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki kwalifi-
kowanej lub pilota wycieczek.

Do obowigzkéw kierownika nalezy:

e opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

e opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikéw,

e zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje nadzor
w tym zakresie,

e zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzega-
nia w szczegolnosci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach kolejowych, przy-
stankach tramwajowych, w lasach, nad wodg, w miejscach postoju, w czasie podrézy, w czasie
spacerow po miescie i gérskimi szlakami turystycznymi,

e okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa

uczestnikéw wycieczki lub imprezy,

odpowiada za apteczke pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikéw,

dokonuje podziatu zadan wsréd uczestnikéw,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu, rozli-

czajac sie z uczniami i ich rodzicami i jezeli srodki pochodzity z Rady Rodzicow to rozlicza sie

Z radg rodzicow,

e zabezpiecza powrét uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okresla i informuje ro-
dzicow o czasie i miejscu zakonczenia wycieczki,

o dopilnowuje, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet i ekwipunek,

¢ informuje szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce w trakcie

wycieczki.

Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty inna
petnoletnia osoba. Kazdy opiekun zobowigzany jest do ztoZzenia pisemnego oswiadczenia o odpo-
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o

wiedzialnosci. Oswiadczenie jest kartg wycieczki, ale moze byé podpisane réwniez na oddzielnym
pismie.

Do obowigzkéw opiekundéw nalezy :

¢ sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

e wspoldziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu wy-
cieczki lub imprezy,

e sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

¢ nadzoruje wykonywanie zadanh przydzielonych uczniom,

¢ wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzac¢ stan liczebny grupy przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

Zobowigzuje sie nauczycieli i opiekunéw do niepalenia papieroséw w obecnosci dzieci i mtodziezy.
Kierownicy i opiekunowie wycieczki sg zobowigzani do Scistego przestrzegania przepisow przeciw-
pozarowych, zarzadzen epidemiologicznych oraz regulaminéw obowigzujgcych przy korzystaniu

z wszelkich urzadzeh w miejscach postoju i podrézy.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

I. WYCIECZKI AUTOKAROWE

o

B ©owoN

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.

Pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat, oznakowany
jest z przodu i z tytlu kwadratowymi tablicami barwy z6itej z symbolem dzieci barwy czarne;j.

W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone chyba, ze sg wykona-
ne z materiaty odblaskowego.

Kierujgcy tym pojazdem jest zobowigzany wigczyé swiatta awaryjne podczas wsiadania i wysia-
dania dzieci i mtodziezy.

Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej po-
mocy i gasnice.

Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina odpoczynku
(Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu drogowym Dz.U. 129
poz. 1444).

Opiekun musi przebywa¢ ze swojg grupg w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej pojazdéw.

llo$¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczaé ilo$ci miejsc siedzgcych w pojezdzie.

Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

Opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci Srodkowej autokaru.

Uczniowie sprawiajgcy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podrdz siedzg przy opieku-
nach.

Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze swoich
miejsc, siedzenia tylem, na oparciu oraz jedzenia.

Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczkg pierwszej pomocy.

Bagaz uczestnikow powinien byé umieszczony w bagazniku i na pétkach.

Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak, aby nie wylaty sie.
Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowa¢ 40 minutowg przerwe na positek.
Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy organizowaé
tylko na terenie specjalnych parkingow.

W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania.

Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikow.

Nalezy unikaé przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej widocznosci.
Opiekunowie wycieczki dbajg o fad i porzgdek w autokarze (zasady czystosci ustalone z kierow-

ca).

18




Szkola Podstawowa nr 21
im. Krélowej Jadwigi
w Lublinie

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU
UCZNIOW W SZKOLE

Il. PRZEJAZDY POCIAGAMI

1.

P w

Opiekun musi przebywac¢ z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wiecej wa-
gony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji miejsc lub przedziatow.
Zasady rozmieszczania ucznidw i bagazu oraz zapewnienie $rodkow pierwszej pomocy - jak
w przypadku przejazdu autokarem.

Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna.

W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach siedzgcych.
Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

Ill. ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1.

Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢ poinformowany
o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby w razie zgubienia sie po-
trafit dotrze¢ do miejsca zbiorki .
W trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak podzieli¢
obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a drugi idgc na koncu za-
mykat jg .
Opiekun zamykajgcy grupe nie moze dopuscic, by ktorys z ucznidow pozostat za nim.
Obaj opiekunowie powinni poruszaé sie w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego, aby za-
pobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy.
Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac sie zgodnie
Z przepisami ruchu drogowego.
Szczegolng ostroznos$¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie, nalezy pa-
mietac,
ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposob, by cata grupa przekroczyta jezdnie razem.
W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by wszyscy uczestni-
cy wycieczki:
e znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociggu, tramwaju, metra),
e znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac¢,
e znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankéw do przejechania,
¢ posiadali wazne bilety na przejazd.

8. Wiadze niektérych miast wprowadzity obowigzek korzystania z ustug miejscowych przewodnikow

w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujgc wycieczke szkolng.

IV. WYCIECZKI ROWEROWE

o rodrE

© N

10.
11.

12.

Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczaé 15.

Odlegtos¢ miedzy jadgcymi kolumnami rowerdéw nie moze byé mniejsza niz 200 metréw.

Odlegtos¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

Kolumne rowerdéw oznacza sie biatg chorggiewka z przodu, z tytu umieszcza sie wysuniety lizak,
zamontowany do siodetka.

Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujgcego pojazdem od przestrzegania obowigzujgcych przepisow
ruchu drogowego.

Uczestnicy wycieczek rowerowych muszg mie¢ karty rowerowe.

Zaleca sie tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos$é, a w razie potrzeby przypo-
mnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.

Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy i dystans we-
dtug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego z uczestnikéw.

Dtugos¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekraczac¢ 50 km.

Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winien sprawdzic, czy wszystkie rowery znajdujg sie w na-
lezytym stanie technicznym i posiadajg wymagane przepisami wyposazenie, m.in. o$wietlenie ro-
weru i ,odblaski”.

Opiekun powinien posiadaé¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe czesci zamienne i na-
rzedzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).
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13. W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej krawedzi jezdni.
Tuz za nim winni poruszac sie najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu drogowym zakazuje jazdy obok
siebie.

14. Kolumne zamyka drugi opiekun.

15. Wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasade ograniczonego zaufania.

16. Korzystanie z chodnika przez kierujgcego rowerem jest dozwolone jedynie w razie braku drogi
(Sciezki) dla rowerdw i niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony jest na niej ruch pojaz-
déw samochodowych z predko$cig wigekszg niz 60 km/h.

V. WYCIECZKI PIESZE

1. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjali-
stycznych.

2. Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢ zapewniony
co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniéw.

3. Przy korzystaniu ze srodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwiekszona w zaleznosci od odlegtosci,
a takze wieku ucznidw. Jesli wycieczka bedzie sie odbywata poza miejscowosciag, w ktérej jest sie-
dziba szkoty jeden opiekun powinien przypadac¢ dla grupy do 15 uczniéw.

4. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajgcych sie w kolumnie, stosuje sie przepisy o ruchu pojedyn-
czego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej kolumny prowadzi jg
po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza sie lewg strong jezdni.

5. Piesi ponizej 10 lat nie moga przebywac na jezdni w warunkach niedostatecznej widocznosci (np.
0 zmroku).

6. Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza sie prawg strong jezdni, tak jak pojazdy. Dtu-
gosc¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgleddw bezpieczehnstwa kolumny nie
mogag znajdowac sie na jezdni w czasie mgty.

7. Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

8. Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa sie w warunkach niedostatecznej wi-
docznosci, to pierwszy i ostatni z idgcych niosg latarki ze swiattem biatym.

9. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy odblaskowe.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

2. Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy zgtosi¢ za-
miar wyjscia poza teren szkoty i odnotowaé wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym i w spe-
cjalnym zeszycie wycieczek.

3. Uczniowie ktorzy nie uczestniczg w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasg, imienny
wykaz ucznidw przygotowuje wychowawca klasy, a podziat dokonuje osoba upowazniona przez
dyrektora szkoty.

4. Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczgce wycieczki, dyrektor szkoty
lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

5. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika wycieczki
i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

6. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga sie na podstawie Statutu
Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

7. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowa-
nia w razie wypadkéw w szkofach i placowkach publicznych.

XXI. Korzystania z szatni szkolnej
1. Pracownik szkoty otwiera szatnie dla klas I-1Il o godzinie 6%°, dla klas IV-VI o godzinie 73°.

2. Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem zajec.
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10.
11.

W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie zewnetrz-
ne (ewentualnie sportowe).

Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komaérkowe, pienigdze
itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidw w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych i przerw.

Kazdy oddziat ma w danym roku szkolnym przydzielony segment wieszakowy, odpowiednio ozna-
czony.

W czasie trwania lekcji szatnie zamykane sg na ktddke przez pracownikéw administracyjnych.
Podczas przerw przy szatni petnione sg przez nauczycieli dyzury.

Uczniowie majg obowigzek dbac o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

Zabrania sie niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty grozg kary wymienione w Statucie szkoty.

XXIl. Korzystania z automatéw wydajacych zywnosc¢ i napoje.

1. Z automatéw mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie naszej szkoty.
2. Zlokalizowane sg one w miejscu ogolnodostepnym dla uczniéw.
3. W czasie lekcji uczen nie ma prawa do zakupow. Zakupéw moze dokonaé przed, po lekcjach lub

arwn

W czasie przerw.

XXII. Organizacji sklepiku szkolnego

Ze sklepiku szkolnego mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie naszej szkoty.
la. uczniowie Kklas I-11l za wiedzg nauczyciela.

Sklepik zlokalizowany jest w miejscu dostepnym dla wszystkich uczniéw.
Nadzér nad asortymentem sprawuje kierownik gospodarczy, dyrektor, nauczyciel koordynator.
Porzadku przy sklepiku pilnujg nauczyciele dyzurujgcy wspomagani przez ucznidw.

W czasie lekcji uczen nie ma prawa do zakupdw w sklepiku (z wyjatkiem dzieci przebywajgcych
w tym czasie pod opiekg Swietlicy lub biblioteki). Zakupéw moze dokona¢ przed i po lekcjach
oraz w czasie przerw.

Sklepik jest czynny w godzinach ustalonych przez dyrektora w porozumieniu z najemca.

XXIV. Zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

Wszystkie komputery, z ktérych korzystajg uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim oprogramo-
waniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.
Nauczyciel nadzorujgcy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.

W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek:

e przestrzegaé zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych oséb;
nie przekazywac danych osobowych;

nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

nie korzysta¢ z komunikatorow;

nie zapisywac na dysku komputerow $ciggnietych z Internetu plikdw graficznych, muzycznych,
filmowych itp.

e nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na dysku komputera.

e przestrzegac netykiety;

e W razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrdcic¢ sie do nauczyciela o pomoc.

5. Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

6.

Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim or-
ganizacjom i instytucjom zajmujgcym sie $ciganiem przestepstw internetowych.
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XXV. Uzywania telefonéw komoérkowych i innych urzadzen elektronicznych

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzegac ustalonych warunkéw korzystania z ww. urzadzen na te-
renie szkoty.

2. Telefon komérkowy w szkole moze mie¢ tylko ten uczen, ktéry uzyskat pisemng zgode dyrektora
szkoty'®> na jego posiadanie. (Zgode takg uzyskuje na pisemny wniosek rodzica z uzasadnieniem
potrzeby bgdz koniecznosci noszenia przez dziecko aparatu).

3. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komérkowych (apa-
raty powinny by¢ wylgczone i schowane).

4. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany w trybie ,milczy”.
5. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu, bgdz innego nosnika jest zabronione.

6. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoty
(uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zaje¢ szkolnych
(np. wycieczka, kino).

7. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedurg skutkuje:
e za pierwszym razem wpisaniem uwagi do dziennika,
e za drugim razem oddaniem urzgdzenia elektronicznego przez ucznia, wezwaniem rodzica oraz
cofnieciem zgody na jego posiadanie i korzystanie na terenie szkoty.

8. Lista uczniéw, ktérzy mogg uzywac telefonéw komorkowych na terenie szkoty umieszczona jest
w dzienniku lekcyjnym.

9. Uczniéw nieposiadajagcych pisemnej zgody dyrektora szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz przy-
noszenia i uzywania telefonéw komorkowych na terenie szkoty. Ztamanie zakazu skutkuje odebra-
niem aparatu i wezwaniem rodzica oraz obnizeniem oceny z zachowania.

XXVI. Uzywania jednolitych strojéow uczniowskich

1. W szkole obowigzuje: chiopcy — granatowa kamizelka z logo szkoty, dziewczeta — granatowa tunika
z logo szkoty.

2. Jeden dzien w tygodniu (pigtek) jest dniem ,kolorowym” i w tym dniu uczniowie sg zwolnieni z obo-
wigzku noszenia mundurka jednak ich ubiér powinien by¢ schludny.

3. Uczniowie w dni powszednie zobowigzani sg do noszenia jednolitych strojéw uczniowskich na tere-
nie szkoty — inny ubior jest nieodpowiedni i za jego brak uczen bedzie ponosit konsekwencje w po-
staci:

e wpisu do dziennika uwag (pie¢ uwag w roku szkolnym uniemozliwia uzyskanie oceny wzorowej
Z zachowania);

4. Podczas uroczystosci szkolnych kazdego ucznia obowigzuje stréj galowy: mundurek szkolny, biata
koszula lub bluzka, krawat i granatowe lub czarne spodnie albo spddnica.

5. Uczniowie pod jednolitym strojow uczniowskim mogg nosi¢ dowolne, lecz schludne ubranie.
6. Noszenie jednolitego stroju nie jest wymagane podczas wycieczek szkolnych.

7. Na lekcjach wychowania fizycznego uczen jest zwolniony z obowigzku noszenia mundurka — pozo-
stawia go w szatni, a na lekcji uczestniczy w stroju sportowym.

15 Wz6r o$wiadczenia sktadanego przez rodzicow str. 27
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10.

11.

12.

XXVII. Bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

Cwiczenia prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajgcych petne bezpieczen-
stwo ¢éwiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzgdzenia, ktérych przemieszczenie sie moze stanowi¢ zagrozenie dla
zdrowia ¢wiczagcych sg mocowane na state.

Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi zajeciami.
W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier
i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne, okreslajgce zasady bezpiecznego uzytkowania urza-

dzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania
¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac sie wytgcznie pod opiekg nauczyciela.
Korzystac ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidw na poczagtku roku szkolnego o zasadach
bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Majg obowigzek podania ta-

kiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sie wynoszenia poza teren szkoty sprzetu
i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzgdzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane
na koszt rodzicéw lub prawnych opiekunéw dziecka,

Osobami powotanymi do egzekwowania przepiséw powyzszego regulaminu sg nauczyciele wy-
chowania fizycznego tutejszej szkoty oraz jej dyrektor.

XXVIIl. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania-fizycznego

Lekcje wychowania fizycznego odbywajg sie na odpowiednio zabezpieczonych i przygotowanych
obiektach sportowych.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujgcy sie w szatni lub korytarzu wy-
chowania fizycznego, sg pod opiekg dyzurujgcego w tym segmencie nauczyciela wychowania fi-
zycznego.

Wchodzenie do salek gimnastycznych oraz do sali gimnastycznej podczas przerw czy poza wyni-
kajacymi z planu godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest suro-
wo zabronione.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajgcymi z planu godzinami wy-
chowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo zabronione.

Podczas przerw miedzylekcyjnych drzwi salek gimnastycznych, sali gimnastycznej oraz drzwi pro-
wadzgce na boisko szkolne sg zamkniete.
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6. Grupy ¢wiczebne mogag przebywaé w salkach gimnastycznych 04, 027, ,pomaranczowej’ oraz
w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w obecnosci nauczyciela.

7. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ poleceh nauczyciela, dotyczacych szczegdlnie fadu,
porzadku i dyscypliny.

8. Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiaé i korzysta¢ z niego tylko w obecno$ci nauczyciela.
9. Przybory do éwiczen mozna pobieraé tylko pod nadzorem nauczyciela.
10. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosié¢ nauczycielowi.

11. Wspinanie sie po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadéw w sposoéb nie-
zgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

12. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sg surowo za-
bronione.

13. Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje stréj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do pory roku
i miejsca gdzie odbedzie sie lekcja (salki gimnastyczne, sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

14. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.
15. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od ro-
dzicow) pozostajg pod opieka nauczyciela w salkach gimnastycznych, sali gimnastycznej lub na

boisku i biernie uczestniczg w zajeciach.

16. Uczniowie skarzgcy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen i w miare po-
trzeby kierowani do pielegniarki szkolne;.

17. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora szkoty o kazdym powaznym wypadku.

18. Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowac w rejestrze wypadkéw uczniow, ktéry znajduje
sie sekretariacie szkoty.

19. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub pisemng
prosbe rodzica, wychowawcy, pielegniarki szkolne;.

20. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczac salek
gimnastycznych, sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

21. We wszystkich salkach gimnastycznych i sali gimnastycznej, w widocznych miejscach umieszczo-
ne sa tabliczki ze szczegdtowymi zasadami bezpiecznego zachowania.

XXIX. Korzystania ze szkolnego placu zabaw
1. Przy szkole znajduje sie plac zabaw dla uczniéw, ktérego uzytkowanie okreslone jest regulaminem.
2. Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sg zobowigzani do przestrzegania jego regulaminu.
3. Kilasy I-lll majgce lekcje wychowania fizycznego korzystajg w pierwszej kolejnosci z pomieszczenh
gimnastycznych, nastepnie z boiska sportowego dla klas I-lll. Je$li ww. miejsca sg niedostepne

nauczyciel moze zrealizowaé sportowe zajecia edukacyjne na terenie placu zabaw.

4. Na placu zabaw organizowane sg zajecia rekreacyjne dla ograniczonej liczby dzieci. Dopuszcza sie
ilos¢ ucznidw w liczbie ok. 75 tj. trzech klas lub grup swietlicowych.

5. Nauczyciele sprawujg opieke na placu zabaw w sposéb czynny, pozwalajgcy im na obserwacje
wszystkich swoich podopiecznych.
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Oswiadczenia klas |-l

....................................................... Lubling cooooeeiiiiieee,
/imie i nazwisko rodzica, opiekuna/
/ad res tel kontakt OW y/ ..................

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Ze MOJE AZIECKO ........uuviiiiiiiieiii i uczen uczennica kla-
SY..ooenin imie i nazwisko/

Szkoty Podstawowej nr 21 w Lublinie nie bedzie uczeszczaé do szkoty samodzielnie.
Deklaruje osobisty odbioér dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach.
Upowazniam do SPrawowania OPIEKI ........ceiuueieiiiiiieee e iiiiee e siiee et e et e e et e e e snneeeeeeeaes

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/

....................................................... Lublin, oo
/imie i nazwisko rodzica, opiekuna/
/adres, tel. kontaktowy/
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Zze MOjE dZIECKO .........eeiiiiiiiiiiiiiie e ucz. klasy ........
/imie i nazwisko/
Szkoty Podstawowej nr 21 w Lublinie bedzie w roku szkolnym ......... I samodzielnie uczeszczac

do szkoty/przychodzi¢ i wracaé po zakonczonych zajeciach/.

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/
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Wzér grafika dnia ,,Bezpieczenstwo dzieci w szkole i poza nig”
Poniedziatek klasa .....cccceenee.
Nazwisko i imig Godz. | Godz. Powrot Czytelny podpis
Lp. . przyjscia |wyjScia - - dzi ik
ucznia do szkoly |ze szkoty |Z Opiekunem | samodzielny | 00zIca, Opiektna
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
WYCNOWEAWCEA: ...eeiiviiieeeeiiiieee sttt et e et e e ee e nae
czytelny podpis
wtorek klasa .....ccccceeeen...
Nazwisko i imig Godz. ) Godz. Powrot Czytelny podpis
Lp. . przyjscia |wyjscia - - dzi ek
ucznia do szkoly |ze szkoty |Z Opiekunem | samodzielny |00ZIca, OpiekUna
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
WYCNOWRAWGCE: ..uveriieieie i e ie et e e e e e e e e e e e e e et e e e
czytelny podpis
Sroda Klasa .......c..........
Nazwisko iimig | 002 | Godz Powrot Czytelny podpis
Lp. . przyjscia |wyjscia - : . X
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

WYCHOWAWCA: ...t
czytelny podpis
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Wzér prosby o pozwolenie posiadania telefonu komérkowego

i innych urzadzen elektronicznych

Pan Jerzy Piskor
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 21 w Lublinie

Zwracam sie z uprzejmag prosbg o udzielenie mojemu dziecku .................ccooeviiiiiii ucznio-
wi/uczennicy klasy ....................... pozwolenia na posiadanie telefonu komérkowego lub/i innego urzg-
dzenia elektronicznego (wpisac rodzaj Urzadzenia) «.......eeverereeeeserereneneeninnnns na terenie szkoty. Jednoczesnie

zobowigzuje sie do zapoznania dziecka z procedurg przynoszenia i uzywania telefonéw komaérkowych
w Szkole Podstawowej nr 21 w Lublinie i przestrzegania wszystkich postanowien zwigzanych z tym do-
kumentem.

Prosbe swojg motywuje tym, ze

(czytelny podpis rodzica lub prawnego opiekuna)

Decyzja:

(podpis wychowawcy klasy)
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Wz6ér rejestru dzieci niezapisanych do swietlicy
. . . Powdd Podpis Podpis
D Godziny Imie i nazwisko . )
ata rzebvwania dziecka Klasa przebywania | nauczyciela | wychowawcy
P yw dziecka /rodzica Swietlicy
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Wz6r prosby o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym

Prosze o zapewnienie opieki mojemu dzieCKuU ....... ...,
(imie i nazwisko ucznia)

uczniowi Klasy ........c.coooeviiiiiiiiiinnnnn, W ANIU .o

Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka o godzinie ........................ do szkoty i odebrania go

ogodzinie.........ccoeviiiiinn.

Lublin,dnia ..o

(Czyte|nypodp|3rodz|ca)
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Oswiadczenia swietlicy

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie przez moje dziecko

(imie i nazwisko dziecka)
Swietlicy SZKOINE] 0 QOUZINIE ... e a e e e e e e

(godziny i ewentualnie dni samodzielnego wyjscia)

Przyjmuje na siebie catkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczehstwo dziecka podczas jego samodziel-
nego powrotu.

LUBlin, dni@ ..o e
(czytelny podpis rodzica)
Dodatkowe upowaznienie
JaA upowazniam do odbierania ze swietlicy szkolnej mojego
(imig i nazwisko rodzica)
AZIECKA ..o ucznia Klasy ......coooviiiiiii

(imie i nazwisko dziecka)

nastepujgce osoby:

arONE

(czytelny podpis rodzica)
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Organizacja pracy stotowki szkolnej

WYDAWANIE OBIADOW

e Uczniowie spozywajg obiad tylko wyznaczonym czasie.
e  Osoby postronne nie maja wstepu do stotowki;

Godzina wydawania

obiadow Klasy
Swietlica
1150 — 1225 oraz uczniowie przed i po lekcjach
nieuczeszczajgcy do swietlicy
1225 — 12% Przerwa obiadowa dla klas IV — VI
Swietlica
1245 — 13%0 oraz uczniowie przed i po lekcjach

nieuczeszczajgcy do swietlicy

1330 1350

Przerwa obiadowa dla klas | — 1lI
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Regulamin wycieczki

Zachowanie cziowieka w miejscach publicznych daje swiadectwo o jego kulturze, moze mie¢ réwniez
wptyw na bezpieczenstwo innych 0sob. Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1.
2.
3.

©Co~NoO

Zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowac sie do polecen ,zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekundéw lub przewodnikdw.

Nie oddala¢ sie od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania od niego odpowied-
niego zezwolenia.

Przestrzegac przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostroznos¢ na ulicach i w miejscach, w kto-
rych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnoscie sie do opiekunoéw, kolegéw i innych oséb.

Traktowac¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

Nie Smiecic¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

W czasie trwania wycieczki nalezy dbac o dobre imie wtasne i szkoty.

Wszystkie zagrozenia majace wptyw na bezpieczenstwo uczestnikdw nalezy zgtaszaé opiekunom.

10 Za sporzadzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu uczestnik ponosi koszty.
11. W miejscach noclegowych postepowac¢ zgodnie z obowigzujgcym tam regulaminem. Przestrzegac

godzin ciszy nocne;.

12. Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami statutu szkoty.

ZOBOWIAZANIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu wycieczki, co potwierdzam wtasnym podpisem.

Lp. Imie i nazwisko ucznia Podpis ucznia Podpis rodzica
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Wzor karty wycieczki

KARTA WYCIECZKI
Cel i zatozenia programowe wycieczki:

v" (np.) Poznanie zwiedzanego regionu, zwiedzanie zabytkéw, ,pomnikéw przyrody”
i ciekawych budowli.

Uwrazliwianie na piekno ojczystej ziemi.

Wyrabianie postawy swiadomego turysty i ekologa.

Rozwijanie umiejetnosci aktywnego wypoczynku.

Wyrabianie samoswiadomosc¢ u dziecka nt. walorow aktywnego wypoczynku.
Wdrazanie do samodzielnosci i ,zdrowego” wysitku fizycznego.

Integracja klasy poprzez wspolne zabawy, gry i Spiew.

AN NN NN

Trasa wycieczki

(opis trasy wycieczki)

Termin: .ovvvevieienneenes ilos¢ dni: ... (stownie)

Liczba uczestnikow: .... klasa: ....

Kierownik (imie i Nazwisko): ....cvevieveiarireannens

Liczba opieKuNOW: ....cveviiiiiirieevceeerreeeees

Srodek IoKOMOGi: vevvereeeeeerrrrnnnieeeeeeersnnnnnnnnns
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i im-
prezach dla dzieci i mtodziezy

Opiekunowie wycieczki / imprezy Kierownik wycieczki / imprezy
(Imiona i nazwiska oraz podpisy)
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OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

Kierownik wycieczki

Data i godz. llos¢
wyjazdu km

wyjazd —

(podpis)

HARMONOGRAM WYCIECZKI

Miejscowos¢ | Program

Lublin,

Adres punktu noclegowego
| Zywieniowego

Program
szczegotowy
na osobnej
kartce

(nazwa i adres)

Zatwierdzam

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)
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Wzér zgody rodzicow

ZGODA RODZICOW

Wyrazam zgode (nie wyrazam zgody)#* na uczestnictwo mojego dziecka
................................................. (imig i nazwisko) ucznia (uczennicy)* klasy .............. w (ilo$¢ dni)
klasowej wycieczce krajoznawczo-turystycznej W .......cccceeeueene.

Odbedzie sig 0Na .......ccccevveeeieeeriennen,

Integralng cze$¢ niniejszego dokumentu stanowi oferta z biura wraz ze szczegétowym programem.

Catkowity koszt wycieczki z wyzywieniem (... $niadania, ... obiadokolacje) oraz biletami wstepu wyno-
Si...... zt.
Niniejszym zobowigzuje sie do wptacenia w/w sumy do ............. (termin)

Jednoczesnie zobowigzuje sie do pokrycia kosztow ewentualnych zniszczen dokonanych przez moje
dziecko wynikajgcych z nieprzestrzegania regulaminu.

Informuje, ze moje dziecko jest uczulone na:

. Y P .

. UGryZienia OWadOW .......c.oiriiiii e e ee s ,

. 1 .

Ponadto przyjmuje [Ki ... i jest
CNOME N i .

Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegdéw lub operacji w stanach zagraza-
jacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

[ Y = o A T=Yo] =

Lublin, ............ roku

(czytelny podpis rodzica)

* niepotrzebne skresli¢
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Wzér wptat klas
WPLATY KLASY ......
Wychowawca klasy ......... (imie i nazwisko nauczyciela) w dniach ...... — e zbierat na te-
renie szkoty pienigdze od uczniow klasy ...... na wycieczke klasowg w .......... Odbedzie si¢ ona w ter-
minie ...............
Ip. | nazwisko iimie ;/;piacona kwo- potwierdzenie wptaty
1. zt
2. zt
3. zt
4, zt
5. zt
6. zt
7. zt
8. zt
9. zt
10. zt
11. zt
12. zt
13. zt
14. zt
15. zt
16. zt
17. zt
18. zt
19. zt
20. zt
21. 3zt
Suma: 21 ucznidw x ...... zZt= ... zt

(podpis wychowawcy)
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Wzor listy uczestnikéw

WYCIECZKA KRAJOZNAWCZO-TURYSTYCZNA

LISTA UCZNIOW KLASY .................

Lp. | Nazwisko iimie PESEL Data . Adres zamieszkania Telefon | Uwagi
urodzenia

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12,

13.

14,

Opieka:

15. | kierownik

16. | opiekun grupy

17. | opiekun grupy
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Wzoér programu wycieczki

WYCIECZKA KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNA

TERMIN: ...

1 DZIEN

wyjazd — godz. .......... ,

przejazd na trasie Lublin - ......c..eueeee ,

zwiedzanie ........oooiiiii .

piesza wycieczka ..........cccoeieiiiiinnns. ,
obiadokolacja, zakwaterowanie (pdzniej ew. dyskoteka),
nocleg.

2 DZIEN

$niadanie,

zwiedzanie ................. ,

obiad,

przejazd na trasie (wyjazd ok.......... ) I - Lublin,
powrét do Lublina — godz. ok. ..............

Wycieczka organizowana jest przez:
Biuro turystyczne: ...

Koszt wycieczki wynosi — ......... zt

Cena wycieczki zawiera:

— transport autokarem,

— 3 noclegqi,

— petne wyzywienie (.... $niadania, .... obiadokolacje, ....obiad)
— ubezpieczenie NNW,

— opieke pilota — przewodnika,

— biletywstepudo ...................

Noclegi i WyZywienie — .........cooviiiiiiiiiiiieiaene

Przewoznik: .....................
Srodek lokomocji: .......ccoviiiiiiinn,
Przyblizona ilo$¢ przejechanych kilometréw: ok. ........... km.
Przewodnik/pilot: ...................o
Opiekunami dzieci bedg nauczyciele SP nr 21:
P P i, ,
P P i
Telefon kontaktowy kierownika wycieczki:
o T T
Uczestnikami wycieczki sg uczniowie klasy ............ SP nr 21.

Na wycieczke uczniowie winni zabra¢ ze sobg:
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legitymacja szkolna i pienigdze na drobne wydatki (max. 50 zt),

leki i srodki przeciwbdlowe (aviomarin, no-spa, aspiryna, pyralgin, tabletki do bélu gardta, witami-
ny),

dwie pary wygodnych butéw (trakingowe/zimowe i adidasy), klapki kgpielowe,

kilka par grubych i cienkich skarpetek,

spodnie ditugie i krotkie (wygodne do chodzenia),

bielizna,

trykoty, koszula flanelowa, sweter, polar,

kurtka przeciwdeszczowa i zimowa,

pizama, przybory toaletowe (recznik), (krem do twarzy, pomadka ochronna do ust) itp.
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=

pwNPE

PN E

XXX. Opis metod i wykaz narzedzi wykorzystywanych w procesie dziatania,
ktore jest przedmiotem procedury oraz wykaz powstatej dokumentacji
w wyniku stosowania tej procedury.

Wzory dokumentdw i oswiadczen.

. Zeszyt ,Rejestr oséb wchodzgcych” .

XXXI. Sposoéb prezentacji

Zapoznanie rodzicow na zebraniach.

Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych.
Opublikowanie na szkolnej stronie internetowej: www.sp21.lublin.pl
Umieszczenie w szkolnym centrum informaciji.

XXXIl. Ewaluacja rozwigzan proceduralnych

Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

. Dwukrotne w ciggu roku szkolnego przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa (wykorzystanie

listy kontrolnej).

XXXIII. Tryb wprowadzania zmian

Zgtoszenie uwag komisji ds. bezpieczehstwa i profilaktyki.

Posiedzenie komisji — dyskusja.

Zaopiniowanie przez rodzicoOw naniesionych zmian.

Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng — wprowadzenie w zycie.
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