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Wyst4pienie pokontrolne
Na podstawie S 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania glowny

(dalej:
nr 2O

specjalista Grzegorz Tymecki z \Afidzialu Audytu i Kontroli Urzqdu Miasta L
,,Mffdzial AK") - przeprowadzil w kierowanej przez Pani4 Szkole pod
(dalej ,,Szkola") kontrolg prowadzenia gospodarki finansowej w latach ZOLS - 1-6 r.

Szczeg6lowe ustalenia zawarto w protokole kontroli i zgodnie z S 1 ust. 5 ww.
procedury przekazujq Pani niniejsze wystEpienie pokontrolne, zawieraj ocene
skontrolowanej dzialalno5ci, opis stwierdzonych w toku kontroli nie
wnioski majEce na celu ich wyeliminowanie.

Kontrolq objqto nastqpujqce zagadnienia:
l-) uregulowania organizacyjne Szkoly2,
2) realizacjg dochod6w na wydzielonym rachunku (dalej ,,dochody wlasne')3
3) przestrzeganie zasad zaciqgania zobowi4zan oraz dokonywania
4) mechanizmy zabezpieczaj4ce Srodki finansowe na rachunkach bankowyc
5) sprawozdawczo56 budzetowq,
6) funkcjonowanie stol6wki szkolnej,
7) przeprowadzenie inwentaryzacji w latach 20L5 - 2O!6 r.,
8) gospodarke rzeczowymi skfadnikami majEtku,
9) wykonanie zalecefi pokontrolnych wydanych w wyniku kontroli z 2013 r.

zal4cznik do zarz4dzenia nr 680/201-0 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przezWydzialAudytu i Kontroli (ze
dotycz4ce kontroli zarz4dczej w zakresie: struktury organizacyjnej, uprawnie6,
dokumentowania systemu kontroli zarz4dczq, polityki rachunkowo6ci, ochrony , ustalenia
mechanizm6w kontroli operacji finansowych i gospodarczych oraz udostgpniania infor publicznej;

3 sprawdzono 100% dochod6w wlasnych z tytulu 17 um6w najmu tablic reklamowych
w 20L6 r. z l4cznel kwoty 56.176 ,36 zl v'rykazanej w S 0750 sprawozdania Rb-34S;

izowanych

4 sprawdzono zmiany planu wydatk6w bud2etowych oraz:
- LOOo/o wydatk6w na doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli,
- regulacje dotycz4ce zasad udzielania zam6wieri podprogowych,
- przestrzeganie zasad zaci4gania zobowi4zafi i dokonywania wydatk6w w
z pfanem finansowym, legalno5ci, celowo6ci i efektywnoSci - pr6ba: IOOo/o

zgodno6ci
objQtych

wewnqtrznym regulaminem zam6wieniowym, tj. 4 postepowania w l4cznej kwocie
atakze udzielane 6 kontrahentom zam6wienia o l4cznej wartosci 55.494,35 zl,

493,74 zl,

stosowania wewnetrznego regulaminu zam6wieniowego ze wzglqdu na kwotg wydatk6w;
prawidlowo5d konfiguracji uprawniefi do dysponowania Srodkami finansowymi na
bankowych oraz prawidlowo66 dokonania operacji (celowy dob6r pr6by kontrolnej);
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trwale",
O1-4 ,,zbiory biblioteczne" i 020 ,,warto5ci niematerialne i prawne" ionych
w rozporz4dzeniu Ministra Finans6w w sprawie szczeg6lnych zasad rach
oraz plan6w kont [...]?. Uzasadnienie nieprowadzenia ewidencji na \A
zawarte w wewngtrznej instrukcji gospodarowania Srodkami rzeczowymi
przeslanki ograniczenia standardowej liczby kont, okre6lonej w S 15 ust
r ozpor z4dze n i a obowi qz uj4ce go jed n ostki b ud zetowe sekto ra f i nansow p u

b) nie ustalono wykazu zbior6w danych tworzEcych poszczegolne ksiggi unkowe,
wymaganego w art. l_0 ust 1 pkt 3b ustawy uor;

c) nie opisano systemu przetwarzania danych, a takze n
oprogramowania i daty rozpoczgcia eksploatacji systemu
komputerowego prowadzenia ksiqg rachunkowych, pomimo
wynikal z art. L0 ust 1 pkt 3c ustawy uor,

2. W dokumentacji wewnqtrznej nie zawarto informacji o przepisach u

Frezydent Miasta Lublin

wyniki kontroli pozwalai4 na wydanie og6lnej, pozytywnej oceny p
gospodarki finansowej szkoly, pomimo stwierdzonych nw. btqd6w i
kt6rych czq56 zostala wyeliminowana ju2 w toku kontroli (w tym
konfiguracja uprawnief do obslugi systemu bankowego).

Szczeg6lowe ustalenia kontroli wykazaly, co nastqpuje:

l. w zakresie dokumentacji organizacyjnej Szkoly:
L. Polityka rachunkowo6ci nie spelniala wszystkich wymog6w art. j_0 ust
o rachunkowoSci (dalej uor6) tj.:

a) zakladowy plan kont byl niekompletny, poniewaz nie obligowal do
ewidencji ksiqgowej skladnik6w maj4tku na kontach 013 ,,pozostale S

wskaz

2e taki

np. w funkcjonowala instrukcja zabezpieczenia informatyki, stanowi4ca

jednostek bud2etovrtych i samorz4dowych zaklad6w bud2etowyche w zwi4zku z
ustawy o finansach publicznychro (dalej ufp).

ustawa z dnia 29.09,1994 r. o rachunkowoSci (Dz.U.2OL6.LO47 j.t. zezm.);
rozporz4dzenie Ministra Finans6w z dnia 05.07.201-0 r. (D2.U.20L3.289 j.t. ze zm.);
ustawa z dnia 29.OLZOO4 r. (Dz.U.2O!5.2L64 j.t. ze zm.);
RozporzEdzenie Ministra Finans6w z dnia 07.L2.20O9 r. (D2.U.2OL5.L542. j.t.);
ustawa z dnia 27.O8.2OO9 r. (Dz.U.20L6.L870 j.t. ze zm.);
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zostalo
ust. 2

11 ust. 3

instrukcji kontroli finansowej i obiegu dowod6w ksiggowych z 2OOS r., pomimo z w 2015 r.
wprowadzono nowE instrukcjg obiegu dokument6w oraz regulamin kontroli zne).

3. Nie zaktualizowano maksymalnej kwoty progu stosowania wewngtrznego
udzielania zamowieri publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo
publicznych (dalej: ,,Pzp")t (r6wnowarto5c 14.000 euro), do obecnie obowi4zuj progu
30.000 euro. Wskutek powyzszego udzielanie zam6wieri publicznych zwol
stosowania tej ustawy o wartoSci w przedziale od 14.001 euro - 30.000 euro nie
wewngtrznymi mechanizmami kontrolnymi.

nych ze
objgte

ll. Zaci4ganie zobowi4zafi i dokonywanie wydatk6w.

1. Stwierdzono, 2e 3 z L4 zmian planu finansowego Srodkow budzetowych
formalnie zatwierdzonych pzez dyrektora. Obowi4zek taki wynikat z 5
rozporz4dzenia Ministra Finans6w w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
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2. Kierownik gospodarczy nie przestrzegal wszystkich obowi4zk6w
z wewnetrznego regulaminu udzielania zamowien podprogowych poniewaz:

a) nie okre5lil calkowitej wartosci oszacowania zam6wienia, a co z
przeliczenia wartosci zam6wienia na euro, do czego zo
postanowieniem S 2 wewngtrznego regulaminu, wg kt6rego wartos6 kazr
zam6wienia oblicza sig zgodnie z art. 32 ust L oraz art. gg-gs ustawy pzp.
w zwiqzku z powy2szym nie mozna stwierdzii, czy przygotowul4c po
z nale|yta,staranno6ciq ustalono czy istnieje obowiqzek stosowania usta
czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym. KonselcnrenciE powyzsz
r6wnie2 ryzyko niezabezpieczenia interes6w szkoly w umowach z l<

cen jednostkowych za poszczegolne uslugi, a jedynie zobowi4zanie
wyp-lacania wynagrodzenia za realizacjg zlecen obejmujqcego wsz(

zostaly skierowane do okreslonej w regulaminie liczby wykonawc6w (do
wykonawc6w).

lll. w zakresie prowadzenia stot6wki szkolnej stwierdzono czgste
(z op62nieniem od l-0 nawet do 39 dni) wplaty nauczycieli zakorzystanie ie s

Wskazane powy2ej nieprawidlowo5ci spowodowane byly
dyrektora nad aktualizacjq i usprawnianiem wewnqtrznych
konsekwencji pracownik6w w stosowaniu przyjgtych procedur.

nieefektywnym
regulacji

W zwi4zku z powy2szym polecam:
Ad.l.1. Uzupelni6 przepisy wewngtrzne, uwzglgdniaj4c nieprawidlowosci
w niniejszym wystEpieniu, w szczeg6lno5ci:
a) uzupelni6 plan kont o konta sluz4ce ewidencji ksiqgowej skladnik6w maj4tku
,,pozostale srodki trwale", oL4 ,,zbiory biblioteczne" i 020 ,,wartosci niemaielial
oraz stosowa6 zasadg ograniczania liczby kont jedynie o konta sluz4ce do
operacji gospodarczych niewystgpujqcych w Szkole.
b) i c) uzupelni6 politykg rachunkowosci o wykaz zbior6w danych tworz4cych
ksiqgi rachunkowe, a tak2e opisac system przetwarzania danych do plow
rachunkowych przy uzyciu komputera (okre6lic wersjg oprogramowania i daty
eksploatacji systemu informatycznego).
Ad.l.2. Analizowa6 wplyw wdrazanych nowych regulacji na zapisy dor
regulamin6w i instrukcji obowiEzujqcych w szkole i w nowych zarz4dzen
Szkoly wprowadzac informacje o przepisach uchylanych.
Ad'1.3. Zal<tualizowac kwoty prog6w stosowania regulaminu udzielania
zwolnionych ze stosowania ustawy pzp.

Ad.lf.l. Zatvuierdza6 plan finansowy Srodk6w budzetowych po kazdej dokonanej

Znak sp rawy: AK-K-I. 17 7L.4.20 L7
Numer dokumentu Mdok: 216067 10412017 lW

Zaprzyklad mozna podac umowe zawartE w dniu ot.og.zotz r. na 5-le 4 obslugg
informatyczn4, w kt6rej nie ustalono calkowitej wartosci przedmiotu z nia, lub
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warto56 zamowienia, maj4c na wzglgdzie przyjgte w wewnetrznym
zam6wieniowym zasady z art.32 ust l_ oraz art. 33-35 pzp,

. Kierowaf, zapytania ofertowe do wykonawcow w liczbie zapewniaj4cej z

zasad uczciwej konkurencji oraz proporcjonalnosci. w sytuacji, gdy po
przeprowadzeniu rozpoznania rynku, pracownik przygotowujqcy re nte
jest w stanie obiektywnie okresli6 krggu potencjalnych wykonawc6w, nal
udzielenia takiego zam6wienia upubliczni6 na stronie internetowej Szkoly.
oglaszanie wszystkich zam6wieri o wigkszej wartosci (przekraczajqcej u
dyrektora kurotg).

. W umowach zawieranych z kontrahentami szczeg6lowo okre5la6 zakres u i, ceny
jednostkowe (w szczeg6lnoSci w przypadku uslug lub dostaw sie)
oraz calkowit4 warto5d umowy.

Ad.lll' \Afiegzekwowac od nauczycieli korzystaj4cych ze stol6wki szkolnej
wnoszenie oplat.

Prezydent lvllasta Lublin

Ad.il.2.
. Przygotowuj4c postQpowanie o udzielenie zamowienia, rzetelnie

Proszg w terminie 30 dni od daty otrzymania wyst4pienia pokontrr
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecef - wedlug wzoru okreStonego w
4 do wymienionej na wstqpie procedury przeprowadzania kontrolir

z up. Prezydenta Miasta
Dyrektor Wydzialu Audytu i Kr

Anna Morow

Do wiadomo5ci:

OW. BK

1-L http://bip.lublin.eu/bip/um/index.ph p?t=2LO&id=135056.

Znak sprawy: AK-K-|.1711 t17
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