Szkota Podstawowa Nr 2
im. Jana Kochanowskiego
20-433 Lublin, ul. Mickiewicza 24 Lublin, dnia 14.04.2017 r.

tel. 81 744 03 22
NIP 946-18-16-709

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie ustugi petnienia funkcji kierownika projektu pn. ,,Mlodzi, aktywni, ciekawi $wiata"

|. Postanowienia wstepne

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych w
Szkole Podstawowej nr 2 w Lublinie o wartosci nie przekraczajgcej 30 000 euro.

2. Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020, Dziatanie 12.2 Ksztalcenie ogolne.

3. Zamawiajgcym jest Szkola Podstawowa nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie, ul. Adama
Mickiewicza 24, 20-433 Lublin, zwana dalej Organizatorem.

4. Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na w siedzibie oraz na stronie internetowej
Organizatora.

Il. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest petnienie funkcji kierownika projektu pn. ,,Mlodzi, aktywni,
ciekawi Swiata" realizowanego przez Szkole Podstawowg nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie
12.2 Ksztatcenie ogéline.

Kierownik projektu zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie).

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczaltowe po zakonczeniu
kazdego miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku. Wynagrodzenie bedzie ptatne w
terminie 14 dni od przediozenia przez Wykonawce rachunku. Wynagrodzenie bedzie wspoffinansowane
ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zakres realizacji ustugi obejmuje zarzadzanie merytoryczne ifinansowe projektu, zgodnie z wnioskiem i
umowag o dofinansowanie, w tym w szczegd6lnosci:

a) nadzor na realizacjg zadan i pracg catego personelu projektu;

b) kontakty z Instytucjg Zarzadzajaca/Instytucjg Posredniczaca;

C) udziat w rekrutacji uczestnikdw projektu;

d) sprawozdawczo$¢ i wnioski o ptatnosé;

e) udziat w doborze personelu oraz w formulowaniu szczegétowego zakresu obowigzkow
personelu projektu;

f) nadzdr nad harmonogramem zadan oraz realizacjg celow i wskaznikow projektu;

g) kontrole wydatkdéw pod wzgledem merytorycznym oraz pod katem ich kwalifikowalnosci;

h) przygotowywanie planéw wydatkéw i zamdwien publicznych dla projektu oraz udziat w
postepowaniach o udzielanie zamdwien publicznych;

i) stalg wspotprace z Dyrektorem Szkoly Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie w
zakresie Kkluczowych dla realizacji projektu decyzji, rozwigzywania sytuacji problemowych, a
takze weryfikacji zgodnosci projektu z przyjetymi celami

i) prawidiowe przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu



Okres wykonywania ustugi: od daty zawarcia umowy (grudzieth 2016r.) do dnia 07.07.2019 r.

Organizator w zakresie realizacji zadania udostepni pomieszczenia z dostepem do Internetu, meble oraz
podstawowe sprzety i materiaty biurowe.

Kod okre$lony przez Wspélny Stownik Zamowien (CPV):

—79421000 —1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych

[ll. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zlecenia moga ubiegaC sie Oferenci (osoby fizyczne i prawne), ktérzy posiadajg
posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowigzek ich posiadania, wiedze i doswiadczenie, dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, sg w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajgcej wykonanie zamowienia. W przypadku oséb prawnych nalezy wskaza¢ osobe, ktora
bedzie bezposrednio realizowata zadania, z oSwiadczeniem tej osoby, ze jest ona zwigzana z Oferentem i
bedzie na rzecz niego wykonywaé zadania wskazane w ofercie.

2. Za spetnienie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Organizator uzna posiadanie przez
Oferenta:

a) wyksztatcenia wyzszego
b) doswiadczenia zawodowego w zakresie koordynowania/zarzadzania 3 projektami
wspoHfinansowanymi ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego z zakresu o$wiaty.

3. Kryteria dodatkowe (punktowe):

c) doswiadczenie zawodowe w zakresie koordynowania projektami wspéHinansowanymi ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego z zakresu o$wiaty - 5 pkt. za kazdy kolejny
projekt ponad wymagane minimum 3 projektéw

4. Ocena warunkéw udziatu w postepowaniu odbedzie sie na podstawie oswiadczen.

5. Organizator ma prawo do wykluczenia z postepowania Oferentow, ktdrzy nie spetniajg warunkéw
udzialu w postepowaniu. Wykluczenie Oferenta bedzie jednoznaczne z odrzuceniem ztozonej przez
niego oferty.

6. Oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

e (Cena-80%
e Kryteria dodatkowe - 20%

IV. Spos6b porozumiewania sie Organizatora z oferentami

1 W niniejszym postepowaniu wszelkie zapytania, wnioski, zawiadomienia, informacje nalezy
przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Zapytania, wnioski, zawiadomienia, informacje zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtaszac
w formie pisemnej w siedzibie Organizatora, ul. Mickiewicza 24, 20- 433 Lublin, faxem na nr: 81 744 03
22 lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: poczta@sp2.lublin.eu.


mailto:poczta@sp2.lublin.eu

V. Oferta
1. Oferte nalezy wypetni¢ pismem czytelnym w jezyku polskim.

2. Dokumenty i o$wiadczenia sktadajgce sie na oferte powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.

3. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby upowaznione;.
4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5. Nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

6. Wykonawcy zobowigzani sg ztozyc:

formularz ofertowy zgodny z wzorem udostepnionym przez Organizatora

oswiadczenia wskazane w pkt. lII

zyciorys zawodowy (CV) osoby bezposrednio wykonujgcej ustuge

w przypadku os6b prawnych dodatkowo aktualne dokumenty poswiadczajace forme
prawng prowadzonej dzialalnosci (np.: aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub

centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wypis z Krajowego Rejestru
Sadowego),

oo op

7. Informacje dotyczace ceny:

a. Oferent podaje cene ofertowg brutto za wykonanie przedmiotu zamoOwienia
(zawierajacg wszystkie skfadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen
Wykonawcy z Zamawiajgcym). Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zaméwienia;

b. cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN);
podana cena obowigzuje przez caly okres objety umowa.

VI. Termin i miejsce ztozenia oferty
1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24.04.2017 r., do godz. 12.00.

2. Oferty mozna sktadac:

a) osobiscie, przez osoby trzecie lub poczta w siedzibie Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana
Kochanowskiego w Lublinie, ul. Adama Mickiewicza 24, 20-433 Lublin
b) faxem na nr: 81 744 03 22

c) za posrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw i o$wiadczen) na
adres: poczta@sp2.lublin.eu

3. Na kopercie/w tytule faksu/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Organizatora, nazwe i adres
Wykonawcy oraz napis:

Propozycja cenowa na wykonanie zadania: Ustuga petnienia funkcji kierownika projektu pn. ,,Mtodzi,
aktywni, ciekawi $wiata™

4. Osoba uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest Dyrektor Danuta Giletycz

5. Informacje dotyczace zawierania umowy:


mailto:poczta@sp2.lublin.eu

1) Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy wysle do wykonawcy umowe w sprawie
realizacji przedmiotu zamowienia.

2) Przed podpisaniem umowy Oferent musi dostarczyé kopie dokumentéw poswiadczajace
spetnienie warunkéw okreslonych w punkcie Il

3) Umowa nie zostanie zawarta w przypadku nie podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

7. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy:

a) w przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie
w celu wiasciwej realizacji zamOwienia publicznego zastrzega sie mozliwosé dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢:

e okresu realizacji umowy,
e termin6éw ptatnosci,
e danych administracyjnych.

VII. Termin zwigzania ofertg
1. Oferent jest zwigzany ofertg w terminie do 60 dni od dnia ztozenia oferty.

2. Organizator moze poprosi¢ Wykonawce jeden raz o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne
30 dni najpdZniej na 2 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta.

VIIl. Postanowienia koncowe

1. Organizator po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru, powiadamia
oferentéw o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru poprzez informacje
umieszczong na stronie internetowe.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do:

e odwolania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,

e zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

e zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

e 7gdania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentdbw na kazdym etapie
postepowania,

* wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia.

3. Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili zlozenia oferty zgodnie
z ogtoszeniem sg obowigzani postepowaé zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

Zakacznik:

1. Formularz ofertowy z o$wiadczeniami DYREKTORA



Zalgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego z dnia 14.04.2017 r.

na wykonanie ustugi petnienia funkcji kierownika projektu pn. ,,Miodzi, aktywni, ciekawi Swiata"

Nazwa:

Adres siedziby/zamieszkania:

Tel./fax.:...

NIP/PESEL:

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi petnienia funkcji kierownika projektu pn.
»Mtodzi, aktywni, ciekawi S$wiata" realizowanego przez Szkote Podstawowg nr 2 im. Jana
Kochanowskiego w Lublinie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020, Dzialanie 12.2 Ksztalcenie ogolne, sktadam/my oferte na realizacje ustugi zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia wskazanymi w Zapytaniu ofertowym z dnia 14.04.2017 r.

Ja/My nizej podpisany/i oferuje/my zrealizowa¢ przedmiot zamowienia, zgodnie z warunkami opisu
przedmiotu zamoOwienia, ktére w peini akceptuje/my za cenel .......iiiiiivinenn, PLN brutto
[ (01T T OO URUTOUS PRSPPI PLN
.../00 brutto).

Miejscowos$¢ i data Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

1W przypadku oferentow bedacych ptatnikami podatku VAT nalezy podaé cene brutto (z VAT). W przypadku
oferentéw nie bedacych platnikami podatku VAT nalezy podac cene brutto, tj. zawierajacg wszystkie sktadniki
wynagrodzenia/honorarium.



OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Oswiadczam (-my), ze ja (my) nizej podpisany/a(-ni) dziatam (-my):
O jako osoba fizyczna
O na podstawie wpisu w odpowiednim rejestrze
O na podstawie udzielonego petnomocnictwa*

i jestem/jesteSmy upowazniony/a /upowaznieni do reprezentowania wykonawcy

(Nazwa wykonawcy, adres)

Dziatajac w imieniu ww. Wykonawcy o$wiadczam, ze:

1. Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu za dnia 14.04.2017 r. na wykonanie ustugi
petnienia funkcji kierownika projektu pn. ,,Mtodzi, aktywni, ciekawi $wiata", a mianowicie:

- posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg
obowiagzek posiadania takich uprawnien

- posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia

- znajduje sie w sytuacji ekonomicznej ifinansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia

2. Osobg, ktdra bedzie bezposrednio realizowata zadania, bedzie:

W przypadku o0s6b prawnych, nalezy zalgczy¢ osSwiadczenie w/w osoby, ze jest ona zwigzana z
Oferentem i bedzie na rzecz niego wykonywac zadania wskazane w ofercie.

3. Wykonawca oraz osoba wskazana do bezposredniej realizacji zadania posiada petng zdolnos¢ do

czynnosci prawnych oraz nie jest karany/a za przestepstwo popetnione umysine lub przestepstwo
skarbowe.

4. Wykonawca posiada wiedze i doSwiadczenie:

a) wyksztatcenie wyzsze: licencjackie / magisterskie / doktorat **



b) doswiadczenie  zawodowe w  zakresie  koordynowania/zarzadzania  projektami
wspoHfinansowanymi ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego z zakresu o$wiaty:

Lp. Tytut Nazwa realizatora  Funkcja W Okres wykonywanie funkcji w
projektu projektu projekcie projekcie

1

2.

3

Miejscowos$¢ i data Pieczed i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

*w przypadku petnomocnictwa zalaczy¢ posiadane petnomocnictwo podpisane przez osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy na
podstawie wpisu w odpowiednim rejestrze.

** niepotrzebne skresli¢



