Szkota Podstawowa Nr 2
im. Jana Kochanowskiego
20-433 Lublin, ul. Mickiewicza 24

tel 81 744 Q3 22 .
NIP 946-1a-16-709 Zarzadzenie nr4/10/2020

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie
z dnia 28-10- 2020 .

w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej dla pracownikdéw pedagogicznych
Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem CON/ID - 19

na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Naukiz dnia 21 paZdziernika 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19

Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o0 szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374 ze zm.)

Ustawy z dnia 26 stycznia 2982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2020 r. poz. 2215)
Ustawy z 26 czerwca 1974 r. . Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2019 r. p0z.1040 ze zm.)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1, ze zm.).

oraz wytycznymi GIS, MZ i MEN

§ 1.

e

N1, W zwiazku z wprowadzeniem nauki zdalnej dla uczniéw klas IV- V!l zarzadzam od dnia 28-
10-2020 r. mozliwo$¢ wykonywania pracy w formie zdalnej dla pracownikéw
pedagogicznych, prowadzacych zajecia lekcyjne oraz specjalistyczne z uczniami klas IV-
VIII.

2. Nauczyciele beda mogli wykonywaé prace zdalng ze szkoty lub z domu- pod warunkiem, ze
majg taka mozliwos¢, a korzystanie z wiasnego sprzetu i internetu nie bedzie przyczyna do
wysuwania roszczen (w tym finansowych) wobec pracodawcy.

3. W zwigzku z tym, ze klasy I-lll pracujg bez zmian, wszyscy nauczyciele i specjalisci uczacy w
tych klasach pracujg w trybie stacjonarnym wg planu zajec.

4. W przypadku realizacji zastepstw w klasach I-Ill czyli prowadzenia zajeé na terenie szkoty-

‘'nauczyciele pracujgcy zdalnie, wskazani do petnienia w/w zastepstw zobowigzani sg do

petnienia tych zastepstw i prowadzenia zaje¢ zdalnych z uczniami klas IV-Vill zgodnych z
wiasnym planem- w budynku szkoty.

82

1. Nauczyciele wykonujacy prace zdalnie zobowigzani sg do:

a) prowadzenia zajeé z uczniami i na ich rzecz z wykorzystaniem ustalonych metod itechnik
ksztatcenia na odlegto$¢ zgodnie z obowigzujgcym planem lekcji;



©)
d)

€)

9)

d)

monitorowania postepéw uczniéw i weryfikacji ich wiedzy i informowania uczniéw i
rodzicéw o postepach w nauce i uzyskanych ocenach;

sprawdzania obecnosci uczniéw na zajeciach;

dostepnosci w trakcie ustalonych z dyrektorem godzin na konsultacje z uczniami i
rodzicami, ktére odbywacé sie beda przy uzyciu srodkéw komunikacji na odlegtos¢;
doboru uczniom niezbednych Zrodet i tresci do realizacji zajec;

dokumentowania wykonywanej pracy;

niezwtocznego informowania dyrektora lub wskazanej przez dyrektora osoby o
problemach z przeprowadzeniem zaplanowanych zaje¢;

wspotpracy z rodzicami i uczniami przy uzyciu srodkéw komunikacji na odlegtosc;
zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych, ktére nauczyciel bedzie przetwarzat
wykonujgc prace zdalnie - w tym nieudostepniania ich osobom trzecim;

wspierania rodzicOw w organizacji ksztatcenia uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, prowadzenie przez specjalistéw dyzuréw we wspoélnie ustalonej formie,
prowadzenie zajeé indywidualnych z dzieckiem z wykorzystaniem komunikatoréw
internetowych;

stawienia sie w pracy w przypadku odwotania przez dyrektora polecenia pracy zdalnej;

W przypadku pedagogow szkolnych, logopeddéw, pedagogéw specjalnych, rewalidatorow:
prowadzenie porad i konsultacji na terenie szkoty, udzielanie wsparcia zwigzanego z
problemami zgtaszanymi przez rodzicow i uczniéw- w formie zdalnej lub stacjonarnej;
udostepnianie materiatdw psychoedukacyjnych dotyczacych motywowania uczniéw przez m
rodzicow do zdalnej nauki, sposobéw radzenia sobie ze stresem w czasie pandemii,
bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze, dziatah o charakterze profilaktycznym,
cyberprzemocy, radzenia sobie z trudnymi emocjami;

wyszukiwanie miejsc wsparcia dla rodzicow i przekazywanie im informacji o pomocy
psychologicznej i dydaktycznej;

w przypadku nauczyciela bibliotekarza petnienie dyzuréw w bibliotece szkolnej oraz
prowadzenie dziatalnosci o charakterze propagatorskim wskazujgcym, np. strony
internetowe najwiekszych bibliotek w Polsce oraz serwiséw internetowych
udostepniajgcych audiobooki, w tym z lekturami szkolnymi, a takze udostepnianie w wersji
elektronicznej wedtug potrzeb nauczycieli, rodzicéw i uczniow podrecznikbw, materiatdow
edukacyjnych i materiatdbw ¢wiczeniowych oraz innych materiatéw bibliotecznych.

Kazdy nauczyciel wykonujacy prace zdalnie (spoza miejsca pracy czyli budynku szkoty),
niezaleznie od wymiaru etatu, zobowigzany jest do kazdorazowo wpisywania przed
tematyka zajeé informac;ji: ,,PRACA ZDALNA"
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Organizacja ksztatcenia na odlegtosc
Ksztalcenie na odlegto$é realizowane jest z uwzglednieniem zasad bezpiecznego i
higienicznego korzystania przez ucznidéw z urzadzen umozliwiajgcych komunikacje
elektroniczng, mozliwosci psychofizycznych ucznia, jego wieku i etapu edukacyjnego.
Wykorzystujgc narzedzia stuzace ksztatceniu na odlegto$¢ nauczyciele uwzgledniajg
kwestie ochrony danych osobowych iwizerunku uzytkownikow.
Zajecia z wykorzystaniem metod itechnik ksztatcenia na odlegto$¢ moga by¢ realizowane
w szczegdblnosci z wykorzystaniem:
narzedzi do prowadzenia wideokonferencji, umozliwiajacych prowadzenie lekcji online,
czyli np., MICROSOFT Teams;
dziennika elektronicznego;
materiatdw dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra N
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podlegtych



temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych;

d) materiatdbw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii;

e) innych, bezpiecznych materiatdw wskazanych przez nauczyciela,

f) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okre$lonych przez nauczyciela,

g) potwierdzajacych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajagcych podstawe do oceny
pracy ucznia,

h) z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem (e-mail, czat);

i) przez informowanie rodzicéw o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji
przez ucznia w domu;

4. Nauczyciele sa zobowigzani do prowadzenia na biezagco dokumentacji dziatan
edukacyjnych - zajeé on-line, prac i aktywnosci poleconych do realizacji uczniom, prac
domowych uczniéw, ewentualnych sprawdzianéw.

5. Uczen oraz rodzic/opiekun ma mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem poprzez:

1) dziennik elektroniczny;

2) wideokonferencje;

3) kontakt mailowy;

4) rozmowe telefoniczng, w przypadku braku mozliwosci kontaktu za posrednictwem
narzedzi dostepnych online - we wskazanych przez nauczyciela dniach igodzinach. Numer
telefonu nauczyciela, tylko za jego zgoda, udostepniany bedzie na prosbe rodzica.

6. W ramach aktywnosci zwigzanych z ksztatceniem na odlegtos¢ z wykorzystaniem
Internetu, nauczyciele zobowigzani sa do przekazania uczniom irodzicom informacji o
koniecznosci i sposobach zachowania bezpieczenstwa w sieci.

7. W ramach ksztatcenia na odlegto$¢ obowigzkiem nauczyciela jest przestrzeganie
praw autorskich dotyczacych materiatow przekazywanych uczniom do zdalnej nauki.

8. Wszelkie trudnosci zwigzane z realizacjg ksztatcenia na odlegtos¢, nauczyciele
zobowigzani sg do zgtaszania do dyrektora szkoly, niezwlocznie po ich wystgpieniu.

9. Dokumentowanie przebiegu nauczania odbywa sie z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego.

10. Obecnos¢ ucznidéw na zajeciach jest odnotowywana w dzienniku elektronicznym.
Informacje dotyczgce absencji ucznidbw na zajeciach sg przekazywane do wychowawcy
klasy za posrednictwem dziennika elektronicznego.

1.1. Jesli uczen nie moze bra¢ udziatu w pracy zdalnej w domu z powodu braku dostepu do
komputera lub Internetu, po wczes$niejszym zgtoszeniu do wychowawcy i uzgodnieniu z
dyrektorem szkoty uczen moze korzystac z takiej mozliwos$ci na terenie szkoty.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28-10-2020 r.

Lublin, dnia 28-10-2020 r.



