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Archiwum Panstwowe w Lublinie przesyla w zalgczeniu protokét kontroli
postepowania z materialami

archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng, przeprowadzonej w dniu 2 kwietnia 2019 r.
z prosba o jego podpisanie (ze wskazaniem miejsca i daty) i opieczetowanie oraz odestanie
jednego egzemplarza na adres tutejszego Archiwum.

Wynikajace z ustalen kontroli wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym

pismem, zgodnie z art. 21c. ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553).
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Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Gimnazjum Nr 16 im. F. Chopina w Lublinie - Egz. nr ....

Archiwum Par'\stwowgw”? ’ v LUBLINIE
Lublinie 7o+ n, ug. JEx

Nazwa archiwum panstwowego)001117

Oddziat
9518 2019-04-02
Nr protokotu Data dokumentu

Stronalz9
35 ul. Jezuicka 13,
skr.poczt.113
20-950 Lublin
Identyfikator Adres
(systemowy)
NZA.421.7.2019 486
Znak sprawy

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553).

Informacje o jednostce

Gimnazjum Nr 16 im. F. Chopina w Lublinie

Nazwa jednostki

ul. Poturzynska 2, 20-853 Lublin

Adres kontrolowanej jednostki

1999 uchwata nr 159/VIll/99 Rady Miejskiej
w Lublinie z dnia 11 marca 1999 r. w
sprawie zatozenia Gimnazjum nr 16 w

Lublinie

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Prezydent Miasta Lublin

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

2] 2016-11-16

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

5252
Identyfikator
systemowy
43103027200000 =
REGON KRS
Ewa Barszcz 2008

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

Plac Kréla Wiadystawa tokietka 1, 20-950 Lublin

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

A ek 2016-09-01

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od - -do

Schemat struktury organizacyjnej stanowi zatgcznik do Regulaminu organizacyjnego wprowadzonego Zarzadzeniem
wewnetrznym nr G16.012.8.2016 Dyrektora Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie ul. Poturzynska 2 z dnia 1
wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X' nie

W trakcie upadtosci X' nie
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W trakcie zmian X' nie
organizacyjnych

Statut Szkoty Podstawowej nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie z dnia 23 listopada 2017 r. w rozdziale | Przepisy ogélne
& 2 ust. 4 stanowi, ze: ,W szkole prowadzone s3 klasy dotychczasowego Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie
do czasu zakonczenia ksztatcenia w tych klasach”.

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Katarzyna mtodszy 18/2019 2019-03-18 2019-04-02 2019-04-02
Szafranek archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

€@ Brak informagji

Data kontroli

2019-04-02 2019-04-02 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Buczek Matgorzata 2016-10-26 kontrola archiwum zaktadowego
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona Zarzgdzeniem nr 1/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie z dnia 3
stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego w Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzona Zarzagdzeniem nr 1/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie z dnia 3
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego w Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafnstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Gimnazjum Nr 16 im. F. Chopina w Lublinie - Egz. nr ..... Strona 3z 9

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona Zarzadzeniem nr 1/2011 Dyrektora Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie z dnia 3
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum zaktadowego w Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny = X | bezdziennikowy

System zarzadzania | X | papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X | nie

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
Nazvaarchivium zaldadawega archiwum zaktadowe Gimnazjum nr 16 im. Fryderyka Chopina w Lublinie
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X! tak X tak X1 tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacje wtasng stanowig materiaty archiwalne (m.in. dokumentacja dotyczaca organizacji roku szkolnego,
wewnetrznego mierzenia jakosci pracy, nadzoru pedagogicznego, programéw wychowawczych Szkoty, organizacji
uroczystosci szkolnych, programy nauczania, protokoty posiedzen Rady Pedagogicznej, arkusze ocen, kroniki szkolne,
sprawozdania roczne, planowanie budzetu) oraz dokumentacja niearchiwalna (m.in. dzienniki lekcyjne, dzienniki zaje¢
pozalekcyjnych, dokumentacja ksiegowo-finansowa). Do kategorii B50 nalezy zaliczy¢ dokumentacje egzaminéw
zewnetrznych, protokoty egzaminacyjne, duplikaty swiadectw, listy ptac, karty wynagrodzen, prace zlecone ze sktadkg ZUS.
Kategorie BE50 stanowig natomiast akta osobowe pracownikow.

Opis dokumentacji

X tak X! nie X | nie X' nie X! nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X | nie X! nie X | nie X | nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

1999 12017 13.97 481
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kateg‘::i‘ 1999 2017 4939 0

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1999

Data od
1999

Dataod
1999

Data od
1999

Dataod

2017

Datado
2017

Data do
2017

Datado
2017

Datado

6.55

Ilos¢ w mb.

1.44

Ilos¢ w mb.

57.38

Ilos¢ w mb.

ILlo$¢ jedn. arch.
Ilos¢ mb.

Ilo$¢ GB

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

481

13.97

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacje odziedziczong stanowi dokumentacja techniczna budynku Szkoty Podstawowej nr 16 im. Fryderyka Chopina
w Lublinie z lat 1972-1993

Opis dokumentacji

X! nie X | tak X' nie X nie X! nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X' nie X' nie X' nie X' nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Techniczna
kategoria "A"

Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Techniczna

kategoria "B" 1972

Data od

11993 L 0.75 0

Datado Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

ILlo$¢ jedn. arch.

Data od Datado Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

-‘Dokumentacje zdeponowana stanowi dokumentacja niearchiwalna Szkoty Podstawowej nr 16 im. Fryderyka Chopina w
Lublinie (dokumentacja finansowa i ksiegowa, kartoteki wynagrodzen pracownikow, listy ptac, teczki akt osobowych)

Opis dokumentacji
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X

tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"A"

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego
Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

1984

1984

1984

1984

Spisy zdawczo-

X nie

Dokumentacja
techniczna

Data od

Dataod

Data od

Data od

Data od

Data od

X' tak

odbiorcze

2014-07-18

Data przekazania

2018-11-08

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

X' nie

2005

2004

2004

2005

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego
2.42 235
Ilos¢ (mb.)
2018-10-04
Data wydania
zgody

X' nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Datado

Data do

Data do

Data do

Data do

Datado

X' tak

Ilos¢ (j. a.)

311/2018

Numer zgody

X' nie

Dokumentacja
geodezyjna
X' nie

Dokumentacja audiowizualna

Ilos¢ w mb.

0.67

Ilos¢ w mb.

2.72

Ilos¢ w mb.

[ 5.24

Ilos¢ w mb.

8.63

Ilos¢ w mb.

Strona 5z9

X' nie

Dokumentacja
fotograficzna

X' nie

Dokumentacja elektroniczna

ILos¢ jedn. arch.

Ilos¢ mb.

Ilos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Zespoty akt

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Magdalena Warda

Imie i nazwisko

umowa o
prace

Forma zatrudnienia

1933

Daty od -

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak

Ewidencja
udostepnien

2004
-do

kurs archiwalny | stopnia przeprowadzony w dniu
27.03.2014r.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

22.60 regaty stacjonarne

Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
4.50 gasnica

Rezerwa magazynowa (mb.) czujnik ognia i dymu

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

w tym kategoria "A" (ilos¢ w

fiv) 13.97
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) —— kategoria 20.06
"B" (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria .07
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria 608
"BE50"
(ilos¢w
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w 0.75
mb.) ’
w tym kategoria "A" (ilo$¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (iLos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A”" (iLos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna = w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

| Ustalenia kontroli

Ustalenia kererol Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych: Stosowanie przepiséw kancelaryjnych w zakresie

poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji nie wzbudza zastrzezen. W Gimnazjum nr 16
obowigzywat system kancelaryjny bezdziennikowy, oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt.
Opisy teczek zawierajg wszystkie niezbedne elementy: petng nazwe szkoty, petng nazwe komarki
organizacyjnej, ktéra wytworzyta dokumentacje, symbol klasyfikacyjny z wykazu akt, kategorie
archiwalng, tytut teczki oraz roczne daty skrajne. Akta przekazywane s3 regularnie do archiwum
zaktadowego. Catos¢ dokumentacji spraw zakoriczonych do 2017 r. wtgcznie znajduje sie w archiwum.
Na stanowiskach pracy znajduje sie jedynie dokumentacja biezaca zwigzana z obecnym rokiem
szkolnym. Od ostatniej kontroli materiaty archiwalne (kat. A) zostaty przekazane do archiwum
zaktadowego przez: Kadry, Dyrektora, Wicedyrektora, Ksiegowos$¢, Sekretariat, Kierownika
Gospodarczego oraz Rade Rodzicow.

Ewidencja archiwum zaktadowego: Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest prawidtowo.
Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych zawiera niezbedne elementy: numer spisu, nazwe komarki
organizacyjnej przekazujgcej akta, date przejecia, liczbe pozycji spisu i liczbe teczek. Ostatni spis
zarejestrowany w wykazie znajduje sie pod pozycja 168 (dokumentacja przekazana 08.02.2019 r).
Prowadzone s3 dwa zbiory spisow zdawczo-odbiorczych: w uktadzie wedtug komoérek
organizacyjnych przekazujgcych dokumentacje oraz wedtug numeréw spisow. Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych zawiera takze spisy dokumentacji zdeponowanej. Ewidencja uaktualniana jest
na biezgco, np. poprzez nanoszenie informacji o wybrakowaniu dokumentacji niearchiwalnej.

Udostepnianie akt: Akta z zasobu udostepniane s3 do celéw stuzbowych na podstawie kart
udostepniania. Udostepnianie odbywa sie sporadycznie. W ostatnim czasie miato miejsce jedno
wypozyczenie zewnetrzne do Sadu Okregowego w Lublinie Il Wydziat Cywilny Odwotawczy.

Stan uporzadkowania zasobu archiwum zaktadowego: Zaséb archiwum zaktadowego stanowi
dokumentacja wtasna Gimnazjum oraz przechowywana w osobnym pomieszczeniu dokumentacja
zdeponowana (23 pudta) i dokumentacja techniczna budynku (0,75 mb.). Materiaty archiwalne (kat. A)
sg fizycznie oddzielone od reszty dokumentacji. Materiaty archiwalne znajdujg sie w teczkach
wigzanych z tektury bezkwasowej. Wewnatrz akta utozone sg chronologicznie, przesznurowane,
spaginowane, usunieto wszelkie elementy metalowe, na wewnetrznej, spodniej stronie oktadki
umieszczona jest informacja o liczbie stron zawartych w teczce (np. sygn. 61/21 ,Szkolny program
profilaktyki — diagnoza zachowan i postaw mitodziezowy w ujeciu profilaktyki zintegrowanej,
sprawozdanie merytoryczne z realizacji programu”). Wiekszos¢ dokumentacji przechowywana jest w
pudtach archiwizacyjnych. Opisy teczek s3 petne. Na kazdej teczce, w lewym dolnym rogu, naniesiona
jest sygnatura archiwalna.

Ostatnie brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: Zgoda nr 311/2018 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Lublinie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. obejmuje dokumentacje o rozmiarze 5,48 mb.
z lat 1999-2012. Protokét zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej z dnia 8 listopada 2018 r.,
przeprowadzonego w dniach 5-8 listopada 2018 r.

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego: Ostatnie przekazanie miato
miejsce w 2014 r. i dotyczyto dokumentacji z lat 1933-2004 o rozmiarze 2,42 mb., 235 j.a. W zwiazku

z reformg oswiaty z 2017 r. i wygaszaniem gimnazjow, catos¢ materiatow archiwalnych (kat. A)

wytworzonych przez Gimnazjum nr 16 w Lublinie podlega przejeciu przez Archiwum Panstwowe w
Lublinie.
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Lokal archiwum zaktadowego: Lokal archiwum zaktadowego zajmuje 2 pomieszczenia na parterze
budynku - pierwsze pomieszczenie o powierzchni ok. 8 m?2, drugie o powierzchni ok. 14,5 m2
Oswietlenie dzienne i elektryczne, podtoga wytozona ptytkami, ogrzewanie c.o. Lokal wyposazony
jest w regaty stacjonarne, metalowe ponumerowane cyframi rzymskimi, pétki ponumerowane cyframi
arabskimi. W obu pomieszczeniach znajduje sie miejsce do pracy dla archiwisty (biurko i krzesto).
Zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowia: gasnice proszkowe, koce gasnicze i worki ewakuacyjne.
Pomieszczenia wyposazone sg w termohigrometry, na biezgco prowadzona jest kontrola pomiaréw
temperatury i wilgotnosci. W dniu kontroli 1 termohigrometr wskazywat temperature 21°C i
wilgotnos¢ 24%, 2 termohigrometr — 17,1°Ci 53%. Lokal archiwum zaktadowego zostat wyposazony
w drabinke do korzystania z dokumentacji usytuowanej na wyzej potozonych potkach.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€@ Brak informagji

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

1. Zalecenie dotyczace zabezpieczenia technicznego kronik szkolnych zostato wykonane.

2. Zalecenie dotyczace zabezpieczenia konserwatorskiego dokumentacji zawierajacej rozdarcia
zostato wykonane.

3. Zalecenie dotyczace przestania do zatwierdzenia przez Dyrektora Archiwum Parnstwowego w
Lublinie projektéw normatywdw kancelaryjno-archiwalnych - pismem Archiwum Panistwowego w
Lublinie z dnia 6 marca 2017 r., znak: NZA.421.45.2016, odstgpiono od realizacji zalecenia.

4. Zalecenie dotyczace przeprowadzenia szkolenia wewnetrznego w zakresie stosowania przepisow
kancelaryjno-archiwalnych i zobowigzania pracownikéw do ich scistego przestrzegania zostato
wykonane. Zgodnie z oswiadczeniem Pani Dyrektor Ewy Barszcz na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
zostato przeprowadzone szkolenie wewnetrzne pracownikéw.

Opis

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Gimnazjum Nr 16 im. F. Chopina w Lublinie - Egz. nr .....

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez = X nie
kierownika jednostki

Miejscowosc , data

Lublin, 10 -04- 2019
DYREKTOR SZKOLY

mgr Ewa Barszcz

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zataczniki

Protokoét sporzadzono w 2 egz.

| egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie

Lublin, O304, 221 K2

MEtODSZY ARCHIWISTA
Kok omudma SiC‘«FTOUV\@&«

mgr Katarzyna Szafranek

Podpis kontrolujgcego

0 Brak
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