SM-OR.271.5.2013 Lublin, 22 stycznia 2013 .

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na dostawe materiatéw biurowych dla Strazy Miejskiej Miasta Lublin w 2013 r.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Straz Miejska Miasta Lublin

ul. Podwale 3 a, 20-117 Lublin

nr tel (081) 466 50 00

nr fax (081) 466 50 01

NIP 946-24-03-180

REGON 432 68 64 60

Strona internetowa zamawiajgcego: www.986.pl
Adresy e-mail: sm@lublin.eu sekretariat@986.pl

2, Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego

Uzyte w tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

- pojecie Pzp oznacza Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2010r., Nr 113, poz. 759. ze zm.);

- pojecie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

3. Opis zamowienia publicznego

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatdw biurowych Strazy Miejskiej Miasta
Lublin polegajaca na sukcesywnym dostarczaniu zamawianych partii materiatow
biurowych wymienionych w zataczniku nr 5 do SIWZ.

3.2. Okreslenie przedmiotu zamowienia za pomocg kodéw CPV

30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe

4. Termin wykonania zamoéwienia
sukcesywnie wg potrzeb Zamawiajgcego w okresie od 1 lutego — 31 grudnia 2013 r.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Informacja o podwykonawcach.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej
wykonanie powierzy podwykonawcom. Informacji nalezy udzieli¢ na formularzu ofertowym.
W przypadku, gdy Wykonawca nie powierza wykonania zadnej czesci zamdwienia
podwykonawcom, nalezy zamiesci¢ informacje ,nie dotyczy”. Brak o$wiadczenia
Wykonawcy na formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacje z powierzenia jakiejkolwiek
czesci zamowienia podwykonawcom.
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7. Zamowienia uzupetniajace.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt. 7 Pzp.

8. Umowa ramowa.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

9. Oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

11.Zamawiajacy nie okresla w opisie zaméwienia wymagan okreslonych w art. 29
ust. 4 Pzp.

12. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkéw
12.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
2) posiadajg wiedze i do$dwiadczenie,
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,
4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

12.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotdéw niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

12.3. W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamowienie warunek,
o ktérym mowa w pkt. 1 powinien spetni¢ kazdy Wykonawca.

12.4. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne
przeprowadzona zostanie w oparciu o przedtozone przez Wykonawcéw dokumenty
i odwiadczenia zgodnie z formutg ,spetnia-nie spetnia”.

12.5. O udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, wobec ktorych
brak jest podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

13. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
13.1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 Pzp, nalezy przedtozy¢:
1) Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu w_formie _
oryginatu wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ;
2) Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach
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finansowych innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
Zz nimi stosunkow, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu w_formie oryginatu, pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

13.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
1) Os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2a do SIWZ.
2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Ww. dokumenty winny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.3. Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie
wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w ust.13.2.

13.4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w ust. 13.2 pkt. 2 sktada
dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

13.5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ust.13.4,
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wystawionym nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

13.6. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
kazdy Wykonawca winien ztozy¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty okreslone w ust.
13.1-13.5.

13.7. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 13.3., kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow winny byé poswiadczane za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

13.8. Uwagi dotyczace formy sktadanych dokumentow:
1) Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie
kopii o$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem i ztozenie podpisu osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa,;
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2) Gdy przedstawiona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita
watpliwosé, co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zazadac przedstawienia
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu;

3) Dokumenty sporzgadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski;

4) W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
publicznego oraz w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcow, oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. nr 226, poz.
1817), kopie dokumentéow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy Ilub tych
podmiotow sg poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te
podmioty.

14. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami

14.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje nalezy przekazywa¢ pisemnie, faksem Ilub drogg elektroniczng. Jezeli
Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faxem lub mailem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania. W przypadku przesytania dokumentéw czy informacji przez
Zamawiajgcego faksem na nr podany przez Wykonawce, potwierdzenie wystania faksem
zawierajgce komunikat ,,0k” uwaza sie za doreczone prawidtowo.

14.2. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Wniosek Wykonawcy o wyjasnienie tresci
SIWZ powinien by¢ skierowany na adres:

Straz Miejska Miasta Lublin

ul. Podwale 3 a, 20-117 Lublin

(nr pokoju 166)

tel. 81 566 50 00 lub 81 466 50 09 fax: 81 466 50 01
pmarczak@986.pl

14.3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasdnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynat po
uptywie terminu skfadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze
udzielic wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania powyzszego wniosku.

14.4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Kazda
wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Wprowadzona zmiana zostanie przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego.
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14.5. W zwigzku z wynikajgcg z Pzp koniecznoscig zamieszczania tresci zapytan do
SIWZ, a takze tredci odwotan dotyczacych tresci ogtoszenia o zamowieniu Iub
postanowien SIWZ na stronie internetowej Zamawiajgcego, jak rowniez ze wzgledu na
czesto stabg czytelnos¢ pism przysytanych do Zamawiajgcego faxem i zwigzanych z tym
trudnosciami skanowania, tres¢ zapytan do niniejszej SIWZ a takze tres¢ ewentualnego
odwotania prosimy przestac rowniez w wersji elektronicznej pocztg e-mail na adres:

pmarczak@986.pl

14.6. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:
Paulina Marczak vel Marczuk

nr tel. 81 466 50 00 lub 081 466 50 09

adres e-mail: pmarczak@986.pl

14.7. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest ogtoszenie o zamdwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.986.pl > BIP > Zamodwienia
publiczne. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie zamieszczat rowniez inne informacje
wymagane Pzp zwigzane z niniejszym postepowaniem.

15. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

16. Termin zwigzania ofertg
Kazdy Wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

17. Opis sposobu przygotowania ofert

17.1.Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:
1) Oswiadczenia i dokumenty wymagane w pkt.13 specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia.
2) Oswiadczenie o czesci zamodwienia, ktérej wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom - wedtug Zatacznika nr 3.
3) Formularz ofertowy (w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie nalezy poda¢ nazwy firmy oraz dokfadne adresy
wszystkich Wykonawcow) - wedtug Zatacznika nr 4.
4) Wykaz materiatow biurowych - wg Zatacznika nr 5.
5) W przypadku ustanowienia petnomocnika Wykonawca skfada petnomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta i zatgczniki nie bedg podpisane
przez osobely wskazang/e w rejestrze sadowym lub innym dokumencie
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy). Z petnomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢, do jakich czynno$ci prawnych dana osobaly zostataly
umocowanale (w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej przez notariusza za
zgodnosc¢ z oryginatem).
6) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia winni zatagczy¢ do
oferty oryginat petnomocnictwa celem ustalenia:
- Wykonawcy - petnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
Wykonawcow,
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- Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o przedmiotowe zamdwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Tres¢ ww. petnomocnictwa powinna doktadnie okreslaé zakres umocowania.
Dokument petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia, w tym
Wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione
do sktadania oswiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki
sposbb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych
wspolnie.

17.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ skladane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

17.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji
oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.

17.4. Dokumenty skfadajgce sie na oferte powinny byé podpisane przez Wykonawce lub
osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy (uprawniong zgodnie
z odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z zaswiadczeniem o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong),
a w przypadku sktadania oferty wspdlnej - przez petnomocnika Wykonawcow sktadajacych
oferte wspdlna.

17.5. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktorego
mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie
zawiera petnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecig lub w inny
sposdb umozliwia¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

17.6. Jezeli do sktadania oswiadczenh woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji tgcznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg byc¢
podpisane przez zobowigzane osoby.

17.7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowaznione;.

17.8. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone scisle z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajgcego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegolnosci zawieraC wszystkie
informacje oraz dane.

17.9. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poézniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec nastepujgcych informacji zawartych w ofertach:

1) nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy,

2) informacji dotyczacych ceny,

3) terminu wykonania zamdwienia,

4) okresu gwaranciji,
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5) warunkow pfatnosci.
Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty. W przeciwnym razie cata
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.
17.10. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
17.11. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, trwale zamknietej kopercie.
17.12. Koperta powinna by¢ zaadresowana nastepujgco:
STRAZ MIEJSKA MIASTA LUBLIN, ul. Podwale 3a, 20-017 LUBLIN
oraz oznakowana tekstem:
OFERTA
na dostawe materiatéw biurowych dla Strazy Miejskiej Miasta Lublin.

Nie otwiera¢ przed 31 stycznia 2013 r. przed godzing 12:30

a ponadto opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zaleca sie réwniez zatgczenie spisu tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych
dokumentoéw zgodnie z kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich
stron oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze nastgpi to przed wyznaczonym przez Zamawiajgcego ostatecznym
terminem skfadania ofert. Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,,zmiana” lub
,wycofanie”.

17.14. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.

UWAGA!

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania oferty, Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialno$ci za zte skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie.
Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

18. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
18.1.0ferty nalezy sktada¢ w Strazy Miejskiej Miasta Lublin
20-017 Lublin, ul. Podwale 3a, p. 161 w Sekretariacie.

18.2. W przetargu wezma udziat oferty, ktére wptyng do dnia 31 stycznia 2013 r. do
godziny 12:00 na adres wskazany w ust.18.1 Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Sekretariatu
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

18.3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 31 stycznia 2013 r. o godz. 12:30 w Strazy Miejskiej
Miasta Lublin, 20-017 Lublin, ul. Podwale 3a, p. 166.

18.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda zebranym Wykonawcom
informacje o wysokosci kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
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18.5. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po podaniu ww. informacji.

18.6. Na otwarciu ofert podane zastang nastepujace informacje: nazwa (firma) oraz adres
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze cena zawarte w ofercie.

19. Opis sposobu obliczenia ceny
19.1. Cena oferty to cena brutto.

19.2. Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie koszty
zZwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkow (w tym podatek VAT w wysokosci 23 % - dotyczy podmiotéw bedacych
ptatnikiem podatku VAT).

19.3. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ =z doktadnoscig do petnych groszy

(z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku), przy czym koncédwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

20. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

20.1. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punkdw.

20.2. Kazdy Wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punktow.

20.3. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium ceny brutto.
Cena oferty — 100%

Maksymalng liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene

obejmujacg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia. Pozostali
Wykonawcy bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

21. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

21.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy w trybie art. 92 ust. 1 Pzp
zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

21.2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci rowniez na

swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie tj.
tablicy ogtoszen.
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21.3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢ umowe
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng z SIWZ wraz
z zatgcznikami oraz ztozong oferta.

21.4. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia
zostanie wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy wymagacé bedzie przedtozenia
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

21.5. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

22. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy zostaty
zawarte w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

23. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia

23.1.Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom lub innym podmiotom, o ktérych
mowa w art. 179 Pzp, ktorzy mieli interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniesli
lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgacego przepiséw Pzp.

23.2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

23.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ Ilub zaniechanie czynnosci
Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami Pzp, zawieraC zwiezte
przedstawienie zarzutéw, okreslaé zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne
i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

23.4.0dwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

23.5. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

23.6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia na stronie internetowej.

23.7. Odwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w pkt 4 i 5 wnosi sie w terminie 5
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dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

23.8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowac¢ zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy
prawo zamowien publicznych, na ktore nie przystuguje odwotanie zgodnie z pkt 2.

23.9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Sadem wiasciwym jest Sad Okregowy
w Lublinie.

23.10. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej |zby Odwotawczej w terminie
7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
publicznego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem. Skarga powinna czyni¢ zados$é
wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawieraC oznaczenie
zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie
dowododw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub
w czesci. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowaé¢ z nowymi zgdaniami.

23.11. Zasady i tryb postepowania dotyczace korzystania ze srodkéw ochrony prawnej
regulujg przepisy Dziatu VI Pzp.

24. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca

Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia mogg by¢
prowadzone tylko w walucie polskiej PLN.

25. Koszty udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

26. Zatacznikami do niniejszej specyfikaciji sq :

Zatagcznik nr 1 — wzor umowy

Zatgcznik nr 2 - odwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
Zatgcznik nr 2a — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie o podwykonawcach

Zatgcznik nr 4 - formularz ofertowy

Zatacznik nr 5 — wykaz materiatéw biurowych
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