ALCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego Oswiaty

Zatgcznik nr 3 do zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 17/2020 Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego
Oswiaty z dnia 4 maja 2020 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci
dla Przedszkola nr 15 w Lublinie

Zasady funkcjonowania kont
(jednostka ksiegowa wydatki i dochody)

Spis tresci

ZeSPOt 0 - MaJRtek trWaly ..ottt ettt ens 1
Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachUNKi DANKOWE ............coooovveeeeoeeeeeecce s ses oo 6
Zespot 2 - Rozrachunki i FOZIICZENIA .......ceeviieeeeieceee e 8
ZeSPOF 3 - MAEriaty | LOWAIY ..ottt e s sttt s e sns st st e st ene s 15
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie.........oooveeiceeieiciiieececeeee e, 17
Zespot 7 - Przychody, dOchody, KOSZLY .......ccccivieieiiieicisesctesesees ettt sttt 20
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy, Wynik fiNANSOWY ........cc.ccoouiiviieiiiieeeeereeeee et 23
KONtA POZADTANSOWE ...ttt e et s sttt et b ss s b et st st ens st 25

Zespot 0 - Majatek trwaty
011 - Srodki trwate
Na koncie tym ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczgtkowej
srodkéw trwatych, ktére sg umarzane stopniowo oraz gruntéow, w tym tez gruntéw oddanych w
wieczyste uzytkowanie. Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na poszczegdlne grupy
rodzajowe $rodkéw trwatych w poszczegdlnych jednostkach.
Po stronie Wn konta 011 ksieguje sie w szczegélnosci:
1) zakup nowych lub uzywanych srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 080, 800, 201;
2) przyjecie srodkoéw trwatych z inwestycji - w korespondencji z kontem 080, 800;
3) zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na ulepszenie lub
modernizacje - w korespondencji z kontem 080, 800;
4) ujawnione nadwyzki Srodkéw trwatych - w korespondenc;ji z kontem 800;
5) nieodptatnie otrzymane srodki trwate (darowizny, spadki) - w korespondencji z kontem 800;
6) przekazanie gruntéw w wieczyste uzytkowanie (ksiegowanie w ewidencji analitycznej do konta
011)
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7) nieodptatne otrzymane Ss$rodki trwate od innej jednostki (w dotychczasowej wartosci
poczatkowej):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia - w korespondencji z kontem 071,
b) wartos¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800,
c) zwiekszenie wartosci srodkow trwatych wskutek urzedowej aktualizacji ich wyceny
(zwiekszenie wartosci) - w korespondencji z kontem 800,
8) zwiekszenie wartosci gruntéw figurujgcych w ewidencji ksiegowej - w korespondencji z kontem
800 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis ujemny).
Po stronie Ma konta 011 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodka trwatego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia oraz wniesienia
w formie aportu rzeczowego:
a) warto$é nieumorzona - w korespondencji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwata utrate wartosci
- w korespondencji z kontem 071,
2) nieodptatne przekazanie $rodka trwatego:
a) wartos¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwata utrate wartosci
- w korespondencji z kontem 071;
3) niedobdr srodka trwatego:
a) warto$¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci
- w korespondencji z kontem 071,
4) zmniejszenie wartosci Srodkdéw trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji ich wyceny
- w korespondencji z kontem 800;
Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan srodkéw trwatych wg wartosci poczatkowe;.

013 - Pozostate srodki trwate

Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki trwate nie podlegajgce ujeciu na kontach 011, ktére

podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Ewidencje analityczna

prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne jednostki obstugiwane.

Po stronie Wn konta 013 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) przyjecie z zakupu pozostatych srodkéw trwatych - w korespondenc;ji z kontem 201;

2) przyjecie z inwestycji (pierwsze wyposazenie) - w korespondencji z kontem 080;

3) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate - korespondencji z kontem 072;

4) nieodpfatnie otrzymane pozostate srodki trwate od innych jednostek i oséb fizycznych
- w korespondencji z kontem 760;

5) ujawniong nadwyzke - w korespondencji z kontem 760.

Po stronie Ma konta 013 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub zniszczenia,
sprzedazy lub nieodpfatnego przekazania - w korespondencji z kontem 072;

2) ujawniony niedobdr - w korespondenc;ji z kontem 240;

3) rozchdéd z powodu wytaczenia z ewidencji ilosciowo-warto$ciowej - w korespondencji z kontem
072.
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Konto 013 moze wykazywac saldo Wn oznaczajagce wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych
W uzywaniu wg wartosci poczatkowe;.

014 - Zbiory biblioteczne

Na koncie tym ewidencjonuje sie stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartos$ci poczgtkowej

zbioréw bibliotecznych. Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne jednostki

obstugiwane.

Po stronie Wn konta 014 ksieguje sie - w szczegdlnoSci:

1) zakup zbioréw bibliotecznych - w korespondenc;ji z kontem 201;

2) nieodptatnie otrzymane zbiory biblioteczne - w korespondencji z kontem 072.

Po stronie Ma konta 014 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie zbioréw bibliotecznych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub zniszczenia,
sprzedazy lub nieodpfatnego przekazania - w korespondencji z kontem 072;

2) ujawniony niedobdr - w korespondencji z kontem 241.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, oznaczajgce warto$¢ poczgtkowg stanu zbiorow

bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.

020 - Wartosci niematerialne i prawne
Na koncie ewidencjonuje sie wartos¢ stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i
prawnych. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w cenie nabycia.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na rodzaje wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzane w czasie, umarzane jednorazowo).
Po stronie Wn konta 020 ksieguje sie wartosci niematerialne i prawne w szczegdlnosci:
1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych - w korespondencji z kontem 080, 072, 800, 201;
2) nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w momencie przyjecia do
uzywania) od innych jednostek i 0séb fizycznych - w korespondenc;ji z kontem 760;
3) nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w czasie) od jednostek
budzetowych i zaktadéw budzetowych:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia - w korespondencji z kontem 071,
b)wartos$¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800,
Po stronie Ma konta 020 ksieguje sie w szczegdlnosci wartosci niematerialne i prawne:
1) nieodptatnie przekazane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w czasie):
a) warto$¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwaty utrate wartosci
- w korespondencji z kontem 071,
2) nieodptatnie przekazane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w momencie przyjecia do
uzywania) - w korespondencji z kontem 072;
3) rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo
nieprzydatne:
a) umarzane w czasie:
- dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci
- w korespondencji z kontem 071,

- wartos¢ nieumorzona - w korespondencji z kontem 800,
b) umarzane w momencie przyjecia do uzywania - w korespondencji z kontem 072,
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Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajgce stan wartosci niematerialnych i prawnych wedtug
wartosci poczatkowe;.

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci biezgcej z tytutu umorzenia srodkow trwatych i

wartosci niematerialnych i prawnych powstatych w wyniku planowanych odpiséw amortyzacyjnych

i odpiséw aktualizujgcych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na grupy rodzajowe srodkéw trwatych, wartosci

niematerialne i prawne, poszczegdlne jednostki obstugiwane.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w okresach miesiecznych z wyjatkiem | kwartatu, za ktéry

odpis kwartalny moze by¢ dokonany w miesigcu marcu. Umorzenia dokonuje sie wedtug

stosowanych stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn konta 071 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji na skutek sprzedazy, zniszczenia, likwidacji, niedoboru, nieodptatnego
przekazania, wniesienia jako aportu - w korespondencji z kontem 011;

2) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci
- w korespondencji z kontem 020, w przypadku nieodptatnego przekazania wartosci
niematerialnych i prawnych;

3) zmniejszenie umorzen w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny - w korespondencji z kontem
800.

Po stronie Ma konta 071 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczone odpisy amortyzacyjne - w korespondencji z kontem 400;

2) zmniejszenie naliczonych odpisdw amortyzacyjnych - w korespondencji z kontem 400 (zapis
ujemny);

3) zwiekszenie wartosci umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji - w korespondencji z kontem
800;

4) dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanego $rodka trwatego - w korespondencji
z kontem 011;

5) dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartosci niematerialnych i prawnych
(umarzanych w czasie) - w korespondencji z kontem 020;

6) odpis aktualizujacy trwatg utrate wartosci srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych
i prawnych - w korespondencji z kontem 761.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce dotychczasowg wartos¢ umorzenia sSrodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Na koncie tym ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a takie zbioréw
bibliotecznych, ktére mogg by¢ umarzane jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na pozostate Srodki trwate i wartosci niematerialne
i prawne, oraz na poszczegolne jednostki obstugiwane.

Po stronie Wn konta 072 ksieguje sie w szczegdélnosci:
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1) zmniejszenie umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia, zniszczenia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru - w korespondencji z kontem 013, 014, 020;

2) rozchéd z powodu wytaczenia z ewidencji ilosciowo - wartosciowej - w korespondencji z kontem
013, 014.

Po stronie Ma konta 072 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczenie umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - w korespondencji z kontem 013, 014, 020;

2) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — w
korespondenciji z kontem 013, 014, 020;

3) nieodptatnie otrzymane pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — w
korespondencji z kontem 401;

4) ujawniong nadwyzke pozostatych srodkdw trwatych - w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu oddania ich

do uzywania.

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty srodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia tych

kosztow.

Do srodkéw trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie, montaz

wtasnych nowych srodkéw trwatych lub poniesionych w zwigzku z ulepszeniem srodkéw trwatych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz zadan

budzetowych z wyodrebnieniem na poszczegodlne jednostki obstugiwane.

Po stronie Wn konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) faktury = wewnetrzne w  kwocie netto w  zakresie  odwrotnego  obcigzenia
- w korespondencji z kontem 300;

2) podatek od towardw i ustug nalezny - w zakresie faktur objetych obowigzkiem odwrotnego
obcigzenia oraz w zakresie importu ustug — w korespondencji z kontem 225;

3) poniesione koszty na ulepszenie $rodka trwatego - przebudowa, rozbudowa, adaptacja,
modernizacja, ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej S$rodka trwatego
- w korespondencji z kontem 201;

4) nieodpfatnie otrzymane srodki trwate w budowie - w korespondencji z kontem 800;

5) zakup srodkéw trwatych w budowie - w korespondenc;ji z kontem 201, 300;

6) dokonane zwiekszenia srodkéw trwatych w budowie - w korespondencji z kontami zespotu 2
(w przypadku zmniejszenia zapis ujemny);

7) dodatne rdzinice kursowe obcigzajgce $rodki trwate w budowie w okresie realizacji
w korespondencji z kontem 201 (zapis ujemny);

8) ujemne roéznice kursowe obcigzajace S$rodki trwate w budowie w okresie realizacji
- w korespondencji z kontem 201.

Po stronie Ma konta 080 ksieguje sie wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,

a w szczegdlnosci:

1) przyjecie do uzywania Srodkéw trwatych, pozostatych s$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji - w korespondencji z kontem 011,
013, 020, 800;
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2) zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na ulepszenie lub
modernizacje - w korespondencji z kontem 011;

3) rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 011, 800;

4) wartos¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie - w korespondencji z kontem
800;

5) wartos¢ sprzedanych $rodkéw trwatych w budowie - w korespondencji z kontem 800
(dodatkowo zapis techniczny);

6) odpisanie kosztdw inwestycji niepodjetej bgdz zaniechanej - w korespondencji z kontem 800.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce wysoko$¢ poniesionych naktadéw na realizacje

srodkdéw trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych

z tytutu biezgcych i majgtkowych wydatkéow budzetowych objetych planem finansowym.

Ewidencja analityczna w zakresie wydatkéw prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej, zadan budzetowych, Zrédet finansowania, z podziatem na poszczegdlne jednostki

obstugiwane oraz z wyodrebnieniem Srodkow przeznaczonych na realizacje poszczegdlnych

projektow.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotdw, co oznacza, iz do btednych zapisow, zwrotow i

korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 130 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie
z planem finansowym jednostki - w korespondencji z kontem 223;

2) wptyw S$rodkéw pienieznych przeznaczonych na realizacje projektéw - w korespondencji
z kontem 223;

3) wptaty naleznosci od kontrahentéw - w korespondencji z kontem 201;

4) wptaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych - w korespondencji z kontem
221;

5) wptyw srodkéw otrzymanych - w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw
- w korespondencji z kontem 201, 225, 229, 234;

6) wptyw srodkéw otrzymanych - w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw na
realizacje projektow - w korespondencji z kontem 240;

7) wptyw sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 245;

8) wptyw sum z tytutu naleznosci dotyczacych zmniejszenia poniesionych w roku budzetowym
kosztéw - w korespondencji z kontem 201, 240.

Po stronie Ma konta 130 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej - w
korespondenciji z wtasciwymi kontami zespotu 2, 4;

2) przekazanie srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw na
realizacje projektow - w korespondencji z kontem 240;
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3) przekazane na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe, podatek od towardw i ustug
nalezny (nie dotyczy podatku od towardw i ustug wynikajgcego z wystawionych refaktur)
- w korespondencji z kontem 240;
4) przekazanie na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe, kwoty podatku VAT z tytutu
rocznej korekty podatku VAT naliczonego, rozliczanego wg wskaznika struktury sprzedazy
z tytutu zmniejszenia kwoty podatku naliczonego - w korespondencji z kontem 225;
5) przekazana na rachunek dochodéw refundacji wydatkéw poniesionych w latach ubiegtych
- w korespondencji z kontem 800;
6) zwrot niewykorzystanych srodkdw przeznaczonych na realizacje projektéw - w korespondencji
z kontem 223;
7) zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego
- w korespondencji z kontem 223;
8) przelew naliczonego podatku dochodowego od oséb fizycznych - w korespondencji z kontem
225;
9) przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi - w korespondenciji
z kontem 229;
10) przelew srodkéw na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych tytutem dokonanego
naliczenia - w korespondencji z kontem 405;
11) zwroty sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 245;
12) przelew zrealizowanych dochodéw - w korespondencji z kontem 222;
13) przekazanie na rachunek dochodéw odsetek za zwtoke - w korespondencji z kontem 201, 240.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan niewykorzystanych srodkow pienieznych
na rachunku biezgcym jednostki.

130 — Rachunek VAT prowadzony dla rachunku biezgcego jednostki
Ksiegowanie przeptywu srodkéw pomiedzy rachunkiem rozliczeniowym i prowadzonym dla niego
rachunkiem VAT jednym zapisem w korespondencji pomiedzy kontami 130 i 130 VAT, jest w petni
uzasadnionym uproszczeniem techniki ewidencji. Srodki zgromadzone na rachunku VAT s3
wiasnoscig posiadacza rachunku rozliczeniowego, ale dysponowanie $rodkami na tym rachunku
przez jednostke (posiadacza rachunku) jest ograniczone przepisami art. 62b ustawy — Prawo
bankowe.
Po stronie Wn konta 130 VAT ewidencjonuije sie:
1) wptyw srodkédw na rachunek VAT prowadzony dla rachunku centralnego rozliczenia VAT na
przyszte ptatnosci VAT w mechanizmie podzielonej ptatnos$ci — w korespondencji z kontem 130;
2) wptyw VAT naleznego z tytutu zaptaty faktury w mechanizmie podzielonej ptatnosci — w
korespondencji z kontem 130;
3) zwrot $Srodkdw z tytutu obnizenia podstawy opodatkowania VAT w fakturach korygujgcych
dostawy w mechanizmie podzielonej ptatnosci - w korespondencji z kontem 130.
Po stronie Ma konta 130 VAT ksieguje sie:
1) przekazanie srodkéw na zaptate kwoty VAT na fakturze od dostawcy, ktérg jednostka bedzie
ptaci¢ z zastosowaniem mechanizmu podzielnej ptatnosci — w korespondencji z kontem 130;
2)przekazanie $Srodkédw na rachunek VAT prowadzony dla rachunku centralnego rozliczenia VAT
w jst. — w korespondencji z kontem 130;
3) zwroty nadptaconego lub zmniejszonego VAT w fakturach korygujacych jednostki dla odbiorcy
w mechanizmie podzielonej ptatnosci —w korespondencji z kontem 130.
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139 - Inne rachunki bankowe
Konto to stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych pozostatych srodkéw pienieznych. Na koncie tym
ewidencjonuje sie wniesione w formie pienieznej depozyty (zwigzane z wynajmowaniem lokali
mieszkalnych).
Po stronie Wn konta 139 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) wptaty sum depozytowych - w korespondencji z kontem 244;
2) odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie, stanowigcych wtasnos¢ oséb fizycznych
- w korespondencji z kontem 244;
3) wptyw sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 245;
Po stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) przelewy z tytutu zwrotu kaucji, przypisanych odsetek od sum depozytowych, sum
zabezpieczenia i innych sum depozytowych - w korespondencji z kontem 244;
2) wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wiasciciela do depozytu
- w korespondencji z kontem 139;
3) sumy do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 245.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Na koncie tym ewidencjonuje sie wszelkie rozrachunki i roszczenia z tytutu dostaw, robot i ustug, w
tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia
naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest weditug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, Zrédet finansowania, kontrahentdw oraz z podziatem na poszczegdlne jednostki
obstugiwane, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie w szczegdélnosci:
1) zaptate zobowigzan - w korespondenc;ji z kontem 130;

2) naliczenie podatku VAT - w korespondencji z kontem 225;

3) wypftate zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug w korespondencji z kontem130;

4) dodatnie réznice kursowe w tym po zakonczeniu inwestycji w korespondencji z kontem 750;

5) dodatnie réznice kursowe w zakresie wydatkéw biezgcych w korespondencji z kontem 750;

6) dodatnie réznice kursowe z tytutu wyceny na koniec miesigca w korespondencji z kontem
750;

7) naliczone odsetki statystyczne od naleznosci na koniec kwartatu w korespondencji
z kontem 750;

8) wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych od naleznosci w korespondencji
z kontem 750 (zapis ujemny).

Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie w szczegdlnosci:

Strona 8227



ALCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego Oswiaty

1) wptaty naleznosci od kontrahentéw - w korespondenc;ji z kontem 130;

2) zobowigzania z tytutu zakupu towaréw i ustug - w korespondencji z odpowiednimi kontami
zespotu 4;

3) zmniejszenie zobowigzan - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 4 (zapis ujemny);

4) wptyw sum z tytutu naleznosci dotyczacych zmniejszenia poniesionych w roku budzetowym
kosztéw - w korespondencji z kontem 130 (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony -
Whn konta zespotu 4 i Ma 201);

5) zobowigzania wynikajgce z faktur VAT, wartosci w cenie zakupu - w korespondencji
z kontami 011, 013, 014;

6) faktury za dostawy lub ustugi objete ewidencjg dla potrzeb podatku od towardéw i ustug,

a) kwote netto:

- dotyczy faktur refakturowanych, objetych obowigzkiem odwrotnego obcigzenia oraz
w zakresie importu ustug - w korespondencji z kontem 300,

- w pozostatych przypadkach - w korespondencji z kontem 080 i kontami zespotu 4,

b) podatek od towardéw i ustug podlegajacy odliczeniu - w korespondenc;ji z kontem 225;

7) wptyw S$rodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw

- w korespondencji z kontem 130;
8) korekty naleznosci za ustugi sprzedane i S$wiadczenia na rzecz wifasnej jednostki
- w korespondencji z kontem 760;

9) ujemne rdéznice kursowe:
a) w okresie trwania inwestycji w korespondencji z kontem 080;
b) po zakonczeniu inwestycji w korespondencji z kontem 751;

10) dodatnie rdéznice kursowe w okresie trwania inwestycji w korespondencji z kontem 080
(zapis ujemny);

11) ujemne réznice kursowe w zakresie wydatkéw biezgcych w korespondenc;ji z kontem 751;

12) ujemne rdéznice kursowe z tytutu wyceny na koniec kwartatu w korespondencji z kontem 751,
080;

13) dodatnie réznice kursowe w okresie trwania inwestycji z tytutu wyceny na koniec kwartatu
w korespondencji z kontem 080 (zapis ujemny);

14) pozostate zobowigzania w korespondencji z kontami zespotu 4;

15) odpisane przedawnione lub umorzone naleznosci w korespondencji z kontem761;

16) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie w korespondencji
z kontem 761;

17) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem 290.

Konto 201 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
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Konto stuzy do ewidencji naleznosci krétkoterminowych jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne jednostki obstugiwane,
kontrahentéw oraz wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Po stronie Wn konta 221 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - w korespondencji z kontem 720;

2) przypis odsetek statystycznych - w korespondencji z kontem 750;

3) wyksiegowania odsetek statystycznych - w korespondencji z kontem 750 (zapis ujemny);

4) przypis z tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci - w korespondencji z kontem 750;
5) wynagrodzenie ptatnika - w korespondencji z kontem 760.

Po stronie Ma konta 221 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptaty naleznosci z tytutu przypisanych dochoddw budzetowych - w korespondencji z kontem
130;

2)odpis naleznych odsetek za zwtoke z tytutu ich umorzenia Ilub przedawnienia

- w korespondencji z kontem 751.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn jest to suma poszczegdlnych naleznosci z tytutu
dochododw budzetowych, a saldo Ma stan poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat dochodow
budzetowych.

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jedostke dochodéw budzetowych.

W przypadku przekazania dochodéw w danym roku za rok poprzedni stosuje sie techniczny zapis
ujemny.

Ewidencje analityczng prowadazi sie z podziatem na Zzrédta dochoddw oraz poszczegdlne projekty.
Po stronie Wn konta 222 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przelew zrealizowanych dochoddw - w korespondenc;ji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 222 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw (pod datg 31 grudnia) na podstawie sprawozdania RB
27S - w korespondencji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajgce stan zrealizowanych, lecz nie przekazanych
dochoddw.

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Na koncie tym prowadzi sie rozliczenie srodkéw otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkow

budzetowych a takze zaliczek otrzymanych na realizacje projektéw wspétfinansowanych ze

srodkéw bezzwrotnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug rodzajéw wydatkdw oraz z wyodrebnieniem dla

poszczegdlnych projektéw.

Po stronie Wn konta 223 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (pod datg 31 grudnia)
- w korespondencji z kontem 800;

2) zwrot niewykorzystanych srodkéw przeznaczonych na realizacjg projektow - w korespondencji
z kontem 130;

3) zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego
- w korespondencji z kontem 130.
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Po stronie Ma konta 223 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptyw srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym - w korespondencji z kontem 130;

2) wptyw $rodkdw w ramach zaliczki otrzymanej na realizacje projektu - w korespondencji z
kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan Srodkéw otrzymanych na pokrycie

wydatkow budzetowych, lecz w catosci niewykorzystanych.

225 - Rozrachunki z budzetami

Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych

oraz podatku od towardw i ustug.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, z podziatem na

poszczegdlne jednostki obstugiwane, z wyodrebnieniem dla poszczegélnych projektow.

Dodatkowo ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektow

budzetowych, zrédet finansowania oraz klasyfikacji strukturalne;j.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od osdb fizycznych - w korespondenc;ji

z kontem 130;

2) podatek od towardw i ustug naliczony - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2;

3) przeksiegowanie na koniec miesigca podatku od towardéw i ustug naleiznego (nie dotyczy
podatku od towardéw i ustug wynikajgcego z wystawionych refaktur) - w korespondenciji
z kontem 240;

4) wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towardéw i ustug naleznego wynikajgcego
z wystawionych refaktur - w korespondencji z kontem 800;

5) zaptate pozostatych zobowigzan - w korespondencji z kontem 130;

6) roczng korekte podatku od towardw i ustug - w korespondencji z kontem 760.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczenie podatku dochodowego od 0sdb fizycznych - w korespondencji z kontem 231, 240;

2) wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéow
- w korespondencji z kontem 130;

3) podatek od towardw i ustug nalezny - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2;

4) podatek od towardéw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowigzkiem odwrotnego
obcigzenia oraz w zakresie importu ustug - w korespondencji z kontem 080 lub kontami zespotu
4,

5) wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towardw i ustug naliczonego - w korespondencji
z kontem 800;

6) roczng korekte podatku od towardéw i ustug naliczonego, rozliczanego wedtug wskaznika
struktury sprzedazy (zmniejszenie podatku od towardw i ustug naliczonego) - w korespondencji
z kontem 761;

7) pozostate rozrachunki z budzetami - w korespondencji z kontami zespotu 4;

8) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z kontami zespotu 4;

9) zmniejszenie z tytutu nadwyzki dochoddéw - w korespondencji z kontem 870.

Za posrednictwem tego konta dokonuje sie wewnetrznych rozliczen w zakresie podatku od

towardw i ustug oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych.
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Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajagce stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan wobec budzetéw.

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki publicznoprawne, w szczegdblnosci z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz sktadek na Fundusz Pracy i
Panstwowy Fundusz Oséb Niepetnosprawnych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe], poszczegdlnych rodzajéw
rozrachunkéw, z wyodrebnieniem na poszczegdlne projekty oraz z podziatem na poszczegdlne
jednostki obstugiwane. Dodatkowo ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan
budzetowych, obiektow budzetowych, zrédet finansowania.
Po stronie Wn konta 229 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) zaptate naleznych sktadek - w korespondencji z kontem 130;
2) przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujacego ptatnikowi - w korespondencji
z kontem 130;
3) decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych pracownikowi - w korespondenc;ji z kontem 231;
4) naliczenie zasitkdw ptatnych przez ZUS - w korespondencji z kontem 231.
Po stronie Ma konta 229 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) naliczenie sktadek ZUS ptatnych przez pracodawce - w korespondencji z kontem 405;
2) naliczenie sktadek ZUS ptatnych przez pracownika - w korespondencji z kontem 231;
3) naliczenie wpfat na PFRON - w korespondencji z kontem 405;
4) wptyw sSrodkow otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkow
- w korespondencji z kontem 130;
5) zmniejszenie naliczonych sktadek - w korespondencji z kontem 231, 405 (zapis ujemny).
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajagce stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan.

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wypftat pienieznych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, rodzajow rozrachunkéw
z dalszym podziatem na poszczegdlne projekty oraz na poszczegdlne jednostki obstugiwane.
Dodatkowo ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektow
budzetowych, zrédet finansowania.
Po stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) przelewy wynagrodzen - w korespondencji z kontem 130;
2) potracenia dokonane na liscie ptacy z tytutu:

a) dobrowolnych sktadek - w korespondencji z kontem 240,

b) podatku dochodowego od osdb fizycznych - w korespondencji z kontem 225,

c) sktadek ZUS - w korespondenc;ji z kontem 229,

d) zaje¢ wynagrodzenia przez organy egzekucyjne - w korespondencji z kontem 240.
Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,
a w szczegolnosci:
1) naliczenie wynagrodzenia - w korespondencji z kontem 404;
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2) wptyw srodkéw otrzymanych - (w ramach refundacji wcze$niej poniesionych wydatkéw)
- w korespondencji z kontem 130;

3) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z kontem 404 (zapis ujemny);

4) decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych pracownikowi - w korespondencji z kontem 229;

5) naliczenie zasitkdw ptatnych przez ZUS - w korespondencji z kontem 229.

Ewidencja szczegdétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci

i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczonych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, poszczegdlnych
pracownikéw z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych.
Na koncie tym ujmuje sie rozrachunki w zakresie kosztéw optacanych przez pracownikow,
w szczegolnosci z tytutu delegacji stuzbowych krajowych i zagranicznych oraz pozostatych
rozrachunkéw z pracownikami.
Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegélnosci:
1) wypftaty z tytutu delegacji stuzbowych - w korespondenc;ji z kontem 130;
2) obcigzenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru materiatéw - w korespondencji
z kontem 240;
3) sptate innych zobowigzan wobec pracownikéw - w korespondencji z kontem 130.
Po stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw
- w korespondencji z kontem 130;
2) koszty podrdézy stuzbowych - w korespondencji z kontem 409;
3) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z kontem 409 (zapis ujemny).

240 - Pozostate rozrachunki

Na koncie tym ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencjg na

kontach 201-234, a takze rozliczenia niedoboréw i szkod.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej, na poszczegdlnych

Kontrahentdéw, z wyodrebnieniem na poszczegdlne jednostki obstugiwane oraz projekty.

Po stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) zwrot sum do wyjasnienia — w korespondencji z kontem 130;

2) przekazanie $rodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw na
realizacje projektéw - w korespondencji z kontem 130;

3) rozliczenie nadwyzki materiatéw w magazynie - w korespondencji z kontem 760;

4) przekazane na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe, podatku od towardéw i ustug
naleznego (nie dotyczy podatku od towardw i ustug wynikajacego z wystawionych refaktur)
- w korespondencji z kontem 130;

5) zaptate pozostatych rozrachunkéw - w korespondencji z kontem 130.
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6) przekazania dokonanych potrgcen z listy ptac - w korespondencji z kontem 130

Po stronie Ma konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) pozostate rozrachunki - w korespondencji z kontami zespotu 4;

2) obcigzenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru materiatéw - w korespondencji
z kontem 234;

3) ujawnione niedobory materiatéw - w korespondencji z kontem 401 (zapis ujemny);

4) ujawnione nadwyzki materiatow - w korespondencji z kontem 401;

5) wptyw sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 130;

6) wptyw na rachunek budzetu srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych
wydatkéw dotyczgcych projektéw - w korespondencji z kontem 130;

7) przeksiegowanie na koniec miesigca podatku od towardéw i ustug naleiznego (nie dotyczy
podatku od towardow i ustug wynikajgcego z wystawionych refaktur) - w korespondencji z
kontem 225;

8) wptyw sum z tytutu naleznosci dotyczacych zmniejszenia poniesionych w roku budzetowym
kosztéw (m. in. koszty eksploatacji) - w korespondencji z kontem 130 (réwnolegle stosowany
jest zapis dwustronny czerwony - Wn konta zespotu 4 i Ma 240);

9) zmniejszenie naliczonych kosztéw z tytutu refundacji - w korespondencji z kontami zespotu 4
(zapis ujemny).

10) potrgcen dokonanych na liscie ptac - w korespondencji z kontem 231;
11) zaje¢ wynagrodzenia przez organy egzekucyjne - w korespondencji z kontem 231.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan.

244 - Pozostate rozrachunki - depozyty

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wg rodzajow depozytu oraz podmiotdw wnoszacych

depozyt.

Po stronie Wn konta 244 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wtasciciela do depozytu
- w korespondencji z kontem 139;

2) przelewy z tytutu zwrotu depozytu, kaucji, przypisanych odsetek od sum depozytowych, sum
zabezpieczenia i innych sum depozytowych - w korespondencji z kontem 139.

Po stronie Ma konta 244 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptyw depozytu - w korespondenc;ji z kontem 139;

2) odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wtasnos¢ oséb fizycznych
- w korespondencji z kontem 139;

3) wptyw sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 139.

Saldo Ma konta 244 oznacza stan zobowigzan z tytutu wniesionych depozytow.

245 - Wptywy do wyjasnienia
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i innych tytutéw.
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Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej oraz na poszczegdlnych

kontrahentdw.

Po stronie Wn konta 245 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) zwrot pomytkowo wptaconej kwoty - w korespondencji z kontem130;

2) zwrot kwot dotyczgcych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo wptaconych na inne konta
niz rachunek biezacy jednostki — w korespondencji z kontem 139;

3) zaliczenie wptaty po przeprowadzonym  postepowaniu wyjasniajagcym do przychodéw

nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczesniej jako naleznos¢ — w korespondencji z

kontem 700, 720, 750, 760;

4) uznanie wptaty za sptate naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym — w

korespondencji z kontem 221.

Po stronie Ma konta 245 ksieguje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat w

szczegolnosci:

1) wptyw na rachunek biezacy jednostki kwoty dotyczacej naleznosci z tytutu dochoddéw

budzetowych bez podania tytutu wptaty —w korespondenciji z kontem 130;

2) wptata na rachunek dochodéw oswiatowych jednostek budzetowych , rachunek funduszy

specjalnego przeznaczenia, inne rachunki kwot dotyczgcych naleznosci budzetowych — w

korespondencji z kontem 139.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Na koncie tym ksieguje sie odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug stawek procentowych z wyodrebnieniem odpiséow
dotyczacych odsetek.
Po stronie Wn konta 290 ksieguje sie :
1) zmniejszenia odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptata:
a) naleznosci - w korespondencji z kontem 760,
b) odsetek - w korespondencji z kontem 750,
2) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych - w korespondenc;ji z kontem 201, 234.
Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji z kontem 761;
2) odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwtoke wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji z kontem 751.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespot 3 - Materialy i towary
Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji:
300 - rozliczenie zakupu

Na koncie tym ewidencjonuje sie rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, robdt i ustug wszystkich
rodzajéw dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalenia:
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1) wartosci materiatow i towaréw w drodze,

2) wartosci dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedtug dowodéw odbioru).

Rozliczenie zakupu polega na pordwnaniu przyjetych dostaw z fakturami lub rachunkami
dostawcéw albo z innymi dokumentami przekazania w celu ustalenia:

1) zgodnosci ilosci i jakosci dostaw zafakturowanych z iloscig i jakosScig przyjetych materiatow i
towarow.

2) odchylen miedzy rzeczywistg wartoscig w cenie zakupu przyjetych zapaséw a ich wartoscia
wedtug cen ewidencyjnych,

3) materiatéw i towaréw w drodze, tj. tych, ktére sg ujete w zaakceptowanych dowodach
zakupu, a jeszcze nie zostaty przyjete przez jednostke,

4) dostaw niefakturowanych, stanowigcych przyjete na podstawie dowoddow przychodu
materiaty i towary lub potwierdzone protokotem odbioru ustugi , na ktére dostawca
wystawit faktury, w roku nastepnym po dniu sporzgdzenia bilansu,

5) wartosci zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug wptaconych dostawcom
na podstawie zawartych umow.

Po stronie Wn konta 300 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) faktury lub rachunki za dostawy oraz na ustugi (tgcznie z naliczconym podatkiem VAT) —
w korespondencji z kontem 201;

2) reklamacje i korekty podwyzszajgce wartos¢ fakturowanych dostaw i ustug (na podstawie
faktury korygujacej VAT lub noty do rachunku) — w korespondencji z kontem 201;

3) nadwyzki materiatéw i towaréw ujawnione w toku odbioru dostawy — w korespondenc;ji z
kontem 201.

Po stronie Ma konta 300 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) Materiaty otrzymane z zakupu:

a) przyjete do magazynow (w cenie ewidencyjnej) — w korespondencji z kontem 310,

b) przekazane bezposrednio do przerobu —w korespondencji z kontem 310,

c) przekazane bezposrednio do zuzycia- w korespondencji z kontem 401.

2) obcigzenia dostawcéw z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajgcych z faktur

korygujgcych - w korespondencji z kontem?201;

3) wartos¢ fakturowanych ustug dotyczacych przerobu materiatéw — w korespondencji z kontem
310;

4) niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru — w korespondencji z kontem 201.

Konto 300 moze wykazywac dwa salda .

Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow lub towaréw w drodze, a saldo Ma - stan dostaw,

towaréw i ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje sie bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatéw lub towardw, a

saldo Ma tacznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw, roboét i ustug.

310 — Materiaty

Na koncie tym ewidencjonuje sie zapasy materiatdéw, w tym takze opakowan, znajdujgcych sie
w magazynach.

Po stronie Wn konta 310 ksieguje sie zwiekszenia ilosci oraz wartosci zapasow materiatéw
w magazynach.
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Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowy dostosowang do potrzeb gospodarki
materiatowej i obowigzujgcej sprawozdawczosci, a jednocze$nie umozliwiajgcy rozliczenie oséb
materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Po stronie Ma konta 310 ksieguje sie zmniejszenia ilosci oraz wielkosci zapasdw w magazynach.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ zapaséw materiatéw w magazynach
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym, zwigzanych z dziatalnoscia

operacyjng jednostki budzetowe;.

Na kontach zespotu 4 nie ksieguje sie:

1) kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji);

2) kosztéw finansowanych z zaktadowego funduszu sSwiadczen socjalnych i innych funduszy
celowych;

3) pozostatych kosztéw operacyjnych;

4) kosztéw operacji finansowych;

5) kosztédw zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi;

6) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajgcych inne podmioty (zgodnie z umowg lub
przepisami).

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od

terminu ich zaptaty. Na koncie tym ksieguje sie rowniez cyklicznie powtarzajgce sie koszty

dotyczace prenumeraty prasy, wydawnictw, ubezpieczenia majgtku oraz inne dotyczace

nastepnego roku. Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,

zadan budzetowych, obiektéw budzetowych, Zrédet finansowania, z wyodrebnieniem dla

poszczegdlnych projektéw oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych.

400 - Amortyzacja

Na koncie tym ewidencjonuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne od s$rodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sg stopniowo.

Odpisy dokonywane sg w okresach miesiecznych, z wyjatkiem | kwartatu, za ktéry odpis kwartalny

moze by¢ dokonany w miesigcu marcu. Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na grupy

rodzajowe $rodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Po stronie Wn konta 400 ksieguje sie:

1) naliczone odpisy amortyzacyjne - w korespondencji z kontem 071,

2) zmniejszenie naliczonych odpiséw amortyzacyjnych - w korespondencji z kontem 071 (zapis
ujemny).

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$é

poniesionych kosztéw amortyzacji.

Salda konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

401 - Zuzycie materiatow i energii
Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty zuzycia materiatow i energii oraz umorzenie pozostatych
Srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe
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dokonywane sg jednorazowo. Na koncie tym beda ewidencjionowane w szczegdlnosci koszty

klasyfikowane do nastepujgcych paragraféw:

§ 421 - Zakup materiatéw i wyposazenia,

§ 422 — Zakup zywnosci,

§ 424 — Zakup $rodkow dydaktycznych i ksigzek,

§ 426 - Zakup energii.

Po stronie Wn konta 401 ksieguje sie:

1) zakupione materiaty - w korespondencji z kontem 201;

2) koszty zuzycia energii - w korespondenc;ji z kontem 201;

3) zakup pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych od ktérych
odpisy umorzeniowe dokonywane sg jednorazowo - w korespondencji z kontem 201;

4) koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz
zbioréw bibliotecznych (umorzenie w 100% w miesigcu oddania do uzywania) - w
korespondencji z kontem 072;

5) faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie odwrotnego obcigzenia - w korespondencji
z kontem 300;

6) podatek od towaréw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowigzkiem odwrotnego
obcigzenia - w korespondencji z kontem 225;

7) otrzymane darowizny - w korespondencji z kontem 760;

8) ujawnione nadwyzki materiatow - w korespondencji z kontem 240;

9) ujawnione niedobory materiatéw - w korespondencji z kontem 240 (zapis ujemny);

10) ujawniong nadwyzke pozostatych srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 072;
11) stan zapaséw materiatdbw wg stanu na dzien 31 grudnia, ktéry podlega wyksiegowaniu
W miesigcu styczniu nastepnego roku - w korespondencji z kontem 310 (zapis ujemny);
12) zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéw - w korespondencji z kontem 201, 240
(zapis ujemny).
Na dzien bilansowy, salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii przenosi
sie na konto 860.

402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych. Na koncie tym beda

ewidencjionowane w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do nastepujacych paragraféw:

§ 427- Zakup ustug remontowych,

§ 428 - Zakup ustug zdrowotnych (z wyjatkiem swiadczonych na rzecz pracownikéw),

§ 430 - Zakup ustug pozostatych,

§ 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

§ 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii.

§ 440 — Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Po stronie Wn konta 402 ksieguje sie:

1) koszty ustug obcych - w korespondencji z kontem 201;

2) faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie importu ustug — w korespondenc;ji z kontem 300;

3) podatek od towardw i ustug nalezny w zakresie importu ustug - w korespondencji z kontem 225;

4) zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéw - w korespondencji z kontem 201, 240
(zapis ujemny).

Na dzien bilansowy poniesione koszty ustug obcych przenosi sie na konto 860.
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403 - Podatki i optaty

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytutu podatkdéw i optat. Na koncie tym podlegajg
ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane paragrafu:

§ 448 - Podatek od nieruchomosci

Po stronie Wn konta 403 ksieguje sie:

1) poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat- w korespondenc;ji z kontem 201, 225;

2) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z kontem 201, 225.

Na dzien bilansowy poniesione koszty z tego tytutu przenosi sie na konto 860.

404 - Wynagrodzenia

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytutu wynagrodzen pracownikéw i innych osdb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne
umowy zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia
zaliczane do osobowych, jak i honoraridw.

Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do nastepujgcych
paragraféw:

§ 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

§ 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.

Po stronie Wn konta 404 ksieguje sie:

1) naliczenie wynagrodzenia - w korespondencji z kontem 231;

2) zmniejszenie naliczonych kosztéw- w korespondencji z kontem 231 (zapis ujemny).

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen na

rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,

umowy o dzieto i inne umowy. Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty

klasyfikowane do nastepujgcych paragraféw:

§ 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

§ 411 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

§ 412 - Sktadki na Fundusz Pracy,

§ 414 - Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

§ 444 - Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

§ 470 — Szkolenia pracownikow niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

§ 478 - Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Po stronie Wn konta 405 ksieguje sie:

1) przelew srodkéw na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych tytutem dokonanego
naliczenia - w korespondencji z kontem 130;

2) poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotfecznych i innych swiadczen - w korespondencji
z kontem 201, 229, 234;

3) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji z kontem 201, 229, 234 (zapis ujemny);

4) zakupione swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw bhp - w korespondencji z kontem 201;
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5) zapas materiatéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia, ktéry podlega wyksiegowaniu w miesigcu
styczniu nastepnego roku - w korespondencji z kontem 310 (zapis ujemny);

6) dokonane korekty kosztéw - w korespondencji z kontami zespotu 2 (zapis ujemny);

7) koszty szkolenia pracownikéw w korespondencji z kontem 201, 234;

8) dokonane korekty kosztow (m.in. refundacje otrzymane z MUP i PFRON) w korespondencji
z kontem 240 (zapis ujemny).

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty rodzajowe. Na koncie tym bedg podlegaty

ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do nastepujacych paragraféw:

§ 441 - Podréze stuzbowe krajowe,

§ 442 - Podréze stuzbowe zagraniczne,

§ 443 - Rézne opftaty i sktadki,

§ 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,

Po stronie Wn konta 409 ksieguje sie:

1) koszty podrézy stuzbowych pracownikow - w korespondencji z kontem 234;

2) rozne optaty i sktadki oraz koszty postepowania sagdowego i prokuratorskiego - w korespondenciji
z kontem 240;

3) zakupione bilety komunikacji miejskiej - w korespondencji z kontem 201;

4) zmniejszenie naliczonych kosztéow - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2 (zapis
ujemny).

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscig podstawowa:

1) przychodéw netto z tytutu sprzedazy produktow i kosztéw ich wytworzenia;

2) przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych;

3) przychodéw ze sprzedazy towardw oraz wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub
nabycia;

4) przychodow i kosztéw finansowych;

5) pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych.

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej z dalszym podziatem
na zrédta dochoddéw budzetowych.

Po stronie Wn konta 720 ksieguje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych - w korespondenciji z
kontem 221.

Po stronie Ma konta 720 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przypis naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych - w korespondencji z kontem 221;
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2) przychody z tytutu dochoddéw budzetowych z dziatalnosci podstawowej - w korespondencji z
kontem 221;

3) wptate naleznosci nieprzypisanych z tytutu dochodéw budzetowych - w korespondencji z
kontem 130.

Saldo konta przenosi sie w koricu roku na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750 - Przychody finansowe

Konto to stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci

odsetki za zwtoke.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wytgczeniem odpisow

aktualizujgcych naleznosci), zadan budzetowych, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow

i z dalszym podziatem na zrédta przychodow finansowych.

Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przypis odsetek statystycznych od naleznosci na koniec kwartatu - w korespondencji z kontem
221;

2) wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych od naleznosci - w korespondencji z kontem
221 (zapis ujemny);

3) przypis z tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci - w korespondencji z kontem 221;

4) korekta przypisu z tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci - w korespondencji
z kontem 221 (zapis ujemny);

5) przeksiegowanie réznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku biezgcego jest
mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 751.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860

- w korespondencji ze strong Wn konto 750.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - Koszty finansowe

Konto to stuzy do ewidencji kosztéw finansowych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odsetki za

zwtoke w zaptacie zobowigzan, odpisy aktualizujgce, naliczone odsetki oraz przedawnienia lub

umorzenia naliczonych odsetek za zwtoke.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wytgczeniem odpiséw

aktualizujgcych naleznosci), zadan budzetowych, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw i

z dalszym podziatem na zrédta kosztéw finansowych.

Po stronie Wn konta 751 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) odpis naleznych odsetek za zwtoke z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia - w korespondencji
z kontem 221;

2) odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwtoke wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji z kontem 290;

3) wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku (ze znakiem
minus) - w korespondencji z kontem 290;

4) odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan - w korespondenciji z kontem 201, 240;

5) przeksiegowanie réznicy odpiséw aktualizujgcych, w przypadku gdy odpis z roku biezgcego jest
mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 750.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 w

korespondenc;ji ze strong Ma konto 751.
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Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostate przychody operacyjne

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w

szczegolnosci odpisane zobowigzania.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wytgczeniem odpisow

aktualizujgcych naleznosci), zadan budzetowych, z wyodrebnieniem dla poszczegélnych projektow

oraz poszczegdlnych tytutéw przychoddw.

Po stronie Ma konta 760 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) odpisane zobowigzania z tytutu przedawnienia lub umorzenia - w korespondencji z kontami
zespotu 2;

2) otrzymane darowizny srodkéw obrotowych - w korespondencji z kontem 401;

3) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate od innych jednostek i oséb fizycznych
- w korespondencji z kontem 013;

4) rozliczenie nadwyzki materiatdw w magazynie - w korespondencji z kontem 240;

5) ujawniong nadwyzke pozostatych srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 013;

6) nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w momencie przyjecia do
uzywania) od innych jednostek i 0séb fizycznych - w korespondenc;ji z kontem 020;

7) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate od innych jednostek i osob fizycznych
w korespondencji z kontem 013;

8) przeksiegowanie rdznicy odpisdw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku biezgcego jest
mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 761;

9) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptata naleznosci w korespondencji
z kontem 290.

W konicu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w

korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostate koszty operacyjne

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie

w szczegblnosci odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek), odpisane z tytutu

przedawnienia lub umorzenia naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wytgczeniem odpiséw

aktualizujgcych naleznosci), zadan budzetowych, z wyodrebnieniem dla poszczegélnych projektow

oraz poszczegdlnych tytutéw kosztow.

Po stronie Wn konta 761 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) odpisy aktualizujgce naleznosci ( nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji z kontem 290;

2) wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku (ze znakiem
minus) w kwocie - w korespondencji z kontem 761;

3) roczng korekte podatku od towardw i ustug naliczonego- w korespondencji z kontem 225;

4) przeksiegowanie roznicy odpisow aktualizujgcych w przypadku, gdy odpis z roku biezgcego jest
mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 760.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda
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Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian.
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na zrédta zwiekszen lub zmniejszen funduszu.
Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia, a po stronie Ma zwiekszenia funduszu.
Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie w szczegélnosci:
1) przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego straty
bilansowej (ujemnego wyniku finansowego) roku ubiegtego - w korespondencji z kontem 860;
2) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje - w korespondencji z kontem 810;
3) przekazanie na rachunek dochoddow refundacji wydatkdw poniesionych w latach ubiegtych
- w korespondencji z kontem 130;
4) réznice z tytutu urzedowej aktualizacji wyceny s$rodkéw trwatych (zmniejszenie wartosci)
- w korespondencji z kontem 011;
5) zwiekszenie wartosci umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji - w korespondencji z kontem
071;
6) wartos¢ nieumorzona nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - w korespondencji z kontem 011, 020;
7) wartosé nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie - w korespondencji z kontem
080;
8) wartos¢ nieumorzona sprzedanych lub zlikwidowanych s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - w korespondencji z kontem 011, 020;
9) przeksiegowanie kosztéw sprzedanych srodkéw trwatych w budowie - w korespondencji
z kontem 080;
10) wartos¢ nieumorzona Srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia
- w korespondencji z kontem 011;
11) pasywa przyjete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek - w korespondenc;ji z kontami
zespotu 2;
12) przyjecie srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji lub zakupu - w korespondencji z kontem 080;
13) zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na ulepszenie lub
modernizacje - w korespondencji z kontem 080;
14) przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdania - w korespondencji z kontem 222;
15) wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towardw i ustug naliczonego - w korespondencji
z kontem 225.
Po stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) — w
korespondenc;ji z kontem 223;
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2) przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego (dodatniego wyniku finansowego) roku ubiegtego - w korespondencji z kontem
860;

3) réznice z urzedowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych (zwiekszenie wartosci)

- w korespondencji z kontem 011;

4) roéznice z urzedowej aktualizacji umorzenia sSrodkéw trwatych (zmniejszenie wartosci)
- w korespondencji z kontem 071,

5) wartos$é nieumorzona z nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych od innej jednostki - w korespondenc;ji z kontem 011, 020;

6) ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 011;

7) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych ze s$rodkdédw budzetu na finansowanie inwestycji
- w korespondencji z kontem 810;

8) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wifasnosci rzeczy lub praw
majatkowych - w korespondenciji z kontem 011, 013, 020, 080, 401;

9) wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towaréw i ustug naleznego wynikajgcego
z wystawionych refaktur - w korespondencji z kontem 225;

10) aktywa przyjete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek - w korespondencji z kontami
zespotu 0, 3;

11) zwiekszenie wartosci gruntow figurujgcych w ewidencji ksiegowej - w korespondencji z kontem
011 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis ujemny);

12) zakup nowych lub uzywanych srodkéw trwatych - w korespondenc;ji z kontem 011;

13) przyjecie srodkéw trwatych z inwestycji- w korespondencji z kontem 011;

14) zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego o poniesione nakfady na ulepszenie lub
modernizacje - w korespondencji z kontem 011;

15) nieodpfatnie otrzymane srodki trwate (darowizny, spadki) - w korespondencji z kontem 011,
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, z
wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw oraz wydatkéw jednostek obstugiwanych.

Po stronie Wn konta 810 dokonuje sie zapisow z tytutu rwnowartosci wydatkdéw na finansowanie
inwestycji w korespondenc;ji z kontem 800.

Po stronie Ma konta 810 dokonuje sie zapisow z tytutu przeksiegowan w koricu roku obrotowego
srodkdw budzetowych wykorzystanych na inwestycje - w korespondencji z kontem 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

860 - Wynik finansowy

W koncu roku pod datg 31 grudnia na konto to przenosi sie salda kont zespotu 4 i 7 celem ustalenia

wyniku finansowego. Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia

sprawozdania finansowego na konto 800.

Po stronie Wn konta 860 na koniec roku obrotowego ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie poniesionych kosztow - w korespondencji z kontami zespotu 4, kontem
751,760, 761;
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2) przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg zatwierdzenia
sprawozdania finansowego - w korespondenc;ji z kontem 800;

3) przeksiegowanie obowigzkowych rozliczen z budzetem obcigzajacych wynik finansowy - w
korespondencji z kontem 870.

Po stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie przychoddéw - w korespondencji z kontem 720, 750, 760;

2) przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod datg zatwierdzenia
sprawozdania
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Konta pozabilansowe
976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami

w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Zapisow dokonuje sie jednorazowo wedtug stanu na koniec roku.

Ewidencja analityczna jest prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie wzajemnych rozliczen
odrebnie dla naleznosci, zobowigzan, przychoddw, kosztéw oraz kontrahentdw.

Wytaczeniu w zakresie przychodow i kosztdw podlega kwota, ktéra w innej jednostce stanowi koszt
lub przychod.

Wytaczenia wzajemnych rozliczen dotycza:

- wzajemnych naleznosci i zobowigzan

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami

- funduszu jednostki.

Konto 976 w zakresie naleznosci:

Po stronie Wn konta 976 ujmuje sie naleznosci od jednostek organizacyjnych ustalone na
podstawie not ksiegowych, faktur, rachunkéw itp. Po stronie Ma konta 976 ksieguje sie zaptate
naleznosci

Konto 976 w zakresie zobowigzan:

Po stronie Ma konta 976 ujmuje sie zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na
podstawie not ksiegowych, faktur, rachunkéw itp. Po stronie Wn konta 976 ksieguje sie zaptate
zobowigzan

Konto 976 w zakresie przychodow:

Po stronie Ma konta 976 ujmuje sie wszelkie przychody osiggane w zwigzku z rozliczeniami
pomiedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym w podziale zgodnym z rachunkiem
zyskéw i strat. Na koniec roku saldo strony Ma przenosi sie na strone Wn. Na koniec roku saldo
strony Ma przenosi sie na strone Wn. Konto 976 w zakresie przychodéw na koniec roku
nie wykazuje salda.

Konto 976 w zakresie kosztow:

Po stronie Wn konta 976 ujmuje sie koszty poniesione w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy
jednostkami objetymi sprawozdaniem fgcznym w podziale zgodnym z rachunkiem zyskdéw i strat.
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Na koniec roku saldo strony Wn przenosi sie na strone Ma. Na koniec roku saldo strony Ma
przenosi sie na strone Wn. Konto 976 w zakresie kosztéw na koniec roku nie wykazuje salda.

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, Zzrédet finansowania oraz dla poszczegdlnych projektow.

Po stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych i jego zmiany w ciggu
roku.

Po stronie Ma konta 980 ujmuje sie w szczegdlnosci w okresach miesiecznych réwnowartosé
zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku na konto 980 nie wykazuje salda.

986 — Plan finansowy dochodéw budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, Zzrédet finansowania jednostek obstugiwanych.

Po stronie Wn konta 986 ujmuje sie zmniejszenia planu dochodéw.

Po stronie Ma konta 986 ujmuje sie planowane dochody oraz zmiany zwiekszajgce plan.

Saldo Ma okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu tych kont ujmuje sie po stronie Wn.

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie danego roku.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zZrddet
finansowania i poszczegdlnych projektéw.

Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych nastepuje na podstawie ztozonych zamodwien,
umow, wyrokow sgdowych, tytutéw egzekucyjnych.

Po stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych w danym kwartale wydatkéw
budzetowych.

Po stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow, decyzji ktérych
ptatnosé przypada na dany rok.

Na koniec roku konto 986 nie wykazuje salda.

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat, ktére majg
by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, Zzrédet finansowania i poszczegélnych projektow jednostek obstugiwanych.
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Po stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy wydatkéw roku biezgcego.
Po stronie Ma konta 999 ujmuje sie zobowigzania wynikajgce z zawartych uméw, ktérych ptatnos¢
przypada w przysztych latach.
Saldo Ma konta 999 oznacza zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.
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