Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2021 Dyrektora OLU SP ZOZ w Lublinie
w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Os$rodku Leczenia Uzaleznien SP ZOZ w Lublinie
z dnia 03.11.2021r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI DO PRZEPROWADZENIA LUB PRZYGOTOWANIA
| PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§1
1. Regulamin pracy komisji, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji przetargowej
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,komisjg”.

2. Regulamin stosuje sie zaréwno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy —
Prawo zaméwieh publicznych, zwanej dalej ,ustawg Pzp”, jak i do komisji powotanych
na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem

rozumie¢ takze osobe wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§2
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
2. Komisja sktada sie z co najmniej trzech osob.
3. Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie  wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.
4. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisébw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informac;ji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

5. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisiji.

§3
1. Czlonkowie komisji sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, pisemne oswiadczenie 0 braku lub istnieniu okolicznosci,
0 ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy. Przed odebraniem oswiadczenia, Kierownik
Zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce

oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.
2. Oswiadczenie, o istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadajg
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych

okolicznosci nie pdzniej niz przez zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
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§4
1. Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnoéci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie

wiadomosci specjalnych.

2. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢
w jej pracach z gtosem doradczym.

3. Postanowienia § 3 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

4. Z chwilg powotania biegly sktada oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci,

o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

§5
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1) projekt dokumentéw specyfikacji warunkdédw zamowienia lub zaproszenia do udziatu
w postepowaniu;
2) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

§6
W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komisja
wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:
1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia;
2) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;
3) dokonuje otwarcia ofert;
4) dokonuje badania i oceny ofert;
5) wnioskuje do wezwania wykonawcéw do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentow
wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;
6) wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych ustawa;
7) wnioskuje o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg;
8) przygotowuje propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcéw o przediuzenie terminu
zwigzania ofertg;
9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz uniewaznienia

postepowania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2021 Dyrektora OLU SP ZOZ w Lublinie
w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Os$rodku Leczenia Uzaleznien SP ZOZ w Lublinie
z dnia 03.11.2021r.

§7
Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;
2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 1
pkt 2 ustawy i wigczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania; sprawdzenie
czy wszyscy cztonkowie komisji ztozyli oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp;
3) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwofanie cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w 56 ust. 1 pkt 2 ustawy albo ztozyt
oswiadczenie o zaistnieniu tych okolicznosci, albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku
zaistnienia tych okolicznosci, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych
powodow;
4) podziat prac przydzielanych cztonkom komisiji;
5)informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;
6)przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektow pism, w szczegolnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji.

§8

Do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynnosci administracyjno-biurowych komisji w postepowaniu o zaméwienie
publiczne;

2) zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazanie ich
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

3) zamieszczanie na stronie internetowej zamawiajgcego oraz na stronie, na ktérej prowadzone
jest postepowanie wszystkich dokumentéw (w tym ogtoszen) i informacji wymaganych ustawag
do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgadzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami;

5) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczgcg prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert

oraz wszelkich innych dokumentoéw zwigzanych z postepowaniem;
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7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,
b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub kontrole,
c) dokonania jej archiwizaciji.
§9
1. Po zakohczeniu prac komisji Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego
do zatwierdzenia protokét postepowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja konhczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu

postepowania przez Kierownika Zmawiajgcego.



