Zalacznik do Zarzadzenia nr 11/2021
Dyrektora OLU SP ZOZ w Lublinie z dnia 26.10.2021r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Osrodka Leczenia Uzaleznien SP ZOZ w Lublinie

Regulamin Organizacyjny Osrodka Leczenia Uzaleznien w Lublinie
TEKST JEDNOLITY
§1

Regulamin organizacyjny Osrodka Leczenia Uzaleznien w Lublinie okresla sposob 1 warunki
udzielania §wiadczen zdrowotnych a w szczegdlnosci:

1) nazwe podmiotu;

2) cele i zadania podmiotu;

3) strukture organizacyjng zaktadu leczniczego;

4) rodzaj dziatalno$ci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych;

5) miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych;

6) przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wilasciwej dostgpnosci
1 jakosci tych $wiadczen w jednostkach lub komorkach organizacyjnych zaktadu leczniczego;

7) organizacj¢ i zadania poszczegoOlnych jednostek lub komorek organizacyjnych
zaktadu leczniczego oraz warunki wspotdziatania tych jednostek lub komorek;

8) warunki wspoéldziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza;

9) wysokos$¢ optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej;

10) sposob kierowania jednostkami lub komoérkami organizacyjnymi zaktadu leczniczego
§2

1. Osrodek Leczenia Uzaleznien w Lublinie zwany dalej ,,O$rodkiem” jest podmiotem
leczniczym nie bedacym przedsigbiorca, prowadzonym w formie samodzielnego publicznego
zaktadu opieki zdrowotne;.

2. O$rodek prowadzi dzialalno$¢ lecznicza w rodzaju ambulatoryjne $§wiadczenia zdrowotne
w zakresie opieka psychiatryczna i leczenie uzaleznien.

3. Prowadzenie dziatalno$ci leczniczej odbywa si¢ w ramach zaktadu leczniczego pod nazwa

Ambulatoryjna Terapia Uzaleznien.
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1. Gléwnym celem Osrodka jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej polegajacej na udzielaniu

ambulatoryjnych §wiadczen zdrowotnych:

1)

2)

osobom cierpigcym z powodu zaburzen psychicznych i1 zaburzen zachowania
spowodowanych  uzywaniem substancji  psychoaktywnych, w  szczegdlnosci
uzaleznionym od alkoholu, narkotykow lub lekow oraz cztonkom ich rodzin,

osobom z innymi zaburzeniami nawykow i popedow oraz cztonkom ich rodzin.

2. Celem Ofsrodka jest takze prowadzenie dzialalno$ci leczniczej polegajacej na promocji

zdrowia i profilaktyce w zakresie uzaleznien.

3. Do zadan Os$rodka w szczeg6lnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

realizacja programow psychoterapii uzaleznien 1 wspotuzaleznien w  formie
indywidualnych 1 grupowych oddziatywan psychologicznych ukierunkowanych
na zmian¢ patologicznych mechanizméw uzaleznieh oraz uczenia umiej¢tnosci
potrzebnych do utrzymywania abstynencji,

realizacja programéw korekcyjnych dla oséb szkodliwie spozywajacych alkohol lub
uzywajacych substancji psychoaktywnych oraz oséb z zaburzeniami nawykow

1 popedow,

udzielanie indywidualnych $wiadczen zapobiegawczo-leczniczych i1 rehabilitacyjnych
osobom uzaleznionym od alkoholu i cztonkom ich rodzin,

leczenie oséb uzaleznionych od innych niz alkohol srodkow psychoaktywnych, w tym
leczenie substytucyjne,

dziatania konsultacyjno-edukacyjne dla cztonkéw rodzin osdb uzaleznionych.

4. Osrodek realizuje takze zadania z zakresu promocji zdrowia 1 profilaktyki, a w szczego6lnosci:

1) terapii os6b doswiadczajacych przemocy,

2) prowadzenia programow korekcyjno-edukacyjnych dla sprawcow przemocy,

3) profilaktyki problemow zwigzanych z uzywaniem srodkow psychoaktywnych,

4) udzielania innych §wiadczen lub realizacji innych programéw przeznaczonych dla oso6b

doswiadczajacych probleméw wynikajacych z przemocy i innych natogowych zachowan.

5. O$rodek wspotdziata z innymi podmiotami w ramach tworzenia sieci wsparcia dla osob

wymienionych w pkt. 4.

6. Osrodek uczestniczy w przygotowywaniu oséb do wykonywania zawodu medycznego

i ksztalceniu o0s6b wykonujacych zawod medyczny 1 innych zawoddéw majacych

zastosowanie w terapii uzaleznien na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach

regulujacych ksztatcenie tych osob.



§4
1. Organami Osrodka sa:

1) Kierownik Zaktadu zwany dalej Dyrektorem,

2) Rada Spoleczna — jako organ inicjujacy i opiniodawczy podmioty tworzacego i organ
doradczy Dyrektora.

§5

W sktad Osrodka wchodzg jednostki 1 komorki organizacyjne udzielajagce $wiadczen

zdrowotnych oraz jednostka organizacyjna zapewniajaca administracj¢ i obstuge Osrodka.

§6

1. W sktad Osrodka wchodza nastgpujace jednostki organizacyjne udzielajace swiadczen

zdrowotnych:
1) Przychodnia Leczenia Uzaleznien,

2) Przychodnia Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspétuzaleznienia,

3) Dzienny Oddzial Terapii Uzaleznienia od Alkoholu.

2. W sktad Przychodni Leczenia Uzaleznien wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:

1) Poradnia Leczenia Uzaleznien,

2) Poradnia Terapii Uzaleznienia od Substancji Psychoaktywnych,
3) Poradnia Leczenia Uzaleznien dla Dzieci.

4) Poradnia Profilaktyczna.

3. W sktad Przychodni Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspoétuzaleznienia wchodza

nastepujace komorki:

1) Poradnia dla Osob Uzaleznionych od Alkoholu,
2) Poradnia dla Os6b Wspotuzaleznionych.
§7
Jednostka organizacyjng zapewniajaca administracj¢ 1 obstuge jest Dzial Administracja.

§8

Schemat organizacyjny Osrodka przedstawia Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



§9

1. W Przychodni Leczenia Uzaleznien, Przychodni Terapii Uzaleznienia od Alkoholu
1 Wspoétuzaleznienia i Dziennym Oddziale Terapii Uzaleznienia od Alkoholu zatrudnia si¢:
psychologéw klinicznych, psychologéw, certyfikowanych specjalistow psychoterapii uzaleznien,
specjalistow terapii uzaleznien w trakcie certyfikacji, certyfikowanych instruktorow terapii
uzaleznien, lekarzy specjalistow psychiatrii, pracownika socjalnego.

2. W Dziale Administracja zatrudnia si¢: gldwnego ksiggowego, stanowiska ds. rejestracji

1 stanowiska ds. ksiegowych 1 administracyjnych.

§10
(skreslony)

8§11

1. Os$rodek udziela $wiadczen zdrowotnych w lokalizacjach:

a) Poradnia Terapii Uzaleznienia od Srodkéw Psychoaktywnych udziela $wiadczen
zdrowotnych w Lublinie, ul. Al. Tysiaclecia 5 od poniedziatku do pigtku w godzinach
8:00-18:00 oraz w soboty i niedziele w godzinach od 8:00 do 15:00.

b) Pozostale $wiadczenia zdrowotne udzielane sa w Lublinie ul. Kartowicza 1 w godzinach
od 8:00 do 20:00 od poniedziatku do piatku.

2. Czas pracy poszczegolnych specjalistow okreslaja harmonogramy umieszczone na tablicy

informacyjnej i drzwiach gabinetow lekarskich.

8§12

1. Osrodkiem kieruje Dyrektor i1 reprezentuje go na zewnatrz.

2. Dyrektor kieruje Osrodkiem przy pomocy Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa. Zastepca
Dyrektora podlega bezposrednio Dyrektorowi Osrodka. Zastgpca Dyrektora wykonuje
obowigzki Dyrektora pod jego nieobecnosci,w tym reprezentuje Osrodek na zewnatrz.

3. Zasady zastgpowania pozostatych nieobecnych pracownikoéw Os$rodka okresla ,,Procedura
zastepstw za nieobecnych pracownikow w Os$rodku Leczenia Uzaleznien SP ZOZ

w Lublinie” wprowadzona odrgbnym Zarzadzeniem Dyrektora.



§13

1. Dyrektor moze upowazni¢ Zastepce Dyrektora lub innych pracownikow do podpisywania
pism wychodzacych na zewnatrz w zakresie okre§lonym w pisemnym upowaznieniu.

2. Pracownicy Os$rodka parafujg sporzadzane przez siebie pisma.

3. Zasady przyjmowania 1 obiegu korespondencji, wewnetrznego obiegu akt, system
kancelaryjny, zasady rejestracji, znakowania i zalatwiania spraw archiwizacji, wysylania
1 dorgczania pism okresla instrukcja kancelaryjna wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora

Osrodka.

8 14

1. Przychodnig Leczenia Uzaleznien kieruje kierownik Przychodni, certyfikowany specjalista

psychoterapii uzaleznien.

2. Poradnig Terapii Uzaleznienia od Substancji Psychoaktywnych 1 Poradnig Leczenia
Uzaleznien dla Dzieci kieruja kierownicy Poradni, certyfikowani specjali§ci psychoterapii
uzaleznien.

3. Poradnia Leczenia Uzaleznien, Poradnia Terapii Uzaleznienia od Srodkéw Psychoaktywnych
podlegaja bezposrednio kierownikowi Przychodni Leczenia Uzaleznien.

4. Przychodnig Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspoéluzaleznienia kieruje Kierownik

Przychodni, certyfikowany specjalista psychoterapii uzaleznien.

5. Poradnia Dla Oséb Uzaleznionych od Alkoholu i Poradnia dla os6b wspoétuzaleznionych
podlegaja bezposrednio kierownikowi Przychodni Uzaleznienia od Alkoholu
1 Wspoétuzaleznienia.

6. Dziennym Oddzialem Terapii Uzaleznienia od Alkoholu kieruje kierownik Dziennego

Oddziat, certyfikowany specjalista psychoterapii uzaleznien.
§15

1. Przychodnia Leczenia Uzaleznien realizuje:

1) programy psychoterapii dla 0s6b uzaleznionych od substancji psychoaktywnych innych
niz alkohol, 0s6b wspotuzaleznionych, a takze osob cierpiacych na zaburzenia kontroli
impulsu, w szczegdlnosci uzaleznienia od hazardu i komputera,

2) pehy zakres indywidualnych swiadczen zapobiegawczo-leczniczych,

3) $wiadczenia rehabilitacyjne,

4) zadania poradni wchodzacych w jej sktad.



2. Do podstawowych obowigzkéw pracownikow Przychodni Leczenia Uzaleznien naleza:

1) na stanowisku specjalisty psychoterapii uzaleznien — udzielanie §wiadczen zdrowotnych
pacjentom zgodnie z obowigzujacymi standardami, planowanie i prowadzenie procesu
terapii indywidualnej i grupowej zgodnie z obowigzujaca wiedza i dokumentowanie jej
przebiegu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) na stanowisku mlodszego asystenta — uczestnictwo w planowaniu procesu terapii pod
kierunkiem specjalisty terapii uzaleznien, prowadzenie i wspotprowadzenie procesu
terapii pacjentow oraz wykonywanie psychologicznych badan diagnostycznych
w zakresie wskazanym przez Kierownika Przychodni. Prowadzenie dokumentacji
indywidualnej 1 zbiorczej pacjentdéw zgodnie z przepisami w zakresie wyznaczonym
przez Kierownika Przychodni,

3) na stanowisku starszego asystenta - udzielanie $§wiadczen zdrowotnych pacjentom
zgodnie z obowigzujacymi przepisami 1 standardami, planowanie procesu terapii
indywidualnej 1 grupowej, prowadzenie procesu terapii zgodnie z obowiazujaca wiedza

1 dokumentowanie jej przebiegu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

4) na stanowisku asystenta -udzielanie swiadczen zdrowotnych pacjentom zgodnie

z obowigzujacymi przepisami i standardami, planowanie procesu terapii indywidualnej
1 grupowej w zakresie wyznaczonym przez Kierownika Przychodni we wspolpracy
ze starszym asystentem. Prowadzenie procesu terapii 1 dokumentowanie jej przebiegu
zgodnie z obowigzujaca wiedzg i obowigzujacymi przepisami,

5) na stanowisku instruktora terapii uzaleznien - dziatania motywacyjno-informacyjne na
wstepnym etapie kontaktu z Przychodnig przed ustaleniem diagnozy i planu leczenia,
udzielanie $wiadczen zdrowotnych pacjentom Przychodni kontynuujacym leczenie
prowadzenie sesji terapeutycznych psychoedukacyjnych oraz kierowanie pacjentéw na
konsultacje do specjalisty terapii uzaleznien, psychologa klinicznego lub lekarza
psychiatry. Prowadzenie procesu terapii zgodnie =z obowigzujaca wiedza

1 dokumentowanie jej przebiegu zgodnie z obowiazujagcymi przepisami w zakresie

wyznaczonym przez kierownika Przychodni.



8§16

1. Do zadan Poradni Terapii Uzaleznienia od Substancji Psychoaktywnych nalezy
w szczegdlnosci:
1) Leczenie substytucyjne polegajace na stosowaniu w ramach programu leczenia uzaleznienia
srodkéw odurzajacych lub substancji psychoaktywnych zwanych §rodkami substytucyjnymi
(methadone hydrochloride, suboxone) w celu:
a) readaptacji 0sob uzaleznionych
b) poprawy stanu somatycznego i psychicznego pacjentow
c) ograniczenia rozprzestrzeniania zakazen HIV i innych
2) Udzielanie indywidualnych §wiadczen zapobiegawczo — leczniczych i rehabilitacyjnych.
3) Udzielanie swiadczen psychoterapii grupowe;.
4) Prowadzenie rejestru pacjentow.
5) Wspotdziatanie z Krajowym Biurem ds. Przeciwdziatania Narkomanii.
6) Wykonywanie innych obowigzkdéw wynikajacych z przepisow prawa zwigzanych

prowadzonym leczeniem substytucyjnym.

8§17

1. Do zadan Poradni Leczenia Uzaleznien nalezg w szczegdlnosci:

1)Diagnoza nozologiczna i problemowa dorostych 0so6b uzaleznionych, oséb szkodliwie
uzywajacych substancji psychoaktywnych innych niz alkohol i 0s6b wspotuzaleznionych.

2) Kwalifikacja pacjentow do korzystania z odpowiednich for terapii w ramach posiadanych
struktur organizacyjnych placowki lub kierowanie ich do innych wtasciwych placowek.

3) Edukacja i1 psychoedukacja indywidualna i grupowa.

4) Psychoterapia indywidualna i grupowa.

5) Specjalistyczne ustugi z zakresu pomocy psychologicznej wynikajacej z programu terapii.

6) Prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z wlasciwymi przepisami.

§18

1. Do zadan Poradni Leczenia Uzaleznien dla Dzieci nalezg w szczegdlnosci:
1) Dzialania konsultacyjno-diagnostyczne dla dzieci i mlodziezy ryzykownie uzywajacych
srodkow psychoaktywnych i uzalezniajacych..
2) Realizacja programow psychoedukacyjnych i korekcyjno- rozwojowych dla oséb z grup
ryzyka.

3) Indywidualna i grupowa terapia uzaleznienia.



4) Konsultacje interwencyjne i grupowe programy terapeutyczne dla rodzicow.

5) Kierowanie do oddzialéw detoksykacyjnych i osrodkéw dhugoterminowego, stacjonarnego

leczenia uzaleznien.

§19

Do zadan Poradni Profilaktycznej naleza w szczegdlnosci:
1)Szkolenia w zakresie strategii 1 metod rozwigzywania problemow uzaleznien
1 naduzywania substancji.

2) Dzialania przystosowujace, programy terapeutyczne, szkolenia i warsztaty umiejetnosci
psychospotecznych.|

3) Wspotdziatanie z ruchem samopomocowym, organizacjami pozarzadowymi i Gminnymi
Komisjami Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

4) Dziatalno$¢ promocyjna wobec postaw spotecznych waznych dla profilaktyki

1 rozwigzywania problemoéw uzaleznien, w tym udziat w akcjach profilaktycznych.

8§20

1. Przychodnia Terapii Uzaleznienia od Alkoholu i Wspotuzaleznienia realizuje:
1) Programy psychoterapii dla 0sob uzaleznionych od alkoholu i wspétuzaleznionych.
2) Pelny zakres indywidualnych §wiadczen zapobiegawczo-leczniczych.
3) Swiadczenia rehabilitacyjne.

4) Zadania poradni wchodzacych w jej sktad.

2. Do podstawowych obowigzkow pracownikoéw Poradni Terapii Uzaleznienia od Alkoholu

1 Wspotuzaleznienia naleza:

1)na stanowisku specjalisty psychoterapii uzaleznien — udzielanie $wiadczen zdrowotnych
zgodnie z obowigzujacymi standardami, planowanie 1 prowadzenie procesu terapii
indywidualnej 1 grupowej zgodnie z obowiazujacg wiedzg i dokumentowanie jej przebiegu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) na stanowisku mtodszego asystenta nalezy uczestnictwo w planowaniu procesu terapii pod
kierunkiem specjalisty terapii uzaleznien, prowadzenie 1 wspotprowadzenie procesu terapii
pacjentow oraz wykonywanie psychologicznych badan diagnostycznych w zakresie
wskazanym przez Kierownika Przychodni. Prowadzenie dokumentacji indywidualnej
1 zbiorczej pacjentow zgodnie z przepisami w zakresie wyznaczonym przez Kierownika

Przychodni.



3) na stanowisku starszego asystenta nalezy udzielanie $§wiadczen zdrowotnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i standardami, planowanie procesu terapii indywidualne;j
1 grupowej oraz prowadzenie procesu terapii zgodnie z obowigzujacg wiedzg
1 dokumentowanie jej przebiegu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

4) na stanowisku asystenta nalezy udzielanie §wiadczen zdrowotnych pacjentom zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i standardami, planowanie procesu terapii indywidualne;j
1 grupowej w zakresie wyznaczonym przez Kierownika Przychodni we wspotpracy
ze starszym asystentem. Prowadzenie procesu terapii 1 dokumentowanie jej przebiegu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5) na stanowisku instruktora terapii uzaleznien naleza dziatania motywacyjno-informacyjne
na wstepnym etapie kontaktu z Przychodnig przed ustaleniem diagnozy 1 planu leczenia,
udzielanie $wiadczen zdrowotnych pacjentom Przychodni kontynuujagcym leczenie,
prowadzenie sesji terapeutycznych psychoedukacyjnych oraz kierowanie pacjentéw
na konsultacje do specjalisty terapii uzaleznien, psychologa klinicznego lub lekarza
psychiatry. Prowadzenie procesu terapii zgodnie z obowigzujaca wiedza
1 dokumentowanie jej przebiegu zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie

wyznaczonym przez kierownika Przychodni.

§21

Do zadan Poradni dla Osob Uzaleznionych od Alkoholu nalezg w szczegdlnosci:
1) diagnozowanie:

a) zaburzen spowodowanych spozywaniem alkoholu lub uzywaniem innych substancji
psychoaktywnych,

b) zaburzen nawykow i popedow;
2) realizacja programéw korekcyjnych dla oséb:
a) spozywajacych alkohol ryzykownie i szkodliwie,
b) spozywajacych alkohol ryzykownie i szkodliwie oraz uzywajacych innych substancji
psychoaktywnych,
¢) z zaburzeniami nawykow 1 popedow;
3) realizacja programoéw psychoterapii dla:
a) o0sob uzaleznionych od alkoholu,
b) o0s6b uzaleznionych od alkoholu i innych substancji psychoaktywnych,
c) 0s6b z zaburzeniami nawykow 1 popedow;

4) udzielanie indywidualnych $§wiadczen zapobiegawczo-leczniczych dla:



a) o0soOb uzaleznionych od alkoholu,
b) o0so6b uzaleznionych od alkoholu 1 innych substancji psychoaktywnych,

C) 0s0b z zaburzeniami nawykow i popedow;

§ 22

Do zadan Poradni dla Os6b Wspotuzaleznionych nalezy, w szczegdlnosci:
1) diagnozowanie zaburzen wystgpujacych u cztonkéw rodzin osob:
a) spozywajacych alkohol lub uzywajacych innych substancji psychoaktywnych,
b) z zaburzeniami nawykow i1 popedow;
2) realizacja programdw psychoterapii dla:
a) czlonkow rodzin dotknigtych nastgpstwami spozywania alkoholu lub uzywajacych
innych substancji psychoaktywnych,
b) czlonkéw rodzin osob z zaburzeniami nawykow i popedow;
3) udzielanie indywidualnych swiadczen zapobiegawczo-leczniczych:
a) czlonkow rodzin dotknigtych nastgpstwami spozywania alkoholu lub uzywajacych
innych substancji psychoaktywnych,
b) czlonkéw rodzin osob z zaburzeniami nawykow i1 popedow;
4) prowadzenie dziatan konsultacyjno-edukacyjnych dla cztonkow rodzin:
a) dotknigtych nastgpstwami spozywania alkoholu lub uzywajacych innych substancji
psychoaktywnych,

b) 0s6b z zaburzeniami nawykow 1 popeddw.

8§23

Do zadan Dziennego Oddziatu Terapii Uzaleznienia od Alkoholu naleza:
1) diagnozowanie:

a) zaburzen spowodowanych spozywaniem alkoholu lub uzywaniem innych
substancji psychoaktywnych,
b) zaburzen nawykow i popgdow;
2) diagnozowanie zaburzen wystepujacych u cztonkéw rodzin osob:
a) spozywajacych alkohol lub uzywajacych innych substancji psychoaktywnych,
b) z zaburzeniami nawykow 1 popeddw;
3) realizacja programow psychoterapii dla:
a) osOb uzaleznionych od alkoholu,

b) 0s6b uzaleznionych od alkoholu i innych substancji psychoaktywnych,



¢) 0s6b z zaburzeniami nawykow i popedow;
4) udzielanie indywidualnych $wiadczen zapobiegawczo-leczniczych dla:
1) 0s6b uzaleznionych od alkoholu,
2) os6b uzaleznionych od alkoholu i innych substancji psychoaktywnych,
3) 0s6b z zaburzeniami nawykoéw i popedow;

5) prowadzenie dziatan konsultacyjno-edukacyjnych dla cztonkow rodzin:
1) 0s6b uzaleznionych od alkoholu,

2) 0s6b uzaleznionych od alkoholu i innych substancji psychoaktywnych,
3) 0s6b z zaburzeniami nawykow i popeddw;
4) przygotowanie pacjenta do kontynuowania terapii w poradni terapii uzaleznienia

od alkoholu 1 wspotuzaleznienia lub poradni leczenia uzaleznien.

2. Do podstawowych obowigzkow pracownikow Dziennego Oddziatu Terapii Uzaleznienia

od Alkoholu naleza:

1) na stanowisku specjalisty psychoterapii uzaleznien - udzielanie $wiadczen zdrowotnych
pacjentom zgodnie z obowigzujacymi standardami, planowanie prowadzenie procesu terapii
indywidualnej 1 grupowej zgodnie z obowigzujaca wiedza i dokumentowanie jej przebiegu

zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) na stanowisku mtodszego asystenta nalezy pod i1 wspdiprowadzenie procesu terapii
pacjentow oraz wykonywanie psychologicznych badan diagnostycznych w zakresie wskazanym
przez Kierownika Oddzialu Dziennego, prowadzenie dokumentacji indywidualnej i zbiorczej
pacjentow zgodnie z przepisami w zakresie wyznaczonym przez Kierownika Oddziatu
Dziennego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i standardami, planowanie procesu terapii

z obowigzujaca wiedza i dokumentowanie jej przepisami,

3) na stanowisku starszego asystenta - udzielanie $wiadczen zdrowotnych pacjentom Oddziatu
Dziennego zgodnie z obowigzujacymi przepisami i standardami, planowanie procesu terapii
indywidualnej i grupowej i1 prowadzenie procesu terapii zgodnie z obowigzujaca wiedza

1 dokumentowanie jej przebiegu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

4) na stanowisku asystenta - udzielanie §wiadczen zdrowotnych pacjentom Oddziatu Dziennego
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i standardami, planowanie procesu terapii indywidualnej
1 grupowej w zakresie wyznaczonym przez Kierownika Oddziatu Dziennego we wspotpracy
ze starszym asystentem. Prowadzenie procesu terapii zgodnie z obowigzujaca wiedza
1 dokumentowanie jej przebiegu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

5) na stanowisku instruktora terapii uzaleznieh - dziatania motywacyjno-informacyjne

na wstepnym etapie kontaktu z Dziennym Oddzialem przed ustaleniem diagnozy i1 planu



leczenia, udzielanie $wiadczen zdrowotnych pacjentom Dziennego Oddzialu kontynuujacym
leczenie wprowadzenie sesji terapeutycznych psychoedukacyjnych oraz kierowanie pacjentow
na konsultacje do specjalisty terapii uzaleznien, psychologa lub lekarza. Prowadzenie procesu
terapii zgodnie z obowigzujaca wiedza 1 dokumentowanie jej przebiegu zgodnie

z obowigzujacymi przepisami w zakresie wyznaczonym przez Kierownika Oddziatu.

§ 24

1. Dziatem Administracja kieruje Gtéwny Ksiggowy.
2. Do zadah Dziatu Administracja nalezy:
1) Prowadzenie ksiggowosci Osrodka zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.
2) Planowanie finansowe, w szczegolnos$ci tworzenie planu finansowego i monitorowanie jego
wykonania oraz prognozowanie sytuacji ekonomiczne;.
3) Kalkulacja kosztow §wiadczen zdrowotnych.
4) Wykonywanie zadan zwigzanych z rozliczeniem i monitoringiem $wiadczen zdrowotnych
1 procedur medycznych.
5) Dokonywanie zakupdéw towardw, ustug i robot budowlanych oraz nadzoér nad ich realizacja.
6) Sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonej dziatalnosci, w szczegodlnosci dla
CSSi0Zz, UM, US, GUS, UZP.
7) Prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie kadr, ptac i bhp.
8) Prowadzenie Sktadnicy Akt.
9) Wykonywanie zadan zwigzanych z rejestracja pacjentow.
10) Prowadzenie sekretariatu.
11) Wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi z zakresu prowadzonej dziatalnosci,
w szczeg6lnosci LOW NFZ, UM, UW, Bankami, US, PFRON Sadami, Prokuraturami
1 ZUS.
12) Wspdldziatanie z komorkami organizacyjnymi Osrodka w zakresie powierzonych zadan.
13) Szczegoétowe zadania pracownikow  Administracji  okre$laja  zakresy  zadan

1 obowigzkow.

§25

Zadania poszczegolnych pracownikow okreslajg szczegdtowo zakresy ich uprawnien

1 obowigzkow.



§ 26

1.Osrodek udziela nieodptatnie $wiadczen zdrowotnych finansowanych ze $rodkéw
publicznych osobom ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych swiadczen na

podstawie odrgbnych przepisow.

2. Swiadczenia zdrowotne udzielane sa wylacznie przez uprawnione osoby, w szczegdlnosci
psychologéw  klinicznych,  certyfikowanych  specjalistow  psychoterapii  uzaleznien,
certyfikowanych instruktoréw terapii uzaleznien, lekarzy medycyny w szczegolnosci specjalistow
psychiatrii, spelniajagce wymagania okreslone w odrgbnych przepisach.

3. Zadne okoliczno$ci nie mogg stanowi¢ podstawy do odmowy udzielenia $wiadczenia
zdrowotnego, jezeli osoba zglaszajaca si¢ do Os$rodka potrzebuje natychmiastowego
udzielenia pomocy medycznej, ze wzgledu na zagrozenie zycia lub zdrowia.

4. Osrodek prowadzi dokumentacj¢ medyczng osob korzystajacych ze swiadczen zdrowotnych
z zapewnieniem ochrony danych osobowych zawartych w dokumentacji oraz udostepnia
dokumentacje¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5. Odptatnos¢ za udostepnienie dokumentacji medycznej ustala si¢ w wysoko$ci maksymalnej
stawki kazdorazowo ustalonej powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa. Wysokos¢

optaty okresla dyrektor w drodze zarzadzenia.

§27
. Rejestracja pacjentéw odbywa si¢ w dniu zgtoszenia.
2. Rejestracja pacjentoéw odbywa si¢ w jednej z nastepujacych form: osobiscie, telefonicznie
lub za posrednictwem oso6b trzecich w godz. 8.00 — 19.00.

. W przypadku niemozliwos$ci wykonania $wiadczenia w dniu zgloszenia tworzy si¢ liste

pacjentow oczekujacych na jego realizacje.

4. Pacjenci przyjmowani sg wedlug kolejnosci zgloszenia.

5. Swiadczenia udzielane sa osobom nie bedacym pod wptywem alkoholu lub innych $rodkow
psychoaktywnych. W sytuacjach uzasadnionych watpliwosci poddawane sg one badaniu na
obecnos¢ alkoholu lub innych §rodkow psychoaktywnych.

6. Jezeli cel leczenia nie moze by¢ osiagnigty ambulatoryjnie lekarz wystawia skierowanie
do szpitala na odpowiednim druku, wskazujac miejsca, w ktoérych pacjent moze

kontynuowac leczenie.



7. Jezeli diagnoza wymaga konsultacji specjalisty lub badan laboratoryjnych lekarz kieruje
pacjentow do specjalisty lub laboratorium diagnostycznego z ktorym placowka podpisata
stosowng umowe¢ w celu wykonania nieodplatnych dla pacjenta badan Za badania

wykonane w innych placowkach wg wyboru pacjent sam ponosi koszty.
§28

Informacje o udzielanych §wiadczeniach sg podawane za posrednictwem:
1) tablicy informacyjnej na terenie Osrodka i Przychodni,

2) srodkéw masowego przekazu, internetu.

8§29

1. Osrodek w procesie udzielania $§wiadczen zdrowotnych moze wspotdziata¢ z innymi
podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza w rozumieniu Ustawy.
2. Wspoldziatanie, o ktorym mowa w ust. 1, moze polega¢ w szczegdlnosci na:

1) kierowaniu pacjentdw na leczenie stacjonarne,

2) kierowaniu pacjentéw na badania diagnostyczne,

3) zawieraniu porozumien na czasowe wydawanie S$rodka substytucyjnego
pacjentowi z podmiotem leczniczym lub inng placéwka, w ktorej pacjent
aktualnie przebywa ze wzgledu na stan zdrowia.

3.08rodek realizujagc swoje zadania wspolpracuje z innymi podmiotami wykonujgacymi
dzialalno$¢ lecznicza w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia
pacjentdw i cigglosci postgpowania.

4. Wspotpraca z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza odbywa si¢
w ramach podpisanych umoéw i porozumien, w przedmiocie Swiadczen zdrowotnych.

5.08rodek na biezaco informuje wspotpracujagce z nim podmioty wykonujace dziatalnos$é
lecznicza oraz gabinety lekarza rodzinnego o zakresie udzielania §wiadczen medycznych
oraz mozliwosciach diagnostycznych.

8§30

1. Prawa Pacjenta okresla Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzecznika
Praw pacjenta.
2. Prawa te obejmuja w szczegolnosci:
1) prawo do ochrony zdrowia,
2) prawo do rownego dostepu do swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow

publicznych,



3) prawo do natychmiastowego udzielenia mu $§wiadczen zdrowotnych ze wzgledu na
zagrozenie zycia lub zdrowia, niezaleznie od okolicznosci,

4) prawo do:

a) S$wiadczen zdrowotnych odpowiadajagcych wymaganiom wiedzy medycznej,
a w sytuacji ograniczonych mozliwosci udzielania odpowiednich $wiadczen —
do korzystania z rzetelnej, opartej na kryteriach medycznych procedury ustalajacej
kolejno$¢ dostepu do swiadczen,

b) udzielania mu $wiadczen zdrowotnych przez osoby uprawnione do ich udzielania,
w pomieszczeniach 1 przy zastosowaniu urzadzen odpowiadajacych okreslonym
wymaganiom fachowym 1 sanitarnym,

c¢) informacji o swoim stanie zdrowia,

d) wyrazenia zgody na udzielenie mu okre§lonych $wiadczen zdrowotnych lub odmowy,
po uzyskaniu odpowiedniej informacji,

e) intymnosci i poszanowania godno$ci w czasie udzielania §wiadczen zdrowotnych,

f) udostgpniania mu dokumentacji medycznej, jego przedstawicielowi ustawowemu,
osobie upowaznionej przez pacjenta,

g) ochrony danych zawartych w dokumentacji medycznej,

h) dostepu do informacji o prawach pacjenta.
§31

1. Zawinione naruszenie praw pacjenta uprawnia go do:

1) zgloszenia interwencji u bezposredniego przetozonego osoby udzielajacej swiadczenia badz

do Dyrektora O$rodka,

2) zgloszenia interwencji w Lubelskim Oddziale Wojewddzkim Narodowego Funduszu
Zdrowia,

3) zgloszenia interwencji w Okregowej Izbie Lekarskiej lub Okregowej Izbie Pielegniarek
1 Potoznych,

4) skierowania skargi do Rzecznika Praw Pacjenta,

5) skierowania sprawy do sadu powszechnego.
§32

Dyrektor Osrodka przyjmuje pacjentéw w sprawach skarg i wnioskow w kazdy

poniedziatek w godzinach 12.00-13.00 1 w kazdy piatek w godzinach od 14.00 do 15.30.



§33

1. Pacjent korzystajacy ze $wiadczen zdrowotnych udzielanych w Os$rodku zobowiazany jest
w szczegolnosci do:

1) utrzymywania abstynencji od srodkow uzalezniajacych w trakcie trwania terapii,

2) poddania si¢ badaniu na obecnos¢ srodkéw uzalezniajacych w sytuacji uzasadnionych
watpliwosci, na zagdanie pracownikow placowki,

3) dbania o porzadek i czysto$¢, uzytkowanie pomieszczen i wyposazenia placéwki zgodnie
z ich przeznaczeniem;

4) przestrzegania przepisow zakazujacych palenia wyrobow tytoniowych na terenie Osrodka

1 spozywania napojow alkoholowych oraz innych $rodkéw odurzajacych.

§ 34

1. Regulamin organizacyjny opiniuje Rada Spoteczna Osrodka.
2. Zmiany w Regulaminie organizacyjnym moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym
do jego nadania.

3. Regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka.



