Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 34/2023

Dyrektora MUP w Lublinie

z dnia 15 maja 2023 r.

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH
przez Miejski Urzad Pracy w Lublinie

§1

Zakres stosowania Regulaminu

Regulamin niniejszy okresla zasady prowadzenia przez Zamawiajacego - Miejski Urzad Pracy
w Lublinie wstgpnych konsultacji rynkowych w sprawach o udzielanie zamowien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie.

§2

Definicje

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe¢ z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zamoéwieh
publicznych (zwang dalej rowniez ,,ustawg "),

2) wstepne konsultacje rynkowe — rozumie si¢ przez to wstgpne konsultacje rynkowe (zwane
dalej rowniez ,,Konsultacjami’’) unormowane przepisami art. 84 ustawy ;

3) ogloszeniu — rozumie si¢ przez to ogloszenie o Wstepnych Konsultacjach Rynkowych;

4) postepowaniu o udzielenie zaméwienia — rozumie si¢ przez to planowane postgpowanie
o0 udzielenie zamowienia publicznego;

5) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin przeprowadzania Wstepnych
Konsultacji Rynkowych;

6) Uczestniku — rozumie si¢ przez to podmiot bioracy udzial we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych prowadzonych przez Zamawiajacego.

7) MUP - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Urzad Pracy w Lublinie;

8) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ MUP;

9) kierowniku zamawiajgacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora MUP lub osobg przez
niego upowazniong (zgodnie z zakresem upowaznienia);

10) komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ dzial, referat, wieloosobowe stanowisko
pracy, samodzielne stanowisko pracy podlegle bezposrednio Dyrektorowi MUP - komorki
merytoryczne odpowiedzialne za realizacje zamdowienia;

11) kierowniku komoérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio kierownika
dzialu i jego zastepce, kierownika referatu i jego zastepce, samodzielne stanowisko pracy
podlegle bezposrednio Dyrektorowi MUP;

12) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

13) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe W sprawie zamoéowienia publicznego.



2. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:
1) przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj.: Dz.U.
z2 2022 r. poz. 1710 z p6ézn. zm.) oraz aktow wykonawczych;
2) przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz.U.
22022 r., poz. 1634 z p6zn. zm.);
3) przepisow ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 289 z p6zn. zm.);

§3

Postanowienia ogodlne

1. Wstepne konsultacje rynkowe stanowig narzedzie Zamawiajacego umozliwiajgce mu lepsze
rozpoznanie odpowiedzi uczestnikoéw rynku zamowien publicznych na jego potrzeby zakupowe.
Na etapie przygotowania postepowania stanowig forme¢ dialogu Zamawiajacego z rynkiem.
W tym zakresie — jako narzedzie realizacji Polityki zakupowej panstwa' — moga sprzyja¢
udzielaniu zamdéwien w sposob jak najbardziej efektywny, tj. pozwalajacy na uzyskanie
najlepszych efektow z danego zamdwienia oraz stanowi¢ impuls do zwigkszenia udzialu sektora
MSP w zaméwieniach publicznych.

2. Celem wstepnych konsultacji rynkowych jest poinformowanie przez Zamawiajacego podmiotow
zainteresowanych uzyskaniem przysztego zamodwienia o swoich planach 1 wymaganiach
dotyczacych zamowienia, oraz pozyskanie przez niego od podmiotéw posiadajacych wiedze
specjalistycznag (ekspertow, organdw wiadzy publicznej lub wykonawcow) informacji, ktore
moga zostaé wykorzystane w planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzeniu postepowania
o udzielenie zamowienia.

3. Wstepne konsultacje rynkowe majg na celu utatwienie Zamawiajacemu sprecyzowania wlasnych
potrzeb dotyczacych planowanego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
moga by¢ wykorzystane w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego. Przedmiotem Konsultacji moga by¢ w szczego6lnosci:

1) pozyskanie informacji o charakterze technicznym, organizacyjnym, ekonomicznym,
prawnym w zakresie dotyczacym:
a) opisu przedmiotu planowanego zaméwienia;
b) mozliwosci podziatu zamoéwienia na czgsci ze wzgledu na specyfike zamowienia;
) oszacowania wartosci zamowienia;
d) warunkow udzialu w postepowaniu;
e) istotnych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego;

2) poinformowanie wykonawcow o wymaganiach Zamawiajacego dotyczacych planowanego
postepowania;

3) informacje zwigzane z realizacjg zamowienia i jego kosztami zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego;

4) zebranie innych informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji planowanego
postepowania, a takze pozwalajacych na okreslenie optymalnych dla danego postgpowania

! Stanowigcej zatgcznik nr 1 do uchwaty Rady Ministréw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie przyjecia Polityki zakupowej panstwa.
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kryteriow oceny ofert, warunkéw udzialu w postepowaniu, czy tez najbardziej
odpowiednich rozwigzan prawnych odnoszacych si¢ do przysziej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

. Zamawiajacy prowadzi wstepne konsultacje rynkowe przed wszczeciem postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych w sposob
niezaktocajacy uczciwej konkurencji oraz z poszanowaniem zasad rownego traktowania
wykonawcow 1 przejrzystosci.

. Wstepne konsultacje rynkowe moga by¢ wykorzystane jako instrument pozwalajacy na
efektywne pozyskanie dobrego jakosciowo przedmiotu zamodwienia, adekwatnego do potrzeb
Zamawiajacego 1 jego mozliwosci finansowych.

. W toku Konsultacji Zamawiajacy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu
przedmiotu Konsultacji do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na
uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla planowanego postegpowania o udzielenie
zamoOwienia.

. Regulamin niniejszy okreSla wewngtrzng organizacj¢ postegpowania przy prowadzeniu
wstepnych konsultacji rynkowych.

. Nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych sprawuje Dyrektor Miejskiego Urzgdu Pracy
w Lublinie.

§4
Realizacja Wstepnych Konsultacji Rynkowych

. Decyzje o przeprowadzeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych w imieniu Zamawiajacego
podejmuje Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie.

. Wszelkie czynnosci w ramach prowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych, o ktorych
mowa W niniejszym Regulaminie, w imieniu i na rzecz Zamawiajacego wykonuje osoba lub
osoby wyznaczone w tym celu przez Zamawiajacego, sposrod pracownikow komorki
merytorycznej Zamawiajgcego realizujgcej zamowienie publiczne.

. Przeprowadzenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajacego do
wszczgeia  postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktorego dotyczyty te
Konsultacje.

. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg na podstawie i zgodnie z art. 84 ustawy.

. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzi si¢ w sposOb zapewniajacy zachowanie zasady
przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania potencjalnych wykonawcow.



6. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg w jezyku polskim. W przypadku informacji
przekazywanych w innym jezyku, Uczestnik zapewni ich thumaczenie na jezyk polski.

7. Wstepne Konsultacje Rynkowe majg charakter jawny. Zamawiajagcy nie ujawni w toku
Konsultacji ani po ich zakonczeniu informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli Uczestnik, nie p6zniej niz wraz z przekazaniem
informacji Zamawiajacemu, zastrzegl, ze przekazywane informacje stanowig tajemnicg
przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.

8. Wybor wykonawcy zamédwienia publicznego, ktorego dotycza Konsultacje, zostanie dokonany
w trakcie odrgbnego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na
podstawie przepisow ustawy.

9. Zamawiajacy podejmuje niezbedne $rodki w celu zapewnienia, ze udzial Uczestnikow
w planowanym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego nie zaktdci konkurencii,
w szczegolnosci przekazuje pozostatym wykonawcom istotne informacje, ktore przekazat lub
uzyskal w zwigzku z zaangazowaniem Uczestnikow W przygotowanie postgpowania oraz
wyznacza odpowiedni termin na ztoZenia ofert.

10. Informacja o zastosowaniu Konsultacji jest publikowana w ogloszeniu o zamoéwieniu, ktorego
dotyczyty dane Konsultacje.

§5

Wszczecie Konsultacji

1. Konsultacje zostaja wszczgte z dniem zamieszczenia Ogloszenia 0 Konsultacjach na stronie
internetowej Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zamieszcza Ogloszenie o Konsultacjach na swojej stronie internetowe;j.

3. W Ogloszeniu Zamawiajacy wskazuje w szczegdlnosci:
1) cel prowadzenia Konsultacji;
2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Konsultacjach (ewentualnie
warunki zaproszenia do udzialu w Konsultacjach oraz dokumenty lub o$wiadczenia
potwierdzajace ich spetnienie);
3) termin, miejsce i sposob ztozenia zgtoszenia do udziatu w Konsultacjach;
4) sposob porozumiewania si¢ z Uczestnikami.

4. Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogloszenia na swojej stronie
internetowej, poinformowa¢ wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia
Konsultacji. W tym celu Zamawiajacy moze w szczegdlnosci przesta¢ do wybranych podmiotéw
informacje w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji.



. Nieprzystapienie do Konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzys¢ potencjalnych
wykonawcow w planowanym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

§6

Organizacja Konsultacji

. Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udzialu w Konsultacjach Uczestnikow wybranych sposrod
wszystkich podmiotow, ktore zloza prawidlowo sporzadzone zgloszenie do udziatu
w Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe o$wiadczenia lub dokumenty, ktorych
Zamawiajgcy zazada w Ogloszeniu, dziatajgc zgodnie z zasadami prowadzenia Konsultacji.
Zapraszajac do udzialu w Konsultacjach Zamawiajgcy be¢dzie mial na uwadze realizacje celu
prowadzenia Konsultacji oraz zapewnienie jego efektywnosci. Zamawiajgcy jest uprawniony do
okreslenia w Ogloszeniu o Konsultacjach warunkéw zaproszenia do udziatu w Konsultacjach.

. W przypadku, gdy w zgloszeniu do udziatu w Konsultacjach Uczestnik nie dotaczyt
w okreslonym przez Zamawiajacego terminie wymaganych o$wiadczen lub dokumentow,
Zamawiajacy ma prawo wezwacé takiego Uczestnika do uzupetnienia dokumentacji.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zaprosi¢c do udzialu w Konsultacjach
podmioty, ktore ztozg zgtoszenie do udziatlu w Konsultacjach po wyznaczonym terminie.

. Zamawiajacy w Ogloszeniu moze okresli¢ wzor zgloszenia do udziatu w Konsultacjach.
Uczestnicy zaproszeni do udzialu w Konsultacjach zostang poinformowani o tym fakcie przez
Zamawiajacego, w sposob okreslony w Ogloszeniu.

. Zamawiajacy komunikuje si¢ z Uczestnikami za pomoca korespondencji wystanej na podany
przez Uczestnika adres do korespondencji lub adres poczty elektronicznej. Kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania korespondencji.

§7

Sposob prowadzenia Konsultacji

. O formie Konsultacji decyduje Zamawiajacy W Ogloszeniu lub w zaproszeniu do Konsultacji
kierowanym do Uczestnikow.

. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w okreslonej formie
z wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowac o roznych formach Konsultacji z réznymi
Uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej tresci stanowisk przedstawionych przez
Uczestnikow w zwigzku z Konsultacjami, z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej
konkurencji 1 rownego traktowania Uczestnikow.

. Konsultacje mogg przybra¢ w szczegdlnosci forme:
1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;
2) wideokonferencji z Uczestnikami;



3) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;
4) spotkania grupowego z Uczestnikami, na okreSlony przez Zamawiajgcego temat oraz
w okreslonych przez Zamawiajgcego terminach.

. Zamawiajacy moze zadecydowac o prowadzeniu Konsultacji z wykorzystaniem wybranych lub
wszystkich ww. form komunikacji.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nagrywania dzwigku lub obrazu podczas prowadzonych
Konsultacji.

. W ramach prowadzonych Konsultacji dopuszcza si¢ przekazywanie materiatdéw, informaciji,
tresci zwigzanych z przedmiotem Konsultacji przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

. Zamawiajagcy moze w kazdej chwili zrezygnowaé z prowadzenia Konsultacji z wybranym
Uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sa przydatne do
osiggniecia celu Konsultacji.

. W trakcie Konsultacji Zamawiajacy moze korzysta¢ z doradztwa ekspertow, wiadzy publicznej
lub wykonawcoéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia pod warunkiem, ze nie powoduje to
zaklocenia konkurencji ani naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

. Podmioty doradzajace Zamawiajagcemu zobowigzane sg do zachowania poufno$ci na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§8

Zakonczenie Konsultacji

. Konsultacje bedg trwaty do czasu, az Zamawiajacy uzna, ze osiggniety zostat ich cel albo uzna,
ze dalsze prowadzenie Konsultacji jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest zobowiagzany do
podawania uzasadnienia swojej decyzji.

. Jezeli Zamawiajacy podejmie decyzje o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ktére zostalo poprzedzone Konsultacjami, w dokumentacji postgpowania zawrze
informacje o ich przeprowadzeniu. Jednocze$nie Zamawiajacy podejmie niezbedne s$rodki
w celu zapewnienia, ze udzial Uczestnikow w planowanym postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego nie zakldci konkurencji.

. Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o zakonczeniu Konsultacji umieszczajac informacj¢ na
swojej stronie internetowej, a w przypadku zakonczenia Konsultacji po zaproszeniu wybranych
Uczestnikow do udzialu w Konsultacjach, rowniez poprzez przekazanie informacji Uczestnikom.



§9

Protokol z Konsultacji

1. Z przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajacy sporzadza protokot, zawierajacy co najmniej:
1) informacje o przeprowadzeniu Konsultacji;
2) informacj¢ o podmiotach, ktore uczestniczyly w Konsultacjach;
3) informacj¢ o potencjalnym wptywie Konsultacji na planowanie, przygotowanie lub
przeprowadzenie postgpowania.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa w § 4
ust. 7 Regulaminu.

3. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie 1 inne dokumenty zwigzane
z Konsultacjami pozostaja w dyspozycji Zamawiajagcego i1 nie podlegaja zwrotowi po
zakonczeniu Konsultacji. Zamawiajacy moze zwréci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie, probki,
sprzet lub inne materiaty przekazane w zwigzku z Konsultacjami.

§10
Koszty i Srodki odwolawcze

1. Kazdy uczestnik Konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstale w zwigzku
z przygotowaniem do udziatu i swoim udziatem w Konsultacjach.

2. Uczestnikom Konsultacji nie przystuguja zadne roszczenia w zakresie wstepnych konsultacji
rynkowych w stosunku do Zamawiajacego, w tym w szczegolnosci z tytutu zwrotu kosztow
przygotowania do udziatu i udzialu w Konsultacjach.

3. Uczestnikom Konsultacji i innym podmiotom w zakresie prowadzonych Konsultacji nie
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie.

§ 11
Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajacy pozyska dane osobowe w zwiazku z prowadzeniem Konsultacji,
zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw dotyczacych ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci wynikajacych z przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepisow ustawy
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.



§12
Wejscie w zycie Regulaminu

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
Dyrektor

Miejskiego Urzgdu Pracy w Lublinie
mgr Katarzyna Kepa





