Miejski Urzqd Pracy W Lublinie
ul.jNiecata 14, 20-080 Lublin
tel. 81 4665200
431213647 [151)

MUP.PK.111.371.20.2018

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE O WARTOSCI PONIZEJ 750 000 EURO

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych
w Rozdziale 6 ,Zaméwienia na ushugi spoleczne i inne szczegélne ushugi”, art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.)

Ustugi pocztowe stanowia ustugi spoleczne, okreslone w zalgczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajacej
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65) i z tego powodu tryb przewidziany w art. 1380
ustawy Pzp ma zastosowanie.

1. Zamawiajacy:
e Miejski Urzad Pracy w Lublinie
ul. Niecata 14
20-080 Lublin

tel. /0-81/ 466-52-00 fax /0-81/466-52-01
e-mail: przetarg@mup.lublin.pl
REGON 431213647 NIP 7122524848

godziny pracy: poniedziatek — piatek 7.30 - 15.30

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych, w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych, kurierskich, paczek i ich
ewentualnych zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Prawo pocztowe”.

3.1 Wspdlny Stownik Zaméwien:
Nazwa i kod CPV
64110000 — 0 — Ustlugi pocztowe
64110000 — 7 — Uslugi pocztowe i kurierskie
64112000 — 4 — Ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000 — 1 - Ushugi pocztowe dotyczace paczek

3.2. Zamawiajacy zada, aby w przypadku wystapienia podwykonawstwa, Wykonawca wskazal w ofercie czgsci
zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.
4. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

4.1 Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie uslug pocztowych, w  obrocie  krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych, kurierskich, paczek



mailto:przetarg@mup.lublin.pl

i ich ewentualnych zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy,
W rozumieniu przepisow ustawy Prawo pocztowe.

Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa w szczego6lnosci ustawy z dnia Prawo pocztowe oraz aktow wykonawczych wydawanych na jej podstawie.

4.2 Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamoéwienia dostarczanie przesylek w trybie
procedur wynikajacych z Kodeksu postegpowania administracyjnego i Kodeksu post¢powania

cywilnego.

W ramach zamowienia Zamawiajgcy informuje, iz ze wzgledu na charakter prowadzonych spraw jak
i wykonywanych zadan zachodzi koniecznos¢ nadawania przesylek wymagajgcych zastosowania art. 57 § 5 pkt 2
KPA oraz art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji Podatkowej. Ponadto w kontekscie w/w przepiséw zachodzi koniecznosé¢
uwzglednienia przez zamawiajgcego w praktyce brzmienia art. 17 ustawy Prawo pocztowe, ktory stanowi, Ze
potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke pocztowg
operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzgdowego. Fakt nadania mocy urzedowej potwierdzeniom
nadanych przesylek rejestrowanych jest dla zamawiajgcego bardzo istotny ze wzgledu na ilos¢ prowadzonych
postegpowan sgdowych i administracyjnych w ktérych konieczne jest stwierdzenie sposobu nadania uznanego jako
skutecznie prawny (w zaleznosci od regulacji prawnych uznaje sig¢ np. date stempla pocztowego lub faktyczny
termin dostarczenia przesytki do odbiorcy). Powyzisze ma zastosowanie w roznych aktach prawnych przykiadowo
rowniez w ustawie Prawo zamowien publicznych art. 198 b. Przypisanie mocy urz¢gdowej potwierdzeniom nadania
ma zagwarantowa¢ pewnos¢ obrotu pocztowego w sferze przesylek rejestrowanych, ktorych fakt dorgczenia
w okreslonym przez prawo terminie moze wplyngc na sytuacje prawng nadawcy.

Dla czesci przesylek rejestrowanych (do 85 %) Zamawiajacy wymaga stosowania przepisoOw w zakresie:
1. skutkoéw nadania pisma (moc dorgczenia):

a) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego ( termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego),

b) art. 165 § 2 ustawy Kodeks postepowania cywilnego ( oddanie pisma procesowego w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu),

c) art. 198 b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo zaméwien publicznych (zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem),

d) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa (termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uplywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego);

2. skutkdéw potwierdzenia przyjecia przesylki rejestrowanej (moc dokumentu urzedowego) — art. 17 ustawy
Prawo pocztowe (potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez
placowke pocztowa operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzgdowego).

43. Wykonawca jest odpowiedzialny za przesylki od momentu przekazania ich przez Zamawiajacego
Wykonawcy do doreczenia ich wlasciwemu adresatowi lub do momentu zwrotu Zamawiajgcemu w przypadku ich
niedorgczenia.

4.4. Wykonawca bedzie doreczal przesylki listowe krajowe zaliczone do powszechnych ushig pocztowych
z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym
w rozporzadzeniach wykonawczych do ustawy Prawo pocztowe tj. rozporzadzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 543).

4.5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia odbieral, raz dziennie,
przesytki pocztowe i paczki pocztowe z siedziby Zamawiajgcego w godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym.

4.6. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesylek, zwrotu przesylek do siedziby Zamawiajacego
codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku do piatku przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
w godzinach od 8.30 -10.30 (godziny mogg ulec zmianie - doktadne godziny do ustalenia, po wybraniu oferty).

4.7. Wykonawca nie ma prawa nanoszenia jakichkolwiek zmian w danych adresowych przesylek ani otwierania
ich.



4.8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é nadania przesylek pilnych przez wyznaczonego przedstawiciela
Zamawiajagcego w punkcie nadawczym Wykonawey znajdujagcym si¢ w miejscowosci Zamawiajacego,
w innych godzinach niz uzgodnione. Termin przekazania przesylek do Wykonawcy — do godz. 15.30.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placéwka pocztowa
w miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego czynng w godzinach pracy Zamawiajacego,
w odleglosci nie wigkszej niz 1 km w linii prostej od siedziby Zamawiajacego.

4.9. Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu, do siedziby przy ul. Niecalej 14 w Lublinie, druki
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia
przesytki:

4.10. w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub
przesytke.

4.11. termin odbioru przesytki przez adresata po pierwszym awizo ustala si¢ na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia, a po uplywie tego terminu, w przypadku niepodjecia przesylki przez adresata,
wymagane jest wystawienie powtornego zawiadomienia (powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesylki
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uplywie czternastodniowego
terminu nieodebrana przez adresata przesylka podlega zwrotowi do Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przesytki.

4.12. Wykonawca zobowiazany jest aby przedmiot zaméwienia byl realizowany przy udziale osob zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamdowienia w zakresie przyjecia
przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia, wydania lub zwrotu przesylek (tj. dorgczyciele
— listonosze, osoby wydajace korespondencj¢), z uwzglgdnieniem personelu podwykonawcow. Jednoczesnie
Zamawiajacy nie okresla minimalnej wymaganej liczby osob (czyli okreslonego procentu osob) zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, jednakze nie dopuszcza si¢ braku udziatu takich osob.

Osoby bezposrednio uczestniczace w wykonywaniu zamoOwienia beda realizowaé czynno$ci polegajace na
$wiadczeniu ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania, zwrotow, w tym potwierdzania w rejestrach poczty przychodzacej listow poleconych,
przesylek wartosciowych, przesylek kurierskich i paczek oraz poczty wychodzacej sporzadzanych przez
upowaznionego pracownika reprezentujgcego Zamawiajgcego.

4.13. Uzyte okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamowienia oznaczajg:

4.13.1. Zwykle - przesylka nierejestrowana niebgdaca przesytka najszybszej kategorii,

4.13.2. Zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

4.13.3. Polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytka przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy
Jja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4.13.4. Polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

4.13.5. Polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za potwierdzeniem nadania
i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, na druku ZPO,

4.13.6. Polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, na druku ZPO,

4.13.7. Z zadeklarowana wartoscia - przesylka rejestrowana, za utrate ktorej, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesylki podanej przez Zamawiajacego,

4.13.8. Paczki pocztowe - paczki przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

4.14. Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

4.14.1. przesyiki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A):
a) zwykle — przesylka nierejestrowana niebgdaca najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
¢) polecone — przesylka rejestrowana, niebgdaca najszybszej kategorii, przemieszczana i dorgczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i dorgczana
w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

¢) polecona za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach liczonych z tolerancjg £2 mm:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moze by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (dlugosé¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4.14.2. paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A);
a) zwykle — paczki rejestrowane niebgdace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach liczonych z tolerancja £2mm:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos¢ — 3000 mm, przy
czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4.14.3. Inne przesytki pocztowe niewymienione w punkcie 4.14.1. i 4.14.2. Ogloszenia o zaméwieniu, w tym
przesylki kurierskie.

4.15. Wykonawca zapewnia, Zze jego placowka obslugujaca Zamawiajacego bedzie czynna codziennie od
poniedziatku do piatku.

4.16. Nadanie przesylek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego w godzinach
od 14.30 — 15.00.

4.17. Zwroty przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich wydania lub dorgczenia odbiorcy beda
niezwlocznie przekazywane do siedziby Zamawiajacego.

4.18. Wykonawca obowigzany jest do swiadczenia ustug dorgczania przesylek w kraju i za granicami kraju.

4.19. Wykonawca obowigzany jest do sporzadzenia rejestrow poczty przychodzacej: listow poleconych, przesytek
warto$ciowych, przesylek kurierskich i paczek, potwierdzanych przez upowaznionego pracownika
reprezentujacego Zamawiajacego.

4.20. Wykonawca obowiazany jest do potwierdzania rejestrow poczty wychodzacej - listéw poleconych, paczek,
sporzadzanych przez upowaznionego pracownika reprezentujacego Zamawiajgcego.

4.21. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w wyniku, ktorej na dowodzie nadania bedzie figurowat inny podmiot
niz Zamawiajacy. Przesylki maja by¢ wysylane w oryginalnych kopertach Zamawiajacego, na ktérych
widnieje piecze¢ Zamawiajacego.

4.22. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci nanoszenia innej formy oplaty niz umieszczenie znaku opfaty
uwzgledniajacego numer zawartej umowy.

4.23. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce whasnych opakowan na listy i przesyltki oraz
drukow za potwierdzeniem odbioru.

4.24. Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesylek z uwzglednieniem ochrony danych osobowych
znajdujacych sie¢ na przesytkach i dokumentach nadawczych, uniemozliwiajacy dostgp do nich osobom
postronnym.



4.25. Wykonawca powinien zapewni¢ Zamawiajagcemu mozliwos¢é Sledzenia zarejestrowanej przesylki droga
elektroniczng.

4.26. Szacowana planowana liczba przesylek w okresie obowigzywania umowy:

Lp. Rodzaj przesyltki (listowe/paczki pocztowe) Ilos¢ sztuk
polecone - przesylka rejestrowana bedaca przesytka przemieszczang i
Iis dorgczang w sposob zabezpieczajacy przed utratg, ubytkiem 100 000

zawartosci lub uszkodzeniem,

2 Ustuga: potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej (zwrotki) 80 000
niebedacej najszybszej kategorii (krajowe)

s Zwrot przesyiki rejestrowane] niebedgcej najszybszej kategorii 1000
(krajowe) bez potwierdzenia odbioru

4 Zwrot przesyltki rejestrowanej nie najszybszej kategorii za 7000
potwierdzeniem odbioru przesylki (list ze zwrotka) (krajowe)

5 zwykle — przesylka nierejestrowana niebedaca najszybszej kategorii 6400
(krajowe)

6 zwykle priorytetowe — przesyltka nierejestrowana najszybszej 20
kategorii

i polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej 400
kategorii

8. Przesylki listowe zagraniczne 10

9 Ustuga: potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej (zwrotki) 400

bedacej najszybszej kategorii (krajowe)

paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A);

10 a) ekonomiczne - paczki rejestrowane niebedace paczkami
najszybszej kategorii (krajowe) 10

Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A);
11 priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii (krajowe), 10
Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A);

12
Usluga : potwierdzenie odbioru — paczki rejestrowane zwykle i

priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za 9

pokwitowaniem odbioru (krajowe)

Ilosci przesylek pocztowych podane w pkt. 4,26 ogloszenia o zamdwieniu oraz w Formularzu oferty
(zalacznik do ogloszenia) zostaly przyjete przez Zamawiajgcego szacunkowo, wytacznie w celu wyliczenia ceny
oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilosciach
w okresie trwania umowy.

Rzeczywista ilos¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie.




Zastrzega sie, iz w przypadku zlecenia ustug nieujetych w Formularzu oferty, podstawa rozliczen beda ceny
zawarte w obowigzujacym cenniku oplat ushug pocztowych Wykonawcy, bedacym zalgcznikiem do umowy, ktory
Wykonawca dostarczy najpdézniej w dniu podpisania umowy.

4.27. Zamawiajacy zobowiazany jest do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki listowej lub
paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslenia rodzaju przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczenia nadruku (pieczatki) zawierajacego pelna nazwe i adres
zamawiajacego oraz informacj¢ o optacie pocztowe;.

Nie dopuszcza si¢ umieszczania na opakowaniach przesylek nazw innych podmiotéw niz Zamawiajacy, za
wyjatkiem sytuacji okreslonej w art. 20 Ustawy Prawo pocztowe, ktory naklada na Operatora obowiazek
oznaczenia przyjetej przez niego przesylki pocztowej informacja potwierdzajaca przyjecie przez niego
oplaty za ustuge pocztowa albo sposob jej uiszczenia oraz umozliwiajacg jego identyfikacje.

4.28. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktoérej przesylki pocztowe wchodzgce w zakres przedmiotu
zamowienia lub ich cze$¢ zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz lub w imieniu Zamawiajacego, w
wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowatl inny podmiot niz Zamawiajacy.

4.29. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek, sporzadzanego w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego przesylek wg
poszczegélinych kategorii wagowych sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyfek.

4.30. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajagcym
wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

4.31. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesytki, potwierdzone
przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyliki, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia dorgczenia.

4.32. Przyjecie przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecia podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz
na zestawieniu iloéciowym przesytek (dla przesylek zwyktych). Nadanie przesylek bedacych przedmiotem
zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich otrzymania przez Wykonawce od Zamawiajacego.

4.33. Uslugi pocztowe beda oplacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dohu.

4.34. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go nastgpnego
miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz ze specyfikacjg ilosciowo-
wartosciowa poszczegélnych przesylek pocztowych do kazdej faktury. Faktury beda platne w terminie 21 dni
od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.

4.35. Wykonawca obowigzany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug bedacych przedmiotem zaméwienia, w szczegdlnosci zagubienia, ubytku,
uszkodzenia przesylki, w wyniku czego zostanie ona niedorgczona adresatowi lub w przypadku braku
dostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki. Termin zgloszenia reklamacji
przez Zamawiajacego - po uplywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej. Termin udzielenia
odpowiedzi przez wykonawce na reklamacje nie moze przekroczyé terminéw okreslonych w obowigzujacych
przepisach pocztowych.

5. Nie przewiduje si¢ zamowien uzupelniajacych.



6. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.
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. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czeSciowych.

8. Termin wykonania zamoéwienia: Od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz od 1.08.2018 r. do
31.07.2020 r.

9. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

9. 1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

9.1.1.

91.2.

9.1.3.

9.2.

9.3

9.4.

posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow,

Wykonawca spelni niniejszy warunek, jezeli wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci
pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy
Prawo pocztowe, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inaczej.

zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu:

Wykonawca spelni niniejszy warunek, jezeli posiada wiedz¢ i doswiadczenie tj. wykaze, ze nalezycie
wykonal, a w przypadku ustug okresowych lub ciaglych rowniez nalezycie wykonuje, w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —
w tym okresie, co najmniej dwie ushugi pocztowe w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania
przesylek pocztowych i ich zwrotow o wartosci co najmniej 450 000,00 zt brutto kazda, i przedstawi
dowody, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku ustug nadal wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamdwienia na dzien skladania
ofert musi spetnia¢ warunki okreslone powyze;j.

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu:
Wykonawca spelni niniejszy warunek, jezeli: znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamoéwienia. Zamawiajacy nie wyznacza w tym zakresie szczegétowego warunku;

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania
0 udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktorych mowa w pkt 9.1 i 9.2. na podstawie
ztozonych oswiadczen i dokumentéw wskazanych w pkt 10 zgodnie z formula |, spefnia-nie spetnia”

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, kazdy z warunkow
okreslonych w pkt 9.1.2 i 9.1.3 winien spehnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow. Warunek okreslony
w pkt. 9.1.1 tj. wymagane uprawnienie do prowadzenia dzialalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z p6zn. zm.), moze
spelni¢ co najmniej jeden z wykonawcéw, ktéry w ramach przyjetego wewnetrznie podzialu zadan,




wyznaczony zostanie do realizowania przedmiotu zamoéwienia w zakresie dzialalnosci pocztowej
tj. wykonywania czynnosci, ktére wymagaja posiadania uprawnienia.
Warunek okreslony w pkt. 9.2 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie.

10. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu
oraz brak podstaw do wykluczenia:

10.1.a) Oswiadczenie, ze wykonawca spelnia warunki udziatu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust 1 pkt 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych - wg zalacznika nr 1) - (dokument niniejszy
nalezy zlozy¢ w oryginale).

10.1.b) dokument potwierdzajacy posiadanie uprawniei do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek ich posiadania, w szczegolnosci koncesje, zezwolenia lub licencje -
dokument niniejszy winien by¢é skladany w formie oryginalu lub Kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce z zastrzezeniem pkt. 10.6 Ogloszenia o zamoéwieniu.)

10.1.¢). wykazu ushug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku s$wiadczen
okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy;
w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badZz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skfadania ofert (dokument niniejszy winien by¢ skladany w formie oryginalu lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce)

Dowody dotaczone do wykazu maja dotyczy¢ ushug wymienionych w wykazie.

10.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 i ust 5 ustawy nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

10.2.1. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (wg zalacznika nr 2) (dokument niniejszy
winien by¢ skladany w formie oryginalu).

10.3. Ocena spelniania wymagan okreslonych przez Zamawiajacego zostanie dokonana na podstawie zlozonych
przez Wykonawce oswiadczen i dokumentow.

10.4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié¢
zamawiajgcemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia. Pisemne zobowigzanie,
o ktorym mowa powyzej nalezy zlozy¢ w formie oryginalu. W przypadku skladania dokumentéw
innych niz pisemne zobowigzanie Zamawiajacy dopuszcza zlozenie niniejszych dokumentéw w formie
oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawcg. Niniejsze dokumenty
nalezy zlozyc¢ wraz z oferts.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.



10.5. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej:

10.5.1. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji , o ktérej mowa w art. 86 ust 5 ustawy,
przekazuje zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. 22018 r. poz. 798 z pdzn. zm.). Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia ( wg zalacznika nr 3 do SIWZ).
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Niniejszej informacji nie nalezy sklada¢ wraz z oferts.

10.6. W przypadku ubiegania si¢ wspélnie przez Wykonawcow o udzielenie zaméwienia:

10.6.1. Oswiadczenie wymagane w pkt 10.2.1 winien zlozy¢ odrebnie kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamdéwienie. Dopuszcza si¢ zlozenie oswiadczenia podpisanego przez pelnomocnika
dzialajacego w imieniu Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

10.6.2. Oswiadczenie wymagane w pkt 10.1 winien zlozy¢ odr¢bnie kazdy z Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie w formie oryginalu, dokumentu okreslone w pkt 10.1b i 10.1c, Formularz
Oferty sa skladane przez Pelnomocnika Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

10.6.3. Zgodnie z art. 23 Ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieni publicznych
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania w postgpowaniu izawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Poza
dokumentami wymienionymi w punkcie 10.2.1, 10.1a) winni zalaczy¢ do oferty pelnomocnictwo.

10.6.4. Dokumenty wymagane w pkt 10.5.1 winien zlozy¢ odrebnie kazdy z Wykonaweoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ 0 zamdéwienie w formie oryginatu.

10.7. Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu
w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 10.1.a
oraz pkt 10.2.1 ogloszenia o zamowieniu.

10.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
10.9. Zamawiajgcy przewiduje stosowanie procedury wynikajgcej z art. 24aa.

10.10. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia

w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia,
zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcéw do zlozenia wszystkich lub
niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki
udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sa juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja: -
- pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481 z pozn. zm.) - Wykonawca na adres: Miejski Urzad Pracy w Lublinie
ul. Niecata 14, 20-080 Lublin), lub
- osobiscie, za poSrednictwem poslanca, faksem (Wykonawca na numer (0-81) 466-52-01), lub przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczenie ustug droga
elektroniczng (Dz. U. 22017 r. poz. 1219 z pézn. zm.) (Wykonawca na adres: przetarg@mup.lublin.pl.)
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
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11.1. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie na pismie na zgloszone w sposob opisany powyzej wnioski
dotyczace tresci ogloszenia publikujac tre$¢ pytania i odpowiedzi na stronie BIP Zamawiajacego oraz
przesylajac tre$¢ zapytania i odpowiedzi wszystkim znanym mu Wykonawcom pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynal do Zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

11.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia o zaméwieniu wplynal po uptywie terminu, o ktérym
mowa w pkt 11.1, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

11.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy w kazdym czasie, przed terminem skladania ofert
moze zmieni¢ tre$¢ ogloszenia, zamieszczajac taka informacj¢ na stronie BIP.

11.4. Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania, w wyznaczonym przez siebie terminie moze wezwac
Wykonawce do udzielenia pisemnych wyjasnien dotyczacych zlozonych dokumentéw lub tresci
oferty.

11.5. W zakresie wymogow zwigzanych z forma skladania o$wiadczen i dokumentéw stosuje si¢
odpowiednio przepisy § 14-16 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

11.7. Art. 26 ustawy Prawo zamowien publicznych stosuje si¢ odpowiednio.
12. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
e W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Monika Rozycka — Gorska — Kierownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego
fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl

e W sprawach dotyczacych prawa zaméwien publicznych:
Jacek Sroda — Kierownik Referatu Prawnego
Gabriela Stola — Starszy Inspektor Powiatowy
fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl.
13. Nie wymaga si¢ wadium,
14. Termin zwigzania oferta:
e 30 dni od dnia uplywu terminu skfadania ofert.
- Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta
z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic sig
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuZenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.
15. Wymagania Zamawiajacego w zakresie:
a) art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamoéwien publicznych
1. Wykonaweca zobowigzany jest aby przedmiot zamoéwienia byl realizowany przy udziale oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu

zamOwienia w zakresie przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do dorgczenia,
wydania lub zwrotu przesylek (tj. doreczyciele — listonosze, osoby wydajace korespondencjg),
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z uwzglednieniem personelu podwykonawcow. Jednoczesnie Zamawiajacy nie okresla minimalnej
wymaganej liczby osob (czyli okreslonego procentu oséb) zatrudnionych na podstawie umowy o pracs,
jednakze nie dopuszcza si¢ braku udziatu takich osob.

Osoby bezposrednio uczestniczace w wykonywaniu zamowienia beda realizowaé czynnosci polegajace na
$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w tym potwierdzania w rejestrach
poczty przychodzacej listow poleconych, przesylek warto$ciowych, przesylek kurierskich i paczek oraz
poczty wychodzacej sporzadzanych przez upowaznionego pracownika reprezentujacego Zamawiajacego.
Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie krétszym niz 5
dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie¢ przedlozy¢ o$wiadczenie o zatrudnieniu przez Wykonawce
Pracownikow $wiadczacych ustugi na podstawie umoéw o prace wraz z informacja o odprowadzonych
sktadkach, ktére moze by¢ w formie zanonimizowanych (za wyjatkiem imienia i nazwiska) dowodéw
potwierdzajgcych zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen w sposob zapewniajgcy
ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tj. w szczegdlInosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw).
Nieprzedlozenie przez Wykonawce dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego zgodnie z ust. 2 bedzie traktowane jako niewypelnienie obowigzku zatrudnienia
Pracownikow $wiadczacych ustugi na podstawie umowy o prace.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo kontroli, w przypadku powziecia watpliwosci lub wiedzy
o niewykonywaniu obowigzku Wykonawcy w zakresie zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy
0 prace, w szczegllnosci poprzez poinformowanie Panstwowej Inspekcji Pracy.

Sankcje za niedopetnienie wymogu zatrudniania pracownikéw $wiadczacych ustugi na podstawie umowy
o prac¢ Zamawiajacy przewidzial we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 6 do ogloszenia
0 zamoOwieniu.

b) ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy nie okresla wymagan w zakresie art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych

16. Opis sposobu przygotowywania ofert:

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w sposob
czytelny i trwaly, zgodnie z ogloszeniem o zaméwieniu na druku stanowigcym zalacznik nr 4 do ogloszenia
0 zamoOwieniu zwanym ,.Formularzem Oferty”. Zapisy w Formularzu oferty musza wynikaé¢ z wielkosci
wskazanych przez producenta oferowanego towaru oraz by¢ zgodne z wymaganiami Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowaé. Oferta oraz skladane wraz z nig dokumenty i o$wiadczenia
powinny by¢ ze sobg trwale ziagczone.

Ofert¢ wraz z zalgcznikami nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, podpisang przez
umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy upowaznionego do podejmowania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie
uprawniajgcym do wystgpowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

Pelnomocnictwo okreslajace zakres upowaznienia, podpisane przez osob¢ uprawniong ze strony
Wykonawcy, powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez
Wykonawceg. Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w formie oryginalu lub w formie kopii pos§wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

Ewentualne poprawki w Formularzu Oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby upowaznionej.

Oferty zlozone po terminie Zamawiajacy zwraca niezwlocznie.

Koszty opracowania i zfozenia oferty ponosi Wykonawca.
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16.9. Ofert¢ nalezy sklada¢ w zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposéb zabezpieczonej kopercie z nazwa
i adresem Wykonawcy oraz dopiskiem:

ZAMOWIENIE NA USLUGI SPOLECZNE - Ustugi pocztowe — NIE OTWIERAC PRZED
12.07.2018 r. przed godzing 10.30

16.10.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda informacje o kwocie jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, a nastgpnie podczas otwarcia ofert informacje
dotyczace nazwy oraz adresu Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w terminie, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

16.11.Informacje wskazane w punkcie 16.10 zostang zamieszczone przez Zamawiajgcego niezwlocznie
po otwarciu ofert na stronie internetowe;.

16.12.Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty
lub ja wycofa¢. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu
skladania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak jak oferta, ale
opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ZMIANA lub WYCOFANIE.

17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

17.1. Miejsce oraz termin skladania ofert:
e Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecala 14, pokdj nr 101 (kancelaria)
e Do 12.07.2018 r. godz.: 10.00

17.2. Miejsce oraz termin publicznego otwarcia ofert:
e Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokdj nr 301
e 12.07.2018 r. godz. 10.30

18. Opis sposobu obliczenia ceny:
18.1. Cena oferty to wartos¢ brutto.

18.2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki jakie trzeba bedzie
zaplaci¢ za przedmiot zamdéwienia.

18.3. Cena moze by¢ tylko jedna.

18.4. Wymieniong wartos¢ brutto w ofercie (cena) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku
przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

18.5. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

19. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

20. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

Oferty spetniajgce warunki formalne nie podlegajace odrzuceniu beda oceniane wedlug nastgpujacych kryteriéw,
wag i sposobow punktowania:
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Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.
Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert i ustalona punktacj¢ do 100 pkt.
(100%=100pkt.)

20.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami oceny
ofert:

20.1.1. cena oferty — waga 60 %

Liczba punktow dla kryterium ceny oferty bedzie wyliczana wg wzoru:
C=C,/C,x 100 pkt x 60 %
gdzie:
C, - najnizsza ofertowa cena brutto sposréd ocenianych waznych ofert
C, - cena oferty oceniangj

Wykonawca moze otrzymaé w tym kryterium maksymalnie 60 punktow.

20.1.2.  kryterium spoleczne (liczba 0sob przewidzianych do realizacji zamoéwienia zatrudnionych na
umowge o prace w przeliczeniu na pelny etat) - waga 30%, maksymalna mozliwa do uzyskania liczba
punktow 30.

»Kryterium spoleczne' ma uwzglednia¢, wszystkich pracownikéw biorgeych udzial w procesie realizacji ustugi -
a wigc zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktore biorg udzial w calym procesie realizacji przedmiotu
zamOwienia poczawszy od przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia, wydania
lub zwrotu."

Zamawiajacy nie okresla minimalnej wymaganej liczby osob zatrudnionych na podstawie umowy o pracg. Jednak
nie wskazanie w ofercie zadnej warto$ci liczby 0séb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktérym zostanie
powierzona realizacja przedmiotu zamowienia lub wskazanie 0 - skutkuje odrzuceniem oferty.

Liczba punktéw dla kryterium spolecznego (liczba oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia
zatrudnionych na umowg¢ o prace w przeliczeniu na pelny etat) zostanie wyliczona zgodnie z ponizszym
wzorem:

P = (Px/Pmax) x 100 x 30%
Gdazie:

P — ilo$¢ punktow przyznana ocenianej ofercie w kryterium spolecznym

Px - liczba pracownikéw Wykonawcy przewidzianych do realizacji zamdwienia zatrudnionych na umowe o prace
w przeliczeniu na pelny etat

Pmax — liczba pracownikéw Wykonawcy przewidzianych do realizacji zamowienia zatrudnionych na umowe
o pracg w przeliczeniu na pelny etat — z oferty z najwigksza liczbg oséb zatrudnionych sposréd ofert, ktére nie
podlegajg odrzuceniu.

20.1.3. Kryterium: Sposob obliczania punktéw dla kryterium mozliwosé¢ $ledzenia online przeslanek
rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym bez dodatkowych kosztow z tym zwigzanych
przez Zamawiajacego - usluga powinna byé¢ ogolnie dostepna dla Zamawiajgcego bez
koniecznos$ci zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.) — P1.

Maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do przydzielenia w toku oceny w obrebie danego kryterium, wynosi 10,00
pkt.
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Waga — 10%

Dla tego kryterium punkty zostang przyznane w nastgpujacy sposob:

1. Wykonawca, ktory zaoferuje mozliwos¢ $ledzenia online przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym i

zagranicznym bez dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajacego (ustuga powinna by¢ ogdlnie

dostgpna dla Zamawiajacego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.)
otrzyma 10,00 pkt,
2. Wykonawca, ktory nie zaoferuje mozliwosci sledzenia online przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym i

zagranicznym bez dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajacego (ustuga powinna by¢ ogélnie
dostgpna dla Zamawiajacego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.)

otrzyma 0 pkt.

Brak okreslenia w ofercie ,,TAK” lub ,NIE” bedzie traktowane jakby Wykonawca wpisat ,,NIE” i otrzyma 0 pkt w
tym kryterium.

20.1.4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu i uzyska najwigkszg liczbe

21.

21.1

punktéw wg wzoru: Liczba punktéw = C + P + P 1, gdzie:

C oznacza liczbe punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ceny oferty,

P oznacza liczbg punktow uzyskanych przez ofert¢ w kryterium spotecznym,

P 1 oznacza liczbg punktéw uzyskanych przez ofert¢ w kryterium mozliwos¢ sledzenia online przestanek
rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym bez dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez
Zamawiajacego.

Wyliczenia punktow zostana dokonane z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania. Maksymalna faczna suma punktéw mozliwych do uzyskania - 100

punktow.

Ocena Wykonawcow i ofert

Jezeli Wykonawca w okreslonym terminie nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajacego w pkt. 10 Ogloszenia o zaméwieniu, lub innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy
lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,

Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

21.2 Jezeli Wykonawca w okre§lonym terminie nie zlozy! wymaganych pelnomocnictw albo zlozyl

wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

21.3 Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcoéw do zlozenia, w wyznaczonym przez siebie terminie,

wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
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214

21.5.

21.6.

. Zapisy pkt 1.1 stosuje si¢ odpowiednio do listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien publicznych, albo
informacji o tym, iz Wykonawca nie nalezy do tej samej grupy kapitalowe;j.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na

poprawienie omylki, polegajacej na niezgodnosci oferty z niniejszym Ogloszeniem, niepowodujace;

istotnej zmiany w tresci oferty, bedzie podlegata odrzuceniu.

21.7. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien

22.

22.1.

222,

dotyczacych wyliczenia ceny w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub jej istotne czesci skladowe
zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Ogloszenia, z zastrzezeniem pkt 21.1 Ogloszenia
0 zaméwieniu;

2) wykonawca nie wyrazil zgody, o ktorej mowa w pkt 14 Ogloszenia o zamdwieniu, na
przedluzenie terminu skladania ofert;

3) zaistnieje wobec niej co najmniej jedna z przestanek przewidzianych w art. 89 ust. 1 pkt 3 - 8
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie moze odrzuci¢ oferty w oparciu o przestanke przewidziang w art. 89 ust. 1 pkt 4
ustawy Pzp bez uprzedniego zbadania, czy oferta Wykonawcy zawiera razaco niskg cen¢. Badanie,
o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, przeprowadza si¢ zgodnie z procedurg okreslong
w art. 90 ust. 1 -3 ustawy Pzp.

23.Zamawiajacy nie planuje zawarcia umowy ramowe;j.

24. Uniewaznienie postepowania

25.

26.

26.1

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli wypelniona zostanie jedna z przestanek okreslonych
w art. 93 ust. 1 pkt. 1 i 4-7 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wybér oferty
Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy na podstawie kryteriow oceny oferty wskazanych w pkt
20 ogloszenia o zamowieniu.

Udzielenie zaméwienia.
. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym

w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych, majacych zastosowanie, niniejszym
Ogloszeniu oraz zostala uznana za najkorzystniejsza.
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26.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorzy
zlozyli oferty, zawiadomienie:
1) o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktore bedzie zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe i imi¢ nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i {agczng punktacje,

b) informacj¢ o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni oraz powodach wykluczenia
wykonawcy,

¢) informacje o wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone oraz powodach odrzucenia
oferty,

2) o uniewaznieniu postgpowania
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

26.3. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z zastosowaniem art. 94 ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
jest zobowigzany do stawienia si¢ w celu jej podpisania w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

26.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacemu
przystuguje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postgpowania.

26.5. W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferty Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada umowy regulujgcej
wspolprace tych podmiotéw, jako warunek niezbedny zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia
publicznego.

26.6. Podmioty wystepujgce wspolnie ponoszg solidarna odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
27. Obowigzujjce przepisy

W kwestiach, ktore nie zostaly wyjasnione w niniejszym Ogloszeniu zastosowanie maja
odpowiednio stosowane przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeks cywilny.

28. Postgpowanie w przypadku niezgodnego z ustawg lub Ogloszeniem dzialania Zamawiajgcego.

28.1. Wykonawca moze poinformowaé¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami art. 1380 ustawy
Prawo zamdwien publicznych lub z trescig niniejszego Ogloszenia czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest zobowigzany na podstawie art. 1380 ustawy Pzp lub tresci
Ogloszenia.

28.2. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtorzy czynnos¢ 15 albo
dokona czynno$ci zaniechanej informujgc o tym wykonawcoéw w sposéb przewidziany dla tej
czynnosci w art. 138 ustawy Pzp lub niniejszym Ogloszeniu.

29. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:
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29.1. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie,
Wykonawcy zobowigzani sa, najpdzniej do dnia podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, do
zlozenia umowy regulujacej ich wspotprace.

29.2. Wykonawcy zobowigzani sa, najpézniej do dnia podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
do zlozenia aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (w przypadku spotek prawa
cywilnego — dla kazdego z przedsigbiorcéw osobno),

29.3. Wykonawca najpozniej do dnia podpisania umowy przedlozy Zamawiajacemu dokument/cennik
obowigzujgcy na dzien zlozenia oferty okreslajacy wartos¢ oplat ustug pocztowych Wykonawcy oraz
regulamin $wiadczenia ustug pocztowych i regulamin $wiadczenia ustug powszechnych.

30. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Nie wymaga si¢

31. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;j.

32. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

33. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie

zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od

Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach:

Wzoér umowy wg zafacznika

34. Obowigzek informacyjny w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

34.1. Administratorem danych osobowych jest: Miejski Urzad Pracy w Lublinie z siedziba przy
ul. Niecalej 14, 20 - 080 Lublin, email — mup@mup.lublin.pl.

34.2. Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani / Pan skontaktowa¢
poprzez email iod@mup.lublin.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych;

34.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

34.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
»ustawa Pzp”;

34.5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
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34.6. obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

34.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

34.8. posmda Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przctwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

34.9. Nie przyshuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokofu oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

Zalaczniki:

1. Oéwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatlu w postgpowaniu
2. Oéwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
3. Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej

4. Formularz Oferty

5. Wzor wykazu ustug

6 Wzor umowy

be
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