MUP.PK.I11.371.61.2016

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
e Miejski Urzad Pracy w Lublinie
ul. Niecata 14

20-080 Lublin

tel. /0-81/ 466-52-00 fax /0-81/ 466-52-01
e-mail: przetarg@mup.lublin.pl

REGON 431213647 NIP 7122524848

godziny pracy: poniedzialek — pigtek 7.30 — 15.30

2. Tryb udzielania zamdéwienia:
e Przetarg nieograniczony

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga serwisowa drukarek i urzgdzenh wielofunkcyjnych
eksploatowanych w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie, obejmujgca przeglady, naprawy i konserwacje
oraz dostawe materiatdw eksploatacyjnych w tym toneréw i czesci zamiennych w zamian za opfate,
obliczang na podstawie liczby wykonanych wydrukéw.

3.1 Wspolny Stownik Zamowien:

Nazwa i kod CPV

30125110-5 toner do drukarek laserowych/faksow
30124000-4 czesci i akcesoria do maszyn biurowych
50323000-5 naprawa i konserwacja komputerowych urzgdzen peryferyjnych

3.2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoOwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy zada, aby w przypadku wystgpienia podwykonawstwa, Wykonawca wskazal w ofercie czesci
zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom i wskazania firm podwykonawcow.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu: zamieszcza
informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 10.1.a SIWZ

W przypadku zamdéwien na ustugi, ktore majg by¢ wykonane w miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi
zamawiajgcego, zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zaméwienia wykonawca, o ile sg juz
znane, podal nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i osoéb do kontaktu z nimi,
zaangazowanych w takie ustugi. Wykonawca zawiadamia zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ ushug.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby wykonawca powotywat sig,
na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych., w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu,
ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonaweca, na ktorego zasoby wykonawca powotywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.



Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czgsci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi
nastgpuje w trakcie jego realizacji, wykonawca na zadanie zamawiajacego przedstawia o$wiadczenie,
o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia wykonania
czesci zamowienia podwykonawcy.

Przepisy art. 36ba ustawy stosuje si¢ wobec dalszych podwykonawcow.

Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

4. Opis szczegolowy przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga serwisowa drukarek i urzqdzen wielofunkcyjnych
eksploatowanych w Miejskim Urzedzie pracy w Lublinie obejmujgca przeglgdy, naprawy
i konserwacje oraz dostawe materiatow eksploatacyjnych w tym tonerow i czeSci zamiennych
w zamian za oplate, obliczana na podstawie liczby wykonanych wydrukow.

Ustuga powyzsza polega¢ ma na zapewnieniu poprawnej jakosci wydrukow i kopii, zgodnie
z dokumentacja techniczng urzadzen.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1) wykonywanie wszelkich niezbg¢dnych konserwacji i przegladow technicznych obejmujacych
swoim zakresem w szczegdlnosci:

a) czyszczenie z zewnatrz 1 wewnatrz z wszelkich nieczystosci (np. z tonera, pytu z papieru, kurzu),

b) czyszczenie uktadu napedowego urzadzen,

C) czyszczenie uktadu zagrzewania druku (walek dociskowy oraz grzewczy),

d) czyszczenie toru prowadzenia papieru (rolki poboru papieru, rolki wyjscia)

e) smarowanie elementéw uktadu napedowego oraz innych elementéw ruchomych,

f) regulacje, wymian¢ uszkodzonych czes$ci 1 podzespoldw, wymiang elementow podlegajacych
zuzyciu,

- przy czym pierwszy przeglad techniczny kazdego urzadzenia bedzie wykonany w terminie

miesigca od podpisania umowy, a kolejny po uptywie 6 miesiecy od poprzedniego przegladu.

2) dokonywanie wszelkich niezbednych napraw urzadzen z uzyciem czesci i podzespotéw nowych,
nieregenerowanych, zapewniajacych bezawaryjng pracg urzadzen,

3) wykonywanie oceny (ekspertyzy) stanu technicznego urzadzen w szczegdlnosci w przypadku, gdy
Wykonawca uzna dokonanie naprawy za niemozliwe lub nieuzasadnione ekonomicznie,

4) zapewnienie wszelkich niezbednych materiatow eksploatacyjnych zapewniajacych bezawaryjng
pracg urzadzen.

5) zastgpowanie w czasie trwania umowy urzgdzen na czas ich naprawy lub nienadajacych si¢ do
dalszej eksploatacji Urzadzeniami zastepczymi tego samego typu, w tym wniesienie do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajacego, podiaczenie i skonfigurowanie w asys$cie uprawnionego
pracownika Zamawiajacego,

6) biezacy odbior 1 utylizacja wszelkich zuzytych czesci 1 materialdéw eksploatacyjnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,

7) wspélpraca z Zamawiajagcym w trakcie realizacji umowy, a w szczeg6lnosci udzielanie wszelkich
niezbgdnych wyjasnien i informacji dotyczacych przedmiotu umowy,

8) udzielenie 6-cio miesigcznej gwarancji na wymienione cz¢sci i materiaty eksploatacyjne.

Ustuga objete beda wszystkie urzadzenia Zamawiajacego ujete w zalgczniku do umowy (ich
liczba i rodzaj moze ulec zmianie w zwigzku z zakupem nowych lub likwidacja zuzytych urzadzen)
oraz urzadzenia zastepcze, ktorymi Wykonawca zastapi urzadzenia nienadajace si¢ do eksploatacji
lub zabrane do naprawy.



Wszelkie czynno$ci niezbedne do wykonania umowy bedg realizowane w czasie pracy
Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 - 15:30.

Wszystkie materialty eksploatacyjne zaoferowane przez Wykonawce musza by¢ nowe,
tzn. wykonane z nowych elementéw, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo,
symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku, posiadajgce wszelkie zabezpieczenia
szczelno$ci zbiornikow z tonerem. Do urzadzen bedacych na gwarancji instalowane musza by¢
materiaty eksploatacyjne oryginalne, zalecane przez producenta. Zastosowane w urzadzeniach
materiaty eksploatacyjne oraz czgsci i podzespoty wymienne nie moga powodowaé¢ uszkodzen ani
awaril sprzetu, a takze ich uzycie nie moze powodowacé utraty gwarancji dla urzadzen objetych
gwarancjg producenta. Wykonawca w pelni bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie sprzetu
spowodowane uzywaniem zaoferowanego produktu. W przypadku wystgpienia kwestii spornych co
do przyczyny awarii decydujaca bedzie opinia autoryzowanego serwisu producenta urzadzenia lub
bieglego. W przypadku potwierdzenia uszkodzenia urzadzenia z winy Wykonawcy, zobowigzany on
bedzie do usunigcia uszkodzenia na swoj koszt w terminie 7 dni od daty przekazania Wykonawcy
opinii autoryzowanego serwisu/biegtego, a takze do zwrotu kosztow poniesionych przez
Zamawiajacego zwigzanych z wydaniem ekspertyzy.

Zamawiajacy bedzie dokonywat wszelkich zlecen 1 zgloszen za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksem lub telefonicznie wg. danych podanych przez Wykonawce do kontaktu. Kazda
taka wiadomos$¢ bedzie zawierala w tresci informacje o uszkodzeniach lub konieczno$ci wymiany
materiatoéw eksploatacyjnych, modelu urzadzenia i jego lokalizacji.

Dostawa i wymiana materiatow eksploatacyjnych odbywac si¢ bedzie:

1) w przypadku zlecen zgloszonych do godz. 11:00 — dostawa i wymania bedzie zrealizowana nie
pozniej niz do godziny 15:15 nastepnego dnia roboczego,

2) w przypadku zlecen zgtoszonych po godz. 11:00 — zlecenia dotyczace dostawy i wymiany beda
wliczane do zamowien zglaszanych dnia nastepnego.

Reakcja serwisowa Wykonawcy, czyli przystgpienie do usunigcia uszkodzen lub
nieprawidlowos$ci urzadzen musi nastgpic:

1) w przypadku zlecen zgtoszonych do godz. 11:00 — reakcja serwisowa nastgpi nie pozniej niz do
godziny 15:15 nast¢pnego dnia roboczego

2) w przypadku zlecen zgltoszonych po godz. 11:00 — zlecenia dotyczace reakcji serwisowej beda
wliczane do zamowien zglaszanych dnia nastepnego.

Jako uszkodzenie nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktdrej prawidtowo podiaczone urzadzenie nie
wykonuje wydrukow (kopii, skanow).

Jako nieprawidtowo$¢ pracy urzadzenia nalezy rozumie¢ sytuacje, kiedy urzadzenie wykonuje

wydruki (kopie, skany) o ztej jakosci - wydruk blady, z plamami, niezadrukowanymi fragmentami
tekstu lub obrazu, zacienione, o przektamanych kolorach itp.
Czas naprawy urzadzenia nie moze trwaé dluzej niz 24 godziny od chwili gdy nastgpita reakcja
serwisowa ze strony Wykonawcy. W przypadku, gdy usuniecie uszkodzenia lub nieprawidtowosci
okaze si¢ niemozliwe w tym czasie, Wykonawca na czas naprawy zastapi to urzadzenie urzadzeniem
zastgpczym tego samego typu.

W przypadku, gdy usunie¢cie uszkodzenia lub nieprawidlowosci okaze si¢ niemozliwe lub
nieuzasadnione ekonomicznie, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajgcego zatgczajgc wykonana
przez siebie ekspertyze, oraz po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego zastapi to urzadzenie
urzadzeniem zastepczym tego samego typu W terminie do 24 godzin od przekazania ekspertyzy
Zamawiajacemu.

W kazdym przypadku zabranie urzadzenia przez Wykonawce poza siedzib¢ Zamawiajgcego moze
odby¢ si¢ wylacznie na podstawie sporzadzonego przez Wykonawce protokotu zdawczoodbiorczego,
ktorego wzor stanowi zatgcznik do umowy.

Dojazd do siedziby Zamawiajacego i transport wszelkich urzadzen i produktow Wykonawca
realizuje we wlasnym zakresie i na swoj koszt.

Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca sporzadzi 1 przekaze
zamawiajacemu raport, zawierajacy stan licznikdw wszystkich urzadzen objetych umowg oraz liczby
wykonanych w danym miesigcu wydrukow i kopii, ktorego wzor stanowi zatgcznik do umowy oraz
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rejestr wszelkich czynnosci wykonanych w zwigzku z realizacja umowy, w szczegdlnosci
konserwacji, przegladow i napraw. Powyzsze, raport i rejestr, stanowi¢ beda podstawe do
wystawienia faktury. Miesieczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn liczby
wydrukowanych (skopiowanych) stron okreslonej w raporcie miesigcznym i ceny netto wydruku
jednej strony (osobno dla wydrukow kolorowych, osobno dla monochromatycznych), przy czym
liczba stron stanowigcych podstawe do ustalenia wynagrodzenia bedzie pomniejszona o strony
wadliwie wydrukowane lub skopiowane z powodu zawinionego przez Wykonawce nienalezytego
funkcjonowania urzadzen.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ odczytywania licznikéw z urzadzen we wilasnym zakresie
1 przekazywanie Wykonawcy tych danych lub po ustaleniu dostgpu do zasobow zdalnie przez
Wykonawcg.

Szacunkowe dane potrzebne Wykonawcy do obliczenia warto$ci zamowienia:
¢ ilo$¢ stron wydruku monochromatycznego do zlecenia przez Zamawiajagcego w ramach realizacji
umowy: 1.100.000 stron
* ilo$¢ stron wydruku kolorowego do zlecenia przez Zamawiajacego w ramach realizacji umowy:
80.000 stron

. Nie przewiduje si¢ zamowien uzupelniajacych.
. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.
. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych.

. Termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy od dnia nastepnego po dniu podpisania umowy lub do

wyczerpania mozliwosci finansowych Zamawiajacego — decyduje czynnik, ktéry nastapi najwczesniej.

. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow:

. 1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

9.1.1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepisow,
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu:

Dziatalno§¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdwienia nie wymaga posiadania
specjalnych uprawnien.

9.1.2) posiadania sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

Zamawiajacy nie uszczegotawia warunku udzialu w postgpowaniu

9.1.3) posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu:

Wykonawca speini niniejszy warunek, jezeli posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodows tj. wykaze, ze
nalezycie wykonat, a w przypadku ustug okresowych lub ciaglych rowniez nalezycie wykonuje, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest
krotszy — w tym okresie, co najmniej jedng ustuge serwisowg w zakresie konserwacji i naprawy urzadzen
drukujacych i dostawy materiatow eksploatacyjnych o wartosci co najmniej 60 000,00 zt brutto, i przedstawi
dowody, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.



9.2.

9.3.

94.

10.

Przez jedna ustugg nalezy rozumie¢ ustuge $wiadczong na rzecz jednego Zleceniodawcy na podstawie jednej
umowy. Zamawiajacy nie dopuszcza tgczenia w celu spelnienia powyzszego warunku ushug o wartoSci
mniejszej niz wymagana.

W odniesieniu do warunku udzialu dotyczacego doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na
zdolnoS$ciach innych podmiotow, jezeli podmioty te realizujq ushugi, do realizacji ktérych zdolnosci te
$a wymagane.

O udzielenie zamowienia mogq ubiegac sie Wykonawcy ktorzy nie podlegajq wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktorych mowa w pkt 9.1 i 9.2. na podstawie
ztozonych oswiadczen i dokumentow wskazanych w pkt 10 zgodnie z formuty ,, spefnia-nie spetnia”

W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy z warunkéw
okreslonych w pkt 9.1 winien spetnia¢é co najmniej jeden z tych wykonawcow. Warunek okreslony
w punkcie 9.2 powinien spetniaé¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie.

Wykaz o$§wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz brak podstaw do wykluczenia:

10.1 a) Oswiadczenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust 1 pkt 2

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych - wg zatacznika nr 1 do SIWZ) - (dokument
niniejszy nalezy zlozy¢ w oryginale).

10.1.b) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywanych,

10.2.

w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane,
oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny 0 obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 i ust 5 ustawy nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

10.2.1. Oswiadczenie Wykonawcy 0 braku podstaw do wykluczenia (wg zatacznika nr 2 do SIWZ) (dokument

10.3.

niniejszy winien byé skladany w formie oryginatu)

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoOwienia. . Pisemne zobowiazanie, o
ktorym mowa powyzej nalezy zlozy¢ w formie oryginatu. W przypadku skladania dokumentéw innych
niz pisemne zobowiazanie Zamawiajacy dopuszcza zlozenie niniejszych dokumentéw w formie



oryginalu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Niniejsze dokumenty
nalezy zlozy¢ wraz z oferta.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.

10.4. Dokumenty, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;:

10.4.1. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji , o ktérej mowa w art. 86 ust 5 ustawy,
przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U.z 2015r. poz. 184 z p6zn. zm.). Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia ( wg zatacznika nr 3 do SIWZ).

, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zakldcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

10.5. W przypadku ubiegania si¢ wspélnie przez Wykonawcow o udzielenie zaméwienia:

10.5.1. Oswiadczenie wymagane w pkt 10.2.1 winien zlozy¢ odrgbnie kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dopuszcza si¢ zlozenie o$wiadczenia podpisanego przez petnomocnika
dziatajacego w imieniu Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

10.5.2. Os$wiadczenie wymagane w pkt 10.1a) winien zlozy¢ odrebnie kazdy z Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie w formie oryginalu, dokumenty wymagane w pkt 10.1.b)
(z zastrzeZeniem pkt 10.10 SIWZ) oraz Formularz Oferty sg sktadane przez Pelnomocnika Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

10.5.3. Zgodnie z art. 23 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
( Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.) Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu izawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego. Poza dokumentami wymienionymi w punkcie 10.2.1, 10.1a) winni
zataczy¢ do oferty pelnomocnictwo.

10.5.4. Dokumenty wymagane w pkt 10.4.1 winien ztozy¢ odrebnie kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o0 zamowienie w formie oryginatu, zgodnie z pkt 10.4 SIWZ.

10.6. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotoéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz speliania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu
W postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 10.1.a
oraz pkt 10.2.1 SIWZ.

10.7. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez Wykonawce
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

10.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.9. Zamawiajacy dokona w prowadzonym postegpowaniu najpierw oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy
wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

10.10. Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1.

Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia,
zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé¢ wykonawcoOw do ztozenia wszystkich lub
niektorych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spelniajg warunki



udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztoZenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentow.
Wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja: -
- pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529 z pdzn. zm.) - Wykonawca na adres: Miejski Urzad Pracy w Lublinie ul. Niecala
14, 20-080 Lublin), lub
- osobiscie, za posrednictwem postanca, faksem (Wykonawca na numer (0-81) 466-52-01), lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczenie uslug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422 z p6zn. zm.) (Wykonawca na adres: przetarg@mup.lublin.pl.)
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

12. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
e W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:
Tomasz Lachowski — Kierownik Referatu Administracji Systemu Komputerowego

fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl

e W sprawach dotyczacych prawa zamoéwien publicznych:

Jacek Sroda — Kierownik Referatu Prawnego
Gabriela Stola — Starszy Inspektor Powiatowy
fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl

13. Nie wymaga si¢ wadium.
14. Termin zwiazania oferta:
e 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

15. Zamawiajacy nie ma wymagan w zakresie art. 29 ust. 3a oraz ust. 4 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

16. Opis sposobu przygotowywania ofert:

e Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w sposob
czytelny 1 trwaty, zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia na druku stanowigcym
zalacznik nr 4 do SIWZ zwanym ,,Formularzem Oferty”.

e Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

e  Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowac.

e Oferte wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, podpisana
przez umocowanego przedstawiciela lub  przedstawicieli Wykonawcy upowaznionego
do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym
dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

Pelnomocnictwo okreslajace zakres upowaznienia, podpisane przez osob¢ uprawniong ze strony
Wykonawcy, powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentoéw zataczonych przez
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Wykonawce. Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w formie oryginatlu lub w formie kopii po§wiadczonej za

zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

e Ewentualne poprawki w Formularzu Oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby upowaznionej.

e Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

e Ofertg nalezy sktada¢ w zapieczg¢towanej lub w inny trwaty sposob zabezpieczonej kopercie z nazwa
i adresem Wykonawcy oraz dopiskiem:

Przetarg nieograniczony — ustuga serwisowa drukarek —
NIE OTWIERAC PRZED 16.08.2016 r. przed godzing 14.00

17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

17.1. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
e  Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokdj nr 101 (kancelaria)
e Do 16.08.2016 r. godz.: 13.30

17.2. Miejsce oraz termin publicznego otwarcia ofert:
e Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokdj nr 301
e 16.08.2016 r. godz. 14.00

18. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cena oferty to warto$¢ brutto.

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki jakie trzeba bedzie
zaplaci¢ za przedmiot zamoéwienia.

3. W cen¢ jednostkowa wydruku jednej strony muszg zosta¢ wliczone wszystkie elementy wynikajgce z
przedmiotu zaméwienia w tym ustuga serwisowa $wiadczona przez Wykonawce przez caty okres trwania umowy.

4. Cena powinna zosta¢ skalkulowana jako suma ceny za wydruk kartek w wydruku czarno-biatym (iloczyn ceny
za wydruk jednej strony oraz szacunkowej rocznej ilosci stron zleconych do wydruku czarno — biatego przez
Zamawiajacego tj. 1 100 000) oraz ceny za wydruk kartek w wydruku kolorowym (iloczyn ceny za wydruk jednej
strony oraz szacunkowej rocznej ilo$ci stron zleconych do wydruku kolorowego przez Zamawiajacego tj. 80 000

5. Cena moze by¢ tylko jedna.
6. W przypadku rozbiezno$ci mi¢dzy ceng podana cyfrowa, a ceng podang stownie, Zamawiajacy jako prawidlowa
przyjmie cen¢ podang stownie.

7. Wymienione warto$ci w ofercie (brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowiazek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie begdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

19. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

20. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

Oferty spelniajace warunki formalne okreslone w SWIZ nie podlegajace odrzuceniu begda oceniane wedlug
nastepujacych kryteriéw, wag i sposobéw punktowania:

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbe punktow.



Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert i ustalong punktacj¢ do 100 pkt.
(100%=100pkt.)

Kryteria oceny ofert
a) Kryterium ,,cena”: waga 60%
b) Kryterium ,,czas reakcji na zlecenie wymiany materialéw eksploatacyjnych ” (W): waga 20%
¢) Kryterium ,,czas reakcji na zgloszenie awarii” (N): waga 20%

a) Warto$¢ punktowa Kkryterium ,,cena” (C):

C=C,/C,x100 pkt x 60 %

gdzie:

C, - najnizsza ofertowa cena brutto sposrod ocenianych waznych ofert
C, - cena oferty ocenianej

Wykonawca moze otrzyma¢ w tym kryterium maksymalnie 60 punktow.

b) Warto$¢ punktowa kryterium ,,czas reakcji na zlecenie wymiany materialow eksploatacyjnych’:

W kryterium ,,czas reakcji na zlecenie wymiany materiatdw eksploatacyjnych ztozone do godz. 11:00” (W)

Wykonawca otrzyma sie nastepujaca liczbe punktow:

. Przyznawane
Czas reakgcji
punkty

do godziny 15:15 nastepnego dnia 0
Skrocenie czasu reakcji do godziny 10
11:00 nastgpnego dnia roboczego

Skrocenie czasu reakcji do godziny 20
15:15 tego samego dnia roboczego

€) Warto$é punktowa Kkryterium ,,czas reakcji na zgloszenie awarii” (N):

W kryterium ,,czas reakcji na zgloszenie awarii do godziny 11:00” Wykonawca otrzyma nastepujgca

liczbe punktow:
3 Przyznawane
Czas reakcji
punkty

do godziny 15:15 nast¢pnego dnia 0
Skrocenie czasu reakcji do godziny 10
11:00 nastgpnego dnia roboczego
Skrocenie czasu reakcji do godziny 20
15:15 tego samego dnia roboczego




Ocena koncowa oferty to suma punktéw otrzymanych za ceng i pozostate kryteria ofert:

O=C+W+N

gdzie:

O - ocena koncowa

C — punkty przyznane w kryterium ,,cena”;

W - punkty przyznane w Kryterium ,,czas reakcji na zlecenie wymiany materialow eksploatacyjnych”;

N — punkty przyznane w kryterium ,,czas reakcji na zgloszenie awarii”;

Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i pozostalych kryteriow  zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
Realizacja zamowienia powierzona zostanie Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow.

21. Zamawiajacy nie planuje zawarcia umowy ramowe;j.

22. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

+ W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty podmiotow wspolnie ubiegajacych sie

o zamowienie, Wykonawcy zobowiazani sa, najpdzniej do dnia podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego, do zlozenia umowy regulujacej ich wspotpraceg.

Wykonawcy zobowigzani sa, najpozniej do dnia podpisania umowy w sprawie zamOwienia publicznego,
do zlozenia aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji (w przypadku spotek
prawa cywilnego — dla kazdego z przedsiebiorcéw osobno).

W przypadku zaméwien na ustugi, ktore majg by¢ wykonane w miejscu podlegajacym bezposredniemu
nadzorowi zamawiajgcego, zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamdwienia
wykonawca, o ile sg juz znane, podal nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcow i 0s6b do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie ustugi. Wykonawca zawiadamia
zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcow, ktdrym w pozniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ ushug.

23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Nie wymaga si¢

24. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

26. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach:

Wzoér umowy wg zalacznika
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27. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia:

27.1. Wykonawca skladajacy ofert¢ ma prawo zastrzec, nie pézniej niz w terminie skladania ofert,
ktéore informacje z oferty stanowia tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i w zwiazku z tym nie moga by¢ ogolnie dostepne.

27.2. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154
pkt 5 ustawy.

27.2.1.0dwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

27.2.2. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
- okreslenia warunkow udzialu w postgpowaniu;
- wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia;
- odrzucenia oferty odwotujacego;
- opisu przedmiotu zamoéwienia;
- wyboru najkorzystniejszej oferty.

27.2.3. Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa lzby
w formie pisemnej albo elektronicznej podpisana bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego s$rodka spelniajgcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.

27.2.4. Odwolujacy przesyta kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu. Domniemywa sig,
iz Zamawiajagcy mogt zapoznaé si¢ z treScig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

27.2.5. Wykonawca w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania moze poinformowaé
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnos$ci, do
ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust.
2 ustawy. W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$é¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.
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27.2.6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy, albo
w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

27.2.7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdOwieniu i wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej.

27.2.8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 27.2.2 1 27.2.7 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢é wiadomosé
0 okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

27.2.9. Jezeli Zamawiajacy mimo obowiazku nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi si¢ nie pozniej niz w terminie:

- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia,

- 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamieScit w Biuletynie Zamowien

Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

27.2.10. W przypadku wniesienia odwotania wobec tre$ci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

27.2.11. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania

oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

27.2.12. Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopig
odwotania innym wykonawcom, uczestniczagcym w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia, a jezeli odwotanie
dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
zamieszcza jg rOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest
udostepniona specyfikacja, wzywajac wykonawcow do przystapienia do postepowania odwolawczego.

27.2.13. Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwolania, wskazujac strone, do ktdrej przystepuje i interes w uzyskaniu rozstrzygnigcia na
korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorecza si¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopi¢ przesyta si¢ Zamawiajagcemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie.
Wykonawcey, ktérzy przystapili do postgpowania odwotawczego, staja si¢ uczestnikami postgpowania
odwolawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze stron.

27.2.14. Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego Wykonawcy nie
p6zniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli zglaszajacy opozycje uprawdopodobni,
ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktorej przystapil; w przeciwnym

razie Izba oddala opozycje. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.
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27.2.15. Czynnosci uczestnika postgpowania odwolawczego nie moga pozostawaé w sprzecznosci
Z czynnos$ciami i o$wiadczeniami strony, do ktorej przystgpil, z zastrzezeniem zgtoszenia sprzeciwu, o ktdérym
mowa w art. 186 ust. 3 ustawy, przez uczestnika, ktory przystapil do postepowania po stronie Zamawiajacego.

27.2.16. W mysl art. 186 ust. 4 ustawy uczestnik postepowania odwolawczego, ktory przystapit do
postepowania po stronie Zamawiajgcego moze wnie$¢ sprzeciw wobec uwzglgdnienia zarzutow przedstawionych
w odwotaniu w catosci albo w czeSci. Sprzeciw wnosi si¢ na pismie lub ustnie do protokotu.

27.2.17. Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z punktem 27.2.12 nie moga nastepnie korzystac
ze $rodkdéw ochrony prawnej wobec czynno$ci Zamawiajacego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sadu
albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy.

27.2.18. W przypadku uwzglednienia przez zamawiajgcego zarzutOw w czeséci, gdy po jego stronie do
postepowania odwotawczego nie przystgpit w terminie zaden wykonawca, a odwotujacy nie wycofat pozostatych

zarzutow, Izba rozpoznaje odwolanie w zakresie pozostatych zarzutow.

27.2.18. Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakow formalnych i uiszczono wpis. Wpis
uiszcza si¢ najpozniej do dnia uplywu terminu do wniesienia odwotania, a dowdd jego uiszczenia dolacza si¢ do

odwolania.

Z up. Prezydenta Miasta Lublin
Zastgpca Dyrektora

Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
mgr Monika Rynkar

Zataczniki:
1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,

2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
3. Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

4. Wykaz wykonanych ustug;

5. Formularz Oferty

6 WzOr umowy
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