MUP.PK.II1.371-51/12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
* Miejski Urz ad Pracy w Lublinie
ul. Niecata 14

20-080 Lublin

tel. /0-81/ 466-52-00 fax /0-81/ 466-52-01
e-mail: przetarg@mup.lublin.pl

REGON 431213647 NIP 7122524848

godziny pracy: poniedziatek atpk 7.30 — 15.30
2. Tryb udzielania zamowienia:
e Przetarg nieograniczony
3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wykonanie i dostawa materiatéw reklamowych na rezxechnianie informacji o ustugach
MUP w Lublinie z Funduszu Pracy na rok 2013.

3.1  Wspdlny Stownik Zamowig

Kod CPV
39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne

3.2 Wykonawca maze powierzy wykonanie zaméwienia podwykonawcom.
Zamawiajcy zada aby w przypadku wygtienia podwykonawstwa, Wykonawca wskazat
w ofercie czsci zamodwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykomcawm.

4. Opis szczegoOtowy przedmiotu zamowienia

CZESC | ARTYKULY DRUKOWANE

l.p. Nazwa artykutu Opis cech i wkasnéci llo§é | j.m.

Broszura reklamowa drukowana na papierze

A4, kredowym 130g/m2, sktadana na pot i

Broszura w formie kareczki | zszywana 2 zszywkami. Wydruk w petnym 2000
dla pracodawcow kolorze. Obgtos¢ catkowita 3 kartki A4

obustronnie zadrukowane.

Nalezy wykona wedtug projektu MUP

Szt.

Broszura reklamowa drukowana na papierze

A4, kredowym 130g/m2, sktadana na poéti

Broszura w formie kgieczki | zszywana 2 zszywkami. Wydruk w petnym 5000
dla bezrobotnych kolorze. Obgtos¢ catkowita 3 kartki A4

obustronnie zadrukowane.

Nalezy wykona& wedtug projektu MUP

Szt.




Ulotka "Klub Pracy"

Ulotka drukowana dwustronna, w petnym
kolorze na papierze kredowym 130g/m2,
format A4, sktadana na 3&zi.

Nalezy wykona wedtug projektu MUP

2000

Szt.

Ulotka "CAZ"
(Poradnictwo
Zawodowe)

Ulotka drukowana dwustronna, w petnym
kolorze na papierze kredowym 130g/m2,
format A4, sktadana na 3&zi.

Nalezy wykona wedtug projektu MUP

2000

Szt.

Planner na biurko

Planner z papieru offset 80 g/m2, 30 kartek
klejonych na dolnym brzegu. Format:
590*400 mm, uktad poziomy. Wykota
wedtug projektu graficznego MUP.

200

Szt.

Kalendarz
trojdzielny na rok
2013

Kalendarz z nagtowkiem firmowym MUP i
herbem miasta Lublin. Gtéwka oklejana,
przestrzenna, lakierowana o wymiarach
230*316 mm, Plecy karton 275g/m2,
lakierowany, Kalendarium 130*290 mm z
papieru offsetowego klejone do plecow.
Kalendarium bigace wsrodku, w innym
kolorze ni poprzednie i nagpne. Okienko
przesuwne do oznaczania daty. Wyridne dni
wolne i niedziele. Wykorawedtug projektu
graficznego MUP

600

Szt.

Kalendarzyk
listkowy na rok
2013

Kalendarzyk wykonany na papierze kredowyn
300 g/m2, nadruk obustronny, petny kolor.
Wymiary 55*85 mm — uktad poziomy . Na
awersie zdjcie MUP, na rewersie kalendarium
na 12 miesicy z wyr&nieniem niedziel i

swiat. Wykon& wedtug projektu graficznego
MUP

500

Szt.

Notes z logo MUP (maty)

Notes z kartkami zrywanymi 80 kartkowy z
papieru offset 80 g/m2. Oktadka z chromo
kartonu 250 g/m2. Wymiary kartek

95*180 mm, klejone na krotkim brzegu.
Wykona: wedtug projektu graficznego MUP
Lublin

300

Szt.

Notes Klub Pracy

Notes z kartkami zrywanymi 80 kartkowy z
papieru offset 80 g/m2. Okladka oklejona z
chromo kartonu 250 g/m2. Format A4, klejone
na krétkim brzegu. Wykorgavedtug projektu
graficznego MUP

300

Szt.

10

Wizytowki
referatowe oraz
imienne

Wizytowki ogolne i imienne 51 wzorow.

Format 50*90mm, nadruk jednostronny w
ukfadzie poziomym. Papier kreda matowy 300
g/m2. Wykon& wedtug projektu MUP

20000

Szt.




11

Torba reklamowa
papierowa z logo
MUP

Torba z papieru eko 110g/m2showa
prazkowana, format 30*40cm, szerakodna 9
cm, z aczkami z ozdobnego sznurka w
kolorze biatym. Nadruk z 1 strony- 2 kolory z
2 strony- 1 kolor. Wykonawedtug projektu
graficznego MUP

200

Szt.

12

Torba reklamowa foliowa z
logo MUP

Torba prostoktna z biatego Idpe 0,055 mm, o
wymiarach 40*50cm w uktadzie pionowym, z
wklejka wzmacniagca uchwyt. Nadruk z 1
strony-2 kolory, z drugiej strony- 1 kolor.
Wykonat wedtug projektu graficznego MUP

300

Szt.

13

Kalendarz na biurko z logo i
danymi MUP

Kalendarium dwukolorowe drukowane
obustronnie, z imieninami, z zaznaczeniem
niedziel iswiat oraz numeragjtygodni. Uktad
1 tydz./1 str., z miejscem na notatki. Kartki
taczone za pomacspirali metalowe;.
Wymiary kalendarium 295*105 mm w
uktadzie poziomym. Podstawa tekturowa w
formie domku o wymiarach 295*140. Nadruk
w petnym kolorze logo i dane MUP na
podstawie pod kalendarium z obu stron.
Wykona wedtug projektu MUP

150

Szt.

14

Ulotka-terminarz
dla bezrobotnych
Z logo MUP i

danymi teleadresowymi
Urzedu

Ulotka drukowana dwustronna, w petnym
kolorze na papierze kredowym 300g/m2.
Wymiary: 31,5 cm x 7,5 cm skladana na 3
czesci. Nalezy wykona wedtug projektu MUP

12000

Szt.

15

Ulotka dla Klubu
Pracodawcow

Ulotka drukowana dwustronna, w petnym
kolorze na papierze kredowym 130g/m2,
format A4, skladana na 3gzi. Nalezy
wykona: wedtug projektu MUP Lublin

500

Szt.

Zamawiajacy dopuszcza nieznaczne - do 10 % wada odchytki wymiaréw w goére
lub w doét, wynikajace ze specyfiki producenta danego wyrobu nie mgge wptywu na walory
uzytkowe zamawianego przedmiotu.

Zamawiajacy przekaze niezwiocznie po podpisaniu umowy z Wykonawicprojekty
oraz logotypy potrzebne do wykonania nadrukéw na mieriaty reklamowe oraz materiaty
dotyczace materiatow reklamowych.

Wizualizacja projektow materiatéw reklamowych znajduje sig w zalaczniku nr 5 i 6
do SIWZ.
Wizualizacja ma charakter poghdowy i ostateczne projekty zostam przekazane przez
Zamawiajacego Wykonawcy po podpisaniu umowy.

CZESC Il KALENDARZE KSI AZKOWE

Nazwa artykutu

Opis cech i wlasnéci

llos¢

j.m.

Kalendarz -terminarz z logo
CAZ

Kalendarz ksizkowy na 2013 rok, format
B5. Papier 70 g/m2 kremowy, druk
dwukolorowy, co najmniej 1 tasiemka.

250

Szt.




Uktad kalendarium - 1strona na 1 dzie
sobota i niedziela na 1 stronie, zaznaczorn
Swieta i niedziele. Oktadka skéropodobna

kombinowana. U dotu na okladce ttoczenie

logo i napis CAZ Lublin wedtug projektu
MUP Lublin.

e

Kalendarz-terminarz kstkowy
z logo MUP, format A4

Kalendarz ksizkowy na 2013 rok, format
docietego bloku 265 x197 mm.. Papier 80
g/m2, kolor chamois lub ecru , druk
dwukolorowy. Wycinane registry
mieskczne, co najmniej 1 tasiemka. Uktag
kalendarium - 2 strony na 1 tydgie
zaznaczone

Swigta i niedziele oraz wykaz imienin, mag
(mapa) polityczne. Oprawa szyta —
elegancka imitacja lakierowanej skoéry,
termoprzebarwialna, czyli wyfaie ttocaca
sie, miesista, ciemnozielona. U dotu na
oktadce ttoczenie logo i napis MUP Lublin
wedtug projektu MUP Lublin

y 200

szt.

Kalendarz-terminarz kstkowy
z logo MUP

Kalendarz ksizkowy na 2013 rok, format
docietego bloku 240 x 172 mm.. Papier 8Q
g/m2, kolor chamais lub ecru, druk
dwukolorowy szaro-bordowy lub szaro-
niebieski. Wycinane registry miesizne, co
najmniej 1 tasiemka. Uktad kalendarium-
2 strony na 1 tydzie zaznaczonéwigta i
niedziele oraz wykaz imienin, mapa/mapy
polityczne. Oprawa szyta — elegancka
imitacja lakierowanej skory,
termoprzebarwialna, czyli wytaie

ttoczaca sk, miesista, ciemnozielona. U do
na oktadce tloczenie logo i napis MUP
Lublin wedtug projektu MUP Lublin

250

Szt.

Kalendarz-terminarz kstkowy
Z logo MUP

Kalendarz ksizkowy na 2013 rok, format
docktego bloku 205 x145 mm.. Papier 80
g/m2, kolor chamois lub ecru, druk
dwukolorowy. Wycinane registry
mieskczne, co najmniej 1 tasiemka. Uktag
kalendarium - 1 strona na 1 djesobota i
niedziela na 1 stronie, zaznaczdémécta i
niedziele oraz wykaz imienin, mapa/mapy
polityczne. Oprawa szyta — elegancka
imitacja lakierowanej skory,
termoprzebarwialna, czyli wytaie

tloczaca sk, miesista, ciemnozielona. U do
na oktadce tloczenie logo i napis MUP
Lublin wedtug projektu MUP Lublin

250

szt.

Kalendarz-terminarz kstkowy
Z logo MUP

Kalendarz ksizkowy na 2013 rok, format
docietego bloku - 90*165 mm. Papier 60

300

Szt.




g/m2, kolor chamois lub ecru. Ukiad
kalendarium

- 1 tydzier na 2 stronach, wypdioneswieta
i niedziele oraz wykaz imienin. Oktadka
skoropodobna imitgga lakierowan

skor, ciemnozielona. Oprawa twarda, szyta,
€0 najmniej jedna tasiemka do zaznaczania.
U dotu na okfadce ttoczenie logo i napis
MUP Lublin wedtug projektu MUP Lublin.

Przez,oktadk ¢ kombinowana” Zamawiajicy rozumie oktadk na ktérej znajduj sic przeszycia (fala
lub proste).

,Oprawa szyta” oznacza okrdenie wktadu, w ktérymdczenie kart wkladu nagiuje poprzez szycie
ni¢mi lub niémi termoplastycznymi.

. Wykonawca sklada wraz z ofert g po jednej prébce dla kazdego z oferowanych
artykutéw (kalendarzy).

. W przypadku zlo zenia wiecej niz jednej probki dla danego artykutu (kalendarza)
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.

. Prébki maj @ wykazaé, ze oferowany towar jest zgodny z opisem przedmiotu
zamoOwienia i identyczny ma by € dostarczony po zawarciu umowy.

e Zamawiaj acy nie wymaga przyktadow ttocze i ani nadrukéw na zto zonych prébkach.

» Prébki nale zy oznaczy €, aby bylo wiadomo, ktérego artykutu (kalendarza) d  otycz a.
. Zamawiajacy dopuszcza nieznaczne - do 10 % wasa odchytki wymiaréw w gore

lub w do6t, wynikajace ze specyfiki producenta danego wyrobu nie mgge wptywu na walory
uzytkowe zamawianego artykutu.

CZESC Il MATERIALY REKLAMOW  E NA TARGI PRACY | EDUKACJI 2013

L.p. Nazwa Opis cech i wkasnéci llosé¢ | j.m.
1 PLAKATY TARGI - format A2
PRACY 2013 - petny kolor

- papier kredowy silk gramatura 150/ g 200 szt.

Wykona wedtug projektu MUP Lublin

2 BANER format 4 x 2 m
REKLAMOWY - pe}ny kolor
TARGI PRACY - materiat banerowy Frontlight,
2013 - oczka do zawieszenia w odle§go 1
szt.
50 cm
- linki do zawieszenia
Wykona wedtug projektu MUP Lublin
3 FOLDER - format A5
INFORMACYJNY - petny kolor x 2 500 | szt
DOT. TARGOW

- papier kredowy silk gramatura 150/ g




PRACY 2013
Wykona wedtug projektu MUP Lublin

4 IDENTYFIKATORY | - format wktadki 88 x 55 mm
DLA ) - nadruk petny kolor
ORGANIZATORO - plastikowa zawieszka na
W I WYSTAWCOW identyfikator
T ARGII\ISR ACY - Identyfikatory ze s._ztyw'nej .
2013 przezroczystej folii z klipsem i
agraflg. Wymiar 90x55 mm 300 szt.

(poziomy) + wktadka, biaty papier 0
takiej gramaturze by nie wysairsi¢
podczas gytkowania identyfikatora

Wykona wedtug projektu MUP Lublin

5 ZAPROSZENIA - format 190 x 210 mm bigowane ng
TARGI PRACY pot
2013

- petny kolor x 2
- karton ozdobny ptétnowany
gramatura 250 g 200 szt.
- zaproszeniadila bigowane wzdiu
dtuzszego boku.
- druk dwustronny
Wykona wedtug projektu MUP Lublin

* POGLADOWA WIZUALIZACJA PROJEKU znajduje si ¢ w zalgczniku nr 7 do
SIWZ.
Niniejsza wizualizacja ma charakter poghdowy i ostateczny projekt zostanie przekazany
przez Zamawiajacego Wykonawcy po podpisaniu umowy.

. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy projekty oraz logotypy potrzebne do
wykonania nadrukow na materialy reklamowe oraz mateialy dotyczace materiatow
reklamowych w formie elektronicznejw okresie od 05.11.2012r. do 09.11.2012r.

5. Nie przewiduje s¢ zamoOwiai uzupetniajacych.

6. Nie dopuszcza gisktadania ofert wariantowych.

7. Dopuszcza siskiadanie ofert czsciowych.

8. Termin wykonania zamoéwienia:

CZESC | ZAMOWIENIA — dostawa w terminie do dnia 15 gdziernika 2012 r.

CZESC Il ZAMOWIENIA  —dostawaw terminie do 08 palziernika 2012 r,
CZESC lll ZAMOWIENIA — dostawa w terminie do 03 grudnia 2012 r.

9. Opis warunkow udziatu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spednia
tych warunkow:
9. 1.0 udzielenie zaméwienia magbiega sic Wykonawcy ktorzy spetniajwarunki dotyczce:

9.1.1)posiadania uprawniedo wykonywania okgtonej dziatalngci lub czynngci, jezeli przepisy
prawa naktadaj obowizek ich posiadania,



Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdeiatu w postpowaniu:
Dziatalng¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdainie wymaga posiadania
specjalnych uprawnie

9.1.2 posiadania wiedzy i dwiadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdziatu w postpowaniu:
Wykonawca speni niniejszy warunekz¢di posiada wiedgz i doswiadczenie. Zamawiagy nie
wyznacza w tym zakresie szczegbtowego warunku;

9.1.3)dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyn osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdziatu w postpowaniu

Wykonawca spelni niniejszy warunekz¢di dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia. Asia@acy nie wyznacza w tym zakresie
szczegOtowego warunku;

9.1.9 sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdeiatu w postpowaniu:

Wykonawca spemi niniejszy warunekz¢di znajduje si w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajcej wykonanie zamowienia. Zamawjey nie wyznacza w tym zakresie szczegoétowego
warunku;

9.2 O udzielenie zamowienia mpgbiega® sie Wykonawcy ktorzy nie podlegajvykluczeniu z
poskpowania 0 udzielenie zamowienia na podstawie atu&. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamdéwigé publicznych.

9.3. Wykonawca mege polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdditiach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawneggacych go z nimi stosunkéw.

Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki o ktérych mowa w pkt 9.1 i 9.2. na
podstawie zteonych dwiadcze i dokumentéw wskazanych w pkt 10 zgodnie z fogmngpetnia-
nie spetia”

9.4 W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubieg@jch s o udzielenie zamoéwienia, kdy z
warunkow okrélonych w pkt 9.1 winien spetntaco najmniej jeden z tych wykonawcéw. Warunek
okreslony w punkcie 9.2 powinien spetditazdy z Wykonawcdw samodzielnie.

10. Wykaz cwiadczen i dokumentOw, jakie maja dostarcz¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu:

10.1Oswiadczenieze wykonawca spetnia warunki udziatu w ggstwaniu (art. 22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdawipublicznych - wg zakznika nr 1 do SIWZ)-
dokument niniejszy nalery ztozy¢é w oryginale.

10.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniaogigpowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okolicznéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy aalgozy¢ nastpujace
dokumenty:

10.2.10swiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniposgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 awpr zaméwié publicznych (wg zaicznika nr 2



do SIWZ) —dokument niniejszy nalery ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnasé z oryginatem przez Wykonawe.

10.3 Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy swi@dczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdalach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegacacych go z nimi stosunkéw, zobayzany jest udowodai
Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedoymi do realizacji zamoOwienia, w
szczegOlInéci przedstawiajc w tym celu pisemne zobogzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamowienia.
Pisemne zobowkanie, o ktorym mowa powgj nalery ztozy¢ w formie oryginatu. W przypadku
sktadania dokumentéw innych znipisemne zobowkzanie Zamawiacy dopuszcza zi@nie
niniejszych dokumentéw w formie oryginatu lub kopiéwiadczonej za zgoddé z oryginatem
przez Wykonawe. Dokumenty niniejsze winny Byztozone wraz z ofest

10.4. W przypadku ubiegania s wspdlnie przez Wykonawcow o udzielenie zamowienia:

10.4.1 Oswiadczenie wymagane w pkt 10.2.1 winien zgio odrbnie kady z Wykonawcow
wspolnie ubiegajcych sg 0 zamodwienie. Dopuszczeag sitozenie dwiadczenia podpisanego przez
petnomocnika dziatagego w imieniu Wykonawcow wspolnie ubieg@jch sé o udzielenie
zamdwienia publicznego.

10.4.2.0swiadczenie okrdone w pkt 10.1 oraz Formularz Oferty skladane przez Petnomocnika
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajych st o udzielenie zaméwienia.

10.4.3. Zgodnie z art. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004Lnawo zamoOwie publicznych
(ti. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zzm6 zm.) Wykonawcy ustanawigpetnomocnika do
reprezentowania ich w paepbwaniu o0 udzielenie zamoOwienia albo reprezentoavaw
postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia m#plego. Poza dokumentami
wymienionymi w punkcie 10.4.1 i 10.4.2 winni gaty¢ do ofertypetnomocnictwo.

10.5. W przypadku skfadania elektronicznych dokument&@wipny by one opatrzone przez
Wykonawe bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanya pomog waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

10.6 Dokumenty spormizone w ¢zyku obcym naley sktad& wraz z ttumaczeniem nazyk
polski.

10.7.W celu potwierdzeniaze oferowane dostawy odpowiaglayymaganiom SIWZ okigonym
w punkcie 4CZESC Il zamowienia (Kalendarze ksihzkowe) Zamawiajacy zada po jednej
prébce dla kazdego oferowanego towaru.

W przypadku ztozenia wigcej niz jednej probki dla danego artykutu oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy kazda ze ztaonych probek podda ocenie pod wzgtlem spetniania wymogow
okreslonych w przedmiocie zamowienia poprzez sprawdzeniekazdego opisanego
parametru dla danego artykutu.

Nie wymagamy przyktadéw ttoczé ani nadrukéw na ztazonych prébkach
10.8 Zamawiajcy zwracaWykonawcomktorych oferty nie zostaly wybranea ich wniosek

zlozone przez nich probkiZamawiajacy nie zwraca wykonawcy, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, przedtazonych w posgpowaniu probek.




11. Informacje o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczen lub dokumentéw

Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienisoraz informacje Zamawiajcy i Wykonawca
przekazuy pisemnie, (Wykonawca na adres: Miejski dtzPracy w Lublinie ul. Niecata 14,
20-080 Lublin), lub faksem (Wykonawca na numer )(866-52-01, lub drag elektroniczia
(Wykonawca na adreprzetarg@mup.lublin.pl.

Jezeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem Ilub dragelektroniczia, kazda ze stron naadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

12. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewaniagsz Wykonawcami:

* W sprawach dotyexych przedmiotu zaméwienia:
Leszek Skorupski Kierownik Referatu Promocji Ustug
fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl

» W sprawach dotyexych prawa zaméwiepublicznych:
JacekSroda —Kierownik Referatu Prawnego
Agata Kamiska-Sopel -Starszy Inspektor Powiatowy
fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl.

13. Nie wymaga s wadium.

14. Zamawiajacy nie ma wymaga w zakresie art. 29 ust. 4 ustawy prawo zamowhe
publicznych.

15. Termin zwigzania oferta:
* 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
16. Opis sposobu przygotowywania ofert:

» Oferg nalezy sporadzic w jezyku polskim, zgodnie ze Specyfikacjstotnych

Warunkéw Zamowienia oraz Formularzem Oferty.

» Dopuszczalne jest sktadanie ofert na jeliil wigcej czsci zamowienia.

» Dokumenty ztegone w ofercie zalecagsprzeditay¢ zbindowane.

* Wszystkie strony oferty natg ponumerowé

« Oferg wraz z zaicznikami naley ziozy¢ podpisan przez umocowanego
przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy upemianego do podejmowania
zobowazan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem o reprezentacstosownym
dokumencie uprawniggym do wysg¢powania w obrocie prawnym lub udzielonym
petnomocnictwem.

Petnomocnictwo okrdlajace zakres upowanienia, podpisane przez o0seb
uprawniorn, ze strony Wykonawcy, powinno bylolaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentéw za¢zonych przez Wykonawc Petnomocnictwo naley ziozy¢ w
formie oryginatu lub w formie kopii poswiadczonej za zgodné¢ z oryginatem przez
notariusza.

* Ewentualne poprawki w Formularzu Oferty powinny¢hyaniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem 0soby upawemne;.

« Koszty opracowania i zienia oferty ponosi Wykonawca.

» Oferk nalery skltadd w zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposéb zabezpieczonej
kopercie z nazwi adresem Wykonawcy oraz dopiskiem:

e Przetarg nieograniczony  — dostawa materiatdbw reklamowych na 2013 .



17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

17.1. Miejsce oraz termin skladania ofert:
* Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokdj nr 10hiicelaria)
« Do 30.08.2012. godz.:10.00

17.2.Miejsce oraz termin publicznego otwarcia ofert:
* Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokoj nr 301
» 30.08.2012r. godz. 10.30

18. Opis sposobu obliczenia ceny:

Oferta musi zawietaostatecza sumarycza cerg obejmupca wszystkie koszty zwgzane z
realizacy danej czsci zamowienia niezizine do jej wykonania z uwzaginieniem wszystkich optat
i podatkdw.

Ceng nalezy podat z doktadncsciag do dwoch miejsc po przecinku.
19. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych.

20. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu ocgrofert:

Oferty spetniggce warunki formalne okéone w SIWZ nie podlegage odrzuceniu dula oceniane
wedtug nastpujacych kryteriow , wag i sposobow punktowania:

- kryterium cenowe — waga 100%

Zamawiajcy dokona oceny i poréwnania zémych ofert przyznag punktaci wedtug wzoru
(skala punktowa od 1 do 10).

(Cn/Cb) x 10
Gdzie:
Cn — cena najusza
Cb — cena badana

Zamawiajicy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zyo najkorzystniejsg oferte i uzyska
najwyzsz ilos¢ punktow .

21. Zamawiajacy nie planuje zawarcia umowy ramowe;j.

22. Informacje o formalndiciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

+ W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej ofertydmiotow wspoélnie ubiegagych st o
zamdwienie \{ tym spotki cywilne), Wykonawcy zobowgzani &, najp&niej do dnia podpisania
umowy w sprawie zamowienia publicznego, daetna umowy regulagcej ich wspoétprag

+ Wykonawcy zobowdzani @, najp&niej do dnia podpisania umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, do zteenia aktualnego odpisu z wewego rejestru, albo aktualnegcse@adczenia

o0 wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzial@ltiogospodarczej (w przypadku spotek prawa
cywilnego — dla kadego z przedsbiorcéw osobno),
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+ Wykonawca najpgniej do dnia podpisania umowy przezfoZamawiagcemu zastawienie cen
jednostkowych netto kalego z zamawianych towaréw ze wskazaniem stawkaggadVAT dla
poszczegOllnego towaru oraz wadionetto ogétem catego zamdwienia

23. Wymagania dotycace zabezpieczenia nakytego wykonania umowy:
Nie wymaga si

24. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej

25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postpowaniu.

26. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanwprowadzone do tréci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogdlne warunki uowy albo wz6r umowy, jeeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umog w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach:

Wz6r umowy wg zalcznika

27. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia:

27.1Wykonawca skladagy ofert ma prawo zastrzec, nie f50ej niz w terminie sktadania
ofert, ktore informacje z oferty stanawiajemnice przedsbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zygku z tym nie mog by¢ ogoélnie dos{pne.

27.2 Srodki ochrony prawnej przystugujWykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwiemaz @oniést lub mee poniéé szkod w
wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepisow ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. praavoowie
publicznych ( tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759&n. zm.), zwanej dalej ,ustag Srodki
ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu osgecyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystugajrowniez organizacjom wpisanym na ksto ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy.

27.2.10dwolanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego poditej w posgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechanianeaici, do
ktorej Zamawiaicy jest zobowgzany na podstawie ustawy.

27.2.2.0dwotanie przystuguje wytznie wobec czynriai:
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania wawnkdziatu w posfpowaniu;
- wykluczenia odwotujcego z pogjpowania o0 udzielenie zamdwienia;
- odrzucenia oferty odwolagego.

27.2.3 Odwotanie powinno wskazywa czynnd¢ lub zaniechanie czynska
Zamawiajcego, ktorej zarzuca esi niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérazwiezte
przedstawienie zarzutow, okta¢ zadanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne
uzasadniajce wniesienie odwotania. Odwotanie wnosi @0 Prezesa lzby w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem tedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

27.2.4.0dwotujacy przesyta kopi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do

whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt onozagt sie z jego trécia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa §j iz Zamawiajcy mogt zapoznasie z treicia odwotania przed uptywem
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terminu do jego wniesienia,zeli przestanie jego kopii nagtito przed uptywem terminu do jego
whniesienia za pomadaksu lub drog elektronicza.

27.2.5. Wykonawca w terminie przewidzianym do wniesienia wothnia mae
poinformowd& Zamawiajicego o niezgodnej z przepisami ustawy czyonpoditej przez niego
lub zaniechaniu czynioi, do ktérej jest on zoboazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 uststawy. W przypadku uznania zasagimo
przekazanej informacji Zamawigy powtarza czynrié albo dokonuje czynriei zaniechanej,
informujac o tym Wykonawcow w sposéb przewidziany w ustadiéetej czynnéci.

27.2.6.0dwotanie wnosi g w terminie 5 dni od dnia przestania informacjcoynngci
Zamawiajcego stanowcej podstaw jego wniesienia — jeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust.2 ustawy, albo w terminie 10 dijgzeli zostaly przestane w inny sposab.

27.2.7 Odwotanie wobec téei ogtoszenia o zamowieniu i wobec postanavspecyfikacii
istotnych warunkéw zamowienia wnose siv terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
Biuletynie Zaméwié Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéwngavienia na stronie
internetowej.

27.2.8.0dwotanie wobec czynioi innych niz okreslone w pkt 27.2.2 i 27.2.7 wnosiesiv
terminie 5 dni od dnia, w ktorym powezo lub przy zachowaniu naigtej starannéci mazna byto
powzia¢ wiadomda¢ o okoliczndciach stanowicych podstawjego wniesienia.

27.2.9. Jeeli Zamawiajcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborZerty
najkorzystniejszej odwotanie wnosgsiie p&niej niz w terminie:

- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwieblicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia,

- 1 miesgca od dnia zawarcia umowy,zgdi Zamawiajcy nie zamiécit w Biuletynie
Zamoéwier Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

27.2.10.W przypadku wniesienia odwotania wobecstieogtoszenia o zamowieniu lub
postanowié specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Zamgwig maze przedtayé termin
sktadania ofert.

27.2.11 W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termitadania ofert bieg terminu
zwigzania oferi ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdedeczenia.

27.2.12. Zamawiajcy przesyla niezwiocznie, nie frdiej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopi odwotania innym wykonawcom, uczestricgm w pos¢powaniu o udzielenie
zamdwienia, a jeli odwotanie dotyczy tkei ogloszenia o zamdwieniu lub postanaiwie
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zamizszjp rowniez na stronie internetowej, na
ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o zamoOwiertujést udospniona specyfikacja, wzywag
wykonawcow do przyspienia do pospowania odwotawczego.

27.2.13Wykonawca mee zgtost przyshpienie do posipowania odwotawczego w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazugtror, do ktorej przysfpuje i interes w
uzyskaniu rozstrzygacia na korzy¢ strony, do ktorej przyspuje. Zgtoszenie przygpienia
dorecza s¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektrongjzimpatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomagaznego kwalifikowanego certyfikatu, a
jego kopk przesyta si Zamawiajcemu oraz Wykonawcy wnagzemu odwotanie. Wykonawcy,
ktorzy przysipili do postpowania odwotawczego, s4ajsie uczestnikami pogpowania
odwotawczego, jeeli map interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzggna korzy¢ jednej
ze stron.
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27.2.14. Zamawiajcy lub odwotujcy maze zgtosé opozycg przeciw przystpieniu innego
Wykonawcy nie péniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwettylia opozyg, jezeli
zgtaszajcy opozycg uprawdopodobnize wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygmi
na korzy¢ strony, do ktorej przyspit; w przeciwnym razie Izba oddala opozycjNa
postanowienie o uwzglinieniu albo oddaleniu opozycji nie przystugujergia

27.2.15. Czynndci uczestnika pogpowania odwotawczego nie mpgpozostawéa w
sprzecznéci z czynndéciami i cswiadczeniami strony, do ktérej przyptt, z zastrzeeniem
zgtoszenia sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 186 Bsaistawy, przez uczestnika, ktory praypit
do postpowania po stronie Zamawi@ego.

27.2.16.W mysl art. 186 ust. 4 ustawy uczestnik pgeiwania odwotawczego, ktory
przyshpit do postpowania po stronie Zamawi@iego mae wnigé sprzeciw co do uwzegdinienia
w caldici zarzutow przedstawionych w odwotaniu. Sprzeciwosi s¢ na pimie lub ustnie do
protokotu.

27.2.17. Odwolupcy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z punktem 26.2iE2 mog
nastpnie korzysta ze srodkdw ochrony prawnej wobec czyréoo Zamawiajcego wykonanych
zgodnie z wyrokiem Izby luadu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy.

27.2.180dwotanie podlega rozpoznaniuzgdéi nie zawiera brakow formalnych i uiszczono
wpis. Wpis uiszcza sinajp&niej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotardadlowod jego
uiszczenia dekcza s¢ do odwotania.

Zafaczniki:
Zalacznik nr 1 — Qwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppstvaniu
Zalcznik nr 2 — Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zalcznik nr 3 — Formularz Oferty
Zalacznik nr 4 —wzor umowy
Zalacznik nr 5 i 6 — Wizualizacja projektow doedei | zaméwienia (Artykuty drukowane)
Zakcznik nr 7 — Wizualizacja projektow doegzi Il zamowienia (Materiaty reklamowe na Targi
Pracy i Edukacji 2013)

Opracowala: Agata Karigka - Sopel

ZATWIERDZAM
Z up. Prezydenta Miasta Lublin

Z-ca Dyrektora Miejskiego Ugdu Pracy w Lublinie
mgr Monika Rynkar
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