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Oznakowanie Unii Europejskiej dotyczys2 Il i IV zamowienia
MUP.PK.II1.371-20/12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
* Miejski Urz ad Pracy w Lublinie
ul. Niecata 14

20-080 Lublin

tel. /0-81/ 466-52-00 fax /0-81/ 466-52-01
e-mail: przetarg@mup.lublin.pl

REGON 431213647 NIP 7122524848

godziny pracy: poniedziatek —gpek 7.30 — 15.30
2. Tryb udzielania zamowienia:
e Przetarg nieograniczony

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

3.1
4+ Uslugi szkoleniowe na rok 2012 dla oséb bezrobdtnyinnych uprawnionych osob zarejestrowanych
w Miejskim Urzdzie Pracy w Lublinie finansowane zsodkow Funduszu Pracy czsé | i 1l
zamowienia

4+ Uslugi szkoleniowe na rok 2012 dla oséb uprawnibmuspotfinansowane zgodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Peioiyt ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”,
Poddziatanie 6.1.3 ,Poprawa zdofobdo zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktyeirmawodowe]
0s0b bezrobotnych” w ramach projektu ,,Ambitni i dsebiorczy” —czes¢ Ill i IV post egpowania

3.2 Wykonawca maze powierzy wykonanie zaméwienia podwykonawcom.
Zamawiajcy zada aby w przypadku wygtienia podwykonawstwa, Wykonawca wskazat w oferciesci
zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom

4. Opis szczegoOtowy a&ci przedmiotu zamowienia zawiera:
- w zakresie dotycacym czsci | i Il zat acznik nr 1 do SIWZ;
- w zakresie dotycacym czsci Il i IV zat acznik nr 2 do SIWZ

ZamoOwienie sktada s¢ z 4 czsci:

CZESC | - Pomoc kuchenna z przygotowaniem przyg okolicznasciowych
CZESC Il - Eksploatacja urzadzen elektroenergetycznych do 1 kV



UNIA EUROPEJSKA * Xk
KAPITAL LUDZKI [(‘4- ROPEJSKA .
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI *

FUNDUSZ SPOLECZNY * x *
URZAD PRACY

**

CZESC Il - Przedstawiciel handlowy z elementami telemaketingu
CZESC IV - Ksiegowdié z elementami kadr i ptac w matej firmie

5. Nie przewiduje s¢ zamoOwiai uzupetniajacych.

6. Nie dopuszcza gisktadania ofert wariantowych.

7. Dopuszcza @i sktadanie ofert casciowych z zastrzéeniem, & jeden Wykonawca mde ziazyé¢ oferty
czesciowe maksymalnie na dwie agci zamowienia.

Zlozenie przez Wykonawe oferty na wiecej niz dwie czsci zamowienia skutkowa& bedzie odrzuceniem

wszystkich ziaonych w posgpowaniu ofert.

8. Termin wykonania zamoéwienia:
Termin rozpocgcia szkolenia oraz termin zakwenia szkolenia wskazuje w poszczegoélnycksaach

zamoéwienia zakznik nr 1 do SIWZ (w zakresie GRCI | i Il zamoéwienia) oraz zatznik nr 2 do SIWZ (w
zakresie CESCI Il i IV zaméwienia), o ktérych mowa w punkciemniejszej Specyfikaciji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

9. Opis warunkéw udzialu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehmia tych
warunkow:

9.1. 0 udzielenie zamoéwienia mggbiegd sic Wykonawcy ktdrzy spetniajwarunki dotyczce:
9.1.1) Posiadania uprawnie do wykonywania okséone] dziatalngci lub czynnéci, jeseli przepisy prawa

nakladaj; obowizek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spetnionygé Wykonaweca :

a) posiada aktualny wpis do rejestru instytucji sekidwych prowadzony przez wgldwy wojewddzki urad
pracy /zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwie@(@4 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach kynpracy
ftj. Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 zmd zm./, instytucja szkoleniowa ofefop szkolenia dla bezrobotnych
I poszukugcych pracy mege uzyska zlecenie finansowane Zeodkéw publicznych na prowadzenie tych szkole
po wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych pemlzonego przez wojewddzki gtzpracy whaciwy ze wzgédu
na siedzib instytucji szkoleniowej/, eotyczy wszystkich cesci zamowienia

9.1.2 Posiadania wiedzy i dwiadczenia.

Warunek ten zostanie spetnionygé Wykonaweca:

- posiada wiedgzi doswiadczenie. Zamawiagy nie wyznacza w tym zakresie szczegbétowego waruhnotyczy
wszystkich czsci zamdwienia.

9.1.3 Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyam osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia

Warunek ten zostanie spetnionyg Wykonaweca:
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a) wykae,  do realizacji zajg¢ komputerowych dysponuje co najmniej dziesioma komputerami
stacjonarnymi lub komputerami przéngmi z monitorem lub wdwietlaczem w technologii LCD -€otyczy
czesci lll, IV zamowienia;;

al) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznymw zakresie czsci | i || zamowienia Zamawiajacy nie
wyznacza szczegotowego warunku

b) wykaze, & dysponuje do realizacji zg edukacyjnych wynikagych z planu nauczania osobamdolnymi do
wykonania zamoOwienia (dotyczy kadry podstawowejezerwowej) oraz,z osoby w kadrze dydaktycznej
realizupcej zagcia edukacyjne (kadra podstawowa i rezerwowa) pagia

» doswiadczenie niezlgdne do wykonania zamoOwienia i wyksztatlcenie niezdne do wykonania
zamowienia.

Za posiadanie ddéwiadczenia niezlzdnego do wykonania zamdwienia Zamawig uzna
- przeprowadzenie przez ogo kadrze podobnego pod wegdem zawartéci merytorycznej minimum jednego
szkolenia w zakresie tematyki z@&j ktore lgdzie prowadzita dana osoba przy realizacji przetimiamowienia
lub
- wykonywanie zawodu nauczyciela przedmiotow o tyw&podobnej pod wzgliem zawartéci merytorycznej w
zakresie tematyki z&g, ktore lgdzie prowadzita dana osoba przy realizacji przetimegamadwienia.

Za posiadane wyksztatcenieniezlydne do wykonania zaméwienia Zamaw@j uzna posiadanie przez kadr
dydaktyczm realizupca zagcia edukacyjne (kadra podstawowa i rezerwowa) wighsznia co najmniej wagzego
zawodowego (licencjat).

Zamawiajcy dopuszcza wyksztatcenigednie dla kadry prowadee] zagcia praktyczne- zapis niniejszy
dotyczy czsci | i Il zamoOwienia.

Warunek okreslony w pkt 9.1.3 b)dotyczy wszystkich casci zamdwienia z zastrzeeniem, i dopuszczenie
wyksztatceniasredniego dla kadry prowadzcej zajecia praktyczne dotyczy cesci | i Il zamdwienia ;

9.1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Warunek ten zostanie spetnionyzgd Wykonawca znajduje siw sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajcej wykonanie zamdéwienia, zamawiey nie wyznacza w tym zakresie szczegétowego warunk
dotyczy wszystkich cesci zamoéwienia

9.2 O udzielenie zamdwienia mpgbiega* sie Wykonawcy, ktérzy spetniajvarunek udziatu w pagtowaniu
dotyczcy braku podstaw do wykluczenia z ppetvania o udzielenie zamowienia publicznego w
okoliczndciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy 2@%9.01.2004 r. Prawo zamowigublicznych.

9.3. Wykonawca mege polegéd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddingio
wykonania zamowienia lub zdolémach finansowych innych podmiotow, niezale od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow.

9.4 Zamawiajicy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktéryabwa w pkt 9.1 i 9.2. na podstawie zoych
oswiadcze i dokumentow wskazanych w pkt 10 zgodnie z fogmgpetnia-nie spetia”

9.5 W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegmjch st o udzielenie zamowienia, kdy z warunkéw
okreslonych w pkt 9.1 ( z wytkiem warunku opisanego w pkt 9.1.1) winien speirgéa najmniej jeden z tych
wykonawcow. Warunek okéwny w punkcie 9.1.1 oraz 9.2 powinien spednikazdy z Wykonawcéw
samodzielnie.

10. Wykaz dwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w posgpowaniu:
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A. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatluw posigpowaniu wskazanych w pkt. 9.1. SIWZ do
oferty nalezy zalaczyé:

1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udeiat pos¢gpowaniu  (art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. prawo zamoOwi@ublicznych - wg zalcznika do SIWZ (orygind}

2. Na potwierdzenie spetiania warunku udziatu okrélonego w pkt 9.1.1 a) SIWZ -Os$wiadczenie
Wykonawcy o spetnianiu warunku udziatlu w pgstwaniu dotyczcego posiadania wpisu instytucji szkoleniowe;j
do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonegpep wigciwy wojewodzki urad pracy — wg zaftznika do
SIWZ (oryginal);

3. Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu okréonego w pkt 9.1.3a) SIWZ - Wykaz narzdzi,
wyposaenia zaktadu i ueddzer technicznych dogpnych Wykonawcy ustug w celu realizacji zamowiewiaaz

z informach o podstawie dysponowania tymi zasobami — zgodniezarem zawartym w Formularzu Oferty
- dotyczy czsci lll i IV zamOwienia;

4. Na potwierdzenie spetniania warunku udziatlu okr@onego w pkt 9.1.3 b) SIWZ -Wykaz osé6b (kadry
podstawowej i rezerwowej), ktore edn uczestniczy w wykonywaniu zamoéwienia, w szczeg&ob
odpowiedzialnych zawiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich @aadczenia i wyksztalcenia
niezkednego do wykonania zamdwienia, aZmakzakresu wykonywanych przez nie czysuicoraz informaci
0 podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnigorem zawartym w Formularzu Oferty.

B. Zgodnie z rozporgzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30.12.2009 sprawie rodzajow dokumentow
jakich maze zadac Zamawiajcy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentggnby¢ skladane /Dz. U. z
2009 r. Nr 226, poz. 1817y celu wykazania braku podstaw do wykluczeniaz posg¢powania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okoliczéaach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy, Zarmgaey zada w formie
oryginatu lub kopii péwiadczonej za zgodsé z oryginatem przez Wykonaw@astpujacych dokumentow:

1 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniposgpowania z powodu niespetnienia warunkow,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 3@ztia 2004 r. prawo zamowigublicznych wg zalcznika do
SIWZ;

C. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy fwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddlrda
wykonania zamoéwienia lub zdolémach finansowych innych podmiotéw, niezalee od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw, zobayiany jest udowodthi Zamawiagcemu, £ bedzie dysponowat zasobami
niezlzkdnymi do realizacji zamowienia, w szczegdicioprzedstawiajc w tym celu pisemne zobogzanie tych
podmiotoéw do oddania mu do dyspozycji nigdittych zasobow na okres korzystania z nich przy wyk@niu
zamowienia.

D. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania ofertyvspoine;:

1. Gwiadczenie wymagane w pkt 10.B.1 winien 20 kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegaych sg
0 zamoOwienie. Dopuszczagsziozenie dwiadczenia podpisanego przez petnomocnika da@dgo w imieniu
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajych sk o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Kazdy z Wykonawcéw sktadagych ofert wspoélnie zobligowany jest do Zenia odgbnie cgwiadczenia
wymienionego w punkcie 10.A.2.

3. Oswiadczenie i dokumenty wymienione w punkcie 10.A314 i C oraz Formularz Oferty, skltadane przez
Petnomocnika Wykonawcow wspélnie ubiegaich s¢ o udzielenie zamowienia.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajy sk o udzielenie zaméwieniaobowizani g do ustanowienia petnomocnictwa
do reprezentowania ich w pgebwaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentosvanposgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
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Poza dokumentami wymienionymi w punkcie 1, 2 i Bnvizahczy¢ do ofertypetnomocnictwo.
E. Uwagi dotyczce formy skiadanych dokumentow.

10.7. Wyzej wymienione dokumenty, wskazane w pkt 10.A..3, 18.B.1 winny by sktadane w formie oryginatu
lub kopii pawiadczonej za zgodié z oryginatem przez WykonawcW przypadku skladania elektronicznych
dokumentéw powinny kiy one opatrzone przez wykonawcbezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomacwaznego kwalifikowanego certyfikatu.

Pozostate dokumenty winny &ytozone w formie oryginatu.

10.8. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubieg@jch s¢ o0 udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt. C (brigch zasobdédw Wykonawcaetizie korzystat), kopie
dokumentéw dotyceych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow winbye paswiadczone za zgodté

Z oryginatem przez Wykonawdub te podmioty lub powinny lgyztozone w oryginale.

10.9Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym naley skltada wraz z ttumaczeniem nazyk polski.

11. Informacje o sposobie porozumiewania &i Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczei lub dokumentéw.

Wszelkie d&wiadczenia, wnioski, zawiadomieniaoraz informacje Zamawiajcy i Wykonawca przekazuyj
pisemnie, (Wykonawca na adres: Miejski hitzPracy w Lublinie ul. Niecata 14, 20-080 Lublinjp faksem
(Wykonawca na numer (81) 466-52-01, lub dretgktroniczia (Wykonawca na adres: przetarg@mup.lublin.pl.),
z zastrzegeniem sktadania w formie pisemnej dokumentéw z pkt0 SIWZ.

Jezeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informafgksem
lub drog: elektroniczia, kazda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich gimania.

12. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewaniagsz Wykonawcami:

* W sprawach dotyexych przedmiotu zaméwienia:
Ewa Wojcik — Kierownik Referatu Szkobe
Iwona SzymanekStarszy specjalista do spraw rozwoju zawodowego

fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl
* W sprawach dotyexych prawa zaméwiepublicznych:

JacekSroda —Kierownik Referatu Prawnego

Gabriela Stola -Starszy Inspektor Powiatowy

fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl.
13. Nie wymaga si wadium.

14. Zamawiajgcy nie ma wymaga w zakresie art. 29 ust. 4 ustawy prawo zamowiepublicznych.

15. Termin zwigzania oferta:

¢ 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

16. Opis sposobu przygotowywania ofert:
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» Oferk nalezy sporadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie ze Specyfikadstotnych Warunkéw Zamowienia oraz
Formularzem Oferty.

» Jeden Wykonawca mde ziazyé oferte nie wiecej niz na dwie czsci zaméwienia. Ziaenie przez
Wykonawce ofert czesciowych na wecej niz dwie czsci skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem wszystkich ofert
czesciowych ztazonych w posgpowaniu.

» Oferty na poszczegolne@zi zamoéwienia powinny znajdowai¢ w osobnych kopertach.

» Dokumenty zigone w ofercie zalecagsprzedtay¢ zbindowane.

» Wszystkie strony oferty natg ponumerowé

» Ofertg wraz z zajcznikami naley ztozy¢ podpisan przez umocowanego przedstawiciela lub przedstelvici
Wykonawcy upowznionego do podejmowania zobewa w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem
0 reprezentacji w stosownym dokumencie uprawoian do wystpowania w obrocie prawnym lub udzielonym
petnomocnictwemPetnomocnictwo okrélajace zakres upowanienia, podpisane przez osgluprawnion ze
strony Wykonawcy, powinno ldydolaczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokun@mtzahczonych przez
Wykonawe. Pelnomocnictwo naley ztozyé w formie oryginalu lub w formie kopii poswiadczonej za
zgodnaié z oryginatem przez notariusza.

« Ewentualne poprawki w Formularzu Oferty powinny¢ lmaniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
upowanione;.

» Koszty opracowania i zi@nia oferty ponosi Wykonawca.

» Ofert nalery skltad& w zapiecztowanej lub w inny trwaty sposéb zabezpieczonejekoje z nazw i adresem
Wykonawcy oraz dopiskiem:

* Przetarg nieograniczony -Ustuga szkoleniowa @G%¢ ... ( oraz nazwa szkolenia) ...........- NIE
OTWIERA C PRZED 26.03.2012r. przed godzin 10.30

17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

17.1. Miejsce oraz termin skladania ofert:
« Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokdj nr 10hifcelaria)
e« Do 26.03.2012. godz.:10.00

17.2.Miejsce oraz termin publicznego otwarcia ofert:
* Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokoj nr 301
* 26.03.2012r. godz. 10.30

18. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena szkolenia og6tem = cena jednostkowa szkoletddiczba uczestnikdéw szkolenia

(cena jednostkowaobejmuje wszystkie koszty zgdane z realizagj szkolenia jednej osoby, niezine do jego
wykonania z uwzgidnieniem wszystkich optat i podatkéw).

Cene nalezy poda¢ z doktadnascia do dwdch miejsc po przecinku.

19. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczer w walutach obcych.

20. Opis kryteriow, ktdrymi Zamawiajacy bedzie si kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:
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Oferty spetniggce warunki formalne oksne w SIWZ nie podlegage odrzuceniu dmla oceniane wedtug
nastpujacychkryteriow, wag i sposobow punktowania

a) Kryterium: cenaoferty, waga80 %;
b) Kryterium: certyfikaty jakosci ustug, waga 20 %;

Wyliczenie nastpi wedtug wzoru

a) wartas¢ punktowa kryteriuntena — Kcobliczana bdzie zgodnie z ponszym wzorem:

Kc = najnizsza cena ze wszystkich zémych ofert x 10 pkt x 80 % ( max. 8 pkt).
cena proponowana przez danego Wykogawc

b) wartas¢ punktowa kryterium posiadanie przez Wykonaw@znegocertyfikatu jakosci ustug - Kcj

Kcj = 10 pkt x 20 % w sytuagposiadania wanegocertyfikatu jakdci (2 pkt — bez wzgdu na ilg¢
certyfikatow).
Kcj = 0 pkt x 20 % w sytuacjiieposiadaniawaznego certyfikatu jakéci (0 pkt).

Certyfikat jakdci ustug mae dotyczy zarowno kierunku szkolenia, na ktére wykonawcazytofert, jak

rowniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowejwiadczcej ustugi szkoleniowe. W tym kryteriumeds

uwzgkdniane rane formy certyfikatow, ktore as potwierdzeniem wysokiego standardu jsdioustug np.

akredytacja kuratora oswiaty wydana na szkolenie o tematyce zgodnej z przeémiaamdwienia lub inny
znak jakgci np. ISO.

W przypadku posiadania przez Wykonawe certyfikatu jako sci ustug nalezy dotaczyé do oferty kserokopie
tego dokumentu, pédwiadczom za zgodndé z oryginatem przez Wykonawe.

W przypadku, gdy Wykonawca nie doky do oferty kopii tego dokumentu lub dcty kopk niepotwierdzoa za
zgodnd¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezgnadkonawcy, Zamawiacy przyzna w kryterium
»certyfikaty jakosci ustug” O punktow.

c)Wzor koncowy:
P = Kc + Kcj

P —suma punktow kryterium ceny i kryterium posiadaseayfikatu jakéci uslug

Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bile@sy i pozostatych kryteriow ( certyfikaty jada ustug) zostanie
uznana za najkorzystniejsz
Realizacja zamowienia powierzona zostanie Wykonawityy uzyska najwisz ilos¢ punktow.

Maksymalna liczba punktow, jakVykonawca mege uzyské w wyniku sumy punktow z poszczegoélnych
kryteriowwynosi 10.
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21. Zamawiajacy nie planuje zawarcia umowy ramowe;j.

22. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost# dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego:

+ W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty odmiotow wspdlnie ubiegagych sé
0 zamoOwienie, Wykonawcy zoboaziani %, najp&niej do dnia podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego, do zteenia umowy reguluagej ich wspotprag

+ Przedtagenie przez Wykonawg ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzygsmee aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do wdaiwego rejestru, jeli odrebne przepisy wymagajpisu do rejestru. W przypadku
podmiotow wspdlnie ubiegggych st o zamowienie (konsorcjum), (w tym spoélek cywilnycprzediaenie
aktualnych zswiadczér o wpisie do wiaciwego rejestru , jeeli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru,
dotyczcych kadego z podmiotéw wchodeych w sktad konsorcjum.

+ Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako avajstniejsza, zobowkany jest przedty¢
najp&niej do dnia podpisania umowy, w il 3 egzemplarzy - jako zaiznik do umowy:

e Program szkoleniggodny z wymaganiami okrélonymi w § 75 ust. 4 rozposzlzenia MPIPS z dnia 14
wrzesnia 2010 r. w sprawie standardow i warunkéw proveaitz ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 177, poz.
1193 z pén. zm.) oraz opracowany z wykorzystaniem standardémalifikacji zawodowych
i modutowych programéw szkalezawodowych, dogpnych w bazach danych prowadzonych przez
ministra wiagciwego do spraw pracy (www.standardyiszkolenia.gm@av.p) obejmujcy:

1) nazwe i zakres szkolenia,

2) czas trwania i spos6b organizacji szkolenia,

3) wymagania wgpne dla uczestnikow szkolenia,

4) cele szkolenia,

5) plan nauczania okilajacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzdhieniem, w miag potrzeby,
czgsci teoretycznej i agci praktycznej,

6) opis tréci szkolenia w zakresie poszczegolnyctegadukacyjnych,

7) wykaz literatury oraz niezddnychsrodkéw i materiatow dydaktycznych,

8) wykaz literatury oraz niezddnychsrodkow i materiatébw dydaktycznych przekazanych dgatnie
uczestnikom szkolenia z podaniem :

- przy skryptach tematycznych spéjnych z zakresgtlsnia informacji na temat zawadti, zrédet opracowania,
autora, daty opracowania

- przy podeczniku adekwatnym do téei szkolenia informacji dotyezych tytutu, autora, roku wydania,

9) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

* wzOr zawiadczenia potwierdzagego ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zgodai€ 75 ust 3
rozporadzenia Ministra Pracy i polityki Spotecznej z diid wrze&nia 2010 r. r. w sprawie standardow
i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. Ni7, poz. 1193 z @é. zm.) wydany po
pozytywnym jego ukaczeniu, zawieragy:
— numer z rejestru;
- imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia przypadku cudzoziemca

numer dokumentu stwierdaaggo tagsamac;
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- nazw; instytucji szkoleniowej przeprowadzagj szkolenie;

- forme | nazwe szkolenia;

- okres trwania szkolenia;

- miejsce i dag wydania zé&wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzago
ukaaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacii;

- tematy i wymiar godzin zeg edukacyjnych;

- podpis osoby upowaionej przez instytuejszkoleniowy przeprowadzapa szkolenie,

e wzOr zdwiadczenia zgodny ze wzoremsmgadczenia zawartym w rozpadzeniu Ministra Edukacii i
Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwanieupetniania przez osoby doroste wiedzy ogoélnej,
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkoty (Dz. U. Nr 31, poz. 216 ) - zaknik
Nr 2 do rozporzdzenia,;

« wzOr swiadectwa kwalifikacyjnego zgodny ze wzoredwiadectwa stanowtym zahcznik do
rozporazdzenia MGIP z dnia 20 lipca 2005 r. zmieniggo rozporadzenie w sprawie szczegoétowych
zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przembyszajmugce s¢ eksploatag urzdzei, instalacji
i sieci (Dz. U. z 2005 r. Nr 141, poz. 1189)letyczy czsci || zamowienia

* wzOr anonimowej ankiety dla uczestnikow szkoletigazej do oceny szkolenia,

+ Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako arajstniejsza, zobowkany jest przedio¢
najp&niej do dnia podpisania umowy:

» w zakresie cgsci | 1 [l zamowienia - Kalkulacg kosztow szkoleni@odzaje wydatkdéw dotyczce
szkolenia wszystkich uczestnikdwgzkolenia obejmuafa:

Lp. Rodzaj wydatku Kwota wydatku

Suma

UWAGA:
W/w wydatki naley okresla¢ z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.
W w/w zestawieniu Wykonawca nie przedstawia zysku.

W zestawieniu kosztoéw szkolenia Wykonawca nie uadigh kosztow ubezpieczenia, ktére podlegefundacii.

» w zakresie cgsci lll i IV zamowienia - Kalkulacg kosztéw(rodzaje wydatkdw dotycz ace szkolenia
wszystkich uczestnikéw) szkolenia obejmuaga:

Lp. Rodzaj wydatku Kwota wydatku

a) | wynagrodzenie kadry szkoleniowe]

b) | wydatki na zakup materiatdbw biurowych i szkotamych
przekazywanych nieodptatnie uczestnikom szkolenia

c) |wydatki zwhzane z zakupem materiatbw biurowych
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i szkoleniowych wykorzystywanych do realizacji stetoa
(nie wymienione w pkt b)

d) | koszty amortyzacji spgu i wyposaenia w zakresi
w jakim g one wykorzystywane do realizacji szkole
(z wylaczeniem zakupionych w ramach wéze|
uzyskanego wsparcia  ze srodkéw  publicznych
i wytacznie za okres jego trwania

11

e) |wydatki zwizane z korzystaniem z pomiesztzeich
utrzymania obliczone zgodnie z naleie uzasadniap
rzetelry, metodologa (nie mog by¢ wyliczone jako procerj
pewnej catéci)

—

f) pozostate wydatki administracyjne z dokladnymhiic
wyszczegOlnieniem obliczone zgodnie z nptee
uzasadniop rzetelm metodologi (nie mog by¢

wyliczone jako procent pewnej cabd)

g) | pozostate wydatki podlegae udokumentowaniu za#ane
z realizacy szkolenia (z doktadnym igh
wyszczegOlnieniem):

W/w wydatki naley okresla¢ z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.
W wiw zestawieniu Wykonawca nie przedstawia zysku.

W zestawieniu kosztow szkolenia Wykonawca nie uadmjl kosztéw ubezpieczenia, ktére podlegefundacii.

+ Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako arajstniejsza, zobowkany jest przedio¢
najp&niej do dnia podpisania umowy:

0 Podpisany harmonogram z&j zgodne z planem nauczania dla Zamawigo (oryginal) oraz
dla kazdego uczestnika szkolenia (kopia) zawigrgjnastpujace dane:

Okrdlenie Instytucji szkoleniowej realizagej szkolenie (nazwa i adres),

Tres¢ szkolenia (tematyka zgj),

Nazwe szkolenia,

Termin realizacji szkolenia (daty, godziny, z wyzzgodlnieniem przerw raidlzy zagciami edukacyjnymi),
Miejsce szkolenia (miejscowé, nr budynku, numer lokalu lub sali),

Imie i nazwisko wyktadowcy.

OUhAWNE

23. Wymagania dotycace zabezpieczenia nakytego wykonania umowy:

Nie wymaga si
24. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej

25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postpowaniu.

10
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26. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostanwprowadzone do tréci zawieranej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo »ér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowve¢ w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkeh:

Wzér umowy wg zaicznika

27. Pouczenie dgrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku posgpowania o udzielenie
zamowienia:

27.1 Wykonawca sktadapcy oferte ma prawo zastrzec, nie piniej niz w terminie sktadania ofert,
ktore informacje z oferty stanowia tajemnice przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z tym nie mogy by¢ ogoélnie dosgpne.

27.2 Srodki ochrony prawnej przystugujWykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poridstmaze ponigé szkod w wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego przepiséw ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. praavodwie publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pin. zm.), zwanej dalej ,ustayt Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia 0 zamowientiaz
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia przysliagdwniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy.

27.2.10dwolanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyonh@amawiajicego
podjgtej w posgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechanianoaci, do ktérej Zamawiagy jest
zobowhzany na podstawie ustawy.

27.2.2.0dwotanie przystuguje wytznie wobec czynriai:
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania wanwnkdziatu w posfpowaniu;
- wykluczenia odwotujcego z posipowania o udzielenie zamowienia;
- odrzucenia oferty odwolagego.

27.2.3 Odwotanie powinno wskazywazynna¢ lub zaniechanie czynéci Zamawiajicego, ktérej zarzuca
sie niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawigérawiezle przedstawienie zarzutéw, oklag zadanie oraz wskazywa
okolicznaici faktyczne i prawne uzasadrieg wniesienie odwotania. Odwotanie wnosi do Prezesa lzby w
formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej liezznym podpisem elektronicznym weryfikowanym zanpoy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

27.2.4. Odwotujacy przesyla kopi odwotania Zamawiacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapdzsia z jego trécia przed uptywem tego terminu. Domniemywa, Si
iz Zamawiajcy mogt zapozna sig z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesign&eli
przestanie jego kopii nagiito przed uplywem terminu do jego wniesienia zampa faksu lub drog
elektroniczn.

27.2.5. Wykonawca w terminie przewidzianym do wniesieniawothnia mae poinformowa

Zamawiajcego o0 niezgodnej z przepisami ustawy czyohpodgtej przez niego lub zaniechaniu czyécio do
ktorej jest on zobowzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystugdjgotanie na podstawie art. 180 ust. 2

11
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ustawy. W przypadku uznania zasagn@rzekazanej informacji Zamawigy powtarza czynnig albo dokonuje
czynnaci zaniechanej, informa¢ o tym Wykonawcow w sposob przewidziany w ustasléetej czynnéci.

27.2.6.0dwotanie wnosi gi w terminie 5 dni od dnia przestania informacjcoynndgci Zamawiajcego
stanowicej podstaw jego wniesienia — jeli zostaty przestane w sposob ctoay w art. 27 ust.2 ustawy, albo w
terminie 10 dni — jeeli zostaly przestane w inny sposob.

27.2.7 Odwotanie wobec tei ogtoszenia o zamowieniu i wobec postan@wspecyfikacji istotnych
warunkéw zamoOwienia wnosiesiw terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogltoszewmiBiuletynie Zamoéwié
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow Zasenia na stronie internetowej.

27.2.8.0dwotanie wobec czynioi innych niz okreslone w pkt 27.2.2 i 27.2.7 wnosksiv terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzito lub przy zachowaniu nalgtej starannéci mozna bylo powzi¢ wiadomaé o
okolicznaciach stanowicych podstawjego wniesienia.

27.2.9. Jeeli Zamawiajcy mimo obowazku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyboaterty
najkorzystniejszej odwotanie wnosgsiie p&niej niz w terminie:

- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwieblicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia,

- 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, zgdi Zamawiajcy nie zamiécit w Biuletynie Zamowié
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

27.2.10. W przypadku wniesienia odwotania wobecstieogtoszenia o zamowieniu lub postanafvie
specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia Zamawggjmaze przedtay¢ termin sktadania ofert.

27.2.11.W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termsidadania ofert bieg terminu zyania
oferty ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeseczenia.

27.2.12.Zamawiajcy przesyta niezwlocznie, nie fdiej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi
odwotania innym wykonawcom, uczestricgm w posgpowaniu o udzielenie zamowienia, &g¢# odwotanie
dotyczy tréci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanaiwispecyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zamieszczaaj rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamiesaezogtoszenie o zamowieniu lub jest
udostpniona specyfikacja, wzywa wykonawcdw do przyspienia do pogpowania odwotawczego.

27.2.13.Wykonawca mee zgtost przystpienie do pogjpowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskaagj strorg, do ktorej przysipuje i interes w uzyskaniu rozstrzygoia na
korzys¢ strony, do ktérej przyspuje. Zgtoszenie przygpienia doecza s¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem tedalcznym weryfikowanym za pom@c waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kapprzesyta si Zamawiagcemu oraz Wykonawcy wnagzmu odwotanie.
Wykonawcy, ktorzy przyspili do postpowania odwotawczego, siajsic uczestnikami pogpowania
odwotawczego, jeli map interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzgtgmnna korzyc jednej ze stron.

27.2.14.Zamawiajcy lub odwotupcy maze zgtost opozycg przeciw przystpieniu innego Wykonawcy nie
pézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwelylia opozyai, jezeli zgtaszajcy opozycg uprawdopodobni,

12
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ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzymmina korzy¢ strony, do ktorej przyspit; w przeciwnym
razie Izba oddala opozycjNa postanowienie o uwzginieniu albo oddaleniu opozycji nie przystugujergka

27.2.15. Czynndci uczestnika pogpowania odwotawczego nie mpgpozostaw& W sprzecznci z
czynngciami i gdwiadczeniami strony, do ktorej przyptt, z zastrzeeniem zgtoszenia sprzeciwu, o ktérym mowa
w art. 186 ust. 3 ustawy, przez uczestnika, ktéeysapit do postpowania po stronie Zamawi@gego.

27.2.16. W my§l art. 186 ust. 4 ustawy uczestnik pgmiwania odwotawczego, ktéry przystt do
postpowania po stronie Zamawi@ego mae wnigé sprzeciw co do uwzetinienia w catéci zarzutow
przedstawionych w odwotaniu. Sprzeciw wnogirsa pgmie lub ustnie do protokotu.

27.2.17.0dwotlujpcy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z punktem 26.Ri&2nog nastpnie korzysté
ze srodkéw ochrony prawnej wobec czyrigo Zamawiagcego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby luigls
albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy.

27.2.180dwotanie podlega rozpoznaniuzédi nie zawiera brakéw formalnych i uiszczono wpiipis
uiszcza si najp@niej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotaraadowod jego uiszczenia dota s¢ do
odwotania.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwieltiyczicy czsci | i 1l zamowienia
Zalacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwieltiyczicy czsci lll i [V zamdwienia
Zalacznik nr 3 — Qwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppstvaniu dotycgce czsci l i ll
Zalacznik nr 4 — Gwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpsetvaniu dotyczce czsci lll i IV

Zalcznik nr 5 — Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia datgexzsci | i Il
Zalacznik nr 6 — Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia datgezzsci lll i IV
Zalcznik nr 7 — Qwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppetvaniu w zakresie wpisu instytuciji

szkoleniowej do rejestru dotygze czscil, I, I, IV
Zalacznik nr 8 — Formularz Oferty dotygzy czsci | i Il zamowienia
Zalacznik nr 9 — Formularz Oferty dotygzy czsci lll i IV zamowienia

Zalacznik nr 10 — wz6r umowy dotygry czsci | zamowienia
Zalacznik nr 11 —wzdor umowy dotygey czsci [l zamdwienia
Zalacznik nr 12 —wzor umowy dotygry czsci lll i IV zambwienia

ZATWIERDZAM

Z up. Prezydenta Miasta Lublin
Zagpca Dyrektora
Miejskiego Urzdu Pracy w Lublinie

mgr Monika Rynkar
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