MUP.PK.IIL.371-87/11

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
e Miejski Urzad Pracy w Lublinie
ul. Niecata 14
20-080 Lublin

tel. /0-81/ 466-52-00 fax /0-81/466-52-01
e-mail: przetarg@mup.lublin.pl
REGON 431213647 NIP 7122524848

godziny pracy: poniedziatek — piatek 7.30 — 15.30
2. Tryb udzielania zamowienia:
e Przetarg nieograniczony

3. Opis przedmiotu zamowienia:
Dostawa materialow biurowych, eksploatacyinych i etvkiet dla Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie.

3.1 Wspoélny Stownik Zamowien:

Kod CPV 30192000 —1 wyroby biurowe
30192300-4-tasmy barwiace
30192800-9- etykiety samoprzylepne

3.2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom.

Zamawiajacy zada aby w przypadku wystapienia podwykonawstwa, Wykonawca wskazat
w ofercie czegsci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

4. Opis szczegolowy przedmiotu zamoéwienia:

CZESC I POSTEPOWANIA:
Dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych
Lp. Nazwa i opis artykulu ilos¢ | j.m.
1 Bloczek z drukami offsetowymi, rozliczenie zaliczki format A6 3 Szt.
Bloczek z drukami samokopiujacymi ,,Raport kasowy” A4, 60 kartek 3 Szt.
3. Bloczek z drukami samokopiujacymi ,,Polecenie przelewu” 5 Szt.
Bloczek z drukami offsetowymi ,,Karta drogowa” numerowana, wzor 4 szt
4 SM 101 80 kart w bloczku '
5 Blok makulaturowy A4, min. 50 kartek w kratke klejonych na krotkim 10 <zt
boku '
6 Cienkopis, grubo$¢ linii 0,4mm, plastikowa koncowka oprawiona w
10 szt.
metal, wentylowana skuwka, kolor czerwony
7 Cienkopis, grubos¢ linii 0,4 mm, plastikowa koncoéwka oprawiona w
40 szt.
metal, wentylowana skuwka, kolor czarny




8 Dziennik korespondencyjny formatu A 4 , w twardej oktadce 70 szt
9 Datownik samotuszujacy w obudowie automatycznej, format daty
6 szt.
yyyy/mm/dd
10 | Dziurkacz biurowy do 30 kartek, metalowy korpus, ogranicznik formatu, s szt
pojemnik na odpadki :
11 | Dhlugopis na sprezynce z przyklejana podstawa, z wymiennym wktadem 10 szt.
12 | Dhugopis przezroczysty automatyczny z gumowym uchwytem na wklady 60 szt
SA7CN lub identyczne (ksztalt i dhugosc) '
Dhugopis automatyczny na wktad wielkopojemny, z nieprzezroczystego
13 | twardego tworzywa, bez elementéw gumowych, z chromowanym 60 szt.
przyciskiem, pier§cieniem i koncoéwka
14 | Flamaster cienki w kolorze czarnym 40 szt.
15 | Flamaster cienki w kolorze czerwonym 20 szt.
16 | Gumki do $cierania dwustronne dwukolorowe (olowek-tusz) 40 szt.
17 | Korektor w ptynie 20 ml z aplikatorem (gabka) 40 szt.
18 | Ksigga handlowa amerykanka format B3 wzor 705-L, twarda oprawa 4 szt.
19 | Koszulki do segregatora A4 krystaliczne 50 mic. (w pudetku 100 szt) 2 op.
Marker permanentny wodoodporny, niezasychajacy bez skuwki do 14 100 szt
20 | dni. Scigta koncowka, szer. linii-1-5 mm; kolor czarny )
Nozyczki biurowe ze stali nierdzewnej, raczki z odpornego tworzywa, 3 szt
21 | rozmiar min. 20 cm. '
2 Klej w sztyfcie 22 g 50 szt.
73 Pinezki zwykte do tablic korkowych , 100sz /op. 8 op.
24 Otoéwek automatyczny na grafit 0,5. 10 szt.
Grafity 0,5 do otdéwka automatycznego 12 szt/op., twardos¢ HB, wysoka ) o
25 | jakogé, nielamliwe p-
Otowek szesciokatny z wysokiej jakosci drewna- dwukolorowa 50 szt
26 | obudowa, klejony, odporny na ztamania grafit HB No.2 '
Segregator A4 /75 z mechanizmem dzwigniowym, okucia krawedzi
. . , 10 szt.
27 | dolnych, foliowany z zewnatrz , mix kolorow
Segregator A4 /50 z mechanizmem dzwigniowym, okucia krawedzi
. . . 5 szt.
28 | dolnych, foliowany z zewnatrz , mix kolorow
29 Pioro zelowe z zatyczka i zapasowym wktadem 10 szt.
Temperowka plastykowa z pojemnikiem na odpadki i 2 otworami na
P . 10 szt.
30 | otowki o réznej Srednicy.
31 Temperowka metalowa pojedyncza 20 szt.
Tusz wodny do stempli czarny 5 <zt
32
Tusz wodny do stempli czerwony 20 <zt
33
34 Tasma przezroczysta klejaca , szerokos¢ 20mm, min. 18mb. 40 szt.
Tasma pakowa, szeroko$¢ S0mm 10 szt.




35

Segregator A4 z mini klipem zamocowanym wewnatrz na dtugim boku

36 | mix koloréw 8 szt.
37 Spinacze okragle R 28 mm 100 szt./op. 50 op.
Zakreslacz fluorescencyjny zotty, Scigta koncowka, gumowane boki
R 30 szt.
38 obudowy, grubos$¢ linii Smm
39 Zeszyt w kratke, zszywany 96 kartkowy A4 oprawa twarda 10 szt.
40 Zeszyt w kratke, zszywany AS 96 kartkowy 10 szt.
41 Zeszyt w kratke zszywany A5 60 kartkowy 20 szt.
Zszywacz biurowy metalowy zszywajacy do 30 kartek, glebokos¢
42 | wsuwania kartek do 55 mm, zszywanie zamknigte, otwarte i tapicerskie, 4 szt.
zszywa na dwa rodzaje zszywek 24/6 oraz 26/6
43 Zszywki biurowe 24/6 1000 szt/op. 200 op.
Wktady do dtugopisu Uni Lacknock SN 101 Fine kolor czarny (50 szt.), 100 <zt
44 | kolor niebieski (50 szt.) ’
Wktad do dtugopisu krotki ze skrzydetkami ze wzmocniong koncowka 150 <zt
45 | kolor czarny (50 szt.), kolor niebieski (100 szt.) '
46 | Wktad wielkopojemny do dlugopisu typu Zenith metalowy, kolor 100 szt.
czarny (50 szt.), kolor niebieski (50 szt.)
47 sznurek pakowy 10 szt.
Papier do drukarek laserowych i kopiarek do wydrukéw czarno biatych i ) o
48 | kolorowych format A4, 200g/m2 250ark./op. Kolor biaty. p-
. . 50 szt.
49 | Identyfikator z klipem i agrafka
Tuba kartonowa z raczka z plastykowymi zatyczkami do przenoszenia
50 | plakatow o wymiarach: $rednica ok. 12cm, dtugos¢ ok. 98 cm. 5 szt.
51 Koperta format B4 z zabezpieczeniami powietrznymi biata samoklejaca 20 szt.
. . . L 750 szt.
52 | Pudelka archiwizacyjne z tektury szarej, format A4 szeroko$¢ 10cm.
53 Kronika format B4, zszywana w twardej oprawie, ztocone litery na 2 szt
oktadce, min. 100 kartek '
Tablica korkowa w ramie drewnianej o wymiarach 90 x 60 cm. 5 szt.

54




CZESC 11 POSTEPOWANIA
Dostawa etykiet samoprzylepnych oraz tasmy barwiqcej

Lp Nazwa i opis artykulu Hodé im

Etykiety foliowe samoprzylepne do drukarki kodow paskowych Argox
1 A 200.Rozmiar pojedynczej etykiety 40x20mm, kolor biaty. [los¢ w rolce 2 rolka
— 1000 etykiet

Etykiety foliowe samoprzylepne do drukarki kodow paskowych Argox
2 A 200.Rozmiar pojedynczej etykiety 30x21mm, kolor biaty. Ilo§¢ w rolce 1 rolka
— 1000 etykiet

Etykiety foliowe dodatkowo zabezpieczajace, samoprzylepne do drukarki
3 kodow paskowych Argox A 200.Rozmiar pojedynczej etykiety 3 rolka
40x20mm. Ilo$¢ w rolce — 1000 etykiet

Tasma barwiaca zywiczna do drukarki kodow paskowych ARGOX

4 A 200. Rozmiar rolki 100 mm x 100 mb 2 rolka

5. Nie przewiduje si¢ zamowien uzupelniajacych.
6. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.
7. Dopuszcza si¢ skladanie ofert czesciowych.

8. Termin wykonania zaméwienia:
CZESC 1 ZAMOWIENIA - w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy
CZESC 11 ZAMOWIENIA - w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy

9. Opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:

9. 1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

9.1.1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajq obowiqzek ich posiadania,

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:

Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamoéwienia nie wymaga posiadania

specjalnych uprawnien,

9.1.2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu:

Wykonawca spetni niniejszy warunek, jezeli: posiada wiedz¢ i doswiadczenie. Zamawiajacy nie
wyznacza w tym zakresie szczegotowego warunku;

9.1.3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu:

Wykonawca spetni niniejszy warunek, jezeli: dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. Zamawiajacy nie wyznacza w tym zakresie
szczegblowego warunku;

9.1.4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.



Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:

Wykonawca speini niniejszy warunek, jezeli: znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
zapewniajacej wykonanie zamowienia. Zamawiajacy nie wyznacza w tym zakresie szczegotowego
warunku;

9.2. O udzielenie zamowienia mogq ubiegac sie Wykonawcy ktorzy nie podlegajq wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

9.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktorych mowa w pkt 9.1 i 9.2. na
podstawie ztozonych o§wiadczen i dokumentéw wskazanych w pkt 10 zgodnie z formuta ,, spefnia-
nie spetnia”

10. Wykaz o$wiadczen i dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

10.1. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt
9. 1 do oferty nalezy zlozy¢:

a) Oswiadczenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu (art. 22 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych - wg zatacznika do SIWZ)
(nalezy zlozy¢ w oryginale);

10.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy nalezy ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

a) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (wg zalacznika do
SIWZ).

10.3 Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw, zobowiazany jest udowodnic
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamoOwienia, w
szczegoblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia

10.4. W przypadku ubiegania si¢ wspoélnie przez Wykonawcow o udzielenie zamoéwienia:

10.4.1. Zgodnie z art. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich ~w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10.4.2 Oswiadczenie wymagane w pkt 10.2 a) winien ztozy¢ odrebnie kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie.

10.4.3. Oswiadczenie okreslone w pkt 10.1 a) oraz dokumenty wynikajace z pkt 10.3 moga by¢
ztozone wspoélnie przez wykonawcow.

10.5. Wyzej wymienione dokumenty, wskazane w pkt 10.2 winny by¢ sktadane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg. W przypadku



sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez wykonawce
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Pozostate dokumenty winny by¢ ztozone w formie oryginatu.

10.6. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt. 10.3 ( z ktorych zasobow Wykonawca bedzie
korzystal), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw winny
by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce Iub te podmioty lub powinny by¢
ztozone w oryginale.

10.7 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sklada¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow

Wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazuja pisemnie, (Wykonawca na adres: Miejski Urzad Pracy w Lublinie ul. Niecata 14,
20-080 Lublin), lub faksem (Wykonawca na numer (81) 466-52-01, lub droga elektroniczng
(Wykonawca na adres: przetarg@mup.lublin.pl.), z zastrzezeniem skladania w formie pisemnej
dokumentéw z pkt 10 SIWZ.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

12. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

e W sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia:
Tomasz Pitucha — Kierownik Referatu Logistyki
Leokadia Smaga — Inspektor Powiatowy
fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl

e W sprawach dotyczacych prawa zamdowien publicznych:
Jacek Sroda — Kierownik Referatu Prawnego
Agata Kaminska-Sopel — Starszy Inspektor Powiatowy
fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl.

13. Nie wymaga si¢ wadium.

14. Zamawiajacy nie ma wymagan w zakresie art. 29 ust. 4 ustawy prawo zamowien
publicznych.

15. Termin zwigzania oferta:
e 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
16. Opis sposobu przygotowywania ofert:

e Oferte¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie ze Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia oraz Formularzem Oferty.

e Dopuszczalne jest sktadanie ofert na jedna lub wigcej czgsci zamowienia.

e  Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowac.

e Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢é podpisana przez umocowanego
przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy upowaznionego do podejmowania



zobowiazan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym
dokumencie uprawniajacym do wystgpowania w obrocie prawnym lub udzielonym
pelnomocnictwem.
Pelnomocnictwo okreslajace zakres upowaznienia, podpisane przez osobg uprawniona
ze strony Wykonawcy, powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentoéw zataczonych przez Wykonawce. Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w formie
oryginalu lub w formie Kkopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza.
e Ewentualne poprawki w Formularzu Oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby upowaznionej.
o Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.
e Ofertg nalezy sktada¢ w zapieczg¢towanej lub w inny trwaly sposdb zabezpieczonej
kopercie z nazwa 1 adresem Wykonawcy oraz dopiskiem:

e Przetarg nieograniczony — dostawa materialdéw biurowych, eksploatacyjnych i etykiet
CZESC wevvnrrenrnnnrens - NIE OTWIERAC PRZED 05.10.2011 r. przed godzing 10.30

17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

17.1. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
e Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokdj nr 13 (kancelaria)
e Do 05.10.2011 r. godz.: 10.00

17.2. Migjsce oraz termin publicznego otwarcia ofert:
e Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokdj nr 307
e 05.10.2011 r. godz. 10.30

18. Opis sposobu obliczenia ceny:

Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z
realizacja danej czg$ci zamowienia niezbgdne do jej wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkow.

Cene nalezy poda¢ z dokladnos$cia do dwéch miejsc po przecinku.

19. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

20. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

Oferty spetniajace warunki formalne okreslone w SIWZ nie podlegajace odrzuceniu beda oceniane
wedlug nastepujacych kryteriow , wag i sposobow punktowania:

- kryterium cenowe — waga 100%

Zamawiajacy dokona oceny i porownania ztozonych ofert przyznajac punktacje wedtug wzoru
(skala punktowa od 1 do 10).

(Cn/Cb)x 10
Gdzie:
Cn — cena najnizsza
Cb — cena badana



Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte i uzyska
najwyzsza ilo$¢ punktow .

21. Zamawiajacy nie planuje zawarcia umowy ramowej.

22. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

+ W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty podmiotdéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 zamoOwienie (W tym spotki cywilnej), Wykonawcy zobowiazani sa, najpdzniej do
dnia podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, do ztozenia umowy
regulujacej ich wspolprace.

+ Wykonawcy zobowigzani sa, najpézniej do dnia podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego, do zlozenia aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru ,z ktorego
wynika sposéb reprezentacji Wykonawcy, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej (w przypadku spotek
prawa cywilnego — dla kazdego z przedsigbiorcow osobno),

23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Nie wymaga si¢

24. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postegpowaniu.

26. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamodwienia
publicznego na takich warunkach:

Wzér umowy wg zalacznika

27. Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia:

27.1 Wykonawca sktadajacy oferte ma prawo zastrzec, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, ktore informacje z oferty stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwiazku z tym nie moga by¢ ogolnie dostgpne.

27.2 Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. prawo zamdowien
publicznych ( tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”. Srodki
ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktéorej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy.

27.2.1.0dwotlanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do
ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

27.2.2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;



- wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
- odrzucenia oferty odwotujacego.

27.2.3. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno§¢ lub zaniechanie czynno$ci
Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiczie
przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

27.2.4. Odwolujacy przesyta kopig¢ odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do
whiesienia odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapozna¢ si¢ z jego treScia przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescia odwolania przed uplywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapilo przed uptywem terminu do jego
whniesienia za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

27.2.5. Wykonawca w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania moze
poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynno$ci, do ktdrej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktoére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy. W przypadku uznania zasadnosci
przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej,
informujac o tym Wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

27.2.6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe¢ jego wniesienia — jezeli zostaly przeslane w sposéb
okreslony w art. 27 ust.2 ustawy, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob.

27.2.7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu i wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamoéwieni Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie
internetowe;.

27.2.8. Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okreslone w pkt 27.2.2 1 27.2.7 wnosi si¢ W
terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzia¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

27.2.9. Jezeli Zamawiajacy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub
mimo takiego obowiazku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu
zamoéOwienia,

- 1 miesiaca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamieScit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

27.2.10. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin
sktadania ofert.

27.2.11. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

27.2.12. Zamawiajacy przesyta niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopi¢ odwolania innym wykonawcom, uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamoOwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zamieszcza ja rOwniez na stronie internetowej, na



ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest udostepniona specyfikacja, wzywajac
wykonawcow do przystapienia do postgpowania odwotawczego.

27.2.13. Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktérej przystepuje i interes w
uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzy$¢ strony, do ktorej przystgpuje. Zgloszenie przystapienia
dorgcza si¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, a
jego kopie przesyla si¢ Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie. Wykonawcy,
ktorzy przystapili do postgpowania odwotawczego, staja si¢ uczestnikami postgpowania
odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwolanie zostato rozstrzygnigte na korzys¢ jednej
ze stron.

27.2.14. Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego
Wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycije, jezeli
zglaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnigcia
na korzy$¢ strony, do ktorej przystapil; w przeciwnym razie Izba oddala opozycje. Na
postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.

27.2.15. Czynno$ci uczestnika postgpowania odwotawczego nie moga pozostawaé w
sprzeczno$ci z czynno$ciami i o$wiadczeniami strony, do ktdérej przystapil, z zastrzezeniem
zgtoszenia sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy, przez uczestnika, ktory przystapit
do postgpowania po stronie Zamawiajacego.

27.2.16. W mysl art. 186 ust. 4 ustawy uczestnik postgpowania odwolawczego, ktéry
przystapit do postgpowania po stronie Zamawiajacego moze wnie$¢ sprzeciw co do uwzglednienia
w catosci zarzutow przedstawionych w odwotaniu. Sprzeciw wnosi si¢ na pismie lub ustnie do
protokotu.

27.2.17. Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z punktem 26.2.12 nie moga
nastgpnie korzysta¢ ze srodkow ochrony prawnej wobec czynno$ci Zamawiajacego wykonanych
zgodnie z wyrokiem Izby lub sadu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy.

27.2.18.0dwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakoéw formalnych i uiszczono
wpis. Wpis uiszcza si¢ najpozniej do dnia uplywu terminu do wniesienia odwotania, a dowod jego
uiszczenia dotacza sie do odwolania.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie o spelnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zakacznik nr 3 — Formularz Oferty
Zatacznik nr — wzor umowy dotyczacy CZESCI 1111

Opracowata: Agata Kaminska-Sopel

ZATWIERDZAM

Z up. Prezydenta Miasta Lublin

Z-ca Dyrektora

Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie
mgr Monika Rynkar
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