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Zalacznik Nr 1
do zaproszenia do zlozenia oferty

Opis przedmiotu zaméwienia na
przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu ,, Unia Przedsiebiorczych” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie
oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia.

I. Wstep:

Projekt ,,Unia Przedsigbiorczych” realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dzialanie 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsigbiorczosci i samozatrudnienia.

Okres realizacji: 01.08.2009r. — 31.07.2011r.
Calkowita warto$¢ projektu: 1 566 627 PLN
Catkowita ilo$¢ beneficjentéw ostatecznych: 60

Celem ogoélnym projektu jest promocja i wsparcie przedsigbiorczosci i samozatrudnienia wsrod

mieszkancéw wojewoddztwa lubelskiego, w szczegodlnosci wsrod mieszkancoOw miasta Lublina. Cel
ogolny projektu osiagany jest poprzez cele szczegdtowe, do ktérych naleza: podniesienie aktywnos$ci
zawodowe] 0sob bezrobotnych zarejestrowanych w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie; budowanie
1 wspieranie kreatywnych postaw przedsigbiorczych; popularyzacja idei samozatrudnienia; podniesienie
poziomu wiedzy 1 umiejg¢tno$ci z zakresu zalozenia i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej;
upowszechnienie dobrych praktyk w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci; popularyzacja wiedzy na temat
dostepnosci srodkow pomocowych UE dla 0sob zamierzajacych podja¢ wilasna dziatalnos¢ gospodarcza.
Projekt skierowany jest do dwoch grup docelowych:
1. 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie zamierzajacych
rozpoczac prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej, w tym osob znajdujacych si¢ w szczegolnej sytuacji na
rynku pracy (z wylaczeniem osob, ktore posiadaty zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza w okresie
1 roku przed przystapieniem do projektu) - 60 oséb — odbiorcy wsparcia merytoryczno oraz finansowego
2. 0sOb zamieszkalych na terenie wojewodztwa lubelskiego — odbiorcy kampanii promocyjno —
informacyjne;j.

II. Opis przedmiotu zamowienia
1. Cele audytu

Glownym celem przeprowadzenia audytu zewngtrznego projektu ,,Unia Przedsigbiorczych” jest
uzyskanie przez Zamawiajacego niezaleznej, bezstronnej i profesjonalnej opinii uzupetionej raportem
z przeprowadzonego audytu na temat prawidtowosci realizacji projektu oraz jego zgodnosci z umowa
i wnioskiem o dofinansowanie. Raport wraz z opinig wyrazona na podstawie zebranych danych powinien
odnosi¢ si¢ do uzyskania racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektu sa
kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodny z umowa o dofinansowanie projektu i wnioskiem
o dofinansowanie projektu. Opinia wraz z raportem z audytu powinna zawieraé cato$ciowa oceneg
realizowanego projektu. Wnioski powinny zosta¢ sformulowane na podstawie analizy poprawnos$ci
i wiarygodnosci dokumentéw powstatych przy realizacji projektu. W opinii audytor poswiadcza, ze
wszelkie zadania realizowane w ramach projektu zostaly wykonane zgodnie z zapisami ww. umowy
i wniosku o dofinansowanie.

Bezstronno$¢ i niezalezno$¢ sformutowanej opinii wyraza si¢ przez spetnienie przez podmiot wykonujacy
audyt oraz osoby przeprowadzajace czynnosci audytorskie warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci,
o ktorych mowa ponize;j.
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e posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wlasnosci w jednostce pelniacej role beneficjenta lub
w jednostce z nia stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej,

e jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (pelmomocnikiem), cztonkiem organow
nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem jednostki z nia stowarzyszonej, dominujace;j,
zaleznej lub wspodtzaleznej,

e w ostatnich 3 latach uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowiacych przedmiot audytu,

e osiagnal chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego
z tytulu $wiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek od
niej zaleznych lub wspolzaleznych. Nie dotyczy to pierwszego roku dziatalno$ci podmiotu
przeprowadzajacego audyt,

e jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest zwiazany
z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub bgdaca w organach nadzorczych
jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

e jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem, ktory nastgpnie audytuje,
e zinnych powodoéw nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci.

Ponadto, osoby uczestniczace w przeprowadzeniu audytu powinny spetnia¢ wymog bezstronnosci
i niezaleznosci od Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej POKL. Poprzez spehienie
warunku bezstronno$ci i niezaleznosci rozumie si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy
Z Wyzej wymienionymi instytucjami oséb wykonujacych audyt.

Przeprowadzenie audytu ma na celu uzyskanie dowodoéw pozwalajacych z dostateczng pewnos$cia na
jednoznaczng oceng przez podmiot przeprowadzajacy audyt czy realizacja projektu przebiega zgodnie
zumowa o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinansowanie projektu. Uzyskanie tych dowodow
nastegpuje w szczegolnosci przez sprawdzenie, czy dokumentacja odpowiada we wszystkich istotnych
aspektach wymogom stawianym realizacji projektu, a w szczegdlnosci:

e czy beneficjent realizuje projekt zgodnie z umowa o dofinansowanie i obowiazujacymi przepisami
prawa,

e czy uczestnicy projektu sa kwalifikowalni,

e czy dzialania, na ktére poniesiono wydatki rzeczywiscie zostaty zrealizowane,

e czy wnioski o ptatnos¢ sa zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu,

e czy wnioski o ptatno$¢ sa poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi,

e czy dane zawarte w ksiggach rachunkowych sa zgodne z dokumentami ksiegowymi (faktury i/lub
inne dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowe;j)

e oraz czy dane zawarte we wnioskach o ptatno$¢ sa zgodne z danymi zawartymi w ksiggach
rachunkowych realizatora projektu.

2. Metodologia ogélna audytu

Audyt powinien by¢ wykonany zgodnie z powszechnie uznawanymi migdzynarodowymi standardami.
Podmiot przeprowadzajacy audyt winien w raporcie z przeprowadzonego audytu wskaza¢ standardy
w oparciu, o ktore audyt byt prowadzony. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu obiektywizmu i
profesjonalizmu czynno$ci audytorskie winny by¢é wykonywane przez zespoly przynajmniej
dwuosobowe, przy czym czlonkowie tych zespotow powinni by¢ dobierani ze wzgledu na posiadane
kwalifikacje zgodne z charakterem stawianych im zadan.

Ocenie powinno zosta¢ poddane 100% dokumentacji potwierdzajacej kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu oraz 100% dokumentacji finansowo — ksiggowe;j.
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e umowa o dofinansowanie projektu w ramach POKL,

e zatwierdzone wnioski o dofinansowanie projektu,

o zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z 30 grudnia 2009r. ,

e ustawa z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2008r.
Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.),

e ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.),
e ustawa z 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.),

e ustawa z 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. dz.U. 2010r. Nr 113, poz. 759 z pozn.).

3. Zakres audytu

Audyt powinien obejmowaé wszystkie istotne aspekty realizacji projektu, a w szczegodlnosci analize
poprawnos$ci, wiarygodno$ci i spdjnosci dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu, stosowanych
procedur kontroli wewngtrznej, procedur akceptacji wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich
zasadnosci 1 odpowiedniego udokumentowania, sprawozdan z realizacji projektow ze szczegdlnym
uwzglednieniem realizacji przyjetych celow i realizacji postanowien umowy o dofinansowanie projektu
oraz wniosku o dofinansowanie projektu.

W celu stwierdzenia, ze projekt realizowany jest zgodnie z opisanymi wyzej kryteriami a wydatki sa
kwalifikowalne w szczeg6lnosci nalezy sprawdzic:

e czy dokumentacja dotyczaca projektu jest prawidlowa, wiarygodna i spojna z danymi zawartymi we
whnioskach o ptatnos¢ i ksiggach rachunkowych,

e czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie projektu zostaly rzeczywiscie podjete
1 w jakim stadium realizacji si¢ znajduja,

e czy sposOb gromadzenia, przechowywania i archiwizacji dokumentow pozwala przesledzi¢ $ciezke
wydatku od przedtozenia wniosku o ptatnos¢ do poszczegolnych faktur,

e czy wydatki wykazane w dokumentach zostaly rzeczywiscie poniesione,

e czy poniesione wydatki sa kwalifikowalne i czy sposob ich dokumentowania i ewidencjonowania
w ksiggach rachunkowych realizatora projektu jest prawidtowy,

e czy srodki finansowe przeznaczone na realizacjg projektu byly przechowywane na wyodrgbnionym
rachunku bankowym i czy wszystkie ptatnosci realizowane z tego rachunku dotyczyly projektu,

e czy stosowany system ewidencjonowania operacji w ksiggach rachunkowych pozwala na
wyodrebnienie operacji zwiazanych z projektem prezentujac rOwniez podzial planowanego finansowania
na $rodki krajowe i $rodki EFS,

e czy sposOéb monitorowania projektu, raportowania o postgpach wdrazania projektu oraz realizacja
harmonogramu realizacji zadan projektu sa prawidtowe,

e czy wypeliane sa obowiazki nalozone na beneficjenta realizujacego projekt w ramach POKL
w zakresie przekazywania informacji i stosowania srodkow promoc;ji,

e czy stosowane procedury zamowien publicznych w ramach realizacji projektow sa poprawne,

e czy dokumentacja dotyczaca rekrutacji uczestnikow projektu jest spojna z dokumentacja konkursowa
w ramach ktorej realizowany jest projekt,

e czy sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu

Audyt swoim zakresem bedzie obejmowat okres od 01.08.2009r. do 31.03.2011r.

Na podstawie oswiadczen uzyskanych od uczestnikow projektow — odbiorcoéw wsparcia osoby te
zobowiazaly si¢ udziela¢ informacji zwigzanych z projektem, w ktéorym uczestniczyty.

4. Sposob i terminy przedstawienia wynikéw przeprowadzonego audytu zewngtrznego

Po przeprowadzeniu audytu, Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia opinii wraz z raportem
z przeprowadzonego audytu.




UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI
— FUNDUSZ SPOLECZNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Raport z przeprowadzenia audytu zewngtrznego, w ktorym przedstawione zostana, w sposob jasny,
rzetelny i zwigzly, ustalenia i wnioski poczynione w trakcie audytu zewngtrznego powinien zawieraé
w szczegolnosci:

. date sporzadzenia raportu,

. numer audytowanego projektu,

. nazwe i adres podmiotu realizujacego projekt,

. nazwa i adres podmiotu przeprowadzajacego audyt,

. imiona i nazwiska audytorow (bieglych rewidentéw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu)

6. termin przeprowadzenia audytu,

7. cel audytu,

8. standardy na podstawie ktorych przeprowadzono audyt,

9. zakres przedmiotowy audytu,

10. podjete dziatania i zastosowane techniki audytu,

11. termin realizacji projektu oraz zwigzty projektu oraz zwigzty opis audytowanego projektu,

12. ustalenia stanu faktycznego,

13. okreslenie wielko$ci proby oraz metodologii jej doboru,

14. wskazanie stwierdzonych problemow w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich wagi oraz,
czy jakikolwiek z tych probleméw ma charakter systemowy,

15. okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,

16. uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych uchybien, rekomendacje,

17. podpisy audytorow przeprowadzajacych audyt.

DR W=

Opinia wraz z raportem powstata w wyniku audytu winna by¢ przedstawiona do dnia 14 czerwca
2011r. w trzech egzemplarzach kazdy w formie pisemnej w jezyku polskim z podpisami audytoréw
i 0s6b uprawnionych do sktadania o§wiadczen woli ze strony Wykonawcy oraz w trzech egzemplarzach
na zabezpieczonym przed zmianami nos$niku elektronicznym — ptyta CD-ROM. Dokumenty te powinny
zosta¢ oznaczone logotypami zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 04 lutego 2009r.

W realizacji audytu Wykonawca bedzie wspotpracowat z instytucja zlecajaca przeprowadzenie audytu
zewngtrznego — Miejskim Urzgdem Pracy w Lublinie.

III. Oczekiwania wobec Wykonawcy audytu zewne¢trznego projektu

Od Wykonawcy oczekuje sig:

e przeprowadzenia audytu zewngtrznego projektu,

e wydania opinii,

e opracowania raportu koncowego z przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

e pozostawania = W statym  kontakcie z  Zamawiajacym (spotkania  odpowiednio
do potrzeb, kontakt telefoniczny, e-mail, wyznaczenie osoby do kontaktéw roboczych),

e informowania o stanie prac, pojawiajacych si¢ problemach i innych zagadnieniach istotnych dla

realizacji badania (na biezaco),

e przekazania Zamawiajacemu ostatecznej wersji raportu koncowego wraz <z  opinia

z przeprowadzonego audytu we wskazanym terminie,

e przekazania Zamawiajacemu na zakonczenie audytu pelnej dokumentacji zwiazanej ze

zrealizowanym audytem.

IV. Termin i miejsce realizacji ustugi:

Audyt zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajacego, ul. Niecala 14, 20-080 Lublin.
Przewidywany termin realizacji zamowienia: maj - czerwiec 2011r.
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V. Finansowanie zamowienia

Badanie bedzie wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dzialanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia.

VI. Sposé6b przygotowania oferty

W odpowiedzi na prowadzong analiz¢ rynku prosimy o zlozenie oferty na formularzu ofertowym
stanowigcym Zalacznik nr 2 do zaproszenia do zlozenia oferty w Miejskim Urzedzie Pracy w Lublinie
ul. Niecala 14, 20-080 Lublin, w kancelarii Urzedu w pokoju nr 13 w terminie do dnia 02.03.2011r. do
godziny 15:30.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim trwata i czytelng technika biurowa.

Oferta musi zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji.
Jezeli wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone pelnomocnictwo, podpisane przez
osobg uprawniona zgodnie z wpisem do wlasciwego rejestru lub ewidencji.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie, Wykonawcy sa zobowiazani do ustanowienia
pelmomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy
w sprawie zamowienia. Oferta w takim przypadku musi zosta¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowiazala
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspolnie. Podpisy stawia na niej petnomocnik upowazniony przez
wszystkich wykonawcoéw wystepujacych wspolnie do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy do oferty kopie dokumentu, powinny by¢ opatrzone klauzula ,,za zgodno$¢
z oryginatem”, podpisana przez Wykonawce lub osobg upowazniong i opatrzona imienna pieczatka (w przypadku
jej braku konieczny jest czytelny podpis).

Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane. Kazda poprawka w tresci oferty,
a w szczego6lnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupehienie, nadpisanie, etc. powinny by¢ parafowane przez
Wykonawcg.

Wykonawca powinien ztozy¢ oferte¢ w opakowaniu nieprzejrzystym zamknig¢tym, zaadresowanym na adres wedlug
ponizszego wzoru:

Miejski Urzad Pracy w Lublinie

ul. Niecala 14, 20-080 Lublin

z dopiskiem ,,Analiza rynku - audyt zewngtrzny projektu ,,Unia Przedsigbiorczych” — Nie otwieraé przed 02
marca 2011r.”

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wraz z oferta prosze przesta¢ dokumenty uprawniajace do przeprowadzenia audytu (wpis do ewidencji bieglych
rewidentow, wpis do rejestru podmiotdow uprawnionych do przeprowadzenia audytu - ksero oryginatu
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem) i dokumenty poswiadczajace doswiadczenie Oferenta (m.in. wykaz
projektéw dofinansowanych, w ramach ktorych oferent prowadzit audyt wraz ze wskazaniem instytucji/ firmy oraz
nr telefonu kontaktowego) zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do zaproszenia do zlozenia oferty, a takze dokumenty
poswiadczajace do$wiadczenie osoby podpisujacej raport/przeprowadzajacej audyt (min. wykaz projektow
dofinansowanych, w ramach ktérych audytor prowadzit audyt wraz ze wskazaniem instytucji/ firmy oraz nr telefonu
kontaktowego) zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do zaproszenia do zlozenia oferty. Do oferty nalezy dolaczy¢
oswiadczenie potwierdzajace warunek bezstronno$ci i niezaleznosci podmiotu przeprowadzajacego audyt oraz
osoby wykonujace czynno$ci audytorskie zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do zaproszenia do ztozenia oferty.
Zaproponowane Ww ofercie wynagrodzenie powinno obejmowaé wszystkie koszty Oferenta zwiazane
z przeprowadzeniem audytu. Wraz z oferta nalezy zlozy¢ szczegdlowy plan przeprowadzenia audytu, ktory bedzie
opisywa¢ metodologi¢ oraz harmonogram przeprowadzenia audytu.

Do oferty nalezy dotaczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru sadowego albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem sktadania ofert.
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VII. Kryteria oceny ofert oraz sposob wyboru najkorzystniejszej oferty

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje nastepujace
kryteria:

a) cena oferty — 70%

b) doswiadczenie — 30%

Cena (70%):

Liczba punktoéw, ktora mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie ceny
najtanszej oferty przez ceng oferty badanej oraz przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktora
ustalono na 70 wg wzoru:

C=(Cmin/Cb)x 10x 70

Gdzie:

C — liczba punktoéw oferty wynikajacych z kryterium ceny

Cmin — cena najtanszej oferty

Cb — cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena — 70 pkt. Przez ,,ceng oferty” rozumie si¢ ,,ceng brutto
(suma)”

Doswiadczenie (30%):

W ramach tego kryterium przydzielone zostanie od 0 do 30 punktow.

Liczba przyznanych punktéw bedzie zalezata od do§wiadczenia Oferentéw. Oferty uzyskaja nastgpujaca licze
punktow:

a) 30 pkt. — w sytuacji, gdy Audytor przeprowadzit co najmniej 7 audytow projektow finansowanych ze srodkow
UE.

b) 20 pkt. — w sytuacji, gdy Audytor przeprowadzit od 4 do 6 audytow projektow finansowanych ze §rodkow
UE.

c) 10 pkt. — w sytuacji, gdy Audytor przeprowadzit 3 audyty projektow finansowanych ze §rodkéw UE.
Obowiazkiem Oferenta jest udokumentowanie posiadanego do§wiadczenia w zakresie przeprowadzonych audytow
projektéw finansowanych ze srodkéw UE.

Sposob obliczenia ogoélnej oceny oferty:

0=C+D

gdzie:

O — ocena ogolna oferty

C —cena

D — doswiadczenie

Maksymalnie Wykonawca moze zdoby¢ 100 punktéw.

Jezeli nie begdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje
z Wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z oferentami w wypadku gdy zaproponowane oferty
przekrocza kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacjg zamowienia.




