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Egzemplarz nr 2

1

Podstawa prawna kontroli

»

§ 18 ust. 11 2 umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO
KL nr 544/POKL.08.01.01-06-270/12 -00 z dnia 27 listopada
2012r. oraz art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2009 Nr 84, poz.
712 2 pbén. zm.),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
NR 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. ustanawiajgce wspbine
przepisy dotyczace EFRR, EFS oraz FS, uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawlajgce ogoéine przepisy dotyczqce EFRR, EFS oraz FS
i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L
210 z 31.07.2006, z pézn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem
ogolnym”,

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajgce szczegGlowe zasady wykonania
Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczgqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci oraz rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego (Dz. Urz. UE L 371
z 27.12.20086, z p6zn. zm.),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR
1304/2013 z dnia 17.12.2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego, uchylajace rozporzadzenie (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego
i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210z 31.07.2006 z p6zn. zm.),

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

YV Vv V¥ v

v

rozwofu (Dz. U. z 2009 r. Nr 84 poz. 712 z pé2n. zm.),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych
(Dz. U. 2 Dz.U. 2 2013 r. poz. 907, 984 i 1047 i Dz. U. z 2014
poz.423.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885 z pdZn. zm.),

ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2013 poz. 330 z p62n. zm.),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926 z pbén. zm.),

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzgdzenia
i systemy informatyczne sluzqce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024),

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 - 2013,
Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw
Instytucji Zarzqdzajgcej Programem Operacyjnym,
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 2z dnia
4 wrze$nia 2012 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje




i :ﬁ i

Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. z 2012 r., poz.
1064 z pbin. zm.).

2 | Opis projektu: Priorytet Vill PO KL _Regionaine kadry gospodarki’, Dziatanie
8.1. ,Rozwé] pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie’,
Poddziatanie 8.1.1 ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych
i doradztwo dla przedsigbiorstw”.

2.1 | Tytul projektu ,Konsultant Lubelskiego Przedsigbiorcy”

2.2 | Numer projektu POKL.08.01.01-08-270/12

2.3 | Numer umowy 544/POKL..08.01.01-06-270/12-00

2.4 | Wartosé projektu 19984200 PLN na podstawie obowiqzujacego wniosku

o dofinansowanie przyjetego Aneksem z dnia 29.11.2013 r. do
umowy o dofinansowanie projektu.

2.5 | Wartoéé wydatkow Wartoéé wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli  wynosi
zatwierdzonych do dnia | 129 042, 04 PLN.
kontroli

2.6 [Okres realizacji projektu |od 1.01.2013 r. do 30.04.2014 r. .
Nazwa jednostki Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie,
kontrolujacej Departament Europejskiego Funduszu Spofecznego - Instytucja

Posredniczqca PO KL

4 |Osoby uczestniczace w |Beata Maciejewska - inspektor w Departamencie Europejskiego
kontroli ze strony Funduszu Spolecznego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
jednostki kontrolujacej Lubelskiego w Lublinie - Kierownik Zespolu kontrolujacego;

Marcin Maskiewicz ~ podinspektor w Departamencie Europejskiego
Funduszu Spolecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubelskiego w Lublinie — Cztonek Zespolu kontrolujacego;
Upowaznienie nr 92/2014 r. z dnia 5 maja 2014 r

§ | Termin kontroli 8-12.052014r.

8 |Rodzaj kontroli i tryb (kontrola—systemowa, kontrola projektu, kentrola—prawidiowobei
kontroli (systemowa, fi ), (kontrola planowa lub—doraina) Kontrola
projektu, planowa, w trakcie realizacjl projektu.
dorazna)

7 | Nazwa jednostki Gmina Lublin/Miejski Urzad Pracy w Lublinie ’
kontrolowane)

8 |Adres jednostki ul. Niecata 14, 20 - 080 Lublin
kontrolowanej

@ |Miejsce kontroli jW.

10 |Osoby udzielajace p. - koordynator projektu.
informacji

11 | Zakres kontroli 1. Prawidlowosé rozliczen finansowych w tym: czy nie wystapito

podwéjne finansowanie wydatkéw w przypadku realizacji przez
beneficjenta wigcej niz jednego projektu - dotyczy
w szczegdinosci wydatkéw zwigzanych z zatrudnianiem
personelu projektu oraz wydatkéw objetych cross-financingiem,
czy w ramach projektu zakupiony sprzet jest faktycznie
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem (dotyczy to réwniez
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sprzetu zakupionego do =zadah innych niz zarzgdzanie
projektem).Jednostka  kontrolujgca moze wymagac od
beneficienta  przedstawienia danych i  dokumentéw
niezwigzanych z realizacja kontrolowanego projektu, o ile jest to
konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w nim
ponoszonych.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu,
w tym kwalifikowalnosé wydatkow zwigzanych
z wynagrodzeniem osob, ktore wykonujq wiecej niz jedno
zadanie/funkcie w ramach projektu lub sa zatrudnione w wiecej
niz jednym projekcie NSRO.

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu
(sprawdzenie kwalifikowalnosci przynajmniej 10% uczestnikéw
projektu ramach danego projektu poprzez odniesienie zapiséw
Szczegolowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego
Kapltaf Ludzki  2007-2013, WMycznych w  zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, dokumentacji
konkursowej oraz zatozeri projektu do  dokumentacii
przediozone] beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw
projektu na etapie ich rekrutacji, np. o$wiadczen).

4. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz czy
beneficjent posiada Polityke Bezpieczerstwa i Instrukcje
Zarzadzania Systemem Informatycznym oraz czy przestrzega
ich zapiséw.

5. Zgodno&é¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé
w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjq dotyczacq realizacji projektu
dostepng w siedzibie beneficjenta.

6. Prawidtowos¢ realizacji projektow, w ramach ktérych koszty
bezposrednie sq rozliczane ryczaltem albo na podstawie
stawek jednostkowych.

7. Poprawnos$¢ udzielania zamdwien publicznych, tj. prawidlowoéé

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien

publicznych (Dz.U. z 2013 r, poz. 907, 984 i 1047) oraz
przepiséw prawa wspoinotowego.

Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku

wydatkoéw, do ktérych nie majq zastosowania zapisy ustawy

PZP i zasady konkurencyjnosci.

10. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

11. Utrzymanie trwatoéci operacji i/lub rezultatu — jesli dotyczy.

12. Prawidlowoscé realizacji dziatar informacyjno - promocyjnych.

13. Zapewnienie wiasciwej sciezki audytu.

14. Spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

15.Weryfikacja projektu z zakresu wdrazania instrumentéw
inzynierii finansowe| — jeéli dotyczy.

16. Weryfikacja w zakresie realizacji projektu innowacyjnego -
jesli dotyczy.

17.Realizacja zalecen pokontrolnych — jeéli dotyczy.

© o

12

Informacje na temat
sposobu wyboru

1. Kontrola dokumentéw finansowych zrealizowana zostata na
prébie: 9 dokumentéw finansowych z 18 (50% z dokumentéw
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dokumentéw do kontroli
oraz doboru proby
skontrolowanych
dokumentow

finansowych) wykazanych w zatwierdzonych wnioskach o platno$c
nr.

- 544/POKL.08.01.01-06-270/12-01/03 za okres 01.01.2013 r. -
31.03.2013 r., na kwote 8 802,18 PLN,

- 544/POKL.09.01.01-06-270/12-02/1, za okres od 01.04.2013 r. -
30.06.2013 r., na kwotg 31 630,88 PLN,

- 544/POKL.08.01.01-06-270/12-03/2 za okres 01.07.2013 r-
30.09.2013 r. na kwote 30 208,78 PLN,

- 544/POKL.08.01.01-08-270/12-04/1 za okres 01.10.2013 r. -
31.12.2013 r., na kwote 58 310,20 PLN.

Kwota skontrolowanych wydatkéw kwalifikowalnych  wynosi
58 936,14 PLN, w tym wydatki kwalifikowalne 58 938, 14 PLN, co
stanowi 4567 % wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli.
Wartos¢ wydatkow kwalifikowanych, zatwierdzonych do dnia kontroli
wynosi 129 042,04 PLN. Kontrola dokumentacji finansowe
przeprowadzona zostata z wykorzystaniem technik statystycznych
doboru préby (dobér losowy prosty).

2. Sprawdzenie dokumentéw personelu Projektu (zakresy
czynnoéci, opisy stanowisk, regulaminy wynagradzania, inne)
Dokonano kontroli 100% dokumentéw personelu zaangn:owanego,
w ramach Projektu.

3. Sprawdzenie  prawidtowosci  rekrutacji  (kwalifikowalnosci)
uczestnikéw projektu z kryteriami okreslonymi w Szczegoélowym
Opisie Priorytetéow PO KL, dokumentacjqa konkursowq
itp. Kwalifikowalnoéé uczestnikéw sprawdzona zostata w 10 % osob
(9 z 80 osbb), ktére braly udzial w projekcie i zostaly wykazane
w Zestawieniu uczestnikéw. Kontrola dokumentéw merytorycznych
dotyczacych prawidlowosci rekrutacji uczestnikéw projektu zostata
dokonana zgodnie z kryteriami zawartymi w Rocznym Planie
Kontroli Instytucji Poéredniczacej w ramach PO KL.

4. Sprawdzenie poprawnosci udzielania pomocy publicznej/pomacy
de minimis. Poprawnoéé udzielenia pomocy de minimis -
dokumentacja sprawdzona zostata w 10% dokumentacji dotyczacej
projektu poddanego kontroli;

5. Poprawno$é stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
poprawnoéé udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZ

i zasady konkurencyjnoéci — kontroli poddanc 50%, czyli jedyno
z dwoéch postepowan przeprowadzonych w ramach Projektu
z zastosowaniem ustawy pzp.

6. Dane dot. postepu rzeczowego - 2zweryfikowano 14,66%
dokumentacji zrealizowanych zajeé, przeprowadzonych dla 11 z 75
mikroprzedsiebiorstw.

13

Ustalenia kontroli

Krétki opis zastanego stanu faktycznego:

Prawidiowo$¢  rozliczer
finansowych w tym: czy
nie wystapito podwojne
finansowanie wydatkow w
przypadku realizacji przez
beneficjenta wiecej niz
jednego projektu -
dotyczy w_szczegoinosci

Do dnia kontroli Projektu IP PO KL zatwierdzita cztery wnioski
o platnoéé, szczegblowo opisane w pkt 12 Informaciji pokontroinej.
Beneficjent posiada oryginaline dowody ksiegowe zgromadzone
w segregatorach z dokumentacja finansowa,

Na kazdym poddanym weryfikacji dokumencie ksiggowym znajduje
si¢ jego numer ewidencyjny, informacja o wspoifinansowaniu
z Europejskiego Funduszu Spolecznego, adnotacje o dokonane|
kontroli merytorycznej | formaino - rachunkowej z datg i podpisami
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wydatkéw zwiqzanych z
zatrudnianiem personelu
projektu oraz wydatkéw

objetych Cross-
financinglem, czy w
ramach projektu
zakupiony sprzet jest
faktycznie

wykorzystywany zgodnie
z przeznaczeniem
(dotyczy to  réwniez

sprzetu zakupionego do
zadan innych niz
zarzadzanie projektem).

oséb upowaznionych do sprawdzania dokumentéw, jak réwniez
data | podpis os6b zatwierdzajacych dokument do wyptaty.
Wszystkie dokumenty ksiegowe sa prawidiowo opisane zgodnie
z Zasadami finansowania PO KL - zawieraja odniesienie do numeru
umowy o dofinansowanie, nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, kwote kwalifikowalna, kwote brutto,
kwotge netto, odniesienie do zakupu zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych jak réwniez zapis dot. daty | formy zaptaty.
Beneficjent posiada Zarzadzenie Nr 2/2013 Dyrektora Miejskiego
Urzedu Pracy w Lublinie z dnia 15 stycznia 2013 r. w sprawie
ustalenia zaktadowego planu kont oraz zasad prowadzenia
rachunkowosci dla Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie, na mocy
ktérego w § 8 wyodrebniono ewidencje ksiegowa do projektu
.Konsultant Lubelskiego Przedsiebiorcy”. Zatgcznikiem nr 1 jest
Wykaz kont syntetycznych i pozabilansowych do ewidencii
ksiegowej MUP w Lublinie, Natomiast w zatgczniku nr 2 zawarto
informacje dotyczace zasad funkcjonowania kont w MUP w Lublinie.
W Zarzadzeniu Nr 31/2013 z dnia 3.12.2013 r. Dyrektora Miejskiego
Urzedu Pracy w Lublinie w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 41/2012
Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie z dnia 31.12.2012 r.
w sprawie wprowadzenia i stosowania ,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentdéw finansowo — ksiegowych w Miejskim Urzedzie Pracy
w Lublinie” zawarto informacje dotyczace dokonywania czynnosci
na dokumentach ksiggowych i ich obiegu wraz ze wskazaniem
odpowiedzialnej komorki, oséb | ich wzorow podpiséw,
prowadzgcych czynnos$ci ksiggowe na dokumentach zwigzanych
z dziatalno$cig MUP, w tym z projektem Konsultant Lubelskiego
Przedsigbiorcy”. W ww. dokumencie wskazano réwniez termin
archiwizacji wszystkich dokumentéw zwiazanych z realizacjq
projektu, tj. do 31.12.2020 r. Zalacznikami nr 1 i nr 2 do ww.
zarzadzenia sq wykazy osob upowaznionych do dokonywania
kontroli merytorycznej dowoddw zewnegtrznych | wewnegtrznych
i formalno - rachunkowej, dekretacji dowodéw ksiegowej, w tym
dotyczacych projektu poddanego kontroli.

Na podstawie weryfikagji dokumentow finansowych
i merytorycznych  Zesp®  kontrolujgcy  stwierdzi, iz
wspoltfinansowane ustugi zostaty dostarczone i zrealizowane

zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Koszty
bezposrednie sa kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwallfikowania wydatkéw w ramach PO KL.

Dokumenty poddane kontroli spetniajg wymogi dowodu ksiegowego
zgodnie z art. 21 i art. 22 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1984 r. (Dz. U. 2009, Nr 152, poz. 1223, z p6Zn. zm.)
Dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw potwierdzajqcych
wydatki objete wnioskami o platnod¢ wynikajg z oryginaléow
posiadanych przez Beneficienta dowodow zaptaty i innych
dokumentéw potwierdzajacych fakt zakupu zamoéwionych towaréw
i ustug.

Zestawienie wszystkich dokumentow finansowych z doborem proby
dokumentéw do kontroli stanowi zatgcznik nr 2 do Informacji
pokontroinej.

Koszty bezposrednie - Skontrolowano wydatki w wysokoéci
58 051, 76 PLN. - patrz Zatagcznik nr 1 — Lista sprawdzajgca do
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kontroli na miejscu w tym Zestawienie dokumentéw finansowych
poddanych kontroli.

Koszty poérednie — Whnioskodawca rozlicza koszty posrednie
na podstawie rzeczywiécie  poniesionych  wydatkéw.
Skontrolowano wydatki w wysokoéci 884, 38 PLN - patrz
Zalacznik nr 1 - Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu w tym
Zestawienie dokumentéw finansowych poddanych kontroli.
Cross-financing - nie dotyczy.

Amortyzacja - nie dotyczy.

Wkiad wiasny - nie dotyczy.

Do dnia kontroli na konto projektowe Beneficjent otrzymat z UMWL
w Lublinie oraz z MF transze dotacji w facznej wysokoéci
200 472, 89 PLN.

Zestawienie fransz stanowi zalqcznik nr 3 do Informacji
pokontroine.

Zasdwiadczenia o podatniku VAT wydane przez Naczelnika
Pierwszego Urzedu Skarbowego w Lublinie, z dnia 12.08.2012 r.
stwierdzajace, ze na dzier wydania zaéwiadczenia Beneficient nie
jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny.

W toku czynnogéci kontrolnych ustalono, ze nie wystapio podwojne
finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub  Programu
Operacyjnego Zrébwnowazony rozwéj sektora rybotbwstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich” (PO RYBY) 2007-2013, a na
weryfikowanych oryginatach dokumentéw finansowo-ksiggowych
nie wystepuje adnotacja instytucji wdrazajacej PROW 07-13/PO
RYBY 07-13 o treéci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Operacyjnego Rozwéj Obszardéw Wiejskich 2007-2013/
Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwdj sektora
ryboldwstwa | nadbrzeznych obszaréw rybackich® 2007-2013".

Kontroli poddano status podatkowy Beneficienta, na podstawie +

- | Kwalifikowalno#é Zgodnie z Rocznym Planem Kontroli IP na 2014 rok kontroli
wydatkéw  dotyczacych poddano 100% dokumentacji zwigqzanej z kluczowym personelem.
personelu projektu, w tym Do projektu poddanego kontroli Renafiriant =~t-dnjt jedna osobe -
lwaiifioniingds 3 koordynatora projektu, t. p. .P
wydatkéw zwiazanych z zostata zunga;owana do projektu na popm_wie_oddelegowan!a
wynagrodzeniem  08éb w pelnym wymiarze czasu pracy, do obowigzujacej umowy z dnia
kiére wykonuja wigce] nli 02.01.2005 r. Oddelegowania dokonano w dniu 28.12.2012 r. na
jedno zadanieffunkcje w podstawie decyzji Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie.
ramach projektu lub sg Okres oddelegowania zostal okreslony od 01.01.2013 r. do
zatrudnione w wigcsj niz 30.04.201{ r Dokumentacje uzasadniajacq wybér osoby
jednym projekcie NSRO odpowiedzialnej za koordynacje projektem ,Konsultant Lubelskiego
' | Przedsiebiorcy” stanowi zgoda Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie wvdana w dniu 13.12.2012 r. na wniosku Kierownika
Referatu ' : ¥ 0 oddelegowanie p.
do peinienia zadarh na stanowisku koordynatora. Do dokumentacji
zalaczony jest zakres obowigzkéw z dnia 28.12.2012 r. okreélajacy
zadania podstawowe i szczegdlowe oraz zakres odpowiedzialnosci
w zwiazku z funkcjs koordynatora projektu ,Konsultant Lubelskiego
Przedsiebiorcy”. Zakres zadar koordynatora projektu ,Konsultant
Lubelskiego Przedsigbiorcy’ umozliwia ich prawidiowe | efektywne
wykonanie, poniewaz nie jest on zaangazowany do realizacji innych
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projektow.

Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajaca prawidtowoéé
zatrudnienia personelu projektu na umowe o prace, tj. obowiazujaca
umowa o prace, decyzja o oddelegowaniu do pracy przy projekcie
oraz zakres czynnosci koordynatora projektu ,Konsultant
Lubelskiego Przedsigbiorcy”. Ponadto w dokumentacji znajdujq sie
deklaracja uczestnictwa w projekcie, CV, oéwiadczenie
o zatrudnieniu w instytucji uczestniczacej w realizacji POKL oraz
o$wiadczenie o zaangazowaniu w realizacje innych projektow
finansowanych w ramach POKL jak réwniez w ramach innych
programéw NSRO. Na podstawie Zestawienia personelu Projektu
i weryfikacji oéwiadczenia koordynatora do Projektu, Zespdt
kontrolujgcy  stwierdzit, 2 Beneficient nie zatrudnla oséb
zatrudnionych w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL i nie
angazuje do projektu osob stanowigcych personelu projektu na
podstawie wiecej niz jednej umowy cywilno-prawnej.

Na podstawie oéwiadczenia Beneficjenta stwierdzono, iz wysokoéé
wynagrodzeri personelu projektu odpowiada stawkom stosowanym
u Beneficjenta na analogicznych stanowiskach przy realizacji innych
projektéw w ramach POKL. W zwigzku z powyzszym wydatki na
wynagrodzenie personelu sq kwalifikowane, a liczba personelu jest
adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu.

Zestawienia personelu Projektu wraz z oswiadczeniem stanowi
zalgcznik nr 4 do Informacji pokontrolnej.

Sposob rekrutacji
kwalifikowalno$¢
uczestnikow
(sprawdzenie
kwalifikowalnosci
przynajmniej 10%
uczestnikow projektu
ramach danego projektu
poprzez odniesienie
zapisow Szczegdtowego
Opisu Priorytetéw
Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013,
Whytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkdw
w ramach PO KL,
dokumentaciji
konkursowej oraz zalozen
projektu do dokumentaciji
przedtozonej
beneficjentowi
potencjalnych
uczestnikow projektu na
etapie ich rekrutacji, np.
os$wiadczer).

oraz

projektu

przez

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu i obowigzujgcym
Regulaminem rekrutacji | uczestnictwa w projekcie ,Konsultant
Lubelskiago Przedsigbiorcy” z dnia 05.05.2013 r. grupe docelowa
w projekcie stanowig pracownicy mikroprzedsiebiorstw z terenu
wojewodztwa lubelskiego dzialajacych w  branzy ochrony
$rodowiska, logistyki informatyki i budownictwa. Proces rekrutacji
prowadzony byl przez Komisje rekrutacyjng, powotana w skladzie:
koordynator  projektu, pracownik Referatu Wspierania
Przedsigbiorczoéci, pracownik punktu konsultacyjnego dla
pracodawcow MUP w Lublinie. Dokumentami potwierdzajgcymi
przeprowadzonej rekrutacji sa protokoly z posiedzert komisji
z wykazem przedsigbiorstw zakwalifikowanych. Zespot kontrolujacy
poddat kontroli dokumentacjg 10 % uczestnikéw projektu (9 z 80
080b). Na podstawie analizy dokumentéw zrodtowych stwierdzono,
ze Beneficjent posiada podpisane przez uczestnikéw projektu
deklaracje uczestnictwa w projekcie. Powyzszy fakt stwierdzono na
podstawie sprawdzonej proby dokumentéw uczestnikéw projektdw
w oparciu o Zestawienie uczestnikdw projekiu z wykorzystaniem
technik statystycznych doboru préby.

Wg stanu na dzien kontroli liczba uczestnikéw zgodnie z wnioskiem
o0 dofinansowanie to 150 oséb, liczba uczestnikéw
zakwalifikowanych 80 oséb (K- 13, M- 67), liczba uczestnikéw,
ktérzy zakoriczyli udziat w projekcie 80 osoby,(K — 13, M - 67).

Zestawienie uczestnikow projektu wraz z doborem préby stanowi
zatgcznik nr 5 do Informacji pokontroinej.

Sposob
danych

przetwarzania
osobowych

Na podstawie przedstawionych w trakcie kontroli dokumentéw
Zespot kontrolujacy stwierdzit, iz sposéb przetwarzania danych
osobowych uczestnikow projektu jest zgodny z ustawa z dnia 29
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uczestnikéw projektu (w
ramach zbioru PEFS
2007) zgodnie z ustawq z
dnia 29 sierpnia 1897 r.

o ochronie danych
osobowych oraz czy
beneficjent posiada

Polityke Bezpieczenhstwa
i Instrukcje Zarzadzania
Systemem
Informatycznym oraz czy
przestrzega ich zapiséw.

slerpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz jest zgodny
zapisami zawartymi w Rozporzqdzeniu  Ministra  Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych | organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzqdzenia i systemy informatyczne shzqce do przetwarzania
danych osobowych. Beneficjent zbiera | przechowuje w swojej
siedzibie o$wiadczenia dotyczace zgody na przetwarzanie danych
osobowych uczestnikéw projektu zgodnie z obowigzujacymi
Wytycznymi w 2akresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL
oraz Zasadami finansowania w ramach PO KL.

Pracownicy Beneficjenta, ktérzy maja dostep do danych osobowych
posiadaja imienne upowaznienia do ich przetwarzania.

Beneficjent  prowadzl ewidencie o0s86b  upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych, ktéra zawiera imiona
i nazwiska, identyfikator osob upowaznionych oraz daty nadania
i ustania ich uprawnie’ oraz zakres upowaznieri do przetwarzania
danych osobowych. Beneficjent powierzyl przetwarzanie danych
oscbowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane 2 roalizachb
projektu. Dane osobowe uczestnikow powierzone zostaly Fundacji
Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Lubartowska 74A, Ip. 20-094 Lublin.
Beneficjent poinformowal Instytucie Posredniczaca o powierzeniu
danych osobowych uczestnikéw projektu w przypadku dwéch
podmiotéw  ktorym  powierzyt  przetwarzanie.  Beneficjent
poinformowat 1P pismem znak:MUP.CAZ-RPV.OR.4232-8-25/12
z dnia 25032013 r. | uzyskat zgode pismem 2znak
FSV.433.27.8.2012.KP z dnia 2 kwietnia 2013 r. Powierzenie
przetwarzania danych osobowych podmiotowi wykonujgcym
zadania zwigqzane 2 realizacjq projekiu nastapito na podstawie
umowy nr 1/PK 111/372/2013 w dniu 21 marca 2013 r.

Beneficjent posiada: Politykg Bezpieczenstwa Informacji Miejskiego
Urzedu Pracy w Lublinie bedacq zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia
nr 11/2013 Dyrektora MUP w Lublinie z dnia 25.03.2013 r.; Polityke
bezpieczerstwa dla zbioru Podsystemu Monitorowania EFS 2007
u Beneficjenta PO KL bedace zalacznikiem nr 6 do Polityki
Bezpieczeristwa, Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym
Dla Systemu Podsystem Monitorowania EFS 2007 u Beneﬁcjent*
PO KL oraz Instrukcje Zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych w MUP w Lublinie -
Zalacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 11/2013.

Dokumenty te speiniajg wymogi okreélone w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych | organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia | systemy informatyczne siuzace do przetwarzania
danych osobowych.

Prawidiowe dane uczestnikébw projektu sq przekazywane przez
Beneficienta do wnioskéw o ptatnoé¢ w formie formularza PEFS
w wersji elektronicznej zabezpieczonej hastem.

Zgodnie z odwiadczeniem ziozonym podczas kontroli w dniu © maja
2014 r. Beneficient nie uczestniczyt w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych uczestnikéw projektéw prowadzonych
w szczegdinosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami pahstwowymi, policjg lub przed sadem.
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Oswiadczenie Beneficjenta dotyczace sprawach ochrony danych
osobowych uczestnikébw projektéw stanowi zatgcznik nr 6
do Informacji pokontrolne.

. | Zgodnos¢

danych
przekazywanych we
wniosku o pfatnos¢ w
czgscei dotyczace)
postepu rzeczowago oraz
postepu finansowego 2z
dokumentacjg dotyczacq

W ramach projektu (do dnia kontroli) Beneficjent zrealizowat 1500
godzin w ramach ustug doradczych dla 75 mikroprzedsigbiorstw.
W ramach kontroli zweryfikowano dokumentacijg
11 mikroprzedsiebiorstw. Uslugi doradcze sprawdzono na
podstawie dokumentacji w postaci:

- Formularzy diagnozy potrzeb biznesowych,

- Kart ustug doradczych,

prawiclowos¢ stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.
z 2013 r., poz. 907, 984
i 1047) oraz przepisow
prawa wspoinotowego.

' realizacji projektu | - Deklaracji poufnosci,
dostepng w  siedzibie | - Protokotéw odbioru ustug doradczych,
beneficjenta. - Ankiet badajacych uslugi doradcze,
- Strategii dziatarh mikroprzedsiebiorstw.
Beneficjent realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji
Projektu | postgpem rzeczowym wykazanym we wnioskach
o platnoéé szczegdlowo opisanych w pkt 12 Informacji pokontroinej.
Podczas kontroli zweryfikowano 10 % dokumentacji dotyczacej
postepu rzeczowego.
Zestawienie zrealizowanych usfug doradczych stanowi zalgcznik
nr 7 do Informaciji pokontroinej.
;3' Prawidlowoé¢  realizacji | Nie dotyczy. Koszty bezposrednie w projekcie nie sa rozliczane
projektéw, w ramach | ryczattem ani na podstawie stawek jednostkowych.
ktérych koszty
bezposrednie 83
rozliczane ryczattem albo
na podstawie stawek
jednostkowych.
13. | Poprawnosé  udzielania | Beneficjent jako jednostka sektora finanséw publicznych jest
7 |zamobwien publicznych, tj. | zobowiazany do stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo

zamowien publicznych (tj. z 2010 r. Dz. U. Nr 113, poz. 759 z pézn.

zm.) na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1.

Zgodnie z Rocznym Planem Kontroli na 2014 rok kontroli poddano

¢o najmniej 10% przeprowadzonych zaméwieh (1 z 2) o najwyzszej

wartosci tj..

1. Zaméwienie nr PK.I1.371-14 na ustugi doradcze dla
mikroprzedsiebiorstw prowadzacych dzialainos¢ gospodarcza.
Szacunkowa warto8¢ zamoéwienia zostata ustalona na kwote
146 341,46 PLN netto.

W wyniku weryfikacji postgpowania stwierdzono, ze:

- Postepowanie poddane kontroli zostalo przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej zgodnie z art. 9, ust
1 ustawy Pzp w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
Z art. 39 ustawy Pzp.,

— Beneficient nie dokonal niedozwolonege podziatu
zamoOwienia na czesci w celu unikniecia stosowania
przepisow ustawy,

- Szacowanie wartosci przeprowadzono na podstawie analizy
rynku ustug doradczych. Beneficjent przygotowat notatke
znak: MUP.CAZ-RPV.ZW.4230-6/12 z dnia 4 czerwca 2013
r. dotyczacq szacowania warto$ci oraz na podstawie
whniosku o dofinansowanie projektu.:
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Komisja przetargowa powotana zostata na podstawie
Zarzadzenia nr 19/2011 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie powolania
Komisji Przetargowej ds. Zamoéwiert Publicznych a takze
Zatwierdzenia wskazania czlonkow Komisji Przetargowej
do postgpowania w sprawie udzielenia zamobwienia
publicznego, pismo znak MUO.PKIIIL.KA.371-14/13 z dnia
6 lutego 2013 r.;
W poddanym kontroli postepowaniu cztonkowie Komisji
Przetargowej udziat w postepowaniu zlozyli oswiadczenia
na druku ZP-1,
Zespdl kontrolujgcy stwierdzi, 2ze warunki udziatu
w postepowaniu oraz opis przedmiotu zamodwienia zostaly
okredlone przez zamawiajacego w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwe| konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonaweow;
Zasady | kryteria oceny ofert zostaly okreslone jasno
i prawidiowo z punktu widzenia ustawy — kryterium oceny’
stanowila cena 100%.W postepowaniu poddanym kontrol
dokonano wyboru najkorzystniejszych ofert
Protoké! z dnia 22 marca 2013 r. z postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego poddanego kontroli
zostal wypeiniony zgodnie 2 obowigzujacym
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow 2z dnia
26.10.2010 r. w sprawie protokolu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego;
SIWZ zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy
Prawo zaméwier publicznych,
Ogloszenie o zamowieniu oraz o udzieleniu zaméwienia
zostalo przekazane do publikacji dnia 22 marca 2013 r,,
1. zgodnie z przepisami ustawy,
Zamawiajacy opisal przedmiot zamodwienia zgodnie
z art. 20 ust. 1 ustawy PZP,
W ramach postgpowania zawarto umowe nr 1/PK
11/372/2013 w dniu 21 marca 2013 r. z Fundacjq Rozwoju
Lubelszczyzny, ul. Lubartowska 74a, | p., 20-084 Lubllr.
Umowa podpisana z wykonawcq zostala przygotowana
;godnle z warunkami okreslonymi w SIWZ oraz tresciq
erty.;
W wyniku zastosowania Prawa zamdwierh publicznych
powstaly oszczednosci w projekcie przekraczajace 10%
Srodkéw alokowanych na dane zadanie. W zwigzku
z przeprowadzonym przetargiem kwota oszczednosci
poprzetargowych wyniosta 30 750,00 zt. Beneficjent do dnia
kontroli nie zwréchHt sie do P z prodbq o mozliwoéé
wykorzystania powstatych oszczednosci.

Wykaz postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego stanowi
zalgcznik nr 8 Informacji pokontroinej.

Poprawnoéé stosowania
zasady konkurencyjnosci

Nie dotyczy. Beneficjent jako
publicznych jest zobowigzany do stosowania ustawy 2z dnia
29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz.
907, 984 | 1047 oraz z 2014 r. poz, 423) na podstawie art. 3 ust.

sektora finanséw
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1 pkt 1 ustawy.
13. | Poprawnoéé Nie dotyczy. Wszystkie zakupy dokonane w ramach projektu
9 |udokumentowania dokonane zostaty w oparciu o przepisy Ustawy Prawo zaméwien
rozeznania rynku w publicznych. Beneficjent jako jednostka sektora finanséw
przypadku wydatkéw, do | publicznych jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia
ktérych 29.01.2004 r. Prawo zamowieri publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz.
nie majg zastosowania 807, 984 | 1047 oraz z 2014 r. poz. 423) na podstawie art. 3 ust.
zapisy ustawy PZP i 1 pkt 1 ustawy.

zasady konkurencyjnosci.
13. | Poprawnos¢ udzielania

W projekcie poddanym kontroli Beneficjent — Miejski Urzad Pracy

L pﬁgﬁ;ﬁe-/ — w Lublinie udziela pomocy de minimis mikroprzedsigbiorstwom,
!?nlnl mis yp Y dokumentujqc ich status oraz prawo do otrzymania pomocy de

minimis poprzez formularze informacji przedstawionych przy
ubieganiu sig o pomoc de minimis. Podczas kontroli Zespdt
kontrolujacy poddat weryfikacji 10% dokumentacji dotyczacej
udzielonej pomocy de minimis w odniesieniu do uczestnikéw
Projektu poddanych weryfikacji. Dokumentacja dotyczaca udzielonej
. pomocy de minimis wskazuje, 2e pomoc zostata wykorzystana

zgodnie z przeznaczeniem. Projekt zakiada udzielenie wsparcia dla
mikroprzedsigbiorstw, poprzez doradztwo dla pracownikéw
w ramach pomocy de minimis. Formularze informacii
przedstawionych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
zgromadzone sa przy dokumentach rekrutacyjnych przedsiebiorstw
i pracownikéw uczestniczacych w projekcie. W dniu podpisania
umowy szkoleniowej, tj. w dniu przyznania wsparcia Beneficjent
wydaje przedsigbiorstwom Zaswiadczenia o pomocy de minimis, co
potwierdzajg podpisy pracownikow uczestniczacych w projekcie.
Beneficjent zbiera od mikroprzedsiebiorstw wtasciwe ogwiadczenia
0 nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciggu trzech ostatnich lat
podatkowych, ktorej ogéina kwota przekracza 200 tys. euro. Miejski
Urzad Pracy - realizator projektu bedacy operatorem pomocy
publicznej przekazuje informacje o udzielonej pomocy de minimis
do Gminy Lublin, ktéra sprawozdaje do UOKIK z udzielenia pomocy
de minimis w ramach realizowanego projektu. W trakcie kontroli
stwierdzono, iz Gmina Lublin nie wywiazuje sie ze spoczywajacych
. na niej obowigzkéw sprawozdawczych, poniewaz od poczgtku
realizacji projektu przekazuje informacje z udzielonej pomocy,
niezgodnie z wymaganym terminem 7 dni od dnia udzielenia
pomocy, wynikajagcym z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 stycznia 2013 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w Sprawie
sprawozdari o udzielonej pomocy publicznej, informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdari o zaleglosciach
przedsigbiorcow we wplatach $wiadczeri naleinych na rzecz
sektora finanséw  publicznych. Gmina Lublin  przekazuje
sprawozdania w systemie SHRIMP z udzielonej pomocy de minimis
w terminie przekraczajgcym wymagane 7 dni od dnia przekazania
pomocy. Powyzsze zweryfikowano na podstawie wgladu do
systemu SHRIMP, w przypadku oséb poddanych weryfikacji na
podstawie préby 10 % ich dokumentaci.

13. | Utrzymanie trwatosci Nie dotyczy.
11 |operagji i/lub rezultatu —~
jesli dotyczy.
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13.

12

Prawidtowos¢ realizacji
dziatar informacyjno —
promocyjnych.

Biuro projektu zostalo oznaczone zgodnie z Witycznymi
dotyczqcymi  oznaczania projektéw w ramach  Programu
Operacyjnego Kapitaf Ludzki z dnia 4 lutego 2009 r. Beneficjent nie
przewidzial zakupu sprzetu w ramach projektu. Znaki graficzne
Beneficjent stosuje zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
4 lutego 20089 r. Na produktach promocyjnych znajduje sie
informacja o realizacji projektu, zrodle jego finansowania zgodnie
z Wytycznymi dolyczqcymi oznaczania projekiow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 4 lutego 2009 r.

We wniosku o dofinansowanie Beneficient nie przewidziat kosztow
zwigzanych z dziataniami informacyjno-promocyjnymi w ramach
projektu. W ramach wlasnych érodkéw, ktére Beneficjent powierzy!
na dziatania informacyjno - promocyjne przygotowano:
rozpowszechnienie ulotek i plakatéw, wizyty marketingowe, artykuty
prasowe, spoty radiowe, mailowy, telefoniczny  kontakt
z przedsigbiorcami, baner MUP z informacjq o projekcie.

do Informacji pokontrolnej.

13.

13

Zapewnienie wiasciwej
§ciezki audytu.

Zestawienie dziatari promocyjnych stanowi zalgcznik nr 9#

Zapewniona zostala wiaéciwa $ciezka audytu poprzez
udokumentowanie poszczegoinych obszarow realizowanego
projektu w sposéb pozwalajacy na przesledzenie przebiegu danego
procesu i jego oceng. Beneficjent posiada nastepujace dokumenty,
ktére zapewniajg odpowiedniq éciezke audytu w ramach projektu:

- Zarzadzenie Nr 2/2013 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie z dnia 15 stycznia 2013 r. w sprawie ustalenia
zakladowego planu kont oraz zasad prowadzenia rachunkowosci
dla Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie,

- Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Konsultant
Lubelskiego Przedsigbiorcy” z dnia 05.06.2013 r.,

- Zarzadzenie Nr 31/2013 z dnia 3.12.2013 r. Dyrektora Miejskiego
Urzedu Pracy w Lublinie w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 41/2012
Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie z dnia 31.12.2012 r.
w sprawie wprowadzenia i stosowania ,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo - ksiegowych w Miejskim Urzedzie Pracy
w Lublinie”,

- Zarzadzenie nr 17/2011 Dyrektora Miejskiego Urzgedu Pracy
w Lublinie z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie wprowadzeniu w Zycie
Regulaminu Udzielania Zaméwier Publicznych w MUP w Lublinie;

- Polityke Bezpieczenstwa Informacji Miejskiego Urzgdu Pracy
w Lublinie bedaca zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2013
Dyrektora MUP w Lublinie z dnia 25.03.2013 r.;

- Polityke bezpieczensiwa dla zbioru Podsystemu Monitorowania
EFS 2007 u Beneficijenta PO KL bedaca zalgcznikiem nr 6 do
Polityki Bezpieczenstwa,

- Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym Dia Systemu
Podsystem Monitorowania EFS 2007 u Beneficjenta PO KL,

- Instrukcje Zarzadzania systemem informatycznym shuizacym
do przetwarzania danych osobowych w MUP w Lublinie - Zatacznik
nr 2 do Zarzadzenia nr 11/2013.

13.

Sposéb prowadzenia

W Zarzadzeniu Nr 31/2013 z dnia 3.12.2013 r. Dyrektora Miejskiego |
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14 |i archiwizacji Urzedu Pracy w Lublinie w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 41/2012
dokumentacji projektu. Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie z dnia 31.12.2012 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania ,Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiggowych w Miejskim Urzedzie Pracy
w Lublinie” wskazano termin archiwizacji wszystkich dokumentow
zwigzanych z realizacjq projektu, . do 31.12.2020 r. Dodatkowo
Beneficjent zadeklarowat si¢ do dochowania obowigzku
przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocq de
minimis przez co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy.
Powyzsze informacje zostaly zawarte w Oséwiadczeniu
z dnia 19.10.2012 r. wymaganym przy zawarciu umowy
o dofinansowanie projektu.

Ww. zapisy potwierdzaja, iz dokumentacja projektu przechowywana
jest w sposdb zapewniajgcy dostepno$¢ poufnoéé | bezpieczeristwo,

13. | Weryfikacja projektu z Nie dotyczy.

15 | zakresu wdrazania
instrumentéw inzynierii
finansowej - jesli dotyczy
(zakres kontroli zostat
okreslony w dokumencie
Zasady wdraZania
instrumentow inzynierii
finansowej w ramach PO
KL).

13. |Weryfikacja w zakresie Nie dotyczy.

16 [realizacji projektu
innowacyjnego - jesli
dotyczy.

13. | Realizacja zalecer\ Nie dotyczy. Kontrola przeprowadzona w dniach 8 — 12,05.2014 r.

17 | pokontroinych - jesli byta pierwsza kontrola przeprowadzong w ramach tego projektu.
dotyczy.

14 | Stwierdzone 1. W trakcie kontroli stwierdzono, iz Gmina Lublin nie wywigzuje sie
nieprawictowosci ze spoczywajacych na niej obowigzkéw sprawozdawczych,
fuchybienia poniewaz od poczatku realizacji projektu przekazuje informacje

o udzielonej pomocy, niezgodnie z wymaganym terminem 7 dni od
dnia udzielenia pomocy, wynikajacym z Rozporzqdzenia Rady
Ministréw z dnia 7 stycznia 2013 r. zmieniajgcym rozporzqdzenie
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdant o zaleglosciach
przedsigbiorcow we wplatach S$wiadczeri naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych.

15 ggg:j::ﬁ::‘?ekm:&% 1. Sciezka audytu — Zespét kontrolujacy stwierdzi, ze Beneficjent
kontroli posiada dokumenty pozwalajace na przesledzenie danego

procesu i jego oceng i w zwigzku z tym zapewniajace wlasciwg
§ciezkg audytu, co zostato szczegétowo opisane w pkt. 13.13
Informacji pokontrolnej.

2. Zarzadzanie projektem | personel projektu - Zarzadzanie
realizacjq Projekiu przebiega prawidlowo, a wydatki poniesione
na wynagrodzenie personelu s zgodne z przepisami krajowymi
i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
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PO KL.

3. Kwalifilkowalnogéé uczestnikéw - Proces rekrutacji przebiega
zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie.

4. Rozliczenia finansowe - realizowane sq prawidtowo. Nie
stwierdzono podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach PO
KL i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-
2013/Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotbwstwa | nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013".
Nie stwierdzono wydatkéw niekwalifikowanych.

5. Postep rzeczowy (stopieri wykonania rezultatow/ produktow/
zadan) - Zespdl kontrolujacy ustalit, ze wszystkie informacje dot.
wydatkébw poniesionych w ramach realizacji Projektu
przekazane przez Beneficienta we wnioskach o platnosc
poddanych kontroli, opisanych w pkt 12 Informacji pokontroinej,
sq zgodne z dokumentami finansowymi, jak i merytorycznymi
udostepnionymi podczas kontroli.

8. Zgodno$é realizacji projektu z przepisami | zasadami
wspoinotowymi | krajowymi (w tym zamoéwienia publiczne)
Projekt jest zgodny z politykg réwnych szans kobiet i quayznw
koncepcjq zréwnowazonego rozwoju, a takze z prawodawstwem
wspoinotowym i krajowym. Stwierdzono uchybienie dotyczace
sprawozdawczosci z udzielonej pomocy de minimis do UOKIK
szczegblowo opisane w pkt. 13.10 Informacji pokontroinej.

7. Dziatania informacyjno = promocyjne - Beneficient zrealizowat
dziatania promocyjno-informacyjne zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczqcymi oznaczania projektbw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki® z dnia 4 lutego 2009 r.

W wyniku czynnoéci kontrolnych przeprowadzonych w dniach
8 - 12 maja 2014 r,, Zespdt kontrolujacy stwierdzi, ze w ramach
kontrolowanych obszardw wymienionych w pkt. 13 Informacji
pokontrolnej Projekt |est realizowany 2godnie z wnioskiem
i umowa o jego dofinansowanie. Wyjatek stanowi stwierdzone
uchybienie szczegblowo opisane w pkt. 141 Informacii
pokontroinej.

Wszystkie wydatki poddane kontroli sq kwalifikowalne i zostaly poniesione zgodn
z rozporzgdzeniem Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 1
ustanawiajgcym przepisy ogoine dotyczqee EFRR, EFS oraz FS i uchylajqce
mzporzqdzenie (WE) nr 1200/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r. z poin.
zm.), rozporzqdzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnla 8 grudnia 2006 r.
ustanawlajgcym szczegélowe zasady wykonania Rozporzqdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajqcego przepisy ogdine dotyczqce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnodci omz rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L
371 z 27.12.2006, 2 pdin. 2m.), oraz rozporzqdzeniem (WE) Paramentu
Europejskiego | Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spolecznego | uchylajgcym rozporzqdzenie (WE) nr 1784/1989 (Dz. Urz.
UE L 210 2 31.07.2006 z pbzn. zm.), a takze Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitel Ludzki w okresie
programowania 2007-2013.

16 E:::’;'_i:,“"kcl""“}' wo Kategoria nr 2 - system funkcjonuje /projekt jest realizowany co do
e zasady w 8posdb poprawny, ale potrzebne sa usprawnienia.
17 |Data sporzadzenia 5 czerwca 2014 r.
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Wykaz zalacznikow:

Zatacznik nr 1. Lista sprawdzajqca do kontroli na miejscu,

Zalgcznik nr 2. Zestawienie wszystkich dokumentdw finansowych z doborem proby dokumentow do
kontroli,

Zatacznik nr 3. Spis otrzymanych transz;

Zalgcznik nr 4. Zestawienie personelu projektu wraz z oswiadczeniem dotyczgcym stawek
wynagrodzenia,

Zalgcznik nr 5 Zestawienie uczestnikow projektu wraz z doborem proby,

Zatgcznik nr 6: Oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych;

Zatacznik nr 7. Zestawienie zrealizowanych ustug doradczych w ramach projektu;

Zatacznik nr 8' Zestawienie przeprowadzonych postepowan;

Zatacznik nr 9. Spis dziatart promocyjnych.

Kopie dokumentow zostaty potwierdzone za zgodno$c z oryginatem.

W zwiqzku z tym, iz zalgczniki od 2 do 9 do Informacji pokontrolnej sq kopiami
dokumentacji znajdujgcej si¢ w siedzibie Beneficienta lub o$wiadczeniami ztozonymi na
potrzeby kontroli nie bedq przestane do Panstwa wraz z Informacjq pokontrolng, natomiast
zafgcznik _nr 1 Lista sprawdzajgca do_kontroli na miejscu_projektu wraz z Informacja

pokontroing zostanie przekazana Beneficjentowi.

Informacije pokontroing sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;).

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowane] przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej
| przekazanie ich na piémie do jednostki kontrolujacej] w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisane] Informacji pokontrolnej.
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do Informacii
pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odmoéwié rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekazac do jednostki kontrolujgcej podpisang Informacjg pokontrolng wraz z Listg
sprawdzajacq w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

(Data i podpis kierownika jednostki kontrolowane;)
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