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ZALECENIA POKONTROLNE

W nawigzaniu do kontroli archiwum zakladowego Miejskiego Urzedu Pracy
w Lublinie przeprowadzonej zgodnie z art. 21 ust. 2 i art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. Nr 171 poz.
1396 z p6z. zm.) w dniu 25 maja 2006 r. przez archiwist¢ mgr Renat¢ Gasior, Archiwum
Panstwowe w Lublinie przesyta uwagi i zalecenia pokontrolne.

Podczas kontroli stwierdzono, ze stosowanie normatywdw kancelaryjno-archiwalnych
w pracy kancelaryjno — biurowej Urzedu odbywa si¢ prawidlowo w zakresie klasyfikacji akt
powstajacych w Urzedzie oraz kwalifikacji archiwalnej. Watpliwosci dotycza jednak
regulammosci | kompletnodei przekazywania dokumentacji z poszczegdlnych dzialéw do
archiwum zakladowego, szczegdlnie jesli idzie o materialy archiwalne (kat. A), ktére w
zdecydowanej wigkszosci nie zostaly jeszcze przekazane do archiwum zaktadowego Urzedu.
Opisy poszczegblnych teczek znajdujacych si¢ w archiwum zaktadowym sa prawidiowe,
materialy archiwalne (akta kat. A) wlasciwie uporzadkowane.

Warunki przechowywania dokumentacji sg trudne, biorac pod uwage brak
wystarczajgceej ilosci miejsca potrzebnego do przechowywania akt, Zaadaptowany niedawno
piaty magazyn jest juz obecnie praktycznie wykorzystany w catosci.

Zabezpieczenic na wypadek zagrozenia stanu fizycznego akt stanowig ga$nice
proszkowe 1 jeden koc gasniczy przechowywane w pomieszczeniu biurowym archiwum —

brak jest dodatkowych kocéw w pomieszczeniach magazynowych oraz workow
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ewakuacvinyeh, Ponadio siatka. ktora zostala zamontowana w wyniku realizacji zalecen

pokontrolnyeh Archiwum ~ 2003 . majaca chronic pomicszesenia magazynowe przed

ewentualnym zaproszeniem ognia przez osoby postronne. nic moze skutecznic pehnic tej roli 7

uwagi na zbyvt duzy srednicg oczek

Wohee powyzszego Archivwum Panstwowe w Lublinie zaleca:

19

s

Pozyskaé nowe pomieszezenia magazynowe dla potrzeb archiwum zakladowego.
dostosowane  do  pelnienia tej  rolic zapewniajace optymalne  warunki
przechowywania dokumentacji zgodnic 7 postanowieniami rozdz. V- Instrukeji o
organizacji i zakresie dzialania archivum zaktadowego Micjskiego Urzedu Pracy
w Lublinie.

Preckazac 2 komorek oreanizacyjnveh (stanowisk pracy) akta spraw zalatwionych
i rzetelnie stosowad sie do obowigzujacych w pracy biurowej Urzedu normatywow
kancelaryvino-archiwalnyeh w zakresie regularosci 1 kompletnosci przekazywania
dokumentacji — do wehiwum  zakladowego 7 poszezegolnyeh  komorek
organizacyvinych, a zwlaszeza w zakresie preckazywania materialow archiwalnych
(kat. A).

Wiyposazyé magazyny archiwalne w koce gasnicze szklane (po jednym na kazdy
magazyn) 1 worki ewakuacy jne na akta

Metalowe siatki zainstalowane w oknach archiwum zakladowego wymienic na
inne. o drobnych oczkach, stanowiaee pewniejsze od obeenego. zabezpicezenic na

wypadek  dzialania osob postronnsch,

Informacie o podjetyeh  dzialuniach w o celu realizacp zalecen proszg przesfac do

Archiwvum  Panstwowego w Lublinie w cigqgu 30 dm daty ich otrzymania. natomiast

sprawozdanic 2 ich wykonania nalesy przestac do 30 wrzesnia 2006 .,
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