, . . Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii
Szkolne Procedury zebran z rodzicami oeiezawy BETARE Sacjoterapt

i udzielania informacji rodzicom o sytuacji ucznia w
Szkole Podstawowej Nr 56

w Lublinie

I. W prowadzenie:

1. Powyzsze procedury okreslaja zasady organizacji zebran i kontaktow szkoty z
rodzicami oraz zadania i obowigzki poszczegdlnych pomiotow w tym zakresie: rodzicow,
wychowawcy klasy, nauczycieli i dyrektora.

Il. Cele procedury:

v Okreslenie zadan 1 obowigzkow poszczegolnych podmiotéw szkoty,

v Ustalenie zasad komunikacji w relacji rodzice/opiekun prawny - szkota,

v Systematyczne przekazywanie rodzicom/opiekunom prawnym biezacej, w tym
semestralnej i rocznej informacji o postepach jego dziecka w nauce i zachowaniu,

v Systematyczne przekazywanie rodzicom/opiekunom prawnym biezacej informacji na
temat postepow ucznia w ramach udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

v Systematyczne przekazywanie rodzicom/opickunom prawnym biezacej informacji na
temat mocnych i stabych stron ucznia,

v'udzielanie rodzicom/opiekunom prawnym wsparcia w zakresie rozpoznawanych
probleméw dydaktycznych i wychowawczych dziecka,

v' zachecanie rodzicow/opiekundéw prawnych do systematycznego kontaktu
(przynajmniej 1 raz w tygodniu) oraz udzialu w zebraniach organizowanych na terenie
szkoty,

v zachecenie rodzicow/opiekundéw prawnych do systematycznego informowania o
mocnych i stabych stronach pracy szkoly oraz zagrozeniach bezpieczenstwa ucznidéw,

v otwarcie na wspolne poszukiwanie rozwigzan podnoszacych jakos¢ pracy szkoty,

v okreslenie statych i zmiennych informacji przekazywanych rodzicom/opiekunom
prawnym w czasie zebran

v ulatwienie prowadzenia ewaluacji w zakresie organizacji zebran z rodzicami.

V. Zakres procedury:

v uzyskanie w relacji rodzice/opiekun prawny — szkota, informacji o wszechstronnym
rozwoju dziecka oraz warunkach domowych i szkolnych dziecka,

v procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow, rodzicow (prawnych opiekunow) i
dyrektora szkoty.

V. Osoby upowaznione do udzielania informacji o dziecku (uczniu):

Informacji o dziecku mogg udziela¢ wytacznie wychowawcy klas, nauczyciele,
pedagog/psycholog oraz w szczegolnych przypadkach dyrektor szkoty

VI. Miejsce i systematyka kontaktow z rodzicami/opiekunami prawnymi:



1. Miejscem kontaktow rodzicow/opiekundéw prawnych z wychowawcami klas,
nauczycielami poszczegolnych przedmiotéw, pedagogiem/psychologiem i dyrektorem jest
szkota.
2. Dopuszcza si¢ rowniez mozliwos¢ indywidualnego kontaktu rodzicow/opiekunow
prawnych z szkota na wizycie domowej, czy na wywiadzie rodzinnym,
3. Kontakty i konsultacje rodzicow/opiekundéw prawnych z nauczycielami odbywajg si¢
jeden raz w tygodniu lub na specjalne zaproszenie pisemne lub telefoniczne.
4. Informacje z aktualnymi numerami kontaktowymi zamieszcza si¢ na stronie
internetowe;j szkoty.
5. Kazdego roku organizowane sg nastepujace formy spotkan z rodzicami:
v’ zebranie ogdlne i klasowe na poczatku roku szkolnego - wrzesief,
v konsultacje klasowe i indywidualne o przewidywanych semestralnych ocenach z
poszczeg6lnych przedmiotow/edukacji oraz przewidywanej ocenie zachowania ucznia —
grudzien/styczen,
V' zebranie klasowe $rodokresowe w II semestrze,
v’ zebrania klasowe dla rodzicow klas VI szkoty podstawowej zwigzane z zapoznaniem
rodzicoéw z procedurami sprawdzianu na zakonczenie szkoly podstawowej i egzaminu
gimnazjalnego- marzec/kwiecien,
v konsultacje indywidualne o przewidywanych rocznych ocenach z poszczegdlnych
przedmiotow/edukacji oraz przewidywanej ocenie zachowania ucznia — maj/czerwiec,
v inne formy spotkan z rodzicami zgodnie z biezgcymi potrzebami np. wychowawcy
klasy, rodzicéw, czy uczniow.
6. Spotkania z dyrektorem szkoty sg mozliwe w uzasadnionych przypadkach, po
wczesniejszym uzgodnieniu z pedagogiem lub psychologiem szkolnym.
7. Rodzice uczniéw szkoty maja mozliwos$¢ dodatkowego kontaktu z nauczycielami w
waznych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu takiego spotkania z nauczycielem.
Spotkania takie odbywaja si¢ przed lub po zakonczonych przez nauczyciela zajgciach.
8. Nauczyciele nie udzielajg informacji rodzicom o ich dziecku w czasie prowadzonych
przez siebie zaje¢ lekcyjnych (rowniez w czasie petlnienia dyzuréw na korytarzu, boisku
czy placu szkolnym).
9. Miejscem kontaktow dyrektora, nauczycieli i rodzicoOw na terenie szkoty sa:
v" pokdj nauczycielski,
v sale lekcyjne,
v gabinet dyrektora,
v' poza tymi miejscami zadne informacje nie sg udzielane.
10. Wszelkich informacji o dziecku udzielamy z zachowaniem zasad poufnosci i
dyskrecji, stad nie udzielamy zadnych informacji rodzicbw w miejscach publicznych,
pokoju nauczycielskim w obecnosci innych nauczycieli/osob.
11. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow poprzez uczniow a w uzasadnionych
przypadkach telefonicznie lub listownie najpdzniej na tydzien przed wyznaczonym
terminem zebrania/konsultacji podajac date, miejsce 1 godzing spotkania. Powiadomienie
moze mie¢ charakter zaproszenia.

Informacj¢ o zebraniu zamieszcza si¢ rowniez na stronie internetowej szkoty.
12. Obecno$¢ rodzica na zebraniach jest obowigzkowa.
v w razie kolejnych dwoch nieobecnos$ci rodzicéw (prawnych opiekundw),
wychowawca klasy wysyta wezwanie pisemne (listownie),
v' w przypadku braku zainteresowania rodzicow funkcjonowaniem i postepami w nauce
ucznia, dyrektor szkoly moze poinformowac o zaistnialej sytuacji odpowiednie organy, w
tym sad rodziny.



13. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicéw poza ustalonymi
terminami w formie pisemnej lub telefonicznej.

14. Wychowawca w nagltych sytuacjach moze skontaktowac si¢ z rodzicami telefonicznie
Rodzice (prawni opiekunowie) pozostawiaja wychowawcy kontaktowy numer telefonu,
ktory jest wpisany za ich zgoda do szkolnego wykazu numerow telefonow kontaktowych
do rodzicéw. W innych sytuacjach wzywa rodzica do szkoty za posrednictwem
sekretariatu szkoty w formie pisemne;.

VII. Zadania i obowiazki wychowawcy klasy, dyrektora szkoly, nauczycieli
i rodzicow:

Wychowawca klasy utrzymuje kontakt z rodzicami w formach:

zebran klasowych z rodzicami,

konsultacji,

pisemnych informacji o post¢pach i zachowaniu ucznia,

wizyty wychowawcy w domu rodzinnym dziecka w obecnosci pedagoga/psychologa
po uprzednim uzgodnieniu z rodzicami a w sytuacjach szczegdlnych bez tego uzgodnienia,
v indywidualnych spotkan z rodzicami na terenie szkoty, po uprzednim uzgodnieniu
terminu,

v konsultacji telefonicznych dokumentowanych w dzienniku lekcyjnym.

2. Obowigzkiem wychowawcy klasy w trakcie zebran klasowych jest zapoznanie
rodzicéw z nastepujacymi zagadnieniami zgodnie z planem w danym roku szkolnym:
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Wrzesien — zebranie na poczqtku roku szkolnego:
Tematyka stala zebrania klasowego:

v’ Zapoznanie rodzicOw z przepisami prawa o$wiatowego, w tym najwazniejszymi
dokumentami szkolnymi: odpowiednio statutem szkoly podstawowej, programem
wychowawczym szkoty, szkolnym programem profilaktyki,

v Zapoznanie rodzicow i ucznibw z wymaganiami edukacyjnymi, sposobami
sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych ucznidow, kryteriami ocen zachowania, zasadami
poprawiania ocen klasyfikacyjnych,

v Zapoznanie rodzicow klas VI szkoty podstawowej z terminami i zasadami sprawdzianu
na zakonczenie szkoty podstawowej a rodzicoéw ucznidw gimnazjum z terminami i
zasadami egzaminu gimnazjalnego,

v" Poinformowanie rodzicow o formach wudzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej i przyjecie od rodzicow pisemnej zgody na udziat ich dziecka w zajgciach
wspierajacych oraz pozalekcyjnych,

v Zebranie o$wiadczen rodzicow o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(szczegdlnie na poczatku cyklu ksztalcenia w szkole podstawowej i dzieci niedawno
przyjetych) oraz zgody na udostgpnienie numeru telefonu kontaktowego.

v Zebranie deklaracji rodzicéw zwigzanych z nauczaniem religii/etyki w szkole,

v Zebranie ewentualnych decyzji rodzicow o rezygnacji z uczeszczania dziecka na
przedmiot wychowanie do zycia w rodzinie,

v" Poinformowanie o konieczno$ci pozostawiania telefonu kom. do czasu zakonczenia
zaj¢¢ (w przypadku odebrania dziecku telefonu zwrot nastapi w ostatnim dniu tygodnia)

v' Usystematyzowanie informacji o problemach zdrowotnych dziecka i ewentualnych
lekach jakie przyjmuje,



v Ustalenie kontaktu (numer telefonu i osoba do kontaktu) do o0séb z ktérymi
wspotpracuje rodzic w procesie wychowawczym tj. kuratorzy, poradnie, osrodki opiekuncze
itp.
v Zapoznanie z planem wychowawczym wychowawcy klasy,

v’ Zapoznanie rodzicéw z planem i harmonogramem zaj¢é pozalekcyjnych,

v Zebranie informacji o pracy szkoty.

v Przedstawienie innej tematyki zgodnie z wytycznymi dyrektora szkoty i potrzebami
danego zespotu klasowego,

Grudzien/styczen: - konsultacje klasowe i indywidualne o przewidywanych semestralnych
ocenach z poszczegdlnych przedmiotow/edukacji oraz przewidywanej semestralnej ocenie
zachowania ucznia:

Tematyka stata konsultacji:

v Przedstawienie rodzicom przewidywanych semestralnych ocen z poszczegdlnych
przedmiotow,

v Poinformowanie rodzicow o zagrozeniach semestralnymi ocenami niedostatecznymi z
przedmiotu/przedmiotow oraz nieodpowiednimi i nagannymi ocenami semestralnymi
zachowania dziecka,

v" Przypomnienie rodzicom zasad przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego dla
ucznidw oraz odwolania od oceny zachowania,

v Zapoznanie rodzicow z biezacymi wynikami uczniéw (dydaktyczne, zachowanie i
frekwencja) oraz sukcesami uczniow danej klasy — systematycznos$¢ oceniania.

v Przeprowadzenie szkolen dla rodzicow zaplanowanych w planie pracy wychowawcy
zgodnie z potrzebami danego zespotu klasowego,

v" Przypomnienie o najblizszych terminach wynikajacych z kalendarza szkolnego,

v Przedstawienie innej tematyki zgodnie z wytycznymi dyrektora szkoly i potrzebami
danego zespotu klasowego,

Marzec/kwiecien — zebranie srodokresowe w Il semestrze:
Tematyka stata zebrania klasowego:

v/ zapoznanie rodzicow z biezgcymi wynikami ucznidow (dydaktyczne, zachowanie i
frekwencja) oraz sukcesami uczniéw danej klasy,

v Przeprowadzenie szkolen dla rodzicow zaplanowanych w planie pracy wychowawcy
zgodnie z potrzebami danego zespotu klasowego,

v Przypomnienie o najblizszych terminach wynikajacych z kalendarza szkolnego,

v Przedstawienie innej tematyki zgodnie z wytycznymi dyrektora szkoty i potrzebami
danego zespotu klasowego,

Marzec/kwiecien - zebrania klasowe dla rodzicow uczniow klas VI szkoly podstawowej

v’ Zapoznanie rodzicow z zasadami, terminami i procedurami przeprowadzania
sprawdzianu na zakonczenie szkoty podstawowe;,



Maj/czerwiec - konsultacje klasowe i indywidualne o przewidywanych rocznych ocenach
z poszczegolnych przedmiotow/edukacji oraz przewidywanej rocznej ocenie zachowania
ucznia. Konsultacji udzielajg wychowawca klasy oraz nauczyciele przedmiotu.

Tematyka stata konsultacji:

v Przedstawienie rodzicom przewidywanych rocznych ocen z poszczegdlnych
przedmiotow,

v Poinformowanie rodzicow o zagrozeniach rocznymi ocenami niedostatecznymi z
przedmiotu/przedmiotow oraz nicodpowiednimi i nagannymi rocznymi ocenami
semestralnymi zachowania dziecka,

v Przypomnienie rodzicom zasad przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego i
poprawkowego dla ucznidow oraz odwotania od oceny zachowania.

3. Wychowawca klasy przedstawia biezgcg sytuacje ucznia, specjalista prowadzi
szkolenia dla rodzicoéw zgodnie z rozpoznanymi potrzebami na podstawie opracowanego
planu pracy wychowawcy klasy (w cyklu trzyletnim) i programu wychowawczego szkoty
oraz szkolnego programu profilaktyki.

4. Zasady prowadzenia spotkan klasowych:
a) wychowawca klasy powinien stosowa¢ nastepujace zasady:

v zapozna¢ rodzicdw z opracowang tematyka spotkania,

v omawiac sprawy ogoblne i biezace dotyczace zespotu klasowego i szkoty ze
wszystkimi rodzicami,

v sprawy dotyczace bezposrednio danego ucznia nalezy omawia¢ W rozmowie
indywidualnej z rodzicami,

v wskazywad rodzicom przede wszystkim poczynione postepy przez ucznia a w
przypadku potrzeby uzupetnienia brakéw wskazywac sposoby 1 udziela¢ rodzicom pomocy
ze strony wiasnej 1 innych nauczycieli przedmiotu,

v’ okazywa¢ rodzicom, zyczliwo$¢, zrozumienie i troske¢ o rozwoj ich dziecka,

v w przypadku trudnos$ci udziela¢ rodzicom wsparcia a w uzasadnionych przypadkach
wskazywac na osoby lub instytucje, ktére moga udzieli¢ dziecku/rodzinie pomocy,

v W czasie rozmow positkowac si¢ pomoca pedagoga/psychologa szkolnego, a w
uzasadnionych sytuacjach rowniez dyrektorem szkoty,

b) za niewlasciwe uwaza sie:

v przekazywanie i uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli poza szkota np. na
ulicy,

v przeszkadzanie nauczycielowi w czasie lekcji w celu uzyskania informacji o uczniu,
lub w czasie pelnienia przez niego dyzuru czy innych waznych czynnos$ci stuzbowych,
v’ proby uzyskiwania informacji o uczniu w domu rodzinnym lub telefonicznie na
prywatny numer nauczyciela bez jego zgody,

v’ zasigganie informacji o uczniu od 0so6b trzecich np. woznych, pracownikéw szkoty,
czy nauczycieli, ktorzy nie prowadza zaje¢ z uczniem.



5. Rola rodzicéw w zyciu klasy i szkoty:

v’ zglaszanie propozycji do klasowego planu pracy wychowawcy, programu
wychowawczego szkoty i szkolnego programu profilaktyki oraz zmian w koncepcji pracy
szkoty,

v' rozwigzywanie problemow we wspdtpracy z wychowawca klasy i
pedagogiem/psychologiem,

v nagradzanie rodzicoéw listem pochwalnym za wyniki w nauce i pozytywne zmiany w
zachowaniu dziecka, jako forma uhonorowania i motywacji do nauki,

v informowanie szkoty o jej mocnych i stabych stronach, wskazywanie zagrozen
bezpieczenstwa uczniow,

v’ zglaszanie pojawiajgcych si¢ potrzeb rodzicéw w zakresie zapewnienia ich dziecku
wiasciwej opieki, w tym opieki swietlicowe;,

v wspieranie szkoly w zakresie podnoszenia jakoSci jej pracy,

v/ W trosce o zapewnienie maksimum bezpieczenstwa, opieki i wlasciwego rozwoju

rodzice dziecka z chorobg przewlekta powinni niezwtocznie poinformowac szkot¢ 0
zaistniatej sytuacji zdrowotnej dziecka,

6. W trakcie zebran klasowych za niewtasciwe uwaza sie:

dokonywanie tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,
publiczne czytanie ocen,

uzywanie nazwisk przy przyktadach negatywnych,
podwazanie hierarchii warto$ci wyznawanych przez rodzicoéw,
nieograniczone udostepnianie rodzicom dziennika lekcyjnego.
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7 . W przypadku zaplanowanego przez wychowawce klasy spotkania rodzicéw z
nauczycielami, nauczyciele maja obowigzek wzig¢ w nim udziat.

8. Wychowawca klasy korzysta ze wsparcia pedagoga/psychologa szkolnego w czasie
przygotowania zebrania, ktory:

v/ pomaga zebra¢ niezbe¢dne informacje o uczniu,
v"udziela wsparcia rodzicom ucznidow, ktoérzy maja rozne ktopoty z nauka, zaburzeniami
lub znajdujacych sie w trudnej sytuacji rodzinne;j,

9. Dyrektor szkoty realizuje nast¢pujace zadania:

v’ opracowuje corocznie harmonogram spotkan z rodzicami,

V' przygotowuje i przeprowadza zebrania ogdlne z rodzicami wg przyjetego
harmonogramu,

v'udziela wsparcia wychowawcom klas w prowadzeniu systematycznych kontaktow z
rodzicami, w szczegdlnosci z rodzicami, ktérzy nie uczestnicza regularnie w zebraniach.
v opracowuje dodatkowg tematyke zebran klasowych wynikajacg z biezgcych potrzeb
szkoty i klasy,

10. Zgodnie z zapisami statutu szkoty, zwolnienie ucznia z zaj¢¢ moze nastagpi¢ na pisemng
prosbe rodzica, przedstawiong najp6zniej w dniu zwolnienia z podaniem istotnej
przyczyny zwolnienia, wedlug nastepujacych zasad:



v w trakcie zaje¢ w uzasadnionych losowo przypadkach rodzic/opiekun prawny moze
zwolni¢ dziecko osobiscie, powiadamiajgc wychowawce klasy ucznia.

v w wyjatkowych sytuacjach decyzj¢ 0 zwolnieniu ucznia z zaje¢¢ podejmuje dyrektor
szkoty po uprzednim uzgodnieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi,

v dluzszg nieobecnos¢ ucznia w szkole rodzice (prawni opiekunowie) dziecka zgtaszaja
telefonicznie w sekretariacie szkoty. Informacja ta przekazana jest wychowawcy klasy,
v nieobecno$¢ ucznia w szkole rodzice moga usprawiedliwi¢ w ciggu siedmiu dni od
dnia powrotu ucznia do szkoty (pisemnie lub telefonicznie),

v w sytuacji, gdy dziecko na terenie szkoty przejawia objawy choroby np. wysoka
temperatura, przezi¢bienie, czy zaburzenia zotadkowe lub wystgpienie urazu, szkota
kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi, a oni niezwlocznie odbieraja je ze
szkoty.

VIII. Uwagi i wnioski zwigzane z pracg szkoly:
1. Wszystkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoly rodzice kieruja kolejno do:

wychowawcy klasy,

psychologa/pedagoga,

dyrektora szkoty,

Rady Pedagogicznej,

organu prowadzacego szkote¢ (Urzad Miasta Lublin),

organu nadzorujacego szkote (Kuratorium Oswiaty w Lublinie).
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IX. Dokumentowanie zebran i kontaktéw z rodzicami:

1. Wychowawca kazdorazowo odnotowuje obecnos$¢ rodzicéw w dzienniku lekcyjnym w
wyznaczonym miejscu (podpis rodzica) z podaniem daty spotkania oraz omawianej
tematyki.

2. Wychowaweca klasy, nauczyciel przedmiotu sporzadza notatke, ktora zawiera informacje
o terminie, temacie i przebiegu oraz efektach rozmowy indywidualnej w dzienniku
lekcyjnym, dzienniku pedagoga/psychologa.

3. W uzasadnionych przypadkach sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

XI. Wprowadzanie zmian w procedurach:

1. Zmiany wprowadzane sg z zachowaniem zasad ewaluacji poprzez Dyrektora szkoty z
informacja dla Rady Pedagogiczne;.

2. W trosce o zapewnienie wysokiej jakosci wspotpracy i rzetelnosci osoby objete
procedurami zobowiazuja si¢ do przestrzegania powyzszej procedury.

XII. Postanowienia koncowe.

1. Powyzsze procedury zostaja opublikowane na stronie internetowej szkoty.



2. Szkota udostepnia do zapoznania przez rodzicéw wszystkie dokumenty prawa
oswiatowego obowigzujace na terenie szkoly na stronie internetowej szkoty.
3. Z dokumentem zostata zapoznana Rada Pedagogiczna w dniu: 19.09.2014 r.

Zakgcznik:

1. Zalacznik nr 1: O$wiadczenie rodzicéw/opiekunow prawnych o uczeszczaniu dziecka
na zaj¢cia religia/etyka

2. Zatacznik nr 2: Oswiadczenie rodzicoOw/opiekundow prawnych o uczeszczaniu dziecka
na zaj¢cia Wychowania do zycia w rodzinie

3. Zalacznik nr 3: Oswiadczenie o zgodzie na zatrzymanie przez nauczyciela
przedmiotoéw stanowigcych zagrozenie zdrowia dziecka

4. Zalacznik nr 4:

Data, Podpis przewodniczacego Rady Pedagogicznej

Data/ Podpis wychowawcey klasy ...



