UMOWA Nr….MOPR/D-OR/2019
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie w roku 2020
Zawarta w dniu  ………………… roku w Lublinie, pomiędzy:

Gminą Lublin – Plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin NIP: 9462575811, REGON: 431019514, zwanym dalej Zamawiającym, którego reprezentuje:

Katarzyna Fus – Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie

a

………………………………………………………..,  
którego reprezentuje : 
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

o następującej treści:

§ 1

Umowa niniejsza została zawarta po przeprowadzeniu postępowania o zamówienie publiczne
na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie mają przepisy 
art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z poźn. zm.), zwanej dalej ustawą, w wyniku którego oferta Wykonawcy została wybrana, jako najkorzystniejsza.
§ 2

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie tj.

1) usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwracania przesyłek rejestrowanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy;

2) usługi polegającej na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiającego przekazów pocztowych; 
3) usług komplementarnych (np. usługę za potwierdzeniem odbioru, zbiorczy dowód odbioru, jak również pełnomocnictwo pocztowe) i specjalnych (np. usługę za potwierdzeniem odbioru dla przesyłek zagranicznych); 

2. Wykonawca wskaże adres placówki pocztowej, obsługującej wskazaną jednostkę Zamawiającego, w której Zamawiający będzie nadawał przesyłki pocztowe na podstawie pocztowej książki nadawczej i rozliczenia listów zwykłych z zastrzeżeniem lit. g i h.
a. MOPR ul. Marii Koryznowej 2 D w Lublinie 
b. Filia nr 1 ul. Lubartowska 6-8 w Lublinie

c. Filia nr 2 ul. Hutnicza 1 A w Lublinie

d. Filia nr 3 ul. Mieszka I 4 w Lublinie

e. Filia nr 4 al. Kompozytorów Polskich 8 w Lublinie

f. Filia nr 5 ul. Nałkowskich 114 w Lublinie
g. Dział ds. osób niepełnosprawnych, ul. Diamentowa 2 w Lublinie – placówkę wskaże Zamawiający 
h. Wydział świadczeń socjalnych  ul. Zemborzycka 88-92 w Lublinie – placówkę wskaże zamawiający   
3. Zamawiający zastrzega możliwość zlecania Wykonawcy usługi odbioru przesyłek z jednostki Zamawiającego: Wydział świadczeń socjalnych, ul. Zemborzycka 88-92 – opcjonalnie, 
w miesiącach wskazanych przez Zamawiającego (każdego dnia roboczego, w godzinach pomiędzy 14:30 a 15:30). Uruchomienie usługi nastąpi po wcześniejszym zgłoszeniu zapotrzebowania i uzgodnieniu z Wykonawcą możliwości świadczenia usługi.
4. Strony oświadczają, że zasady korzystania z usług pocztowych wymienionych w § 2 ust. 1 określają niżej wymienione akty prawne: 

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn.zm.), 

2) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 
z późn. zm.).
3) Kodeks Postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 2096 z późn.zm.).
4) Inne przepisy prawne, regulujące świadczenie usług pocztowych i ewentualnie regulaminy świadczenia usług pocztowych realizowane przez Zleceniobiorcę.
5. Do świadczenia usług wymienionych w ust. 1 mają zastosowanie przepisy wskazane w ust. 3 obowiązujące w dniu nadania przesyłki lub przekazu pocztowego. 

6. Zmiana przepisów wskazanych w ust. 3 nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

§ 3

Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1) Nadania przesyłki objętej przedmiotem zamówienia najpóźniej następnego dnia roboczego,
2) Obsługi jednostek wymienionych w § 2 ust. 2 przez placówki pocztowe wskazane w złączniku nr 2 do umowy,
3) Dostarczania do siedziby Zamawiającego wraz z fakturą VAT szczegółowej specyfikacji nadanych przesyłek pocztowych odrębnie dla każdej jednostki wymienionej w § 2, ust. 2,
4) Bezpłatnego dostarczania blankietów do nadawania przesyłek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, które po dostarczeniu przesyłki do adresata stanowią zwrotne potwierdzenie jej otrzymania, nie dotyczy przesyłek stosowanych w trybie KPA, KPC, OP. 
5) Przyjmowania nadawanych przez Zamawiającego przekazów pocztowych,
6) Doręczania/wypłacie adresatowi kwot przekazów pocztowych,
7) Zwrotu kwot przekazów pocztowych w przypadku braku możliwości ich doręczenia /wypłaty, 

8) Przyjmowania przekazów pocztowych od poniedziałku do piątku w placówce pocztowej wskazanej w załączniku nr 2 do umowy.
§ 4
Zleceniodawca zobowiązuje się do:

1) Nadawania przesyłek rejestrowanych za pomocą pocztowej książki nadawczej, sporządzonej 
w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, 

2) Wypełniania wymaganych obowiązującymi przepisami druków i formularzy stosowanych przy nadawaniu przesyłek rejestrowanych,
3) Przestrzegania międzynarodowych przepisów pocztowych, dotyczących umieszczania na opakowaniach przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych do wyekspediowania przesyłek za granicę, 

4) Umieszczania na stronie adresowej przesyłek pełnego adresu adresata z kodem pocztowym oddawczej placówki pocztowej oraz pełnego adresu nadawcy,
5) Sporządzania w 2 egzemplarzach zestawienia przesyłek listowych nierejestrowanych, zawierających stempel firmowy Zleceniodawcy, liczbę przesyłek każdego rodzaju i kategorii wagowej,
6) Umieszczania na stronie adresowej przesyłek w miejscu przeznaczonym na znak opłaty informacji dotyczącej opłaty za nadane przesyłki. Treść informacji zostanie ustalona z wybranym Wykonawcą i stanowić będzie załącznik nr 3 do umowy. 
§ 5
1. Przekazy pocztowe będą nadawane w urzędzie pocztowym wskazanym w załączniku nr 2 do umowy na blankietach nakładu Zleceniobiorcy.

2. Przekazy pocztowe będą przyjmowane od poniedziałku do piątku.

3. Przekazy pocztowe Zleceniodawca będzie wpisywał w oddzielną pozycję pocztowej książki nadawczej sporządzonej w dwóch jednakowo brzmiących egzemplarzach. 

4. Przyjęcie do realizacji przekazów pocztowych nadawanych w formie gotówkowej nastąpi po dokonaniu w placówce pocztowej wskazanej w załączniku nr 2 wpłaty w wysokości wynikającej 
z wartości nadanych przekazów pocztowych powiększoną o opłatę zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy. 
5. W sytuacji nadawania przekazów pocztowych w formie bezgotówkowej (przelewem) Zamawiający zobowiązuje się do dokonywania wpłat w wysokości wynikającej z wartości nadanych przekazów pocztowych powiększoną o opłatę zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy na konto Wykonawcy wskazane w załączniku nr 2 do umowy. 

W tytule przelewu Zleceniodawca będzie umieszczał adnotację o treści: 

„Suma kwot przekazów - …………………

 Suma kwot opłat - ………………………..

 DDMMRRR  

Gdzie DD – oznacza dzień, MM – miesiąc, RRR – rok daty nadania przelewu bankowego”

6. Przyjęcie przekazów pocztowych nadawanych bezgotówkowo nastąpi najpóźniej następnego dnia roboczego po potwierdzonym wpływie kwoty wskazanej w ust 5.

7. W sytuacji przekazania przez Zleceniodawcę na konto Zleceniobiorcy środków w wysokości niższej niż należna, przyjęcie przekazów nastąpi najpóźniej następnego dnia roboczego po potwierdzonym, wpływie różnicy należnej Zleceniobiorcy. 

8. W przypadku nadpłaty kwot, o których mowa w ust. 5 i 6 Zleceniobiorca w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania wniosku Zleceniobiorcy dokona zwrotu nadpłaty na konto Zamawiającego nr …………………………………………... 
9. Zleceniobiorca zobowiązuje się powierzone mu dane osobowe wykorzystywać wyłącznie w celu 
i w zakresie określonym w niniejszej umowie. 

§ 6

Strony ustalają, że przesyłki, o których mowa w § 2 ust. 1 będą nadawane w placówkach wymienionych w załączniku nr 2 do umowy. 

§ 7
1. Maksymalne wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu umowy w całym okresie obowiązywania umowy równe jest cenie ofertowej brutto i wynosi brutto ……………… zł (słownie: ……………………………………………. złotych 00/100).
2. Ceny jednostkowe brutto, zgodnie ze złożoną przez Wykonawcę ofertą, stanowią załącznik nr 1 do umowy.

3. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy.
4. Za realizację przedmiotu umowy Zleceniodawca uiszcza opłatę z dołu. 

5. Podstawą obliczenia należności na usługi, o których mowa w § 2 ust 1 jest suma opłat za przesyłki 
i przekazy pocztowe faktycznie nadane oraz zwrócone w okresie miesiąca kalendarzowego, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych, a w przypadku przesyłek i przekazów zwróconych – dokumentów oddawczych. 
6. Wykonawca wystawi fakturę VAT w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego. 

7. Wykonawca będzie wystawiał raz w miesiącu faktury VAT,  zgodnie z danymi:

Nabywca: Gmina Lublin, Pl. Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin, NIP 946-257-58-11,  REGON: 431019514 

  Odbiorca: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Lublinie, ul. Koryznowej 2D, 20-137 Lublin.
8. Wypłata wynagrodzenia następować będzie po skontrolowaniu i zatwierdzeniu rozliczenia za wykonanie usługi, przelewem, na konto wskazane na fakturze VAT, w terminie 21 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z szczegółową specyfikacją nadanych przesyłek odrębnie dla każdej jednostki wskazanej w § 2 ust. 2
9. Nie przewiduje się wypłacania zaliczek na poczet wykonania umowy.

10. W przypadku, gdy w umowie jest mowa o wynagrodzeniu należy przez to rozumieć wynagrodzenie  w wysokości brutto.

11. Umowa wygasa w przypadku, gdy wynagrodzenie należne Wykonawcy za realizację umowy osiągnęło kwotę wymienioną w § 7 ust. 1. 

§ 8
Strony zobowiązują się do utrzymania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim informacji 
o treści i warunkach realizacji niniejszej umowy, z zastrzeżeniem postanowień Ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429)
§ 9
Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowej części zamówienia, przez którą rozumie świadczenie usług pocztowych, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1. Ustawy.  Wykonawca nie może powierzyć świadczenia usług pocztowych osobie trzeciej. 
§ 10
Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.

§11
1. Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, jeżeli Wykonawca naruszy niniejszą umowę. Wykonawcy w takim przypadku przysługuje jedynie żądanie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części przedmiotu umowy.

2. Pomimo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym, Zamawiającemu przysługuje prawo żądania kar umownych, do których nabył uprawnienie przed datą rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym.

§ 12
1. Strony postanawiają, że formę odszkodowania stanowią kary umowne.
2.  W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 5% kwoty o której mowa w § 7 ust. 1.
3. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, Wykonawca może obciążyć Zamawiającego karą umowną w wysokości 5% kwoty o której mowa w § 7 ust. 1
4. Zamawiający ma prawo potrącić z należnego Wykonawcy wynagrodzenia naliczone kary umowne, po uprzednim wezwaniu do zapłaty Wykonawcy, a Wykonawca oświadcza, iż wyraża zgodę na dokonanie takiego potrącenia po uprzednim przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego.
5.  W przypadku, gdy poniesiona przez Zamawiającego szkoda przewyższa wysokość kar umownych, naliczonych zgodnie z ust. 1-3, Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.

§ 13
1. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku: 

1) złożenia wniosku o ogłoszenie upadłości lub otwarcia likwidacji Wykonawcy,
2) istotnej zmiany okoliczności powodującej, ze wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. Oświadczenie o odstąpieniu powinno nastąpić w formie pisemnej. Odstąpienie od umowy wywiera skutek na przyszłość. 

3. Odstąpienie od umowy możliwe jest w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości przez Zamawiającego o przesłankach stanowiących podstawę do odstąpienia.

§14
Zmiana danych teleadresowych stron wymaga niezwłocznego pisemnego powiadomienia drugiej strony umowy i nie stanowi zmiany umowy. W przypadku braku powiadomienia wszelkie pisma wysłane na adres i numer faksu wskazane w niniejszej umowie uznaje się za skutecznie doręczone.

§ 15
1. Umowa została zawarta na okres od dnia 02.01.2020 r do dnia 31 grudnia 2020 r.
2. Umowa wygasa z dniem, w którym upływa okres, o którym mowa w ust. 1, niezależnie od tego, czy wynagrodzenie wypłacone Wykonawcy osiągnęło kwotę wymienioną w § 7 ust. 1 niniejszej umowy. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zapłatę należności stanowiącej różnicę pomiędzy kwotą określoną w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, a wynagrodzeniem rzeczywiście wypłaconym Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy.
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1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy 
w zakresie:

1) wartości i terminów realizacji przedmiotu umowy wskazanych w umowie - w przypadku nie otrzymania przez Zamawiającego wystarczających środków finansowych na realizację umowy;

2) zmiany nazwy lub adresu Wykonawcy lub Zamawiającego - w przypadku zmiany organizacyjnej po stronie Wykonawcy lub Zamawiającego.

3) zmiany kwoty podatku VAT oraz wartości zamówienia brutto w przypadku zmiany obowiązujących w tym zakresie przepisów podatkowych.
4) Zmiany organizacyjnej Zamawiającego  - zmiana siedziby jednostki wskazanej w § 2 ust. 2 lub powołanie nowej jednostki – Wykonawca wskaże adres placówki obsługującej zmieniony / nowy punkt
5) Braku możliwości realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę we wskazanej placówce / punkcie z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, pod warunkiem przedłożenia do akceptacji Zamawiającemu punktu / placówki spełniającego wymogi stawiane przez Zamawiającego 
w Ogłoszeniu o zamówieniu - zlokalizowanego w tym samym obszarze.
6) Zmiany numeru konta, o którym mowa w § 5 ust. 5. 
7) Zmiany placówki pocztowej na wniosek Zamawiającego.
2. Okoliczności mogące stanowić podstawę zmiany umowy powinny być szczegółowo uzasadnione i udokumentowane przez stronę występującą z propozycją zmiany umowy.
§ 17
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 18
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 19
Wszelkie spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygał będzie właściwy dla Zamawiającego sąd powszechny w Lublinie.

§ 20
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
Wykonawca: 
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