Zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego
na terenie Miasta Lublin
1. Podstawa prawna 
Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny  i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 998), zwana dalej ustawą.
2. Wniosek
Aby uzyskać zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego, podmiot dysponujący lokalem w którym może być prowadzona placówka wsparcia dziennego składa wypełniony wniosek (wzór do pobrania).
Uwaga!
Zgodnie z art. 18b ust. 1-2 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej placówka wsparcia dziennego może być prowadzona w lokalu, który spełnia wymagania lokalowe i sanitarne określone w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 13 października 2015 r. w sprawie wymagań lokalowych 
i sanitarnych, jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzona placówka wsparcia dziennego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1630). 
Spełnienie wymagań lokalowych i sanitarnych lokalu, w którym będzie prowadzona placówka wsparcia dziennego potwierdza się pozytywną opinią komendanta powiatowego (miejskiego) Państwowej Straży Pożarnej oraz pozytywną opinią właściwego państwowego inspektora sanitarnego, wydanymi w drodze decyzji administracyjnej.  
2.1. Do wniosku należy dołączyć
1. Dokumenty potwierdzające tytuł prawny do nieruchomości, na terenie której placówka wsparcia dziennego ma prowadzić działalność;
2. Odpis z właściwego rejestru;
3. Oświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej NIP (wzór do pobrania);
4. Decyzje właściwego komendanta Państwowej Straży Pożarnej i właściwego państwowego inspektora sanitarnego wydane w oparciu o rozporządzenie,
o którym mowa w  art. 18b ust. 3 ustawy;
5. Statut placówki wsparcia dziennego lub jego projekt;
6. Regulamin organizacyjny placówki wsparcia dziennego lub jego projekt;
7. Informację o sposobie finansowania placówki wsparcia dziennego;
8. Informację o niezaleganiu w regulowaniu zobowiązań podatkowych i składek
na ubezpieczenie społeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych;
9. Dokumenty poświadczające kwalifikacje kierownika placówki oraz osób pracujących z dziećmi w placówce;
10. Oświadczenia pracowników placówki dotyczące władzy rodzicielskiej,
obowiązku alimentacyjnego, niekaralności (art. 25 ust. 2 pkt 2 - 4, art. 26 ust. 2, art. 27 ustawy);
11. Oświadczenie Wnioskodawcy, że żaden z pracowników i wolontariuszy pracujących z dziećmi w placówce nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem ograniczonym.
12. Pełnomocnictwo lub jego kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem, jeżeli wnioskodawca działa poprzez pełnomocnika.
Załączniki wymienione w poz. 1 i 4 nie są wymagane przy ubieganiu się
o zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego w formie pracy podwórkowej realizowanej przez wychowawcę.
2.2. Miejsce składania dokumentów 
Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Lublinie, ul. Marii Koryznowej 2d, 20-137 Lublin, sekretariat - pokój nr 101, od poniedziałku do piątku, w godz. 730 - 1530.
2.3. Opłata                                                                                                        
Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego nie podlega opłacie.
3. Zezwolenie
Zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego wydaje się na czas nieokreślony.
Prezydent Miasta Lublin odmawia wydania zezwolenia, w przypadku, gdy:
· podmiot nie spełnia warunków określonych w ustawie;
· wydano prawomocne orzeczenie zakazujące podmiotowi wykonywania działalności objętej zezwoleniem. 
4. Cofnięcie zezwolenia
Jeżeli podmiot, któremu wydano zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego:
· przestał spełniać warunki określone w ustawie;
· nie przedstawi na żądanie Prezydenta Miasta Lublin, w wyznaczonym terminie aktualnych dokumentów, o których mowa w art. 19 ustawy
Prezydent Miasta Lublin wyznacza dodatkowy termin na spełnienie tych warunków albo na dostarczenie wymaganych dokumentów lub informacji.
Po bezskutecznym upływie dodatkowego terminu, Prezydent Miasta Lublin cofa zezwolenie na prowadzenie placówki wsparcia dziennego.
Dokumenty do pobrania:
1) Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie placówki wsparcia dziennego na terenie Miasta Lublin;
2) Oświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze identyfikacji podatkowej NIP.


