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W nawiazaniu do zalecen pokontrolnych sporzadzonych w wyniku przeprowadzonej
w dniu 12 maja 2009 r. przez pracownika Archiwum Panstwowego w Lublinie kontroli
archiwum zaktadowego MOPR, informuj¢ o podjetych dziataniach. Celem tych dziatan jest
uregulowanie kwestii, co do ktérych ustalono ,,niezwloczny termin wykonania”. Dotyczy to
pt. 2, 3, 10 zalecen pokontrolnych Archiwum Panstwowego w Lublinie z dn. 28.05.2009 r.,
ktore wptynety do MOPR-u w Lublinie 6smego czerwca 2009 roku.

Ad 2.

Zobowigzano pracownika prowadzacego archiwum zakladowe MOPR do Scistego
egzekwowania normatywow kancelaryjno-archiwalnych, dotyczacych przekazywania do
archiwum dokumentow, przez poszczegdlne komorki organizacyjne Osrodka. Normatywy te
zawarte sg w obowigzujacych w MOPR Instrukcji Kancelaryjnej i Instrukcji Archiwalnej,
ktére sa wewnetrznymi aktami wprowadzonymi Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 23/03 z dn.
07.11.2003 r.-Do przestrzegania powyzszych procedur zobowigzani sg wWszyscy pracownicy
Osrodka.

Ad 3.

Wydzielono z zasobu archiwalnego MOPR materiaty archiwalne kat.A w ilosci ok. 4 mb i
zlozono je oddzielnie, na specjalnie przeznaczonym do tego regale. Regal ten w sposob
jednoznaczny oznakowano jako zawierajacy materiaty archiwalne kat.A i umieszczono blisko
wyjécia z pomieszczenia archiwum(mozliwos¢é szybkiej ewakuacji). Poprawiono réwniez
spisy zdawczo-odbiorcze dot. materiatow archiwalnych kat.A i sygnatury archiwalne w taki
sposob, aby pod jedng pozycja spisu i sygnatura wystepowata jedna jednostka aktowa.
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Ad 10.
Zgodnie z zaleceniem zakupiono 4 sztuki higrotermometrOw 1 umieszczono je w

poszczegdlnych pomieszezeniach archiwalnych MOPR. Dzigki temu na biezaco dokonywane
sq odczyty wilgotnosci i temperatury powietrza w archiwum, ktére to odczyty odnotowywane
sa w zeszytach kontrolnych. W razie stwierdzenia przekroczenia norm dot. wilgotnosci 1
temperatury powietrza, natychmiastowo podejmowane sg dzialania zaradcze. Ma to miejsce
zwlaszcza w pomieszczeniach archiwalnych mieszcezacych si¢ przy ul.Grodzkiej 7.
Zainstalowano tam dwa termowentylatory i wyciag scienny kanatowy. Umozliwia to biezace
dziatania stabilizujace warunki w jakich przechowywana jest dokumentacja.

Pozostale zalecenia beda zrealizowane w wyznaczonych terminach a po ich
wykonaniu sporzadzone zostanie stosowne sprawozdanie.
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