Lublin dnia 27 lutego 2004 r.

Znak: MOPR. D. 1.0511/03/04

Pan Andrzej Pruszkowski
Prezydent Miasta Lublin

W odpowiedzi na otrzymane pismo Nr KP/ZK.1.0913/01/04 z
przeprowadzonej kontroli w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w
Lublinie, przez Zespét Kontroli w Kancelarii Prezydenta,
informujemy o sposobie wykonania i realizacji zadan okreslonych w
wystapieniu pokontrolnym.

1. W zakresie kontroli obiegu dokumentow i wewngtrznych aktow
prawnych.

Instrukcje  wewngtrzne  dotyczace:  zasad  prowadzenia
rachunkowo$ci oraz zakladowego planu kont, zasad gospodarki
kasowej 1 ochrony wartosci pienieznych, zasad organizacji 1
przeprowadzania inwentaryzacji majatku, zasad gospodarki
materialowej, zasad prowadzenia gospodarki drukami Scistego
zarachowania, zasad gospodarki samochodowej dostosowano do
wymogow ustawy z dnia 24 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst
jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 76, poz. 694 z p6zniejszymi zmianami)
oraz dokonano uaktualnienia ich postanowien w rozumieniu art. 10
ust. 2 ustawy. W zwiazku z wejSciem w zycie ustawy z dnia 28
listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych oraz ustawy z dnia 18
lutego 2004 r. o pomocy spolecznej, w/w instrukcje sa w trakcie
uaktualniana.
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2. W zakresie kontroli Srodkow pieni¢znych.

3. W

W kasach MOPR przeprowadzane sa okresowe nie

zapowiedziane kontrole w zakresie inwentaryzacji gotowki

oraz przestrzegania przepisow kasowych.

e Na kwitariuszach przychodowych wpisywane sa daty
przeprowadzenia operacji kasowych.

e W raportach kasowych operacje kasowe ujmowane sa
chronologicznie.

e Na listach wyplat zasitkow, ktére sa podstawa wyplat gotowki

z kasy, znajduje si¢ data wyplaty.

zakresie kontroli rzeczowych skladnikow majatku

obrotowego:

Wylata pracownikom ekwiwalentu za uzywanie wlasne;
odziezy roboczej bedzie realizowana zgodnie z przepisami, t].
Zarzadzeniem Nr 4/98 dyrektora MOPS, w miar¢ posiadanych
sSrodkow.

Zalozono ksiazke drukow S$cistego zarachowania ewidencji
legitymacji ubezpieczeniowych i stuzbowych.

Pomiary kontrolne zuzycia paliwa przez okreslone pojazdy
bedace na stanie wyposazenia MOPR w biezacym roku,
zostana przeprowadzone przez rzeczoznawcow PZM-tu.
Kontrolne tankowania pojazdow odbywaja si¢ raz na kwartat (z
uwzglednieniem zaliczki w pelnej wysokosci) na wykonanie
kontrolnego tankowania pojazdow, tzw. =zasada pelnego
zbiornika.

Korekta kosztow eksploatacji pojazdow jest uwzgledniana po
przeprowadzeniu przez powolana przez dyrektora MOPR
Komisj¢ Inwentaryzacyjna rocznej inwentaryzacji paliwa, w
zbiornikach pojazdéw na ostatni dzien roku.

4. W zakresie kontroli skladnikow majatku trwalego.



4. W zakresie kontroli skladnikéw majgtku trwalego.

e Zaktualizowano ,,zasady ewidencjonowania i podzialu majatku
trwalego” zawarte w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia
wewnetrznego nr 35/2002 dyrektora MOPR z dnia 20 wrzesnia
2002 r., pkt 1 otrzymat brzmienie: ,, Srodki trwate — warto$¢ od 3
500.- zt i dlugoletni okres uzywania oraz wszystkie zestawy
komputerowe ( niezaleznie od warto$ci), zakupione ze srodkow
inwestycyjnych”. Dodano pkt 4 okreslajacy zasady zaliczania i
ewidencjonowania warto$ci niematerialnych i prawnych oraz ich
umarzania ( zgodnie z obowiazujacymi przepisami).

e Zobowiazano wszystkich uzytkownikow sprzetu
komputerowego do zachowywania kompletnosci zestawow
zgodnie z dowodami ich przyjecia oraz do natychmiastowego
informowania pracownika prowadzacego ewidencj¢ ksiggowa o
trwatych zmianach w skfadzie zestawow i zmianach miejsca
uzytkowania.

e Uzupeliono w ksi¢ggach inwentarzowych brakujace zapisy
dotyczace numeréw dowodow ksiggowych 1 numery fabryczne,
wszystkie ktore byly mozliwe do odnalezienia w archiwowanej
dokumentacji ksiegowej, tj. do 5 lat wstecz.

e Ujawniona nadwyzka wyposazenia zostala wprowadzona do
ewidencji pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, w dniu 30
grudnia 2003 r.

5. W zakresie kontroli kosztow i wydatkow.

Wszystkie faktury wystawione przez wylonione w drodze przetargu
firmy sa zatwierdzanie pod wzglegdem merytorycznym oraz
podpisywane przez inspektora d/s zamowien publicznych, zgodnie z
postanowieniami § 19 instrukcji okreslajacej zasady 1 tryb
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow finansowo-ksiggowych w
MOPR.



6. W zakresie prowadzenia akt osobowych.

e Uaktualniono zakresy obowiazkow pracownikow.

e Uaktualniono o$wiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan
do wykonywania pracy na danym stanowisku.

e Pracownik s/d kadr zobowiazal si¢ do usunigcia
nieprawidlowosci w prowadzeniu akt osobowych zgodnie z
rozporzadzeniem MPiPS z dnia 28 maja 1996 r.(Dz. U. Nr 62,
poz. 286 z poézniejszymi zmianami).

7. W zakresie kontroli wynagrodzen.

e Wprowadzono zmiany do regulaminu wynagradzania
pracownikow MOPR, tak aby kategorie zaszeregowania i stawki
dodatku funkcyjnego byly bardziej korzystne dla pracownikoéw
MOPR, niz w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 26 lipca
2000 .

e Wprowadzono réwniez zmiany do regulaminu wynagradzania
dotyczace nagrod jubileuszowych.

8. W zakresie kontroli funduszéw specjalnych.

e Zakladowy regulamin FSS zostanie zmieniony (zmiana w formie
aneksu) poprzez wykreslenie wskazanego w wystapieniu
pokontrolnym nieprawidlowego zapisu § 2 pkt 5 regulaminu.

e W ramach zmiany regulaminu ZFSS wprowadzone zostana dwa
dodatkowe zataczniki, tj. tabela wysokosci doptat do innych
przyznawanych S$wiadczen z ZFSS, roéznicujaca osoby
uprawnione w zalezno$ci od sytuacji zyciowej, rodzinnej 1
materialnej - zgodnie z zapisem art. 8 ust. 1 o ZFSS.

9. W zakresie kontroli systemow informatycznych.
Decyzja Dyrektora MOPR dopuszczono do stosowania program

placowo-kadrowy ,,Person” zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.



W oparciu o ustalenia zawarte w protokole kontroli oraz w
wystapieniu pokontrolnym, dokonano zalecanych zmian w MOPR,
ktore pozwola na wiasciwe funkcjonowanie O$rodka i prawidiowe
wykonywanie zadan statutowych.
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