Zarzadzenie nr 1/2019 z
dnia 3 lipca 2019r.
Dyrektora
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

na terenie Mlodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 11 stycznia 2017 roku Prawo o§wiatowe
(Dz. U. 22018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669 1 2245 oraz z 2019 r. poz. 534, 7301 761)

oraz art. 222§ 1 Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000, 1076, 1608, 1629, 2215,
2243, 2244, 2245, 2377, 2432, 2 2019 r. poz. 730) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie

Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie,

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi MDK nr 2.

§3
Pracownikéw MDK nr 2 zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu
wraz z zatacznikami.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 1/2019 z dnia 3.07.2019r.

REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na terenie Mlodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie

§1

. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie oraz terenu wok6t MDK nr 2 (zwanego dalej
,monitoringiem’), miejsca instalacji kamer systemu na terenie placowki, reguty rejestracji i
zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a
takze mozliwo$¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposob danych.

. Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne,
wychowawcze, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow.

. Monitoring nie powinien stanowi¢ $rodka nadzoru nad jako$cia wykonywania pracy przez
pracownikow MDK nr 2.

. Administratorem systemu monitoringu jest Mtodziezowy Dom Kultury nr 2 w Lublinie.

§2

Celem monitoringu w Mlodziezowym Domu Kultury nr 2 w Lublinie jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa wychowankow, pracownikéw oraz osob przebywajacych na
terenic MDK n 12,

2) ochrona mienia Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie,

3) ograniczenie dostgpu do MDK nr 2 1 jej terenu 0sdb niepozadanych,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Mtodziezowy
Dom Kultury nr 2 w Lublinie na szkodg.

§3

. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci: kamery, rejestrator,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer 1 rejestratora. Wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu
zawiera Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie.

. Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okresla rejestr ustalony przez dyrektora, ktory
stanowi Zalgcznik nr 2 do regulaminu.

. Dane zapisane na nos$niki nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

. Udostgpnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym
na podstawie przepisoOw prawa w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych,
np. policji, sadom, prokuraturze. Udostgpnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez
Dyrektora Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie.
Ptyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania na ich
pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy. Osoba zainteresowana
zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego postepowania
moze zwroci¢ si¢ do Dyrektora MDK nr 2 z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego



L.

kopii, wskazujac doktadna date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia Zalacznik nr 3. Kopia
sporzadzona na pisemny wniosek o0soby zainteresowane] przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i1 udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organow kopia jest niszczona po uptywie trzech miesigcy od
dnia jej sporzadzenia, a z czynno$ci tej sporzadza si¢ protokot Zatacznik nr 4.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostgpnionych
nagran z monitoringu Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie”, ktérego wzor
stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
Swiadomo$¢ odpowiedzialnos$ci za ochrong danych osobowych.

§4

. Monitoring funkcjonuje catlodobowo.
. Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu

wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu

art. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe uczniow, pracownikdéw i innych oséb, ktorych

w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, szkola lub placowka przetwarza wylacznie
do celow, dla ktorych zostaty zebrane, 1 przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 1 miesiac
od dnia nagrania. Po uplywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe podlegaja automatycznej likwidacji.

. Wejscie do pomieszczenia gdzie rejestrowane jest nagranie z monitoringu jest mozliwe w

obecnosci Dyrektora MDK nr 2, a takze po wyrazeniu zgody przez niego lub w
obecnosci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczna nad
systemem.

§5

Uczniowie oraz pracownicy MDK nr 2 sa poinformowani o funkcjonowaniu w placowce
systemu monitoringu wizyjnego.

2. Dyrektor MDK nr 2 przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow

stuzbowych zapoznaje ja z Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Miodziezowym Domu Kultury nr 2 w Lublinie. Stosowne o$wiadczenie stanowi
Zalacznik nr 6 do Regulaminu.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie w sposob widoczny 1 czytelny tabliczek informacyjnych na terenie i przy
wejsciach do budynku MDK nr 2.

4. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Mlodziezowego Domu Kultury nr 2 w

Lublinie zamieszcza si¢ nastgpujaca Klauzule informacyjna
w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia: ,,Mlodziezowy Dom Kultury nr 2 w Lublinie
prowadzi monitoring wizyjny budynku placéwki oraz terenu wokot niego w celu
zapewnienia bezpieczenstwa wychowankow i1 pracownikéw MDK nr 2, ochrony mienia
placowki i1 zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazié
placowke na szkodg. Podstawe prawna wprowadzenia monitoringu stanowia art. 108a


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=24-05-2019&qplikid=4186#P4186A7

ustawy z dnia 11 stycznia 2017 roku Prawo o$wiatowe oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy.
Administratorem systemu monitoringu jest Mtodziezowy Dom Kultury nr 2 w Lublinie.
Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy pod adresem e-mail:
mdk2@iod.lublin.eu. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane bgda przez okres
miesigca. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ wyltacznie ograny uprawnione na
podstawie przepisoOw prawa. Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej
MDK nr 2.”

5. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu, stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczna decyzj¢ podejmuje Dyrektor
MDK nr 2. Procedura moze ulec zmianie w zalezno$ci od zaistnialej sytuacji.

§7
Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej Mtlodziezowego Domu
Kultury nr 2 w Lublinie.

§8
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Mlodziezowego Domu
Kultury nr 2 w Lublinie.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2

w Lublinie

Wykaz miejsc, w ktorych znajdujg si¢ kamery monitoringu:

9.

. Kamera zewngtrzna umieszczona na S$cianie frontowej budynku, obejmujaca wejscie

gléwne-schody, wyjscie ewakuacyjne, brame wjazdowa — 1 szt.

Kamera zewngtrzna umieszczona na $cianie frontowej budynku, obejmujace schody
prowadzace do wejscia gldéwnego — 1 szt.

Kamera zewngtrzna umieszczona na S$cianie frontowej budynku, obejmujaca plac
parkingu, sceng letnia, teren zieleni i wyjscie — 1 szt.

Kamera wewngtrzna umieszczona na parterze, obejmujaca wejscie gléwne do
budynku i schody — 1 szt.

Kamera wewngtrzna umieszczona na parterze w sali nr 3 (Galeria Belkowa) — 1 szt.
Kamera wewngtrzna umieszczona na [ pigtrze, obejmujaca holl gléwny (galeria
renesansowa) — 1 szt.

Kamera wewngtrzna umieszczona na parterze, obejmujaca wyjscie z budynku holl,
wejscie boczne — 1 szt.

Kamera wewngtrzna umieszczona na parterze, obejmujaca korytarz na parterze
prowadzacy do Sali kinowej (Galeria Pracownia) - 1 szt.

Kamera wewngtrzna umieszczona na klatce schodowej parter-I pigtro — 2 szt.

10. Kamera wewnetrzna umieszczona na klatce schodowej prowadzacej do Sali 10, Galerii

K.R.Vettera oraz Galerii Nowej — 1 szt.

11. Kamera wewngtrzna umieszczona na klatce schodowej prowadzacej do Sali 10 oraz Sali

11 — 1 szt.

12. Kamera wewngtrzna umieszczona w Galerii Nowej — 1 szt.

13. Kamera wewnetrzna umieszczona w Galerii K.R. Vettera (czg$¢ wejsciowa) — 1 szt.
14. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — sala nr 1



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Mtodziezowego Domu Kultury nr 2

w Lublinie

Rejestr 0s6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego:

Lp. Stanowisko Nur.ne.r . Data wydania Data.
upowaznienia odwolania
. dyrektor
2. wicedyrektor

sekretarz placowki




Zatacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2

w Lublinie

Lublin, dnia............ccoeeennnl.
Imi¢ i nazwisko wnioskodawcy

Whiosek o udostgpnienie danych z monitoringu
Mlodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie

Zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie materiatu z monitoringu wizyjnego szkoty

podpis wnioskodawcy

Decyzja dyrektora:
wyrazam zgod¢/ nie wyrazam zgody

data i podpis dyrektora



Zalacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2

w Lublinie

Protokol przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Mlodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie
sporzadzony w dniu..........ce.ee.

Dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie, zwany dalej przekazujqcym dane,

[ V/S) A | [T U
.......................... zwanym dalej przyjmujqcym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia..................o dane z systemu
monitoringu szkoty.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastgpujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane o$wiadcza, Zze wykorzystane zostang one wytacznie do celow okreslonych
w pisemnym wniosku, stanowiacym zatacznik do niniejszego protokotu.

3. Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy




Zalacznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2

w Lublinie
Rejestr udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie
Milodziezowego Domu Kultury nr 2 w Lublinie
Data Podpis osoby Podpis osoby
Numer - oo Potwierdzenie oo s
. zlozenia . . skladajacej udostepniajacej
Lp. Dane wnioskodawcy sprawy whiosku Przedmiot wniosku whiosek odbioru no$nika nagranie




Zatacznik nr 6 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2

w Lublinie

Lublin, dnia..............coeo...

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatam/tem sig z przepisami Regulaminu funkcjonowania monitoringu

wizyjnego w Mtodziezowym Domu Kultury nr 2 w Lublinie.

(podpis pracownika)



