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Ogloszenie o naborze na stanowisko urzednicze
w IX Liceum Ogolnoksztalcacym im. Mikolaja Kopernika w Lublinie
20-709 Lublin; ul. Andrzeja Struga 6

IX Liceum Ogélnoksztalcace im. Mikolaja Kopernika w Lublinie oglasza nabor na stanowisko
Specjalisty — Asystenta Koordynatora Projektu ,,Dogoni¢ wiedz¢”, wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
w ramach Priorytetu: IX. Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie: 9.1
Wyréownywanie szans edukacyjnych 1 zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
swiadczonych w systemie o$wiaty, Podziatanie: 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z
grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych.

1. Nazwa stanowiska urzedniczego: Specjalista

2. Nazwa stanowiska wedlug realizacji dzialan przewidzianych w projekcie: Asystent
Koordynatora Projektu

3. Liczba stanowisk pracy: 1.

4. Rodzaj umowy: umowa o prace w wymiarze % etatu, zawarta na czas realizacji projektu tj. od

01stycznia 2014r. do 30 czerwca 2014r.

5. Miejsce wykonywania pracy: IX Liceum Ogdlnoksztalcace im. Mikotaja Kopernika

w Lublinie; ul. A. Struga 6.
6. Wynagrodzenie: finansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ujetych w budzecie projektu pn. ,,Dogoni¢ wiedzg”.

Do podstawowych obowigzkow Asystenta Koordynatora Projektu naleze¢ beda:

1. Dzialania zwiazane z promocja projektu oraz zrodta dofinansowania.

2. Wypelnianie i aktualizacja formularza PEFS.

3. Sporzadzanie wnioskow o platnos¢, kontrola formalna i rachunkowa wnioskéw beneficjenta
o platnos¢.

4, Zbieranie danych jakosciowych i ilosciowych.

5. Monitoring dotyczacy budzetu projektu.

6. Scista wspolpraca z Glownym ksiegowym IX Liceum Ogolnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika
w Lublinie - Szkoty, w ktorej jest realizowany projekt.

7. Kompletowanie dowodoéw stanowiacych podstawe ksiggowania dochodow i1 wydatkow; opis
dokumentoéw finansowych zgodnie z wytycznymi; sporzadzanie dowodow wewngtrznych;
przygotowanie dokumentacji finansowej rozliczeniowej wg wymogéw projektu; sprawdzanie pod
wzgledem formalno-rachunkowym faktur i rachunkow.

8. Archiwizowanie dokumentow.

Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdoInos¢ do czynnosci cywilno-prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) niekaralnos¢ za przestgpstwo popelione umyslnie;

4) wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

5) wiedza z zakresu rachunkowosci potwierdzona stosownymi dokumentami;
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6) znajomo$¢ dokumentdw programowych zwiazanych z realizacja projektow z ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki oraz wytycznych;

7) doswiadczenie w rozliczaniu i realizacji projektow w ramach POKL (minimum jednego projektu
z zakresu Poddziatania 9.1.2).

Dodatkowe wymagania:

» dyspozycyjnos¢;

» umiejetnos¢ obstugi komputera (Excel, Word);

» latwos$¢ pisania i swoboda wypowiedzi,

» kreatywno$¢, umiejetnos¢ nawiazywania kontaktow i wspotpracy w zespole;
» zaangazowanie w wykonywane dzialania;

» umiejetnos¢ konstruktywnego rozwiazywania problemow.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i zyciorys zawodowy (CV) opatrzony klauzula: ,,Wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji , zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21.11.2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.) — wzor CV w zalqczeniu,

2) kwestionariusz osobowy (zgodnie z zalaczonym wzorem);

3) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw i dokumentéw stwierdzajacych
wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci;

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy — §wiadectwa pracy, zaswiadczenia;

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci cywilno-prawnych oraz korzystania z peli praw
publicznych;

6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo skarbowe
popetnione umyslnie lub umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Osoby spehiajace powyzsze wymagania | zainteresowane podjeciem pracy proszone sa o zlozenie
kompletu dokumentéw aplikacyjnych w sekretariacie Szkoty lub za posrednictwem poczty na adres:
IX Liceum Ogolnoksztalcace im. Mikolaja Kopernika; 20-709 Lublin; ul. A. Struga 6,

w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Asystenta Koordynatora Projektu
‘Dogoni¢ wiedze’ wspoéHinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007- 2013, Priorytet IX, dzialanie 9.1.2.”

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres do dnia 27.12.2013r.,
do godz. 15:00.

Informacje dodatkowe:

1) Aplikacje, ktore wptyna po uptywie wyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane.

2) Przyjmujemy wylacznie potwierdzone za zgodno$¢ kserokopie dokumentéw i zaswiadczenia,
nadestanych dokumentow nie zwracamy.

3) Sposrod ztozonych aplikacji Komisja Rekrutacyjna dokona weryfikacji i naboru.

4) Jezeli w wyniku postgpowania weryfikacyjnego wigcej niz jeden kandydat bedzie spetniat wszystkie
wymagania formalne, Komisja Rekrutacyjna zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia dodatkowo

Projekt pn. ,, Dogoni¢ wiedze” nr POKL.09.01.02-06-258/13
realizowany przez IX Liceum Ogdlnoksztatcqcee im. Mikotaja Kopernika
20-709 Lublin, ul. A. Struga 6, tel./fax 0-81 /525 54 35, 443-08-00, e-mail:kopernikefs@gmail.com, www.9lo.lublin.pl
w ramach Priorytetu IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Drziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty
Podzialanie 9.1.2 Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic
w jakosci ustug edukacyjnych Programu Operacyjnego Kapital Ludzki



UNIA EUROPEJSKA RN
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY P

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspoftfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Il tury naboru, w formie rozmowy kwalifikacyjnej. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu
naboru zostana poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

5) Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej: www.9lo.lublin.pl oraz
tablicy informacyjnej w siedzibie Szkoty: Lublin, ul. A. Struga 6; nie informujemy indywidualnie
kandydatéw o wynikach naboru.

6) Dyrekcja IX Liceum Ogolnoksztalcacego im. Mikotaja Kopernika w Lublinie zastrzega sobie

mozliwo$¢ odwotania konkursu bez podania przyczyn.
7) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (81) 525 54 35.

Lublin, 16.12.2014r.
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