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Ogloszenie o0 naborze na stanowisko urzednicze
w IX Liceum Ogoélnoksztalcacym im. Mikolaja Kopernika w Lublinie
20-709 Lublin; ul. Andrzeja Struga 6

IX Liceum Ogolnoksztalcgce im. Mikolaja Kopernika w Lublinie oglasza nabor na stanowisko
St. specjalisty — Koordynatora Projektu ,,Dogoni¢ wiedze”, wspoifinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
w ramach Priorytetu: IX. Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie: 9.1
Wyréwnywanie szans edukacyjnych 1 zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
swiadczonych w systemie oswiaty, Podziatanie: 9.1.2 Wyré6wnywanie szans edukacyjnych uczniow
z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz zmniejszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych.

Nazwa stanowiska urzedniczego: Starszy specjalista
Nazwa stanowiska wedlug realizacji dzialan przewidzianych w projekcie: Koordynator Projektu
Liczba stanowisk pracy: 1.
Rodzaj umowy: umowa o prace w wymiarze % etatu, zawarta na czas realizacji projektu tj. od
1 stycznia 2014r. do 30 czerwca 2014r.
5. Miejsce wykonywania pracy: IX Liceum Ogdlnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika
w Lublinie; ul. A. Struga 6.
6. Wynagrodzenie: finansowane ze $srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ujetych w budzecie projektu pn. ,,Dogoni¢ wiedzg”.

el N

Do podstawowych obowigzkow Koordynatora Projektu naleze¢ bedzie kierowanie wykonaniem
projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego, zgodnie z wnioskiem i zawarta umowa
o dofinansowanie projektu oraz przepisami prawa krajowego i Unii Europejskiej. Koordynator
zobowiazany jest do realizacji zadan zapewniajacych prawidtowe wykonanie projektu, w tym:

1. Zarzadzanie projektem i organizacja pracy zespotu projektowego.

2. Nadzorowanie pracy wszystkich o0sob zaangazowanych w realizacje projektu oraz zadan
wykonawcow zewngtrznych.

3. Koordynowanie wszystkich dziatan zwiazanych z realizacja projektu, zgodnie z przyjetym
harmonogramem zadan i szczegdélowym budzetem.

4. Opracowywanie 1 zatwierdzanie dokumentdéw projektowych: regulamindéw, procedur itp.

5. Sporzadzanie 1 prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu (w wersji elektronicznej

i papierowej).

6. Wspolpraca z Instytucja Posredniczaca w zakresie realizacji projektu (biezace kontakty, udzielanie
wyjasnien, przygotowywanie dokumentacji na potrzeby kontroli).

7. Promowanie projektu i1 upowszechnianie osiagnig¢tych rezultatow zgodnie z dokumentacja
projektowa i umowa 0 dofinansowanie .

8. Opracowanie materiatow informacyjno-promocyjnych projektu

9. Dokonywanie zakupow w ramach projektu.

10. Nadzor nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projektowe;.
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11. Analiza danych dotyczacych zakladanych we wniosku wskaznikdw, nadzér nad ich osiaganiem
zgodnie z zalozeniami wniosku o dofinansowanie projektu.

12. Przestrzeganie procedur zwiazanych z realizacja projektu i wykonywanie innych zadan
wynikajacych z potrzeby prawidlowego zrealizowania projektu:

e wybor dostawcow/wykonawcow ustug w ramach projektu;

e wspollpraca z Wykonawcami ustug, dyrekcja szkoly i pedagogiem szkolnym oraz z DEFS
w Lublinie;

e nadzor nad przestrzeganiem wytycznych dotyczacych realizacji projektow PO KL,

e kontrola wydatkowania srodkow przeznaczonych na realizacj¢ projektu, nadzér nad rozliczeniem
projektu,

e zlecanie zadanh przewidzianych do realizacji w ramach projektu,

e prowadzenie korespondencji zwiazanej z projektem,

e nadzor nad jakos$cia merytoryczna i techniczna materialow zwiazanych z projektem oraz kontrola
prawidlowosci realizowanych zadan przez czlonkéw zespolu w zakresie kompletnosci 1 spdjnosci
z dokumentacja projektowa, zgodnos$ci sprawozdan finansowych 1 merytorycznych z umowa
o dofinansowanie projektu

¢ wnioskowanie o dokonywanie ewentualnych zmian w projekcie itp.

Wymagania niezb¢dne:

1) obywatelstwo polskie;

2) posiadanie peinej zdolnosci do czynno$ci cywilno-prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo skarbowe popetnione umyslnie lub
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego;

4) wyksztalcenie wyzsze magisterskie (preferowane pedagogiczne);

5) ukonczone minimum 35 lat;

6) znajomos$¢ dokumentow programowych zwiazanych z realizacja projektow z ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki;

7) doswiadczenie zawodowe w koordynowaniu projektow POKL (zrealizowane co najmniej dwa
projekty wspotfinansowane z EFS, na stanowisku koordynatora projektu, w tym koordynowanie
minimum jednego projektu z zakresu Poddziatania 9.1.2);

8) ukonczone studia podyplomowe z zarzadzania zasobami ludzkimi lub pokrewne.

Wymagania dodatkowe:

» dyspozycyjnos¢;

» znajomos¢ obstugi komputera w obszarze srodowiska Windows (pakiet MS Office), Internetu
oraz innych urzadzen biurowych;

> latwos$¢ pisania i swoboda wypowiedzi;

» kreatywno$¢, umiejetno$¢ nawiazywania kontaktow i wspotpracy w zespole;

» zaangazowanie w wykonywane dziatania;

» umiejetnos¢ konstruktywnego rozwigzywania problemow;

» znajomos¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania i organizacji placowek oswiatowych.
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Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i zyciorys zawodowy (CV) opatrzony klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji , zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6ézn. zm.) oraz ustawa z dnia 21.11.2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.) — wzor CV w zalgczeniu;

2) kwestionariusz osobowy (zgodnie z zataczonym wzorem);

3) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw i dokumentow potwierdzajacych
wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci;

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy — $wiadectwa pracy, zaswiadczenia;

5) oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci cywilno-prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo skarbowe
popetione umyslnie lub umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Osoby spehiajace powyzsze wymagania | zainteresowane podjeciem pracy proszone sa o zlozenie
kompletu dokumentow aplikacyjnych w sekretariacie Szkoly lub za posrednictwem poczty na
adres: IX Liceum Ogolnoksztalcace im. Mikolaja Kopernika; 20-709 Lublin; ul. A. Struga 6,

w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Koordynatora Projektu ‘Dogoni¢
wiedzg® wspoHinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007- 2013, Priorytet IX, dzialanie 9.1.2.”

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynety na w/w adres do dnia
27.12.2013r., do godz. 15:00.

Informacje dodatkowe:

1) Aplikacje, ktore wplyna po uptywie wyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane.

2) Przyjmujemy wylacznie potwierdzone za zgodnos$¢ kserokopie dokumentow i zas§wiadczenia,
nadestanych dokumentow nie zwracamy.

3) Sposrdd ztozonych aplikacji Komisja Rekrutacyjna dokona weryfikacji i naboru.

4) Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

5) Jezeli w wyniku postgpowania weryfikacyjnego wigcej niz jeden kandydat bedzie speiniat
wszystkie wymagania formalne, Komisja Rekrutacyjna zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia
dodatkowo Il tury naboru, w formie rozmowy kwalifikacyjnej. Kandydaci zakwalifikowani do
dalszego etapu naboru zostana poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

6) Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej: www.9lo.lublin.pl
oraz tablicy informacyjnej w siedzibie Szkoty: Lublin, ul. A. Struga 6; nie informujemy
indywidualnie kandydatéw o wynikach naboru.

7) Dyrekcja IX Liceum Ogolnoksztatcacego im. Mikotaja Kopernika w Lublinie zastrzega sobie
mozliwo$¢ odwolania konkursu bez podania przyczyn.

8) Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (81) 525 54 35.

Lublin, 16.12.2013r.
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