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Pani Alicja Fijatek

Dyrektor

XXHI Liceum Ogdlnoksztatcacego
im. Nauczycieli Tajnego Nauczania

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli' inspektor Anna
Osypiuk Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (zwanego dalej AK) oraz
podinspektor Maciej Kotowski w | kwartale 2012 r. przeprowadzili w kierowanym przez
Panig XXl Liceum Ogodinoksztatcgeym im. Nauczycieli Tajnego Nauczania (zwanym
dalej Liceum) kontrole planowa obejmujaca sprawdzenie prawidlowosci prowadzenia
gospodarki finansowej w 2011r. Szczegdtowe ustalenia tej kontroli zostaty
przedstawione w protokole kontroli podpisanym przez Panig w dniu 13.03.2012 r.

Zgodnie z przepisem § 19 ust. 5 ww. procedury przekazuje Pani ninigjsze
wystgpienie pokontrolne zawierajgce opis stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wnioski
zmierzajgce do ich wyeliminowania.

W toku kontroli szczegdtowym badaniem objeto ponizsze zagadnienia:
e wewnetrzne procedury skfadajgce sig na system kontroli zarzadczej;
¢ dochody gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw (kwota 16.298,67 zi
stanowiaca 100% zgromadzonych dochoddéw w 2011r) i rodzaje wydatkéw
finansowanych z tych dochodéw oraz realizacje dochodéw z najmu (sprawdzono
wszystkie 5 umow realizowane w 2011 r.);
o przestrzeganie zasad =zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkdw na podstawie ponizszych prob wydatkéw z 2011 r. na:
- zakup materiatow | wyposazenia w kwocie 3.352,79 zt (13% wydat. z § 4210),
- zakup ustug remontowych w kwocie 70.917,55 zt ( préba 98% z § 4270),
- ustug pozostatych w kwocie 17.545,03 zt (préba 72% z § 4300);
- dziatalnosé z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych (zwanego dalej
ZFSS) w kwocie 97.650,00 zt (préba 33% wydatkéw tego funduszu w 2011 r.);
e sprawozdawczosc budzetows;
inwentaryzacje aktywdw i pasywow;
e gospodarke sktadnikami majatku.

1 =zalgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli - ze zm.
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Wyniki kontroli pozwalaja na wydanie pozytywnej oceny kontrolowanej
dziatalnosci Liceum, pomimo stwierdzonych nw. nieprawidlowosci, ktore
w ocenie AK nie mialy znaczacego wplywu na caloksztalt gospodarki finansowej.

1. W strukturze organizacyjnej Liceum wicedyrektorom nie przypisano jednoznacznie
zwierzchnosci nad  pracownikami  niepedagogicznymi. Wedtug  schematu
organizacyjnego® dwoch wicedyrektoréw bylo bowiem jednoczesnie bezposrednimi
przetozonymi pracownikéw administracji oraz kierownika gospodarczego (ktory z kolei
byt przetozonym pracownikéw obstugi).

Ponadto stwierdzono przypadki niewskazania podlegtosci stuzbowej w zakresach
czynnosci pracownikow lub tez wskazania innej podlegiosci stuzbowej, niz okreslona
w schemacie organizacyjnym. | tak w zakresie czynnosci:

- pracownika zatrudnionego na stanowisku referenta oraz kierownika
gospodarczego nie wskazano w ogdle zaleznosci stuzbowej, a wediug schematu
organizacyjnego powinni oni podlega¢ jednemu z wicedyrektorow,

- pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku referenta jako bezposredniego
przetozonego ustalono dyrektora, a pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku
specjalisty — kierownika gospodarczego, podczas gdy zgodnie ze schematem
organizacyjnym bezpoérednim przetozonym tych pracownikéw powinien byé
jeden z wicedyrektorow,

AK zwraca uwage, ze niewskazanie pracownikom konkretnej osoby jako ich
bezpoéredniego przetozonego moze prowadzi¢ do konfiiktu decyzyjnego, dezorientacji
pracownikow w wykonywaniu zadan, a w konsekwencji zagrazac realizacji celow.

Zgodnie z zaleceniem 3. standardu kontroli zarzgdczef® z grupy ,Srodowisko
wewnelrzne” struktura organizacyjna jednostki powinna by¢ dostosowana do
aktualnych celow i zadan, a zakres podleglosci pracownikow powinien by¢
okreslony w formie pisemnej w sposob przejrzysty i spéjny.

2. Stwierdzono niespojno$é pomiedzy przepisami wewnetrznymi dotyczacymi systemu
kontroli zarzadczej (w ktérych ustalita Pani, ze cele i zadania szkoly okresla statut),
a zadaniami w stosunku do ktérych identyfikowata Pani ryzyka. W statucie
wymienione byly bowiem tylko zadania zwiazane z ksztatceniem i wychowaniem.
Natomiast ryzyka zidentyfikowane zostaly dla trzech zadan, z ktérych dwa (ochrona
mienia i zaopatrzenie szkoty i pedagogéw w wyposazenie i pomoce dydaktyczne do
realizacji celdw) nie byly w ogole wymienione w statucie.

3. Stwierdzono nieprzestrzeganie postanowien przepisow wewnetrznych w zakresie
opisu faktur. | tak, w probie 12 faktur zaptaconych przelewem w lipcu i w pazdzierniku
2011 r. z paragrafu 4210:
- 4 faktury zawieraty nieautoryzowane opisy wydatkow,
- 1 fakture opisata osoba do tego nieupowazniona — pracownik zatrudniony na
stanowisku specjalisty,
- 5 faktur w ogdle nie zostato opisanych.

2 okresleny przez dyrektora w formie graficznej w dn. 01.09.2007 r.

3 Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych stanowigce zatacznik do komunikatu
Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora
finansow publicznych, Dz.Urz.MF z 2008, Nr 15, poz. 84
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Zgodnie z Procedurg wstepnef oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkéow* faktury ptacone z paragrafow: 4210,
4240 i 4410 powinien opisywac kierownik gospodarczy.

4. Zarzadzeniem nr 6/2007° ustalita Pani 5 wzordw rejestrow umow cywilno-prawnych,
a zarzgdzeniem nr 6a/2007° wskazata Pani osoby odpowiedzialne za prowadzenie ww.
rejestrow (kierownik gospodarczy oraz gidwny ksiegowy) bez przypisania im
odpowiedzialnosci za prowadzenie danego typu rejestru.
Zgodnie z zaleceniem Ministra Finansow — Standard 4 Delegowanie uprawnien
z grupy ,Srodowisko wewnelrzne” — zakres uprawnieri delegowanych
poszczegoinym  pracownikom  powinien by¢ precyzyjnie  okreslony,
a uprawnienia winny by¢ potwierdzone podpisem pracownika.

5. Od 10 do 16.11.2011 r. nie byly zabezpieczone w petni srodki finansowe na pokrycie
zobowiagzania zaciggnietego 2 miesigce wcezesniej (na remont na kwote 53.961,70 zb),
poniewaz juz po podpisaniu umowy na ten remont dokonany zostat wydatek, ktérego
wartos¢ tacznie z wynagrodzeniem umownym przekroczyta o 212,31 zt plan finansowy
Liceum.

Byfo to niezgodne z przepisami art. 46 ust. 1 w zwigzku z art. 261 ustawy
o finansach publicznych” oraz art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty?®,
upowazniajgcych dyrektora do zaciggania zobowigzan pienieznych do
wysokosci kwot wydatkow okredlonych w zatwierdzonym planie finansowym.

6. Giowny ksiegowy nieprawidtowo sklasyfikowat wydatek za ustugi kominiarskie
w kwocie 529,88 zt, zaliczajac go do § 4270 (zakup ustug remoniowych), zamiast do
§ 4300 (zakup ustug pozostalych).

Powyisze bylo niezgodne =z postanowieniami zaigcznika nr 4 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolfowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddéw {(...)°.

7. W zakresie dziatalnosci socjalnej stwierdzono, ze:

a) W Regulaminie gospodarowania ZFSS™ nie ustalono kryteriow udzielania
wymienionych w nim, nastgpujacych rodzajow dziatalnosci finansowanej ze Srodkdw
tego funduszu:

4 zatgcznik nr 5 do zarzadzenia dyrekiora nr 5/2011 z dn. 03.01.2011 r. zmieniajgce zarzgdzenie z dn.
(1.08.2008 r. w sprawie wprowadzenia w 2Zycie instrukcji zasad rachunkowosci, zakladowego planu
kont oraz obiegu dowodow finansowo-ksiegowych.

5 zarzgdzenie dyrektora nr 6/2007 w sprawfe zasad sporzadzania i refestracii uméw cywilno-prawnych
w XXl Liceumn Ogolnoksztafcgeym im. Nauczycieli Tajnego Nauczania

6 zarzadzenie dyrekiora nr 6a/2007 w sprawie wyznaczenia oschy odpowiedzialnef za prowadzenie

refestrow umow cywilno-prawnych w XXHI Liceum Ogolnioksztafcacym im. Nauczycieli Tajnego

Nauczania

ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych —j.t. Dz.U. 2 2009, Nr 157, poz. 1240 ze zm.

ustawa z dnia 07.08.1991 r. o systemie oswiaty — |.t. Dz. U. 2 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdlowych zasad klasyfikacji
dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz Srodkdw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych

—].t. Dz.U z 2010, Nr 38, poz.207 ze zm.

10 Regulamin gospodarowania zaktadowym funduszem $wiadczer socjalnych - zatgcznik do zarzadzenia
dyrektora nr 5/2007 ustalajacego jednolity tekst regulaminu gospodarowania $rodkami zakladowymi
Swiadczern socjainych zwanych dalgj fundiiszem.

O o~
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- pomogy finansowej | rzeczowej (zapomog, zasitkow losowych, bondw
towarowych);
- dofinansowania do dziatalnosci kulturalno-o$wiatowe] (imprezy artystyczne,
rozrywkowe, zakup biletow wstepu na imprezy);
- finansowania imprez okoliczno$ciowych w tym zakup paczek dla dzieci do
14. roku zycia z okazji Mikotaja;
~ wydatkow zwigzanych z wydarzeniami losowymi (pogrzeby, wypadki, itp.);
- pozyczek mieszkaniowych.
Stosownie do art. 8 ust. 1 ustawy o zakfadowym funduszu $wiadczer
socjalnych”(zwanej dalej ,ustawg o zf$s”) przyznawanie ulgowych ustug
i Swiadczer oraz wysoko$c dopfat z tego funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji
Zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z niego.
Zgodnie za$ z art. 8 ust. 2 ww. ustawy pracodawca ckresla w regulaminie
zasady i warunki korzystania z uslug i $wiadczern finansowanych ze Srodkéw
funduszu z uwzglednieniem ww. postanowien ust. 1.

AK zwraca jednocze$nie uwage, ze w regulaminie Liceum ujeto finansowanie
imprez okolicznosciowych, ktore nie stanowi dziatalnosci socjalnej wymienionej w art. 2
pkt 1 ustawy o zf$s.

b) Ze srodkow ZFSS w dniu 21.10.2011 r. zaplacono 6.300 z za konsumpcje
w restauracji ,Przystan”. Podkresli¢ nalezy, ze faktura wystawiona przez te restauracje
obgjmowata wytgcznie konsumpcje w dniu 14.10.2011 r., jednak zostata opisana
i zakwalifikowana jako wydatek z ZFSS na ,Spotkanie kulturalno-o$wiatowe
pracownikéw i ich rodzin”.
OkreSlona w art. 2 ust. 1 ustawy o zf$$ dziatalnos$é socjaina nie obejmuje
wydatkow na konsumpcje.

¢} Nieprawidiowo ewidencjonowano operacje dotyczace pozyczek mieszkaniowych
udzielanych z ZFSS, poniewaz:
- udzielone pozyczki ksiggowano na koncie 231 ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”, zamiast na koncie 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
- W dniu udzielania pozyczki cata kwota naleznych odsetek byta ujmowana na
koncie 851-62 ,Oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych”, podczas gdy ich
sptata odbywata sie w okresach miesiecznych przez okres 2 lub 3 lat.

W wyniku nieprawidfowej ewidencji naruszone zostaty zasady funkcjonowania
kont 231 i 851, okredlone w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 05.07.2010 r'?, stosownie do ktérych konto 231 stuzy
wylgcznie do ewidencji rozrachunkow z tytulu wynagrodzeri (do ktdrych nie
mozna zaliczy¢ pozyczek z funduszu), natomiast w zakresie konta 8571
przypisywanie odsetek od pozyczek zawyzato stan funduszu (w konsekwencji
nie odzwierciedlat on stanu faktycznego).

11 ustawa z dnia 04.03.1996 r. o zakfadowym funduszu $wiadczeri socjalnych —j.t. Dz.U. z 1996 r. Nr 70,
poz. 335 ze zm.

12 rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakiaddw budzetowych, parnistwowych funduszy celowych oraz
parstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej -
Dz. U. Nr 128 poz. 861.
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8. W zakresie gospodarowania skfadnikami majatku:

a) W przepisach wewnetrznych nie uregulowano zasad znakowania skiadnikow
majatku oraz nie ustalono wedtug jakich stawek bedg umarzane srodki trwate.

Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci® kierownik jednostki ustala
i aktualizufje w formie pisemnej dokumentacje opisujaca przyjete zasady
rachunkowosci. W zasadach tych winien sie znaleZé zapis wynikajacy
zdyspozycji § 6 ust. 2 ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010 r., zgodnie z kiorg uslalajgc zasady umarzania lub amortyzacji
srodkow trwalych, jednostka moze przyjgc stawki okreslone w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych albo stawki okreslone przez zarzad
Jednostki samorzgdu terytorialnego.

b) Ewidencja analityczna Srodkéw trwalych prowadzona przez kierownika
gospodarczego przy pomocy programu komputerowego QINW dla kazdego srodka
trwatego oddzielnie nie zawierafa wszystkich danych wymaganych w przepisach
wewnetrznych, bowiem brakowato informacji o przeszacowaniu, umorzeniu i likwidacji.
Dane o umorzeniu byly zamieszczone w zbiorczej tabeli umorzenia, prowadzonej przez
gtéwnego ksiegowego.
Wedfug pkt 4 rozdz. IV ,Gospodarka srodkami trwalymi” Polityki rachunkowos$ci
ewidencja srodkow frwalych powinna by¢ prowadzona na kartach kontowych
dia kazdego $rodka trwafego oddzielnie, a ww. karta powinna zawiera¢ nazwe
srodka frwafego, jego wartoS¢ poczgtkows, date przyjecia na ewidencje,
przeszacowanie, migfsce uzytkowania, umorzenie i likwidacje.

¢) Nie sporzgdzono planu amortyzacji $rodkéw trwatych na 2011 r. Dane o rocznym
umorzeniu gtdwna ksiegowa zamiescita w tabeli — umorzenie srodkow trwalych za
2011 r., ale sporzadzonej dopiero na koniec roku.

Obowigzek ten wynikaf z art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci, ktéry stanowif
Ze odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od Srodka trwafego dokonuje
sie drogg systematycznego, planowego rozfoZenia jego wartosci poczatkowej
na ustalony okres amortyzacji.
d) Zastosowano nieprawidiowg stawke amortyzacji dla centrali telefonicznej, oddane;j
do uzytkowania w kwietniu 2007 r., tj. w wysokosci 4,5% zamiast 10%. Skutkowato to
naliczeniem umorzenia w latach 2007-2011 w {acznej kwocie 2.228,94 zt zamiast
w kwocie 4.953,20 z.
PowyzZsze byfo niezgodne z przepisami zafgcznika nr 1 ,Wykaz rocznych stawek
amortyzacyjnych” do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych®.

W trakcie kontroli stwierdzono ponadto ponizsze nieprawidiowosci, ktére —
po udzieleniu instruktazu przez kontrolujacych — zostaly wyeliminowane. | tak:
1. W przepisach wewnetrznych nie ustalono:

a) zasad/metod wyceny aktywow i pasywow, do czego zobowigzywaly postanowienia
art. 10 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci;

13 ustawa z dnia 29.09.1894 r. - j.t. Dz.U z 2009 . Nr 152, poz. 1223 ze zm.
14 ustawa z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych — j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 74,
poz. 397 ze zm.
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b) sposobu oznaczania dowoddw ksiegowych w celu sprawdzalnego prowadzenia
ksigg rachunkowych, zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 1 ww. ustawy;

c) sposobu przetwarzania danych oraz srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zmiang utratag lub zniszczeniem, go czego zobowiazywat art. 36 ust.
2 ustawy o ochronie danych osobowych™.

Regulacje w ww. zakresie zostaly wprowadzone dopiero w toku niniejszej kontroli.

2, Ustalone w przepisach wewnetrznych reguty dokonywania wydatkéw byly
niedostosowane do obowigzujgeej ustawy o finansach publicznych (art. 44). W 2011 r.
w Liceum obowigzywaty bowiem zasady dokonywania wydatkdéw zgodne z art. 35
poprzedniej ustawy o finansach publicznych'™ (zatgcznik do zarzadzenia dyrektora
nr4/2007"7 z 01.09.2007 r.). W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 01.01.2010 r.
.nowej" ustawy o finansach publicznych zmienity sie reguly dokonywania wydatkow
(wprowadzono optymalny dobor metod i $rodkéw stuzgcych osiagnigciu zatozonych
celow — art. 44 ust. 3 pkt 1 lit b).

Dopiero w toku niniejszej kontroli zarzadzeniem dyrektora nr 6/2012 ustalone
zostaty zasady dokonywania wydatkéw uwzgledniajace wyzej opisang regute.

3. Najemcy pomieszczen nieterminowo regulowali naleznosci, a Liceum nie naliczato
im odsetek z tego tytutu. Z 62 wystawionych im przez Liceum rachunkéw az 21 zaptacili
z opoznieniem wynoszacym od 1 do 28 dni.

W trakcie kontroli gtéwny ksiegowy uporzadkowat te kwestie, wystawiajac 6 not
odsetkowych dotyczacych 8 nieterminowych rachunkéw i wskazat, Ze zaptata
pozostatych 13 wptat byta terminowa, ale bank zaksiggowat jg w dniu nastepnym.

4. Sprawdzenie przez kontrolujgcych sktadnikow majatku w dwdch losowo wybranych
pomieszczeniach Liceum, wykazafo, ze w jednym z nich bylo tylko 56 sktadnikow
majatku, a wedtug ewidenciji ksiegowej powinno by¢ az 105. Ponadio zaden z tych
sktadnikow majagtku nie byt oznaczony numerem inwentarzowym umozliwiajgcym
sprawdzenie ujecia go w ewidencji ksiegowe;j.

Dopiero w pdézniejszym terminie okazane =zostaly kontrolujagcym brakujace
sktadniki majatku oraz oznaczono je numerami inwentarzowymi zgodnymi z ewidencja.

Ponadto AK zwraca uwage na to, Ze:

1. Przepisy wewnetrzne regulujace udzielanie zamoéwien publicznych ponizej
rownowartosci kwoty 14.000 euro zostaty sformutowane zbyt ogdinie, co rodzi ryzyko,
iz wydatki dokonywane na ich podstawie nie bedg zgodne z zasadami okreslonymi
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

2. Rejestr zarzadzen dyrektora nie byl prowadzony w sposob rzetelny i na biezgco.
Numery zarzadzen, na ktére powolywata sie Pani udzielajac wyjasniern w toku
niniejszej kontroli byly bowiem niezgodne z numerami wpiséw do rejestrow. Ponadto
w jednym przypadku wystapity 2 zarzgdzenia o tym samym numerze, z ktorych tylko
jedno bylo zarejestrowane.

15 ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych —j.t. Dz.U. z 2002, Nr 101, poz. 926 ze zm.

16 ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych - Dz.U. z 2005, Nr 249, poz. 2104 ze zm.

17 zarzadzenie dyrektora nr 4/2007 w sprawie wprowadzenia standardéw kontroli finansowej w XXl
Liceum Ogdinoksztalcgeym im. Nauczycieli Tajnego Nauczania
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3. Progi dochodowe stuzgce za kryteria przyznawania niektorych éwiadczen z ZFSS
faktycznie nie réznicowaty sytuacji materialnej pracownikéw. Swiadczy o tym fakt, ze
wszyscy uczestnicy wycleczki zagranicznej — 23 osoby — oraz 50 z 51 nauczycieli
pobierajgcych dofinansowanie do wypoczynku w 2011 r. otrzymalo $wiadczenia wedtug
tego samego progu.

Przyczynami wyzej wymienionych nieprawidtowosci byt brak zrozumienia celéw
kontroli zarzgdczej i brak skutecznych dziatan w tym zakresie. Przejawiato sie to m.in.
niewystarczajacg znajomoscig wyzej wymienionych przepiséw prawa w gronie dyrekgc;ji
1 pracownikéw administracji, nieprzestrzeganiem ustalonych przepiséw wewnetrznych
lub ich niedostosowaniem do potrzeb Liceum oraz niewystarczajgcym nadzorem nad
pracownikami.

W zwigzku z wyzej wymienionymi nieprawidtowosciami polecam:

1. W strukiurze organizacyjnej Liceum rozdzieli¢ zaleznosé stuzbowg dia stanowisk
wicedyrektorébw | zapewni¢ zgodnos¢ zakreséw czynnosci pracownikow ze
prawidtowo okreslong strukturg organizacyjna.

2. W zakresie analizy ryzyka — identyfikowac ryzyka odnoszgce sie do celéw i zadarn
Liceum.

3. Zobowigzac kierownika gospodarczego do zgodnego z przepisami wewnetrznymi:

e Opisu faktur,
e prowadzenia ewidencji Srodkéw trwatych.

4. Powierzyé na pismie (np. w zakresie czynnosci) konkretnym osobom prowadzenie
okreslonych typow rejestrow.

5. Zobowigzaé gidwnego ksiegowego do:

e monitorowania realizacji planu finansowego w celu zaciggania zobowigzan
finansowych wytgcznie do wysokosci kwot wydatkow w nim okreslonych,

e klasyfikowania wydatkdw za ustugi kominiarskie w § 4300,

e ksiegowania operacji zwigzanych z pozyczkami z ZFSS zapisami:

- udzielenie pozyczki (bez odsetek):
Whn 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
Ma 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,

- splata pozyczki (wraz z odsetkami):
Wn 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,
Ma 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

-zaksiegowanie faktycznie sptaconych odsetek:
Whn 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
Ma 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

6. W zakresie prowadzenia dzialalnosci socjalne;:
e w regulaminie ZFSS wskazywaé wylacznie rodzaje dziatalnosci socjalnej
zgodne z art. 2 ust.1 ustawy o zf§$ i tylko na nie przeznaczac¢ s$rodki tego
funduszu;
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e w regulaminie ZFSS ustali¢ kryteria przyznawania wszystkich $wiadczen
finansowanych ze Srodkéw tego funduszu, zas ustalajgc ww. kryteria zapewnic
rzeczywiste roznicowanie $wiadczeri socjalnych uwzgledniajac sytuacje
materialng, rodzinng i zyciowa osob uprawnionych;

e wystgpic do uczestnikow konsumpcji w restauracji ,Przystan” o dobrowolny
zwrot na rachunek bankowy ZFSS kwoty 6.300 zt wydatkowanej na dziatalnosé
niezgodna z ustawg o zf$s uwzgledniajac fakt, ze niewyegzekwowanie tej kwoty
wigze sig z obowigzkiem jej zwrotu przez dyrektora, ktéry zatwierdzit wydatek:

e kserokopie zwrotu ww. kwoty zalgczy¢ do odpowiedzi na wystgpienie
pokontrolne.

7. W zakresie gospodarowania sktadnikami majatku:

e okreslic w przepisach wewnetrznych zasady znakowania skiadnikéw majatku
oraz wskazac¢ wedtug jakich stawek beda umarzane $rodki trwate;

e sporzgdzac plan amortyzacji Srodkow trwatych przedstawiajacy systematyczne,
planowe roziozenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na ustalony okres
amortyzacj;

e skorygowac stawke amortyzacyjng centrali telefonicznej i od 2012 r. prawidiowo
nalicza¢ umorzenie.

8. Wprowadzi¢ szczegblowsg procedurg udzielania zamowien publicznych ponizej
rownowartosci kwoty 14.000 euro.

9. Zapewni¢ rzetelne i biezgce rejestrowanie zarzadzen dyrektora, w tym
przestrzeganie jednolitej ich numeragji.

Prosze w ciggu 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego ztozyé do
Whydziatu Audytu i Kontroli sprawozdanie z wykonania powyzszych zalecer — wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury
przeprowadzania kontroli*®.

7 up. Prepydentn Mias Luhlin

/o Aanna Morow
ktor
Wedziste Sudviul Koentroll

18 http://bip.|ublin.eu/bip/um/index.php?t=210&id=135056
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