URZAD MIASTA LUBLIN

DEPARTAMENT PREZYDENTA
WYDZIAE AUDYTU I KONTROLI

PROTOKOL KONTROLI

XXIll Liceum Ogoélnoksztatcacego w Lublinie

Lublin, marzec 2009



Protokét kontroli XX Il Liceum Ogélnoksztafcgcego w Lublinie

Kontrole w dniach 06.03-12.03.2009 r., zgodnie z planem kontroli
przeprowadzono: wewngtrznych zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Lublin, na
podstawie upowaznien nr 30/2009, nr 31/2009 i 32/2009 z dnia

25.02.2009 r.
Jednostka XXl Liceum Ogélnoksztaicgce w Lublinie
kontrolowana: 20-060 Lublin, ul. J. Poniatowskiego

tel. (0-81) 531-04-28

Przedmiot « Sprawdzenie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciggania
kontroli: zobowigzan i dokonywania wydatkéw w okresie od 1 stycznia
2007 r. do 31 grudnia 2008 r.
= Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych przekazanych
w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Wydziat Audytu
i Kontroli w latach 2006-2007.

Kontrole Mirostaw Dyk — inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM Lublin,

przeprowadzili  Agata Serwin — inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM Lublin,
Marcin Szeleszczuk — podinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM
Lublin.

l. Czes$¢€ ogoina

W objetym kontrolg okresie dyrektorem XXIlI Liceum Ogoéinoksztatcgcego (zwanego
w dalszej czesci protokotu Liceum) byta Pani Alicja Fijatek - na mocy Zarzadzenia
nr 649/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 03 sierpnia 2007 r. w sprawie powierzenia
stanowiska dyrektora XXIll Liceum Ogolnoksztaicgcego im. Nauczycieli Tajnego Nauczania
przy ul. J6zefa Poniatowskiego 5 w Lublinie.

Dyrektor dziatat na podstawie udzielonego Zarzadzeniem Nr 991/2007 Prezydenta Miasta
Lublin z dnia 27 grudnia 2007 r. upowaznienia do jednoosobowego kierowania Liceum,
wtym do jednoosobowego dziatania w zakresie zwigzanym z zarzadem powierzonym
mieniem. Pelnomocnictwo upowazniato dyrektora do wykonywania czynnosci zwykiego
zarzadu okreslonych statutem szkoly oraz obowigzujacymi przepisami prawa i bylo
ustanowione na czas powierzenia stanowiska dyrektora Liceum.

Gloéwnym ksiegowym byta Pani Agnieszka Krajewska-Zaleska, zatrudniona w Liceum (do
dnia 31.08.2007 r. w Zespole Szkét Widkienniczych nr 1 w ktérego skiad wchodzito Liceum)
od dnia 01.08.2004 r. w petnym wymiarze czasu pracy. Gtowna ksiggowa - stosownie do
przepisow art. 45 ust. 2 ustawy o finansach publicznych - spetniata wymagania kwalifikacyjne
do pracy na zajmowanym stanowisku. W okresie od 01.04.2006 r. do 07.05.2007 r. na czas
nieobecnosci Pani Krajewskiej-Zaleskiej gitdownym ksiegowym byta Pani Maria Barton.
Dyrektor Liceum powierzyt gtbwnym ksiggowym obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie
okreslonym przepisami art. 45 ust. 1 ww. ustawy.

W 2006 inspektorzy Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzili
w jednostce kontrolg problemowa, sprawdzajgcg na podstawie oceny procedur wewnetrznej
kontroli finansowej prawidtowosé ponoszonych w 2005 r. wydatkéw na wynagrodzenia.
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Protokét kontroli XX Il Liceum Ogéinoksztafcgcego w Lublinie

Natomiast w 2007 r. przeprowadzono kontrolg realizacji procedur w zakresie celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania w 2008 r. wydatkow rzeczowych.

W wyniku ww. kontroli Prezydent przekazat dyrektorowi wystapienia pokontrolne zawierajace
opis stwierdzonych nieprawidtowo$ci i wnioski, co do sposobu ich wyeliminowania.
Wykonania tych zalecen opisano w pkt 3 protokotu kontroli.

Il. Cze$¢ szczegobiowa

Ustalen kontroli dokonano przy zastosowaniu nastepujacych przepisow prawnych:

1. Ustawa z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2002 r. Dz.U. Nr 76 poz. 694
ze zm.).

2 Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U.
Nr 142, poz. 1020).

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotoweyj
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzgcych
ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. z 2006, Dz.U. Nr 97, poz. 674
ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace
w dniu wolnym od pracy (Dz.U. Nr 22, poz. 181 ze zm.).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 pazdziernika 2001 .
w sprawie szczeg6towych zasad ustalania okreséw pracy i innych okresow
uprawniajgcych nauczyciela do nagrody jubileuszowej oraz szczegbfowych zasad jej
obliczania i wyptacania (Dz.U. Nr 128, poz. 1418).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2001 r. w sprawie
szczegotowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop
wypoczynkowy nauczycieli (Dz.U. Nr 71, poz. 737).

10. Uchwata Rady Miasta Lublin Nr 238/XV1/2008 z dnia 24 stycznia 2008 r. w sprawie
regulaminu okreslajacego wysoko$¢ oraz szczegofowe warunki przyznawania dodatkow
do wynagrodzenia zasadniczego, szczegblowe warunki obliczania i wypfacania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw oraz
wysoko$é i warunki wypfacania nagrod iinnych $wiadczen wynikajgcych ze stosunku
pracy, dla nauczycieli poszczegolnych stopni awansu zawodowego zatrudnionych
w przedszkolach, szkofach i placéwkach prowadzonych przez Gmine Lublin.

11. Wewnetrzne akty prawne.

1. Procedury kontroli finansowej

Sprawdzono czy zgodnie z dyspozycjg art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
dyrektor Liceum ustalit w formie pisemnej procedury kontroli finansowej obejmujgce:
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przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow,

badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczacym

procesow:

- pobierania i gromadzenia srodkow publicznych,

- zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rodkow
publicznych,

- udzielania zamowien publicznych,

- zwrotu $rodkéw publicznych,

oraz czy dyrektor ustalt w formie pisemnej dokumentacje opisujaca przyjete w Liceum
zasady rachunkowosci, stosownie do przepisoéw art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ustalenia kontroli:

Stwierdzono, ze dyrektor Liceum:

Zarzadzeniem Nr 2/2007 z dnia 01.09.2007 r., zmienionym nastepnie Zarzgdzeniem
nr2/2008 z01.08.2008 r. w sprawie wprowadzenia w Zycie instrukcji zasad
rachunkowosci, zaktadowego planu kont oraz obiegu dowodow finansowo-ksiegowych,
wprowadzit do stosowania:

- Instrukcje kontroli finansowej ustalajaca zasady:
= gospodarki pienieznej,
= gospodarki drukami $cistego zarachowania,

» gospodarki srodkami rzeczowymi,

» ewidencji finansowo-ksiegowej,

« prowadzenia gospodarki magazynowej,
= inwentaryzaciji aktywow i pasywow,

- Zakladowy plan kont,

- Instrukcje obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych (,Rodzaj dokumentu, miejsce
tworzenia, rodzaj kontroli i terminy przekazywania do wtasciwych komorek
organizacyjnych /stanowisk pracy/”),

- Zasady systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera oraz system ochrony
danych,

- Procedury wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw”,

- Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania i zatwierdzania dowodéw finansowych
i list ptac,

Zarzadzeniem Nr 4/2007 z dnia 01.09.2007 R. w sprawie wprowadzenia standardow

kontroli finansowej w XXIII Liceum Ogélnoksztatcagcym dyrektor dokonat:

- Identyfikacji zadan wrazliwych dla gospodarki finansowej,

- Analizy zidentyfikowanych obszarow ryzyka mogacych mie¢ negatywny wptyw na
gospodarke finansowa Liceum,

oraz ustalit procedury kontroli w zakresie:

« Pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych,

= Zaciggania zobowigzan finansowych,

« Dokonywania wydatkow ze $rodkéw publicznych,
= Udzielania zaméwien publicznych,

= Zwrotu $rodkoéw publicznych.

Zarzadzeniem Nr 3 z dnia 01.09.2007 r. w sprawie zasad ewidencjonowania sktadnikow

majgtkowych dyrektor ustalit zasady ewidencji ilosciowo-wartosciowej pozostatych

srodkow trwatych.
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Protokét kontroli XX i Liceum Ogélnoksztatcacego w Lublinie

Ponadto kontrolujgcym okazano dopuszczenie do uzytkowania w jednostce programu
finansowo-ksiggowego QWANT (stosowanego w 2007 r) oraz programu Ksiggowosc
Optivum firmy Vulcan (stosowanego w 2008 r.).

Wszyscy pracownicy, ktorym ww. przepisami powierzono obowigzki, potwierdzili podpisami
zapoznanie sie z ich trescig i zobowigzanie do przestrzegania tych przepisow.

Stwierdzono, ze dyrektor Liceum ustalit procedury kontroli finansowej oraz przyjete zasady
rachunkowoséci kompletnie i zgodnie z przepisami ustaw o0 finansach publicznych
i 0 rachunkowosci.

2. Realizacja procedur kontroli w zakresie zaciagania_zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkow

Na podstawie proby wykonanych wydatkow, dotyczacych:

1. W 2007 r. zakupu: pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek (§ 4240), energii
cieplnej (§ 4260) oraz ustug remontowych (§ 4270),

2. W 2008 r. wyptaty wynagrodzen (§ 4010, § 4110, § 4120),

sprawdzono:

a) czy dyrektor Liceum zaciggat zobowigzania pieniezne do wysokosci kwot wydatkéw
okreslonych w planie finansowym;

b) czy stosownie do postanowien przepisow art. 35 ustawy o finansach publicznych:

« wydatki byty ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie finansowym,

o wydatkéw dokonywano zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegolnych rodzajow
wydatkow, w tym z procedurami kontroli ustalonymi przez dyrektora jednostki,

« wydatki byly dokonywane:
- w sposo6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych nakiadow,

- w spos6b umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
- w wysokoéci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

. Liceum zawierato umowy, ktérych przedmiotem byty ustugi remontowe na zasadach
okreslonych w przepisach o zaméwieniach publicznych;

c) czy dowody ksiegowe zwigzane z zaciaganiem zobowigzan i dokonywaniem wydatkoéw
byly wiasciwie dekretowane i ujmowane w prawidlowo prowadzonych ksiggach
rachunkowych;

d) czy w sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych, wykazano
w paragrafach 4010, 4110, 4120, 4240, 4260 i 4270 dane wynikajagce z ewidencji
ksiegowej.

2.1. Wydatki na zakup materiatow i wyposazenia oraz ustug remontowych

Kontrole przeprowadzono na podstawie nw. dokumentow:

- planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw na 2007 r. (z dnia 23.03.2007 r. z pozn.
zm.),

- rocznego i miesiecznych sprawozdan Rb-28S =z wykonania planu wydatkow
budzetowych, sporzgdzanych w 2007 r. dla rozdziatu 80120 ,Licea Ogodlnoksztatcgce”,

- ewidencji analitycznej konta 130 (karty wydatkéw) prowadzonej dla rozdziatu 80120
w paragrafach: 4240, 4260 i 4270,

- ewidencji analitycznej konta 201 prowadzonej dla rozrachunkéw z:
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« Zakladem Ogéinobudowlanym J. Wysocki,

= LPECSp.zo.o.

=  POLANGLO Sp.zo.o0.

=  Hurtownig Taniej Ksigzki i Lektur,

= Wolters Kluwers Sp. z 0. 0.

- umoéw zawartych z:

«»  Zakladem Ogolnobudowlanym: (umowa nr 1/2007 z dnia 05.04.2007 r. na naprawe
dachu, umowa nr 2/2007 z dnia 09.11.2007 r. na remont schodoéw i tarasu, umowa
nr 3/2007 z dnia 04.12.2007 r. na wykonanie ogrodzenia terenu szkoly),

«+ LPEC Sp. z 0.0. (umowa nr 3764 z dnia 01 .06.2005 r. i umowa nr 4658
z 01.09.2007r. na dostawe ciepta),

- faktur i wyciagéw bankowych dokumentujacych zobowigzania wobec kontrahentow oraz
ich uregulowanie.

Badanie przeprowadzono na podstawie proby wydatkéw wykonanych w wybranych do
kontroli paragrafach. | tak, sprawdzono wydatki na:

- zakup pomocy dydaktycznych w listopadzie i w grudniu 2007 r.

- zakup energii cieplnej w 2007 r.

- zakup ustug remontowych w 2007 .

Wykaz sprawdzonych faktur zamieszczono w Tabeli 1.

Tabela 1: Wykaz sprawdzonych faktur

Faktura/ .
Lp. Faktura nr Wyg‘:tek na Da}:kvtll;:irzw u p;l;';‘rggli Data zaplaty Uwagi
ote
§ 4240 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”

1. |B521/10/2007 223,20 31.10.07 09.11.07 07.11.07

2. |B538/11/2007 28,00 19.11.07 22.11.07 19.11.07

3. |B611/12/2007 993,41 17.12.07 21.12.07 17.12.07

4. |B617/12/2007 716,16 17.12.07 31.12.07 18.12.07

5. |B631/12/2007 132,60| 20.12.07 - 20.12.07

6. | B636/12/2007 401,30 12.12.07 27.12.07 21.12.07

7. | B637/12/2007 598,25 21.12.07 30.12.07 21.12.07

8. | B645/12/2007 298,10 - - - zaptacono gotéwka
9. | B645/12/2007 29,75 - - - zaptacono gotéwka

) Razem: 3.420,77
§ 4260 ,,Zakup energii”

10. | B606/12/2006 3.400,81 - 20.01.07 12.01.07 faktura z 2006 r.
11.|B28/01/2007 2.027,41| 22.01.07 31.01.07 25.01.07

12. | B46/01/2007 4.827,68| 07.02.07 20.02.07 08.20.07

13. | B83/02/2007 2.027,36| 16.02.07 28.02.07 22.02.07

14.|B102/02/2007 7.071,44| 28.02.07 20.03.07 13.03.07

15.|B137/03/2007 2.059,79| 10.03.07 31.03.07 22.03.07

16. | B158/03/2007 4.235,55| 10.04.07 20.04.07 17.04.07

17.|B185/04/2007 2.059,79| 17.04.07 30.04.07 19.04.07

18. | B214/04/2007 3.362,78| 07.05.07 20.05.07 18.05.07

19. | B243/05/2007 2.391,01| 17.05.07 31.05.07 28.05.07

20. | B278/05/2007 769,45 12.06.07 01.06.07 18.06.07

21.|B310/06/2007 2.393,01| 19.06.07 30.06.07 25.06.07

22.|B333/06/2007 518,44| 05.07.07 20.07.07 13.07.07

23.|B355/07/2007 2.393,01| 20.07.07 31.07.07 25.07.07

24.|B373/07/2007 509,94 | 06.08.07 20.08.07 06.08.07

Ao
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25. {B390/08/2007 2.393,01| 22.08.07 31.08.07 24.08.07
26. | B418/08/2007 572,27 05.09.07 20.09.07 17.09.07
27.|B452/09/2007 2.393,01| 17.09.07 30.09.07 24.09.07
28. | B501/10/2007 2.393,01| 15.10.07 31.10.07 25.10.07
29. | B520/10/2007 2.121,92| 08.11.07 20.11.07 12.11.07
30. | B549/11/2007 2.393,01| 20.11.07 30.11.07 26.11.07
31.|B573/11/2007 6.025,33| 09.12.07 20.12.07 10.12.07
32.|B620/12/2007 2.393,01| 19.12.07 31.12.07 19.12.07
33.|B630/12/2007 7.057,01| 20.12.07 31.12.07 20.12.07

Razem: 67.791,05

§ 4270 ,,Zakup ustug remontowych”

34.|B207/04/2007 10.336,68 | 23.04.07 14.05.07 14.05.07 *
35. | B594/12/2007 72.621,73| 06.12.07 27.12.07 12.12.07 *
36. | B639/12/07 54.366,12| 21.12.07 12.01.08 28.12.07 *

Razem: 137.324,53

*ot. ksiggowa nie potwierdzita podpisem, ze zobowiazania wynikajace z zawieranych uméw mieszcza si¢
w planie finansowym.

¥ acznie sprawdzono wydatki na kwote 208.536,35 zt, w tym na zakup:

= pomocy dydaktycznych - 3.420,77 zt,
= energii - 67.791,05 zt.
= ustug remontowych - 137.324,53 zt.

Stanowito to 5,39 % wydatkéw Liceum wykonanych w 2007 r. (z kwoty 3.871.458,04 zt —
wykazanej w rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2007 r.).

Ww. sprawozdanie zostato sporzadzone prawidtowo pod wzgledem formalno-rachunkowym
i terminowo przekazane do Wydziatu O$wiaty i Wychowania UM Lublin.

Ustalenia kontroli:

Stwierdzono, ze w 2007 r.:

. zobowigzania pieniezne zaciggane byly do wysokosci kwot wydatkéw okreslonych
w planie finansowym,

o wydatki zostaly poniesione na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym
oraz w kwotach i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

« w sprawozdaniach Rb-28S wykazano wydatki wykonane zgodne z ewidencjg analityczng
prowadzong do konta 130 w rozdziale 80120 ,Licea ogélnoksztatcace” w § 4240, § 4260,
§ 4270 (sprawdzono w okresie styczen-grudzien 2007 r.).

o wszystkie faktury byly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzone do zaptaty przez upowaznione W przepisach
wewnetrznych osoby,

o faktury i wyciagi bankowe byly prawidiowo zadekretowane i ujete w ksiegach
rachunkowych,

o ze wzgledu na warto$¢ udzielonych w 2007 . zamoéwien na ten sam rodzaj ustug
remontowych, nieprzekraczajacg réwnowartosci 14.000,- euro, Liceum nie bylo
zobowiazane do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

oraz, ze:

1. Ewidencja analityczna rozrachunkow z poszczegdinymi kontrahentami (konto 201
_Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”) nie byta prowadzona w 2007 r. wediug
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klasyfikacji budzetowej wydatkéw pomimo, ze w sprawozdaniach RB-28S wykazywano
zobowiazania w poszczegdlnych paragrafach rozdziatu 80120 ,Licea ogolnoksztatcace”.
Uniemozliwiato to weryfikacje danych o zobowigzaniach wykazanych w tych
sprawozdaniach z ewidencja ksiggowa.

Stosowanie do postanowien § 9 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej kwoty wykazane
w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej.
Natomiast zgodnie z zasadg sprawdzalnego prowadzenia ksiag rachunkowych okreslong
w art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci - zapisy ksiggowe powinny by¢
uporzadkowane wedtug kryteridw klasyfikacyjnych umozliwiajgcych sporzadzenie
obowigzujgcych jednostke sprawozdan.

Giéwna ksiegowa wyjasnita (zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli pkt Ad.1), ze wykazujac
zobowigzania w kwartalnych sprawozdaniach Rb-28S, siegata do dowodoéw zrodiowych
— faktur na ktérych wskazana byla klasyfikacja budzetowa.

Od 2008 r. ewidencja rozrachunkow z kontrahentami prowadzona byta wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

2. W ewidenciji rozrachunkéw z kontrahentami (analityka do konta 201) zapisy ksiegowe nie
zawieraty wskazania konta przeciwstawnego ewidencjonowanych operacji (zobowigzan
i zaptat za faktury).

Obowigzek zamieszczania w zapisie ksiggowym oznaczenia kont, ktérych ten zapis
dotyczy wynikat z art. 23 ust. 2 pkt 5 ustawy o rachunkowosci.

Wediug wyjasnienia gtéwnej ksiegowej (zatacznik nr 2 do protokotu kontroli pkt Ad.2.)
wynikato to z nieprowadzenia ewidencji rozrachunkow wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Kontrolujacym okazano wydruk obrotéw konta 201 z 2009 r. zawierajgcy wskazanie kont
przeciwstawnych ewidencjonowanych operacji.

3. Na zawartych w 2007 r. umowach na wykonanie ustug remontowych (3 umowy) brak
podpisu gtéwnej ksiggowej oznaczajacego, ze zobowigzania wynikajace z tych umoéw
w dniu ich zaciggania miescity si¢ w planie finansowym Liceum.
Stosownie do postanowien art. 45 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, dowodem
dokonania przez gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli jest jego podpis ztozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji, a ztozenie podpisu oznacza m.in., ze
zobowigzania wynikajace z dokonywanej operacji mieszcza sie w planie finansowym.

Gtéwna ksiegowa wyjasnita (zatacznik nr 2 do protokotu kontroli pkt Ad.3.), ze brak jej
podpisu na umowach wynikat ze ztej interpretacii przepisow prawa oraz z faktu, ze
gtowny ksiegowy nie powinien by¢ strong w zawieraniu umowy i podpisywac si¢ pod nia.

2.2. Wydatki na wynagrodzenia

Sprawdzono w okresie 1.01.2008 r. — 31.12.2008 r., prawidtowo$¢ ustalania i wyptaty
wynagrodzenia dla nauczycieli Liceum, a w szczegoblnosci prawidtowosc:
= ustalania wynagrodzenia zasadniczego wraz z dodatkami,
. zaliczania i dokumentowania okresu pracy upowazniajgcego do otrzymania:
- dodatku za wystuge lat,
- nagrody jubileuszowe;j,
- odprawy emerytalnej,
= przydzielania iloci godzin ponadwymiarowych,
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« wyréwnania skiadnikéw wynagrodzenia po ich podwyzce (w kwietniu 2008 r.),
obowigzujacej z moca wsteczng (od stycznia 2008 r.),

= przyznania i naliczania nagrod jubileuszowych,

= sporzadzania list ptac,

= wyptaty wynagrodzen,

»  prowadzenia ewidencji wynagrodzen.

t acznie sprawdzono wydatki na wynagrodzenia nauczycieli w kwocie 453.488,71 zt, co
stanowito 10,99 % wydatkéw Liceum wykonanych w 2008 r. (z kwoty 4.125.643,80
wykazanej w rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2008 r.).

Kontrole przeprowadzono na podstawie nw. dokumentéw:

- planu finansowego na 2008 r. (z 11.03.2008 r. ze Zmianami),

- arkusz organizacji roku szkolnego 2008/2009,

- przepisdw wewnetrznych (wymienionych w pkt 1 protokotu kontroli),

- przechowywanych w aktach osobowych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy
i kwalifikacje pracownikow,

- zawartych z pracownikami umow o pracg (ze zmianami) i przyznanych skfadnikéw
wynagrodzenia,

- decyzji w sprawie przyznania nagrod jubileuszowych,

- zestawienia godzin ponadwymiarowych za rok szkolny 2007/2008,

- list ptac i przelewéw bankowych dokumentujacych naliczenie i wypfate sktadnikoéw
wynagrodzen,

- ewidengji syntetycznej i analitycznej wynagrodzen.

2.2.1. Wynagrodzenie zasadnicze z dodatkami

Dla nauczycieli wymienionych pod poz. 9, 14, 15, 21, 26, 44, 51, 54, 57, 58, 70, 73,
zatacznika nr 5 do protokotu kontroli, sprawdzono prawidtowo$¢ naliczania (z wyréwnaniem)
i wyptaty wynagrodzenia zasadniczego wraz z dodatkami (tj. dla 12-stu nauczycieli z 75
zatrudnionych na dzierh 31.08.2008 r. - proba 16,0%).

Sprawdzono wydatki na kwote 400.035,46 zt, w tym:
- wynagrodzenie zasadnicze - 297.661,78 zt,

« dodatek za wystuge lat - 48.873,35 z4,
- dodatek motywacyjny - 10.887,64 zt,
» dodatek funkcyjny (wicedyrektor) - 22.800,00 zt,
= dodatek za wychowawstwo - 4.346,12 zi,
» dodatek z tytutu opiekuna stazu - 1.325,60 z,
= doradca metodyczny - 14.140,97 zt.

Z ustalen kontroli wynika, ze:

. kwalifikacje i stopien awansu zawodowego nauczycieli potwierdzone byty odpowiednimi
dokumentami (dyplomy, akty nadania stopnia awansu zawodowego),

« dyrektor Liceum dokonat zaszeregowania do stawki wynagrodzenia zasadniczego
zgodnie z posiadanymi przez nauczycieli kwalifikacjami i stopniem awansu zawodowego,

« dodatki motywacyjne i funkcyjne byly przyznawane zgodnie z postanowieniami
zatacznika do uchwaty Nr 238/XVI1/2008 Rady Miasta Lublin z dnia 24 stycznia 2008 r.,

. dodatki za wystuge lat ustalane byly w wysokosci 1% wynagrodzenia zasadniczego za
kazdy rok pracy poczawszy od 4 roku pracy. Dodatki te wyptacano na podstawie
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dokumentow (éwiadectwa pracy, umowy) potwierdzajacych staz pracy w wysokosci
nieprzekraczajacej 20% wynagrodzenia zasadniczego,

« nieprzydzielano nauczycielom godzin ponadwymiarowych w wymiarze przekraczajgcym
% tygodniowego obowigzkowego wymiaru zajeé. W przypadku, gdy liczba
przydzielonych godzin ponadwymiarowych przekraczata ¥ obowigzkowego wymiaru
godzin zaje¢, nastepowato to za zgoda (pisemna) nauczyciela,

. rozmiar znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin dla dyrektora
i wicedyrektorow Liceum zostat ustalony zgodnie z postanowieniami Uchwaly
nr 1634/L11/2002 Rady Miejskiej w Lublinie,

. przyznane sktadniki wynagrodzenia naliczane byly w wysokosci wynikajacej z umow
o prace i angazy zmieniajacych warunki wynagrodzenia.

Stwierdzono, ze nauczycielowi wymienionemu pod poz. 54 zatacznika nr 5 do protokotu
kontroli, przyznano i wyptacano od 01.09.2008 r. dodatek za wystuge lat w wysokosci 6%
wynagrodzenia zasadniczego pomimo, ze z dokumentow zgromadzonych w aktach
osobowych nauczyciela wynika, ze nabyt on prawo do dodatku w tej wysokosci od dnia
01.06.2008 r.

Przyczyng powyzszego byto nie zaliczenie do okresu pracy uprawniajacego do dodatku za
wystuge lat okresu pobierania przez nauczyciela stypendium z tytutu stazu absolwenckiego
(od dnia 01.20.2002 r. do 30.04.2002 1.).

Obowiagzek wliczania okresu pobierania stypendium do okreséw pracy wymaganych do
nabycia i zachowania uprawnien pracowniczych wynikat z przepiséw art. 79 ust. 1 ustawy
7 dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99
poz. 1001 ze zm.), a w okresie, kiedy nauczyciel pobierat stypendium z art. 30 ust. 1 i ust. 2
ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu (Dz. u.
z 1997 r. Nr 25 poz. 128 ze zm.) uchylonej z dniem 01.06.2004 r.

Wedlug wyjasnienia (zatacznik nr 4 do protokotu kontroli pkt Ad.1.) pracownika
zatrudnionego na stanowisku referenta (odpowiedzialnego za prowadzenie spraw
osobowych pracownikéw i przekazywanie do ptac zmian dotyczacych dodatku stazowego
pracownikéw Liceum — pkt Il i pkt VI zakres obowigzkéw pracownika) okresu pobierania
stypendium niezaliczono do stazu pracy w wyniku niewtasciwej interpretacii przepisow
prawa.

Skutkiem finansowym bylo zanizenie w okresie czerwiec-sierpien 2008 r. wynagrodzenia
z tytutu dodatku za wystuge lat 0 60,42 zt (wyptacono: 2.014,00 zt x 5% x 3 m-ce = 302,10 z,
powinno by¢: 2.014,00 x 6% x 3 m-ce = 362,52 zi).

W trakcie kontroli w dniu 11.03.2008 r. wyptacono nauczycielowi wyréwnanie nieprawidiowo
naliczonego dodatku za wystuge lat (lista nr 25/03/2009 z dnia 11.03.2009 r., WB
nr 0034/2009 z dnia 11.03.2009 r.).

2.2.2. Nagrody jubileuszowe

W 2008 r. dyrektor Liceum przyznat nauczycielom 3 nagrody jubileuszowe, 2 odprawy
emerytaine i 2 odprawy pienigzne (na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 2 ustawy Karta
Nauczycie).

Sprawdzono wyptacone wynagrodzenie w wysokosci 53.453,25 zt, w tym:

- 3z 3 przyznanych nagrod jubileuszowych — proba 100,0%, na taczna kwotg 8.956,83 zt,
- 2z 2 przyznanych odpraw emerytainych — préba 100,0%, na tgczng kwote 18.132,42 zi,
- 2z 2 przyznanych odpraw pienigznych — proba 100,0%, na kwote 26.364,00 zt.
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Z ustalen kontroli wynika, ze dzien nabycia prawa do nagrod jubileuszowych ustalany byt
prawidtowo, a nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne wyptacono terminowo.

Stwierdzono natomiast, ze ustalajac wysoko$¢ nagrody jubileuszowej (dla nauczyciela

wymienionego pod poz. 9 zalgcznika nr 4 do protokotu kontroli) w skfadnikach

wynagrodzenia przyjetych do obliczenia podstawy nagrody jubileuszowej za 30 lat pracy

przyznanej na dzien 31.08.2008 r. nie uwzgledniono dodatkéw funkcyjnych przyznanych

nauczycielowi w roku szkolnym 2007/2008, tj.:

- dodatku za wychowawstwo klasy przyznanego na okres od 1.09.2007 r. do 30.04.2008 r.
w kwocie 110,55 zi/m-c,

- dodatku z tytutu pemnienie funkcji opiekuna stazu przyznanego na okres od 1.09.2007 r.
do 30.05.2008 r. w wysokosci 34,02 zi/m-c.

Stosowanie do postanowien § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26
czerwca 2001 r. w sprawie szczegblowych zasad ustalania wynagrodzenia oraz ekwiwalentu
pienieznego za urlop wypoczynkowy nauczycieli (na podstawie przepisow § 3 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej i Sportu z dnia 30 paZdziemika 2001 r.
w sprawie szczegbtowych zasad ustalania okreséw pracy i innych okreséw uprawniajgcych
nauczyciela do nagrody jubileuszowey... nagrody jubileuszowe oblicza sig wediug zasad
obowigzujgcych przy ustalaniu ekwiwalentu pienieznego za urlop wypoczynkowy),
w przypadku gdy okres wykonywania zadan uprawniajacych nauczyciela do dodatku
funkcyjnego jest krotszy niz okres roku szkolnego wysokosé¢ dodatku przyjetego do podstawy
obliczenia nagrody jubileuszowej ustala si¢ mnozac otrzymywang stawke z tego tytulu przez
liczbe miesiecy, w ktorych nauczyciel wykonywat zadania. Uzyskang kwote dzieli sie przez
liczbe miesiecy roku szkolnego poprzedzajacych miesiac nabycia prawa do nagrody
jubileuszowe;j.

Skutkiem finansowym nieprzyjecia do obliczenia podstawy nagrody jubileuszowej dodatkow
funkcyjnych byto zanizenie wysokosci nagrody o kwotg 162,35 zt (nagrode wyptacono po
korekcie w kwocie 3.656,72 zt, a powinno by¢ 3.819,07 zh).

Wediug wyjasnienia (zatacznik nr 3 do protokotu kontroli pkt Ad.1.) pracownika
zatrudnionego na stanowisku kierownika gospodarczego (odpowiedzialnego za naliczanie
ptac — pkt VIl zakresu obowigzkéw) przyczyng nieprawidtowosci bylo przeoczenie oraz
btedne dziatanie (naliczenie) nagrody przez program ptacowy Vulcan, ktéry nie uwzglednit
dodatkéw funkeyjnych w podstawie obliczenia nagrody.

W trakcie kontroli wyréwnano nauczycielowi nagrode jubileuszowa (lista nr 25/03/2009 z dnia
11.03.2009 r., WB nr 0034/2009 z dnia 11.03.2009 r.).

2.2.3. Ewidencja wynagrodzen

Wyptfata wynagrodzenia dla nauczycieli Liceum dokonywana byta bezgotéwkowo na
Rachunki Oszczednosciowo-Rozliczeniowe. Listy ptac i kartoteki wynagrodzen sporzadzane
byly w2008 r. komputerowo przy zastosowaniu programu Ptace Optivum firmy Vulcan
i oznaczone byly nazwa jednostki oraz okresem sprawozdawczym, ktérego dotyczyly.

Sprawdzono w okresie styczen-lipiec 2008 r. przestrzeganie i prawidtowos¢:

- sporzadzania i obiegu list ptac z przepisami wewnetrznymi (,Rodzaj dokumentu, miejsce
tworzenia, rodzaj kontroli i terminy przekazywania do wiasciwych komoérek
organizacyjnych /stanowisk pracy/”).

i
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- ujecia naliczonego i wyptaconego wynagrodzenia w ewidencji kont 231 ,Rozrachunki
z tytutu wynagrodzer”, 400 ,Koszty wedtug rodzajow” i 130 ,Rachunki biezgce jednostek
budzetowych” (w tym w kartach wydatkéw rozdziatu 80120 w § 4010, § 41101 § 4120),

- dokonywania wydatkéw na wynagrodzenia do wysokosci planu wydatkéw ustalonego na
2008 r. dla rozdzialu 80120 ,Licea Ogoélnoksztatcace” w paragrafach: 4010
,Wynagrodzenia osobowe pracownikoéw”, 4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne”
i 4120 ,Sktadki na fundusz pracy”,

- wykazania w miesiecznych sprawozdaniach Rb-28S danych z ewidencja ksiggowg (karty
wydatkéw prowadzone dla rozdziatu 80120 w paragrafach: 4010, 4110 i 4120),

- wyptaconego wynagrodzenia z naliczonym na listach ptac dla nauczycieli wymienionych
pod poz. 4, 7, 17, 18, 19, 27 61 i 67 zatgcznika nr 5 do protokotu kontroli,

- terminu wyptaty wynagrodzenia miesigcznego i godzin ponadwymiarowych.

Ustalono, ze;

o listy ptac byly sporzadzane, sprawdzane i zatwierdzane przez osoby upowaznione
w przepisach wewnetrznych,

o wszystkie listy ptac oznaczone byly datg ich sporzadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia,

« ewidencje wynagrodzen prowadzono sprawdzalnie (listy ptac przechowywane byty
w odrebnym segregatorze, natomiast wskazanie sposobu ich ujecia w ksiggach
rachunkowych zamieszczano na dowodach PK zawierajgcych wyszczegolnienie
ewidencjonowanych list ptac. Réwniez do wyciagéw bankowych dofgczano dowody PK
wskazujgce sposob ujecia kwot wyszczegblnionych na wyciggach bankowych
w ksiegach rachunkowych wraz ze wskazaniem list ptac, ktérych dotyczyty wyptacane
kwoty,

o wydatki z tytulu wyptaty wynagrodzen zostaly zakwalifikowane do wiasciwych
paragraféw klasyfikacji budzetowej (§ 4010, § 4110, § 4120) i nie przekroczyly kwot
wydatkéw ustalonych w planie finansowym (sprawdzono w okresie styczen-grudzien
2008 r.),

o dane wykazywane w miesiecznych sprawozdaniach Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych wynikaly z ewidencji ksiegowej (sprawdzono w okresie styczen-
grudzien 2008 r.),

o wynagrodzenie wyptacano w wysokosci zgodnej z naliczong w listach ptac,

. termin wyptaty wynagrodzenia miesigcznego byt zgodny z przepisami art. 39 ust. 3
ustawy Karta Nauczyciela,

« dyrektor ustalit w przepisach wewnetrznych zasady obiegu i kontroli dokumentdw
inicjujgcych dokonywanie wydatkéw na wynagrodzenia pracownikéw Liceum (listy ptac
i decyzje zaangazowania).

Ponadto stwierdzono, ze:

1. Kwoty wyptaconego wynagrodzenia przekazywanego na RORy pracownikéw gtowna
ksiegowa zamiast na koncie 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ewidencjonowata
(zapisem Wn240/Ma130) na koncie 240 ,Pozostate rozrachunki” (po uprzednim
przeksiegowaniu tych kwot z konta 231 na konto 240 zapisem Wn231/Ma240).

Stosownie do zasad funkcjonowania kont 240 i231 ustalonych w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych - przelewy
wynagrodzen pracownikéw ujmuje sie po stronie Wn konta 231 (zapisem Wn231/Ma130)
natomiast konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz innych zobowigzan nie objetych ewidencjg kont 201-234. Oznacza to, ze
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w przypadku wynagrodzenia miesigcznego przekazywanego na ROR nie moze wystgpic¢
operacja gospodarcza zaewidencjonowana tak jak w ksiegach rachunkowych Liceum
zapisem Wn231/Ma240.

Gtéwna ksiegowa wyjasnita (zatacznik nr 2 do protokotu kontroli pkt Ad.4.), ze przyczyna
nieewidencjonowania na koncie 231 wynagrodzenia wyptacanego na rachunki
bankowego pracownikow byta kontynuowana od lat praktyka jego ewidencji na koncie
240.

Kontrolujgcym okazano prowadzong w 2009 r. ewidencje wynagrodzen, w kiorej
przekazywane na ROR pracownikéw wynagrodzenia ksieggowano na koncie 231.

2. Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw nie byio
wyptacane w ostatnim dniu miesigca. | tak wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe
zrealizowane w:

- styczniu 2008 r. wyptacono w dniu 30.01.2008 r. (WB nr 0013/2008),
- lutym 2008 r. wyptacono w dniu 28.02.2008 r. (WB nr 0029/2008),
- marcu 2008 r. wyptacono 28.03.2008 r. (WB nr 0043/2008).

Stosownie do postanowien art. 39 ust. 4 ustawy Karta Nauczyciela, skiadniki
wynagrodzenia, ktorych wysoko$¢ moze byé ustalona jedynie na podstawie juz
wykonanych prac, wyptaca sig miesigcznie lub jednorazowo z dotu w ostatnim dniu
miesigca, a jezeli ostatni dzien miesigca jest dniem ustawowo wolnym od pracy,
wynagrodzenie wyptacane jest w dniu poprzedzajacym ten dzien.

Wediug wyjasnienia dyrektora Liceum (zatacznik nr 1 do protokotu kontroli pkt Ad.1.)
w miesigcach w ktérych szkota posiadata juz srodki na rachunku bankowym dokonywano
wyptaty wczesniej, aby zapewni¢, ze w ostatnim dniu miesigca wynagrodzenie bedzie na
RORach nauczycieli.

3. Realizacja zalecen pokontrolnych

3.1. Wydanych w 2006 r.

W toku przeprowadzonej w 2006 r. kontroli prawidiowosci dokonywania w 2005 r. wydatkow

na wynagrodzenia nauczycieli, stwierdzono nieprawidtowosci i w celu ich wyeliminowania

skierowano do dyrektora Liceum (wéwczas dyrektora Zespotu Szkét Widkienniczych nr 1)

wystapienie  pokontrolne  (znak: AK/DK.1.0913/24-4/2006 z dnia 26.04.2006 r.),

zobowigzujace do wykonania zalecen w zakresie:

1. Sporzadzenia wzoréw podpiséw osob upowaznionych do sprawdzania i zatwierdzania
dowodow finansowych dotyczacych wynagrodzen.

2. Wyplacania skiadnikow wynagrodzenia w wysokosci zgodnej z umowami o prace
i zmianami tych uméw.

3. Wyptacania dodatku za warunki pracy z dotu.

Ustalania wysokosci dodatku funkcyjnego dla wicedyrektora na rok kalendarzowy.

Wyréwnywania  sktadnikow wynagrodzenia w  wysokosciach wynikajgcych

z prawidiowego obliczenia.

6. Ustalenia planu zaje¢ odpowiednio zmniejszonego i zwiekszonego wymiaru tygodniowe;
liczby godzin dla nauczycieli, dla ktérych z powodu wczeséniejszego zakonczenia zajec
w ostatnich klasach plan zaje¢ w pewnych okresach roku szkolnego nie wyczerpuje
obowigzujgcego nauczyciela tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych.

7. Wyplacania wynagrodzenia za godziny =zastepstw doraznych w wysokosci
odpowiadajacej faktycznie zrealizowanym godzinom zajet.

o A

~ Wydziat Audytu i Kon}roligrzgdu Miasta Lublin -13-



Protokét kontroli XX1II Liceum Ogdlnoksztatcacego w Lublinie

8. Dokonywania wypfaty za godziny ponadwymiarowe i godziny zastgpstw doraznych
w ostatnim dniu miesigca.
9. Ustalania i wyptaty nagréd jubileuszowych zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach prawa, a w szczegoInosci:
a) terminowego przyznawania i wyptaty nagrod jubileuszowych w dniu nabycia prawa
do niej,
b) wyréwnywania wyptaconych nagréd jubileuszowych po podwyzce wynagrodzenia
z mocg wsteczna,
c) nieprzyjmowania do podstawy obliczenia nagrody jubileuszowej oraz odprawy
emerytalnej dodatku specjalistycznego oraz tzw. ,$redniej feryjnej’.

W dniu 25.05.2006 r. dyrektor Liceum poinformowat pismem znak: ZSW/3020/04/2007
Wydziat Audytu i Kontroli UM Lublin o wykonaniu ww. zalecer pokontroinych.

Na podstawie ustalen kontroli opisanych w pkt 1 i pkt 2.2. protokotu kontroli, sprawdzono
realizacje tych zalecen (kontrolg nie objeto zalecenia wymienionego pkt 7) i stwierdzono, ze
byly one wykonywane zgodnie z udzielong przez dyrektora odpowiedzig z wyjatkiem jednak
nadal niewyptacania w ostatnim dniu miesigca wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe
i godziny zastepstw doraznych (opisano w pkt 2.2.3. protokotu kontroli).

3.2. Wydanych w 2007 r.

W wyniku przeprowadzonej w 2007 r. kontroli prawidtowosci dokonywania w 2006 r.

wydatkéw rzeczowych, przekazano dyrektorowi zalecenia pokontrolne  (znak:

AK/DK.1.0913/45-2/07 z dnia 16.03.2007 r.) dotyczace:

1. Zobowigzania gtéwnego ksiegowego do terminowej zaptaty faktur.

2. Dokonywania wydatkéw na podstawie dowodéw dokumentujacych wysokosé
zaciaggnietego zobowigzania.

Na podstawie ustalen kontroli opisanych w pkt 2.1. protokotu kontroli stwierdzono, ze
zalecenia pokontrolne zostaty wykonane zgodnie z odpowiedzig dyrektora (pismo znak:
ZSW/3020/04/3/2007 z dnia 04.04.2007 r.).

Na powyzszych ustaleniach zakoriczono postepowanie kontroine.
Sktadowg czesé protokotu kontroli stanowig nizej wymienione zatgczniki:
= zatgcznik nr1 - wyjasnienie dyrektora Liceum,

« zalgczniknr2 - wyjasnienia gtéwnej ksiggowej,

= zalgcznik nr3 - wyjasnienie kierownika gospodarczego,

= zalgcznik nr4 - wyjasnienie referenta,

« zalacznik nr5 - wykaz nauczycieli, ktérym przyznano w 2008 r. nagrody jubileuszowe,
odprawy emerytalne oraz dodatki funkcyjne i motywacyjne.

Dyrektora XXIII Liceum Ogélnoksztatcacego w Lublinie:

o poinformowano o przystugujacym mu prawie zgioszenia zarzadzajacemu kontrole
pisemnych wyjasnien lub zastrzezen, co do tresci ustalen zawartych w protokole kontroli,
w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu,

« zapoznano z prawem mozliwosci odmowy podpisania protokotu kontroli z jednoczesnym
obowiazkiem ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego uzasadnienia
przyczyn tej odmowy,
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. poinformowano, ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do
wszczecia postepowania pokontrolnego.

Protokét kontroli zawiera 15 kolejno ponumerowanych stron, ktére zostaly podpisane przez
osoby uczestniczace w postepowaniu kontrolnym.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden
zostat ziozony w jednostce kontrolowanej, drugi w Referacie Kontroli Wydziatu Audytu
i Kontroli Urzedu Miasta Lublin.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych udokumentowano wpisem do ksigzki kontroli (poz.
12).

Kontrolujacy:
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; Marcin Szeleszezuk

Mirostaw Dyk

Dyrektor XXIIl Liceum Ogélnoksztatcgcego w Lublinie;

Lublin, dnia 12.03.2009 r.
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