ALCEAC

Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty

OAI.261.9.2.2021

ul. Jana Gilasa 3, 20-109 Lublin tel.: +48 81 466 64 00, e-mail: Ico@Ico.lublin.eu

Lublin, 20 grudnia 2021 .

OGLOSZENIE O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT

Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty dziatajgc na podstawie

Zarzadzenie nr 8/2021 Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego

Oswiaty z dnia 16 lutego 2021 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu zasad postepowania

przy udzielaniu zamoéwien, ktérych wartosc jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych wskazanej

w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych zaprasza do ztozenia oferty

w postepowaniu na: swiadczenie ustug pocztowych w roku 2022 na rzecz Lubelskiego

Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty oraz jednostek obstugiwanych.

1. Zamawiajacy:

Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty
ul. Jana Gilasa 3, 20-109 Lublin,

NIP: 9462674430, REGON: 368543971

tel. 81 466 64 00, faks: 81 466 64 01, Ico@Ico.lublin.eu

zwany dalej Centrum.

2. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w roku 2022 na rzecz
Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Os$wiaty oraz jednostek
obstugiwanych.

1) Zakres zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci:
a) Swiadczenie ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek dla Centrum oraz jednostek obstugiwanych,
b) Swiadczenie ustug pocztowych zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;

rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn. 29 kwietnia 2013 .
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
pocztowego,

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej;

przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego - regulujacej tryb doreczania pism nadawanych
w postepowaniu administracyjnym,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

Stronalz6


mailto:lco@lco.lublin.eu

A LCEAD

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
* ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

c) posiadanie punktéw awizacyjnych do odbioru niedoreczonej pod wskazany
adres awizowanej przesytki — co najmniej 15 w granicach administracyjnych
miasta Lublin. Punkty awizacyjne winny by¢ odpowiednio oznakowane, winny
zapewniac prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem osdéb trzecich,
w szczegdlnosci gwarantowa¢ zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone
danych osobowych.

2) Szacunkowe ilosci oraz rodzaje Swiadczen w zakresie ustug pocztowych okresla

zatgcznik nr 1.

3) Zamdwienie nie jest podzielone na czesci.
4) Kody CPV przedmiotu zamdwienia:

a) 64 110000 -0 ustugi pocztowe,

b) 64 11 20 00 — 4 ustugi pocztowe dotyczace listow,

c) 64113000 - 1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek.

3. Termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2022 —31.12.2022.

4. Warunki ptatnosci:
Z tytutu realizacji przedmiotu zamodwienia Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy
wynagrodzenie po realizacji przedmiotu zamédwienia, w terminie 21 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT. Wykonawca winien wystawic¢ fakture
VAT dla kazdej z jednostek z osobna.

5. Sposob obliczenia ceny oferty:

1) Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT - dotyczy podmiotéw bedacych
ptatnikiem podatku VAT);

2) wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscia do petnych groszy,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, przy czym koncéwki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do petnego grosza;

3) podstawg wyjsciowg wyliczen wg powyzszego schematu jest cena jednostkowa

netto — ewentualne btedy rachunkowe zostang skorygowane z zastosowaniem
powyzszego schematu obliczania ceny ofertowe;j.

6. Opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
1) Cena-100%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie catkowita cena brutto oferty. Wykonawcy
bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:
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Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

2) Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow,
z zastrzezeniem pkt 10.

7. Podpisang oferte (zatacznik nr 1) nalezy:

1) przesta¢ na adres Ilco@Ilco.lublin.eu, w tytule wskaza¢ ,Swiadczenie ustug
pocztowych w roku 2022 na rzecz Lubelskiego Centrum Ekonomiczno
Administracyjnego Oswiaty oraz jednostek obstugiwanych”
- w terminie do dnia 27.12.2021 r. do godz. 10:00

2) decydujgce znaczenia dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty na adres wskazany powyzej, a nie data jej wystania czy nadania,

3) wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte pod warunkiem, ze zrobi to przed
terminem sktadania ofert.

8. Szczegétowych informacji w  zakresie realizacji zamodwienia udzieli
Pan Radostaw Anton:

1) tel. 81 466 64 04,
2) lco@Ico.lublin.eu

9. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze zapytanie jest zapytaniem ofertowym nie
objetym przepisami Prawo zamoéwien publicznych.

10. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie, jezeli:

a) nie wybierze zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote,
ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej;

c) nastgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w
interesie publicznym;

d) postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajagcg zawarcie waznej
umowy.

2) Zamawiajgcy odrzuci oferte:

a) ktéra zostanie ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt 7 niniejszego
ogtoszenia;

b) jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego ogtoszenia;

c) gdy wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich
dokumentow;

d) gdy wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien
dotyczacych oferty;
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e) jezeli jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;
3) Sktadajac oferte wykonawca jednoczesnie oswiadcza, ze:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej;

znajduje sie w sytuacji finansowe] i ekonomicznej pozwalajgcej w sposdb
wiasciwy zrealizowac zamdwienie;

dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowa niezbedng do
prawidtowego wykonania zamdwienia;

ztozona oferta bedzie wazna przez okres 30 dni (termin zwigzania oferty);
akceptuje postanowienia niniejszego ogtoszenia;

akceptuje poprawienie przez zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych
omytek w ofercie;

akceptuje istotne postanowienia umowy, ktérych wzér stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego ogtoszenia i w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie
zawrze¢ umowe z nimi zgodna.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a)
b)
c)
d)

e)
)

g)

h)

zmiany tresci niniejszego ogfoszenia,

modyfikacji procedury wyboru wykonawcy,

wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczgcych ofert;
wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych  dokumentéw
potwierdzajgcych informacje zawarte w ofercie wykonawcy;

poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania
mozliwie korzystnych warunkéw zamowienia;

wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktdrego oferta
zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia;

odwotania niniejszego ogtoszenia.

11. W niniejszym postepowaniu korespondencja pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami

przekazywana bedzie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO - Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODOQ"”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Lubelskiego Centrum

Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty, ul. Jana Gilasa 3, 20-109 Lublin.

2) WoyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktdrym moze Pani/Pan kontaktowac

sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych poprzez email:
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iod@Ico.lublin.eu lub pisemnie na adres Administratora danych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bc
RODO w celu zwigzanym 2z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonym na podstawie Zarzadzenia nr 8/2021
Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty z dnia 16
lutego 2021 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu zasad postepowania przy
udzielaniu zamoéwien, ktérych wartos¢ jest nizsza od kwoty 130 000 ztotych
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych, a w przypadku
wyboru Pani/Pana oferty w celu zwigzanym z realizacja umowy w sprawie
zamowienia publicznego - rozliczeniem, monitoringiem, kontrolg, audytem,
sprawozdawczoscig, dziataniami informacyjno — promocyjnymi, archiwizacja.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty kontrolujgce
albo uczestniczgce w procesach realizacji umowy, a takze inne podmioty lub organy
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisdw prawa.

5) Z danych osobowych bedziemy korzysta¢ do momentu zakoriczenia realizacji celu
okreslonego w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

6) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie
bedg podlegaé profilowaniu.

7) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy.

**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa

cztonkowskiego.
13. W zataczeniu:

1) formularz ofertowy,

2) istotne postanowienia umowy.
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