ALCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego OSwiaty

Zataczniknr 3 do zatacznika nr 1 do Zarzadzenianr 121/2022 Dyrektora Lubel skiego Centrum Ekonomiczno-
Administracyjnego Oswiaty zdnia 1 wrzesnia 2022 roku w s prawie wprowadzenia polityki rachunkowosci
w Zespole Przedszkolnym nr 2 w Lublinie

Zasady funkcjonowania kont
(jednostka ksiegowa wydatkii dochody)

Spis tresci

ZeSPOt O MaJ@tektrWaly ..ot et e sttt st s sttt s saeaes sttt snes seeaens 1

Zespot 1 Srodki pieniezne i rachunki BANKOWE ...........v..vveoeveeiecoes oo seesss s seess s 6
Zespo6t 2 Rozrachunkii rOZIICZENIA ......cvveeeee et et et et e sttt s e aes st bete senns eae 8

ZESPOt 3 MATEITAtY | LOWAIY .o cvieiiie ettt st seirs e s ettt st s snas s st s st snt s 16
Zespot 4 Koszty wedtug rodzajow iich rozliczenie..........ccceceeccnecees e e e e s e 17
Zesp6t 7 Przychody, dochody, KOSZEY ...t et et e sttt ettt e et e veae s 21
Zespdt 8 Fundusze, rezerwy, WyNik fINANSOWY ........c.cceiivereiiiieres et e et st e evee v . 24
KONA POZADIANSOWE ..ottt e st s s s estas s st e st st sest st sbsnns 26

Zespot 0 Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

Na koncie tym ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, ktére sg umarzane stopniowo oraz gruntéw, w tym tez gruntéw oddanych w
wieczyste uzytkowanie. Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na poszczegdlne grupy
rodzajowe srodkow trwatych w poszczegdlnych jednostkach.

Po stronie Wn konta 011 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

zakup nowych lub uzywanych srodkdw trwatych - w korespondencji z kontem 080, 800, 201;
przyjecie srodkow trwatych z inwestycji - w korespondencji zkontem 080, 800;

zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego o poniesione naktady na ulepszenie lub
modernizacje - w korespondencji zkontem 080, 800;

ujawnione nadwyzki sSrodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 800;

nieodptatnie otrzymane $rodki trwate (darowizny, spadki) - w korespondencji z kontem 800;
przekazanie gruntéw w wieczyste uzytkowanie (ksiegowanie w ewidencji analitycznej do konta
011)
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7) nieodptatnie otrzymane s$rodkéw trwate od innej jednostki (w dotychczasowej wartosci
poczatkowej):
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia - w korespondencji zkontem 071,
b) wartos$¢ nieumorzona- w korespondencji zkontem 800,
c) zwiekszenie wartosci srodkow trwatych wskutek urzedowej aktualizacji ich wyceny
(zwiekszenie wartosci) - w korespondencji z kontem 800,
8) zwiekszenie wartosci gruntéw figurujgcych w ewidencji ksiegowej - w korespondencji z kontem
800 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis ujemny).
Po stronie Ma konta 011 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) wycofanie $rodka trwatego na skutek likwidacji zpowodu zniszczenialub zuzycia oraz wniesienia
w formie aportu rzeczowego:
a) wartos$¢ nieumorzona - w korespondencji zkontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci
- w korespondencji zkontem 071,
2) nieodptatne przekazanie srodka trwatego:
a) warto$¢ nieumorzona - w korespondencji zkontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci
- w korespondencji zkontem 071;
3) niedobdrsrodka trwatego:
a) warto$¢ nieumorzona - w korespondencji zkontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujacy trwatg utrate wartosci
w korespondencji zkontem 071,
4) zmniejszenie wartosci $rodkow trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji ich wyceny
- w korespondencji zkontem 800;
Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan Srodkow trwatych wg wartosci poczatkowej.

013 - Pozostate srodki trwate

Na koncie tym ewidencjonuje sie $rodki trwate nie podlegajgce ujeciu na kontach 011, ktére

podlegajg umorzeniu w petnej wartos$ci w miesigcu wydania do uzywania. Ewidencje analityczng

prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne jednostki obstugiwane.

Po stronie Wn konta 013 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przyjecie z zakupu pozostatych srodkéw trwatych - w korespondencji zkontem 201;

2) przyjecie zinwestycji (pierwsze wyposazenie) - w korespondencji zkontem 080;

3) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate - korespondencji z kontem 072;

4) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate od innych jednostek i oséb fizycznych
- w korespondencji zkontem 760;

5) ujawniongnadwyzke - w korespondencji zkontem 760.

Po stronie Ma konta 013 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycialub zniszczenia,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania - w korespondencji zkontem 072;

2) ujawniony niedobdr - w korespondencji zkontem 240;
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3) rozchéd z powodu wytaczenia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej - w korespondencji z kontem
072 Konto 013 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wartos$é pozostatych srodkédw trwatych
w uzywaniu wg wartosci poczatkowej.

014 - Zbiory biblioteczne

Na koncie tym ewidencjonuje sie stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej

zbioréw bibliotecznych. Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne jednostki

obstugiwane.

Po stronie Wn konta 014 ksieguje sie - w szczegdlnosci:

1) zakup zbioréw bibliotecznych - w korespondencji zkontem 201;

2) nieodptatnie otrzymane zbiory biblioteczne - w korespondenc;ji z kontem 072.

Po stronie Ma konta 014 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie zbioréw bibliotecznych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub zniszczenia,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania - w korespondencji zkontem 072;

2) ujawniony niedobodr- w korespondencji zkontem 241.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, oznaczajgce wartos¢ poczatkowa stanu zbiordw

bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.

020 - Wartosci niematerialne i prawne
Na koncie ewidencjonuje sie wartos¢ stanu, przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i
prawnych. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w cenie nabycia.
Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na rodzaje wartosci niematerialnych
i prawnych (umarzane w czasie, umarzane jednorazowo).
Po stronie Wn konta 020 ksieguje sie wartosci niematerialne i prawne w szczegélnosci:
1) zakup wartosci niematerialnychiprawnych - w korespondencji zkontem 080, 072, 800, 201;
2) nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w momencie przyjecia do
uzywania) od innych jednostekioséb fizycznych - w korespondencji zkontem 760;
3) nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w czasie) od jednostek
budzetowychi zaktadéw budzetowych:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia - w korespondencji zkontem 071,
b)wartos¢ nieumorzona - w korespondencji zkontem 800,
Po stronie Ma konta 020 ksieguje sie w szczegdlnosci warto$ci niematerialne i prawne:
1) nieodptatnie przekazane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w czasie):
a) warto$¢ nieumorzona- w korespondencji zkontem 800,
b) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci
- w korespondencji zkontem 071,
2) nieodptatnie przekazane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w momencie przyjecia do
uzywania) - w korespondencji zkontem 072;
3) rozchéd wartosci niematerialnychi prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo
nieprzydatne:
a) umarzane w czasie:
- dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwata utrate wartosci
- w korespondencji zkontem 071,
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- wartos¢ nieumorzona- w korespondencji zkontem 800,
b) umarzane w momencie przyjecia do uzywania - w korespondencji zkontem 072,
Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajgce stan wartosci niematerialnych i prawnych wedtug
wartosci poczatkowej.

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci biezgcej z tytutu umorzenia sSrodkéw trwatych i

wartosci niematerialnych i prawnych powstatych w wyniku planowanych odpiséw amortyzacyjnych

i odpiséw aktualizujgcych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na grupy rodzajowe srodkdw trwatych, wartosci

niematerialne i prawne, poszczegélne jednostki obstugiwane.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w okresach miesiecznych z wyjatkiem | kwartatu, za ktoéry

odpis kwartalny moze by¢é dokonany w miesigcu marcu. Umorzenia dokonuje sie wedtug

stosowanych stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn konta 071 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji naskutek sprzedazy, zniszczenia, likwidacji, niedoboru, nieodptatnego
przekazania, wniesieniajako aportu - w korespondencji zkontem 011;

2) dotychczasowe umorzenie oraz dokonany odpis aktualizujgcy trwatg utrate wartosci
- w korespondencji z kontem 020, w przypadku nieodptatnego przekazania wartosci
niematerialnychi prawnych;

3) zmniejszenieumorzen w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny - w korespondencjiz kontem 800.

Po stronie Ma konta 071 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczone odpisy amortyzacyjne - w korespondencji zkontem 400;

2) zmniejszenie naliczonych odpiséw amortyzacyjnych - w korespondencji z kontem 400 (zapis
ujemny);

3) zwiekszenie wartosci umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji - w korespondencji z kontem
800;

4) dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanego srodka trwatego - w korespondendgji
z kontem 011;

5) dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych wartosci niematerialnych i prawnych
(umarzanych w czasie) - w korespondencji zkontem 020;

6) odpis aktualizujgcy trwata utrate wartosci srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych
i prawnych - w korespondencji z kontem 761.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce dotychczasowg wartos¢ umorzenia$rodkéw

trwatych oraz wartosci niematerialnychiprawnych.

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Na koncie tym ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci poczgtkowej z tytutu umorzenia pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych, a takze zbioréw bibliotecznych, ktére
moga by¢ umarzane jednorazowo w petnejwarto$ci w miesigcu wydaniaich do uzywania.
Ewidencjeanalityczng prowadzi sie z podziatem na pozostate srodki trwate i wartosci niematerialne
i prawne, oraz na poszczegdlne jednostki obstugiwane.

Po stronie Wn konta 072 ksieguje sie w szczegdlnosci:

Strona 4z 27



ALCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego OSwiaty

1) zmniejszenie umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu =zuzycia, zniszczenia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, niedoboru - w korespondencji zkontem 013, 014, 020;

2) rozchdd z powodu wytgczeniaz ewidencjiiloSciowo - wartosciowej - w korespondencji z kontem
013, 014.

Po stronie Ma konta 072 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczenie umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnychiprawnych - w korespondencji z kontem 013, 014, 020;

2) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — w
korespondencji zkontem 013, 014, 020;

3) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — w
korespondencji z kontem 401;

4) ujawniongnadwyzke pozostatych srodkéw trwatych - w korespondencji zkontem 401.

Konto 072 moze wykazywad saldo Ma oznaczajgce stan umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnejwartosci w miesigcu oddaniaich do

uzywania.

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty Srodkéw trwatych w budowie orazrozliczeniatych kosztéw.

Do srodkéw trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie, montaz

wtasnych nowych srodkéw trwatych lub poniesionych w zwigzku z ulepszeniem srodkdéw trwatych.

Ewidencjaanalityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz

zadan budzetowych z wyodrebnieniem na poszczegdlne jednostki obstugiwane.

Po stronie Wn konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) faktury wewnetrzne w  kwocie netto w  zakresie odwrotnego obcigzenia
- w korespondencji zkontem 300;

2) podatek od towardéw i ustug nalezny - w zakresie faktur objetych obowigzkiem odwrotnego
obcigzeniaoraz w zakresie importu ustug — w korespondencji zkontem 225;

3) poniesione koszty na ulepszenie srodka trwatego - przebudowa, rozbudowa, adaptacja,
modernizacja, ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego
- w korespondencji zkontem 201;

4) nieodptatnie otrzymane srodki trwate w budowie - w korespondencji z kontem 800;

5) zakup $rodkow trwatych w budowie - w korespondencji zkontem 201, 300;

6) dokonane zwiekszenia srodkéw trwatych w budowie - w korespondencji z kontami zespotu 2
(w przypadku zmniejszenia zapis ujemny);

7) dodatnie rdzinice kursowe obcigzajagce Srodki trwate w budowie w okresie realizagi
w korespondencji zkontem 201 (zapis ujemny);

8) ujemne roéznice kursowe obcigzajgce Srodki trwate w budowie w okresie realizadi
- w korespondencji zkontem 201.

Po stronie Ma konta 080 ksieguje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegolnosci:

1) przyjecie do wuzywania s$rodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnychi prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji - w korespondencji z kontem 011,
013, 020, 800;
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2) zwiekszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o poniesione naktady na ulepszenie lub
modernizacje - w korespondencji zkontem 011;

3) rozliczenie kosztéw ulepszeniasrodkéw trwatych - w korespondencji zkontem 011, 800;

4) wartos$¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie - w korespondencji z kontem
800;

5) wartosé sprzedanych srodkow trwatych w budowie - w korespondencji z kontem 800 (dodatkowo
zapis techniczny);

6) odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej bgdz zaniechanej - w korespondencji zkontem 800.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wysokos¢ poniesionych naktadéw na realizacje

srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych

z tytutu biezacych i majatkowych wydatkow budzetowych objetych planem finansowym.

Ewidencja analityczna w zakresie wydatkéw prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikagji

budzetowej, zadan budzetowych, zZrédet finansowania, z podziatem na poszczegdlne jednostki

obstugiwane oraz z wyodrebnieniem sSrodkow przeznaczonych na realizacje poszczegdlnych

projektow.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, iz do btednych zapiséw, zwrotéw

i korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Po stronie Wn konta 130 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie
z planem finansowym jednostki - w korespondencji zkontem 223;

2) wptyw srodkéw pienieznych przeznaczonych na realizacje projektéw - w korespondengji
z kontem 223;

3) wptaty naleznosci od kontrahentéw - w korespondencji zkontem 201;

4) wptaty naleznosci z tytutu przypisanych dochoddéw budzetowych - w korespondencji z kontem
221;

5) wptyw srodkdw otrzymanych - w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkow
- w korespondencji zkontem 201, 225, 229, 234;

6) wptyw Srodkéw otrzymanych - w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw na
realizacje projektow - w korespondencji zkontem 240;

7) wptyw sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 245;

8) wptyw sum z tytutu naleznosci dotyczgcych zmniejszenia poniesionych w roku budzetowym
kosztéw - w korespondencji zkontem 201, 240.

Po stronie Ma konta 130 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej - w
korespondencji zwtasciwymi kontami zespotu 2, 4;

2) przekazanie Srodkow otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkow na
realizacje projektéw - w korespondencji zkontem 240;
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3) przekazane na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe, podatek od towardw i ustug
nalezny (nie dotyczy podatku od towarédw i ustug wynikajgcego z wystawionych refaktur)
- w korespondencji zkontem 240;
4) przekazanie na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe, kwoty podatku VAT z tytutu
rocznej korekty podatku VAT naliczonego, rozliczanego wg wskaznika struktury sprzedazy
z tytutu zmniejszenia kwoty podatku naliczonego - w korespondencji z kontem 225;
5) przekazana na rachunek dochoddow refundacji wydatkdw poniesionych w latach ubiegtych
- w korespondencji zkontem 800;
6) zwrot niewykorzystanych srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw - w korespondengji
z kontem 223;
7) zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych narachunek budzetu samorzadu terytorialnego
- w korespondencji zkontem 223;
8) przelew naliczonego podatku dochodowego od oséb fizycznych - w korespondencji zkontem 225;
9) przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi - w korespondendji
z kontem 229;
10) przelew srodkéw na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych tytutem dokonanego
naliczenia- w korespondencji zkontem 405;
11) zwroty sum do wyjasnienia-w korespondencji zkontem 245;
12) przelew zrealizowanych dochoddw - w korespondencji zkontem 222;
13) przekazanie na rachunek dochoddéw odsetek za zwtoke - w korespondencji zkontem 201, 240.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan niewykorzystanych srodkéw pienieznych
na rachunku biezacym jednostki.

130 - Rachunek VAT prowadzony dla rachunku biezacego jednostki
Ksiegowanie przeptywu srodkéw pomiedzy rachunkiem rozliczeniowym i prowadzonym dla niego
rachunkiem VAT jednym zapisem w korespondencji pomiedzy kontami 130 i 130 VAT, jest w petni
uzasadnionym uproszczeniem techniki ewidencji. Srodki zgromadzone na rachunku VAT s3
wtasnoscig posiadaczarachunku rozliczeniowego, ale dysponowanie srodkami na tym rachunku przez
jednostke ( posiadacza rachunku) jest ograniczone przepisami art. 62b ustawy — Prawo bankowe.
Po stronie Wn konta 130 VAT ewidencjonujesie:
1) wptyw srodkéw VAT prowadzonego do centralnego rachunku rozliczenia VAT na przyszte
ptatnosci VATw mechanizmie podzielonej ptatnosci —w korespondencji zkontem 130;
2) wptyw VAT naleznego z tytutu zaptaty faktury w mechanizmie podzielonej ptatnosci —
w korespondencji zkontem 130;
3) zwrot $rodkow z tytutu obnizenia podstawy opodatkowania VAT w fakturach korygujgcych
dostawy w mechanizmie podzielonej ptatnosci - w korespondencji zkontem 130.
Po stronie Ma konta 130 VATksieguje sie:
1) przekazanie srodkéw na zaptate kwoty VAT na fakturze od dostawcy, ktérg jednostka bedzie
ptaci¢ z zastosowaniem mechanizmu podzielnej ptatnosci — w korespondencji z kontem 130;
2)przekazanie srodkéw na rachunek VAT prowadzony dla rachunku centralnego rozliczenia VAT
w jst. —w korespondencji zkontem 130;

3) zwroty nadptaconego lub zmniejszonego VAT w fakturach korygujgcych jednostki dla odbiorcy
w mechanizmie podzielonej ptatno$ci—w korespondencji zkontem 130.
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139 - Inne rachunki bankowe
Konto to stuzy do ewidencji operacji dotyczacych pozostatych srodkéw pienieznych. Na koncie tym
ewidencjonuje sie wniesione w formie pienieznej depozyty (zwigzane z wynajmowaniem lokali
mieszkalnych).
Po stronie Wn konta 139 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) wptaty sum depozytowych - w korespondencji zkontem 244;
2) odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie, stanowigcych wtasnos$é oséb fizycznych
- w korespondencji zkontem 244;
3) wptyw sum do wyjasnienia - w korespondencji z kontem 245;
Po stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
1) przelewy z tytutu zwrotu kaucji, przypisanych odsetek od sum depozytowych, sum
zabezpieczeniaiinnych sum depozytowych - w korespondencji z kontem 244;
2) wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wifasciciela do depozytu
- w korespondencji zkontem 139;
3) sumy do wyjasnienia-w korespondencji zkontem 245.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Zespot 2 Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Na koncie tym ewidencjonuje sie wszelkie rozrachunki i roszczenia z tytutu dostaw, robét i ustug, w
tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug.

Ewidencjaszczegdétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$é wydzielenia
naleznoscii zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentdow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, zrédet finansowania, kontrahentdw oraz z podziatem na poszczegdlne jednostki
obstugiwane, zwyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) zaptate zobowigzan - w korespondencji zkontem 130;

2) naliczenie podatku VAT - w korespondencji zkontem 225;

3) wyptate zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug - w korespondencji z kontem 130;

4) dodatnie réznice kursowe w tym po zakorczeniu inwestycji —w korespondencji z kontem 750;

5) dodatnie réznice kursowe w zakresie wydatkdw biezgcych — w korespondencji zkontem 750;

6) dodatnie rdznice kursowe z tytutu wyceny na koniec miesigca — w korespondencji z kontem 750;

7) naliczone odsetki statystyczne od naleznosci — w korespondencji zkontem 750;

8) wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych od naleznos$ci —w korespondencji zkontem 750
(zapis ujemny)
Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptaty naleznosci od kontrahentéw - w korespondencji zkontem 130;

2) zobowigzania z tytutu zakupu towardw i ustug - w korespondencji z odpowiednimi kontami
zespotu4;

3) zmniejszenie zobowigzan - w korespondencji zodpowiednimi kontami zespotu 4 (zapis ujemny);
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4) wptyw sum z tytutu naleznosci dotyczgcych zmniejszenia poniesiony ch w roku budzetowym kosztow
- w korespondencji z kontem 130 (réwnolegle stosowany jest zapis dwustronny czerwony - Wn
konta zespotu4 i Ma 201);
5) zobowigzania wynikajgce z faktur VAT, wartosci w cenie zakupu - w korespondengi
z kontami 011, 013, 014;
6) faktury za dostawy lub ustugi objete ewidencjgdlapotrzeb podatku od towardw i ustug,
a) kwote netto:
- dotyczy faktur refakturowanych, objetych obowigzkiem odwrotnego obcigzenia oraz
w zakresie importu ustug - w korespondencji z kontem 300,
- w pozostatych przypadkach - w korespondencji zkontem 080 i kontami zespotu4,
b) podatek od towardw i ustug podlegajacy odliczeniu - w korespondencji zkontem 225;
7)wptyw Srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw
- w korespondencji zkontem 130;
8)korekty naleznosci za ustugi sprzedane i Swiadczenia na rzecz wtasnej jednostki
- w korespondencji zkontem 760.
9) ujemne rdéznice kursowe:
a) w okresie trwania inwestycji —w korespondencji zkontem 080;
b) po zakonczeniuinwestycji—w korespondencji zkontem 751;
10) dodatnie rdznice kursowe w okresie trwaniainwestycji —w korespondencji zkontem 080 (zapis
ujemny)
11) ujemne rdéznice kursowe w zakresie wydatkéw biezgcych — w korespondencji zkontem 751;
12) ujemne réznice kursowe z tytutu wyceny na koniec miesigca— w korespondencji zkontem 751;
13) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie -w korespondencji zkontem
761;
14) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem nale znosd
przedawnionych lub niesciggalnych — w korespondencji zkontem 290.
Konto 201 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji naleznosci krétkoterminowych jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na poszczegdlne jednostki obstugiwane,
kontrahentéw oraz wedtug klasyfikacji budzetowej.

Po stronie Wn konta 221 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych - w korespondencji zkontem 720;

2) przypis odsetek statystycznych - w korespondencji zkontem 750;

3) wyksiegowaniaodsetek statystycznych - w korespondencji zkontem 750 (zapis ujemny);

4) przypisz tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci - w korespondencji zkontem 750;
5) wynagrodzenie ptatnika - w korespondencji zkontem 760.

Po stronie Ma konta 221 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych - w korespondencji z kontem
130;
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2)odpis naleznych odsetek za zwtoke z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia
- w korespondencji z kontem 751.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn jest to suma poszcze gélnych naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma stan poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat dochodéw
budzetowych.

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jedostke dochoddw budzetow ych.

W przypadku przekazania dochodédw w danym roku za rok poprzedni stosuje sie techniczny zapis
ujemny.

Ewidencje analityczng prowadzi sie z podziatem na zrédta dochodéw oraz poszczegdlne projekty.
Po stronie Wn konta 222 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przelew zrealizowanych dochoddw - w korespondencji zkontem 130.

Po stronie Ma konta 222 ksieguje sie w szczegélnosci:

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw (pod datg 31 grudnia) na podstawie sprawozdania RB
27S - w korespondencji zkontem 800.

Konto 222 moze wykazywad saldo Ma oznaczajace stan zrealizowanych, lecz nie przekazanych
dochodéw.

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Na koncie tym prowadzi sie rozliczenie srodkéw otrzymanych z budzetu na realizacje wydatkow

budzetowych atakze zaliczek otrzymanych narealizacje projektdw wspétfinansowanych ze sSrodkéw

bezzwrotnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug rodzajow wydatkdw oraz z wyodrebnieniem dla

poszczegdlnych projektéw.

Po stronie Wn konta 223 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (pod datg 31 grudnia)
- w korespondencji zkontem 800;

2) zwrot niewykorzystanych srodkéw przeznaczonych na realizacjg projektéw - w korespondengji
z kontem 130;

3) zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych narachunek budzetu samorzadu terytorialnego
- w korespondencji zkontem 130.

Po stronie Ma konta 223 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptyw srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkédw budzetowych objetych planem
finansowym - w korespondencji zkontem 130;

2) wptyw srodkéw w ramach zaliczki otrzymanej narealizacje projektu - w korespondencji zkontem
130.

Konto 223 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajace stan srodkéw otrzymanych na pokrycie

wydatkow budzetowych, lecz w catosci niewykorzystanych.

225 - Rozrachunki z budzetami
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od osdb fizycznych
oraz podatku od towardw i ustug.
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Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, z podziatem na

poszczegdlne jednostki obstugiwane, zwyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw.

Dodatkowo ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektow

budzetowych, zrédet finansowania oraz klasyfikacji strukturalnej.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od 0séb fizycznych - w korespondencji

z kontem 130;

2) podatek od towardw i ustugnaliczony - w korespondencji zodpowiednimi kontami zespotu 2;

3) przeksiegowanie nakoniecmiesigca podatku od towardw i ustugnaleznego (nie dotyczy podatku
od towarow i ustug wynikajgcego z wystawionych refaktur) - w korespondendi
z kontem 240;

4) wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towaréw i ustug naleznego wy nikajgcego
z wystawionych refaktur - w korespondencji zkontem 800;

5) zaptate pozostatych zobowigzan - w korespondencji zkontem 130;

6) roczng korekte podatku od towardw i ustug - w korespondencji zkontem 760.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych - w korespondencji zkontem 231, 240;

2) wptyw S$rodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw
- w korespondencji zkontem 130;

3) podatek od towardw i ustugnalezny - w korespondencji zodpowiednimi kontami zespotu 2;

4) podatek od towardéw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowigzkiem odwrotnego
obcigzeniaoraz w zakresie importu ustug - w korespondencji z kontem 080 lub kontami zespotu
4,

5) wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towardw i ustug naliczonego - w korespondengji
z kontem 800;

6) roczng korekte podatku od towaréw i ustug naliczonego, rozliczanego wedtug wskaznika
struktury sprzedazy (zmniejszenie podatku od towaréw i ustug naliczonego) w korespondendji
z kontem 761;

7) pozostate rozrachunki z budzetami - w korespondencji zkontami zespotu 4;

8) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji zkontami zespotu 4;

9) zmniejszenie z tytutu nadwyzki dochodéw - w korespondencji zkontem 870.

Za posrednictwem tego konta dokonuje siewewnetrznych rozliczen w zakresie podatku od towaréw

i ustug oraz podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Konto 225 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i saldo Ma

oznaczajace stan zobowigzan wobec budzetdéw.

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Na koncie tym ewidencjonuje sie rozrachunki publicznoprawne, w szczegélnosci z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz sktadek na Fundusz Pracy i
Panstwowy Fundusz Oséb Niepetnosprawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, poszczegdlnych rodzajow
rozrachunkow, z wyodrebnieniem na poszczegdlne projekty oraz z podziatem na poszczegdlne
jednostki obstugiwane. Dodatkowo ewidencja analityczna moze byé prowadzona wedtug zadan
budzetowych, obiektéw budzetowych, zrédet finansowania.

Po stronie Wn konta 229 ksieguje sie w szczegdlnosci:
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1) zaptate naleznych sktadek - w korespondencji zkontem 130;

2) przelew na dochody budzetowe wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi - w korespondendji
z kontem 130;

3) decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych pracownikowi - w korespondencji zkontem 231;

4) naliczenie zasitkdw ptatnych przez ZUS - w korespondencji zkontem 231.

Po stronie Ma konta 229 ksieguje sie w szczegélnosci:

1) naliczenie sktadek ZUS ptatnych przez pracodawce - w korespondencji zkontem 405;

2) naliczenie sktadek ZUS ptatnych przez pracownika - w korespondencji z kontem 231;

3) naliczenie wptatna PFRON - w korespondencji zkontem 405;

4) wptyw srodkéw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw
- w korespondencji zkontem 130;

5) zmniejszenie naliczonych sktadek - w korespondencji zkontem 231, 405 (zapis ujemny).

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i saldo Ma

oznaczajgce stan zobowigzan.

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Na koncie tym ewidencjonuje sierozrachunki z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wypftat pienieznych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, rodzajéw rozrachunkéw
z dalszym podziatem na poszczegdlne projekty oraz na poszczegdlne jednostki obstugiwane.
Dodatkowo ewidencja analityczna moze by¢ prowadzona wedtug zadan budzetowych, obiektéw
budzetowych, zrédet finansowania.
Po stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) przelewy wynagrodzen - w korespondencji zkontem 130;
2) potracenia dokonane na liscie ptacy z tytutu:
a) dobrowolnych sktadek - w korespondencjizkontem 241,
b) podatku dochodowego od 0séb fizycznych - w korespondencji zkontem 225,
c) sktadekZUS w korespondencji zkontem 229,
d) zaje¢ wynagrodzeniaprzez organy egzekucyjne - w korespondencji zkontem 241.
Po stronie Ma konta 231 ksieguje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,
a w szczegolnosci:
1) naliczenie wynagrodzenia - w korespondencji zkontem 404;
2) wptyw sSrodkéw otrzymanych - w ramach refundacji wczeséniej poniesionych wydatkéw
- w korespondencji zkontem 130;
3) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji zkontem 404 (zapis ujemny);
4) decyzje ZUS o zwrocie sktadek naleznych pracownikowi - w korespondencji zkontem 229;
5) naliczenie zasitkow ptatnych przez ZUS - w korespondencji zkontem 229.
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia standw naleznosd
i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczonych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutédw niz wynagrodzenia.
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Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej, poszczegdlnych
pracownikéw z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych.
Na koncie tym ujmuje sie rozrachunki w zakresie kosztéw optacanych przez pracownikéw,
w szczegdlnosci z tytutu delegacji stuzbowych krajowych i zagranicznych oraz pozostatych
rozrachunkow z pracownikami.
Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) wyptatyz tytutu delegacji stuzbowych - w korespondencji zkontem 130;
2) obcigzenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru materiatéw - w korespondengji
z kontem 240;
3) sptate innych zobowigzan wobec pracownikéw - w korespondencji zkontem 130.
Po stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
1) wptyw S$rodkédw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw
w korespondencji zkontem 130;
2) koszty podrdzy stuzbowych w korespondencji zkontem 409;
3) zmniejszenie naliczonych kosztoéw w korespondencji zkontem 409 (zapis ujemny).

240 - Pozostate rozrachunki

Na koncie tym ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz zobowigzanianieobjete ewidencjgna

kontach 201-234, atakze rozliczenianiedoboréw iszkaod.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej, na poszczegdlnych

Kontrahentéw, z wyodrebnieniem na poszczegdlne jednostki obstugiwane oraz projekty.

Po stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) zwrot sum do wyjasnienia—w korespondencji z kontem 130;

2) przekazanie Srodkow otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw na
realizacje projektow - w korespondencji zkontem 130;

3) rozliczenie nadwyzki materiatéw w magazynie - w korespondencji zkontem 760;

4) przekazane na rachunek biezacy jednostki — dochody budzetowe, podatku od towardéw i ustug
naleznego (nie dotyczy podatku od towardw i ustug wynikajgcego z wystawionych refaktur)
- w korespondencji z kontem 130;

5) zaptate pozostatych rozrachunkéw - w korespondencji zkontem 130.

Po stronie Ma konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) pozostate rozrachunki - w korespondencji z kontami zespotu 4;

2) obcigzenie osoby odpowiedzialnej za powstanie niedoboru materiatéw - w korespondengji
z kontem 234;

3) ujawnione niedobory materiatéw - w korespondencji zkontem 401 (zapis ujemny);

4) ujawnione nadwyzki materiatéw - w korespondencji zkontem 401;

5) wptyw sum do wyjasnienia- w korespondencji zkontem 130;

6) wptyw na rachunek budzetu srodkdw otrzymanych w ramach refundacji wczesniej poniesionych
wydatkow dotyczacych projektéw - w korespondencji z kontem 130;

7) przeksiegowanie nakoniecmiesigca podatku od towaréw i ustugnaleznego (nie dotyczy podatku
od towaréw i ustug wynikajgcego z wystawionych refaktur) - w korespondencji z kontem 225;

8) wptyw sum z tytutu naleznosci dotyczgcych zmniejszenia poniesionych w roku budzetowym
kosztédw (m. in. koszty eksploatacji) - w korespondencji zkontem 130 (rownolegle stosowany jest
zapis dwustronny czerwony - Wn konta zespotu 4 i Ma 240);
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9) zmniejszenie naliczonych kosztéw z tytutu refundacji - w korespondencji z kontami zespotu 4
(zapisujemny).
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

244 - Pozostate rozrachunki - depozyty

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg rodzajéw depozytu oraz podmiotdw wnoszacych

depozyt.

Po stronie Wn konta 244 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptate na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wtasciciela do depozytu
- w korespondencji zkontem 139;

2) przelewy z tytutu zwrotu depozytu, kaucji, przypisanych odsetek od sum depozytowych, sum
zabezpieczeniaiinnych sum depozytowych - w korespondencji z kontem 139.

Po stronie Ma konta 244 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wptyw depozytu- w korespondencji zkontem 139;

2) odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych wtasnos¢ oséb fizycznych
- w korespondencji zkontem 139;

3) wptyw sum do wyjasnienia- w korespondencji zkontem 139.

Saldo Ma konta 244 oznacza stan zobowigzan z tytutu wniesionych depozytéw.

245 - Wptywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowychi innych tytutéw.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej oraz na poszczegdlnych

kontrahentow.

Po stronie Wn konta 245 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) zwrot pomytkowo wptaconejkwoty - w korespondencji z kontem130;

2) zwrot kwot dotyczgcych wptat naleznosci budzetowych pomytkowo wptaconych na inne konta
nizrachunek biezgcy jednostki —w korespondencji zkontem 132, 135, 136, 139;

3) zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym do przychoddéw

nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczeséniej jako naleznos¢ — w korespondencji z

kontem 700, 720, 750, 760;

4) uznanie wptaty za sptate naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym — w

korespondencji zkontem 221.

Po stronie Ma konta 245 ksieguje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat w szczegdlnosci:

1) wptyw na rachunek biezacy jednostki kwoty dotyczacej naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych bez podania tytutu wptaty — w korespondencji z kontem 130;

2) wptata na rachunek dochodéw oswiatowych jednostek budzetowych , rachunek funduszy

specjalnego przeznaczenia, inne rachunki kwot dotyczacych naleznosci budzietowych — w

korespondencji zkontem 132, 135, 136, 139.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Na koncie tym ksieguje sie odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci.
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Ewidencjaszczegétowa prowadzona jest wedtug stawek procentowych z wyodrebnieniem odpisow
dotyczacych odsetek.

Po stronie Wn konta 290 ksieguje sie :
1) zmniejszeniaodpisuaktualizujgcego w zwigzku z zaptata:
a) naleznosci- w korespondencji zkontem 760,
b) odsetek-w korespondencji zkontem 750,
2) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych - w korespondencji z kontem 201, 234.
Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji zkontem 761;
2) odpisy aktualizujace naliczone odsetki za zwtoke wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji zkontem 751.
Saldo Ma konta 290 oznacza wartos$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 Materiaty i towary
Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidenc;ji:

300 - rozliczenie zakupu
Na koncie tym ewidencjonuje sie rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, roboét i ustug wszystkich
rodzajow dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalenia:

1) wartosci materiatéw i towaréw w drodze,

2) wartosci dostaw i ustug niefakturowanych ( np. wedtug dowodéw odbioru).

Rozliczenie zakupu polega na poréwnaniu przyjetych dostaw z fakturami lub rachunkami do stawcéw
albo z innymi dokumentami przekazaniaw celu ustalenia:

1) zgodnosciiloscii jakosci dostaw zafakturowanych z iloscigi jakosScig przyjetych materiatow i
towarow.

2) odchylen miedzy rzeczywistg wartoscig w cenie zakupu przyjetych zapaséw a ich wartoscia
wedtug cen ewidencyjnych,

3) materiatow i towarow w drodze,tj. tych, ktore sg ujete w zaakceptowanych dowodach
zakupu, a jeszcze nie zostaty przyjete przez jednostke,

4) dostaw niefakturowanych, stanowigcych przyjete na podstawie dowoddéw przychodu
materiaty i towary lub potwierdzone protokotem odbioru ustugi, naktére dostawca wystawit
faktury, w roku nastepnym po dniusporzadzeniabilansu,

5) wartosci zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug wptaconych dostawcom
na podstawie zawartych umow.

Po stronie Wn konta 300 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) faktury lubrachunki za dostawy oraz na ustugi ( fgcznie z naliczonym podatkiem VAT) —
w korespondencji zkontem 201,240;

2) reklamacje i korekty podwyzszajgce wartos¢ fakturowanych dostaw i ustug (na podstawie
faktury korygujacej VAT lub noty do rachunku) — w korespondencji zkontem 201, 240;

3) nadwyzki materiatéw i towaréw ujawnione w toku odbioru dostawy — w korespondencji z
kontem 201, 240.
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Po stronie Ma konta 300 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) Materiaty otrzymane z zakupu:
a) przyjete do magazynéw (w cenie ewidencyjnej)—w korespondencji z kontem 310,

b) przekazane bezposrednio do przerobu — w korespondencji zkontem 310,
c) przekazane bezposrednio do zuzycia- w korespondencji zkontem 401.
2) obcigzeniadostawcow z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajgcych z faktur korygujacych
- w korespondencji zkontem?201,240;
3) wartos¢ fakturowanych ustug dotyczgcych przerobu materiatéw — w korespondencji zkontem
310;
4) niedoboryiszkody ujawnione w toku odbioru — w korespondencji zkontem 201,240.
Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda .
Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow lub towaréw w drodze, a saldo Ma - stan dostaw,
towardw i ustug niefakturowanych do dniabilansowego.
Saldo Wn konta 300 ujmuje sie bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatéw lub towaréw, a
saldo Ma tacznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw, robét i ustug.

310 — Materiaty

Na koncie tym ewidencjonuje sie zapasy materiatéw, w tym takze opakowan, znajdujgcych sie
w magazynach.

Po stronie Wn konta 310 ksieguje sie zwiekszenia iloSci oraz wartosci zapaséw materiatéw
w magazynach.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdétowa dostosowang do potrzeb gospodarki
materiatowej i obowigzujgcej sprawozdawczosci, a jednoczesnie umozliwiajaca rozliczenie osdb
materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Po stronie Ma konta 310 ksieguje sie zmniejszeniailosci oraz wielko$ci zapasdw w magazynach.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ zapaséw materiatéw w magazynach
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym, zwigzanych z dziatalnoscda

operacyjng jednostki budzetowej.

Na kontach zespotu 4 nie ksieguje sie:

1) kosztéw Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji);

2) kosztéw finansowanych z zaktadowego funduszu sSwiadczen socjalnych i innych funduszy
celowych;

3) pozostatych kosztéow operacyjnych;

4) kosztéw operacji finansowych;

5) kosztéw zwigzanych z usuwaniem szkdd losowychi innymi stratami nadzwyczajnymi;

6) kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajgcych inne podmioty (zgo dnie z umowag lub
przepisami).

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od

terminuich zaptaty. Nakoncie tym ksieguje sieréwniez cyklicznie powtarzajgce sie koszty dotyczace
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prenumeraty prasy, wydawnictw, ubezpieczenia majgtku oraz inne dotyczgce nastepnego roku.
Ewidencjaanalityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, obiektow budzetowych, Zrédet finansowania, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych
projektow oraz z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych jednostek obstugiwanych.

400 — Amortyzacja

Na koncie tym ewidencjonuje sie naliczcone odpisy amortyzacyjne od srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane sg stopniowo.

Odpisy dokonywane sg w okresach miesiecznych, z wyjatkiem | kwartatu, za ktéry odpis kwartalny

moze by¢ dokonany w miesigcu marcu. Ewidencje analityczng prowadzi sie w podziale na grupy

rodzajowe Srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Po stronie Wn konta 400 ksieguje sie:

1) naliczone odpisy amortyzacyjne - w korespondencji zkontem 071,

2) zmniejszenie naliczonych odpiséw amortyzacyjnych - w korespondencji z kontem 071 (zapis
ujemny).

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdére wyraza wysokosc

poniesionych kosztéw amortyzacji.

Salda konta 400 przenosisie w koricu roku obrotowego na konto 860.

401 - Zuzycie materiatow i energii

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty zuzycia materiatow i energii oraz umorzenie pozostatych

srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnychi prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe

dokonywane s3g jednorazowo. Na koncie tym beda ewidencjionowane w szczegdlnosci koszty
klasyfikowane do nastepujgcych paragraféw:

§ 421 - Zakup materiatéw i wyposazenia,

§ 422 — Zakup zywnosci,

§ 424 — Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek,

§ 426 - Zakup energii.

Po stronie Wn konta 401 ksieguje sie:

1) zakupione materiaty - w korespondenc;ji z kontem 201,

2) koszty zuzycia energii - w korespondencji zkontem 201,

3) zakup pozostatych srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnychi prawnych od ktérych odpisy
umorzeniowe dokonywane sgjednorazowo - w korespondencji zkontem 201;

4) koszty w wartosci umorzeniawydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych oraz zbioréw
bibliotecznych (umorzenie w 100% w miesigcu oddania do uzywania) - w korespondencji z
kontem 072;

5) faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie odwrotnego obcigzenia - w korespondendji
z kontem 300;

6) podatek od towardow i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowigzkiem odwrotnego
obcigzenia- w korespondencji zkontem 225;

7) otrzymane darowizny - w korespondencji z kontem 760;

8) ujawnione nadwyzki materiatéw - w korespondencji zkontem 240;
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9) ujawnione niedobory materiatow - w korespondencji zkontem 240 (zapis ujemny);
10) ujawniongnadwyzke pozostatych srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 072;
11) stan zapaséw materiatdw wg stanu na dzien 31 grudnia, ktéry podlega wyksiegowaniu
W miesigcu styczniu nastepnego roku - w korespondencji zkontem 310 (zapis ujemny);
12) zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztédw - w korespondencji z kontem 201, 240
(zapis ujemny).
Na dzien bilansowy, salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatdw i energii przenosi
sie na konto 860.

402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych. Na koncie tym bedg ewidencjonowane

w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do nastepujgcych paragrafow:

§ 427- Zakup ustug remontowych,

§ 428 - Zakup ustug zdrowotnych (z wyjgtkiem swiadczonych na rzecz pracownikéw),

§ 430 - Zakup ustug pozostatych,

§ 436 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

§ 439 - Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analizi opinii.

§ 440 — Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczeniagarazowe.

Po stronie Wn konta 402 ksieguje sie:

1) koszty ustug obcych - w korespondencji zkontem 201;

2) faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie importu ustug — w korespondencji zkontem 300;

3) podatek od towardéw i ustugnalezny w zakresie importu ustug - w korespondenc;ji zkontem 225;

4) zmniejszenie poniesionych w roku budzetowym kosztéow - w korespondencji z kontem 201, 240
(zapisujemny).

Na dzien bilansowy poniesione koszty ustug obcych przenosisie na konto 860.

403 - Podatki i optaty

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytutu podatkéw i optat. Na koncie tym podlegaja
ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane paragrafu:

§ 448 - Podatek od nieruchomosci.

Po stronie Wn konta 403 ksieguje sie:

1) poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat- w korespondencji zkontem 201, 225;

2) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji zkontem 201, 225.

Na dzien bilansowy poniesione koszty ztego tytutu przenosi sie na konto 860.

404 — Wynagrodzenia

Na koncie tym ewidencjonujesie koszty z tytutu wynagrodzen pracownikéw i innych oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy
zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia zaliczane do
osobowych, jak i honorariéw.

Na koncie tym bedg podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do nastepujgcych
paragraféw:

§ 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikdw niepedagogicznych,

§ 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw niepedagogicznych,

§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe.
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§ 479 - Wynagrodzenia osobowe pracownikdw pedagogicznych,
§ 480 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw pedagogicznych,
Po stronie Wn konta 404 ksieguje sie:
1) naliczenie wynagrodzenia - w korespondencji zkontem 231;
2) zmniejszenie naliczonych kosztéw- w korespondencji zkontem 231 (zapis ujemny).
Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

405 — Ubezpieczeniaspoteczne i inne swiadczenia

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen na

rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,

umowy o dzieto i inne umowy. Na koncie tym beda podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty

klasyfikowane do nastepujacych paragraféw:

§ 302 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

§ 411 - Sktadki na ubezpieczeniaspoteczne,

§ 412 - Sktadki na Fundusz Pracy,

§ 414 - Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

§ 444 - Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

§ 470 -Szkolenia pracownikdw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej,

§ 478 - Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Po stronie Wn konta 405 ksieguje sie:

1) przelew srodkéw na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych tytutem dokonanego
naliczenia- w korespondencji zkontem 130;

2) poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych swiadczern - w korespondendji
z kontem 201, 229, 234,

3) zmniejszenie naliczonych kosztow - w korespondencji zkontem 201, 229, 234 (zapisujemny);

4) zakupione $wiadczeniarzeczowe wynikajgce z przepisdow bhp - w korespondencji zkontem 201;

5) zapas materiatdw wedtug stanu na dzien 31 grudnia, ktéry podlega wyksiegowaniu w miesigcu
styczniu nastepnego roku - w korespondencji z kontem 310 (zapis ujemny);

6) dokonane korekty kosztéw - w korespondencji z kontami zespotu 2 (zapis ujemny).

Na dzien bilansowy saldo konta przenosisie na konto 860.

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty rodzajowe. Na koncie tym bedg podlegaty

ewidencji wszczegélnosci koszty klasyfikowane do nastepujacych paragrafow:

§ 441 - Podrdze stuzbowe krajowe,

§ 442 - Podroze stuzbowe zagraniczne,

§ 443 - Rdzne optaty i sktadki,

§ 461 - Koszty postepowaniasgdowego i prokuratorskiego,

Po stronie Wn konta 409 ksieguje sie:

1) koszty podrdézy stuzbowych pracownikéw - w korespondencji z kontem 234;

2) rézne optaty i sktadki oraz koszty postepowaniasagdowegoi prokuratorskiego - w korespondengji
z kontem 240;

3) koszty szkoleniapracownikéw - w korespondencji zkontem 201;

4) zakupione bilety komunikacji miejskiej - w korespondencji zkontem 201;
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5) zmniejszenie naliczonych kosztow - w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 2 (zapis
ujemny).
Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Na koncie tym ewidencjonuje sieinne $wiadczenia finansowane z budzetu. Na koncie tym beda
podlegaty ewidencji w szczegdlnosci koszty klasyfikowane do nastepujgcych paragrafow:

§ 304 - Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone dowynagrodzen,

§ 311 - Swiadczeniaspoteczne,

§ 324 — stypendiadla uczniéw,

§ 325 - stypendiardzne

§ 326 - inne formy pomocy dla ucznidw,

§ 419 - nagrody konkursowe.

Po stronie Wn konta 410 ksieguje sie:

1) koszty dotyczace nagréd - w korespondencji zkontem 201, 240;

2) zmniejszenie naliczonych kosztéw - w korespondencji zkontem 201, 240 (zapis ujemny).
Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Zespot 7 Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscig podstawowa:

1) przychoddéw netto z tytutu sprzedazy produktéw i kosztéw ich wytworzenia;

2) przychodoéw z tytutu dochoddéw budzetowych;

3) przychoddw ze sprzedazy towardw oraz wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub
nabycia;

4) przychodow i kosztow finansowych;

5) pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych.

700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek, wyrobéw
gotowych, pétfabrykatéwi wszelkiego rodzaju ustug.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw.

Po stronie Wn konta 700 ksieguje sie w szczegdlnosci :

1) koszty wytworzenia produktow sprzedanych, skalkulowanych w wysokosci ceny sprzedazy netto
pomniejszonej o przecietny zysk brutto osiggniety przy sprzedazy — w korespondencji zkontem
490;

2) zwroty ze sprzedazy i korekty btedéw w wystawionych fakturach lub rachunkach zmniejszajace
przychody (minusowy zapis techniczny) ze sprzedazy produktéw oraz udzielone dodatkowe rabaty
i bonifikaty —w korespondencji zkontem 201, 221, 234;

3) przeniesienie w koricu roku przychoddw ze sprzedazy produktéw na konto 860.

Po stronie Ma konta 700 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczenie naleznosci za ustugii Swiadczenia —w korespondencji z kontem 201, 221, 240;

2) zaliczenie wptywow narachunek bankowy jednostki do przychoddw z tytutu sprzedazy,
wczesniej uznanych za niewyjasnione —w korespondencji zkontem 245;

3) przeniesienie w koncuroku kosztéw uzyskania przychodéw ze sprzedazy produktéw na konto
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490.

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Kontoto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych bezposrednio

z podstawowag dziatalnoscig jednostki.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej z dalszym podziatem

na zrédta dochoddéw budzetowych.

Po stronie Wn konta 720 ksieguje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych w korespondengji z

kontem 221.

Po stronie Ma konta 720 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji zkontem 221;

2) przychody z tytutu dochoddédw budzetowych z dziatalnosci podstawowej w korespondencji z
kontem 221;

3) wptate naleznosci nieprzypisanych z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem
130.

Saldo konta przenosi sie w koricu roku na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

750 - Przychody finansowe

Konto to stuzy do ewidencji przychodéw finansowych, do ktdrych zalicza sie w szczegdlnosci odsetki

za zwtoke.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wytgczeniem odpiséw

aktualizujgcych naleznosci), zadan budzetowych, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw

i zdalszym podziatem na zrédta przychoddéw finansowych.

Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przypis odsetek statystycznych od naleznosci na koniec kwartatu - w korespondencji z kontem
221;

2) wyksiegowanie naliczonych odsetek statystycznych od naleznosci - w korespondencji z kontem
221 (zapis ujemny);

3) przypis z tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci - w korespondencji zkontem 221;

4) korekta przypisu z tytutu odsetek za zwtoke od zaptaconych naleznosci - w korespondendji
z kontem 221 (zapisujemny);

5) przeksiegowanie rdznicy odpisdéw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku biezgcego jest
mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 751.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860

- w korespondencji ze strong Wn konto 750.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - Koszty finansowe

Konto to stuzy do ewidencji kosztow finansowych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci odsetki za
zwtoke w zaptacie zobowigzan, odpisy aktualizujgce, naliczone odsetki oraz przedawnienia lub
umorzenianaliczonych odsetek za zwtoke.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wytgczeniem odpiséw
aktualizujgcych naleznosci), zadan budzetowych, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow
i zdalszym podziatem na zrédta kosztéw finansowych.

Po stronie Wn konta 751 ksieguje sie w szczegdlnosci:
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1) odpisnaleznych odsetek za zwtoke z tytutu ich umorzenia lub przedawnienia - w korespondengji
z kontem 221;

2) odpisy aktualizujgce naliczone odsetki za zwtoke wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji zkontem 290;

3) wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku (ze znakiem
minus) - w korespondencji zkontem 290;

4) odsetkiza zwtoke w zaptacie zobowigzan - w korespondencji z kontem 201, 240;

5) przeksiegowanie rdznicy odpisdéw aktualizujgcych, w przypadku gdy odpis z roku biezgcego jest
mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 750.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 w

korespondencji ze strong Ma konto 751.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostate przychody operacyjne

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate przychody operacyjne, do ktdrych zalicza sie w

szczegodlnosci odpisane zobowigzania.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wytgczeniem odpisow

aktualizujgcych naleznosci), zadan budzetowych, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektow

oraz poszczegoblnych tytutéw przychoddéw.

Po stronie Ma konta 760 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) odpisane zobowigzania z tytutu przedawnienia lub umorzenia - w korespondencji z kontami
zespotu 2;

2) otrzymane darowizny srodkéw obrotowych - w korespondencji zkontem 401;

3) nieodptfatnie otrzymane pozostate sSrodki trwate od innych jednostek i osdb fizycznych
- w korespondencji zkontem 013;

4) rozliczenie nadwyzki materiatéw w magazynie - w korespondencji zkontem 240;

5) ujawniongnadwyzke pozostatych srodkéw trwatych - w korespondencji zkontem 013;

6) nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne (umarzane w momencie przyjecia do
uzywania) od innych jednostekioséb fizycznych - w korespondencji zkontem 020;

7) przeksiegowanie rdznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku gdy odpis z roku biezgcego jest
mniejszy niz odpis z roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 761.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w

korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 - Pozostate koszty operacyjne

Na koncie tym ewidencjonuje sie pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie
w szczegoblnos$ci odpisy aktualizujgce naleznosci (nie dotyczy odsetek), odpisane z tytutu
przedawnienialub umorzenianaleznosci, koszty postepowania spornegoi egzekucyjnego.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wytgczeniem odpiséw
aktualizujgcych naleznosci), zadan budzetowych, z wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw
oraz poszczegdlnych tytutdow kosztéw.

Po stronie Wn konta 761 ksieguje sie w szczegdlnosci:
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1) odpisy aktualizujgce naleznosci ( nie dotyczy odsetek) wg stanu na 31 grudnia danego roku
- w korespondencji zkontem 290;

2) wyksiegowanie pod datg 31 grudnia odpisu aktualizujgcego z poprzedniego roku (ze znakiem
minus) w kwocie - w korespondencji z kontem 761,

3) roczng korekte podatku od towardw i ustug naliczonego- w korespondencji zkontem 225;

4) przeksiegowanie réznicy odpiséw aktualizujgcych w przypadku, gdy odpis z roku biezgcego jest
mniejszy niz odpisz roku poprzedniego - w korespondencji z kontem 760.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda

Zespot 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz

wystepujgcych w tym zakresie zmian.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na zrédta zwiekszen lub zmniejszen funduszu.

Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia, a po stronie Ma zwiekszenia funduszu.

Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego straty
bilansowej (ujemnego wyniku finansowego) roku ubiegtego - w korespondencji zkontem 860;

2) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje - w korespondencji zkontem 810;

3) przekazanie na rachunek dochodéw refundacji wydatkédw poniesionych w latach ubiegtych
- w korespondencji zkontem 130;

4) réznice z tytutu urzedowej aktualizacji wyceny Srodkow trwatych (zmniejszenie wartosci)
- w korespondencji zkontem 011;

5) zwiekszenie wartosci umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji - w korespondencji z kontem
071;

6) wartos¢ nieumorzona nieodptatnie przekazanych s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnychiprawnych - w korespondencji z kontem 011, 020;

7) wartos$¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie - w korespondencji z kontem
080;

8) wartos¢ nieumorzona sprzedanych lub zlikwidowanych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnychiprawnych - w korespondencji z kontem 011, 020;

9) przeksiegowanie kosztow sprzedanych srodkéw trwatych w budowie - w korespondendi
z kontem 080;

10) warto$¢ nieumorzona sSrodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia

- w korespondencji zkontem 011;
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11) pasywa przyjete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek - w korespondencji zkontami
zespotu 2;
12) przyjecie S$rodkéw trwatych, pozostatych s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji lub zakupu - w korespondencji zkontem 080;
13) zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego o poniesione naktady na ulepszenie lub
modernizacje - w korespondencji zkontem 080;
14) przeksiegowanie zrealizowanych dochoddéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) na podstawie
sprawozdania - w korespondencji zkontem 222;
15) wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towardéw i ustug naliczonego - w korespondendgji
z kontem 225.
Po stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (pod datg 31 grudnia) — w
korespondencji zkontem 223;
2) przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego (dodatniego wyniku finansowego) roku ubiegtego - w korespondencjiz kontem 860;
3) réznice z urzedowej aktualizacji wyceny s$rodkéw trwatych (zwiekszenie wartosci)
- w korespondencji zkontem 011;
4) réznice z urzedowej aktualizacji umorzenia s$rodkéw trwatych (zmniejszenie wartosci)
- w korespondencji zkontem 071,
5) wartos¢ nieumorzona z nieodptatnie otrzymanych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych od innejjednostki - w korespondencji z kontem 011, 020;
6) ujawnione nadwyzki Srodkéw trwatych - w korespondencji z kontem 011;
7) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych ze s$rodkéw budzetu na finansowanie inwestydi
- w korespondencji zkontem 810;
8) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych - w korespondencji zkontem 011, 013, 020, 080, 401;
9) wyksiegowanie na koniec miesigca podatku od towaréw i ustug naleznego wynikajgcego
z wystawionych refaktur - w korespondencji zkontem 225;
10) aktywa przyjete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek - w korespondencji z kontami
zespotuO, 3;
11) zwiekszenie wartosci gruntéw figurujacych w ewidencji ksiegowej - w korespondencji z kontem
011 (w przypadku zmniejszenia wartosci zapis ujemny);
12) zakup nowych lub uzywanych srodkéw trwatych - w korespondencji zkontem 011;
13) przyjecie srodkéw trwatych z inwestycji- w korespondencji zkontem 011;
14) zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego o poniesione naktady na ulepszenie lub
modernizacje - w korespondencji zkontem 011;
15) nieodptatnie otrzymane srodki trwate (darowizny, spadki) - w korespondencji z kontem 011,
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzietowej, z
wyodrebnieniem dla poszczegdlnych projektéw oraz wydatkow jednostek obstugiwanych.

Po stronie Wn konta 810 dokonuje sie zapisdw z tytutu rownowartosci wydatkdéw na finansowanie
inwestycji w korespondencji zkontem 800.
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Po stronie Ma konta 810 dokonuje sie zapisdw z tytutu przeksiegowan w koricu roku obrotowego
srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje - w korespondencji zkontem 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

860 - Wynik finansowy

W koncu roku pod datg 31 grudnia na konto to przenosisie saldakont zespotu4 i 7 celem ustalenia

wyniku finansowego. Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia

sprawozdania finansowego na konto 800.

Po stronie Wn konta 860 na koniecroku obrotowego ksieguje sie w szczegélnosci:

1) przeksiegowanie poniesionych kosztéw - w korespondencji zkontami zespotu 4, kontem 751,760,
761;

2) przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg zatwierdzenia
sprawozdania finansowego - w korespondencji zkontem 800;

3) przeksiegowanie obowigzkowych rozliczern z budzetem obcigzajacych wynik finansowy - w
korespondencji z kontem 870.

Po stronie Ma konta 860 na koniecroku obrotowego ksieguje sie w szczegélnosci:

1) przeksiegowanie przychoddéw - w korespondencji z kontem 720, 750, 760;

2) przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod datg zatwierdzenia
sprawozdania
Saldo konta 860 wyraza na koniecroku obrotowego wynik finansowy jednostki.

870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszerh wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego oraz nadwyzki dochoddéw jednostek budzetowych prowadzgcych dziatalnos¢
oswiatowa.

Po stronie Wn konta 870 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1)przekazanie do budzetu nadwyzki dochodéw wtasnych - w korespondencji zkontem 132;
2)naliczony podatek dochodowy wedtug deklaracji podatkowej lub wptacone zaliczki naten podatek
- w korespondencji zkontem 131, 225.

Po stronie Ma konta ksieguje sie w szczegdlnosci:

1)obcigzenie budzetu z tytutu nadptaty podatku dochodowego po dokonaniurozliczeniarocznego -
w korespondencji zkontem 225;

2)przeniesienie saldawystepujgcego na koniec roku - w korespondencji zkontem 860.

Ewidencje szczegétowg do konta 870 prowadzisie wedtug poszczegdlnych rozliczen z budzetem.

Konta pozabilansowe
976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzeniatgcznego sprawozdaniafinansowego.
Zapisow dokonuje sie jednorazowo wedtug stanu na koniecroku.
Ewidencja analityczna jest prowadzona w sposdb umozliwiajgcy ustalenie wzajemnych rozliczen
odrebnie dlanaleznosci, zobowigzan, przychodéw, kosztéow oraz kontrahentow.
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Wytaczeniu w zakresie przychodow i kosztow podlega kwota, ktéra winnejjednostce stanowi koszt
lub przychad.
Po stronie Wn konta 976 ujmuje sie wytgczenia w zakresie naleznosci, przychodéw, zwiekszen
funduszu.
Po stronie Ma konta 976 ujmuje sie w szczegdlnosci wytgczenia w zakresie zobowigzan, kosztow,
oraz zmniejszen funduszu.

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansow ego wydatkéw
budzetowych dysponentasrodkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, zrédet finansowaniaoraz dla poszczegdlnych projektow.

Po stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych i jego zmiany w ciggu
roku.

Po stronie Ma konta 980 ujmuje sie w szczegdlnosci w okresach miesiecznych réwnowartosé
zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku na konto 980 nie wykazuje salda.

986 — Plan finansowy dochoddéw budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, Zrédet finansowania jednostek obstugiwanych.

Po stronie Wn konta 986 ujmuje sie zmniejszenia planu dochodéw.

Po stronie Ma konta 986 ujmuje sie planowane dochody oraz zmiany zwiekszajace plan.

Saldo Ma okreslaw ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu tych kont ujmuje sie po stronie Wn.

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie danego roku.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zrddet
finansowania i poszczegdlnych projektow.

Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych nastepuje na podstawie ztozonych zamodwien,
umow, wyrokdw sgdowych, tytutow egzekucyjnych.

Po stronie Wn konta 998 ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych w danym kwartale wydatkéw
budzetowych.

Po stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wynikajace z zawartych umow, decyzji ktérych
ptatnosé przypada na dany rok.

1) Zaangazowanie wydatkéw budzetowych zwigzanych z inwestycjami i remontami
prowadzonymi przez Wydziat Inwestycji i Remontéw UM Lublin ksiegowane jest na konto
998 w momencie dokonywaniazapiséw zobowigzan na kontach rozrachunkowych.

2) Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych nastepuje na koniec kazdego kwartatu na
podstawie ztozonych zaméwien, umoéw, wyrokéw sgdowych, tytutéw egzekucyjnych oraz
poniesionych zobowigzan poza umowami.

Na koniec roku konto 986 nie wykazuje salda.
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999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat, ktére majg by¢
zrealizowane w latach nastepnych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, zadan
budzetowych, Zzrédet finansowaniai poszczegdlnych projektéw jednostek obstugiwanych.
Po stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowania wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy wydatkow roku biezgcego.

Po stronie Ma konta 999 ujmuje sie zobowigzaniawynikajace z zawartych uméw, ktorych ptatnosé
przypada w przysztych latach.
Saldo Ma konta 999 oznacza zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.
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