ALCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego O$wiaty

Zarzadzenie nr 121/2022
Dyrektora Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty
zdnia 1 wrze$nia 2022 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci
w Zespole Przedszkolnym nr 2 w Lublinie

Na podstawie art. 10 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r., poz.
217 z pdin.zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. ofinansach publicznych (Dz. U. z2022r. poz. 1634
z poin. zm.), § 19 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342), § 17 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej
0 nazwie Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia nr90/12/2021 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie Lubelskie Centrum Ekonomiczno-
Administracyjne Oswiaty zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam polityke rachunkowosci dla Zespotu Przedszkolnego nr 2 w Lublinie, ktéra
obejmuje:

1) Zaktadowy plankont oraz zasady prowadzeniarachunkowosci, stanowigcy zatgcznik nr 1:

a) wykaz kont ksiegi gtdwnej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zatgcznika nr 1;

b) wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zatacznika nr 1;

c) zasady funkcjonowania kont (jednostka ksiegowa dochody i wydatki), stanowigcy
zatgcznik nr 3 do zatgcznika nr 1;

d) zasady funkcjonowania kont na rachunku wydzielonym, stanowigcy zatgcznik nr4
do zatgcznikanr 1;

e) zasady funkcjonowania kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, stanowigcy
zatacznik nr 5 do zatgcznika nr 1;

2) Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych pomiedzy Lubelskim
Centrum Ekonomiczno-Administracyjnym Os$wiaty a Zespotem Przedszkolnym nr 2,
stanowigcg zatgcznik nr 2:
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b)

c)
d)

wykaz rzeczowych sktadnikéw majatkowych nie podlegajacych ewidencji ilosciowo-
wartosciowej, ktorej wartos¢ zakupu nie przekracza 10 000 zf, stanowigcy zatgcznik
nr 1do zatgcznika nr 2;

wzér umowy o wykorzystanie prywatnego samochodu do celdw stuzbowych, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do zatgcznika nr 2;

wzor ewidencji przebiegu pojazdu, stanowigcy zatgcznik nr 3 do zatacznika nr 2;

wzOr oswiadczenia, stanowigcy zatacznik nr 4 do zatacznika nr 2;

3) Instrukcje inwentaryzacyjng, stanowigcg zatgcznik nr 3:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

g)
h)

wzOr oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej (Oswiadczenie wstepne),
stanowigcy zatgcznik nr 1 do zatacznika nr 3;

wzér arkusza spisu z natury, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zatacznika nr 3;

wzor sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej o przebiegu i wynikach przeprowadzonej
inwentaryzacji, stanowigcy zatgcznik nr 3 do zatacznika nr 3;

wzér protokotu inwentaryzacji metodg weryfikacji sald, stanowigcy zatgcznik nr 4
do zatgcznika nr 3;

wzor oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej (Oswiadczenie koncowe),
stanowigcy zatgcznik nr 5 do zatacznika nr 3;

wzér zestawienia réznic inwentaryzacyjnych, stanowigcy zatacznik nr 6 do zatgcznika
nr3;

wzér Potwierdzeniasalda, stanowigcy zatgcznik nr 7 do zatacznika nr 3;

wzér protokotu inwentaryzacji dokonanej drogg potwierdzenia sald, stanowigcy
zatgcznik nr 8 do zatacznika nr 3.

§2

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Gtdwnemu Ksiegowemu Lubelskiego
Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty w Lublinie.

§3

Zarzadzenie wchodziw zycie z dniem podpisania.
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