A LCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego Oswiaty

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 80/2022

Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty z dnia 21 czerwca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia harmonogramu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w jednostkach
obstugiwanych przez Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych do inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych

Lp

Czynnos¢

Termin

Osoba odpowiedzialna

Przestanie komisyjnych protokotéw zniszczen srodkéw
trwatych i wyposazenia do Centrum
w celu ujecia w ewidencji

do 31 lipca 2022
roku

Dyrektor jednostki obstugiwane;j

2 | Przekazanie propozycji sktadu komisji inwentaryzacyjnej |do 31 sierpnia Dyrektor jednostki obstugiwanej
do Centrum 2022 roku
3 |Przygotowanie jednostki do inwentaryzacji —w tym do 30 wrzesnia Dyrektor jednostki obstugiwanej
oznaczenie sktadnikdw majatkowych 2022 roku
4 |Zgtoszenie na pismie sprzetu wyposazenia, pomocy do 30 wrzesnia Dyrektor jednostki obstugiwane;j
naukowych pozyskanych ze srodkéw pozabudzetowych |2022 roku
do Centrum w celu ujecia
w ewidencji sktadnikéw majagtkowych
5 |Ztozenie pisemnego oswiadczenia, ze wszystkie dowody |30 wrzesnia 2022 | Dyrektor jednostki obstugiwanej
przychoddw i rozchoddw zostaty zapisane roku
w ewidencji iloSciowo-wartosciowej i przekazane
do Centrum
6 |Pobranie przez przewodniczacego komisji od 1 pazdziernika |Przewodniczacy komisji,
inwentaryzacyjnej drukdw arkuszy spisu z natury i 2022 roku stanowisko d/s ewidenciji
instruktazu dotyczgcego przeprowadzenia w/w spisu majatku
7 |Spis z natury sktadnikéw majatkowych od 3 pazdziernika |Komisja inwentaryzacyjna
2022 roku
do 30 grudnia
2022 roku
8 |Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w do 5 stycznia 2023 |Stanowisko d/s ewidencji
drodze poréwnania z dokumentacjg ksiegowg, roku majatku
sporzadzenie arkusza réznic inwentaryzacyjnych,
przeprowadzenie inwentaryzacji drogg weryfikacji
gruntéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych
9 |Przestanie wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych do 10 stycznia Dyrektor jednostki obstugiwanej,
do Centrum 2023 roku przewodniczgcy i cztonkowie
komisji inwentaryzacyjnej
10 | Rozliczenie i ujecie rdznic inwentaryzacyjnych do 15 stycznia Stanowisko d/s ewidenciji

w ksiegach rachunkowych 2022 roku

2023 roku

majatku, zatwierdzenie
Dyrektora i Gtéwnego
Ksiegowego Centrum
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