A LCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego Oswiaty

Zarzadzenie nr 22/2021
Dyrektora Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty
z dnia 14 wrzesnia 2021 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym nr 2 w Lublinie

Na podstawie art. 10 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r., poz. 217), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2021 r.,, poz. 305),§ 17 ust. 1 pkt 4 Regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie
Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr
62/5/2020 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 27 maja 2020 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu
organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne
Oswiaty, Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej Zatagcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 78/2020 Dyrektora
Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty z dnia 4 maja 2020 r. w sprawie
wprowadzenia polityki rachunkowosci w Specjalnym Os$rodku Szkolno-Wychowawczym nr 2 w Lublinie
oraz Zarzadzenia nr 228/2020 Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego
Oswiaty z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 78/2020 Dyrektora Lubelskiego
Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w
Specjalnym Os$rodku Szkolno-Wychowawczym nr 2 w Lublinie, zarzadzam:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym nr 2 , przy ul. Gtuskiej 5 w Lublinie.

§2
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1) Srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) ksiegozbior.
§3
1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych nalezy przeprowadzié¢ w okresie od dnia 05.10.2021 r.

do 29.10.2021 r. zgodnie z obowigzujgcy Instrukcja Inwentaryzacyjng, wedtug stanu
ewidencyjnego na dzien 01.10.2021 .

2. Szczegdtowy harmonogram inwentaryzacji sktadnikbw majatkowych stanowi zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§4
OR.011.1.2021 Zarzadzenie nr 22/2021
NR Mdok: Dyrektora Lubelskiego Centrum
’ Ekonomiczno-Administracyjnego O$wiaty z dnia 14 wrzesnia 2021 r. Str.1z3

38136/09/2021 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Specjalnym Osrodku

Szkolno-Wychowawczym nr 2 w Lublinie.




Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wymienionych
w § 2 znajdujacych sie w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym nr 2w Lublinie metoda
spisu z natury, powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

Edyta Chybowska - przewodniczacy Komisji
Edyta Jaworska - cztonek Komisji
Justyna Kutak - cztonek Komisji
Jolanta Grabczak - cztonek Komisji
Katarzyna Jeleniewska -Mazur - cztonek Komisji
Kinga taszcz - cztonek Komisji
Agnieszka Janicka -lwaniak - cztonek Komisji
Magdalena Budzynska - cztonek Komisji
Beata Drwal - cztonek komisji
Matgorzata Ditugosz - cztonek Komisji

Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$¢ za witasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

Zobowiagzuje Komisje Inwentaryzacyjna do:
1) przeprowadzenia spisu z natury, przy czynnym udziale osoby materialnie odpowiedzialnej,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,
3) terminowego i poprawnego sporzadzenia dokumentacji ze spisu z natury, w tym:
arkuszy spisowych, stosownych protokotéw, sprawozdan i innych,
4) dokonania wstepnej wyceny sktadnikow majatkowych.

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1) szczeg6towego zapoznania cztonkdw Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami finansowo-ksiegowymi,

2) terminowego przekazania kompletnej dokumentacji spisu z natury do Gtéwnego ksiegowego
Centrum,

3) aktywnego udziatu w wyjasnianiu stwierdzonych nieprawidtowosci.

§5

Inwentaryzacje sktadnikdéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1 i 2 nalezy przeprowadzic
metoda spisu z natury za pomoca urzadzen elektronicznych, z wyjatkiem gruntéw wykazanych w
protokole weryfikacji, natomiast sktadniki wymienione w § 2 pkt 4 metodg tradycyjna.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzié
w drodze weryfikacji dokumentéw.

Inwentaryzacji, o ktérej mowa w ust. 2 dokonuje pracownik Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty.

38136/09/2021

§6
OR.011.1.2021 Zarzgdzenie nr 22/2021
NR Mdok: Dyrektora Lubelskiego Centrum
’ Ekonomiczno-Administracyjnego O$wiaty z dnia 14 wrzesnia 2021 . Str.2z3

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym nr 2 w Lublinie.




W  przypadku przeprowadzenia spisu z natury metoda tradycyjna, arkusze spisowe
wydawane bedg przez wieloosobowe stanowisko pracy do spraw ewidencji majatku.

§7
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzgdzenie nr 22/2021
OR.011.1.2021 Dyrektora Lubelskiego Centrum
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38136/09/2021 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Specjalnym Osrodku
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