A LCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego Oswiaty

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 95/2020

Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty z dnia 27 maja 2020 r.
w sprawie wprowadzenia harmonogramu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w jednostkach
obstugiwanych przez Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych do inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majatkowych

w ksiegach rachunkowych 2020 roku

do 15.01.2021

Lp. Czynnos¢ Termin Osoba odpowiedzialna

1 |Przekazanie propozycji sktadu komisji do 30.07.2020 |Dyrektor jednostki obstugiwanej
inwentaryzacyjnej do Centrum

2 | Przestanie komisyjnych protokotéw zniszczen do 30.07.2020 |Dyrektor jednostki obstugiwanej
Srodkéw trwatych i wyposazenia do Centrum
w celu ujecia w ewidencji

3 |Przygotowanie jednostki do inwentaryzacji—w tym | do 30.09.2020 | Dyrektor jednostki obstugiwanej
oznaczenie sktadnikéw majatkowych

4 | Ztozenie pisemnego oswiadczenia (o$wiadczenie 30.09.2020 Dyrektor jednostki obstugiwanej
stanowi zatgcznik nr 1 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej)

5 |Pobranie przez przewodniczgcego komisji 1.10.2020 Przewodniczacy komisji,
inwentaryzacyjnej drukdw arkuszy spisu z natury i stanowisko d/s ewidencji
instruktazu dotyczacego przeprowadzenia w/w spisu majatku

6 | Spis z natury sktadnikdw majgtkowych 2.10.2020 Komisja inwentaryzacyjna

do 30.10.2020

7 |Rozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych |2.11.2020 Stanowisko d/s ewidencji
w drodze poréwnania z dokumentacjg ksiegows, do 8.12.2020 | majatku
sporzadzenie arkusza rdznic inwentaryzacyjnych,
przeprowadzenie inwentaryzacji drogg weryfikacji
gruntdw oraz wartosci niematerialnych i prawnych

8 | Przestanie wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych 9.12.2020 Dyrektor jednostki obstugiwanej,
do Centrum do 24.12.2020 |przewodniczacy i cztonkowie

komisji inwentaryzacyjnej

9 |Rozliczenie i ujecie réznic inwentaryzacyjnych 27.12.2020 Stanowisko d/s ewidencji

majatku, zatwierdzenie
Dyrektora i Gtéwnego
Ksiegowego Centrum




