Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 4/2019 Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-
Administracyjnego Oswiaty z dnia 14 lutego 2019 r. w sprawie powotania wspdlnego inspektora
ochrony danych w Lubelskim Centrum Ekonomiczno-Administracyjnym Oswiaty oraz w jednostkach
obstugiwanych przez Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty

A LCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego Oswiaty

Zakres zadan inspektora ochrony danych

Inspektor Ochrony Danych (I0OD) realizuje obowigzki zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego prawa przy
uwzglednieniu ryzyka i oceny skutkdw zwigzanych z czynnosciami przetwarzania, majac na uwadze
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania. Inspektor Ochrony Danych realizuje w szczegdlnosci zadania
z zakresu:

1) informowania Administratoréw oraz pracownikdw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz
aktow prawa wewnetrznego w zakresie ochrony danych osobowych i doradzania im w tym zakresie;
2) nadzorowania i monitorowania przestrzegania przepisOw prawa o ochronie danych oraz aktow
prawa wewnetrznego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziatu obowigzkéw,
dziatan zwiekszajgcych swiadomos¢, szkolen personelu Administratorow i podmiotéw trzecich
uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz powigzanych z tym audytéw;

3) udziatu w ocenie skutkéw dla ochrony danych zgodnie z art. 35 RODO oraz monitorowanie
wykonania zalecen opracowanych w wyniku wykonania oceny;

4) wspotpracy z organem nadzorczym;

5) petnienia funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

6) weryfikacji zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie, co najmniej raz na kwartat sprawozdania dla
Administratoréw lub czesciej, jesli wyniki analizy ryzyka wskazujg na takg koniecznos¢;

7) przygotowywania do 15 grudnia kazdego roku Planu sprawdzen (audytéw) na nastepny rok
i przedstawienie go Administratorom, a po akceptacji, jego realizacje;

8) opracowania i aktualizowania Polityki Bezpieczernstwa Danych Osobowych oraz wspétudziat
w opracowaniu i aktualizowaniu Polityki Bezpieczeistwa Systemdéw Informatycznych wraz
z dokumentami zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych;

9) wspierania Administratorow w przygotowywaniu odpowiedzi na zgdania osdb, ktérych dane
dotyczg, uzyskania od Administratoréw potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, uzyskanie dostepu do nich wraz z zakresem wtasciwych
informacji o danych osobowych;

10) informowania o sprostowaniu lub usunieciu danych osobowych lub ograniczeniu przetwarzania
0s6b, ktére wystgpity z takim zgdaniem;

11) prowadzenia i aktualizacji Rejestru czynnosci przetwarzania danych dla Centrum;

12) prowadzenia i aktualizacji Rejestru kategorii przetwarzania;



13) prowadzenia i aktualizacji Rejestru naruszen bezpieczenstwa;

14) przygotowania i przekazywania do podpisu do Administratoréw zgtoszenia o naruszeniu
ochrony danych osobowych do organu nadzorczego oraz zawiadamiania osoby, ktérej dane
dotycza, o naruszeniu ochrony danych osobowych;

15) prowadzenia i aktualizacji Rejestru uméw powierzenia przetwarzania danych dla potrzeb
Centrum;

16) nadzorowania i monitorowania procesu profilowania;

17) opiniowania umow zawieranych z podmiotami trzecimi w zakresie ich zgodnosci z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego i wewnetrznego w zakresie ochrony danych osobowych i w
porozumieniu z Dyrektorem jednostki obstugiwanej z zakresu dostepu podmiotu trzeciego do
danych osobowych udzielanego na mocy zawieranej umowy (w tym umodw powierzenia
przetwarzania);

18) uzgadniania z pracownikami i wspoétpracownikami podmiotéw trzecich przed zawarciem
umowy lub niezwtocznie po jej zawarciu zasad dostepu do danych osobowych gromadzonych przez
Centrum oraz zasad dostepu do nich i ich przetwarzania;

19) nadzorowania i monitorowania realizacji obowigzku informacyjnego, zgodnie z wymogami
RODO;

20) prowadzenia Rejestru zgtoszonych sprzeciwéw dotyczacych przetwarzania danych osobowych
i wnioskéw o zaprzestanie lub ograniczenie przetwarzania danych w stosunku do Centrum;

21) informowanie Administratorow o wystgpieniu incydentu;

22) przygotowania wzoréw klauzul informacyjnych i uméw powierzenia przetwarzania danych oraz
dystrybucja ich do komdrek organizacyjnych oraz jednostek obstugiwanych;

23) gromadzenia potwierdzenia (dotyczy formy papierowej) wywigzania sie z obowigzku
informacyjnego oraz weryfikacji prawidtowosci gromadzenia potwierdzen w systemach
informatycznych;

24) prowadzenia Ewidencji upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz dokumentacji
zwigzanej z udzieleniem upowaznien w stosunku do Centrum;

25) przygotowywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

26) wspierania Administratoréw w wykazaniu jednej z przestanek przetwarzania danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 6-11 RODO;

27) wykonania szacowania ryzyka i oceny skutkow przed wprowadzeniem nowej technologii
w Centrum i jednostkach obstugiwanych (np. nowego systemu informatycznego, w ktérym
przetwarzane bedg dane osobowe) wraz z administratorem systemu i wtascicielem zasobu.

Dyrektor Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty
/-/ Barbara Czotowska



