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Zaktad Ubezpieczen Spolecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Skfadek w Lublinie
T. Zana 36-38¢

20-601 Lublin

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 9461152304
REGON: 000188825

Znak pisma: 202018120028PR0O001

Znak sprawy: 202018120028

Protokot kontroli

Ptatnika skiadek: Lubelskiego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego , 20-143 Lublin,
Magnoliowa 8.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Halina Kociszewska,
posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr 03012, na podstawie upowaznienia nr 2020181200281
wystawionego 26 listopada 2018 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach; 7 stycznia 2019 r. - 22 stycznia 2019 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 7 stycznia 2019 r. ptatnikowi sktadek: Jackowi
Misiuk.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2018 r.; 79.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych 78
Miejsce przeprowadzania kontroli: siedziba platnika skiadek

Zakresy kontroli
1. Prawidlowosc¢ i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktorych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidiowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skladek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres od 01 styczna 2015r do 31 grudnia 2017r

Zbadano:

W trakcie kontroli zbadano: akta osobowe, dokumenty finansowo-ksiegowe tj. listy ptac pracownikdw,
umowy zlecenia wraz z rachunkami do wyptaty, konto ksiegowe 404 — koszty wynagrodzen, deklaracje
roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R

Ustalono:

W zakresie zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wytypowano nizej
wymienionych ubezpieczonych:

Wawer Kamil Pesel 92080305832

Smutek tukasz Pesel 84011602837

Mazur Mirostaw Pesel 71050306675

Michon Kamil Pesel 75042903792

Janik Beata Pesel 76082306145

Nastaj Marta Pesel 69090403489
Kwiatkowska-Kopik Sylwia Pesel 77091403186
Sakoska Dorota Pesel 73092602661
Grudzinski Mariusz Pesel 89061207179
Zdunek Agnieszka Pesel 90112913163

W trakcie kontroli ustalono, ze okresy zgtoszen wytypowanych do kontroli ubezpieczonych wykazane w
dokumentach zgtoszeniowych przekazanych do ZUS, sg zgodne z umowami o prace.

W zakresie prawidtowosci i rzetelnosci obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych ustalono:

W miesigcach: styczen 2015r, luty 2015r i styczen 2016r ptatnik sktadek naliczyt sktadki na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe za ubezpieczong Gajewska Agnieszka Pesel 72012903286 przebywajacg od 10
grudnia 2013r do 31 sierpnia 2016r na urlopie wychowawczym i nie posiadajacg innego tytutu do
ubezpieczen od nieprawidiowej podstawy wymiaru. Pracownica byta zatrudniona w petnym wymiarze
czasu pracy.

Przecietne miesieczne wynagrodzenie wyplacane za okres 12 miesiecy poprzedzajgcych urlop
wychowawczy to wynagrodzenie z okresu od grudnia 2012r do listopada 2013r. w kwocie 3625,24 zi.
Pfatnik sktadek naliczyt skfadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe za miesigce styczen 2015r i luty
2015r od podstawy 2247,60 zt a za miesigc styczen 2016r od podstawy 2375,40 zt.

Zgodnie z art. 18 ust. 14 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych
podstawa wymiaru nie moze by¢ wyzsza niz kwota 60 % prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe:

od stycznia do grudnia 2015 r. podstawa nie moze by¢ wyzsza niz 2375,40 zt, tj. 60% z 3959 zt (zgodnie z
obwieszczeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 listopada 2014 r. w sprawie kwoty
ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w roku 2015 r.
oraz przyjetej do jej ustalenia kwoty prognozowanego przecietnego wynagrodzenia (M. P. z 2014 r. poz.
1137)

od stycznia do grudnia 2015 r. podstawa nie moze by¢ wyzsza niz 2433 zi, tj. 60% z 4055 zt (zgodnie z
obwieszczeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie kwoty
ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w roku 2015 r.
oraz przyjetej do jej ustalenia kwoty prognozowanego przecietnego wynagrodzenia (M. P. z 2015 r. poz.
1292)

Biorac powyzsze pod uwage skiadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe za miesigce: styczen 2015r i
luty 2015r nalezato naliczy¢ od podstawy 2375,40 zt a za miesigc styczen 2016r od podstawy 2433 zt.

Dowod: Kserokopia wniosku o urlop wychowawczy Agnieszki Gajewskiej wraz z kserokopig zgody na
udzielenie urlopu 1 kserokopig os$wiadczenia, kserokopig umowy o prace, kserokopie kartotek
wynagrodzen za rok 2012 1 2013 Agnieszki Gajewskiegj

( akta kontroli str. 5 -22 )



W zwigzku z w/w ustaleniami réznica w naliczeniu sktadek wynosi:
- ha obcigzenie budzetu parstwa 86,19 zt

Ptatnik sktadek wyjasnit, ze skfadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe Agnieszki Gajewskiej
przebywajgcej na urlopie wychowawczym w w/w okresie zostaly bigdnie naliczone przez pomyike.

Dowdd: Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 23 — 24 )

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zatrudnial osob wykonujgcych czynnosci w szczegolnych
warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

Dowaod:
- Protokot przyjecia wyjasnien akta kontroli str. 23 - 24

Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrola objeto okres od 01 styczna 2015r do 31 grudnia 2017r

Kontroli poddano $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych rozliczone w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA
Za miesigc pazdziernik 2017r

Zbadano: 1 pozycje zasitku chorobowego z ubezpieczenia chorobowego wyptaconego ubezpieczonej
Sledz Elzbieta Pesel 79122203020, 3 pozycje zasitkow opiekunczych wyptaconych ubezpieczonym:
Fijatkowska Lidia Pesel 57032203101, Wasik Wiestawa Pesel 61011704127, Stolarz Ewa Pesel
62061401941, 1 pozycje zasitku macierzynskiego za okres urlopu rodzicielskiego wyplaconego
ubezpieczonej Wolinska Monika Pesel 91061708666, 1 pozycjg s$wiadczenia rehabilitacyjnego z
ubezpieczenia chorobowego wyptaconego ubezpieczonej Helman Maria Pesel 55020206989 oraz
dokumentacje niezbgdng do wyplaty zasitkow tj. karty zasitkowe, karty wynagrodzen, zaswiadczenia
lekarskie, wniosek o udzielenie urlopu macierzynskiego, odpis skroconego aktu urodzenia dziecka,
decyzje o przyznaniu $wiadczenia rehabilitacyjnego.

Ponadto zbadano zasitki ubezpieczonej Wolinska Monika Pesel 91061708666, i tak: 1 pozycje zasitku
chorobowego wyptaconego w marcu 2017r, 1 pozycje zasitku macierzynskiego wyplaconego w okresie od
marca 2017r do sierpnia 2017r, 1 pozycje zasitku macierzynskiego wyptaconego w okresie od sierpnia
2017r do marca 2018r za okres udzielonego urlopu rodzicielskiego.

Skontrolowano réwniez 3 pozycje zasitkow z najwyzszg podstawg wymiaru: zasitek chorobowy wyptacony
w styczniu 2016r dla Dybata Stawomir Pesel 66072600898, zasitek chorobowy wyptacony w kwietniu
2017r dla Bedlinski Tomasz Pesel 63111003476, $wiadczenie rehabilitacyjne wyptacone we wrzesniu
2017r dla Helman Marii Pesel 55020206989.

Ustalono:

Platnik skiadek ustalat uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych, wyptacat te swiadczenia
oraz dokonywat rozliczen z tego tytutu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidlowos$¢ i terminowos$é opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres od 01 styczna 2015r do 06 stycznia 2019r

Ustalono: Piatnik skiadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe.,

Dowod
- Protokot przyjecia wyjasnien akta kontroli str. 23 - 24

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spolecznych.



Kontrolg objeto okres od 01 styczna 2015r do 06 stycznia 2019r

Zbadano:
- informacje o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA 01/2015,

01/2016, 01/2017
- 3 pozycje zaswiadczen Rp 7 /dla celéw emerytalno-rentowych/ dla ubezpieczonych: Fijatkowska Lidia
Pesel 57032203101, Bocian Stanistawa Pesel 56013008621, Trojnara Andrzej Pesel 51013004219

Ustalono:
Piatnik wystawiat zaswiadczenia w sposob wyznaczony przez obowigzujace w tym zakresie zasady.

Kontrolowany ptatnik sktadek:

-nie zatrudniat os6b dla ktérych istniatby obowigzek informowania organu rentowego o przychodach
Dowdd: - protokét przyjecia wyjasnien akta kontroli str. 23 -24

Integralng czes¢ protokotu stanowia zataczniki nr 1-3 wymienione w tresci protokotu kontroli.

Zgodnie z art.41 i art.47 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U.z 2017 r., poz. 1778 z pdzn. zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ deklaracje rozliczeniowg
korygujaca i imienny raport miesieczny korygujacy w formie nowego dokumentu, zawierajagcego wszystkie
prawidiowe dane, jezeli zachodzi koniecznosc korekty danych, w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w drodze kontroli w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli.

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi
sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1778, z po6zn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w
Lublinie, T. Zana 36-38c¢, 20-601 Lublin.

Kontrole zakoriczono w dniu 22 stycznia 2019 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Lublin, dnia 25 stycznia 2019 r.
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Protokot kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Platnik.



