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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data: 
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Sprawa: kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu 
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalna, 

Archiwum Panstwowe w Lublinie przesyla w zalaczeniu wystapienie pokontrolne 

wydane w zwiazku z kontrola postepowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi do 

panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjq niearchiwalna w Galeri Labirynt w 

Lublinie przeprowadzong w dniu 24 pazdziernika 2017 r. 
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Nazwa archiwum-paristwowego Oddziat Identyfikator 

(systemowy) 

4462 2017-12-21 NZA.421.88.2017 

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy 

Sirona 123 

ul. Jezuicka 13, skr.poczt.113 

20-950 Lublin 

Adres 

379 

Identyfikator operatora 

  
WYSTAPIENIE POKONTROLNE 

  Informacje o jednostce kontrolowanej 

Galeria Labirynt w Lublinie 

Nazwa jednostki kontrolowanej 

ul. Ks. J. Popietuszki 5, 20-052 Lublin 

Adres jednostki kontrolowanej 

Uwadgi 

Informacje o przeprowadzonej kontroli 

Kontrole przeprowadzit 

Matgorzata Buczek mtodszy archiwista 

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera 

Data kontroli 

2017-10-24 2017-10-24 

Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli 

5202 

Identyfikator 

systemowy 

00027650600000 = 

REGON KRS 

88/2017 2017-10-18 

Nr upowaznienia do Data wystawienia 

kontroli upowaznienia 

Wskazanie dni bedacych przerwami w 

kontroli 

kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjq niearchiwalna 

Zakres i przedmiot kontroli 

Uwagi 

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola 
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W wyniku kontroli ustalono, ze Galeria Labirynt w Lublinie realizuje z reguty w sposéb poprawny zadania zwiazane z przestrzeganiem 
przepisow kancelaryjno-archiwalnych, Podczas kontroli stwierdzono nieprawidtowosci, ktore wynikajg m. in. z powodu braku realizacji 
zalecen pokontrolnych wydanych w zwiazku z kontrola archiwalna przeprowadzona w dniu 2 grudnia 2014 r. Nieprawidtowosci 
zostaly opisane ponizej. 

Ocena dziatalnosci jednostki 

Stwierdzone nieprawidtowosci 

1. Nie zrealizowano zalecenia nr 1 dotyczacego zobowigzania pracownikéw, przede wszystkim kierownikow komorek 
organizacyjnych, do scistego przestrzegania przepisow kanceLaryjno-archiwalnych. 

2. Nie zrealizowano w catosci zalecenia nr 2 dotyczacego przekazania akt spraw z komérek organizacyjnych do archiwum 
zaktadowego kompletnymi racznikami. 

3. Nie zrealizowano w catosci zalecenia nr 3 dotyczgcego dokonania.oceny i weryfikacji kwalifikacji archiwalnej dokumentacji 

kwalifikowanej btednie do materiatow archiwalnych. 

4. Nie wykonano w catosci zalecenia nr 4 dotyczacego uporzadkowania materiatéw archiwalnych znajdujacych sie w archiwum 
zaktadowym. | 

5. Nie wykonano zalecenia nr 7 dotyczacego przekazania do Archiwum Paristwowego w Lublinie materiatéw archiwalnych (kat. 
A) dla ktorych uptyneto 25 Lat od ich wytworzenia 

6. Niektére spisy zdawczo-odbiorcze nie posiadajq wszystkich wymaganych elementdw. 

Stwierdzone nieprawidtowosci 

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci 

1. Zobowiazat pracownikow do Scistego przestrzegania normatywow kancelaryjno-archiwalnych szezegdiniew «2018-01-31 
zakresie prawidtowego zaktadania i opisywania teczek aktowych oraz przygotowywania dokumentacji spraw 

zakoriczonych do przekazania do archiwum zaktadewego. 

2. Przekaza¢ do archiwum zaktadowego w stanie uporzgdkowanym, kompletnymi rocznikami, akta spraw 2018-03-30 

zakoriczonych znajdujace sie dotad w komérkach organizacyjnych (na stanowiskach pracy), szczegdLnie materialy 

archiwalne (kat. A), na podstawie spis6w zdawczo-odbiorczych sporzadzonych dla materiatow archiwalnych 

(kat. A) w 4 egzemplarzach, a dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) w 3 egzemplarzach, Jeden egzemplarz 
spisu zdawczo-odbiorczego materiatéw archiwalnych (kat. A) przestaé do Archiwum Paristwowego w Lublinie. 
Obowiazek uporzadkowania przekazywanej dokumentacji spoczywa na komérce organizacyjnej, ktora jg 
wytworzyta. Sposdb przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadewego requluje rozdziat IX Instrukcji 
kancelaryjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora Biura Wystaw Artystycznych w Lublinie z dnia 6 stycznia 

2005 ©, w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji o 
organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego 

3. Dokonac weryfikacji kategorii archiwalnej materiatow archiwalnych (kat. A) znajdujacych sie w archiwum 2018-03-30 
zaktadowym zgodnie z jednolitym rzeczawym wykazie akt, bedacym zatacznikiem do Zarzadzenia Dyrektora 
Biura Wystaw Artystycznych w Lublinie z dnia 6 stycznia 2005 +, w sprawie stosowania instrukeji 
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum 

zaktadowego 

4. Zakoriczy¢ porzadkowanie materiatow archiwalnych (kat. A) zgodnie z rozdziatem IX instrukeji kancelaryjnej 2018-06-29 
oraz zgodnie z rozdziatem 5 instrukeji o organizacji i zakresie zdialania archiwum zaktadowego, bedacych 
zatacznikiem do ww. Zarzadzenia
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5. Przekazaé do Archiwum Panstwowego w Lublinie materiaty archiwalne (kat. A), dla ktérych 2018-06-29 

uplynal 25-letni okres przechowania, zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz. U. z 2015 r., poz. 1446) i § 6 rozporzadzenia 

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania 

i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych do archiwdw panstwowych 
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1743). Materialy archiwalne 

podlegajace przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Lublinie nalezy uporzadkowaé z zgodnie z 

zalacznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 

pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania- 

materiat6w archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. 

U.z 2015 r., poz. 1743). 

&. Uzupetni¢é spisy zdawezo-odbiorcze o wszystkie wymagane elementy zgodnie z zatacznikiem nr 6 do 2018-05-31 

instrukeji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego, bedacej zatacznikiem do ww. Zarzadzenia. 

Opis Termin realizacji 

   

Z UPOWAZNIENIA DYREKTORA 
AgEHNVUM PANSTWOWEGO W LUBLIME 

    

mer)Krzysztof Kotodziejczyk 
odpis wydajqcego wystaplenie 

data 

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia 
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen 
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic 
dodatkowa dokumentacje. 

Zataczniki Ilos¢: 0 

@ Brak 

Wystapienie sporzadzono w 2 egz. 

egz. Nr 1 - jednostka kontralowana 

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie


