Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Lublinie

Wydziat Kontroli Pfatnikow Sktadek
20-601 Lublin ul. T. Zana 38

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP 9461829801

REGON 000276506
Znak pisma:202019080006PRO001
Znak sprawy: 202019080006
PROTOKOL KONTROLI

Ptatnik: Galeria Labirynt
20-052 Lublin ul. Ks. J. Popietuszki 5

Kontrole przeprowadzita inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Elzbieta Furgal,
posiadajaca legitymacje stuzbowa nr 03005, na podstawie upowaznienia nr 2020190800062
wystawionego 27 sierpnia 2019r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 27.08.2019r.-5 wrze$nia 2019r.

Upowainienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 27 sierpnia 2019r. osobie
reprezentujgcej ptatnika skiadek —Dyrektorowi Waldemarowi Tatarczuk

Ptatnik sktadek upowainit do reprezentowania go w trakcie kontroli: - Andrzeja Kofcun
Giéwnego Ksiegowego

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg 1/2019
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2018r.- 32
Srednioroczna liczba ubezpieczonych oséb w 2018r. wynosita 30 ubezpieczonych.

Miejsce prowadzenia kontroli: 20-052 Lublin ul. Ks. J. Popietuszki 5
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ZAKRES KONTROLI

1. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczert spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnient do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowosc¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

USTALENIA KONTROLI

1. Prawidtowosc i rzetelnos$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
innych skiadek do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie
do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2018r. do grudnia 2018r.

Zbadano:

W trakcie kontroli zbadano: akta osobowe, dokumenty finansowo-ksiggowe tj. listy ptac, umowy
cywilnoprawne wraz z rachunkami, konto kosztéw wynagrodzen, deklaracje roczne o pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R

Ustalono:
W zakresie zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wytypowano
nizej wymienionych ubezpieczonych:
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W trakcie kontroli ustalono, ze okresy zgtoszen wytypowanych do kontroli ubezpieczonych
wykazane w dokumentach zgtoszeniowych przekazanych do ZUS, sg zgodne z umowarni o prace,
¢wiadectwami pracy, umowami zlecenia.

W zakresie prawidtowosci i rzetelnosci obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, ustalono:

Kontrolowany ptatnik dokonat naliczenia skfadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy, w wysokosciach wyznaczonych przez obowigzujace w tym zakresie
przepisy.

W okresie objetym kontrolg nie wystapity sytuacje, w ktorych pracownicy wykonuja prace na
rzecz wiasnego pracodawcy na podstawie umoéw cywilnoprawnych zawartych z innym
platnikiem sktadek oraz nie wystapity sytuacje, w ktorych osoby zatrudnione na podstawie
umoéw zlecenia wykonujg prace na rzecz innego ptatnika sktadek  z ktérym majg zawartg
umowe o prace

Dowdd: protokét przyjecia wyjasnien akta kontroli str. 17
W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zatrudniat oséb wykonujacych czynnosci w szczegolnych
warunkach lub o szczegdinym charakterze i nie sporzadzat wykazu 0sob wykonujacych takie

czynnosci objetyth obowigzkiem optacania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowéd: protokét przyjecia wyjasnien akta kontroli str.17

2.Ustalanie uprawnier do $wiadczen z ubezpieczers spotecznych i wyptacanie
tych éwiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1 Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczern spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen

Kontrola objeto okres od stycznia 2016r. do grudnia 2018r.



Kontrola objeto nizej wymienione $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych wyptacone w
miesigcach: VI,XIl 2018r. w tym 0 najwyiszej podstawie wymiaru rozliczonych $wiadczen:

miesigc VI 2018r.
-1 pozycje zasitku macierzyriskiego za okres ustalony jako okres urlopu ojcowskiego
wyptaconego ubezpieczonemu '

miesigc XI1 2018r.
-1 pozycje zasitku chorobowego z ubezpieczenia chorobowego wyptaconego ubezpieczonej

-1 pozycje zasitku macierzyfiskiego wyptaconego ubezpieczonej

-1 pozycje zasitku opiekuriczego wyptaconego ubezpieczonej

-2 pozycje zasitku macierzyfiskiego za okres ustalony jako okres urlopu rodzicielskiego
wyptaconego ubezpieczonym: ' ' '

Ustalono:
Ptatnik ustalit uprawnienia do w/w zasitkéw oraz dokonat wypfat w wysokosciach wyznaczonych
przez obowigzujgce w tym zakresie zasady.

2.2 Rozliczanie $wiadczen z ubezpieczeni spotecznych.
Kontrolg objeto okres od stycznia 2018r. do grudnia 2018r.

Ustalono: Ptatnik skiadek rozliczat éwiadczenia w deklaracjach rozliczeniowych zgodnie z listami
wypiat.

3. Prawidtowoéé i terminowo$é opracowywania wnioskéw o Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

Kontrola objeto okres od stycznia 2016r. do 26 sierpnia 2019r.
Ustalono: Ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe.

Dowdd: protokét przyjecia wyjasnien akta kontroli str. 17



4. Wystawianie za$wiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2016r. do 26 sierpnia 2019r.

Zbadano:

-zaéwiadczenia ZUS Z-3 w celu wyptaty $wiadczen z ubezpieczern spotecznych dla
ubezpieczonych:
(ZUS Z-3 z dnia 21.07.2017r.)
( ZUS Z-3 z dnia 10.10.2017r.)
(ZUS Z-3 z dnia 4.09.2017r.)
(ZUS Z-3 z dnia 4.01.2017r.)
(ZUS Z-3 z dnia 1.12.2017r.)

-ZUS IWA informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe za
2016r.2017r. 2018r.

Ustalono: Platnik wystawit zaswiadczenia w sposéb wyznaczony przez obowigzujagce w tym
zakresie zasady.

Kontrolowany ptatnik sktadek:

-nie wystawiat zaswiadczed ZUS Rp7, ktére postuzytby do przyznania lub przeliczenia
Swiadczenia emerytalno-rentowego

-nie zatrudniat oséb dla ktérych istniatby obowigzek zawiadomienia organu rentowego o
wysokosci osiggnietego przychodu

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien akta kontroli str.17

Integralng czes¢ protokotu stanowi zataczniki nr 1 wymieniony w tresci protokotu kontroli.

Protokdt sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono
ptatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 300 z p6in. zm.) ptatnik sktadek ma prawo ztozyc¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac



rownoczesnie stosowne Srodki dowodowe. Zastrzeienia nalezy przesta¢ na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Lublinie Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek
20-601 Lublin, ul. Tomasza Zana 38 c.

Kontrole zakoniczono w dniu 5 wrzesnia 2019 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Lublin, dnia 5 wrzesnia 2019r.
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Zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli nr 202019080006PRO001
Platnik: GALERIA LABIRYNT

NIP. 8461829801

REGON: 000276506

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesien 2018,
paZdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwieciern 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2"018, wrzesien 2018,
pazdziernik 2018, listopad 2018, grudziert 2018

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Pracy

styczent 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018,
pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczert 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018,
pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

grudzien 2018

Zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego

grudzien 2018

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

grudzien 2018

(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZUS)



