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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5/2021

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 21 w Lublinie
z dnia 26.03.2021 1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych obowiazujacy
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Krolowej Jadwigi w Lublinie

81
Zasady ogoélne

Regulamin stosuje sie do zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
wskazanej w art.2 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych ( Dz. U. z 2019 1. poz. 2019) zwana
dalej ustawa.

Przy udzielaniu zamé6wien nalezy przestrzegac¢ zasad:

zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci

racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Zakupy w placéwce wyodrebniono w nastepujacych kategoriach:

a) meble i wyposazenie;

b) sprzet komputerowy;

¢) artykuly biurowe;

d) srodki czystosci;

e) ksiazki do biblioteki;

f) zywnos¢ do stotéwki szkolnej z podziatem na poszczegblne grupy asortymentowe;

g) remonty i roboty budowlane;

h) dowdz uczniéw niepelnosprawnych;

i) szkolenia;

j) badania lekarskie;

k) zakup pomocy dydaktycznych.

Podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia jest caltkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowa warto$¢ ustala sie w zlotych w celu ustalenia czy taczna warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 tys. ztotych i czy jest wieksza od kwoty 50 tys. ztotych co wynika z ustawy.
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6. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloSci rob6t budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

7. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

* analizy cen rynkowych- zamo6wienia do 20 tys zi.

* analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego-
zamowienia do 20 tys. zk.

* analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego-
zamoOwienia powyzej 20 tys. zk., badZ jednorazowy zakup powyzej 10 tys. zi.

§2

Procedury udzielania zaméwien o wartos$ci powyzej 20 tys. zl lub jednorazowego zakupu o
wartosci szacunkowej powyzej 10 tys. zk

1. Pracownik wlasciwy merytorycznie wnioskuje do kierownika jednostki o udzielenie
zamdwienia publicznego.

2. Po oszacowaniu wartosci zamowienia pracownik ustala czy wydatek ma pokrycie
w planie rzeczowo- finansowym.

3. Czynnos$ci wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

*  poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP szkoty- zalgcznik nr 1 i 2

* poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow

* poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcéw

4. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie BIP szkoly jest konieczne
w przypadku zamowien o szacunkowej wartosci powyzej 30 tys. zt lub jednorazowego zakupu
o wartosci powyzej 15 tys. zt.

5. Analiza ztozonych/ zebranych ofert cenowych, oraz wybdr najkorzystniejszej.

6. Zamieszczenie na stronie BIP szkoty informacji o wyborze wykonawcy w przypadku zamoéwien
o szacunkowej wartoSci powyzej 30 tys. zt lub jednorazowego zakupu
o wartosci powyzej 15 tys. zk.

7. Oferta jest niewazna, jesli jej treS¢ jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami okreslonymi
w zaproszeniu do skladania ofert cenowych, zostata ztozona po uptywie terminu na sktadanie
ofert.

8. Osoba albo zesp6t przeprowadzajacy procedure:

* zachowuje bezstronno$¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach;

* sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury;

* zachowuje korespondencje przeprowadzong z wykonawcami;

* informuje wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu procedury
i podaje uzasadnienie;
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§3
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Oferta jest niewazna, jesli jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami lub wymaganiami okreslonymi
w zaproszeniu do skladania ofert cenowych, zostala zlozona po uplywie terminu na skladanie
ofert.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor placowki moze wydaé zgode
na odstgpienie od stosowania procedur opisanych w § 1,2 i dokonanie zamdwienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, w szczeg6lnoSci z uwagi na natychmiastowa
konieczno$¢ realizacji zamoéwienia, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢, zadanie
o specjalistycznym charakterze, wystepowanie jednego wykonawcy zapewniajacego realizacje
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy moze odstapic¢ od stosowania regulaminu jezeli:

* w prowadzonym uprzednio postepowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly
w istotny sposob zmienione;

* w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamOwien dodatkowych na ustugi lub roboty budowlane;

Dyrektor Szkoty

(-) Jerzy Piskor
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Zatacznik nr 1
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Krolowej Jadwigi w Lublinie

Lublin, dnia .....................
Znak Sprawy .........ceceeeenne

Nazwa adresata
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie zapytania o ofertowego o cene

Zamawiajacy Szkota Podstawowa nr 21 z siedziba w Lublinie, ul. Zuchéw 1 zaprasza Panstwa
do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego o cene.

Zamawiajacy informuje jednoczes$nie, ze zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry
zaoferuje najnizszq cene (w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium) albo cene wraz z innymi
kryteriami oceny ofert. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmieni¢ po
ztozeniu oferty.

Podstawowe kryterium wyboru oferty:

(podpis Zamawiajqcego
lub osoby przez niego upowaznionej)
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Szkola Podstawowa nr 21

im. Krolowej Jadwigi w Lublinie
ul. Zuchéw 1,
20-047 Lublin

asortyment.

Lublin, dnia

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

Zatagcznik nr 2

Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Krolowej Jadwigi w Lublinie

Zwracamy si¢ z prosba o przeslanie oferty cenowej na podany nizej

Oferty nalezy przesta¢ droga elektroniczna na adres szkoly:

poczta@sp21.lublin.eu, ePUAP: sp21lublin/SkrytkaESP, faksem lub listownie

w terminie do

L.p. | ASORTYMENT | J.M. Planowana Cena WARTOSC WARTOSC
ilosé jednostkowa NETTO () | STAWKAVAT VAT (zh) B
netto (z}) WARTOSC
BRUTTO (z})
RAZEM
00 000000000 OOEONONONOEONONONONONONEONONONONONONONOSNONDO
(podpis Zamawiajqcego

lub osoby przez niego upowaznionej)
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