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Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie
z dnia 16.11.2010r.
w sprawie inwentaryzacji rocznej zapasow magazynowych,
gotowki w kasie i paliw w zbiornikach

Dziatajac w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzes$nia 1994r. /Dz. U.
z 2009 Nr 152 poz. 1223 tj./ oraz zaktadowa instrukcjg w sprawie przeprowadzania
inwentaryzacji z dnia 19.12.2001r. zarzadzam:

§1

1. Roczng inwentaryzacje zapasow magazynowych, gotéwki w kasie w Domu Pomocy
Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty oraz paliwa w zbiornikach samochodéw
© stuzbowych.
2. Termin przeprowadzenia spisu z natury ustalam w dniach:

30 listopada 2010 r. — zapasy w magazynie przemystowym i magazynie daréw
przemystowych,

31 grudnia 2010 r. — zapasy w magazynie spozywczym,

31 grudnia 2010 r. — gotdwka w kasie,

31 grudnia 2010 r. — paliwo w zbiornikach samochodéw stuzbowych.

3. Powotuje zespot spisowy w skiadzie:
Anna Graniczek — przewodniczgca
Katarzyna Tomczyk — cztonek
Bozena Nowak — cztonek

W 4. Zobowigzuje przewodniczacego statej Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwnego
Ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego instruktazu czlonkow
Zespotu Spisowego przed przystgpieniem do prac spisowych.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

6. Zawieszam urlopy wszystkim pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw
Statej Komisji Inwentaryzacyjnej i czionkow Zespotu Spisowego w dniach
ustalonych jako termin przeprowadzenia spisu z natury.

7. Po zakonczeniu prac inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej przekaze arkusze spisowe do Dziatu Finansowo — Ksiegowego
celem rozliczenia.

8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory) powinny
by¢ ujete w ksiegach rachunkowych biezgcego roku.



9. Stata Komisja Inwentaryzacyjna sporzgdzi protokét koncowy z przebiegu prac
spisowych i koncowego rozliczenia inwentaryzacji, ktéry po zaopiniowaniu przez
Gtéwnego Ksiegowego nalezy przedstawi¢ do akceptacji Dyrektorowi Domu.

10.Za sprawny i terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy statej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

11.Nadzér nad prawidtowosci, kompletnoscia i terminowoscig prac inwentaryzacyjnych

(®

powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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