ZARZADZENIE NR 4/2017
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie
z dnia 1 wrzesnia 2017 r.

w sprawie: zmiany instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych w Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2016.1870 j.t.) oraz art. 4 ust. 112 iart. 10 ust. 112 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2016.1047 j.t.), zarzadzam co nastepuje:

§1

W  zarzadzeniu Nr 20/2010 Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej
im. W. Michelisowej w Lublinie z dnia 10 grudnia 2010 w sprawie instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w DPS im. W. Michelisowej
w Lublinie, zmienionym zarzadzeniem Nr 13/2016 z dnia 17 pazdziernika 2016
w sprawie zmiany instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
w DPS im. W. Michelisowej, zatacznik nr 3 - Wzory podpiséw o0sob
odpowiedzialnych za sprawdzanie | zatwierdzanie dowodow ksiegowych, otrzymuje
brzmienie zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom na stanowiskach
kierowniczych i samodzielnych.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gt. Ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 13/2016 z dnia 17 pazdziernika 2016 r. Dyrektora
DPS im. W. Michelisowej w sprawie zmiany instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksiggowych w Domu Pomocy Spofecznej im. W. Michelisowej
w Lublinie.




Zatgeznik do instrukeli obiegu 1 kontroli
dokuimentow lnsowo-ksigaowyell

w PSS im W Michelisowe) w Lublmie
zinienione| zareydzeniem Ne 42017
Dvrekiora Domue Pomocy Spoleczng)
im. W Michehsowe) w Luhlinie

Wzory

podpisow osob odpowiedzialnych za sprawdzanie

1.0soby zatwierdzajace dowody ksiegowe:

a) Imie | nazwisko:
stanowisko!
podpis:

w zastepstwie:

b) Imig i nazwisko!

stanowisko.
podpis:

i zatwierdzanie dowodow ksiegowych

“~

Jolanta Slazak - Chabros
dyreklor

Ireneusz Rymanowski
z-ca dyrektora )

2. Osoby sprawdzajace dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym:

w zakresie zakupu lekow. malt medyeznych, opatrunkowych:

a) Imig i nazwisko:

stanowisko!
podpis:
w zastepsiwie:

b) Imie i nazwisko:

stanowisko:
podpis:
w zastepstwie:

¢) Imie | nazwisko:

stanowisko:
podpis:

a) Imie | nazwisko:

stanowisko:
podpis:
w zastepstwie:

b) Imig i nazwisko;

stanowisko:
podpis:
w zasfepsiwie:

C) Imig i nazwisko:

stanowisko:
podpis;

Alicja Zajchowska

Marzena Zdunek

/
r

wh

w zakresie badan prof" la vcznych szkoa‘en ma{er biurowych:

Maria Gotofit
pielegniarka

w zakresie zakupow ustaqg

Monika Rybka
inspektor ds. prac;m ~

s AL NW“ .

Alicja Zajchowska -~
kier.zesp. O -P “

Alicja Kusmierczyk-Gruszecka/ /
kierzesp. T-R

a) Imig i nazwisko:
stanowiske,
podpis:

w zastepstwie:

b) Imie i nazwisko:

stanowisko:
podpis:

zakupy artvkufow. uslug., rtn. obfétk«’ch

fotoqr iczn ych i marena.‘ow do terapii zajeciowe]:
Alicja Kusmierczyk-Gruszecka /
kierzesp. T-R

Maitgorzata Fijatkowska
stinstruktords. K- O : L

W G wttmw\,r.t\_/

mowaini i nie objetych umowami:

a) Imie | nazwisko:

slanowisko:
podpis’
w zastepstwie:

b) Imie | nazwisko:

stanowisko:
‘podpis;

Zbigniew Maciuta

stinspektords. A- G /Zé};}'m/u J?&?un,)l
v

Matgorzata Bogusz
st dietetyk —
s

e

w zakresie zakupu odziezy. ohuwia oraz Srodkow BHP dla pracownikow

a) Imig i nazwisko:

stanowisko:
podpis:

Henryk Giab
inspektor BHP

..................... s



w zastepstwie. _
b) Imie i nazwisko: Grazyna Wiater Sl TR B

stanawisko stinspektords. A- K \ i (
podpis LL[L\J[ __________

a) Imielnazwiske:  Malgorzata Fijatkowska.‘/.

stanowisko: stinstruktor ds. K- 0O I CTd AT v Yol o
et o N...dtlativo Vsle
i R

w zastepstwie:
b) tmie | nazwiska: Alicja Kusmierczyk-Gruszecka

stanowisko! kierzesp T-R

podpis: ey o e A e R

r-ki dotyvczace zakupowdls mieszkanek z konta depozytowego:

a) Imig i nazwisko; Maria Sidor .

stanowisko: spec.pracy socjainej 7. &)

podplsl’ 0 cssoshoed 2.2 / e s
w zastepstwie.
b) imie | nazwisko: Alicja Kusmierczyk-Gruszecka

stanowiska: kierzesp. T-R

podpis:

w zakresie list pfac i zal ikow/do list ptac:
a) Imig i nazwisko: Monika Rybka

stanowisko: inspektor ds.prac. o ;
podpisc Ll uanPLLLQWL&L R

w zastepstwie:

b) Imie i nazwisko Alicja Kusmierczyk-Gruszecka

stanowisko: kier.zesp. T-R

podpis: s S e ST e R R e T i b
w zasfepstwie:
c) Imig i nazwisko Alicja Zajchowska °

stanowisko: Kier.zesp. O-P 7/
podpls: iZl[C

3. Osoby sprawdzajace dowody ksiegowe pod wzgledem formalno-

rachunkowym:
2) Imig i nazwisko: lzabela Granat
stanowiske: st referent ds.ksiegowascl
padpls: mveeeeesseens M ....................

w zastepstwie:
b)  imie i nazwisko: Grazyna Wiater

stanowisko st.inspektor ds. A -K N C (.
podpls: eishesyas e NN M e
w zakresie list ptac ;‘zafacznik/cjw do list ptac:
a) Imie | nazwisko: Izabela Granat
stanowisko: st.referent ds.ksiggowosci
podpis: c_w e A SR S
w Zastepstwie:
b) mie | nazwisko: Grazyna Wiater ) !
stanowisko: stinspektor ds. A - K \ i'J (‘
podpis: SO S———— 4 {1

4. Osoby dokonujace wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym /4 takze kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczacych tych operacji:

a) Imie i nazwisko: Katarzyna Dmowska
stanowisko: gt ksiegowy d
padpis: 0 sasssiensnaeme e é .................

w zastgpstwie:

b) Imie i nazwiska: lzabela Granat
steriowiske! st.referent ds.ksiegowosc
podpis: g‘q
Br
e Wi Miehehsowe]

{podpis gyrekiara)
mar Jm‘nnl,!n Slazak-Chabros

1
\
A



