ZARZADZENIE NR 5/2017
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
im. W. Michelisowej w Lublinie ul. Archidiakonska 7
zdnia 10 pazdziernika 2017 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Domu Pomocy
Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie.

Na podstawie art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2016 poz. 1870 z pozn.zm.) orazart. 4 ust. 1i2iart. 10 ust. 1i 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1894 r. o rachunkowosci (tekst jednality: Dz.U.. z 2016 1.,
poz. 1047 z pdéZn.zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam w Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowe] w Lublinie
do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci, stanowigce zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustalam zakfadowy plan kont, poprzez przyjecie do stosowania wykazu kont
stanowigcych zatacznik nr 1 do zasad (polityki) rachunkowosci,

3. Zasady funkcjonowania kont bilansowych zawiera zatgcznik nr 2 do zasad
(polityki) rachunkowosci.

4. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych zawiera zatgcznik nr 3
do zasad (polityki) rachunkowosci.

5. Wykaz zbioréw dokumentéw ksiggowych i rodzajéw dokumentéw ksiegowych
zawiera zatacznik nr 4 do zasad (polityki) rachunkowosci.

6. Wykaz programow i ewidencji stanowigcych dodatkowe ksiegi pomocnicze
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej zawiera zatgcznik nr 5 do zasad
(polityki) rachunkowosci.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gt. Ksiggowemu.

§3
Tracga moc zarzadzenia: 3/2015 z dnia 12 stycznia 2015 r., nr 2/2016 z dnia
5 stycznia 2016 r. w sprawie zmiany zasad prowadzenia rachunkowos$ci w DPS
im. W. Michelisowej w Lublinie. 1
§4 (AL
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od 01 stycznia 2017 r.

mur Joianta Slazak-Chahrog



Zalacznik do zarzgdzenie Dyrektora Domu Pomogy Spofeczne)
im. Wiktorii Michelisowej w Lublinie
nr 52017 z dnia 10 paidziernika 2017t
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowaosei
w Domu Pomocey Spolecznsj im. W. Michelisowe] w Lublinie

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ IM. W. MICHELISOWEJ W LUBLINIE

§ 1

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Domu Pomocy Spolecznej
w Lublinie, przy ul. Archidiakoriskiej 7.

§2

Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.

2. Rok obrotowy dzieli sie na okresy sprawozdawcze, zgodnie z terminami
sporzadzania sprawozdar wynikajacych z rozporzadzen Ministra Finansow
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

3. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, nastepnie
kwartat, pétrocze oraz rok.

§3

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemow komputerowych

autorstwa firmy ARISCO Sp. z o0.0., zgodnie z umowami licencji nr 10/2001

z 07/03/2001 r, nr 65/2001 z 05/12/2001 r., nr 66/2001 z 05/12/2001 r., oraz

firmy PROGMAN — Wolters Kluwer SA, zgodnie z umowami licencji z dnia

10/12/2011 r., 10/04/2014 r. i 07/09/2016 r.

2. Przedmiot licencji obejmuje nastepujgce moduty programowe:

1) ARISCO Finansowo-ksiegowy FK - do prowadzenia ksiag rachunkowych
Domu;

2) PROGMAN STOLOWKA + MAGAZYN - do prowadzenia ewidencji
zapasow W magazynie, oraz do naliczania zapotrzebowan
zywnoséciowych, szacowania wartosci odzywczych, dobowych racji
zywieniowych przez dietetyka,

3) ARISCO KASA - do ewidencji rozliczen gotowkowych;



4) ARISCO DOM - do ewidencji podopiecznych oraz rozliczenia odpfatnosci
za pobyt;

5) PROGMAN KADRY, PLACE, ZLECONE, PRZELEWY - do ewidencji
kadrowej pracownikéw oraz ewidenciji wynagrodzen, zasitkow, podatkow i
sktadek ZUS pracownikow;

8) PROGMAN WYPOSAZENIE — do ewidencji $rodkéw trwatych, umorzen i
amortyzacji, do ewidencji iloSciowo-warto$ciowej pozostatych Srodkow
trwatych, do ewidencji iloSciowej pozostatego wyposazenia i sprzetu, oraz
ewidencji wartoéci niematerialnych i prawnych i pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy pomocy komputerowego programu

finansowo-ksiegowege obejmujg wymienione w zal. nr 4 Zasad (polityki)

rachunkowosci zbiory zapiséw ksiegowych, ktore tworza:

1)  Dziennik;

2) Ksiege gtowna;

3) Ksiggi pomocnicze;

4) Zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz kont ksiag
pomocniczych;

5) Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg réwniez przy uzyciu dodatkowych ewidencji

pomocniczych prowadzonych w formie pliku arkusza kalkulacyjnego EXCEL,

lub w formie papierowej — wymienionych w zataczniku nr 5 do Zasad (polityki)
rachunkowosci.

Szczegdtowe zasady prowadzenia ewidencji, osoby odpowiedzialne, rodzaje

dokumentdw w nich stosowanych, czestotliwoéé ich sporzadzania, sposoéb ich

kontroli i zatwierdzania, oraz terminy, w jakich sa przekazywane do dziatu
finansowo-ksiegowego okresla Instrukcja obiegu |1 kontroli dokumentow
finansowo — ksiegowych.

§4

Opis systemu informatycznego przetwarzania danych

W Domu funkcjonuja lokalne systemy bazo-danowe ARISCO i PROGMAN

(client-server), wykorzystujgce system sieciowy Local Area Network (LAN).

Jego istotg jest przetwarzanie informacji na réznych stanowiskach, ktérych

wspétpraca i przekazywanie danych odbywa sie droga elektroniczng.

Informacje podstawowe o systemie sieciowym:

1) Umozliwia biezaca i chronologiczng rejestracje operacji gospodarczych
przeprowadzanych w jednostce;

2) Pozwala ksiegowa¢ do nastepnego okresu (miesigca, roku) przed
zamknieciem poprzedniego;

3) Daje mozliwos¢ zdefiniowania, dla wybranych grup dokumentéw,
automatycznej dekretacji petnej lub czesciowej;

4) Daje mozliwos¢ zakfadania pozycji rejestru czy konta kontrahenta,
w trakcie wprowadzania dokumentu,

5) Udostepniania system tylko dla oséb uprawnionych;

8) Pozwala eksportowa¢ i importowa¢ dane do innych modutow zgodnie
z poleceniem operatora.
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§5
System ochrony danych

Dia prawidiowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie zarzadzenie nr 6/2015
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie  z dnia
15 czerwca 2015 r. w sprawie ochrony danych osobowych w Domu Pomocy
Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie.

§6

Zasady ewidencji i wyceny majatku trwatego

1. Rzeczowe aktywa trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne obejmuja:

Srodki trwate;

Wartosci niematerialne i prawne;

Pozostate srodki trwate;

Pozostate warto$ci niematerialne i prawne;

Pozostate wyposazenie i sprzet;

Inwestycje.

2. Wobec powyzszych sktadnikéw majatku stosuje sie nastepujace zasady
ewidencji i wyceny:

Srodki trwate oraz wartosci niemateriaine i prawne o wartosci

przekraczajgcej 3500 - zt i przewidywanym okresie uzytkowania powyzej

1 roku podlegajg ewidencji na kontach 011 i 020. Stosuje sie wobec nich

nastepujace zasady:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)

2)

a)

b)

d)

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wg
cen zakupu |ub kosztéw poniesionych na ich wytworzenie,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe a takze o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Jezeli przepisy szczegoine
przewidujg aktualizacje wyceny $rodkéw trwatych wycenia sie je z
uwzglednieniem tej aktualizacji,

jezeli srodki trwate uleglty ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie,
adaptacji lub modernizacji) to warto§¢ poczatkowa tych &rodkéw
powigksza si¢ o sumg wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze
o wydatki na nabycie czgsci sktadowych, ktorych jednostkowa cena
nabycia przekracza 3500,- zt.,

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane
nieodpfatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu moga byé
przyjmowane na stan wg wartosci okreslonej w tej decyzji,

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane
nieodptatnie lub w drodze darowizny od innych jednostek wycenia sie
wg wartosci okreslonej w umowie, a jezeli darczynca nie okreslit ich
wartosci, wycenia sie wg cen rynkowych takiego samego lub
podobnego przedmiotu z dnia darowizny;

Srodki finansowe na zakup, wytworzenie lub ulepszenie $rodkéw trwatych
oraz zakup wartosci niematerialnych i prawnych planuje sie w budzecie
w paragrafach wydatkéw majatkowych;

Pozostate $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne nie
przekraczajgce kwoty 3500,- zl, o przewidywanym okresie uzytkowania



powyzej 1 roku podlegajg ewidencji na kontach 013 i 020. Stosuje sie

wobec nich nastepujgce zasady:

a) ustala sie, ze dla pozostatych Srodkow trwalych prowadzona jest
ewidencja ilosciowo-wartosciowa dla  nastgpujgcych  grup
wyposazenia.

- meble, dywany,

- sprzet komputerowy,

- sprzet audiowizualny i AGD (TV, radia, kamery, wideo, aparaty
fotograficzne, mikrofony itd.) (lodowki, zamrazarki, miksery, wagi,
odkurzacze itp.),

- wyposazenie rehabilitacyjne i medyczne,

b) wartodci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz
3500,- zt traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne;

Srodki finansowe na w/w zakupy planuje sie w budzecie w paragrafach

wydatkéw biezacych;

3) Pozostate wyposazenie i sprzet nie zaliczane do grupy Jlosciowo-
wartoéciowej’, a ktorych okres uzytkowania wynosi ponad rok, np.
doposazenie kuchenne, wozki, narzedzia, suszarki na bielizng, drabiny,
stojaki do kropléwek, parawany, opony, gabloty itp. ksiegowane sg w
koszty i ewidencjonowane sg na koncie pozabilansowym 914,

4) Inwestycje ($rodki trwate w budowie) podlegaja ewidencji na koncie 080.
Stosuje sie wobec nich nastepujace zasady:

a) inwestycje wycenia sie wg ogolu kosztow poniesionych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

b) koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie obejmuje wszystkie
koszty poniesione przez jednostke za okres budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia do dnia, na ktéry sporzgdzany jest
bilans lub do dnia przyjecia do uzywania; koszty te obejmuja réwniez
nie podlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug, a takze koszt
obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania za okres
trwania inwestycji i zwigzane z nimi roznice kursowe.

Ewidencje sprzetu komputerowego prowadzi sie¢ wg poszczegolnych elementow

sktadowych zestawu, ktora jest przypisana do osoby uzytkujgcej, Wymiana

elementu zestawu komputerowego lub przesuniecie elementu migdzy
zestawami nie powoduje zmian wartosci zestawu.

§7
Zasady amortyzacji i umarzania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Srodki trwate oraz warto§ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej

powyzej 3 500,- zt. umarza sig i amortyzuje sukcesywnie w ciezar funduszu

droga systematycznego roziozenia wartosci poczatkowej na lata uzywania

(metoda liniowa), tj. proporcjonalnie do uplywu czasu w rownych ratach, przy

zachowaniu nastepujacych zasad:

1)  Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sig
i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach ustawy
o podatku dochodowym od os6b prawnych;



2) Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje od pierwszego dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym przyjeto srodek trwaty do uzywania,
a jej zakonczenie — w miesigcu, w ktorym nastapito zréwnanie wartosci
odpiséw amortyzacyjnych z wartoscia poczatkowa $rodka trwatego;

3) Amortyzacja i umorzenie naliczane jest jednorazowo za okres catego roku
pod datg 31 grudnia,

4) W przypadku zmiany stawek amortyzacyjnych, nowe stawki stosuje sie do
srodkéw trwatych oddanych do uzywania po dniu dokonania zakupu.
Umorzeniu w petnej wartoéci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia
do uzywania podlegaja pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne
i prawne o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 3500, - zt.

Nie umarza oraz nie amortyzuje sie gruntow.

§8

Zasady ewidencji i wyceny majatku obrotowego

Rzeczowe aktywa obrotowe, érodki pienigzne i naleznosci krotkoterminowe

obejmuja:

1) Zapasy;

2) Srodki pieniezne;

3) Naleznosci krotkoterminowe.

Wobec powyzszych skladnikow majatku stosuje sig nastepujace zasady

ewidencji i wyceny:

1) Zapasy obejmujg artykuly spozywcze - stosuje sie wobec nich
nastepujace zasady:

a) materialy wydane do zuzycia bezposrednio po zakupie s3
odpisywane w koszty, natomiast zapasy przyjete do magazynu
objete sg ewidencja ilosciowo — wartosciowg zapasow pozostajacych
w magazynie,

b) wyposazenie takie jak: drobne materiaty, sprzet biurowy i
wyposazenie pomieszczen, ktérych okres uzytkowania jest krotszy
niz 1 rok, oraz wyposazenie zwigzane z budynkiem, takie jak np.
karnisze, lustra, zyrandole - traktowane jest jak materiaty i w chwili
wydania do uzytkowania ksiegowane jest w koszty, bez zadnej
ewidencji,

c) rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego ujmuje si¢ w ciggu roku
obrotowego wg ceny zakupu lub kosztow wytworzenia | wycenia sie
na dzien bilansowy wg ich wartosci wynikajacej z ewidencii,

d) rozchod jednorodnych materiatow z magazynu nabytych w réznych
cenach wycenia sie metodg ,pierwsze przyszio — pierwsze wyszio;

2) Naleznosci krétkoterminowe wycenia sig w kwocie wymaganej zaptaty, tj.
w wartoéci nominalnej, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. Odpisy
aktualizujace wartoéé naleznosci sg dokonywane nie pozniej niz na dzien
bilansowy wg zasad okreslonych w art. 35 b ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci;

3) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug
wartosci nominalne;.
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§9

Zasady ewidencji i wyceny pozostalych sktadnikow aktywow i pasywow

1. Trwata utrata warto$ci zachodzi wtedy, gdy istnieje prawdopodobienstwo, ze
sktadnik aktywow nie przyniesie w przysziosci w znaczgcej czesci lub w catosci
przewidywanych korzyéci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizujacego doprowadzajacego warto$¢ skiadnika aktywow wynikajaca z
ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku — do
ustalonej w inny sposob wartosci godziwe;.

2. Sktadniki aktywow i pasywéw, wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ po
obowiazujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez
NBP, powyzsze zasady wyceny stosuje sie na koniec kwartatu.

3. Kapitaty (fundusze) wilasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wg
wartosci nominainej.

4. Zobowigzania z tytutu dostaw podwyzsza sie o warto$¢ odsetek tylko w
przypadku zaakceptowanej noty odsetkowej, powyzsze zasady wyceny stosuje
sie na koniec kazdego kwartatu.

§ 10
Zasady umieszczania majatku w ewidenciji ilosciowej i ilo§ciowo-wartosciowej

Ustala sie nastepujace zasady umieszczania majatku w ewidencji wartosciowej,
ilosciowej oraz ewidencji ilodciowo-wartosciowej:

Rodzaj mienia Sposob ewidencjo- - D:l?"";k STDT%&E}:A a Modut Modut
(funduszy) nowania 29 WYPOSAZENIE | KASA
Y. gléwna MAGAZYN
Fundusze jednostki Warto&ciowo X
Fundusz socjalny Wartosciowo X
Aktywa pienigezne Wartosciowo X (X)
Materialy llosciowo-wartosciowo X X
Srodki trwale llosciowo-wartosciowo X X
Pozostale Sradki llosciowa-wartosciowo X X
trwate
Drobng wyposazenie istielonm X X
isprzet ]
Wartosci
niematerialne i llosciowo-wartosciowo X X
prawne
Pozostale WNIP llo&ciowo-wartosciowo X X
Naleznosci i -
zobowigzania e X




§ 11

Ustalanie wyniku finansowego

1. Ponoszone koszty ujmuje sig tylko na kontach zespolu 4, wedtug rodzajow
kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

2. Koszty zagranicznych podrozy stuzbowych przelicza sie na walute polska wg
kursu $redniego ustalonego dla danej waluty przez NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien rozliczenia delegacji.

3. Uwzgledniajgc zasade istotno$ci, przyjmuje sie odstepstwo od dokonywania
rozliczen miedzyokresowych kosztow. Koszty te od razu powigkszajg koszty
dziatalnoéci, z uwagi na fakt, ze jednostka nie sporzadza sprawozdawczosci z
kosztéw, a takze ze wzgledu na to, ze wynik finansowy jednostki nie podlega
rozliczeniu na podatki, wptaty do budzetu, inne dodatkowe odpisy.

4. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy".

$12
Zwrot poniesionych wydatkow

W Domu wystepuja przypadki zwrotu poniesionych wydatkéw, dotyczgcych
zwrotu czesci wydatkow za leki przez mieszkancoéw (wydatki ponad limit).

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym.

$13
Pozostate zasady prowadzenia ewidencji ksiggowej

1. Obstuga finansowo — ksiegowa Domu prowadzona jest w Dziale F — K

w zakresie ewidencji finansowo — ksiegowe:

1) Dochodéw budzetowych;

2) Wydatkéw budzetowych;

3) Zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;

4) Sum depozytowych.

Do realizacji powyzszych zadan prowadzone sg odrebne rachunki bankowe.

2. Operacje gospodarcze dotyczace dochodéow i wydatkéw budzetowych
ujmowane sa w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w
zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow i wydatkow
dokonywanych na rachunkach bankowych wg klasyfikacji budzetowe;.

3. W pozostalym zakresie operacje gospodarcze ujmuje sig w ksiggach
rachunkowych w ten sposéb, aby w ksiggach rachunkowych i wyniku
finansowym jednostki uja¢ wszystkie osiggnigte i przypadajgce na jej rzecz
przychody oraz obcigzajgce jg koszty dotyczace danego roku obrachunkowego,
niezaleznie od terminu ich zapfaty : obowigzuje zasada memoriatowa.

4. Kwalifikacja dowodow ksiegowych (dokumentéw) — dekretacja — polega na
ustaleniu i oznaczeniu na dokumencie sposobu jego ewidencji w odpowiednich
urzadzeniach ksiegowych zgodnie z zasadami ustalonymi w zaktadowym planie
kont. Czynnosci te wykonuje pracownik dziatu ksiegowosci.
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W celu utatwienia kompletnosci i prawidtowosci zapisow w urzgdzeniach
ksiegowych poszczegolne dowody ksiegowe oznaczone sg numerem kolejnym.
Odrebng numeracje nadaje si¢ dowodom kasowym, bankowym i innym.
wymienionym w zat nr 4 do zasad (polityki) rachunkowoéci. W kazdym
przypadku obowigzuje numeracja chronologiczna, odrebna dla kazdego rodzaju
dokumentoéw, stosowana od poczatku do konca roku.

Do ksiag rachunkowych danego miesigca nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu
kazda operacje gospodarcza, ktéra nastgpifa w tym miesigcu. Z uwagi na
terminy sporzgdzania sprawozdan budzetowych w ksiegach rachunkowych
danego miesigca uwzgledniane s3 dowody ksiggowe zwigzane z tymi
sprawozdaniami, ktére wplynely do Dziatu F — K do 7 dnia nastgpnego
miesigca, w przypadku sprawozdan rocznych 10 marca nastepnego roku.
Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gidwnej drukowane sg na Koniec
miesigca.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pozniej niz na dzien
sporzadzenia rocznych sprawozdan finansowych, wedtug stanu na koniec roku
obrotowego. Za rownowazne w wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na nosnik, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji przez czas
nie krétszy niz S lat.

$14
Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT

Na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin w sprawie zasad
gospodarki finansowe] jednostek budzetowych Miasta Lublin, operacje
gospodarcze zwiazane z podatkiem od towardw i ustug sg ewidencjonowane w
sposb6b nastepujacy:

1) Zrealizowane dochody budzetowe sa ujmowane w odpowiednich
podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto; Przekazany podatek
VAT nalezny pomniejsza dochody budzetowe, ktérych dotyczy,
niezaleznie od tego, czy naleznos¢ z tytulu sprzedazy zostata
uregulowana, czy tez nie, nawet gdyby wystapita wartos¢ ujemna w tym
paragrafie

2) Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w
poprzednich latach oraz podatek VAT naliczony stanowig dochody
budzetowe klasyfikowane w dziale 758 — Rozne rozliczenia, rozdz. 75814
— Rézne rozliczenia finansowe, § 097 — Wptywy z roznych dochodéw.

Procedury obowigzujace w zakresie zapewnienia poprawnosci i spojnosci

rozliczen podatku VAT w Gminie Lublin i jej jednostkach organizacyjnych

okresla zarzadzenie Prezydenta Miasta Lublin w sprawie sposobu rozliczania
podatku od towaréw i ustug przez Gmine Lublin i jej jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej.

Podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) zarejestrowanym w urzedzie

skarbowym jest Gmina Lublin. Gmina rozliczajagc podatek VAT wypeinia za

poszczegbine miesiace deklaracje podatkowg VAT-7 na podstawie
miesiecznych deklaracji czastkowych sktadanych przez jej jednostki
organizacyjne.

Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zaréwno na podstawie

wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentow



finansowych, w tym dokumentéw finansowych sprzedazy na rzecz osob
fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarcze.

Ewidencja podatku naliczonego i przekazanego na podstawie rejestru
sprzedazy prowadzona jest technikg reczna.

Do ewidencji ksiegowej podatku VAT stuzy konto 225 (Rozrachunki z

budzetami).

$15
Informacja dotyczaca sprawozdan

Dom, jako jednostka organizacyjna Gminy Lublin sporzgdza sprawozdania:

1) Budzetowe — na podstawie rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej;

2) Finansowe - na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

3) W zakresie operacii finansowych - na podstawie rozporzadzenia Ministra
Finansoéw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych;

4) O zalegloéciach przedsiebiorcéw we wptatach Swiadczen naleznych na
rzecz sektora finansow publicznych — na podstawie rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
informacji o nieudzielenie takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach
przedsiebiorcow we wplatach $wiadczer naleznych na rzecz sektora
finanséw publicznych.

Sprawozdania i informacje sktadane wraz ze sprawozdaniami budzetowymi i

finansowymi sporzadzane sg na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta

Lublin w sprawie zasad sporzadzania, przekazywania i kontroli sprawozdan

jednostek organizacyjnych Miasta Lublin.

Pozostate sprawozdania i informacje:

1) Wykaz zobowigzan i naleznosci do konsolidacji migdzy jednostkami

objetymi bilansem skonsolidowanym — na podstawie zarzgdzenia
Prezydenta Miasta Lublin sprawie skonsolidowanego bilansu Miasta
Lublin;

2) Informacja o udzielonych umorzeniach niepodatkowych na podstawie
zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin w sprawie podania do publiczne;
wiadomosci informacji wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych;

3) Informacja w zakresie wykorzystania dotacji celowych na podstawie
zarzadzenia Prezydenta Miasta Lublin w sprawie zasad gospodarki
finansowej jednostek budzetowych Miasta Lublin;

4) Sprawozdanie dotyczace udzielonych ulg w sptacie naleznosci na
podstawie uchwaty Rady Miasta Lublin w sprawie okreslenia zasad,
sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie nalezno$ci pienigznych majgcych
charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Lublin i jej jednostkom
zaliczanym do sektora finanséw publicznych;



5) Informacja o stanie mienia oraz sprawozdania opisowe pofroczne i roczne
na podstawie ustawy o finansach publicznych.

$16
Okresy przechowywania dowodoéw ksiegowych oraz pozostalych dokumentéw
finansowych

Ustala sie nastepujace okresy przechowywania dowodow ksiegowych
| pozostatych dokumentéw finansowych:

Lp |Rodzaj dokumentu Okres przechowywania
1 Przepisy prawne dotyczgce rachunkowosci, 10 lat
ksiegowosci | obstugi kasowej, planowania
2 | Plan kont 25 lat
3 | Ksiegi rachunkowe, dokumenty ksiegowe 5 lat
4 | Dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat
Dowody ksiegowe dotyczgce $rodkow Przez 6 lat od poczatku roku nastepujacego po
trwalych w budowie, umoéw handlowych, roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
5 |roszczen dochodzonych w postepowaniu i postepowanie zostaly ostatecznie
cywilnym lub objetych postepowaniem karnym | zakonczone, splacone, rozliczone lub
albo podatkowym przedawnione
6 Listy ptac, karty wynagrodzen pracownikow, 50 lat
badz ich cdpowiedniki
7 | Deklaracje podatkowe PIT 10 lat
8 Dokumentacja zwigzania z rozliczeniem 10 lat
podatku VAT

9 | Plany finansowe i sprawozdania z ich realizacji | 25 lat

10 Wolaty i wyplaty z kont indywidualnych 5 |at
mieszkanek DPS
Dokumenty dotyczace odplatnosci za pobyt w

" DPS 5 lat

$17
Ustalenie wysokosci naleznosci, do ktorej nie stosuje sie windykacji

Nie dochodzi sie¢ naleznosci majacych charakter cywilnoprawny, jezeli
zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska
sie¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia egzekucji tej naleznosci lub koszty
korespondencji sg wyzsze od kwoty naleznosci.
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Zatgoznik nr 1 do Zasad (polityki) rachunkowosc
w Domu Pomocy Spolecznef im. W. Michelisowej w Lublinie
wprowadzony zarzgdzenfem nr 5/2017 z dnia 10 paidziemika 20171
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci
wDomu Pomocy Spoteczne) im. W, Michelisowe) w Lublinie

Zaktadowy plan kont - rok 2017

Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaly
011 Srodki trwate
00 Grunty (gr. 0)
01 Budynki i budowle (gr. 1)
05 Specjalistyczne maszyny, urzgdzenia i aparaty (gr. 5)
06 Urzgdzenia techniczne (gr. 6)
07 Srodki transportu (gr. 7)
08 Pozostale srodki trwale (gr. 8)
013 Pozostale srodki trwale
01 Agd, audio
02 Meble, dywany
03 Wyposazenie rehabilitacyjno-medyczne
04 Sprzet komputerowy
020 Wartosci niematerialne i prawne oraz pozost.wart.niem.i pr.
71 Wartosci niematerialne | prawne oraz pozost wart.niem.i pr.
XX Analityka wg rodzajow
72 Pozostale warto$ci niematerialne | prawne
01 Licencje Arisco
02 Licencje Progman
071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niemat. i prawnych
11 Umorzenie Srodkéw trwatych
XX Analityka jak na koncie 011
20 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
%X Analityka jak na koncie 020-71
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz pozost. wnip
13 Umoarzenie pozostatych srodkow trwalych
XX Analityka jak na koncie 013
20 Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
X% Analityka jak na koncie 020-72
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
XX Analityka wedlug poszczegolnych obiektow
Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
01 Kasa wydatkéw budzetowych
02 Kasa dochodow budzetowych
03 Kasa depozytow mieszkanek
04 Kasa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjainych
130 Rachunek biezacy jednostki
01 Rachunek biezacy wydatkéw budzetowych
1 Rachunek biezacy wydatkow budzetu gminy
0000 Przelewy srodkdw finansowych z Urzedu Miasta na wydatki biezace
HXHX Analityka wediug paragrafow wydatkéw budzetowych
xx _|Dalsza analityka wedtug rodzajéw zgodna z analitykg kont zespolu 4
g Rachunek biezacy wydatkow budzetu panstwa
XXKXK Analityka wediug paragrafow wydatkéw budzetowych
xx |Dalsza analityka wedlug rodzajow zgodna z analityka kont zespoiu 4
02 Rachunek biezacy dochodow budzetowych




Rachunek biezacy dochodéw budzetu gminy

0000

Dochody odprowadzone do Urzedu Miasta

Analityka wediug paragraféw dochodéw budzetowych

Dalsza analityka wedlug rodzajéw zgodna z analityka kont zespotu 7

135

Rachunek srodkéw funduszy specjainego przeznaczenia

04

Rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

139

Inne rachunki bankowe

03

Rachunek depozytdw pienieznych mieszkanek

141

Srodki pieniezne w drodze

Zes

pot 2 -

Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z dostawcami

01

Rozrachunki z dostawcami dot. wydatkow budzetowych

XXXX

Analityka wedlug paragraféw wydatkow budzetowych

XX

Dalsza analityka wedlug rodzajow zgodna z analitykg kont zespofu 4

XXX

Dalsza analityka wediug kontrahentow

04

Rozrachunki z dostawcami dot. ZFSS

0001

Rozrachunki z dostawcami dot. ZFSS (zmniejszenia funduszu)

07

Swiadczenia rzeczowe z ZFSS

KXX

Dalsza analityka wediug kontrahentéw

08

Dziatainosc kulturalno-oswiatowa i sportowo-rekreacyjna ZFSS

Dalsza analityka wedtug kontrahentow

22

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

02

Naleznosci z tytulu dochodbw budzetowych - zadania gminy

XAXX

Analityka wedtug paragraféw dochodéw budzetowych

XX

Dalsza analityka wedlug rodzajéw zgodna z analitykg kont zespotu 7

XXX

Dalsza analityka wedlug osob/podmiotow

222

Rozliczenie dochoddw budzetowych

223

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych - wydatki gminy

Dodatkowa analityka wediug potrzeb

225

Rozrachunki z budzetami

01

Rozrachunki z budzetami dot. wydatkéw budzetowych

Podatek dochodowy od oséb fizycznych

4010

Podatek dochodowy od wynagrodzen osobowych

00

Wynagrodzenia podstawowe - podatek ZFSS potracony na LP

XX

Analityka wediug rodzajow jak na koncie 404-4010

4040

Podatek dochodowy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego

4110

Podatek dochodowy od zasitkow

4170

Podatek dochodowy od bezosobowego funduszu ptac

4440

Podatek dochodowy od $wiadczen z ZFSS (z refundacji)

Oplaty na rzecz budzetow

4510

Optaty na rzecz budzetu panstwa

XX

Analityka wedlug jednostek

4520

Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

XX

Analityka wediug jednostek

02

Rozrachunki z budzetami dot. dochodéw budzetowych

Podatek VAT nalezny

0830

Podatek VAT nalezny od wplywu z usiug

03

Podatek VAT nalezny od wplywu z usiug - obiady

Rozrachunki z budzetami dot. ZFSS

Podatek dochodowy od oséb fizycznych

0105

Podatek dochedowy od dofinansowania do wypoczynku (do refundacii)

0106

Podatek dochodowy od innych $wiadczen pienieznych (do refundacii)

229

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

0

Pozostale rozrachunki publicznoprawne - wydatki budzetowe

Rozrachunki z ZUS - ubezpieczenia spoleczne

4010

Ubezpieczenia spoteczne z tytulu wynagrodzer osobowych

XX

Analityka wedtug rodzajow jak na koncie 404-4010




4040 Ubezpieczenia spoleczne z tytulu dodatkowege wynagrodzernia roczrego
4110 Ubezpieczenia spoleczne finansowane przez DPS
xx_|Analityka wediug rodzajow jak na koncie 405-4110
4170 Ubezpieczenia spofeczne 2 tytulu bezosobowego funduszu plac
2 Rozrachunki z ZUS - ubezpieczenie zdrowoine
4010 Ubezpieczenie zdrowotne 2 tytulu wynagrodzen osobowych
xx _|Analityka wediug rodzajow jak na koncie 404-4010
4040 Ubezpieczenie zdrowotne z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego
4170 Ubezpieczenie zdrowotne z tytuiu bezosobowego funduszu plac
3 Rozrachunki z ZUS - fundusz pracy
4120 Sktadki na fundusz pracy
xx |Analityka wedlug rodzajéw jak na koncie 405-4120
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
01 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen dot. wydatkow budzetowych
0000 Wyplaty netto i ich rozliczenie
00 Rozliczenie wypiat netto
01 Wyplaty netto
xxx |Analityka wedlug osob
4010 Zobowigzania z tytulu wynagrodzer osobowych
XX Analityka wedlug rodzajow jak na koncie 404-4010
4040 Zobowigzania z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego
4110 Zobowigzania z tytulu zasitkow
4170 Zobowigzania z fytutu bezosobowego funduszu ptac
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
01 Pozostale rozrachunki z pracownikamii dot. wydatkdw budzetowych
3020 Zobowiazania z tytutu wydatkéw osobowych niezaliczonych do wynagrodzen
01 Swiadczenia rzeczowe wynikajgce z przepiséw dotyczacych BHP
xxx |Analityka wedlug oseb
4220 Rozrachunki z tytulu zakupu srodkow 2ywnosci
00 Zaliczki wyptacone z rachunku wydatkéw budzetowych
xxx_|Analityka wedtug 0sob
4410 Zobowigzania z tytulu podrozy stuzbowych krajowych
01 Delegacje krajowe
xxx |Analityka wedlug oséb
XXX | XX xxx |Dodatkowa analityka wedlug potrzeb
04 Pozostale rozrachunki z pracownikami dot. ZFSS
0001 Rozrachunki ZFSS z pracownikami (zmniejszenia funduszu)
03 Umorzenie pozyczek z ZFSS
xxx_|Analityka wedtug osob
04 Udzielone zapomogi z ZFSS
xxx_[Analityka wedlug os6b
05 Dofinansowanie do wypoczynku z ZFSS
xxx |Analityka wedtug oséb
06 Inne Swiadczenia pieniezne z ZFSS
xxx_|Analityka wedlug osob
07 Swiadczenia rzeczowe z ZFSS
xxx_|Analityka wedtug os6b
08 Dziatalnos¢ kulturalno-o$wiatowa i sportowo-rekreacyjna ZFSS
xxx_|Analityka wedlug osob
0002 Rozrachunki ZFSS z pracownikami (zwiekszenia funduszu)
03 Odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS
xxx_|Analityka wedtug osob
0003 Inne rozrachunki ZFSS z pracownikami
03 Naleznosci ZFSS z tytulu udzielonych pozyczek
xxx |Analityka wedlug oséb
xxxx| xx | xxx |Dodatkowa analityka wediug potrzeb
240 Pozostale rozrachunki
01 Pozostale rozrachunki dot. wydatkow budzetowych
4010 Pozostale rozrachunki dotyczace wynagrodzen osobowych




01

Pozostale rozrachunki dotyczace wynagrodzen podstawowych

008

Kasa Zapomogowo - Pozyczkowa do przekazania

008

Pozostale potracenia od wynagrodzen podstawowych do przekazania

05

Pozostale rozrachunki z dotyczace premii

009

Pozostate potracenia od premii do przekazania

4040

Pozostale rozrachunki dot.dodatkowego wynagrodzenia rocznego

00

Potracenia od dodatkowego wynagrodzenia rocznego

009

Pozostate potrgcenia od dodatkowego wyn.rocznego do przekazania

4230

Pozostate rozrachunki z tytulu zakupu lekdw, wy.med_ i prod.bio

01

Naleznosci z tytulu obciazen mieszkanek za leki

XXX

Analityka wediug oséb

4430

Rozrachunki z tytulu raznych optat i skladek

09

Pozostale optaty

Analityka wediug podmiotéw

4440

Rozrachunki z tytulu odpisu na ZFSS

XXX

XX

XXX

Dodatkowa analityka wediug potrzeb

03

Rozrachunki dotyczace rachunku depozytowego

0003

Rozrachunki depozytéw pienieznych mieszkanek

01

Depozyty pieniezne mieszkanek DPS

000

Prowizje mieszkanek i inne wptaty

XXX

Analityka wedlug oséb

02

Depozyty pieniezne zmarlych mieszkanek

Analityka wedtug osob

04

Pozostale rozrachunki dot. ZFSS

0002

Pozostale rozrachunki ZFSS (zwiekszenia funduszu)

01

Naliczenie funduszu $wiadczen socjalnych

XXXX

XX

KXX

Dodatkowa analityka wediug potrzeb

241

Roziiczenie niedoboréw i nadwyzek

01

Rozliczenia niedoboréw i nadwyzek dot. wydatkow budzetowych

4220

Magazyn spozywczy

XX

XXXX

XX

XXX

Dodatkowa analityka wedlug potrzeb

245

Wplywy do wyjasnienia

XX

XHAX

XX

XXX

Dodatkowa analityka wediug potrzeb

290

Odpisy aktualizujgce naleznoséci

XX

XAXX

KX

XXX

Dodatkowa analityka wediug potrzeb

Zespol 3 - Materialy i

towary

300

Rozliczenie zakupu

XX

XXXX

XX

Analityka wedlug potrzeb

310

Materialy

01

Materiaty - wydatki budzetowe

4220

Magazyn spozywczy

76

Materialy z darowizn

4220

Darowizny spozywcze

XX

KUXX

XX

Dodatkowa analityka wedlug potrzeb

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja
0011 Amortyzacja srodkow trwalych
XX Analityka jak na koncie 011
0020 Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych
XX Analityka jak na koncie 020
401 Zuzycie materialow i energii
4210 Zakup materialdéw | wyposazenia
01 Zakup programow | licencji (024)
02 Zakup akcesoriéw komputerowych
03 Papier do drukarek i ksero
04 Materiaty biurowe i druki
05 Ksiazki, czasopisma, publikacje




06 Materialy do malowania i remontu
07 Materiaty do napraw biezacych i kapitalnych
08 Kwiaty, ziemia, ogrod
09 Pozostate materialy rozne
10 Paliwo do Srodkéw transportu
11 Czesci zamienne i ogumienie do samochodow
12 Srodki czystosci
13 Pozostate srodki trwale (013)
14 Pozostale wyposazenie i sprzet (914)
15 Naczynia w kuchni - ewidencja pomocnicza
16 Tekstylia - ewidencja pomaocnicza
17 Materialy dla mieszkanek
18 Materialy do terapii zajeciowe]
19 Pieluchomaitki
4220 Zakup srodkow Zywnosci
4230 Zakup lekow, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjczych
01 Zakup lekow
02 Zakup wyrobéw medycznych
03 Zakup srodkow dezynfekcyjnych i produktow biobdjczych
4260 Zakup energii
01 Energia elektryczna
02 Woda
03 Gaz
04 Energia cieplna
402 Usiugi obce
4270 Zakup ustug remontowych
01 Ustugi naprawcze | konserwacyjne srodkéw transportu
02 Naprawa i konserwacja sprzetu
03 Ustugi bud.-mont. w zakr. remontéw i konserwacji pomieszczer i budynkow
04 Opracowanie dokumentacji i projektow remontowych
09 Pozostate
4300 Zakup usiug pozostatych
01 QOdnowienie domeny, utrzymanie strony internetowej
02 Aktualizacja programow i pozostatych licencji
03 Koszty i prowizje bankowe
04 Ustugi pocztowe i telegraficzne
05 Optaty RTV
06 Wywoz Smieci
07 Utylizacja odpadéw
08 Scieki
09 Ustugi pozostale
10 Ustugi transportowe
11 Ustugi w zakresie badania technicznego Srodkéw transportu
12 Przglad techniczny
13 Dozér techniczny, dozér terenu
14 Monitoring
4360 Optaty z tytutu zakupu usfug telekomunikacyjnych
403 Podatki i oplaty
4510 Oplaty na rzecz budzetu panstwa
4520 Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego
404 Wynagrodzenia
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
01 Wynagrodzenia podstawowe
02 Nagrody
03 Nagrody jubileuszowe
04 Odprawy emerylalno-rentowe
056 Premie
06 Ekwiwalenty za urlop
07 Odprawy zwalnianych




4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4170 Wynagradzenia bezosobowe
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
01 Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczacych BHP
02 Odprawy posmierine
4110 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne finansowane przez DPS
01 Ubezpieczenia spofeczne DPS od wynagrodzen podstawowych
02 Ubezpieczenia spoteczne DPS od nagrdd
05 Ubezpieczenia spoleczne DPS od premii
06 Ubezpieczenia spoleczne DPS od ekwiwalentu urlopowego
40 Ubezpieczenia spoleczne DPS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego
70 Ubezpieczenia spoleczne DPS od bezosobowego funduszu piac
4120 Skladki na Fundusz Pracy
01 Fundusz Pracy od wynagrodzen podstawowych
02 Fundusz Pracy od nagrod
05 Fundusz pracy od premii
06 Fundusz pracy od ekwiwalentu urlopowego
40 Fundusz pracy ud dodatkowego wynagrodzenia rocznego
4280 Zakup usiug zdrowotnych
4440 QOdpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilne;
409 Pozostate koszty rodzajowe
4410 Podraze stuzbowe krajowe
01 Delgacje
02 Biety MPK
4420 Podréze stuzbowe zagraniczne
4430 Rézne opfaty i skiadki
01 Ubezpieczenie Srodkéw transportu
02 Pozostale oplaty
Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
0750 Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych
0830 Whpiywy z usiug
01 Wptywy z usiug na starych zasadach
02 Wplywy z ustug na nowych zasadach
03 Wptywy z usiug - obiady
0840 Wplywy ze sprzedazy wyrobow
0870 Wplywy ze sprzedazy skiadnikow majatkowych
0920 Pozostaie odsetki
0940 Wplywy z rozliczen/zwrotdw z lat ubieglych
0960 Otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci pienieznej
0970 Wplywy z réznych dochodéw
01 Przychody z tytulu wynagrodzenia platnika
09 Pozostale wplywy z réznych dochodow
760 Pozostale przychody operacyjne
4210 Nieodptatnie otrzymane materialy | wyposazenie
XX Analityka wedtug potrzeb jak na koncie 401-4210
4220 Darowizny artykuldw spozywezych
XXXX | XX Dodatkowa analityka wedlug potrzeb
761 Pozostale koszty operacyjne
4210 Rozchod nieodptatnie otrzymanych materialow | wyposazenia
XX Anaiityka wediug potrzeb jak na koncie 401-4210
4220 Rozchdd artykuléw spozywczych z darowizn
XXXX [ xx Dodatkowa analityka wedlug potrzeb
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
00 Bilans otwarcia




01 Zmniejszenia funduszu
02 Zwiekszenia funduszu
810 Dotacje budizetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje
1 Srodki z budzetu na inwestycje
X Analityka wedlug potrzeb
851 Zakiladowy fundusz $wiadczeri socjalnych
00 Bilans otwarcia
01 Zmniejszenia funduszu
03 Umorzenie pozyczek z ZFSS
04 Udzielone zapomogi z ZFSS
05 Dofinansowanie do wypoczynku z ZFSS
06 Inne $wiadczenia pieniezne z ZFSS
07 Swiadczenia rzeczowe z ZFSS
08 Dzialalnos¢ kulturalno-oswiatowa i sportowo-rekreacyjna ZFSS
02 Zwiekszenia funduszu
01 Naliczenie funduszu Swiadczen socjalnych
02 Odsetki od salda na rachunku ZFSS
03 Odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS
04 Dobrowolne wplaty na ZFSS
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

914

Pozostale wyposazenie i sprzet - ewidencja ilosciowa

975

Wydatki strukturalne

Analityka zgodna z kodami wydatkow strukturalnych

976

Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Wylaczenia dotyczace aktywow | pasywow bilansu

201

Wytaczenia dotyczace zobowiazan

XXXX

Analityka wedlug paragrafow

XXX

Dalsza analityka wediug jednostek

221

Whylgczenia dotyczace naleznosci

XXXX

Analitykawedlug paragrafow

KX

Dalsza analityka wediug jednostek

Wyiaczenia dotyczace rachunku zyskdw | strat

01 do

Wyltgczenie wzajemnych kosztow

XXXX

Analitykawedlug paragrafaw

XXX

Dalsza analityka wedtug jednostek

720

Wytaczenie wzajemnych przychodow

XXXX

Analitykawedlug paragraféw

XXX

Dalsza analityka wediug jednostek

Whylaczenia dotyczace zmian w funduszu jednostki

800

Korekty zmniejszen i zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu

0001

Zmniejszenia funduszu - przekazanie aktywow trwalych

XXX

Dalsza analityka wediug jednostek

0002

Zwiekszenia funduszu - otrzymanie aktywéw trwalych

XXX

Dalsza analityka wediug jednostek

980

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy wydatkéw budzetowych z budzetu gminy

XXXX

Analityka wedlug paragrafow

Plan finansowy wydatkéw budzetowych z budzetu panstwa

XXXX

Analityka wedlug paragraféw

981

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

XXXX

Analityka jak na koncie 880

998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego - budzet gminy

HAXX

Analityka wediug paragrafow

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego - budzet panstwa

XXXX

Analityka wedlug paragraféw

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

XXXX
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Zalgeznik nr2 do Zasad (polityki) rachunkowosei
w Domu Pomocy Spofeczne) im. W Michelisowe] w Lublinie
wprowadzony zarzgdzemnem nr %2017 z dma 10 paZdziermka 2017r
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowoses
w Domu Pomocy Spoteczne) im W. Michelisowej w Lublinie

Zasady funkcjonowania kont bilansowych — rok 2017

Konta bilansowe:

Zespot 0 — ,Majatek trwafy”

Konto 011 - ,Srodki trwafe"

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia Domu, ktore
sg umarzane stopniowo, oraz gruntéw.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowe] $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw
trwalych, ktére ujmuje sie na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie
w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartosc
ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych,

2) przychody sraodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane z tytulu
zarzgdzonej akiualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory Srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek

zarzadzonej aktualizacji ich wyceny.



Do konta 011 prowadzi sie ewidencjg analityczng umozliwiajaca ustalenie wartosci
poszczegdlnych grup srodkow trwalych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow
w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych, oraz szczegotowg ewidencig pomocnicza przy
pomocy programu komputerowego Progman WYPOSAZENIE, umozliwiajaca:

- ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegdinych obiektow Srodkow trwatych | ewentuainego
jej zwiekszenia lub zmniejszenia,
- ustalenie komérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie poszczegolne $rodki,
- obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan grodkow trwatych

w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy na koncie:

011
Konta

Strona Wn przeciwstawne Strona Ma

Zakup $rodkéw trwatych 201 ot

Przyjecie srodka trwatego po 080 800 Rozchéd srodka trwaiego
zakoniczeniu inwestycji
Nigodpiatne jecie srodka trwatego 800
23 Fzrzyjec g 241 Niedobory $rodkow trwatych do
Nadwyzki srodkow trwatych do 241 wyjasnienia

wyjasnienia

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe|
pozostatych $rodkow trwatych, niepodlegajgcych ujgciu na koncie 011, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci Domu, ktére podlegaja umorzeniu w peinej wartosci
w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartoéci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujgcych sig w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig w szczegdlnosci:

1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji,

zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz wylgczenia
z ewidencji ,

2) ujawnione niedobory pozostalych srodkéw trwatych w uzywaniu.

2



Do konta 013 prowadzi sie ewidencje analityczng umoziiwiajaca ustalenie wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych z podziatem na grupy przedmiotow o zblizonych
cechach, oraz szczegotowg ewidencjg pomocniczg przy pomaocy programu komputerowego
Progman WYPOSAZENIE, umozliwiajaca ustalenie wartoéci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwalych oddanych do uzywania osobom i komoérkom organizacyjnym.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosc srodkow trwatych

znajdujacych sige w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy na koncie:

013
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Zakup pozostatych srodkow trwatych
figurujgcych w ewidenciji ilosciowo- 201
wartosciowe] 072 | Rozchéd pozostalych srodkéw trwalych

Nieodpiatne otrzymanie lub darowizna 760

pozostatych $rodkow trwatych

Nadwyzki pozostatych srodkow 241 941 Niedobory pozostatych srodkow

trwatych do wyjasnienia trwatych do wyjasnienia

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 071 072.

Do konta 020 prowadzi sie ewidencje analityczng z podziatem na grupy o podobnych
cechach, oraz szczegolowa ewidencje pomocniczg przy pomocy programu komputerowego
Progman WYPOSAZENIE, umozliwiajacg ustalenie wartoéci poszczegolnych skiadnikow
wartosci niematerialnych i prawnych oraz nalezyte obliczenie umorzenia.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w warto$ci poczatkowej.



Typowe zapisy na koncie:

020

Strona Wn

Konta

przeciwstawne

Strona Ma

Zakup wartosci niematerialnych
i prawnych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych

201

Nieodptatne otrzymanie wartosci
niematernialnych i prawnych

800

071,
800

Rozchod wartosci niematerialnych
i prawnych

Nieodptatne otrzymanie pozostalych
wartosci niematerialnych i prawnych

760

072

Rozchod pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych

Nadwyzki wartosci niematerialnych
i prawnych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych
do wyjasnienia

241

241

Niedobory wartoéci niematerialnych
i prawnych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych
do wyjasnienia

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych, kiére podiegaja umorzeniu wedtug stawek

amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe $3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia

umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.
Do konta 071 prowadzi sie ewidencje analityczng zgodna z analitykg na koncie 011

i 020 (dotyczy wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo).
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie:

071

Strona Wn

Konta

przeciwstawne

Strona Ma

Rozchod Srodka trwalego, wartosci
niematerialnej | prawnej- w czgsci
umorzonej

011,
020

400

Umorzenie i amortyzacja srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych za dany okres
sprawozdawczy

Rozliczenie niedoborow
inwentaryzacyjnych do wyjasnienia
(srodki trwate, wartosci niematerialne
i prawne — w czesci umorzonej)

241

241

Rozliczenie nadwyzek
inwentaryzacyjnych do wyjasnienia
(§rodki trwate, wartosci niematerialne
i prawne — w czgsci umorzonej)




Konto 072 — ,,Umorzenie pozostafych srodkéw trwalych oraz pozostafych wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci poczatkowej pozostatych Srodkow
trwalych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencii z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajace
wartosci rozchodowanych pozostalych $rodkow trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych - z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz wytaczonych z ewidencji, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie nowych, wydanych
do uzywania pozostalych Srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych
i prawnych - obcigzajacych odpowiednie koszty, jak rowniez przyjetych na stan ujawnionych
nadwyzek lub otrzymanych nieodptatnie.

Do konta 072 prowadzona jest ewidencja analityczna zgodna z ewidencjg na koncie
013 i 020 (dotyczy pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych).

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, kiore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostalych Srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych

i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy na koncie:

072
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
. Umorzenie pozostalych srodkdw
?\?vzatl:hghd pgigzg:yzn iaoggzg 013, 401, trwalych, pozostatych wartosci
ierz'nat'e?i Stivvch ? cwAveH 020 761 niematerialnych i prawnych przyjetych
i yehip y do ewidencji iloéciowo-wartosciowe]
Rozliczenie niedoborow Rozliczenie nadwyzek
inwentaryzacyjnych do wyjasnienia 241 241 inwentaryzacyjnych do wyjasnienia
(pozostate érodki trwate, pozostale (pozostale srodki trwale, pozostate
wartosci niematerialne i prawne) wartosci niematerialne | prawne)

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuije si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu,



2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych
od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci,

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukeja, adaptacja lub modernizacja), ktore
powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4) faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie odwrotnego obcigzenia lub importu
ustug w korespondencji z kontem 300,

5) podatek od towaréw i ustug nalezny w zakresie faktur objetych obowigzkiem
odwrotnego obcigzenia lub importem ustug w korespondenciji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektoéw

inwestycyjnych, a w szczegdlnosci :

1) srodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupow
gotowych érodkéw trwatych.

Ewidencja analityczna do konta 080 umozliwia wyodrebnienie kosztéw Srodkow
trwalych wedtug poszczegdinych rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolinych obiektow $rodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$é kosztow Srodkéw

trwatych w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy na koncie:

080
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Roboty, dostawy i ustugi zwigzane .
z przygotowaniem i realizacjg 201 011 Przyjecie Srodka trwalego

inwestycji pa zakonczeniu inwestycji

Podatek od towaréw i uslug nalezny

w zakresie faktur objgtych 995
obowiazkiem odwrotnego obcigzenia T . =
: QOdpisanie kosztow inwestycil
lbImPOHEIN UShI 00 nie podjete] lub zaniechanej

Faktury wewngtrzne w kwocie netto
w zakresie odwrotnego obcigzenia lub 300
importu ustug




Zespét 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe ®

Konto 101 — ,,Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej gotowki znajdujgcej sie w kasie Domu.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,

a na stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Do konta 101 prowadzi sie ewidencje analityczng umozliwiajgca ustalenie stanu

srodkéw dochodéw i wydatkéw budzetowych, sum depozytowych oraz zakiadowego
funduszu éwiadczen socjalnych, oraz szczegolowa ewidencie pomocniczg przy pomocy

programu komputerowego Arisco KASA.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotoéwki w kasie.

Typowe zapisy na koncie:

101
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Przyjecie gotowki z banku do kasy 141 141 Przekazanie gotéwki z kasy do banku
Wolata do kasy depozytow mieszkanek | 240 o | WPtz kasydencay podopiecznej

Wpiata do kasy zwrotu o ;

niewykorzystanej przez pracownika 234 234 Wypita 2 k:’gof:’:;iﬂina wydatki
zaliczki P

Woptata do kasy dochodu lub zwrotu 221, 201, Wygggigﬁg bzg?:;ﬁ:‘iﬂa( vr\‘(gbec
wydatku i kwot do przekazania (leki, 234, 231, delegacie) (dodatkowo stosuie éf

raty KZP, skiadki PZU) 240 234 o f——-——-——"-*—ﬁis tachnicziy)

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig wplywy $rodkéw budzetowych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 223,
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodow budzetowych
(ewidencja szczegolowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z koritem 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacjg wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegotowa wediug podziatek klasyfikacji wydatkow




budzetowych), w korespondenciji z wiasciwymi kontami zespotoéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza,
ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadpfat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny
zapis ujemny.

Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczego6lowosci planu
finansowego, z podzialem na dochody i wydatki, oraz tytuly.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130-01 rowne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzone; dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

2) do budzetu dochodéw budzetowych, pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.



Typowe zapisy na koncie 130-01 — ,,Rachunek wydatkow budzetowych:

130-01
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Wpiata gotéwki do banku tytutem
dochodéw lub refundacji wydatkow
(leki, rozliczenie zaliczek, raty KZP) 141 141 Pobranie gotowki z banku do kasy
(dodatkowo stosuje sie zapis
techniczn
Whplyw wewnetrzny z innego rachunku -
jednostki tytutern refundacii wydatkow ng;z\:owsﬁ(?nfttznytrni ":Fg r:::l’clr_lgnek
(leki z depozytu, podatek od $wiadczer | 141 141 B i z(r:péspo S
z rachunku ZFSS) (dodatkowo stosuje PRy g < ( FOIUnCa PIGYYIEY
sie zapis techniczny) ZFSS, raty odpisu na ZFSS)
Przelew zobowigzan wobec
. 201, dostawcéw, pracownikow z tyt.
Wplyw naleznosci od kontrahentow, | 5q4 231 | wynagrodzen, ZUS, US (w przypadku
pracownikow (dodatkowo stosuje sie . 3 )
zapis fechniczny) 234 229, inwestyciji - zapis rownolealy ‘_91 O/BQDJ,
' 225 (w przypadkt wynagrodzen zapis
rownolegly 231/231)
Przekazanie na rachunek Gminy
205 podatku VAT naleznego wynikajacego
z wystawionych faktur, refaktur, faktur
_ wewnetrznych
Wptyw srodkéw na wydatki z UM 223 240 Przelew pozostatych zobowigzan
(potracenia od LP rat KZP, PZU i inne)
130-02 Przeksiegowanie przelewu prowizji
ZUS, US dia platnika

Typowe zapisy na koncie 130-02 — ,Rachunek dochodow budzetowych™

130-02
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Przelew wewngtrzny na inny rachunek
Wplyw wewnetrzny z innego rachunku jednostki tytutem zwrotu nadptat
jednostki z tytutu dochodéw (pobyt 141 141 nienaleznych dochodaw (nadpiaty
z depozytu, zwrot za leki ponad limit) na depozyt) (dodatkowo stosuje sig

zapis techniczny)

Whplyw naleznosci z tytutu
zrealizowanych dochodow 221 222 Przelew pobranych dochodow do UM

budzetowych — wartos¢ brutto

Przelew podatku VAT naleznego

Przeksiegowanie przelewu prowizji 130-01 225 na rachunek bankowy Gminy
ZUS, US dla platnika (dodatkowo stosuje sie zapis
techniczny)

Konto 135 — ,, Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow zakiadowego funduszu swiadczeri socjalnych,

ktorymi dysponuje Dom.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw na rachunek bankowy,

a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.




Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych,

na rachunku bankowym ZFSS.

Typowe zapisy na koncie:

135
. Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
_ Przelew wewnetrzny z rachunku ZFSS
Wpiyw wewnetrzny z rachu_nku 141 na rachunek biezgcy jednostki

blezacego na rachunek SQCJalny (refundacja podatku potraconego

jednostki (raty pozyczek z ZFSS, 141 od $wiadczen)
oepisw ZFEFS ,S\Lp{att}a gl:) oWl 285y Przelew pozyczki z ZFSS, przelew

i i éwiadczenia z ZFSS
Wplyw odsetek od salda na rachunku,
darowizny na ZFSS 851 201 Przelew za fakture z rachunku ZFSS

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkéw pienigznych sum

depozytowych.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzi€ peina zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia

Domu a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig wyplaty srodkéw pienieznych z rachunku

depozytowego.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych

znajdujacych sie na rachunku.

Typowe zapisy na koncie:

139

Strona Wn

Konta

przeciwstawne

Strona Ma

Woptata gotowki do banku (Swiadczenia
ZUS, przyjete depozyty)

141

141

Pobranie gotéwki z banku do kasy

Wplyw wewnetrzny z innego rachunku
jednostki tytutem zwrotu nadpiat (za
pobyt, za leki)

141

141

Przelew wewnetrzny na inny rachunek
jednostki (potracenia za leki,
naleznosci za pebyt)

Wplyw $wiadczen i Srodkéw na
depozyt (od MOPR, rodziny)

240

240

Przelew depozytow na konta
kuratoréw, przelewy prywatnych
zobowigzan mieszkanek




Konto 141 — , Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych w drodze.

Do $rodkéw pienieznych w drodze zalicza sig $rodki pieniezne znajdujgce sig migdzy
kasa a rachunkiem bankowym i odwrotnie, oraz pomigdzy rachunkami Domu.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
w drodze.

Typowe zapisy na koncie:

141
: Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
130, 130,
Pobranie gotowki z banku do kasy 135, 135, Whpiata gotowki do banku z kasy
139 139
. 130, 130, ;
Przelew wewnetrzny na inny rachunek 135 135 Woplyw wewnetrzny z innego rachunku
jednostki 139 139 jednostki
Przekazanie gotowki z kasy do banku 101 101 Przyjecie gotowki z banku do kasy

Zespof 2 -, Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug,
w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych a takze
naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie nie ujmuje sie naleznosci
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz splatg | zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wediug rachunkéw bankowych,
ktorych dotyczy rozrachunek, wediug podziatek klasyfikacji budzetowej, oraz wedtug
poszczegoinych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci | roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.



Typowe zapisy na koncie:

201
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
401 do Zakup dostaw i ustug obcigzajgeych
) . 409 bezposrednio koszty
Wyplata z kasy zobowigzania wobec Zak 6 stvch
dostawcy (dodatkowo stosuje sie zapis 104 310 akup zapasow przyjgtych do
techniczny do konta 130-01 w razie MagezynL
potrzeby) Zakup wartosci niematerialnych
020 i prawnych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych
Zakup pozostatych srodkéw trwalych
013 figurujgcych w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej
Przelew zobowigzan wobec
dostawcow (w przypadku wyd. 130-01, o1 2P SN k.0w trw_a%yc'h
majatkowych zapis réwnolegly 135 Roboty, dostawy i uslugi zwigzane
810/800) 080 z przygotowaniem i realizacjg
inwestycji
240 Zakup lekdw w czescl obcigzajace)
mieszkanki (za leki)
o34 | Zakup dotyczacy $wiadczen z ZFSS w
Rozliczenie zaliczki dla pracownika na czesci przypadajgcej na pracownika
wydatki z rachunku biezacego Zakup dotyczacy Swiadczen z ZFSS -
(dodatkowo slosuje sie zapis e 88) koszpty nitz prgys{;isane pracownikom
techniczny)
130 Wplyw naleznosci od kontrahenta
300,
Naleznoéé od kontrahenta z tytulu 295 080, Zakup podlegajacy refakturowaniu,
dokonanych odptatnych swiadczen 300' 401, objety obowigzkiem odwrotnego
(refaktura) 402, obcigzenia lub importem ustug
225

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

i zwroty nadptat.
Ewidencja szczegbtowa do konta 221 prowadzona jest wediug podzialek klasyfikacji

budzetowej oraz diuznikow.

Do konta 221 prowadzi sie szczegblowa ewidencje pomocniczg przy pomocy programu
komputerowego DOM i pliku arkusza kalkulacyjnego EXCEL.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Typowe zapisy na koncie:

221

Strona Wn

Konta
przeciwstawne

Strona Ma

Whplyw przypisanych naleznosci
130-02 z tytutu dochodéw  budzetowych —
wartosé brutio
Przypis naleznosci z tytutu dochodow Przelew nadplat nienaleznych
budzetowych (za pobyt, prowizje ZUS, 720, 130-02 dochodéw ($wiadczen zmarlych
US dla platnika, sprzedaz obiadow) — 225 do ZUS) (zapis ujemny)
wartosé brutto Qdpis naleznosci z tytulu korekty
790. 225 naliczenia dochodéw budzetowych
' (dodatkowo stosuje sie zapis
techniczny)
) . MNaliczenie naleznosci za pobyt do
Naliczenie zwrotu z tyt. nadptaty 240 | przekazania z rachunku depozytowego
dochodbw z rachunku biezgcego na 240 na rachunek biezacy
depozytowy(dodatkowo stosuje sie ’ ; i . —
2apis techniczny) 225, Przeksiegowanie nahczonel prowizji
229 US, ZUS dia platnika

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencii z kontem 130-02.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow

budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania budzetowego.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow

budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem

130-02.

Typowe zapisy na koncie:

222
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
; . Przeksiggowanie na koniec roku
Przelew pobranych dochodéw do UM | 130-02 800 zrealizowanych dochodow




Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki, w korespondencii
Z kontem 130- 01.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
budzetu rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencii
z kontem 130-01.

Typowe zapisy na koncie:

223
Strona Wn prze:isv:t;wne Strona Ma
Przfgﬁgg\“:::;gi‘;gg;ﬁgf“” 800 | 130-01 | Wplyw &rodkéw na wydatiiz UM

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z Urzgdem
Skarbowym z tytutu podatku dochodowego oraz Gming Lublin z tytutu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpfaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie
Ma zobowiazania wobec budzetow i wptaty do budzetow.

Ewidencja szczegoblowa umozliwia przypisanie poszczegolnych
rozrachunkéw do rachunku bankowego, ktérego dotyczy rozrachunek, odpowiednich
podziatek klasyfikacji budzetowej, oraz rodzaju podatku lub optaty.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowiazan wobec budzetéw.
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Typowe zapisy na koncie:

225
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
N i Potrgcenie pracownikom podatku
Przelew zobowigzan wobec US 130-01 231 od wynagrodzen i zasilkéw na LP
Naliczenie podatku potracanego na LP 025 225 Naliczenie podatku potracanege na LP
od éwiadczen rzeczowych z ZFSS od éwiadczen rzeczowych z ZFSS
Maliczenie refundacji podatku Naliczenie refundaciji podatku
potraconego od swiadczen pienigznych 225 295 potraconego od $wiadczen pienigznych
2 ZFSS (podatek przekazywany z ZFSS (podatek przekazywany
z rachunku biezacego) z rachunku biezgcego)
Przeksiggowanie naliczonej prowizji 991 234 Naliczenie podatku potracanego
US dia ptatnika od swiadczeri pienieznych z ZFSS
201,
221,
Podatek VAT naliczony 201 oy Podatek VAT nalezny
401,
402
Przelew podatku VAT naleznego
na rachunek bankowy Gminy 130-01, 800 Wyksiegowanie podatku VAT
(dodatkowo stosuje sie zapis 130-02 naliczonego
techniczny do konta 130-02)
Konto 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 sluzy do ewidencji innych niz 2z budzetami rozrachunkow

publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig naleznoéci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,

a na stronie Ma zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu ww. rozrachunkéw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznoéci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz odpowiednich podziatek

klasyfikacji budzetowej.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Salo Wn oznacza stan naleznosci,

a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy na koncie:

229
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Naliczenie pracownikom ubezpieczen
Przelew zobowigzan wobec ZUS 130-01 405 spotecznych finansowanych przez
pracodawce oraz funduszu pracy
Naliczenie pracownikom zasitkow ZUS : g ; ;
P brutto 231 Naliczenie ubezpieczen spolecznych
Przeksiggowanie naliczonej prowizji 291 231 ' zdrowotny:paggar:?s“?:“? PYGh prEeE
ZUS dla ptatnika




Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytufu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dziefo.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci: wyptaty pienigzne lub przelewy
wynagrodzen, potrgcenia wynagrodzen obciazajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania Domu z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja analityczna do konta 231 umozliwia ustalenie stanu zobowigzan i naleznosci
wobec poszczegolnych pracownikow. Do konta 231 prowadzi sie szczegbtowsy ewidencjg
pomocnicza przy pomocy programu komputerowego Progman PLACE, oraz pliku arkusza
kalkulacyjnego EXCEL.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma - stan zobowiazan z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy na koncie:

231
- Konta _
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Przelew zobowigzan z tyt.
wynagrodzern wobec pracownikow 130-01
oraz zapis rozliczeniowy 231/231 404 Naliczenie pracownikom wynagrodzen
Naliczenie ubezpieczen spotecznych brutto
i zdrowotnych finansowanych przez 229
pracownikow
Naliczenie pracownikom podatku
S 225
od wynagrodzen | zasilkow . N o o
299 Naliczenie pracownikom zasitkow ZUS
Naliczenie pracownikom potrgcen 240 brutto
od list plac (pozyczki KZP, pozyczki 234'
z ZFSS, inne)
Naliczenie pracownikom wyptat netto, Naliczenie pracownikom wypiat netto
/ A 231 231 ; :
rozliczenie wyptat netto do rozliczenia

Konto 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 siuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke sSwiadczen

odptatnych,



3) naleznosci z tytutu pozyczek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) naleznosci | roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych,

3) wplywy i naleznosci od pracownikow.
Ewidencja szczegbtowa do konta 234 prowadzona jest wedtug rachunkow bankowych,

ktorych dotyczy rozrachunek, paragraféw klasyfikacji budzetowe, rodzajow rozrachunkow

oraz wedlug pracownikow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen,

a saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Typowe zapisy na koncie:

234
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Wyplata z kasy zwrotu za delegacje
stuzbowsg (dodatkowo stosuje sie zapis 101 101 Whtata do kasy naleznosci z tyt. ZFSS
techniczny do konta 130-01) -
Wyplata z kasy zaliczki na wydatki 101 101 Whplata do kasy zwrotu
pracownikowi niewykorzystanej zaliczki
Przelew $wiadczenia lub pozyczki 135 234 Naliczenie pracownikom potrgcen
z ZFSS na liscie ptac (pozyczki z ZFSS)
. ; Rozliczenie zaliczki (dodatkowo
Zakup dot. sw[adcgeﬁ 2 ZFSS e czQsci 201 201 _stosuje sie zapis techniczny do konta
przypadajacej na pracownika 130-01)
Naleznos¢ od pracownika z tytuiu 225 Wit ; ,
: 4 naleznosci od pracownika
dokenanego odplatnego $wiadczenia ; 130-01 Piyw o
(refakiura) 300 z tytutu wystawionej refaktury
) \ Zakup artykutow BHP - faklura
Naliczenie podatku potracanegao . .

; ; 225 405 oplacona i przediozona przez
od $wiadczenia z ZFSS pracowiika
Rozliczenie niedoborow . .

. . . . Naliczenie pracownikom zwrotu
inwentaryzacyjnych — obcigzenie 241 409 ;

pracownika za delegacje stuzbowa

Naliczenie odsetek od umowy pozyczki ) . . ‘
z ZFSS, naliczenie pracownikowi 851 851 Naliczenie pra;:%v;rggom Swiadczen
obcigzenia z tyt. ZFSS

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczeri oraz zobowigzan nieobjgtych

ewidencjg na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptate

i zmniejszenie naleznosci roszczen.




Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw
dotyczacych poszczegdinych rachunkéw bankowych, paragraféw klasyfikacji budzetowe;,
poszczeg6lnych tytutéw oraz podmiotéw lub oséb,

Do niektorych kont analitycznych 240 prowadzi sie szczegétows ewidencje pomocnicza
przy pomocy pliku arkusza kalkulacyjnege EXCEL.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma stan zobowiazan.

Typowe zapisy na koncie:

240
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Przelew depozytéw na konta . .
Woplyw $wiadczen i srodkow
kuratorow, przelewy prywatnych 139-03 | 139-03 ;
zobowigzan mieszkanek ng depoRt (od MOPIR, 1adsny)
Wypiata z kasy depozytu podopiecznej 101 101 Wopiata do kasy depozytow
na wniosek podopiecznych
Przelew pozostatych zobowigzan Wopiata do kasy zwrotu wydatkow
z rachunku biezacego (potracenia 130-01 101 i kwot do przekazania (leki, raty KZP,
od LP rat KZP, PZU iinng) skladki PZU)
Naliczenie potrgcenia za leki 240 240 Naliczenie potracenia za leki
z depozytu na rachunek biezacy z depozytu na rachunek biezgcy
Wniosek o przekazanie raty odpisu Whiosek o przekazanie raty odpisu
na ZFSS 240 240 na ZF$S
; ) . . Naliczenie zwrotu z tyt. nadpiaty
do proekazania 7 deposyiuna | 221 | 221 | _2apobytzrachunku biezaceso
P rachuriek bie zpc y na depozyt (dodatkowo stosuje sie
lezacy zapis techniczny do konta 221)
Zakup lekbw w czesci obcigzajace] 201 231 Naliczenie pracownikom potracen
podopieczne (za leki) od list ptac (pozyczki KZP, inne)
Naliczenie planowanego odpisu Naliczenie raty odpisu na ZFSS
na ZFSS na poczatku roku oraz 851 405 na dzien 31 maja i 30 wrzesnia, oraz
korekty odpisu na koniec roku korekty odpisu na kaniec roku

Konto 241 - ,,Rozliczenie niedoboréw i nadwyzek"

Konto 241 stuzy do ewidencji niedoboréw i nadwyzek materiatow, pozostatych srodkéw
trwalych, pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych stwierdzonych podczas inwentaryzacji.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sig¢ stwierdzone podczas inwentaryzacji niedobory,
oraz wyjasnione nadwyzki.

Na stronie Ma ujmuje sie¢ stwierdzone podczas inwentaryzacji nadwyzki do wyjasnienia,
oraz wyjasnione niedobory.

Saldo konta 241 oznacza warto$¢ niedoborow | nadwyzek do wyjasnienia na koniec

okresu obrotowego.



Typowe zapisy na koncie:

AT 241
Strona W [ Konta
Strona Wn | presciwstasune Strona Ma
Niedobory zapasow, pozostalych 310 310 Nadwyzki zapaséw, pozostalych
$rodkow trwalych, pozostalych wartosci 01 3' 0 13' srodkow trwalych, pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych, srodkow 020' 020' niematerialnych i prawnych, srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych 01 1' 01 5 trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych do wyjasnienia i prawnych do wyjasnienia
a01, | 234
o 760 401, R
Rozliczenie nadwyzek 071' 761, Rozliczenie niedoborow
inwentaryzacyjnych do wyjasnienia o072, 071, inwentaryzacyjnych do wyjasnienia
) 072,
800 800

Konto 245 - ,,Wpfywy do wyjasnienia”
Konto 245 stuzy do ewidencji wpfaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochoddw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich
zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegodlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy na Koncie:

« 245
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Wyjasnione wplaty i ich zwroty
{dodatkowo stosuje sie zapis 130-02 | 130-02 Niewyjasnione wplaty
techniczny)

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartoS¢ odpiséw aktualizujgacych naleznoéci na koniec

okresu obrotowego.



Typowe zapisy na koncie:

290
_ Konta \
Strona Wn przeciwstawrie Strona Ma
Zmnigjszenie odpisu aktualizujgcego 260
w zwigzku z zaplatg naleznosci
_. : . — 761 Odpis aktualizujgcy naleznosci
Zmnlejs;enle odpisu aktualizujgcego 201, watpliwe oraz zwiekszenie odpisu
W zwigzku z umorzeniem oraz 234,
przedawnieniem naleznosci 240

Zespot 3 — , Materialy i towary”

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu"

Na koncie 300 ewidencjonuje si¢ wartos¢ refakturowanych dostaw towaréw lub ustug
obcigzajgcych pracownikow lub kontrahentow, faktury objete obowigzkiem odwrotnego
obcigzenia oraz z tytutu importu ustug.

Po stronie Wn konta 300 ksieguje si¢ w kwocie netto faktury refakturowane, faktury
objete obowiazkiem odwrotnego obcigzenia lub importem ustug w korespondenciji z kontem
201.

Po stronie Ma konta 300 ksieguje sie w kwocie netto:

1) wartos¢ refakturowanych dostaw Ilub uslug obcigzajacych pracownikow
lub kontrahentow w korespondencji z kontem 201, 234,
2) faktury wewnetrzne w kwocie netto w zakresie odwrotnego obcigzenia lub importu
ustug w korespondencji z kontem 080 lub z kontami zespotu 4.
Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza warto$¢ faktur podlegajgcych
odliczeniu, na kitdre nie zostaly wystawione refaktury, saldo Ma oznacza warto$¢ refaktur
obcigzajgcych pracownika lub kontrahenta w zakresie ktorych na koniec miesigca nie

dokonano odliczenia.

Typowe zapisy na koncie:

300
[ Konta .
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma

201 Wartos¢ refakturowanych dostaw

Faktury refakturowane, faktury objete 234 Iub Usﬁ% igiﬁ;ﬁﬁ:&: _p;aect;t%wmkéw

obowigzkiem odwrotnego cbcigzenia — 201 .

wartosé netto 080, Faktury wewnetrzne w zakresie

401, odwrotnego obcigzenia lub impariu
402 usiug — wartos¢ netto
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Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw znajdujacych sie w magazynie Domu.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia ilosci i wartoéci stanu zapaséw, a na stronie

Ma jego zmniejszenia.
Do konta 310 prowadzi sie szczegdtowa ewidencje pomocniczg przy pomocy programu
komputerowego Progman STOLOWKA + MAGAZYN.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.

Typowe zapisy na koncie:

310
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Zakup zapasoéw przyjetych 201 401 Wydanie do zuzycia zapasow
do magazynu Z magazynu
. . Wydanie do zuzycia nieodplatnie
”'EOdP'ag;erE:*gﬁcfuzapaSéW 760 761 przyjetych zapasow
gazy z magazynu
Nadwyzki zapastw w magazynie 241 241 Niedobory zapaséw w magazynie
do wyjasnienia | do wyjasnienia

Zespof 4 — , Koszty wedfug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuzg do ewidenciji kosztow w ukiadzie rodzajowym.

Na stronie Wn kont ujmuje sie¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.

Ewidencje szczegbfowa prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego, oraz
w przekrojach dostosowanych dla potrzeb planowania, analizy | sprawozdawczosci.

Konta zespotu 4 mogg wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow, ktére przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 400 - ,Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidenciji naliczonych amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wediug stawek amortyzacyjnych,

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 wykazuje w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é

poniesionych kosztow amortyzaciji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego
na konto 860.
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Typowe zapisy na koncie:

400
. Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Umorzenie i amortyzacja srodkow
trwatych | wartosci niematerialnych 071 860 Przeksiggowanie na koniec roku
i prawnych za dany okres amortyzacii
sprawozdawczy

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii.

Typowe zapisy na koncie:

401

Konta

przeciwstawne Strona Ma

Strona Wn

Zakup materialow i energil 201
obcigzajacych bezposrednio koszty

Wydanie do zuzycia zapasow 310
Z magazynu

Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych przyjetych do ewidencji 072
ilosciowo-wartosciowej | pozostatych 860
warto&ci niematerialnych i prawnych

Przeksiegowanie kosztéw na koniec
roku

Faktury wewnetrzne w zakresie 300
odwrotnego obcigzenia — wartosé netto

Podatek VAT nalezny w zakresie faktur
objetych obowiazkiem odwrotnego 225
obcigzenia

Rozliczenie niedoborow zapasow Rozliczenie nadwyzek zapasow
w magazynie do wyjasnienia - 241 241 w magazynie do wyjasnienia -
obcigzajacych koszty uznajacych koszty

Konto 402 - ,,Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowe] jednostki.

b
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Typowe zapisy na koncie:

402
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Zakup uslug obcych 201
Faktury wewnetrzne w zakresie 300 860 Przeksiegowanie kosztow na koniec
importu usfug = wartos¢ netto roku
Podatek VAT nalezny w zakresie faktur 225
objetych importem uslug

Konto 403 - ,,Podatki i opfaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu optat o charakterze podatkowym, a takze
opfaty notarialnej, optaty skarbowej i opfaty administracyjne;.

Typowe zapisy na koncie:

403
. Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Zobowigzania z tytufu oplat | skladek %i% 860 Pmeksegowanifutﬁsztow fa:kanes

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci z tytulu wynagrodzen
z pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia i umowy
o dzielo.

Typowe zapisy na koncie:

404
Konta
Strona Wn p Sdetaniin Strona Ma
Naliczenie pracownikom wynagrodzen Przeksiggowanie kosztéw na koniec
231 860
brutto roku

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spofeczne i inne S$wiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci z tytulu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
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Typowe zapisy na koncie:

405
Konta .
SR przeciwstawne Strona Ma
Zakup innych $wiadczen 201
Naliczenie raty odpisu na ZFSS na 31
maja i 30 wrzesnia oraz korekty odpisu 240
na koniec roku
Naliczenie pracownikom ubezpieczer
spotecznych finansowanych przez 229 860 Przeksiegowanie kosztow na koniec
pracodawce i funduszu pracy roku
Zakup artykutow BHP - faktura
oplacona i przediozona przez 234
pracownika
Wydanie do zuzycia materiatéw 310
Z magazynu BHP

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405, a w szczegélnosci koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczer majatkowych i osobowych.

Typowe zapisy na koncie:

409
“Konta .
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Naliczenie pracownikom zwrotu 234
za delegacje stuzbowg 850 Przeksiggowanie kosztéw na koniec
roku
Naliczenie roznych optat | skiadek 240
24



Zespof 7 — , Przychody, dochody i koszty"

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720 ujmuje sig przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacji dochodéw
budzetowych objetych planem finansowym oraz wedtug rodzajéw dochoddw.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na koncie:

720
Konta
Strona Wn przeciwst 5 Strona Ma
Przeksiggowanie na koniec roku 860
dochodow budzetowych Naliczenie przypisu z tytulu dochodow
- 291 budzetowych (za pobyt, prowizje ZUS
Korekta przypisu z tytutu dochodéw i US dia platnika, obiady) — wartosé
budzetowych (dodatkowo stosuje sie 221 netto
zapis techniczny do konta 221)

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podiegajgce ewidencii
na koncie 720,

W szczegdélnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu,

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej warto$ci lub
ktére wystapily incydentalnie.

Na stronie Ma konta 760 ksigguje sig réwniez zmniejszenie uprzednio dokonanego

odpisu aktualizujgcego naleznosci.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone

Ma konta 860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760.



Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na koncie:

Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Przyjecie darowizny rzeczowej
761 (materiaty) wydanej bezposrednio
do zuzycia
310 Nieodptatne przyjecie zapasow,
01 3' pozostatych Srodkéw trwalych
; i pozostatych wartosci niematerialnych
020 i prawnych
Przeksiggowanie na koniec roku 860 P y
pozostalych przychodéw operacyjnych 290 Zmnigjszenie uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujgcego naleznosci
Rozliczenie nadwyzek
inwentaryzacyjnych do wyjasnienia
241 uznajacych pozostate przychody
operacyjne (np. zapasy
W magazynie z darowizny)

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761

dziatalnoscig jednostki.

W szczegoélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawows

1) koszty osiggnigecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu materiatow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i

niesciagalne naleznosai,

odpisy

aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz

nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej

wartosci lub ktdre wystapily incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong

Whn konta 860, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy na koncie:

761

Strona Wn

Konta
przeciwstawne

Strona Ma

Przyjecie darowizny rzeczowej
(materialy) wydane] bezposrednio
do zuzycia

760

Rozchod z magazynu zapasow
otrzymanych nieodplatnie

310

Umorzenie pozostalych srodkow
trwalych, oraz pozostatych wartosci
niemateriainych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie

072
860

Odpis aktualizujgcy naleznosci
watpliwe oraz zwiekszenie odpisu

290

Rozliczenie niedoboréw
inwentaryzacyjnych do wyjasnienia
obcigzajacych pozostale koszty
operacyjne (zapasy
W magazynie z darowizny)

241

Przeksiegowanie na koniec roku
pozostatych kosztow operacyjnych

Zespof 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego Domu i ich

Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia,
jednostki.

zgodnie z odrebnymi

przepisami

regulujgcymi

gospodarke finansowa

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg 30 kwietnia, straty bilansowej

roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéw budzetowych

z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i S$rodkéw

budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych - zmniejszenia,
5) rozchod s$rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych - w czesci

nieumorzonej, oraz odpisanie kosztow inwestycji zaniechanej,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg 30 kwietnia, zysku bilansowego
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roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223,

3) przelew zobowigzah wobec dostawcow ze $rodkéw przeznaczonych
na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 810 (jako zapis
réwnolegly do zapisu 201/130-01),

4) roéznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych - zwiekszenia,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz Srodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 800 pozwala na wyodrebnienie stanu, zwiekszen

i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu

jednostki.

Typowe zapisy na koncie:

800
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Przeksiegowanie na koniec roku ) . ,
; Przeksiggowanie na koniec roku
zreallzowa_nych dochodow 222 223 zrealizowanych wydatkéw
budzetowych
Przelew zobowigzan wobec
Przeksiegowanie na koniec roku dostawcow ze srodkow
Srodkow budzetowych wykorzystanych 810 810 przeznaczonych na finansowanie
na inwestycje inwestycji_(zapis réwnolegly do zapisu
201/130-01)
Przeksiegowanie ujemnego wyniku Przeksiegowanie dodatniego wyniku
finansowego za ubiegly rok 880 860 finansowego za ubiegty rok
(po zatwierdzeniu bilansu) (po zatwierdzeniu bilansu)
E?:r;g?:ﬁiﬁik? tgﬁl:g_o_ vagzrtoéi? 011, 011, | Nieodplatne przyjecie srodka trwatego,
nieumorzone} Dpd pisa njie koszteow 020, 020, wartosci niematerialne] i prawnej oraz
inwestycji zaniechanej 080 080 srodka trwalego w budowie
Rozliczenie niedobordw
inwentaryzacyjnych d? \«fyjasniepia 5 241 Rozliczenie nadwyzek
srodki trwate, wartosci niematerialne 241 inwentaryzacyjnych do wyjasnienia ~
| prawne — w czesci nieumorzonej srodki trwale, warto$ci niemateriaine
Wyksiegowanie podatku VAT 955 i prawne — w czesci nieumorzonej
naliczonego

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez

jednostke ze Srodkéw budzetu na finansowanie: érodkéw trwatych w budowie, zakupu
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srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na koncie:

810

Konta

przeciwstawne Strona Ma

Strona Wn

Przelew zobowigzan wobec
dostawcow dot. inwestycji | wydatkow
inwestycyjnych (zapis réwnolegly do

Zapisu 201/130-01)

Przeksiggowanie na koniec roku
800 800 Srodkow budzetowych wykorzystanych
na inwestycje

Konto 851 - ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri zakladowego
funduszu swiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sig¢ na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie stanu, zwigkszern
i zmniejszen zakfadowego funduszu s$wiadczen socjalnych, z podzialem wedtug Zrodet
zwigkszen i kierunkéw zmniejszen, oraz wysokosci poniesionych kosztéw i wysokoéci
uzyskanych przychodéw przez poszczegdine rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Do konta 851 prowadzi si¢ szczegétowg ewidencje pomocniczg przy pomocy pliku
arkusza kalkulacyjnego EXCEL.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Typowe zapisy na koncie:

851

Konta

przeciwstawne Strona s

Strona Wn

Wohlyw odsetek od salda na rachunku
201 135 zakfadowego funduszu Swiadczen
socjalnych, darowizny na ZFSS

Zakup dotyczacy $wiadczen ZFSS -
koszty nie przypisane pracownikom

Naliczenie odsetek od umowy pozyczki
Naliczenie $wiadczenia z ZFSS 234 234 z ZFSS, naliczenie obcigzenia
pracownika z tyt. ZFSS

Naliczenie planowanego odpisu na
Umorzenie pozyczki z ZFSS 234 240 ZFSS na poczatku roku, oraz korekty
odpisu na koniec roku




Konto 860 - ,,Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405

1409,

2) pozostatych kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego

1) sume uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencii

z kontem 720,

2) pozostalych przychodow operacyjnych w korespondencji z kontem 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg 30 kwietnia na konto 800.

Typowe zapisy na koncie:

860
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
. ; : Przeksiegowanie na koniec roku
Przeks;g;;v\sr:;z:;onfhc FaKg 43%; 9 720 przychodow z tyt. dochodow
jowy budzetowych
Przeksiegowanie na koniec roku 761 760 Przeksiegowanie na koniec roku
pozostatych kosztoéw operacyjnych pozostatych przychoddw operacyjnych
Przeksiegowanie dodatniego wyniku Przeksiegowanie ujemnego wyniku
finansowego za ubiegly rok 800 800 finansowego za ubiegly rok
(po zatwierdzeniu bilansu) (po zatwierdzeniu bilansu)
REKTOR GLOWNY KSIEGI??;L]
Domi Pbmocy S : Domu Pomocy Jpoiecs
P N Michelisowe) im. W. Miejgelisowe)
me }ZQ
mgr Katargfn& Dmows

danth Slazak-Chahros
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Zalgcznik nr3 do Zasad (polityki) rachunkowosci
w Domu Pomocy Spofecznef im. W. Michelisowsi w Lublinie
wprowadzony zarzadzeniem nr 52017 z dhila 10 pazdziernika 2017r
w sprawie ustalenta zasad (polityki) rachunkowosci
w Domu Pomocy Spaiecznej im. W. Michelisows) w Lublinie

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych — rok 2017

Konta pozabilansowe:

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 siuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturainych w
jednostce.

Na stronie Wn konta 975 ujmuije sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych

wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturainych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wyksiegowanie wartosci wydatkow

strukturalnych.

Typowe zapisy na koncie:

875
: Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
¥ bt - . Przeksiegowanie na podstawie
wanowartoift:rﬁﬁaﬁsl:‘o?;]ch wySBhEw dor:[e do?liz sprawozdania wydatkéw strukturainych
y yezy yezy na koniec roku

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sig:

1) wyfaczenia dotyczace naleznosci,

2) wylaczenie wzajemnych przychodow miedzy jednostkami objetymi lgcznym

rachunkiem zyskéw i strat,




3) korekty zwiekszeh w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych otrzymaniem

aktywow trwatych od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

1) wytaczenia dotyczace zobowigzan,
2) wylaczenie wzajemnych kosztow miedzy jednostkami objetymi tacznym rachunkiem

zyskow | strat,

3) korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazaniem

aktywow trwatych jednostkom objetym facznym sprawozdaniem,
Ewidencja na koncie 976 prowadzona jest z podziatem na paragrafy i jednostki, ktorych

dotyczg wytgczenia, oraz z podziatem na poszczegdlne elementy tacznego sprawozdania.

Typowe zapisy na koncie:

Strona Wn

Strona Ma

Wylaczenia dotyczgce naleznosci

Wytaczenia dotyczgce zobowigzan

Wylgczenie wzajemnych przychodow
miedzy jednostkami objetymi facznym
rachunkiem zyskow i strat

Wytaczenie wzajemnych kosztow
miedzy jednostkami objetymi fgcznym
rachunkiem zyskéw i strat

Korekty zwiekszen w zestawieniu
zmian funduszu spowodowanych
otrzymaniem aktywow trwalych ody
jednostek objetych facznym
sprawozdaniem

976
Konta
przeciwstawne

nie nie
dotyczy | dotyczy

nie nie
dotyczy | dotyczy

nie nie
dotyczy | dotyczy

Korekty zmnigjszen w zestawieniu
zmian funduszu spowodowanych
przekazaniem aktywow trwalych
jednostkom objetym tgcznym
sprawozdaniem

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego

korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku

nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbdtowosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.




Typowe zapisy na koncie:

980
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
008 Rownowartose zrealizowanych
wydatkow
) i Rownowartosc wydatkow
: 1 nie i lizow hiwygastych
Wartosé planu finansowego _ niezrealizowanych/wygastych na
P - dotyczy | dotyczy koniec roku
981 Rownowartos¢ planu wydatkow
' niewygasajacych na koniec roku

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajgeych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
2) wartosé planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowane;j
lub wygastej.
Ewidencje szczegdlowa konta 981 prowadzi si¢ w szczegblowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy na koncie:

981

Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma

Rownowartos¢ planu wydatkow
. : : 980
niewygasajgcych na koniec roku

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:



1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowartodé zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaly wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Do konta 998 prowadzi sie szczegélowa ewidencje pomocnicza przy pomocy pliku
arkusza kalkulacyjnego EXCEL.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na koncie:

998
: Konta _
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Réwnowartosé przysziych dostaw,
nie robdt i ustug wynikajgca z zawartych
dotvcs uméw, swiadczer wynikajacych z
Réwnowartosc zrealizowanych 980 yezy wydanych decyzji, postanowien oraz
wydatkow zawartych porozumien
nie Rownowartose wydatkow wykonanych
dotyczy i zobowigzan ponad wartosé umow
Zwiekszenie lub zmniejszenie
nie (zapisem ujemnym)
Przeksiggowanie umoéw dotyczacych dotyczy zaewidencjonowanych kwot
niewygasajacych wydatkéw na koniec 999 zZaangazowania
roku Przeksiegowanie na poczatku roku
999 umow dotyczgcych niewygasajgcych
wydatkow

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 siuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajagcych wydatkéow, ktére majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysoko§¢ zaangazowanych wydatkéw lat

przysziych.



Ewidencja szczegdfowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkow budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy na koncie:

999
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Przeksiggowanie na poczatku roku Przeksiegowanie uméw dotyczacych
uméw dotyczacych niewygasajgcych 998 998 niewygasajacych wydatkéw (koniec
wydatkow roku)

Konto 914 - ,,Pozostate wyposazenie i sprzet”

Konto 019 stuzy do ewidencji zwigkszen | zmniejszen stanu drobnego wyposazenia
i sprzetu przyjetego do ewidencji ilo$ciowej.

Na stronie Wn konta 914 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
drobnego wyposazenia i sprzetu figurujgcego w ewidenc;ji ilosciowej.

Do konta 914 prowadzi sie szczegotowa ewidencje pomocniczg przy pomocy programu
komputerowego Progman WYPOSAZENIE.

Typowe zapisy na koncie;

914
Konta
Strona Wn przeciwstawne Strona Ma
Przyjecie do ewidencji ilosciowej nie nie Rozchéd drobnego wyposazenia
drobnego wyposazenia i sprzetu dotyczy | dotyczy i sprzetu
KTOR GLOWNY KSIEGOWY
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Zatgcznik nr 4 do Zasad (polityki) rachunkowosc!

w Domu Pomocy Spofeczngj im. W. Michelisows w Lublinie
wprowatizony zarzgdzeniem nr 52017 z dnia 10 paZdzfernila 2017r
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Domu Pomocy Spolecznejim, W. Michelisowej w Lublinie

Wykaz zbioréw dokumentéw ksiegowych - rok 2017

Symbol |[Nazwa Numeracja
B Bank Roczna
K Kasa Roczna
P Pozostate dokumenty Roczna
sV Sprzedaz VAT Roczna
Z Zakup Roczna
Zl Ewidencija ilosciowa Roczna
Z9 Pozabilansowy zespol 9 Roczna

Wykaz rodzajow dokumentéw w ksiegowych - rok 2017

Symbol |Nazwa Symbol zbioru dokumentow
BDW Bankowy dowaod wplaty K
D Delegacja P
DEC Decyzja P
DOF Dofinansowanie do wypoczynku P
FV Faktura VAT Z, 8V
FVK Faktura VAT korygujaca Z
FVRR Faktura VAT rolnik ryczaitowy Z
KP Kasa przyjmie K
KW Kasa wyplaci K
LSF Lista Swiadczen z ZFSS P
LW Lista wyplat mieszkankom K
LWO Lista wptat za obiady P
NK Nota ksiegowa P
OPL Oplata P
oT Przyjecie srodka trwaiego P
PAR Paragon Z
PF Plan finansowy 79
Bl Przyjecie wyposazenia | pozostatega sprzetu do ewidenc]i 71
llosciowe]
PK Polecenie ksiegowania 2
PKI/Z9 Polecenie ksiegowania - ewidencja pozabilansowa Z9
Przyjecie pozostatego $rodka trwatego do ewidencji
PPT e = P
ilosciowo-wartosciowej
PRO Protokol P
PT Przekazanie srodka trwatego P
PU Pismo urzedowe P
R Rachunek Z
RFIS Raport fiskalny SV
RZA Rozliczenie zaliczki P
UP Umowa pozyczki z ZFSS P
WB Wycigg bankowy B
WPB Wykaz prowizji bankowych P
WPN Whiosek o przekazanie nalezno&ci P
ww Whiosek o wyplate K
ZW Zestawienie wydatkéw Z8

Domu
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Slozak-Chabros

mar Jatant

GLOWNY KSIEGOWY

Domu Pomocy Spoleczne

im. W. Mic} SOwej
a Dmowska

mgr Katar




Zaigczpik nr 5 do Zasad (polityki) rachunkowosea
w Domu Pomocy Spolecznej im. W Michelisows/ w Lublinie
wprowadzony zarzgdzenieny nr 52017 z dma 10 paZdziemika 207 7r
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosol
w Damu Pomocy Spolecznef im. W. Michelisows] w Lublinie

Programy i ewidencje stanowiace dodatkowe ksiegi pomocnicze
oraz ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej - rok 2017

Nazwa ewidencji

Sposoéb prowadzenia

Sposoéb powiazania

Ewidencja srodkaw trwalych,
umorzen i amortyzacji

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
WYPOSAZENIE

Uzgodnienie konta 011, zrodio
zapisow na kontach 071, 400

Ewidencja ilosciowo-wartoéciowa
pozostatych srodkow trwalych

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
WYPOSAZENIE

Uzgodnienie konta 013, zrodio
zapiséw na koncie 401, 072

Ewidencja zapasow w magazynie

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
STOLOWKA+MAGAZYN

Uzgodnienie kanta 310, zradio
zapisdw na kontach 401, 409, 760

Ewidencja pozostalego wyposazenia i
sprzetu objetego ewidencja iloSciowa

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
WYPOSAZENIE

Uzgodnienie konta pozabilansowego
914

Ewidencja rozliczen gotowkowych

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Arisco
KASA

Uzgodnienie konta 101, eksport
dokumentow ksiggowych wraz
zapisami Wn/Ma konta do programu
Finansowo-Ksiegowego

Ewidencja wynagrodzen, zasitkow,
podatkéw | skfadek ZUS
pracownikow

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
PLACE

Zrodio zapiséw na kontach 404, 405,
231, 229, 225, 234, 240

Ewidencja kadrowa pracownikow

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
KADRY

Ewidencja pormocnicza do ewidencji
wynagradzen, zasitkow, podatkow |
skiadek ZUS pracownikéw

Rejestr uméw zlecenia i umow ©
dziglo

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
ZLECONE

Zrodio zapisow na kontach 404, 405,
231, 229, 225

Rejestr udzielonych swiadczen z
ZFSS

Rejestr w formie pliku arkusza
kalkulacyjnego EXCEL, oraz
ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
PLACE

Rejestr pomocniczy stuzacy
weryfikacji zapisow na kontach 851,
240, 234

Ewidencja zapotrzebowan
zywnosciowych, wartosci odzywezych
i dobowych racji zywieniowych

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Progman
STOLOWKA + MAGAZYN

Ewidencja pomocnicza do ewidencji
kosztow wyzywienia | odptainosci za
obiady

Ewidencja kosztow wyzywienia i
odplatnoéci za obiady

Ewidencja w systemie
informatycznym - Progman
STOLOWKA oraz ewidencja
pemocnicza w formie pliku arkusza
kalkulacyjnego EXCEL

Zrodio zapisow na kontach 401, 760,
234, 221

Ewidencja podopiecznych dla potrzeb
rozliczenia odptatnosci

Ewidencja w systemie
informatycznym - program Arisco
DOM

Ewidencja pomoecnicza do ewidencji
naleznosci budzetowych z tytulu
odplatnosci za pobyt

Ewidencja naleznosci budzetowych z
tytutu odptatnosci za pobyt

Ewidencja w formie pliku arkusza
kalkulacyjnego EXCEL

Zrédlo zapiséw na kontach 720, 221

e




Nazwa ewidencji

Sposob prowadzenia

Sposob powiazania

Rejestr operacji i prowizji na kontach
depozytowych podopiecznych

Ewidencja w formie pliku arkusza
kalkulacyjnego EXCEL

Zrodto zapiséw na kontach 240

Rejestr odplatnosci za leki ponad
limit

Ewidencja w formie pliku arkusza
kalkulacyjnego EXCEL

Zrodlo zapiséw na koncie 240

Ewidencia wydatkow strukturalnych

Ewidencja w formie pliku arkusza
kalkulacyjnego EXCEL

Zrodio zapisow na koncie 975

Ewidencja planéw finansowych,
umoéw powodujgcych koniecznosé
zaangazowania wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw
zgodnymi z umowami i ponad
wartosc umow

Ewidencja w formie pliku arkusza
kalkulacyjnego EXCEL

Zrodlo zapiséw na kontach 980, 988
(ew. 999)

Rejestr umbw gospodarczych

Segregator z umowami i ich rejestr

Rejestr pomocniczy do ewidencii
planow finansowych, umow
powodujgcych koniecznosc
zaangazowania wydatkow (...)

Rejestr planow finansowych

Teczka i rejestr

Rejestr pomocniczy do ewidencji
planow finansowych, umow
powedujgeych koniecznosé
zaangazowania wydatkow (...)

Rejestr sprzedazy VAT

Reczne wprowadzenie do systemu
KSAT 2000i

Rejestr prowadzony réwnolegle ze
zbiorem dokumentow ksiegowych SV;
Sprzedaz VAT
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