ZARZADZENIE NR 5/2015
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
im. W. Michelisowej w Lublinie ul. Archidiakonska 7
z dnia 4 maja 2015 r.

w sprawie zmiany instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych
w Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 2013 poz. 885 z p6zn.zm.) oraz art. 4 ust. 1 2 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowoséci (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z pézn.zm),
zarzadzam co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 20/2010 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej im.W.Michelisowej
w Lublinie z dnia 10 grudnia 2010 w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksiegowych w DPS im.W.Michelisowej w Lublinie, zmienionym zarzadzeniem
Nr 9/2011 z dnia 5 kwietnia 2011 w sprawie zmiany instrukcji kasowej w DPS
im.W.Michelisowej, wprowadzam nastgpujgce zmiany: wprowadzam do stosowania
zmiane zatacznika nr 3 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw ksiggowych — WNzory
podpiséw os6b odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dowodoéw ksiegowych®,
stanowiace zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom na stanowiskach kierowniczych
i samodzielnych.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gf. Ksiggowemu.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca od dnia 1 stycznia 2015 .
§4
Z dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zatgcznik nr 3 do instrukgc;ji

obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych, wprowadzony zarzadzeniem Nr

20/2010 z dnia 10 grudnia 2010 r. Dyrektora DPS im. W. Michelisowej.
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Zalgeznik nr 1
do Zarzqgdzenia Nr 5/2015 = dnia 04.V.2015r. Dyrektora
DPS im.W. Michelisowes

Wzory
podpiséw oséb odpowiedzialnych za sprawdzanie
i zatwierdzanie dowodow ksiegowych

1.0soby zatwierdzajace dowody ksiggowe:
a) Imiginazwisko: Jolanta Slazak - Chabros /

stanowisko! dyrektor /-
podpis: -
w zastepstwie:
b) Imiginazwisko: Ireneusz Rymanowski
stanowisko! z-ca dyrektora
podpis: 4 L./

2. Osoby sprawdzajgce dowody ksiegowe pod wzglgdem merytorycznym:
w zakresie zakupu lekéw, mat medycznych, opatrunkowych:
a) Imieinazwiska: Alicja Zajchowska

stanowisko; kier.zesp. O - P A
podpis: J}Wfﬂg"

w zastepstwie:
b) Imig inazwisko: Marzena Zduniak

stanowisko: p|elegn|arka : H-L/\
podpis: ./72,-

w zastepstwie:
¢) Imiginazwisko: Maria Golofit
stanowisko: pielggniarka j ),{-\ l. T__
podpis: .

w zakresie badari pror' Iaktycznvch ézkofen mater biurowych:

a) Imieinazwisko: Monika Rybka
slanowisko: inspektor ds. prac. .

podpis: e AL, .. {, AL
w zaslepstwie:
b) Imieinazwisko: Alicja Zajchowska
slanowisko: kier.zesp.O- P
podpis: j el

s

w zastepstwie:
c) Imieinazwisko: Alicja Gruszecka
stanowisko: kier. zesp.T-R
podpis: 05‘
w zakresie zakupow usfua fot raf] cz vch 1 matenaféw do terapii zajeciowej:
a) Imieinazwisko: Alicja Gruszecka

stanowisko: kier. zesp. T-R
podpis:
w zastepstwie:
b) Imieinazwisko: Malgorzata Fijalkowska
stanowisko: st.insp.terapii zajeciowej
podpis: fL
zakupy artykufow, usfuq rrp ob;etvch u owamr ! me ob@tzch umowami:
a) Imieinazwisko: Leszek Wozniacki
stanowisko: stinsp.ds A-G | A f
podpiss. e oy, UV,

w zastepstwie:
b) imiginazwisko: Malgorzata Bogusz

stanowiska: kasjer 1

w zakresie zakupu odziezy, obuwia oraz érodkow BHP dla pracownikow

a) Imieinazwisko: Henryk Giab ;
stanowisko; st. inspektor : /—




w zastepstwie:

b) Imiginazwisko: Grazyna Wiater
stanowisko! st. inspektor
podpis:

r-ki dotyvczace zzilka‘.awnfowr o funduszu $wiadczen socjalnych
a) Imie i nazwisko: Matgorzata Fijatkowska

stanowisko! st.insp.lerapii zaj. i Qumricm 2 2l
podpis: ﬂ‘. L'UA-L‘*U v\a\)-%

w zastepstwie: : =
b) Imiginazwisko: Alicja Gruszecka ﬁ
stanowisko: kier.zesp.T-R
podpis: SRR T 3

r-ki dotyczace zakupéw dla mieszkanek z konta depozytowego:
a) Imieinazwisko: Maria Sidor

stanowisko: spedj. prac. socjalny 9. Z{/’ .
podpis: SRR /1~ /. /AL O
w zastepsiwie:
b) imieinazwisko: Alicja Gruszecka
stanowisko: kier.zesp. T-R

podpis:

3. Osoby sprawdzajace dowody ksiggowe pod wzgledem formalno-rachunkowym:

a) Imiginazwisko: Grazyna Wiater

stanowisko: stinspektor
podpis:
w zasfepstwie:
b) Imiginazwisko: Dorota Gerynowicz /
stanowisko: ref.ds.ksieg. e
podpis.: e (ﬁ@ UMD, ﬁhj"C’fC»—
c) Imieinazwisko: Katarzyna Dmowska(l © .
stanowisko: st.ksiggowy :ﬂ’

w zakresie list ptac i zatacznikéw do list pfac:

a) Imieinazwisko; Katarzyna Dmowska

stanowisko: st.ksiggowy - pz
podpis: 7L/‘//\'
b) Imieinazwisko: Grazyna Wiater
stanowisko: st.inspektor 7
podpis:
4. Osoby dokonujace wstepnej Icéntroli zgodnosci operacji gospodarczych

i finansowych z planem finansowym a takze kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych tych operaciji:

a) Imiginazwisko. Maria Deka
stanowisko: gl. ksiegowy )
pudpis:

w zastepstwie:
b) Imie inazwisko; Katarzyna Dmowska

stanowisko: st.ksiggowy
podpis:

Zatwierdzam




