Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 2/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej im. W.
Michelisowej w Lublinie

z dnia 14.04.2020

ZASADY WYPLATY SRODKOW PIENIEZNYCH

§1

Wyptata Srodkow pienieznych moze nastgpic z zastosowaniem petnej
dokumentacji ksiegowej i urzgdzen kasowych.

§2

Wyptata Iub przelew gotéwki nastepuje po zatwierdzeniu przez Dyrektora
Domu listy wyptat lub wniosku mieszkanki, jej opiekuna prawnego czy kuratora

§3

1. Mieszkanki, ktore mogg samodzielnie dysponowa¢ srodkami pienieznymi,
jednorazowo pobierajg kwote nie wyzszg niz 300,- zt na wniosek
indywidualny.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor Domu moze wyrazic
zgode na pobranie wyzszej kwoty.

3. Whniosek indywidualny sporzgdza mieszkanka Domu wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia. Wiasnorecznos$¢ podpisu
stwierdza pracownik socjalny lub inny pracownik Domu.

4. Psychiatra lub lekarz rodzinny, sprawujgcy podstawowg opieke zdrowotng
nad mieszkankami Domu oraz psycholog oceniajg czy mieszkanka moze
samodzielnie dysponowac pieniedzmi. Psycholog sporzgdza wykaz oséb,
ktére mogg samodzielnie dysponowaé srodkami pienieznymi, otrzymywac
gotowke z przekazéow pocztowych lub kasy Domu Pomocy Spoteczne;.
Wykaz jest korygowany na biezgco.

5. Lista wyptat zdeponowanych kwot powinna zawiera¢ nazwiska mieszkanek,
zgodnie z wykazem o0sOb mogacych samodzielnie dysponowac srodkami
pienieznymi.

6. Liste wyptat sporzgdza pracownik socjalny na podstawie potrzeb
zgtoszonych przez mieszkanki.

7. Sporzadzajgcy liste stwierdza wiasnorecznym podpisem, ze osoby
umieszczone na liscie zgodne sg z faktycznym stanem osobowym w danym
dniu.



8. Liste wypfat i wniosek indywidualny zatwierdza dyrektor.

9. Wyptata gotdéwki nastepuje w kasie, kazda mieszkanka umieszczona na
liscie lub wniosku kwituje odbior pieniedzy wlasnorecznym podpisem,

w obecnosci pracownika Domu.

10. Wyptaty dla mieszkanek dokonywane sg dwa razy w miesigcu lub wedtug
potrzeb. Daty wyptat w roku kalendarzowym uzgodnione z gtéwnym
ksiegowym stanowig zatgcznik do w/w zasad i znajdujg sie u pracownika
socjalnego.

11.Wykaz mieszkanek, ktoérych pienigdze z przekazéw pocztowych
dostarczonych do Domu powinny byC przekazane przez kasjera do
depozytu bankowego sporzgdza pracownik socjalny, ktory koryguje wykaz
na biezgco.

12.W razie watpliwosci dotyczgcych swiadomego dysponowania gotowkag
zgtoszonych kasjerowi przez pracownika Domu S$rodki pieniezne sg
przekazywane na konto depozytowe.

13.Watpliwosci dotyczgce swiadomego dysponowania srodkami pienieznymi
zgtaszane sg nastepnie przez pracownika Domu psychologowi i lekarzowi
rodzinnemu w celu oceny gtebokosci zaburzen swiadomosci mieszkanki
w tym zakresie.

14.Pisemna ocena psychologa i lekarza rodzinnego, o ktérym mowa w pkt. 4
stanowi podstawe do podjecia przez pracownika socjalnego w porozumieniu
z Zespotem Terapeutyczno - Opiekunczym (w szczegoélnosci
z pracownikiem pierwszego kontaktu) dziatan zmierzajgcych do
ustanowienia kuratora.

Wz6r wniosku o ustanowienie kuratora stanowi zat. Nr 8 do zarzgdzenia.

§4

1. Mieszkanki, ktére samodzielnie nie potrafig dysponowaé pieniedzmi,
realizujg potrzeby w zakresie zakupow za posrednictwem:
1) opiekundéw prawnych,
2) kuratorow.

2. Dokumentem potwierdzajgcym posiadanie statusu opiekuna prawnego
i kuratora jest prawomocne postanowienie sgdu w sprawie powierzenia
opieki ( kurateli).

3. Whniosek o wypfate sum depozytowych moze ztozy¢ opiekun lub kurator
do dyrektora Domu — do akceptacji.

4. Zakupy stodyczy, napojoéw, kosmetykow itp. realizowane na prosbe
mieszkanki przez pracownika pierwszego kontaktu rozliczane sg
z mieszkankg na podstawie paragondéw i rachunkéw.



§5

W przypadku smierci mieszkanki dysponowanie srodkami pienieznymi odbywa
sie z uwzglednieniem zasad prawa spadkowego i postanowien niniejszego
zarzgdzenia.

§6

1. Dyspozycje, co do depozytdw pienieznych przekraczajgcych wartosé
300 zt. z zastrzezeniem § 3 ust. 2 niniejszego zatgcznika mogg by¢
realizowane jedynie w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy,
zgodnie z pisemnym wnioskiem mieszkanki lub jej opiekuna prawnego
(kuratora) skierowanym do dyrektora Domu — wg wzoru stanowigcego
zatgczniki Nr 2 i 3 do zarzgdzenia.

2. Na zyczenie mieszkanki, Dom umozliwia przekazanie z konta
depozytowego srodkow pienieznych w formie sporzgdzonego z udziatem
notariusza — aktu darowizny lub testamentu lub przekazania pieniedzy na
lokate bankowa.

§7

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jezeli kwota wyptaty jest
znaczna — Dyrektor Domu jest uprawniony do zgdania wskazania celu na jaki
przeznaczona jest wyptacana kwota i ewentualnego udokumentowania wydatku.

§8

Za zgromadzone przez mieszkanke srodki pieniezne przechowywane
w pokojach, nie zabezpieczone wg zasad okreslonych w niniejszym Zarzgdzeniu,
Dyrekcja Domu nie ponosi odpowiedzialnosci.



