ZARZADZENIE Nr 2/2020

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie
z dnia 14.04.2020 r

w sprawie: Regulaminu postepowania z depozytami wartosciowymi
i depozytami pienieznymi Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej
w Lublinie

Na podstawie § 5 ust.1 pkt 3 lit. h rozporzgdzenia Ministra Polityki Spotecznej
z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie domdéw pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r. poz.
734 z pozn. zm.) Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej im. Wiktorii
Michelisowej w Lublinie stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 29/3/2013
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 12 marca 2013r. w sprawie przyjecia regulaminu
organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej im. Wiktorii Michelisowej w Lublinie
zmienionego Zarzadzeniem nr 95/2/2019 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 12 lutego
2019r., zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Regulamin dotyczy trybu postepowania z depozytami wartosciowymi
i depozytami pienieznymi Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej
w Lublinie, zwanego w dalszej czesci DPS lub Dom.

2. DPS zapewnia bezpieczne przechowywanie $srodkéw pienieznych
i przedmiotow wartosciowych stanowigcych wiasnos¢ mieszkanki poprzez
ztozenie ich do depozytu.

3. Do depozytu moga by¢é oddawane srodki pieniezne i przedmioty wartosciowe.

4. Depozytami warto$ciowymi sg srodki pieniezne i przedmioty wartosciowe takie
jak: metale szlachetne, szlachetne kamienie oraz bizuteria z nich wykonana,
sprzet fotograficzny, numizmaty, telefony komoérkowe, obrazy, przedmioty
dokumentarne (weksle, skrypty, ksigzeczki oszczednosciowe, ksigzeczki
czekowe, oryginalne dokumenty potwierdzajgce prawo wiasnosci), inne
przedmioty uznane za wartosciowe przez mieszkanke i pracownika zespotu
opiekunczo — pielegnacyjnego lub pracownika socjalnego.

§2

1. Depozyty wartoSciowe powinny by¢ przechowywane w  sposéb
zabezpieczajgcy je przed pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg.

2. Dom odprowadza zdeponowane srodki pieniezne na bankowy rachunek sum
depozytowych.

3. Przy przyjeciu do Domu mieszkanka podpisuje stosowne oswiadczenie
0 mozliwoéci ztozenia przedmiotow warto$ciowych i pieniedzy do depozytu
i konsekwencjach ich nie ztozenia.



4. Za depozyty wartosciowe nie ztozone przez mieszkanke do depozytu Dom nie
ponosi odpowiedzialnosci. Wzér oswiadczenia o mozliwosci i woli korzystania
z depozytow stanowi zat. Nr 1 do zarzgdzenia.

5. Depozyty wartosciowe — rzeczowe powinny byC¢ zabezpieczone komisyjnie
w sposob wykluczajgcy wyjecie lub zmiane przedmiotéw bez naruszenia
opakowania.

6. Dom prowadzi ksiege depozytow.

7. Mieszkanka Domu w miare mozliwosci informuje pisemnie przyjmujgcego
depozyt o swoich potencjalnych spadkobiercach lub pozostawieniu testamentu.

§3

1. Podczas przyjmowania depozytow rzeczowych pracownik odpowiedzialny za
prowadzenie ksiegi depozytow powinien sporzgdzi¢ w 3-ech egzemplarzach
protokolarny spis przedmiotow na karcie depozytowe;j.

2. Karta depozytowa powinna zawiera¢ nastepujgce dane:

1) nazwisko i imie, date urodzenia, nr PESEL oraz adres mieszkanki Domu,

2) adres do korespondenciji,

3) date przyjecia depozytu,

4) nazwisko i imie osoby przyjmujgcej depozyt,

5) nazwiska i imiona 0os6b obecnych przy sporzadzaniu spisu przedmiotéw,

6) szczegodtowe opisanie przedmiotu (rodzaj, jakos¢, cechy szczegodlne i znaki,
uszkodzenia, ilos¢, waga itp.),

7) ilos¢ przedmiotéw oddanych do depozytu,

8) wtasnoreczne podpisy oséb, o ktérych mowa w pkt 1,4, 5 .

Jeden z egzemplarzy spisu przedmiotow wktada sie do wewnagtrz
opieczetowanego depozytu, drugi egzemplarz dotgcza sie do akt, trzeci
egzemplarz wydaje sie mieszkance Domu.

3. Na opakowaniu depozytu zamieszcza sie napisy okreslajgce:

1) nazwisko i imie, date urodzenia osoby sktadajgcej depozyt,
2) numer ksiegi depozytéw.

5. Podczas otwierania depozytdow nalezy zwracaé uwage aby pieczecie
i opakowanie nie byly naruszone. W razie stwierdzenia braku lub niezgodnosci
miedzy zawarto$cig depozytu a spisem przedmiotéw, nalezy sporzgdzic¢
komisyjnie protokdt ustalajgcy rodzaj brakow, wysokosS¢ szkdd oraz stan
opakowania. Do protokotu powinien byC dofgczony spis przedmiotow
i opakowanie. Protokot wraz z zatgcznikami nalezy skierowa¢ do organu
powotanego do Scigania przestepstw.

§4

1. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie magazynu depozytéw - sejfu
prowadzi ksiege depozytéw. Ksiega depozytdéw powinna by¢ parafowana na
kazdej stronie, mie¢ ponumerowane strony z zachowaniem ciggtosci
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numeraciji, przesznurowane kartki. Na pierwszej stronie ksiegi obok pieczeci
Domu znajdujg sie podpisy dyrektora i gtbwnego ksiegowego potwierdzajgce
ilos¢ stron ksiegi podang stownie.
2. Ksiega depozytéw powinna zawiera¢ nastepujgce dane:
1) numer kolejny,
2) nazwisko i imie mieszkanki,
3) date urodzenia i imiona rodzicow,
4) rodzaj przedmiotu wartosciowego — jakos¢, cecha, znak,
5) date wydania depozytu,
6) podpis osoby odbierajgcej depozyt.
3. Ksiege depozytow wraz z dowodami potwierdzajgcymi zawarte w niej zapisy,
przechowuje sie pod zamknieciem.

§5

1. Na pisemne zagdanie mieszkanki, przedmioty i srodki pieniezne oddane do
depozytu mogqg by¢ przekazane osobie przez nig wskazane;j.

2. Wykonanie dyspozycji mieszkanki w sprawie przedmiotow warto$ciowych
i srodkéw pienieznych oddanych do depozytu odbywa sie za wiedzg
i akceptacjg dyrektora Domu a takze kuratora w ramach udzielonej mu przez
sad kurateli lub opiekuna prawnego, jesli jest ustanowiony. Wysokos$¢ wyptaty
miesiecznej uzalezniona jest od tresci postanowienia sadu lub zgody sadu.

3. Wzory o$wiadczen w sprawie wyptaty gotéwki z depozytu pienieznego lub
przelewu z konta depozytowego stanowig kolejno zat. Nr 2 i 3 do zarzgdzenia.

§6

Wszystkie dziatania zwigzane z przekazywaniem i odbiorem depozytow
powinny odbywac sie w obecnosci pracownika socjalnego i innego pracownika Domu.

§7

1. Woptata i wyptata srodkdéw pienieznych z konta depozytowego odbywa sie na
wniosek mieszkanki, opiekuna prawnego Ilub ustanowionego przez sad
kuratora.

2. Na podstawie wniosku wyptat z depozytu pienieznego sporzgdza sie
zestawienie wypfat depozytowych, w oparciu o ktdére pobiera sie depozyty
z konta depozytowego banku.

3. Mieszkanka moze zrezygnowac z przechowywania pieniedzy w depozycie bez
podania przyczyny.

4. Odbiér depozytu winien by¢ pokwitowany wiasnorecznym podpisem przez
osobe go odbierajaca.



§8

1. Po zgonie mieszkanki, ktora pozostawita depozyt, ustala sie w oparciu
0 posiadane dane, zapytanie do USC czy Centrum Personalizacji Danych
MSWIA, czy osoba ta miata rodzine (czy jest ona znana, jakie sg ich adresy) —
potencjalnych spadkobiercéw. Ustaleniu podlega takze okolicznos¢ czy
mieszkanka pozostawita testament.

2. Jezeli spadkobiercy =zostali ustaleni, depozyt zostaje im wydany po
przedstawieniu prawomocnego postanowienia sgdu o stwierdzeniu nabycia
spadku lub notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia, ktorych kserokopie
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Domu zatgczane sg
do akt sprawy. Osoba odbierajgca depozyt kwituje odbiér podpisem i datg,
a ponadto pracownik odpowiedzialny za depozyty wpisuje czytelnie do ksiegi
depozytéw nazwisko i imie, nr dowodu osobistego danej osoby oraz nazwe
organu, ktéry dowdd wydat.

3. Spadkobiercy mogg odebra¢ pozostawiony depozyt w terminie trzech lat od
doreczenia im wezwania do odebrania depozytu. W przypadku braku
mozliwosci doreczenia wezwania, Dom dokonuje wezwania poprzez jego
wywieszenie na tablicy informacyjnej w swojej siedzibie na okres szesciu
miesiecy, a w przypadku gdy warto$¢ depozytu przekracza kwote 5.000 z
zamieszcza ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej.

Przy przekazywaniu depozytow sporzgdza sie protokét zdawczo — odbiorczy.

4. Sumy depozytowe mogg by¢ wyptacone spadkobiercom bez postanowienia

sgdu o stwierdzeniu nabycia spadku lub notarialnego poswiadczenia
dziedziczenia, w sytuacji gdy tozsamos¢ ani prawa spadkobiercy nie budzg
zastrzezen w $wietle dokumentéw posiadanych przez Dom.
Spadkobierca kwituje odbiér sumy depozytowej podpisujgc oswiadczenie wg.
wzoru stanowigcego zat. Nr 4 do zarzgdzenia oraz dokumentujgc rachunkiem
wydatki zwigzane wylgcznie ze sprawieniem pogrzebu. W wyjgtkowych
przypadkach sumy depozytowe mogg by¢ rowniez wyptacone innym osobom,
ktore pokryty koszty pogrzebu i przediozg odpowiednie rachunki. Wzor
oswiadczenia osoby, ktéra pokryta koszty pogrzebu stanowi zat. Nr 5 do
zarzadzenia.

4. Z konta depozytowego zmartej mieszkanki mogg by¢ optacone koszty pogrzebu
sprawionego przez Dom, o ile rodzina mieszkanki nie dopetni tego obowigzku.

§9

1. W przypadku gdy nie ustalono kregu spadkobiercéw zgodnie z §8 ust.1, Dom
zawiadamia Gmine Lublin o depozycie oraz wynikach postepowania
dotyczgcego ustalania kregu spadkobiercéw i wnioskuje o przeprowadzenie
postepowania o stwierdzenie nabycia spadku, zatgczajgc do wniosku akt
zgonu.



2. W przypadku gdy po przeprowadzonym postepowaniu spadkowym,
spadkobierca nie odbierze depozytu w terminie o ktérym mowa w §8 ust.3,
zastosowanie znajdg przepisy ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006r.
o likwidacji niepodjetych depozytow (Dz. U. Nr 208, poz. 1537 z pdzn. zm.).

§ 10

Szczegotowe zasady wyptat srodkow pienieznych okresla zat. Nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 11

1. Wpykonanie zarzgdzenia powierzam gtownemu ksiegowemu, pracownikom
zespotu opiekunczo pielegnacyjnego oraz pracownikowi socjalnemu.

2. Pracownika socjalnego zobowigzuje takze do prowadzenia magazynu i ksiegi
depozytow, a takze dokumentacji wydatkdw oraz prowadzenia postepowania
zmierzajgcego do wyptaty/przekazania depozytu osobom uprawnionym
okreslonego w niniejszym zarzgdzeniu.

§12
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§13

Traci moc  zarzadzenie Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
im. W.  Michelisowej w Lublinie nr5/2014 z dnia 15 maja 2014 r, w sprawie
trybu postepowania z depozytami wartosciowymi oraz zarzgdzenie je zmieniajgce
nr 16/2016 z dnia 15 listopada 2016 r.

Matgorzata Domagata
Dyrektor
Domu Pomocy Spotecznej
im. W. Michelisowej w Lublinie

Lublindnia...........coooeviiiiit,



Zatgcznik Nr 1

- Oswiadczenie o mozliwosci i woli korzystania z depozytu
Zatgcznik Nr 2

- Wniosek o wyptate gotowki z depozytu pienieznego
Zatgcznik Nr 3

- Wniosek o przelew z konta depozytowego
Zatgcznik Nr 4

- Oswiadczenie spadkobiercy
Zatgcznik Nr 5

- Oswiadczenie osoby, ktéra pokryta koszty pogrzebu
Zatgcznik Nr 6

- Wezwanie do odbioru niepodjetego depozytu.
Zatgcznik Nr 7

- Zasady wyptaty srodkéw pienieznych
Zatgcznik Nr 8

- Wniosek o ustanowienie kuratora.



