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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 procedury przeprowadzania kontroli’, Wydziat Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Lublin przeprowadzit w kierowanym przez Pania Domu Pomocy
Spoteczne] (zwanym rowniez ,DPS") kontrole planowa, obejmujaca sprawdzenie
prawidiowosci wykonywania zadan statutowych i regulaminowych oraz prowadzenie
gospodarki finansowej w 2009 r. W kontroli uczestniczyli rowniez pracownicy Wydziatu
Zdrowia i Spraw Spofecznych Urzedu Miasta Lublin oraz pracownicy Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie.

Szczegolowe ustalenia w tym zakresie przedstawiono w protokole kontroli
podpisanym w dniu 2 czerwca 2010 .

Zgodnie z przepisem § 21 ust. 1 ww. procedury, przekazuje Pani niniejsze
wystgpienie pokontrolne, w tym opis stwierdzonych nieprawidiowo$ci oraz wnioski
zmierzajace do ich wyeliminowania.

Wydziat Audytu i Kontroli ocenia pozytywnie dziatalnos¢ DPS w kontrolowanym
zakresie, pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci, ktére nie mialy jednak istotnego
wplywu na funkcjonowanie jednostki. Uwagi dotycza przestrzegania przepisow
wewnetrznych oraz prawidtowo$ci postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych.

1. Wwyniku kontroli dokumentacji 7 mieszkanek DPS stwierdzono, ze:

W 2 przypadkach nie udokumentowano wizyt w miejscu zamieszkania lub pobytu

przyszte] mieszkanki, dokonywanych przez psychologa i pracownika socjalnego.
Zgodnie z § 11 rozporzgdzenia Ministra Polityki Spofecznej z dn. 19.10.2005 r.
w sprawie domow pomocy spofecznef’ przed przyjeciem osoby do domu,
pracownik socjalny ustala aktualng sytuacje w miejscu zamieszkania lub
pobytu.
Obowigzek odbycta i udokumentowania takich wizyt wynikat dodatkowo
z procedur wewnelrznych® obowigzujgcych w DPS w roku 2009, zgodnie
z ktorymi, pierwsza wizyta u osoby oczekujgcej na przyjecie winna odbyé sie
w ciggu dwoch tygodni od momentu otrzymania decyzji z MOPR. W czasie
pierwszej wizyly powinien by¢ obecny zarowno pracownik socjainy jak

1 zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 52/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 05.02.2007 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontrolj

Dz .U, 22005 r. Nr 217, poz, 1837

Zarzadzenie nr 6/2006 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej im. W. Michelisowej z dnia 08.05.2006 r. w sprawie
wprowadzenia ,Procedury wykonywania czynnosci wobec oséb oczekujacych na przyjecie do Domu Pomocy
Spofecznej im. W. Michelisowej w Lublinie".
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i psycholog, a z kazdej wizyty winna byc¢ sporzadzona i dofaczona do akt
osobowych notatka sfuzbowa.
- W 4 przypadkach nie zawiadomiono pisemnie oséb ubiegajgcych sie o przyjecie
do domu o terminie tego przyjecia.
Zgodnie z § 12 ust. 1 ww. rozporzgdzenia Ministra Polityki Spotecznej dyrektor
DPS zawiadamia pisemnie osobg ubiegajacg sie lub jej przedstawiciela
ustawowego o terminie przyjecia do domu.
- Nie udokumentowano poinformowania MOPR o fakcie przyjecia mieszkanki do
domu.
Powyzszy obowigzek wynikat z § 13 ww. rozporzadzenia Ministra Polityki
Spolecznej, zgodnie z ktérym o przyjeciu do domu osoby skierowanej dyrektor
domu zawiadamia niezwlocznie organ lub podmiot prowadzgcy dom.

2. W 2009 r. DPS dokonat wydatkéw inwestycyjnych (§ 6050) w kwocie 206 856,97 i,
stosujgc przepisy ustawy Prawo zamoOwien publicznych. W toku kontroli
prawidiowo$ci  udzielenia zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie instalacji sygnalizacji pozaru o wartosci
118 477,62 zt stwierdzono nieprawidiowosci dotyczace treSci ogloszenn oraz
dokumentowania postepowania. | tak:

- W ogtoszeniu opublikowanym w Biuletynie Zamoéwien Publicznych (BZP) nie
zamieszczono informacji o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow.

Obowigzek taki wynikat z art. 41 pkt 13 Prawa zamoéwier publicznych®.

« W ogloszeniu zamieszczonym w BZP termin wykonania zamowienia okreslony
zostat jako okres w 3 miesigcach, natomiast w ogtoszeniu zamieszczonym
w siedzibie | na stronie internetowej DPS termin ten wyznaczono do dnia
07.07.2009 r.
Zgodnie z art. 40 ust. 6 pkt 2 Prawa zamowien publicznych ogfoszenie
0 zaméwieniu, odpowiednio zamieszczane lub publikowane w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego, na stronie internetowej, nie
moze zawierac informacji innych niz zamieszczone w BZP.

- Do protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznege w trybie
przetargu nieograniczonego nie dotgczono druku ZP-14 (zbiorcze zestawienie
ofert orientacyjnych).

Obowiazek taki wynikat z § 3 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 16 paZdziemika 2008 r. w sprawie protokolu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego®.

- W trakcie realizowania zamowienia publicznego (wykonywania instalacji
sygnalizacji pozaru) udzielono temu samemu wykonawcy dodatkowego
zamowienia, nieobjetego zamowieniem podstawowym, ktérego wartosé wynosita
10 802,31 zt i stanowita 9,11 % wartosci zamodwienia podstawowego. Speiniato
ono przestanki zaméwienia z wolnej reki, jednak nie bylo wlasciwie
udokumentowane. Na te okoliczno$¢ sporzadzono bowiem protokdt w sprawie
uzupetniajacych prac instalacyjnych i konieczno$ci wykonania robét dodatkowych,
anastgpnie  zawarto umowe z  dotychczasowym  wykonawcy. Nie
udokumentowano natomiast wystosowania zaproszenia do negocjacji,

4 jt.z2007 r. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 ze zm
5 Dz U.Nr188, poz 1154 ze zm.

AK.K1.0814-15/10 2/3



Urzad Miasta Lublin

nie sporzadzono protokotu negocjacji ani protokofu postepowania prowadzonego
w trybie zamdéwienia z wolnej reki na druku ZP-2/WR.
Powyzsze obowigzki wynikaly z przepiséw art. 66 ust. 1, art. 68 ust. 1/ art. 96
ust. 1 Prawa zamowien publicznych.
Dwie umowy na wykonanie instalacji sygnalizacji pozaru na lgczna kwote
12927993zt nie byly parafowane przez gléwnego ksiegowego w celu
potwierdzenia zabezpieczenia w planie finansowym $rodkéw na realizacje tych
zobowiazan.
W' przepisach wewnetrznych® okreslono, ze do obowigzkéw gidwnego
ksiggowego nalezy m.in. ocena wstepnej kontroli kompletnosci
i rzetelnosci dokumentéw, a potwierdzeniem przeprowadzenia tej oceny jest
podpis glownego ksiggowego ziozony pod klauzula ,akceptuje”, ktéra to
operacje zatwierdza dyrekior DPS. Giléwny ksiegowy akceptujac dokumenty
stwierdza m.in., Zze zobowigzania wynikajgce z tej operacji mieszcza sie
w planie finansowym.

Przyczyna opisanych w niniejszym wystapieniu pokontrolnym nieprawidtowosci byta

nieznajomosc¢ i nieprawidtowa interpretacja szczegolowych przepiséw prawa w zakresie
zamowienn  publicznych, nieprzestrzeganie przepisdbw wewnetrznych, a takze
niewystarczajgcy nadzér dyrektora nad wykonywaniem przez pracownikéw biezacych
obowigzkow.

W zwigzku z wyzej wymienionymi nieprawidiowosciami polecam:

1.
2.

DokumentowaC wizyty psychologa | pracownika socjalnego w miejscu
zamieszkania lub pobytu przysztych mieszkancow domu.

Pisemnie zawiadamia¢ wszystkie osoby o terminie ich przyjecia do DPS, a MOPR
o przyjeciu tych osoéb do DPS.

. W ogloszeniach o udzielaniu zamowien publicznych wskazywaé wszystkie

elementy wymienione w art. 41 Prawa zaméwieri publicznych oraz zapewnié
zgodnoSc tresci ogloszen publikowanych w BZP, w siedzibie | na stronie
internetowej DPS.

Dokumentowac udzielanie zaméwien z wolnej reki zgodnie z przepisami Prawa
zamowien publicznych.

Do protokotu postgpowania o udzielenie zamowieri dofgczaé druki wymagane
przepisami prawa.

Zobowigza¢ gtéwng ksiegowa do parafowania uméw w celu potwierdzenia
zabezpieczenia w planie finansowym $rodkéw na ich realizacje.

O wykonaniu powyzszych zalecen pokontrolnych prosze mnie poinformowaé

w ciggu 30 dniu od daty otrzymania niniejszego pisma.

Z up. Progydenta Miasta Lublu
Ul
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mgr in%. Anra Morow
Dyrektor
Wydzialu Audytu | Kontroli

6 Zarzadzenie nr 19/2008 dyrektora Domu Pomocy Spolecznej im. W. Michelisowej w Lublinie w sprawie
wprowadzenia procedury kontroli finansowe| (§ 2 pkt 1 Kryterium legalnosci).
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