DOM POMOCY SPOLECZNE] BETANIAW LUBLINIE
20-718 Lublin, al. Krasnicka 223, tel. (081) 466 55 85
fax. (081) 466 55 86 NIP 712-19-36-365 REGON 000979981

DPSB.SP.110.1.2020 Lublin, dnia 10.02.2020 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

I. Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania” w Lublinie oglasza nabor na wolne
stanowisko urzednicze:

1) Nazwa i adres jednostki:
Dom Pomocy Spolecznej ,,Betania” w Lublinie, ul. Al. Krasnicka 223, 20-718 Lublin

2) Nazwa stanowiska urzedniczego:

Ksiegowy

3) Dziat:

Dzial Finansowo-Ksiegowy

4) Nazwa stanowiska pracy zgodnie ze strukturg organizacyjng DPS ,,Betania”:

Ksiegowy

5) Liczba lub wymiar etatu:

Il. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku;

posiadanie wyksztalcenia wyzszego magisterskiego;

brak prawomocnego wyroku sagdu za umyslne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

posiadanie nieposzlakowanej opinii;

praktyczna znajomos¢ przepisOw prawnych wynikajacych z ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych oraz wydanych do nich rozporzadzen wykonawczych
a takze Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
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8)
9)

10) znajomos¢ podstaw funkcjonowania programow finansowo-ksiegowych;

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami RP ;
umiejetnos$¢ rozwiazywania sytuacji problemowych;

umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet OFFICE, Internet) i urzadzen biurowych;

11) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku;

12) zdolnos¢ skutecznego komunikowania si¢;

13) umiejetnosé pracy w zespole;

Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

wyksztalcenie wyzsze magisterskie — ekonomia lub pokrewne;

3 letnie do§wiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem spraw zawartych
w ponizszym zakresie wykonywanych zadan;

skrupulatnos¢ i rzetelnos¢ w prowadzeniu spraw na stanowisku pracy;

samodzielnos$¢, inicjatywa, kultura osobista, dyspozycyjnos¢;

dobra organizacja pracy;

znajomos$¢ programu KSAT, PLATNIK, zagadnien zwigzanych z ustalaniem
wynagrodzen, obowigzkami wynikajacymi z ustawy o systemie ubezpieczen

spotecznych i ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych.

1)

2)

3)
4)

5)
6)

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kompletowanie oraz ewidencja dowodow ksiggowych (w szczegodlnosci: raporty
kasowe, wyciggi bankowe, polecenia ksiegowania — PK i inne — ksiggowanie operacji
gospodarczych w systemie komputerowym);

kontrola dokumentéw kasowych oraz dotyczacych dochodéw i1 wydatkéw
budzetowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

comiesi¢czne uzgadnianie kosztow 1 wydatkow;

biezaca kontrola poprawnosci dokonywanych zapisow ksiggowych i sald kont
ksiegowych;

rozliczanie 1 monitorowanie nalezno$ci budzetowych;

prowadzenie kasy (obstuga kasowa mieszkancow, ich rodzin w zakresie odptatnosci
za pobyt w DPS, leki, wplat i wplat depozytéw oraz pracownikow w zakresie

rozliczen zaliczek, wynagrodzen i innych);
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7)
8)

rozliczanie zobowigzan, Sporzadzanie przelewoOw bankowych;

obstuga programu ptacowego oraz programu PLATNIK.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym;

2) praca w budynku Domu Pomocy Spotecznej ,,Betania”: ul. Al. Kra$nicka 223
3) praca w godzinach: 7:00 — 15:00;

4) praca w zespole.

VI.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

o 0 &~ w

~

list motywacyjny;

zyciorys (CV);

Zyciorys (CV) i list motywacyjny nalezy opatrzy¢ wlasnorecznymi podpisami,
numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem.

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopie $§wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy;

oswiadczenie o niekaralnosci;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
Korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

klauzula informacyjna dla kandydata;

9. os$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

10.

umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo
skarbowe (w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany bedzie do dostarczenia
za$wiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego);

oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci:
»Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji
Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania” w Lublinie zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018.1781j.t.)” w zakresie danych, ktore

wykraczajg poza zakres ustalony w art. 22" KP.

VII. Dodatkowe informacje:
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1. W przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy prac¢ na stanowisku urz¢dniczym,
umowe o prace zawiera si¢ na czas okre$lony (6 miesiecy). W czasie trwania umowy
organizuje si¢ stuzbe przygotowawcza konczaca si¢ egzaminem, ktdrego pozytywny
wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika. Przewiduje si¢ zawarcie
kolejnej umowy na czas okreSlony lub czas nieokre§lony bez przeprowadzania

kolejnego naboru.

N

Przewiduje si¢ wynagrodzenie zasadnicze w przedziale: od 2.600 zt do 3.500 zt brutto.

w

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢é do Domu Pomocy Spotecznej
,Betania” w Lublinie, al. Krasnika 223, 20-718 Lublin, sekretariat — pokdj nr 017,
parter budynek A, do dnia 21 lutego 2020r. (Sekretariat czynny w godzinach
7.00 — 15.00) — osobiscie lub pocztg w zamknigtej kopercie A4 oznaczonej imieniem,
nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata z dopiskiem:

,»,INabor na stanowisko ksiegowego Domu Pomocy Spotecznej ,,Betania” w Lublinie.

&

Aplikacje, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

ol

. Lista osob, ktore spelnity wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Domu Pomocy Spotecznej

,,Betania” w Lublinie www.dpsb.lublin.bip.eu

6. Osoby, ktore spetnia wymagania formalne zostang zaproszone do II etapu naboru —

rozmowy kwalifikacyjnej.

VIIIl. Informacje przygotowal:

Grazyna Zabielska
Dyrektor
Lublin, dn. 10.02.2020 r.


http://www.dpsb.lublin.bip.eu/

