Dom Pomocy Spoiecznej
Betan i
Al. Krasnicka 223, 20 718 ubli

tel./fax 081 526
NiP 712e19 36-365, REGON 000979981

Zarzadzenie nr 3B /10

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania” w Lublinie z dnia 15 lutego 2010r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji o organizacji i zakresie dzialania

skladnicy akt w Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania” w Lublinie.

Na podstawie art. 6 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym =zasobie
archiwalnym i archiwach ( t. j. Dz. U. z 2006r. Nr 171 poz. 1396 z p6zniejszymi zmianami)
i § 3rozporzadze nia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow

archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167 poz. 1375) zarzadza sig:

i § 1.
Wprowadza si¢ w Domu Pomocy Spotecznej ,,.Betania” w Lublinie:
1. Instrukcje¢ kancelaryjna, stanowiacg zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Instrukcje o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt.
§ 2.
3. Nadzor nad przestrzeganiem oraz wilasciwym stosowaniem instrukcji kancelaryjnej
oraz instrukcji o organizacji i zakresie dzialania skladnicy akt Domu Pomocy
Spolecznej ,Betania” powierza si¢ kierownikom poszczegélnych komorek
organizacyjnych.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2011r.
— §4

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 5 Dyrektora
Domu Pomocy Spolecznej ,Betania” z dnia 31 marca 2000r. dotyczace rzeczowego
wykazu akt do celéw kancelaryjnych i archiwalnych, zmienione Zarzadzeniem Nr 2
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania™ z dnia 03 stycznia 2003r.
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